Moniter Polski Nr 34

~—~ 322

Poz. 193 i 194

194

INSTRUKCJA MINISTRA FINANSOW

z dnia 30 kwietnia 1958 r.

w sprawie trybu inkasa podaikdéw i innych naleznosci finansowych przez soltysow.

Na podstawie § 9 ust. 4 rozporzgdzenia Rady Ministrow
z dnia 25 marca 1958 r. w sprawie zasad i trybu wybordow,
zakresu dzialania oraz praw i obowiazkdow soltysa (Dz. U.
Nr 15, poz. 67) zarzgdza sie, co nastepuje:
§ 1. 1. Soliysi inkasuja naleznoSci od micszkancow wsi
z tytuho:
} podatku gruntowego,
)} Panstwowego Funduszu Ziemi,
) oplaty elekiryfikacyjuej w okresie przed zawarciem umo-
wy o dostawg pradu,
4) skladki na rzecz Panstwowego Zakladu
obowiazkowe ubezpieczenia majatkowe,
3) podatkow terenowych,
6) rownowaznika za nie wykonane dostawy obowigzkowe,
7) funduszu gromadrzkicgo,
8) kredytow bankowych,
9) oplat za uslugi panstwowych

W N =

Ubezpieczens za

osrodkdow  maszynowych,

10) wszelkich innych naleznosci finansowych Panstwa od
mieszkancow wsi, $ciagganych w trybie administracyjnym.

2, Soltys pelni obowiazki inkasenla bez polizeby legity-
mowania sie specjalnym upowaznieniem organa [inansowego
lub prezydium gromadzkiej rady narodowej, natomiast oscba
zastepujgca soltysa w okresie, gdy sollys nie moze pelnié
swych obowiazkow, powinma posiada¢ zaswiadczenie prezy-
dium gromadzkiej rady narodowej stwierdzajace, Ze osoba ta
zastepuje soltysa. Jezeli prezydium gromadzkiej rady naro-
dowej uzna za konieczne dopomoc soltysowi w inkasie na-
leznosci, pracownicy delegowani do inkasa powinni posiadac
specjalne zaswiadczenia, upowazniajace ich do tych czyn-
nosci.

§ 2. Inkaso naleznosci odbywa sie w okresie po dore-

czenia nakazu platniczego do uplywu terminu platnoéci. Po
uptywie lego terminu solys inkasuje nadal, pobierajgec na-
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lemmosé wraz z dodatkiem za zwleke. Dluinik powinien za-
wwze mieé¢ moinos¢ zaplacenia naleznodci do rak soltysa. Je-
zeli jednak $ciggniecie naleznodci zostalo zlecone peborey
skarhowemu, dluinik jest obowiazany uisci¢ nalezacs¢ wraz
# kosztami egzekucyjnymi do rgk poborey.

§ 3. 1. Soltys inkasuje nalezmosci na podstawie wyka-
26w imiemnych sporzadzonych przez wlasciwych wierzycieli.
Wykaz imienny powinien zawieral naslepujgce rubryki: nu-
mer konta, mazwisko, imig i adres diuinika, kwoty (raty) na-
ternesct zalegltych i biezacych, terminy platnosci, dala i su-
ma uiszezona, numer pokwitowania, awagi.

2. Wierzyciel powinien sporzadzi¢ osobny wykaz imien-
ny dia kazdego soltysa, grupujgc w wykazie diuznikéw we-
dfug wsi, w kiérych zamieszkujag.

3. Wierzyciel przesyla wykazy imienne do biura gro-
magzkiej rady narodowej. Do wykazu imiennego wierzyciel
dotgcza nakazy (przypomnienia) platnicze dla podatnikow
wymienionych w wykazie, jezeli nie byly one doreczone
przed sporzadzeniem wykazu.

4 Sekretarz gromadzki derccza soltysowi wykazy imienne
¥ nakazy (przypomnienia) platnicze za peokwitowaniem. Soi-
tys posluguje sie wylkazami imiennymi do czasu zaplaty wy-
mieniorrych w tych wykazach naleinosei albo etrzymania no-
wych, zaktualizowanych wykazéw eod wlasciwego wierzy-
ciefa.

§ 4. 1. Na kazda przyjetq wplate soltys wystawia natych-
miast pokwitowanie z przydzielonego mu urzedowego kwi-
tariusza. Pokwitowanie to wypelia sie przebitkowo przez
kalke wraz z dwiema odbitkami, stanowigcymi ,dowéd przy-
jecia. wplaty” i ,dziennik wplat”. W pokwitowaniu soltys
wypisuje wyraznie: rodzaj nalezmosci, nazwisko, imie i adres
@fuznika, numer konta, ratg i rok podatkowy, jezeli pokwito-
wanie dotyczy podatku gruntowego, kwotg naleznosci, kwote
dodatku za zwloke i kwote kosztow egzekucyjnych, jezell
dodatek ten i koszty sie nalezg, sume razem cyframi i sto-
wnie oraz zamieszcza date wplaty i swoj podpis.

2. Jezeli wplata nastagpifa po uptywie terminu platnodci,
softys oblicza przed wystawieniem pokwitowania, ile z wpla-
eone} swmy przypada na naleznos$é, a ile na dodatek za zwlo-
¥& W pokwitowaniu wymienia sie oddzielnie naleinoé¢
% oddzielnie dodatek za zwloke, Obliczenie dodatku za zwlo-
ke jest obowiazkowe takie wtedy, gdy zobowigzany odma-
wia jego uiszczenia. Nie wolno natomiast wystawia¢ pokwi-
towania na inny rodzaj naleznoéci lub inny okres, niz dekla-
ruje zobowiazany. Jezeli wplata nastapila po dorgczeniu upo-~
mmienia, naleiy pobra¢ takie oplate za upomnienie, a jezell
po dokonaniu zajecia — takie oplate za zajecie. Koszty
egrekucyjne wykazuje sie w pokwitowaniu oddzielnie.

3. Pokwitowania niewlasciwie lub blednie wypelnione sol-
tys przekresla przebitkowo, zamieszcza wyraz ,uniewaznio-
ne”, potwierdza uniewaznienie wlasnym -podpisem i wysta-
wia, nowe pokwitowanie, Uniewaznione pokwitowanie wraz
% odbitkami pozostawia sie w kwitariuszu. Na kazdy rodzaj
naleznosci soltys wystawia oddzielne pokwitowanie.

§ 5. Po przyjeciu wplaty i wystawieniu pokwilowania
soltys notuje bhezzwlocznie wplate w wykazie imiennym. *Je-
zeli diuinik okaze soltysowi dowédd bezposredniego uiszcze-
hia naleznosci wierzycielowi, soltys notuje w wykazie takie
ten fakt, podajac w uwagach nazwe i adres instytucji, do
ktorej diuznik wplacil naleznoéé, date zaplaty i numer po-
kwitowania.

§ 6. Sekretarz gromadzki przydziela soltysowi kwitariu-
sze za pokwitowaniem w ksiedze drukdw $cistego zaracho-
wamia. Przed przydzialem kwitariusza wszystkie odcinki ,,po-
kwitowanie” powinny byc¢ zaopatrzone w odcisk okraglej pie-
€zgci prezydium- gromadzkiej rady narodowej,

Soltysowi przydziela sie jednorazowo nie wigcej niz trzy

kwitariusze:

1} dla naleznosci Panstwowego Zakladu Ubezpieczen,

2) dla naleznosci funduszu gromadzkiego,

3) dla podatku gruntowego i wszelkiego rodzaju innych na-
leznosci.

Przydzial nowego kwitariusza moze nastapi¢ dopiero po
cakkowitym zuzyciu poprzednio przydzielonego i po jegé
ZWrocie,

§ 7. 1. Gotowke z tytutu zainkasowanych naleznosci sol
tys wplaca do kasy prezydium gromadzkiej rady narodowej
w terminach ustalonych przez prezydium lub sekretarza gro=
madzkiego, nie rzadziej jednak niz raz w tygodniu. Jezeli
zainkasowana kwota przewyzsza 3.000 zlotych, nalezy od-
prowadzi¢ ja w dniu zainkasowania, a najdalej w nastepnym
dniu do kasy prezydium gromadzkiej rady narodowej.

2. Przed wplaty gotéwki soltys ohowigzany jest Sporzg.
dzi¢ w dwéch egzemplarzach oddzielne zestawienie wplat
(wzér Min, Fin. nr 194) na kazdy rodzaj wplaconej naleino-
$ct, Do zestawienia wplat dolacza sie wlasciwe odbitki pe-
kwitowafh ,dowdéd przyjecia wplaty”,

§ 8. 1. Przyjmujac gotéwke od soltysa, sekretarz gromadzs
ki lub upowainiona przez niego osoba przeprowadza kontros
le rachunkowg (rozliczenie) soltysa, Soltys zglasza si¢ kazdo-
razowo do kontroli z wszystkini kwitariuszami, jakie mu zoe
staly przydzielone. Przy kontroli sprawdza sie wedlug kwis
tariusza, czy wszystkie odbitki pokwitowan zostaly prawis
Howop wpisane do zestawien wplet, czy uniewaznione po«

kwitowania znajdujag sie w kwitariuszu wraz z odbitkami’f

ustala si¢ z kwitariusza -sume zainkasowanych wplat i czy,
suma ta jest zgodna z sumg zestawiedn wplat. Po przeprowa<
dzonej kontroli w kazdym kwitariuszu zamieszcza sie odpos
wiednig klauzule o kontroli, kléra podpisuje kontrolujgcy.

2. W razie stwierdzenia przy kontroli niedoboru kasoweq
wzywa sig soitysa do niezwlocznego pokrycia tego niedobos
ru. Jezeli soltys nie pokryje niedoboru kasowego natychs
miast albo jezeli zostanag stwierdzone naduzycia (przyjmowaz
nie gotowki bez wydawania pokwitowan, przerabianie odbig
tek pokwitowan itp.), sekretarz gromadzki odbiera od soltysa
wszysikie kwitariusze i wykazy imienne, stawia wniosek
o odwolanie soltysa i zawiadamia o naduzyciach prokuras
tora,

§ 9. Osoba przyjmujgca gotéwke od soliysa wystawia
na jego imie z kwitarinsza gromadzkiego pokwitowanie, kté-
re wkleja si¢ do wladciwego kwitariusza soltysa przy klau~
zuli o dokonanej kontroli. Odbitki tych pokwitowan (dowod
przyjecia wplaty) stanowia dowody kasowe, odbitki za$ ze-
stawien wplaf, po odnotowaniu na nich daty wplaty, sklada
si¢ do specjalnie w tym celu zalozonej teczki dla kazdego
soltysa.

§ 10, 1. Wplywy przyjete od soltysa do kasy gromadzkiej
powinny by¢ w tym samym, a najpdiniej w nastepnym dniu
odprowadzone do wlasciwego oddzialu Narodowego Banku
Polskiego (NBP) na wskazany przez wierzyciela rachunek.

2. Wplywy odprowadza sie bezposrednio do NBP lub za
posrednictwem poczty. W tym drugim przypadku naleine
oplaty pocziowe potrgca sie z sumy podlegajgcej przekaza-
niu, odpowiednio wypelniajac przekaz i zaznaczajac na ods
wrocie odcinka przekazu dla odbiorcy: rodzaj naleznosci, su-
me do przekazania, kwote potraconej oplaty pocztowej i sus
me przekazang. Suma na przekazie, po uwzglednieniu potra-
conej kwoty oplaty pocztowej, powinna §cisle odpowiadaé
sumie zestawien wplat, ktérych dotyczy dany przekaz.

3. Rownoczesnie z przekazaniem gotoéwki nalezy przesltaé
wierzycielowi listem poleconym oryginaly zestawien wplat
wraz z dolaczonymi odbitkami pokwitowall wydanych przez



Monitor Polski Nr 34

Poz. 194

SoMtysa, Zestawienia wplat lacznie z odbitkami pokwitowan
odbijoru naleznoéci podlegajgcych zarachowaniu na rachunek
podstawowy budietu - gromadzkiego pozostaja w biurze gro-
madzkim celem zaksiggowania wplat na kontach osobowych
robowigzanych,

4. Wplywy naleznosci przy]ete bezp0sredmo przez kase
gromadzka na rzecz innych wierzycieli nie moga byé odpro-
wadzane na ich rachunki w NBP lgcznie z wplywami od sol-
tysow. Na te wplywy powinny by¢ sporzadzone odrebne ze-
stawienia wplat, jak rowniez wypelniane oddzielne przekazy.

§ 11, Jezeli lacznie z wykazem imiennym’ soltys otrzyma
z biura gromadzkiej rady narodowej nakazy plalnicze na na-
leznosci objete wykazem, rozpoczyna on bezzwiocznie dore-
czanie nakazéw i inkasowanie naleznosci. Doreczajac nakaz,
'sottys wyjasnia zobowiazanemu, Ze moze on zaplaci¢ nalei-
nos¢ zaraz lub w terminie okreslonym w nakazie, Ze zaplata
po tym terminie narazi zobowiazanego na dodatek za zwlo-
ke i ze uchylanie sie¢ od zaplaty po  terminie spowoduje
Wwdrozenie egzekucji. Potwiérdzenia odbioru nakazow ptlatni-
czych soltys niezwlocznie przekazuje do biura ¢gromadzkiej
rady narodowej dla odestania ich wierzycielom. Jezeli zobo-
wigzany odmoéwi potwierdzenia odbioru nakazu platniczego,
soltys notuje na potwierdzeniu odbioru date odmowy pod-
pisu i stwierdza to swym podpisem. Doreczenie uwaza sie za
dokonane w tym dniu. W czasie od dorgczenia nakazu piat-
niczego do uplywu terminu platnosci soltys powinien zainka-
sowa¢ calg naleznosé¢. Whplaty czesciowe notuje sie takze w
wykazie imiennym., Dnia nastepnego po uplywie terminu
platnosci soltys powinien jeszcze raz wezwa¢ dluinika do
zaplaty naleinoéci i uprzedzi¢ go, ze w razie odmowy spra-
wa zostanie skierowana do egzekucji,

§ 12. Po bezskutecznym uplywie terminu platnosci wie-
rzyciel. wysyla do diuinika upomnienie. Upomnienie dotycza-
ce naleznosci podatkowych, naleznosci Panstwowego Fundu-
szu Ziemi, skladek na rzecz PaiAstwowego Zakladu Ubezpie-
creni, oplaty elektryfikacyjnej i réwnowaznika w zamian nie
wykonanych dostaw obowigzkowych doreczaja soliysi. Dore-
czajac upomnienie, soilys powinien wytlumaczy¢ dluznikowi,
na jakie konsekwencle i koszty naraza sie przez dalsze nie-
placenie naleznosci, oraz wyjasni¢, 7e do. jego rak moina
wplaci¢ naleinos¢ bez kosztéw egzekucyjnych. Z potwier-
dzeniami odbioru upomnien soltys postepuje tak samo, jak
z potherdzemaml odbioru nakazdéw platniczych.

§ 13. Jezeli do wsi.przybedzie poborca skarbowy dla do-
konania egzekucji, soltys jest obowigzany towarzyszy¢ po-
borcy ]ako urzqdowy $wiadek jego czynnosci. Wplaty doko-
nywane przez dtuinika przyjmuje poborca, Jezeli poborca nie
sciagnie wsezystkich naleinosci, soltys po odjezdzie poborcy
nadal przeprowadza inkaso reszty . naleznoéci,

§ 14, 1. Sekretarz .gromadzki dokonu;e obhczema wyna
grodzenia. procentowego soltysa za inkaso naleznosm po uply-
wie kazdego mzeslqca. Podstawe do obhczema tego wynagro-

. innej osobie (to jest osobie zastepujacej soltysa).

dzenia stanowig odbitki zestawien wplat. Sekretarz gromadz-

ki na podstawie tych zestawien sporzadza w dwéch egzem-

plarzach wykaz, podajac w nim: nazwiska i imibna solty-
sow, sumy (ogdlne) zainkasowanych w ubieglym miesiacn
nalezno$ci wedlug ich rodzajow w osobnych kolumnach, su-
me ogdlna i wysokos$¢ naleznego wynagrodzenia. Oba egzem-
plarze wykazu sekretarz przesyla do powiatowego wydzialu
finansowego. Wydzial finansowy po skontrolowaniu prawi-
diowosci obliczenia wysokoéci wynagrodzenia dokonuje wy*

.platy w ciezar wydatkéw budzetu terenowego za posrednice

twem sekretarza gromadzkiego, zwracajac mu oryginal wye

kazu i pozostawiajac u siebie jego" "kapie. Obliczenie wyna-

grodzenia soltyséw powinno nastapié. w ciagu tygodnia po
uplywie miesigca, a wyptata w ciggu nastepnego tygodnia.

2. Wynagrodzenie z tytulu inkasa naleznosci funduszu
gromadzkiego oblicza sekrelarz gromadzki oddzielnie | wy-
placa je soltysom ze srodkOéw tfego funduszu bezposrednio
po. dokonaniu obliczenia,

§ 15. 1. Wydzial finansowy prezydium powiatowej rady
narodowej sprawuje nadzér nad inkasem i dokonuje kontroli
soltysow oraz biur gromadzkich rad narodowych w tym za-
kresie.. Kontrola dotyczy w szczegdlnosci: organizacji inkas
sa, pracy soltyséw w terenie, terminowosci i prawidlowosct
rozliczen z soltysami, przydzialu i odbioru kwitariuszy, obli-
czenia 1 wyplaty wyragrodzenia dla soltysow oraz termino«
wosci | prawidlowego odprowadzenia wplywoéw z inkasa na
rachunki wierzycieli.

2. W razie stwierdzenia, ze soltys nie wykonuje nalezy-
cie swych obowiazkéw w zakresie inkasa, wydzial finansowy
zwraca sig do prezydium powiatowej rady narodowej
z whnioskiem o odwotlanie soltysa i wyrazenie zgody na zle-
cenie inkasa w danej wsi do czasu wyboru nowego soltysa
Jezeli zle-
cenie inkasa osobie zastepujacej soltysa nie moze nastagpic

‘bezzwlocznie, powiatowy wydzial finansowy za zgodg pre-

zydium powiatowej rady narodowej zleca inkaso pracowni-
kowi powiatowego wydziatlu finansowego sprawujgcemu kon-

‘trole inkasa bad: innej osobie posiadajgcej odpowiednie pray-
‘gotowanie do wykonywania funkcji inkasenta za takim wy-

nagrodzeniem procentowym, jakie przysh,qma’io soltysowx.

3. Po otrzymaniu pisma prezydium powiatowej rady naro-

.dowej w sprawie odwolania soltysa sekretarz gromadzki od-
-biera od soltysa kwitariusze i dokonuje z nim. ostatecznego

rozliczenia.

- 4, Pracownikowi powiatowego wydziaty finansowego bads
innej osobie sprawujacej funkcje inkasenta na zlecenie tego
wydzialu nalezy ‘wyda¢ odpowiednie ,upowaznienie do pro-

.wadzenia inkasa i oglosi¢ o tym podatnikom w sposéb przy-
.jety w- danej wsi,

Minister Finansdw: w z. J, Dusza



