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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 28 czerwca 1957 r.

zmieniajgce zarzadzenie z dnia 20 lutego 1953 r. w sprewie inwentaryzacii oraz sporzadzania i zatwierdzania
sprawozdan finansowych,

Na podstawie § 1 ust. t pkt 8 i 9 rozporzadzenia Rady
‘Minis{row z dnia 1 kwietnia 1950 r. w sprawie zakresu dzia-
lanla Ministra Finanséw i zmiany zakresu dziatania Paristwo-
wej Komisji Planowania Gospedarczego (Dz. U. z 1950 r.
Nr 22, poz. 1881 z 1951 r. Nr 25, poz. 185} zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 20 lutego
1953 r. w sprawie inwentaryzacji oraz sporzadzania i za-
twierdzania sprawozdan finansowych (Monitor Polski z 1953 .

Nr A-29, poz. 359, z 1956 1. Nr 38, poz, 448 { z 1957 r. Nr 6 '

poz. 41) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1} § 8 otrzymuje brzmienie:

- § 8. 1, Spisy z natury powinny by¢ dokonane na arku-
szach badz oddzielnych dla kazdego skladnika kartach,
zawierajgcych co najmniej nastepujgce dane:

1} nazwe przedsiebiorstwa;

2) nazwe lub numer pola spisowego oraz okresleme ma-
gazynu, skladowiska, sklepu itp;

3) nr kolejny arkusza (karty);

4) date spisu;

5) nr kolejny pozycji (dotyczy arkusza spisu};

6) nr inwentarzowy, nr symbolu indeksu materialow,
wyrobow, towardw, nr zlecenia produkcyjnego itp.;

7} szczegOlowe okreslenie przedmiotu inwentaryzowa-
nego’;

8) jednostke miary;

9) ilo$¢ stwierdzona w czasie spisu;

10} nazwiska i podpisy osd6b dokonujacych spisu oraz
o0s6b odpowiedzialnych za stan danych skladnikow;

11) cene za jednostke miary;

12) wartos¢ wynikajacg z pomnozenia ilosci danego sklad-
nika stwierdzonej w czasie spisu przez ceng jed-
nostkowy;

13} nazwiska i podpisy osob dokonujacych wyceny,

2. Arkusze (karty) spisow z natury, od momentu ich

ostemplowania i ponumerowania, traktuje sie jako do-

kumenty $cistego zarachowania. Ostemplowanie i ponu-
merowanie arkuszy (kart) spiséw powinno nastgpic przed

wydaniem ich czlonkom zespoléw spisowych. Za prawi-
dlowe rozliczenie si¢ z otrzymanych przez zespoly spi-
sowe arkuszy (kart) spisOw odpowiedzialny jest przewod-
niczacy komisji inwentaryzacyjnej.”;
2} § 9 otrzymuje brzmienie:

+8 9. W przypadku, gdy spis z natury sporzadza si¢ na
arkuszach spisowych, skiladniki majgtkowe powierzone
jednej osobie odpowiedzialnej za calos¢ i stan tycli sklad-
nikéw nalezy ujg¢ na odrebnym arkuszu.';

3) w § 11 skreéla sie ust. 2;
4 w§ 13

a) skresla sie ostatnie zdanie i
oznacza sie jako ust. 1,

dotychczasowy lresd

b) dodaje sie ust. 2 w brzmieniw:

w2, W przypadku, gdy ilo$ciowy stan zapasdéw nie moie
by¢ ustalony w drodze przeliczenia, zwaZenia Iub zmie-
rzenia ani tez w drodze oszacowania dokonanego na pod-
stawie obliczen technicznych, wlasciwi ministrowie (kie-
rownicy urzedéw centralnych) okreslg sposéb inwenta-
ryzacji tych skladnikow majgtkowych, stosownie do wa-
runkéw branzowych.”;

5) po § 13 dodaje sie § 13a w brzmieniu:
+§ 13a. 1. W przypadku stwierdzenia, ze skladniki majat-
kowe ulegly zepsuciu lub zniszczeniu w pelni lub cze-
Sciowo (np. na skutek diugotrwatego lub niewlasciwego
przechowywania), w arkuszach (kartach) spisdw z natury
nalezy zamiesci¢ odpowiednia uwage.
2. Zepsute lub zniszczone skiadniki $rodkéw obrotowych
i materialy na inwestycje nalezy protokolarnie oszaco-
wa¢. Dyrektor przedsiebiorstwa, na wniosek komisji in-

wentaryzacyjnej, zarzadzi oszacowanie oram wyznaczy
osoby, ktore dokonaja szacunku.”;
6) w § 14:

a} wyrazy ,komisji (podkomisji) inwentaryzacyjnej’' za-
stepuje si¢ wyrazami ,zespolu spisowego”, a doiych-
czasowq tres¢ oznacza sie jako ust. 1,
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b} dodaje -sie ust. 2 i3 w nastepujgcym brzmieniu: ‘ 1} czy nie ujeto na kontach inwestyeji rozporrerych

.2. Osoby dokonujgce liczenia, .wazenia, pomiardw - materialow wydanych, lecz jeszcze nie cueytych na

i oszacowania sktadnikow majgtkowych nie mogq byé cele inwestycyjne lub tez czesci preekazanyel do
informowane o wielkosri zapastéw tych skladnikow montaiu, ktoérych montaz nie zostal rospuczety,

- wynikajacej z ewidencji. ‘2) czy na kontach inwestycji rozpoczciych nie figuruja

3. Przed rozpoczeciem spisu z natury oscba odpowie- inwestycje zakonczone,
dzialna za calo$é¢ i stan skiadnikow majgtkowych po-
winna ztozy¢ pisemne o$wiadczenie stwierdzajgce, ze
wszelkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzo-
wanvch skladnikow zostaly ujete w ewidencji iloscio-
wej oraz przekazane do dzialu ksiegowosci.”; 11) § 21 otrzymuje brzmienie:
7) w § 15 ust. 3 wyrazy ,komisji (podkomisji) inwentaryza- '
cyjnej przeprowadzajacy spis” zastepuje sig wyrazami
nzespelu spisowego’;
8) § 17 otrzymuje brzmienie:

3) czy rzeczywisty stopien zaawansowania mwestycji
lub remontéw kapitalnych odpowiada sianowi wyni-
kajacemu z ksiegowosci.™;

»§ 21. 1, Przedsiebiorstwa obowigzane sg ustali¢ w dro-
dze inwentaryzacji stan:

1) $rodkéw trwalych, inwestycii 1 kapitalnych t1emon-

o8 17, 1. Glowny ksiegowy zarzadza wycene skladnikow tow IIO?P.OC:ZQWC}‘ - przy‘néfjm.niejv raz do roku, vie
‘wjetych na arkuszach {kartach) spistt. MoZna jednsk za- wezesnie) jednak niz 31 pazdziernika kazdego 1oku;
niecha¢ wyceny skladnikow majatkowych, jezeli sa one 2) materialow podstawowych, wyrobéow golowych, ot

fabrykatow (wyrobow pélgoiowych) —- co najmniej
dwa razy do rokuy '
materialéw pomocniczych, paliwa, czesci zapasowych
maszyn i urzadzen, przedmiotoéw nietrwalych, opa-
kowan i towaréw (z wyjatkiem przedsicbiorstw han-
dlowych), zapasow nieprzemyslowych, inwentarza zy-
wego, materiatéw i czesci do montazu na cele inwe-
stycyjne, odpadkdéw — co najmniej raz do roku.

4) produkcji w toku -~ co najmniej 2 razy do 10kuy,
z tym 2e ostatniq inwentarvzacje w ciagu roku przeQ
prowadza sie nie wczesniej niz 30 listopada kaidego
roku;

5) produkcji w toku w gospodarstwach rolnych — raz
do roku, na koniec roku sprawozdawczego;

6) towarow i opakowan w punktach sprzedazy delaiicz-
nej raz na kwartal, a w pozostalych jednostkach
handlowych co najmniej dwa razy do rokw;

7) artykuldw  spozywczych w zakladach gasironomicz-

ujete w ksiedze remanentéw, prowadzonej zgodnie Zz za-
sadami uproszczonej ewidencji materiatlow i towardw.

2. Glowny ksiegowy zleca ustalenie réznic inwenlaivza-
cyjnych (niedoboréw i nadwyzek) wynikajacych z poréowe
nania ilosci i wartosci poszczegdlnveh skladnikéow usta-
lonej w toku inwentaryzacji z ilodcig i wartoscig wyni-
kajaca z ewidencji tych sktadnikow. Przeprowadzenie po-
réwnsnia pewinno byé¢ nalezycie udokumentowane.

3. Réznice, o kiérych mowa w ust. 2, nalezy uja¢ w ze-
stawieniach liczbowych sporzgdzanych w sposob umozli-
wiajacy ustalenie lacznej sumy réinic inwentaryzacyj-
nych z podzialem jej wedlug poszczegoélnych konl syn-
tetycznych  przewidzianych® w  branzowym planie kont
oraz wedlug osdb odpowiedzialnych za stan - powierzo-
nych ich pieczy skladnikow majatkowych.

4, Zestawienia, o ktorych mowa w ust. 3, nalezy sporza-
dzi¢ w sposob umoiliwiajacy stwierdzenie powigzenia
poszezegOlnych pozycji zestawienia z pozycjami arku-

&«

szy spisowych (kartami spisu), na podstawie ktorych zo- “Y‘“h, - dx'va razy C?O T'Okui_ _ b
stalo ono sporzadzone.”; 8) \;'?ze;k}ch HZ‘.ﬂ{y‘Ch nie wymienionych wyzej sktadni-
L " {OW  materiatowo-towarowy — pr apmniej

9) § 18 otrzymuje brzmienie: do 1okt wych przynapnmej  raz
»§ 18. 1. Inwentaryzacja ksigzek, czasopism i innych dru- 9) rozliczen miedzyokresowych — co najmmiej 2 razy
kow wchodzacych w sklad biblioteki przedsieblorstwa do roku, na koniec drugiego i czwartego kwan.alu;
moze hyé przeprowadzona wedlug uproszczonych zas§d. 10) gotowki w kasie, czekow i weksli obcych, papiciow
2. Inwentaryzacja ksigzek, czasopism i innych drukéw war.‘oécioWych — o najmniej raz na miesiac;
wedlug uproszczonych zasad polega na sprawdzeniu pra- 11) $rodkow pienieznych pa rachunku - rozliczeniowym

widlowosci ewidencji ksigzek, czasopism i innych dru-
kow przez porownanie zapisow w ksiedze mwentarzowej
biblicieki ze stanem rzeczywistym oraz z kartami ksig-
zek lub kartami czytelnikéw oraz na wyrywkowym
sprawdzeniu zgodnosci zapisow w kartach ksiglek lub

oraz na innych rachunkach bankowych (takie na ra-
chunku $rodkdéw na inwestycje i remonty kapitaine),
zobowigzan z tytulu kredytow obrgtowych — biezaco
w miate ofrzymywania wyciagéw z rachunkow ban-

N ’ . kowvych;

1‘(a1't‘ach' czytelnikow ze stanem rzeczywistym, ) 12) sald rozrachunkéw z bankami w zakresie finansowania
3. Stwierdzone w czasie inwentaryzacji niedobory lub inweslycji — biezaco w miare otrzymywania wycia-
nadwyzki powinny by¢ ujete na odrebnych arkuszach, gow Z*l‘achunkéw bankowych, .
zawierajqcy’ch .Ws_"‘elkif} dane Przewidziane w ksiedze in- 13) sald rozrachunkow z tytulu podatkdow oraz ¢ tytulu
wentar?.oxve] blbhotekl.. Przeplsxg §.7 ust. 5,‘ §§‘8. 9, 14 wptat z zysku, pokrywania strat i srodkow obroto-
ust. 11 1%, 8§ 15‘ ust. 112 stOSll.je.Sle 9dpow1edmo.. o wych na koniec kazdego kwartatu;

4. W ksiedze inwenfarzowej biblioteki po ostatnio wpi- 14) naleznosci i zobowiazan regulowanych w trybie in-

sanej pozycji nalezy zamiesci¢ klauzule stwierdzajaca
przeprowadzenie spisu z natury ksiazek, czasopism i in-

nych drukoéw, date spisu oraz numery arkuszy, o ktérych 15)
mowa w ust. 3. Klauzule podpisuja czlonkowie zespolu
spisowego przeprowadzajacy spis oraz osoby odpowie-

dzialne za calo$é i stan biblioteki.”;

kasa bankowego (faktury w inkasie) — czterokrot-
nie w ciggu roku, ha koniec kazdego kwartaty,
sald rozrachunkéw nie regulowanych w trybie mka-
sa bankowego z odbiorcami i dostawcami — co naj-
mniej dwukrotnie w ciggu roku, w ciggu drugiego
i czwartego kwartaly;

10) § 19 otrzymuje brzmienie: v 16) sald rozrachunkéw wewnetrzno-branzowych — co
«§ 19. Inwentaryzacje rozpoczetych inwestycji i remon- najmniej czterokrotnie w ciggu roku, na koniec kaz-
tow kapitalnych nalezy przeprowadzi¢ w sposéb umo- dego kwartatu;
zliwiajgcy skontrolowanie prawidlowosci ewidencji ksig- 17) sald wszystkich innych rozrachunkéw -— co najmni j
gowej ze stanem rzeczywistym., W szczegolnosci nalezy dwukrotnie w ciagu roku, w ciggu drugiego i czwar-

stwierdzic: tego kwartalu.
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2. Termin inwentaryzacji powinien przypadal zawsie na
koniec wmiesiaca; zasada ta pie dolyczy przedsiebiorsiw
handlowych i przemystu gastronomicznego.

3. Inwenlaryzacje danvch  skladnikow majatkowych
przeprowadza sig rownicz na dzien, w klorym nasigpit
wypadek losowy lub inna okoliczno$d naruscajgca stan
sktaduiké6w majatkowych. .

4. W przypadku 'gdy w mysi przepiséw niniejszego za-
rzadzenia  inwentaryzacija danego rvodzajun skladnikow
majgtkowych powinna by¢ przeprowadzona dwukrotnie

w ciggu roku, terminy tej inwentaryzacji nie mogg przy-

padat¢ na jedno pélrocze, przy czym okres dzielacy dwa
terminy nie moze by¢ krétszy niz 3 miesiace.

5. W przypadkach szcregdluych, uzasadnionych wzgle-
dami branzowymi, wiasciwi ministrowie (kierownicy
urzedow centralnych) moga ustali¢ inne terminy inwen-
taryzacji, a lakze odmienna czestotliwos$¢ inwentaryzacji.
W odniesieniu do przedsiebiorstw podiegiych centralnym
zarzadom (jednosikom rdéwnorzednym) uprawnienia te
przysiugujg dyrektorom wlasciwych centralnvch zarza-
dow [jednostek rownorzednych).

6. Wtiasciwi ministrowie (kierownicy wurzedoéw central-
nvch), a8 w odniesieniv do przedsiebiorstw podlegtych
centraluym zarzadom tjednostkom rownorzednym) dyrek-
torowie wlasciwych centralnych zarzadow (jednostek
réwnorzednych) moga udzielié zezwolen podleglym jed-
nostkom na stosowanie inwentaryzacjl ciaglej zapasow
maleriatow, towarow i wyrobdéw, Uzyskanie zezwolenia
na inwentaryzacje ciagla zwalnia przedsieblorstwo od

przeprowadzania spisdbw w terminach okreslonych w

ust. 1.

7, Cechami niezbetinymi dla uvznania danego sposobu

inwentaryzacji za inwenfaryzacje ciagig sa:

11 ustalenie rocznego planu i zasad inwentaryzaci dla
kazdej grupy zapasu materialow, przedmiotéw nie-
trwalych na skladzie, towaréw, wyrobdw i poliabry-
katow, z tym ze czestolliwo§é inwentaryzacji dane-
go sktadnika w ciagu roku nie moZe by¢ mnieisza,
niz wynika to z przepisow ust. 1 i 5;

2) blezare prowadzenie gzczegolowej ilosciowe] ewi-
dencji ksiggowej zgodnie z przepisami § 6 zarzqdze-
nis Ministya Finansow z dnia 8 kwietnia 1953 1. w
sprawie zasad ewidencji materiatow, towardéw | wy-
robéw w uspolecznionych przedsiebiorstwach 1 za-
kiadach {Monitor Polski z 1953 r. Nr A-52, poz. 587
iz 1954 r. Nt 94, poz. 1034), epartej o sprawnie dzia-
lajacy system dokumentacji Zrédlewej; przepis ten
w odniesieniun do handlu detalicznego naleiy rozu-
mie¢ w ten sposGb, ze dla kazdego punktu sprzeda-
zy powinna by¢ prowadzona ewidencja towarow we-
dlug cen sprzedaly.”;

12) w rozdziale 4 dzialu 1I dodaje sie § 21a w brzmieniw:

»§ 2la, Roinice inwentaryzacyine nalezy wyjasni¢ i prze-
ksiggowaé na wlasciwe konta w takim terminie, aby zna-
lazlty one wyraz w najblizszym kwartalnym sprawozda-
niu finansowym sporzadzonym za okres obejmujacy
dzien, na ktory przypadal termin inwentaryzacji. W przy-
padku gdy termin inwentaryzacji przypadat w czwaitym
kwartale, ro0Znice inwenlaryzacyjne nalezy wyjasnié
i przeksiggowaé na wlasciwe konta w takim terminie,
aby znalazly one wyraz w najblizszym sprawozdaniu
rocznym.”; )

13) w § 27 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

Minister Finanséw: w z.

»9. Obowigzek uzgodnienia z kontrahentami nie dolyczy
jednak sald zerowych ani tez sald nie przekraczajgcych
kwoty 20 zl. Salda nie przekraczajace 20 z! mogag byt
przyjete do bilansu w wysokoséci wynikajacej z ksiyg ra-
chunkowych. Jesli dane konlo nie wykazuje obrotdow w
ciagu ostatnich trzech miesiecy, saldo nie przekracrajace
kwoty z1 20 powinno bv¢é przeksiegowane na straty lub
zyski, przy czym decyzje o przeksicgowaniu wydaje dy-
rekior przedsiebiorstwa na wniosek glownego (starszego)
ksiegowego. Nie dotyczy to jednak rozrachunkow 7 pra-
cownikami przedsiebiorstwa pozostajacymi nadal w sto-
sunku pracy.”

§ 2. Zarzgdrenie wchodzi w 2zycie z dniem ogloszenia.

J. Kole



