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ZARZADZENIE MINISTRA ZDROWIA

z dnia 14 marca 1957 1.

w sprawie tabell stanowisk dla pracownikéw administracjl zatrudnionych w akademiach medycznych,

Na podstawie § 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
2 lipca 1956 r. w sprawie zniesienia Panstwowej Komisji Eta-
tow (Dz, U. Nt 35, poz. 160) i § 1 ust. 2 lit, a) uchwaty nr 440
Rady Ministrow z dnia 2 lipca 1956 r. w sprawie przekazania
zadan i likwidacji Panstwowej Komisji Etatow — po uzgodnie-
niu z Ministrem FinansOow zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustanawia sie dla pracownikéw administracji
zatrudnionych w akademiach medycznych tabele stanowisk,
stanowigca zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Tabela stanowisk okresla administracyjne stanowiska
sluzbowe w akademiach medycznych oraz przywigzene do po-
szczegolnych stanowisk grupy uposazenia i stawki dodatkéow
funkcyjnych i stuzbowych.

§ 2. Wymagania kwalifikacyjne w zakresie poziomu wy-
ksztatcenia, stazu pracy i dodatkowych umiejetnosci, jakim
odpowiada¢ powinni kandydaci na niektore stanowiska pod-
stawowe w administracji akademii medycznych, okresla za-
tacznik nr 2 do zarzgdzenia.

§ 3. Z dniem wejScia w Zycie zarzadzenia tracq moc do-
tychczasowe przepisy w sprawach unormowanych niniejszym
zarzadzeniem.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia z
mocg od dnia 1 kwietnia 1957 1,

Minister Zdrowia: R. Baranski

Zataczniki do zarzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia {4 marca 1957 &
{poz. 205),

Zalacenik nr 1,

TABELA STANOWISK DLA PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI ZATRUDNIONYCH W AKADEMIACH MEDYCZNYCH

I. Pracownicy administracjli ogéine] akademii medycznych i doméw dla studentéw,

L ) ) Grupa Stawka. dodatku
P Stanowisko stuzbowe uposazenia tunkc?qnego lub
stuzbowego
1 2 | 3 4
1 Dyrektor administracyjny i — I 3 — 2
2 Kierownik dziahi, kwestor, sekretarz szkotly vV — Il 4 — 3
3 Kierownik. dziekanatu, starszy radca do spraw organizacji { procesu nauczania, '
kierownik samodzielnej sekcji, starszy radca do spraw organizacji prac
naukowo-badawczych, starszy radca do spraw klinicznych, starszy radea
do spraw prawnych » V — IV 5 — 4
4 Starszy radca do spraw bytowych studentéw, zastepca kwestora, starszy eko-
ncmista, starszy planista, inspektor bezpieczenstwa i higieny pracy, kie- _
rownik ochrony przeciwpozarowej VvVl — IV 5 — 4
5 Kierownik sekretariatu oddzialu, kierownik domu studenckiego, kierownik
centralnego magazynu materialéw laboratoryjnych, starszy ksiggowy -
rewident VI — IV 5
6 Kierownik sekcji (w dziale), kierownik sekretariatu studium VI — V 5
7 Ekonomista, planista, starszy ksiegowy, starszy technik, starszy referent VI — V a
8 | Kierownik gléwnego magazynu gospodarczego, kierownik stotéwki VII — VI a
9 Technik VI — VI b
10 Samoedzielny ksiggowy VI — VI b
i Referent VII — VI ¢c—Db
12 Skarbnik szkoly VIII — VI c
13 | Kierownik kancelarii ogélnej, kierownik hali maszyn VII[ — VII c
14 Starszy pedel VII — VII —
15 Intendent, kwatermistrz IX — VII c
l6 Magazynier centralnego magazynu materialéw laboratoryjnych, magazynier
zakladu naukowego, maszynistka, starszy rachmistrz. IX — VII |
17, Likwidator rachunkow IX — VIII
18 Kierownik .archiwum IX — VIII
18 Sekretarz, magazynier X — VII e
.20 Telefonista, kontysta X1 — IX —
21 | Pedel, starszy woiny, starszy laborant pomocniczy, powielaczowy X —IX —
22 Laborant pomocniczy XI — X —
23 Woiny Xl — X -
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II. Pracownicy administracji oraz komdrek dokumexntaciji ckoryceh i slalysiyki medycznej w szpitalach klinicznvch,

Szuitaie o ilosci toiek
do 350 ‘ ponad 330 do 1.060 | ponad 1.000
Lp. Stanowisko sluzbowe s'iau)'l’:a dodat- Lstawka dodat- stawka dodat- Uwadai
grupa ku funkeyj- grupa ku funkeyj- grupa ka fuskeyj- ®
uposazenia | nego hub posasenia | nego tub | uposazenia | nego lub
{ shizbowego siuzbowego i shizbotego
1 Zastepca dgrektora do spraw administra- ]
cpinych — — IV — I 3 oI —1 3 —2
2 | Kierownik sekcji administrasyjno-gospo-
darczej — - ViV 4 —3 V11 43
3 | Kierownik administracyjno-gospodarczy VI—1V 5 — 4 —_— — — —
4 | Kieroumik sekcji budietowo-rachunko-
wej VI—1Vv 5 Y1 4 — 3 IV — I 4 — 3
5 ! Kicrownik seckeji technicznej — — — — YV — 11 4 — 3
6 | Lierowsnik sekcji dokumentacji chorych
i statysigki medpcznej VI -1V 5 VI — 1V 5 — 4 Vo IV 4 — 3
7 | Rierownik sekcji kadr — — Vi—V 5 VI — 1V 5 - 4
8 Rierownik sekcji Zywienia —_ —_— -— — V-1l 4 — 3 stanowisko wgstenn
9 | Zastepca kierownika sekcji budzetowo- je tglko 1 szpitaiact!
rachunkouwej — — — — Vi IV 5 — 4 Powytej 2000 I6ick
10 | Starszy ksiegotup Vi—V a - — - —_
11 Ficroumnik skladnic zaopauzenia — - Vii —V a - 5 VI — 1V 5 4
é 32 | Starszy relerent, starszy statpsiyk me-
dyczny N~V a NI-—-V a Vi—V a
3 | Ralkulator zgwnodciowy Vil — VI b —a VIl — VI b —a Vi{l— VI b —a
14 | Ksicgowy samodzielny VHI — V1 b Vil — VI b VHI — VI b
15 | Statystyk medycany VAL — VI ¢c—Db Vil — VI c-—h VHI - VI c— b
16 | Referent Vill — VI c— b VHI — VI ¢ — b VIl — VI ¢ — Db
17 Ksiggowy Vil — Vi — VI — VI — Vill — VI —
14 Kierownik kancelaril — —_— VT — ViI c VI — VI c
19 Rasjer : — — IX - Vii c IX — Vil c
20 | Starszy magezgnier kiiniezng X — Vil c IX — Vil c 1K — Vil P
2 Starszy rachmistrz I — Vit — IX - \;I[ - IX — VI —
22} Starsza maszynistka Yii — Vil —_— Vil — Vil — VIl — Vil -
23 | Starszy kancelista X — VI - IX — Viil — IX Vi —
24 Sekretarz X — Vill — X Vil } - K — Viif —
25 | Magazyuier Kliniczny X - Vit — K — Vil — X1 — Vil —
26 | Starszy woiny X 1A e X — X — X — IX —
27 Maszynistka, kancelista, telefonista, kon-
tysta X —1iX e X1 —1Ix — X1 - IX —
23 | Woiny X — X ~— Al -—X — A - X -—

Zatacnik nr 2.

WYMAGANIA KWALIFIKACYINE W ZAKRESIE POZIOMU WVYKSZTALCENIA, STAZU PRACY I DODATKOWYCH
UMIEJETNOSCI, JAKIM POWINNI ODPOWIADAC KANDYDACI NA NIEKTORE STANOWISKA PODSTAWOWE
W ADMINISTRACIH AKADEMII MEDYCZNYCH

1, Pracownicy administracji ogdine] akademii wedycznych | domoéw dla studenidw,

Lp. Stanowisko Wrymagane kwalifikacje

1 I Kierownik dzialu 1. Wyksztatcenie wyisze i 2 lala praktyvki w administracji (w jednostce od-

A powiadajacej pod wzgledem zadan dziatowi).

2. Wykszlalcenie érednie zawodowe lub ogdlnoksztalcace i75 lat praktyki
w adminigtracji (w jednosice odpowiadajacej pod wzgledem zadan dzia-
towi). Znajemos¢ organizacji i zadan szkoly wyésze] oraz problematyki
dziatu. |

9 {Kwestor 1. Wyksztalcenie wyzsze ckonomiczne i 3 lata proktyki w dziedzinie finanso-
wo-ksicgowe],

2. Wykszlalcenie drednie zawodowe lub ogolnoksztalcgee i 5 lat praktyki
w dziedzinie finansowo-ksiegowej. Znajomos$¢ przepisow z zakresu ksie-
gowoescl, sprawozdawczosci i dyscypliny {inansowej,

3 !Sekrelarz szkoly ', Wykszlalcenie wyisze 13 lala prakiyki w administracji.
2. Wykszlalcenie $rednie zawodowe Iub ogolnokszialcgce i 6 lat praktyki

w acdministracji (pozadane w tym 2 lata w administracji szkoly wyiszej
na stonowisku sainodzielpym),

Znajomosérorganizacji szkoly wyzszej 1 jej zadad orez przepiséw organi-
zacyjno-prownych normujgcych dzialalnos¢ administracyjng szkoly.
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Ly. Stanowisko Wrymagane kwalifikacje
4 | Kierownik dzickenatu Wykeztalceniv wyzsze § 4 lata pracy w szkole wyiszei.

Znajomo$¢ organizacji  szkoly wyiszej 1 problematyki szkolnej, zadun
wydzisiu w zakresie jego podstawowej dzizlalnodci oraz caloksztalu za-
gadnies zwigzanych z obslugg administracyjng wydziata,

5 lStarszy radca do spraw organizacjl il Wyksztalcenie wyZsze i 3 lata praktyki w szkolnictwie wyiszym.
procesu nauczania Znajomoss zL,(}un szkoly wyisze} | organizacji pracy szkolnej w zakresie pro-
cesu nauczania.
6 |Zastepca kwestcra, kierownik samo-i 1. Wyksztalcenie wyisze § 1 1ok prakiyki w administracji (w jednostce od-
dzielnei sckeji powiadajace] pod wzglodem zadan dzialowi lub sekceji).

2. V/yksztalcenie srednje zawodowe lub ogdincksztalcace i 3 lata prakivki
w administracji (w jednostre odpowiadajarej pod wzgledem zadan dzia-
lowi Iub sekcji).

ZnajemosE organizacji i zadan szkoly wyizszej oraz problemalyki dzialu
{samaodzieine] sekcji).
7 |Starszy radca do spraw organizacii i} Wykeztalcenie wyZsze i 3 lata praktyki w szkolnictwie WYZSZym.
prac naukowo-badawczych Znajemos< zadan szkoly wyésze] i organizacjl prac naukowo-badawczych szkoty.
8 {Starszy radca do spraw klinicznych Wrykgzlalcenie wyzsze 1 3 lata praktyki w szkelnictwie wyzszym.
Znajomoié zadenr szkoly wyiszej i organizacji pracy klinicrnej,
9 | Starszy radca do spraw prawnych Wyksztalcenie wyisze prawnicze 1 3 lata prakiyki w adwminiciracji
1 [Staiszy radca do spraw bytowych shij 1. Wyksztatcenie wyssze i 2 lata praktyki w zakresic opicki nad miodzieza.
- dentow 2. Wyksztalcenie érednie zawodowe lub ogolnoksztalcace 1 4 lata prakiyki
w zakresie opieki nad mlodzieig
Zoajomodé zagadnied mlodzieZowych wystepujacych w szkolach wyiszych.
11 FStarszy ekonomista, starszy planiste] 1, Wykszlaleenie wyisze i 2 lata prakivki zawodowe] (w tym 1 rok na stano-
starszy ksiggowy-rewident wisky samodzielnyin). '

2. Wykszialcenie $rednie zawodowe Iub cogéinoksztalcace i 4 lata prakiyki

zawodowej {w tym 3 lata na stanowisku samodzielnym),
Zrajomoé¢ organizacji szkoly wyiszej, podslawowych jej zadan oraz
probiematvki administracji szkolnej.
12 {Inspektor bezpileczedasiwa 1 higieny Wrykszlalcenie wyisze (lechuiczne) i 3 lata pracy zawodowc].
pracy Znajomosd przepiséw w zakresic bezpleczensiwa | higieny pracy 1 zasad sto-
sowanja ich w prakiyce. Umiejetnosé instruowania i samodziclnego prze-
rania konlroll w zakyesie przestrzegania przepizow berpleczensiwa
pracy. ‘
13 { Kicrownik ochirony przeciwpozarowej Oficerskie wykszlalcenie pozarnicze | 4 lata praktyki w sluibie przociwpoza-
TOWej.

Znajomost przepisdw w zakresie ochropy przeciwpoiarowej i umiejatnosd sio-

© oscwania ich w prakiyce Umiejelnosd instruowania 1 przeprowadzania
kontroli w zakresie przestrzegania. przepisdw ochrony przeciwpolarowe).

14 MWiytis wvisze 1 4 lata pracy w szkole wy?szej.

Znajiomn’e ;anizacii sekoly w ' 1 problematyki szkolnej, o oddzialu
w zak jego podstawowe] dzialalnoscl oraz zagadnien zwigzaaych
z obstuga edministracyjna oddziain

15 | Kierownik domu studenckiego 1. '\f‘f’yk%;:ai( enfe wyisze 1 2 lala prakiyki administracyjnej i pedagogicznej
{w bursac nmn:ldtrgach itp.).

2. Wykszlalceme Sreduie zawedowe lub ogdlnoksztalcace i 4 lata prakiyki

' atministracyijnej 1 pedagogiczncei {w bursach, iniematach ilp).
Znajemosd wytycznych ‘,akrﬂsie zapownienia warunkow
bytowych 1 kulturalno .y oraz w zakresie jej wy-
chowania.

16 | Kierownik ceniralnego magazynu mate | 1. Wyksrtalcenie wyisze techniczne i 2 lata praklyki zawodowej (w tym
rialdw laboraloryjaych { rok na stanowisku samodzielnym w jednostce zaopatrzeniowej).

2. Wyksztalcenie érednie zawodowe techniczne 1 5 lat praktyki zawodowe)
fw tym 3 lata na stanowisku samodzieinym w jednoslce zaopatrzeniowej).
Znajomoid asortymentu magazynowenych artvkuldw oraz zasad ich prze-
chowywenia, zasad prowadzenia lsiggowosc] w zakresie gospodarki mate
rizlowe] oraz zasad uslalania noimatywow,

17 | Kierownik sekcji (w dziale) Wykszlalcenic $rednie zawodowe lub ogdlnoksztalcace 1 4 I=ta prakiyki w ad-
ministracii {(w tym 2 lata na stanowisku samodzielnym),

Znajemose organizacji i zadan szkoly oraz problematyki sekcji.
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Lp. Stanowisko Wymagane kwalifikacje
18 | Kierownik sekretariatu studium Wyksztalcenie | $rednie zawodowe lub ogolnoksztalcace i 4 lata prakiyki
’ w administracji (pozadane — w tym 2 lata w administracji szkolnej na
samodzielnym stanowisku),
Znajomos¢ organizacji szkoly wyzszej i jej zadan, zadan studium w zakresie
jegu podstawowej dzialalnodci oraz caloksztalfu zagadnien zwigzanych
z obslugyg administracyjng studium.
19 ! Ekonomista, planista 1. Wryksziaicenie wyzsze i 1 rok prakiyki w administracji.
2. Wyksztalcenie $rednie zawcdowe lub ogolncksztalcgce 1 3 lata praktyki
w administracji.
Znajomo$¢ organizacji szkoly wyZszej i podstawowych jej zadan,
20 | Starszy ksiggowy Wryksztalcenie $rednie zawodowe lub cgélnoksztalcace i 4 lata praktyki w ksie-
gowoéci (w tym 2 lata na stanowisku samodzielnym).
Znajomos¢ przepisow w zakresie ksiegowoséci, praktyki rachunkowosci oraz
sprawozdawczoéci 1 dyscypliny. finansowej, ’
21 }jStarszy technik Wryksztaicenie $rednie zawodowe techniczne i 2 lata praktyki w danej spe-
‘ cjalnosci technicznej. ?
Umie jetrode samodzielnego wykonywania prac w zakresie swej specjalnosci..
il Pracownicy administracji oraz komorek dokumentacji chorych 1 statystyki medycznej w szpitalach klinicznych.
Lp. Stanowisko Wrymagane kwalifikacje
1 | Zastgpea dyrcklora do spraw admini-f 1. Wryksztalcenie wyzsze i 3 lata prakiyki w spolecznych zakladach stuiby
stracyjnych zdrowia.
2. Wryksztalcenie érednie zawodowe lub ogdlnokszisicace i 6 lat praktyki
w administracii {w tym 3 lata na stanowisku samodzielnym),
Znajomes$¢ organizacji i gospodarki szpitalnej.
2 | Kierownik sekcji administracyjno-gos-i . Wryksztalcenie wyzsze 1 1 rok prakivki w administracji {(w jednostce od-
podarczej, kierownik administracyjno- powiadajgce] pod wzgledem zadan dziatlowi lub sekcii).
gospodatczy, kierownik sekcji doku-12, Wykszialcenie $rednie zawodowe lub ogolnoksztalcgce i 3 lata praktyki
mentacji chorych i statystyki me- w adminigtracji (w jednpstce odpowiadajgcej pod wzgledem zadan dzia-
dycznej, kierownik sekcji kadr, kie- lowi lub sekcji).
rownik sekcji Zywienia Znajomos¢ organizacji i zadan szkoly wyzszej oraz problematyki dzialu
(samodzielnej sekcji).
3 |Kierownik sekcji budzetowo-rachunko-y 1. Wykszialcenie wyzsze ekonomiczne i 3 lata praktyki w dziedzinie finan-
wej sowo-ksiggowej,
2. Wrykszialcenie $rednie zawodowe lub ogoinoksziatcgee i 5 lat praktyki
w dziedzinie finansowo-ksiegowej.
Znajemosé przepisow z zakresu ksiggowoécl, sprawozdawczodci i dyscy-
pliny finansowej.
4 | Kierownik sekcji technicanej 1. Wryksztatcenie wyisze politechniczne,
Wyksztalcenie $rednie techniczne i 4 lata praktyki w jednostce odpowia-
daigcej zadaniom sekcji technicznej w szpitalu klinicznym.
5 | Zastepca kierownika sekcji budzetowo-; 1, Wykszialcenie wyisze i | rok prakiyki w administracji (w jednostce od-
rachunkowej powiadajacej pod wzgledem zadan dzialowi lub sekcji},
2. Wyksztalcenie srednie zawodowe lub ogdlnoksztalcace i 3 lata praklyki
w administracji (w jednositce odpowiadajgcej pod wzgledem zadan dzia-
towi lub sekcji). v
Znajomos¢ organizacji i zadan szkoly wyzszej oraz problematyki dzialu
{samodzicinej sekciji).
¢ | Starszy ksiegowy Wyksztalcenie srednje zawodowe lub ogolnokszialcace i 4 lata praktyki w

ksiegowosci (w tym 2 lata na stanowisku samodzielnym).
Znajomo: @ przepiséw w zakresie ksiggowodci, praktyki rachunkowosci oraz
sprewczdawczosci i dyscypliny finansowej.
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Lp. Stanowisko Wymagane kwalifikacje

7 {Kierownik skfadnic zaopatrzenia 1. Wyksztalcenie wyisze techniczne i 2 lata praktyki zawodowej (w tym 1 rok
na stanowisku samodzielnym w jednostce zaopatrzeniowej),

2. Wyksztalcenie $rednie zawodowe techniczne i 5 lat praktyki zawocdowej
(w tym 3 lata na stanowisku samodzielnym w jednostce zaopatrzeniowej).
Znajomo$¢ asortymentu magazynowanych artykuléw oraz zasad ich prze-
chowywania, zasad prowadzenia ksiegowosci w zakresie gospodarki ma-
teriatowej oraz.zasad ustalania normatywow,




