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ZARZADZENIE PRZEWODNICZACEGO PANSTWOWEJ KOMISJI PLANOWANIA GOSPODARCZEGO

z dnia 12 sierpnia 1954 r,

w sprawie ustalemia rzakresu dzialania zakladowych punkiéw dokumentaciji oraz zakresu wspdtpracy tych
punktow z dzialowymi oérodkami dokumenlacji naukowo-technicznej w instytuiach naukowo-badawczych,

Na podstawie § 2 ust. 2 uchwaly nr 697 Prezydium
Rzadu z dnia 24 wrzesnia 1953 r. w sprawie rozwoju sieci
fachowych - bibliotek . zaktadowych (Monilor Polski
Nr A-94,>poz. 1306) zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. Do zakresu dzialania punktu dokumentacii
nalezy dostarczanie i rozpowszechnianie na tevenie za-
kiadu pracy informacji w zakresie dokumentacji naukowo.
technicznej, obrazujacych osiagnigcia- techniki w kraju
i za granicg, w celu wykorzystania tych informacji przy
wykonywaniu zadad produkcyjnych zakladu pracy.

2. Zadania, o kiérych mowa w ust. 1, punkt doku-

mentacji realizuje w szczegolnosci przez:

1) zalozenie, prowadzenic i biezace uziipelnianie w dro-
dze abonameniow zakladowej kartoteki dokumenta-
cyjnej, dostosowanej tematycznie do zadan procduk-
cyjnych zaktadu pracy i bedgcej podstawqg infor-
rmacji dokumeniacyjnej na terenie zakladu pracy;

2) sysiematyczne -doprowadzanie kart dokumentacyj-

nych do zainteresowanych komérek organizacyjnych

i" pracownikéw zakiadu pracy;

prowadzenie na terenie zakladu pracy systematycznej

akcji uswiadamiajacej o potrzebie i celowosci ko-

rzystania z informacji dokumentacyjnych przez:

a) organizowanie zebran w celu omdwienia temelow
fachowych,

b) wygtaszanie referatéw obrazujacych znaczenie
wykorzystania informacji dekumentacyjnych dla
realizacji zadad produkcyjnych zaktadu pracy,

c) informowanie o najnowuych‘?publikacjach w za-
kresie dokumentacji- naukowo-technicznej, doty-.
czgcych dzialalnosei zakladu "pracy, z podaniem
7rodla ich uzyskania;

3)

4) udzielanie na terenie zakladu pracy indywidnalnych
informacji i porad, ulatwiajgcych poznanie i wyko-
1zystanie wszelkich dosteprnych publikacji {acho-
wych, zwigzanych z tematyxg produkcyjng zakladu
pracy, a 'w szczegolnosci pomocnych przy rozwigzy-
waniu zagadnien teoretycznysh i prakiyeznych zwig-
zanych z realizacja zadan zakladu pracy lub opraco-
wywanych przez poszczegdinych pracownikdw;

5) podawanie do wiadomosci wiasciwegb dziatvwvego
osrodka dokumentacji mnaonkowo-technicznej wyna-

., . H
lazkéw, udoskonalen technicznych i usprawnien do-

“konanych na terenie zaklsdu pracy w oparcis o do-
starczone informacje dokumentacyjne, a przede
wszysikich w oparciu o karty dokumeniacyjne, |
przyjetych do wykorzystania.

3. Przy reelizowaniu swoich zadad punkt dokumen-
tacji korzysta ¢ dostgpnych $rodkdow masowej info macji
-na terenie zakladu pracy. jak filmy, radiowezly gyozetki
§cienne, wystawy iip.

§ 2. W realizacji zadan o ktérych mowa w § 1,
punktom dekumentacji powinny udzielaé stalei i systema.
tycznej pomocy kluby techniki i racjonalizacii oraz za-
ktadowe komdiki Naczelnej Organizacji Technicinej,

§ 3. W wykonywaniu swoich zadan punkty doku-
mentacji obowigzane sa do $cistej wspolpracy z dzialoe
wymi oérodkami dokumentacji naskowo-teChnicznej w
instytutach naukowo - badawczych .oraz z Centralnym
Instytutem Dokumentacji Naukowo-Technicznej (CIDNTY),

§ 4

Wtasciwi ministrowie (klerownicy urzedow cens
tralnych):

1) okresla dzialowe oérodki dokumentacji naukowos
techniczne] w podleglych im inslytutach naukowo-
badawczych, zobowigrane do wspdlpracy z punktami_
dokumentacji poszczegdlnych zakladow pracy, wy-
typowanych zgodnie z § 2 ust. 3 uchwaty nr 697 Pre-

czydiam Rzgdu z dnia 24 wrzesnia 1953 1. w sprawie
rozwoju sieci fachowych bibliotek zaktadowych {Mo-
nitor Polski Nr A-94, ped. 1306): |

2) przeélg do Panstwowej Komisji Planowania Gospo-
darczego {(Departament Techniki) i do CIDNT wyka- -
zy zakladéw pracy, w ktérych zostaly zorganizoe
wane punkty deokumentdcji, ze wskazaniem dzialos
wych odrodkéw dokuymentacji naukowo-technicznej,
zobowiazanych do wspglpracy z poszczegdlnymi
punktamx dokumentacji. )

§ 5 L. W ramach wspolpracy z wlasciwym dzia-
lowym. ostodkiem dokumentacji maukowo-techniczne}
punkt dokumentacji: : ' ’

1, stosuje sie do instrukcji i ‘wskazdéwek osrodka do«

‘kumentacji w zakresie -szkolenia swego personelu )

- oraz prowadzenia informgejd i dokumentacp na te-
renie zakladu pracy;

2) przekazuje do oérodka dokumentacji, na p‘odstawie
zapotrzebowaft zgloszonych przez zainieresowans
komorki erganizacyjne zakladu pracy, zamdwienia
na zestawienia  dokumentacyjne. fotokopie 1 mikro-
filmy publikacji  thumaczenia fachowych publikacjt
z jezykOw obcych ifp.; '

3) sklada, oéfodkowi dokumentacji - kwarialne sprawo-
zdania ze swej dzialalnosci w trybie i zakresw usta-
lonych odrebnymi przepisami, '

2.~ Wilasciwy dzialowy osrodek dokﬁmentacji'nau-
kowo-technicznej: ‘ ~

1) prowadzi instruktaz i szkoleme personelu punkiu do-
kumentacji w zakresie informacji i obstagi dokumen-
- tacyjnej; '

2) udziela pomocy punktowi dokumemafjx w zakresla
urupelniania materialow dokumentacyjnych, zwlesz-
cza kartoteki dokumentacyjnej, i czuwa nad prawi-
dlowym wykorzystaniem tych malerialéw, & w szcze-
golnosci kart-dokumentacyjnych znajdujacych sie w
kartotece punktu dokumentacp

3)‘ sporzadza i dostarcza punktowi Yokumentacii zesta-‘
wienia dokumentacyjne na poziomie popularnym
oraz na poziomie wyZszym, dostosowanc do tematys
ki zadan zakladu pracy;
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4) wydaje i dostarcza punktowi dokumentacji ckreso-
we biuletyny informujace o najnowszych ksigzkach
i artykulach tachowych z zakresu temaiyki doty- .
czacej zakladu pracy; i

5) organizuje zebrania i pogadanki z pracownikami nia.

punktow dokumentacji w celu wymiany doswiad-
czen;

6) wykonuje zamawiane przez punktydokumeritacji fo-

tokopie i mikrofilmy publikacji technicznych,. tluma-
czenia publikacji z jezykow obcych itp, ‘
§ 6.. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem oglosze-

Przewodniczacy Panstwowej Komisji Planowania
Gospodarczego: E. Szyr



