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INSTRUKCJA MINISTRA FINANSOW

z dnia 11 maja 1554 r.

w sprawie podstawowych zasad prowadzenia ksiggowosci przez jednosiki gospodarki uspolecznionej.

Na podstawie § [ ust. | pkt-8 rozporzgdzenia Rady
Ministréw .z dnia 1 kwietnia 1950 1. w sprawie zakresu
dzialania Ministra.Finansow i zmiany zakresu dziatania
Painslwowej Komisji Planowania Gospodarczego (Dz. U.
z 1950 x. Nr 22, poz. 188 i z 1951 1. Nr-25, poz. 185) ustala
sie, co nastgpuje:

1. Przepisy ogodlne.

§ 1. Przepisy niniejszej instrukcji dotyczq pafistwo-
wych, spéldzielczych {z wyjatkiem spoldzielni produk-
cyjnych) i spoldzielczo-panstwowych = przedsiebiorstw i
zakladow prowadzonych wedlug zasad rozrachunku go-
spodarczego, jedhostek utrzymywanych z narzutéw na
koszty wlasne zakladow. prowadzonych wedlug zasad
rozrachunku gospodarczego, przedsigbiorstw pod przy-
musowyin zarzadem panstwowym sprawowanym przez
jednostki panstwowe lub spéldzielcze oraz tych jedno-
stek budzetowych, ktore posiadsjg niektére cechy rozra-
chunku gospodarczego.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszej instrukcji.uzyto okredlenia
ksiegi rachunkowe, nalezy przez ta rozumie¢ konta syn-
tetyczne, analityczne,. rejestry ksiegowe, dzienniki itp
prowadzone w formie ksigg oprawnych lub na luinych
kartach.

§ 3. 1. Jednostki, o ktérych mowa w § 1, ocbowig-
zane sa prowadzié ksiegi rachunkowe w oparciu o:

1) zatwierdzony we wilasciwym trybie branzowy plan
kont;

2) prawidlowg metodg (technike) ksiegowosci.
2. Zapisy ksiegowe powinny by¢ dokonywane:

1} na podstawie prawidlowych dowodow;

2) biezgco w ksiegach rachunkowych wlasciwych dla
danego okresu sprawozdawczego.

3. Otwierania i, zamykania ksigg rachunkowych
(dziennjkéw, kont syntetycznych, analitycznych, reje-
strow itp.) nalezy dokonywa¢ w terminach ustalonych
Biniejszq instrukcja,

II. Prowadzenie ksicgowoéci w oparciu o zatwierdzony
branZowy plan kont.

$§ 4. Prowadzenie ksiggowsesci w oparciu ¢ zasady

ustalone w obowigzujacym branzowym planie kont po-

lega w szczegdlnosci na:

1} ksiegowaniu coperacji gospodarczych na wlasciwych
kontach syntetycznych;

2) zachowaniu wlasciwej korespondencii
tycznych;

3) rejestrowaniu operacji gospodarczych w ksiggowosci
analitycznej z odpowiednig szczegdlowoscia,

kont synte-

III. Prawidlowa metoda {technika) ksiegowosci,

§ 5. Prawidlowa jest taka metoda (technika) ksiggo-
wosci, ktéra umozliwia co najmniej:

1) pelne usystematyzowanie wszystkich operacji gospo-
darczych wedlug kont przewidzianych we wiasci-
wym branzowym planie kont;

2) zaréjestrowanie operacji gospodarczych w porzadku
chronologicznym (porzadek chronologiczny uwaia
sie takie za zachowany, jezeli ksiegi rachunkowe
pozwalaja zarejestrowaC operacje gospodarcze na
podstawie zestawien dowodow ksiegowych, uwzgled-
niajgcych podzial tych operacji przynajmniej na
poszczegoélne miesigce kalendarzowe; nie dotyczy to
jednakze raportow kasowych oraz ilosciowej ewi-
dencji materiatlow, w ktérych operacje gospodarcze
powinny byé ewidencjonowane z podzialem na posz-
czegolne dni);

3) sprawdzenie prawidlowosci zapisdow ksiggowych w
szczegdlnosci przez stwierdzenie wrzajemnej zgodno-
éci obrotdw Inb sald kont synfetycznych i analifycz-
nych na poczatek roku, co-najmniej za kazdy miesiac
kalendarzowy oraz pa, koniec roku, a takie powig-~

zanie poszczegoinych zapisdw na kontach syatetycz-
nych 1 analilycznych 'z dowodami stanowigcymi pod-
slawg Llych zapisow.
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IV. Prowadzenie ksiegowo$cl w oparciu o prawidlows
dowody,

§6. 1. Za prawidlowy uwala sig dowodd ksiggowy:

1) stwierdzajacy fakt dokonania operacji gospodarczef
zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem,

2) zawierajacy co najmuiej:

a) nazwe (nazw1sko) i adres wystawiajacego dowdd
(w odniesieniu. do dowodéw wtasnych, to
zrnaczy wystawianych przez jednostke dokonujacy
ksiggowania — tylko nazwe komdrki wystawia-
jace] dowéd),

b) okreslenie rodzaju dowodu (np. ,kasa przyjmie”,
wkasa wyplaci’y,

¢) wskazanie stron uczestniczacych w operacji go-
spodarczej, ktorej dowad dotyczy,

d) date sporzadzenia dowodu,

e) przedmiot i date lub okres dokonania operacjl
gospodarczej, ktorej dowéd dotyczy,

{) wattoéciowe i — w razie potrzeby — ilosciowe
ujecie operacji gospodarcze],

g) podpisy oséb edpowiedzialnych za dokonanie ope-
racji i jej udekumentowanie;

3) sprawdzony pod wzgledem formalnym, rachunkowym
i merytorycznym przez wlasciwe komorki organiza-
cyjne przedsigbiorstway

4) zadeksetowany, to znaczy zawierajgcy numiwer -nada-
ny przez komoérke ksiegowosci draz okresienie, na
jakich kontach, w jakich rejestrach itp. i pod jakg
datg ma byt zaksiggowany,

3) podpisany przez gldwnego (starszego) ksigegowego
jednostki lub przer upowazniong przez niego osobs,
2. Tres¢ dowody ksiggowege powinna byé pelna

I zrozumiala. W tresci dowodéw dopuszczalne jest sto-
sowanie ogélnie przyjetych skrétow.

§ 7. 1. Za dowody ksicgowe uwaza sig réwniet
polecenia ksiggowania wystawiane przez komoérke ksig-
gowoici.

2. Polecenia ksiegowania wystawia sig w przy-
padkach, gdy zachodzi koniecanosc:

1) zaksiggowania zbiorczym zapisem zestawienia dowo-
dow ksiegowych; _

2) przeprowadzenia zapisu ksiggowego nie wyrazajgcego
faktu dokonania operacji gospodarczej {np. wystor-
nowanie blednego zapisu, rozliczenie kosztéow, utwo-
rzenie rezerwy);

3) zadekretowania jednego lub wiete] dowododw, je-
zeli stosowana 1netoda (technika) ksiegowosci tego
wymaga.

3. Polecenie ksiggowania powinno zawieraé co naj-
maiej:

1) nazwq jednostki wystawiajgce] polecenie ksiegowa-
niay

2) date wystawlenia;

3) nupmer;

4) trest i kwoty, jakie maja by¢ zaksicgowane {w pole-
ceniach ksiggowania wystawianych celem wystorno-
wania blgdnegoe zapisu podaé nslezy takize uzasad-
nienia zapisu korygujgcege oraz okreslenie zapisu
korygowanego); .

5) okreslenie dowoddw, na ktérych podstawis zosta-
1o wystawione;

8) dekretacje, to znaczy okre§lenia, s jakich kontach
{w jakich rejestrach) i pod jaka daty ma byé zaksig-
gowane;

J) podpis gléwamego (starszego) ksiegowego lub oscby
przez miego upowataiens],

4. Polecenie-ksiggowania, wystawione w celu, o kté-
rym mowa w ust. 2 pkt 1, powinno by¢ oparie na prawi-
diowo sporzadzonym zestawieniu dowodow ksiegowych.
Za prawidlowe zestawienie dowoddw ksiggowych uwaza
sie zestawienie, umozliwiajgce powigzanie sum podlega-
jacych na jego podstawie ksiggowaniu z odpowieduimi
dowodami., W zestawieniu zgrupowane mogg by¢ wylgez-
nie dbwody odzwierciedlajace operacje gospodarcze €e-
konane w okresie jednego miesigca kalendarzowego.

§ 8. 1. Dowody ksiggowe powinny by¢ wystawia-
ne w sposéb czytelny atramentem, oldwkiem kopiowym
lub pismem maszynowymn. Podpisy na dowodach sklada
sig atramentem lub oléwkiem kopiowym. W tresci do-
wodéw niedopuszczalne sg zamazywania, wycierania
i podskrobywania.

2. Bledy w dowodach ksiggowych naleiy poprawiaé
przez skreslenie niewlasciwie napisanego tekstu lub su-
my i wpisanie teksiu lub sumy wilasciwej, Skreslenia do-
conuje sie w taki sposéh, aby mozna bylo odczytal tekst
lub sume pierwotng. Poprawka tekstu lub kwoty dowodu
ksiegowego powinna by¢ zaopatrzona w podpis osoby
#powaznionej. Powvyisze zasady poprawiania biedow ma-
ja zaslosowanie wylgcznie w odniesieniu do tych dowoe-
dow, do ktorych nie 'zostal przepisami speqalnymx usta-
lony zakaz dokonywania jakichkolwiek popxawek oraz
nie stosuje sie do dowoddw obcych, ktérych sumy
poprawial mogna jedynie przez wystawianie dowodu ko-
rygujgcego. Odpis dowodu korygujgcego nalezy przesiaé

‘kontrahentowi,

3. Biledy w dowodach ksiegowych moga by¢ popra-
wione jedynie przez jednostke, ktéra dowo6d wystawila,

§ 9. 1. Jezeli jedna operacja gospodarcza udoku-
mentowana jest dwoma lub wigcej dowodami (iub kopia-
mi tych dowoddéw), za wiasciwy dowdd ksiggowy uwala
sig tylko ten, ktéry:

1) spelnia warunki wyliczone w §§ 6, 71 8;

2) wymieniony jest w instrukcji gléwnego
ksiegowego jednostki,

2. Instrukcja, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, podpi-
sana przez giéwnego (starszego) ksiggowego, ~ powinna
znajdowaé sie w komdrce ksiggowosci, jej odpisy za$ na-
lezy dostarczy¢ wszystkim zainteresowanym komorkom
organizacyjnym jednostki, Powinna ona zawiera¢ co naj-
mniej:

1) wyliczenie rodzaju operacji gospodarczych, stwierdza-
nych-dwoma lub wiecej dowodami lub ich kopiami

2) wyliczenie dowodéw lub ich kopii stwierdzajacych
dokonanie kazdego z rodzaju opemc;x, o ktorych
mowa w pkt 1;

3) okreslenie, kidry z wymienionych w pkt 2 dowoddw
iub ktdra jego kopia podlega ksiegowaniu {to znaczy
jest dowodem ksiggowym};

4) okreslenie sposobu znakowania dowodéw nie podle-
gajgcych kslegowaniu oraz wskazanie komorek orga-
nizacyjnych obowigzanych do umieszczania na do-
wodach tych znakow.

{starszego)

V. Prawidlowo§t | terminowo$é zapiséw kslegowych,

§ 10. Zapis ksiggowy powinien zawiera¢ przynaj-
mniej;
1) date zapisuy
2) okreslenie i numer dowody, na ktdrego podstawie do-
konano zapisu;
3) tredé zapisu (o fle stosowana technika ksiegowoscl
tego wymaga);
4) sumg zapisa,
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§ 11, Zapis ksiegowy meze byé wyraiony przy po-
mocy symbeli lub skrotdw, Wykaz wyjasniajacy znacze-
nie-poszezegolnych.  symboly lub skrotéw powinten byé
przechowywany w komoice ksiegowosel,

§ 12. 1. Zapisy ksiegowe powinny by¢ dokenywane
w sposob trwaly i czytelny {clowkiem kopiow ym, pisinemn
maszynowym, atramentem),

2. W ksiegach, rejestrach i na kontach jest niedo-
puszczalne pozostawianie nie wypelnionych. wierszy,
chyba ze wynika to z zasad przyjetej techniki ksiggo-
wosci; niedopuszczalne jest rowniez podskrobywauie,
zamazywanie, wycieranie bgdZz usuwanie innymi $rodka-
mi technicznymi lub chemicznymi dokonanych zapisow
ksiggowych.

§ 13. Poprawienie blednego zapisu powinno by¢ do-
konane przez:

1) skreslenie blednej tresci lub kwoty i wpisanie tredci
lub kwoty prawidlowej w ten sposéb, aby tres¢
i kwote biednego zapisu mozna bylo odczytaé; wpro-
wadzanie poprawek przez skreslenie moze by¢ doko-
nywane wylacznie w tym przypadku, gdy nie zsu-
mowano jeszcze zapisu blednego z zapisami pozo-
stalymi; osoba wprowadzajgca poprawke przez skre-
$lenie powinna stwierdzi¢ wniesiong poprawke wia-
snym podpisem (skrétem podpisu), umieszczonym
obok zapisu poprawionego;

2) wniesienie zapisu korygujacego (storno); w tredci
zapisu korygujacego naleiy wskazad zapis korygo-
wany; storno nie moze by¢ dokonywane przy po-
zmocy tak zwanego zapisu ,czarno-czerwonego’ (za-
pis ksiegowy dokonywany po tej samej stronie ko-
respondujgeych ze sobgq kont — liczbami dodatnimi
i ujemnymi}.

§ 14. 1, Zapisy ksiegowe, ktérych podstawe maja
stanowi¢ dowody wlasne (z wyjglkiem polecen ksiggo-
wania, o ktérych mowa w § 7 ust, 2), powinny by¢ do-
konywane pod datg wystawienia dowcdu.

2. Zapisy ksiegowe, ktérych podsiawe majq stano-
wi¢ polecenia ksiegowania, powinny by¢é dokonywane
réwniez pod datg wystawienia tych polecen, o ile w po-
lecenjach ksiegowania nie ustalono innej daty ich za-
ksiegowania.

3. Zapisy ksiegowe, ktére majg by¢ dokonane na
podstawie dowoddéw obcych (to znaczy dowodéw wysta-
wionych przez inng jednostke niz ta, ktéra dokonuje

ksiegowania), ksieguje sie pod datg otrzymania tych
dowodow,
4. W przypadku gdyby dowdd obcy otrzyma-

no w miesigcu pozniejszym niz miesige, w ktorym wy-
stawiono dowdd, zapis ksiegowy powinien by¢ dokonany
pod datg ostatniego dnia miesigca, w ktorym wystawiono
dowéd (o ile do dmia otrzymania dowodu nie sperzadzo-
no zestawienia obrotow i sald za miesige, w ktérym wy-
stawiono dowéd),

5. Za date wystawienia dowodu przyjmuje siq date
umieszczong na dowodzie przez jednostke wystawiajgcy
dowod.

6. Za date otrzymania dowodu uwaza sle date
wplywu dowodu do przedsigbiorstwa. W odniesieniu do
dowoddw wystawianych przez bank lub otrzymywanych
przez jednostke dokonujacg ich zaksiggowania za po-
$rednictwem banku za date wplywu uwaia sig date stem-
pla banku (oddziatu banku) doreczajgcego dowod. Wia-
Sciwa. komorka przedsiebiorstwa eotrzymujgea dowody
obce obowiazana jest oznaczyé na nich w sposéb
trwaly date ich wplywu,

§ 15. Zapisy w ksiegach rachupkewych powinny
by¢ kompleine, lo znaczy ze wszystkie operacje gospo-
darcze dokonane w danym okresie sprawezdawezym po-
winny by¢ uwidccznione w kstegach rachunkewych, pro-
wadzonych dla tego okresu sprawozdawczege, chyha ie
operacje gospodarcze odzwierciediane prvez dewody
obce, mimo zachewania bpalezyte] slarannosci pracy
przez gldwnego (starszego} ksiegowego, nie mogly byé
mu zhane.

§ 16. 1. Przed uplywem terminu ustalonego d'a

sporzgdzenia bilansu zapisy wniesione do ksiagg rachun-

kowych powinny by¢ podsumowane za kazdy miesiae
kalenddrzowy i od poczgtku roku (w przedsiebiorstwach
nowopowstalych od dnia rozpoczecia dzialalnosici), Jezeli
w mys$l obowigzujgcych przepiséw przedsiebiorstwo nie
sporzgdza bilansu na koniec danego miesigca, zapisy
whniesione do ksigg nalezy podsumowac nie péiniej niz
w ciggu 20 dni po uplywie daneqgo miesiaca. Laczne sumy
zapisow powinny by¢ wpisane do ksigg rachunkowych
w sposob przewidziany dla zapisow ksiegowych (§3§ 12
i13).

2. Jezeli dana meloda (technika) ksiegowosci nie
przewiduje sumowania zapisow, wowczas salda powinay
by¢ wniesione na wladciwe konta' w terminie usfalonym
w ust. 1.

§ 17. 1. Obroty i salda zapiséw dokonanych w ksig«
gowosci wprowadza sig do zestawienia obrotow i sald.
Zestawienie aobrotdw i sald powinno zawiera¢ co naj-
maiej:

1) nazwe i adres przedsiebiorstwa;

2) okreslenie roku, dla kidrego sporzadzane jest zesta-
wienie obrotow i sald;

3) symbole kont syntetycznych i analitycznych;

4) salda poszczegélnych kont synfetycznych i analitycz-
nych:

a) na dzien 1 stycznia (bez uwzglednienia kompen-
saty sald dokonywanej w wyniku zatwierdzenia
bilansu)—w przedsiebiorstwach i zaktadach kon-
tynuujacych dziatalnosé; na dzien rozpoczycia dzia.
talnodci — w przedsiebiorstwach i zakladach no-
wopowstalych; na dzien rozpoczecia likwidacji —
w przedsi¢biorstwach i zakladach likwidowanych,

b) na dzien 1 stycznia (po uwzglednieniu kompensaty
sald -dokonanej w wyniku zatwierdzenia bilansu)
~— w przedsiebiorstwach i zakladach kontynuujg-
cych dzialalnos¢,

¢} na ostatni dzien kazdego okresu sprawozdawcze-
go, a gdyby okres sprawozdawczy byt dluiszy niz
miesigc, na ostatni dzied kazdego kwartalu — we
wszystkich przedsiebiorstwach i zakladach; za
ostatni dzien okresu sprawozdawczego uwaza sig
rowniez dzien zakohczenia likwidacji przedsig-
biorstwa lub zakladu;

5} obroty poszczegolnych kont syntetycznych i anali-
tycznych:

a) bedace rezultatem kompensaty sald dokonanej
w wyniku zatwierdzenia bilansu — w przedsie-
biorstwach i zakladach kontynuujacych dzialal-
nosé,

b) za poszczegélne miesiace roku — we wszystkich
przedsiebiorstwach i zakladach.

2. Zestawienie obrotow i sald nalezy sporzgdzad
odrebnie dla kazdego . miesigca- kalendarzowego (bez
wzgledu na ustalony okres sprawozdawczy).

3. Jezeli dana metoda (technika) ksiqgowosci nie
przewiduje ustalania obrotow kont syntetycznych i ana-
litycznych przy pomocy zestawienia obrotow | sald
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dozwolone jest niewykazywanie pozycji, o ktorych mowa
w-ust. 1 pkt 5 lit. b}, W odniesieniu do niektérych grup
kont analitycznych (np. do konta $rodkow trwalych) moiz-
na -zaniechac sporzadzania -zestawienia obrotow i sald
pod warunkiem, Ze slosowana metoda kontroli zapewni
prawidiowos¢ zapisow.

§ 18. Zestawienie obrotow i sald powinno by¢ spo-
rzgdzone przed uplywem terminu ustalonego dla sporzg-
dzenia bilansuy, a jezeli na koniec danego miesigca obo-
wigzujgce w tym zakresie przepisy nie przewidujg spo-
rzadzenia bilansw — nie poiniej niz w ciagu 20 dai po
uplywie danego miesigca.

Vi, Prawidlowe i terminowe otwieranie i zamykanie
ksiag rachunkowych.
§ 19. 1. Otwarcia ksigg rachunkowych dokonuje

sle wedlug stanu aktywoéw i pasywoéw na dzien otwar-

cia. Za dzien otwarcia uwaza sie:

1) dzien ! stycznia kazdego roku — w jednostkach kon-
tynuujaceych dzialalnose

2) dzien rozpoczecia likwidacji, ustalony w zarzgdzeniu

o likwidacji — w jednostkach likwidowanych;
3) diien. rozpoczecia dzialalno$ci — w jednostkach no-
wopowstatych.

2. Jezeli na dzien rozpoczgcia dziatalnoéci, o ktérym
mowa w ust. 1, dana jednostka nie posiada ani sktadnikéw
majatkowych, ani zobowigzan, za dzieh otwarcia uwaza
sie dzien oiwarcia rachunku rozliczeniowego.

§20. 1, Otwarcie ksigg rachunkowych powinno
by¢ dokonane na podstawie:

1) bilansu wraz z zalacznikami (w razie potrzeby po
dokonaniu przekszialcen okreslonych przepisami spe-
cjalnymi}, sporzadzonego na dzien 31 grudnia roku
poprzedaniego i ztozonego do zatwierdzenia -— w jed-
nostkach kontynuujacych dziatalnose,

2) bilansu wraz z zalacznikami (w razie poirzeby po do-
konaniu przeksztalcen okreslonych przepisami spe-
cjalnymi), sporzadzonego na dzien rozpoczecia likwi-
dacji i zlozonego do zatwierdzenia — w jednostkach
likwidowanych;

3) wycenionego spisu z natury skiadnikéw majatkowych
i zobowiqzan, sporzadzonego na dzien otwarcia —
w jednostkach nowopowstatych.

2. W przypadku gdyby aktywa lub pasywa zloZo-
nych do zatwierdzenia bilansow, o ktdérych mowa w ust. 1
pkt 112 roznily siq od aktywdw i pasywow tych bilanséw
po ich zatwierdzeniu, podstawa otwarcia ksigg rachunko-
wych sg aktywa.i pasywa ujele w zalwierdzony¢h bilan-
sach i zalgcznikach do zatwierdzonych bilansow,

§ 21. 1. Otwarcie ksigg rachunkowych polega na
wpisaniu do zestawienia obrotow i sald oraz na konta
syntetyczne i analityczne stanu akitywdw i pasywow na
dzieti otwarcia, ustalonych zgodnie z.przepisami § 20.
Zapisy ksiegowe zwiazane z otwarciem ksigg rachunko-
wych wnosi sig na konta syntetyczne zakladane odrebnie
na kazdy rok sprawozdawczy. Mozna natomiast zanie-
cha¢ zakladania kont analitycznych odrebnie na kazdy
1ok sprawozdawczy, ped warunkiem jednakize) ze zapisy
ksiegowe dotyczgce roinych lat bedg od siebie wyraznie
oddzielone przez podkreslenie obrotéw roku ubieglego
} wpisanie sald poczatkowych ponizej podkreslenia,

2. Zapiséw ksiegowych, jakie nalezy wprowadzié
w wyniku kompensaty sald po zatwierdzeniu bilansu, do-
konuje sie- w trybie ustalonym w ust. 1 dla otwarcia
ksigg rachunkowych.

3. Niewprowadzenie na konta syntetyczne stamu
aktywow i pasywdw na dzien olwareia dopuszczalne jest
tylko wtedy, gdy stosowana metoda {technika} ksiggo-
wosci wymagania tego nie przewiduje.

§ 22. 1. Otwarcje  ksiag rachunkowych powinno
by¢ dokonane:

1) w jednostkach kontynuujacych dziatalno§¢ — w cig-
gu dni 14 od daty zlozenia do zatwierdzenia bilansu,
sporzadZzonego na dzien 31 grudnia roku poprzed-
niego;

2) w jednostkach likwidowanych — w ciagu dni 14
od daty sporzadZenia bilansu na dzien rozpoczgcia
likwidacji;

3) w jednostkach nowopowstalych — w ciggu dni 14 od
daty, na ktérg przeprowadzono inwentaryzacje.

2. Uwzglednienie w otwarciu ksigg rachunkowych
zmian wprowadzonych przy zatwierdzeniu bilansu po-
winno by¢ dokonane w ciggu dni 14 od daty zatwierdze-
nia bilansu.

§ 23. 1.
by¢ dokonane:

1} na koniec rocznego okresu sprawozdawczego, to jest
na dzien 31 grudhia kazdego roku —— przez jednostkd
kontynuujace swa dzialalnos¢ w przyszlym okresie
sprawozdawczym,;

2) na dzien poprzedzajacy dzied atwarcia likwidagji,
ustalony w zarzadzeniu o likwidacji, oraz na dzief
zakonczenia likwidacji — przez jednostki postawiona
w stan likwidacii.

2. W przypadku gdy miedzy dniem otwarcia likwi-
dacji a dniem jej zakonczenia przypada koniec roku ka-
lendarzowego, jednostka znajdujgca sie w stanie likwi-
dacji dokonuje zamknigcia ksigg takze na dzien 31 grud-
nia.

Zamknigcie ksiag rachunkowych powinno

§ 24. Zamknigcie ksiag rachunkowych powinino byé
dokonane zgodnie z przepisami zarzadzenia Ministra Fi-
nanséw z dnia 20 lutego 1953 . w sprawie inwentaryzacjt
oraz sporzadzania i zatwierdzania sprawozdan finanso-
wych (Monitor Polski Nr A-29, poz. 339),

§ 25. 1. Zamkniecia kont syntetycznych dokonuje
sig przez podkres$lenie obrotdw, wpisanie pod linig sum
obrotéw i podkreslenie sum,

2. Jedli jednostka prowadzi ksieqi rachunkowe me-
tody (technika) nie przewidujacg sumowania -obrolow,
zamkniecia ksiag dokonuje sie przez wpisanie sald i ich
podkreslente.

3. Zamknigcie kont analitycznych wymaga, obok
dopelnienia warunkow okreslonych w ust. 1, rownieX
wpisania salda koncowego.

§ 26, Zamknigcie ksiag rachunkowych powinne byé
dokonane w ciggu dni 30 od daty zatwierdzenia bilansu,

Vil. Przechowywanie dowodéw 1 ksiag rachunkowych,

§ 27. W zakresie przechowywania dowoddw i ksiag
rachunkowych majg zastosowanie przepisy zarzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 20 stycznig 1951 1. w sprawia
przechowywania dokumentdw oraz ksigg rachunkowych

'w przedsigbiorstwach panstwowych, centralach spoldziel-

czo-panstwowych |
A-14, poz. 195),

spoldzielniach (Monitor Polski Nt
VIIl. Przepis konicowy.

§ 28. Instrukcja wchodzi w Zycie z dniem oglosze-

nia.

Minister Finanséw: T. Dietrich



