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PISMO OKOLNE Nr 10 MINISTRA-SZEFA URZEDU RADY MINISTROW

z dnia 7 maja 1954 r.

~ sprawie jednorazowych biletéw sluibowych na przejazd miejskimi srodkami komunikacyjnymi,

Okélnik nr 40 Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 lu-
tego 1952 1. w sprawie zasad uzywania $rodkéw lokomo-
cji do przejazdéw miejscowych we wladzach, urzedach
i przedsigbiorstwach panstwowych (Monitor Polski Nr
A-20, poz. 249) okre$iit migdzy innymi zasady nabywa-
nia, rozdziatu oraz wykorzystania jednorazowych bile-
tow stuzbowych na przejazd miejskimi $rodkami komu-
nikacji.

Przeprowadzona w niekiérych ministerstwach kon-
trola zaopatrzenia, rozprowadzenia, ewidencji i zuzytko-
wania jednorazowych biletéw stuzbowych na przejazd
miejskimi srodkami komunikacyjnymi wykazala nastepu-
jace najczestsze uchybienia:

a) brak nalezytej ewidencji biletow zakupywanych,
pobieranych i wydawanych pracownikom;

b} nieprzestrzeganie terminowego roziiczania sie po-
szczegdlnych komérek organizacyjnych i pracow-
nikéw z otrzymanych biletéw;

c) brak nadzoru i kontreli ze strony komérek finan-
sowo-ksiggowych oraz kierownikdw poszczegol-
nych komérek korzystajacych z biletow nad ich
prawidlowq ewidencig i zuzytkowaniem,;

d) przydzielanie biletdw osobom nie uprawnionym
do korzystania.

‘W celu usuniecia powyzszych uchybien i zapewnie-
nia wlasdciwego zaopatrzenia, rozprowadzenia, ewidencji
oraz zuzytkowania jednorazowych biletéw stuibowych
na przejazd miejskimi $rodkami komunikacyjiymi na-
lezy przesirzega¢ nastepujgcych zasad:

1) Zamodwienia na jednorazowe bilety siuzbowe na prze-
jazd miejskimi §rodkami komunikacyjnymi powinny
ministerstwa, urzedy centralne oraz instytucje i
przedsiebiorstwa panstwowe sklada¢ w dyrekcjach
miejskich przedsigbiorstw komunikacyjnych nie pdz-
niej niz do dnia 15 miesigca poprzedzajgcego na-
stepny kwartal

2) Wiasciwe komorki finansowo-ksiegowe prowadza
ewidencje biletéw zakupywanych, wydawanych i wy-
korzystanych,

3) Dysponowanie jednorazowymi biletami shizbowymi
nalezy do kierownikow komoérek organizacyjnych
lub 0s6b Pprzez nich upowaiznionych.

4) Bilet moze by¢ przydzielony pracownikowi tylko w
uzasadnionych przypadkach, wymagajacych zalat-
wienia czynnosci stuzbowej.

5) Pracownik wyjezdzajacy stuzbowo powinien pokwi-
towa¢ ilos¢ otrzymanych biletéw w kontroice dele-
gacji stuzbowych miejscowych (wzdr w zaioczniku),

6) Kontrolka, jako dokument stanowigcy podstawe do
rozliczenia sie z pobranych i wykorzystanych bile-
téw, powinna by¢ przechowywana w sekretariatach
komorek organizacyjnych.

7) ZamOwienia na jednorazowe bilely sluzbowe, nad-
sytane do wlasciwej komérki finansowo-ksiegowej,
moga byc¢ realizowane tylko w przypadku rozlizzemia
sig z poprzednio pobranych i wykorzystanych bile-
tow stuzbowych,

8) Pracownik otrzymujacy bilet jednorazowy stuzbowy
powinien sprawdzi¢, czy skasowano na nim w spo-
sOb widoczny atramentem date waznosci biletu oraz
czy bilet posiada na odwrocie pieczgtke zakladu
pracy.

9) Bilely bez skasowane] w sposob widoczny atramentem
daly waznosci biletu oraz bez pieczatki zakladu pra-
¢y sg stosownie do przepisow tarylowych mie;<kich
przedsiebiorstw komunikacyjnych niewazne i beda
zabierane przez stuzbe ruchu.

10) Osoby dysponujace jednorazowymi biletami sluzbo-
wymi, winne wydania biletu bez skasowania na nim
daty i bez stempla zakladu pracy, niezaleinie od
odpowiedzialnosci stuzbowej nalezy pociagat w iry-
bie obowigzujacych przepisow do odpowiedziainosci
materialnej celem pokrycia naleznosci, przewidzianej
w przepisach taryfowych miejskich przedsiebiorstw
komunikacyjnyvch, za jazde bez waznego biletu.

11) Kierownicy wlasciwych komérek finansowo-ksicgo-
wych powinni czuwal nagd prawidliowym prowadze-
niem ewidencji biletéw sluzbowych.

Minister-Szef Urzedu Rady Ministrow: K. Mijal
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Zatacznik do pisma okodlnego nr 10
Ministra-Szefa Urzedu Rady Ministrow
z dnia 7 maja 1954 r. (poz. 669},

(naz.wa k.om(')ri(i org}aniz;cyjhéi)
KONTROLKA DELEGACJI SLUZBOWYCH MIEJSCOWYCH

w miesigcu . . . . . ‘ . 1954 1.

llo$¢ wydanych biletéw
. . ; . Podpis
Lp. Data Nazwisko i imig Miejsce docelowe delegacji
tramwa- | trolejbu- | autobu- delegowanego
jowych | sowych | sowych
- 'Y . .

(prowadzacy kontrolke) {kierownik komorki organizacyjnej)



