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ZARZADZENIE MINISTRA KULTURY I SZTUKI

z dnia 23 grudnia 1953 r.

w sprawie wypoziyczania miedzybiblictecznego.

Na podstawie art. 3 dekretu z dnia 17 kwietnia
1946 r. o bibliotekach i opiece nad zbiorami bibliotecz-
nymi (Dz. U. Ir 26, poz. 163) zarzadza sig, co nastepaje:

" § 1. Celem unormowania i usprawnienia toku wy-
pozyczania miedzybibliotecznego wprowadza sig jedno-
lita instrukcje w sprawie wypozyczania miedzybiblio-
tecznego w brzmieniu ustalonym w zalaczniku do niniej-
szego zarzgdzenia.

INSTRUKCJA W SPRAWIE WYPOZYCZANIA MIED

§ 1. Cel wypozyczZania miedzybibliotecznego.

Wypozyczanie migdzybiblioteczne ma na celu do-
starczanie czytelnikowi nie posiadanych przez danjy bi-
tlioteke materialéw bibliotecznych potrzebnych ma do
studidw, prac naukowych, literackich i publicystycz-
nych.

§ 2. Prawo korzystania z wypoZyczanla miqdiybi-
blictecznego.

W wypozyczaniu miedzybibliotecznym uczestnicza
zgodnie z niniejsza instrukcja:

a) publiczne biblioteki naukowe,

b) publiczne biblioteki powszechne,
c) biblioteki fachowe,

d) biblioteki spoleczne.

§ 3. Organizacja wypoiyczania migdzybibliotecz-
nego.

1. Biblioteki, ktére zamierzaja prowadzié na szer-
sza skale akcje wypozyczania misdzy muhm“c'nego DO-
winny zorgonizowas u siebie dzial wypciyczania i
bibliclecznego, W mnych bibliotekach kizrownik-biblio-
teki wyznacza jedny osobe odpow'edzialng za prowadze-
nie wygpozyczania migdzybibliotecznego.

AL
z

" § 2. Instrukcja obowiagzuje publiczne biblivteki
naukowe, publiczne biblioteki powszechne, biblioteki fa-
chowe 1 biblioteki spoleczne.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem oglo-
szenia.

Minister Kultury i Sztuki; W. Sokorski

Zatacznik do zarzadzenia Ministra
Kultury i Szinki z dnia 23 grudnia
1953 r. (poz. 336).

ZYBIBLIOTECZNEGO

2. Wypozyczanie miedzybiblioteczne odbywa sig
przez caly rok bez przerwy,

3. Ustala sie dld wszystkich bibliotek jednolity for-
mularz rewersu okreznego (Katalog Cenirali Wrydaivini-
czej Drukéw wzor Kb 32) i rewersu zwyklego (Kataiog
Centrali Wydawniczej Drukow wzdr Kb 30).

4. Biblioteki biorgce udzial w wypoiyczaniu mie-
dzybibliotecznym prowadza ewidencje zamdwien i 1ch
realizacji obejmujgca nastepujgce rubryki: 1) nr zamo-
wicnia, 2) nazwa biblioteki, do ktérej wystano zamoéwie-
nie, 3) nazwisko, imie i adres czytelnika, 4) autor i ty-
tui zamowionego dzieta, 5) dzial klasyfikacji, 6; data wy-
stania zamoéwienia, 7) date otrzymania odpowiedzi lub
przesylki, 8) wypozyczono na okres, 9) data zwrotu, 10)
liczba dziennika podawczego, 11} nazwa bibliotek:, z kto-
rej otrzymeno zamowione dzielto, 12} ilo§¢ wolumindw,
13) sygnatura, 14) wysokos§¢ ubezpieczenia, 15} nr nokwi-
tcwania poccztowego, 16) data i nr potwierdzenia odbioru,
17) uwagi.

5. Aby unikna¢ mechanicznego wysylania rewer-
sOw okreznych, dzial wypozyczania miedzybiblioteczne-
go powinien wspoipracowac z dzialem informacji i w mia-
re moznosci korzystaé z istniejacych centralnych kata-
leghw, spisdow nabytkow, wykazdw Dbibliotek poszcze-
guinych specjalnosci itp.
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§ 4. Zalatwianie zaméwieh w WwypolycCzaniu mig-
dzybibliotecnym.

1. Na podstawie zamowienia z{ozonego przez Czy-
telnika (Katalog Centrali Wydawniczej Drukéw wz6r
Kb 26} biblioteka wysyla wypelniony rewers zwykly,
gdy wiadomo, w ktérej bibliotece znajduje sie potrzebny
czytelnikowi material biblioteczny, a w przeciwnym ra-
z'e rewers okreir  kierowany kolejno do réinych bi-
bliotek.

2, Bibliotekarz zalatwiajacy zaméwienie jest odpo-
wiedzlalny za dokladnos¢ danych bibliograficznych i czy-
telne wypehienie rewersu oraz zaopatrzenie go we wias-
ciwy podpis i piecze¢ biblioteki

3. Przy zamodwieniach tematycznych (zagadnienjo-
wych) nalezy wymagac:

a) dokladnego okreglenia tematn,

b) informacii, w jakim celu potrzebna jest zamawia-
na literatura. i z jakich opracowan czytelnik juz
korzystat,

c) danych o przygotowaniu czytelnika.

4. Przy zamodwieniach tematycznych biblioteka za-
mawiajaca przesyla wypeliony rewers dopiero po otrzy-
maniu zapotrzebowanego materialu,

5. Na rewersie okreznym nalezy wskaza¢ jego dro-
ge kierujgc go przede wszystkim do bibliotek miejsco-
wych, w ktérych sa najwigksze mozliwosci zrealizowa-
nia zaméwienia, a nastepnie do biblioteki, ktora: jest
glownym osrodkiem informacyjnym w danej dziedzinie
wiec Nie nalezy dopuszczacl, by rewers wracat kilka-
krotnie do tej samej miejscowosci, za kazdym razem do
innej biblioteki; )

6. Publiczne biblioteki powszechne stosuig naste-
pujacy tryb wypozyczania miedzybiblioiecznego:

a) biblioteki gminne i biblioteki miejskie w miastach
nie stanowigcych powiatéw kieruja zamoéwienie
do wtasciwej biblioteki powiatowej, ktora, o ile
nie moze zrealizowaé¢ zaméwienia, przesyla je do
wlasciwej biblioteki wojewodzkiej, Biblioteka
wojewédzi o ile Swniez nie moze zrealizowaé
zamoOwienia, wypelnia odpowiedni rewers i kie-
ruje go wedlug zasad niniejszej instrukcji do bi-
blioteki naukowej lub fachowej, ktora wysyla
odpowiedZ lub zadany druk bezposrednio do bi-
blioteki zamawiajacej zawiadamiajgc o tym jed-
noczesinie biclioteke wojewodzka,

b) biblioteki powiatowe i biblioteki miejskie w mia-
stach stanowigcych powiaty réwniez kierujg swe
wlasne zamoéwienia do biblioteki wojewddzkiej,
ktora zalatwia je w sposoéb podany pod lit. a),

c) biblioteki powiatowe i miejskie wymienione pod
lit. b) moga same kierowa¢ zamoéwienia z wypel-

nionymi rewersami bezposrednio do bibliotek nau-- .

kowych lub fachowych majacych siedzibe w tym
samym miescie,

d) wszystkie wojewddzkie biblioteki publiczne oraz
miejskie biblioteki publiczne w Bydgoszczy, Gdan-
sku, Krakowie, Lublinie, todzi, Poznaniu, Szcze-
cinie, Toruniu i w Warszawie uczestnicza w wy-
pozyczaniu miedzybibliotecznym bezposrednio.

7. Publiczne biblioteki powszechne przy wypozycza-

niu w ramach sieci wlasnych zbioréw stosuja dotychcza-
sowe sposoby ewidencji wypozyczan (bez uzycia rewer-
s0W).

8. Biblioteki fachowe po wyczerpaniu miejscowych
mozliwosci kieruja wlasne zamoOwienia i zamowienia,
ktérych nie moga zrealizowaé, do swej gléwnej bibiiote-
ki branzowej, ktéra w razie potrzeby przesyla je do od-
powiedniej biblioteki. Biblioteka wypozyczajaca wysvla
odpowiedz lub przesylke bezposrednio do biblioteki za-
mawiajacej.

9. Jezeli biblioteka posiada poszukiwane dzielo, ale
z jakichkolwiek powodoéw nie moze go chwilowo wypo-
Zyczy¢é (w oprawie, wypoiyczone, w czytelni}, zawiada-
mia o tym bibliotekg zamawiajacq podajac w przyblize-
niu termin wypozyczenia."Rewers okreiny przesyla dalej
po otrzymaniu odpowiedzi biblioteki zamawiajgcej, ze
nie reflektuje ona na wypozyczenie w terminie pdZniej-
szym. Gdy za$ przewidywany termin jest dluzszy niz je-
den miesiac, rewers okregzny przesyla dalej nie czekajac
na odpowiedz, g

10. Na rewersach okreznych nalezy notowaé dateg
tch nadejscia i date wyslania.

11. Biblioteka zalatwia otrzymane zamoéwienie raj-
poiniej w ciggu 7 dni od daty wpltywu. O ile za§ nie mo-
7e zrealizowal zaméwienia, przesyla rewers okrgzny da-
lej w ciggu 3 dni od daty wplywu.

12. Jezeli b¥'""~teka nie wypozycza poszukiwanych
materialow biblio.ccznych, sporzadza (w miarg moznos-
ci) na zyczenie i koszt czytelnika mikrofilm, fotckopie
Iub maszvnopis.

13. Do korespondencji nalezy uZywaé¢ drukow za-
twierdzonych przez Ministerstwo Kultury i Sztuki — Cen-
tralny Zarzad Bibliotek, wymienionych w Katalogu Cen-
trali Wydawniczej Drukow,

§ 5. Okres wypoizyczania,

1. Okres wypozyczania trwa zasadniczo 4 tygodnie
nie liczac przesylki tam i z powrotem. Biblioteka zama-
wiajaca jest zobowiagzana zwréci¢ w ustalonym terminie
wypozvczone materialy biblioteczne.

2. Na wniosek biblioteki zamawiajgcej, zlozony
przed uplywem terminu zwrotu, biblioteka wypozycza-
jaca moze ten okres przedluzy¢ wedlug wlasnego uzna-
nia,

3. Kierownik biblioteki wypozyczajgcej moze od-
méwié¢ korzystania z dalszego wypozyczania biblictece
przetrzymujgcej wypozyczene materialy, Od decyzji kie-
rownika biblioteki w tej sprawie mozna odwolac sie da
jeg9 wladzy bezposrednio przelozonej,

§ 6. Udostepnianie,

1. Materialy biblioteczne wypozyczane w ramach
wypozyczania miedzybibliotecznego udostepnia sie czy-
telnikowi zasadniczo na miejscu w bibliotece zamawia-
Jacej. :

2. Biblioteka zamawiajgca wiedzgc, ze dany czy-
telnik gwarantuje bezpieczenstwo wypozyczonych ma-
terialéow, moze wypozyczy¢ je do domu, jezeli nie sg to
egzemplarze szczegdlnie cenne i rzadkie. Dziela ‘wypo-
zyczone z Biblioteki Narodowej w Warszawie moga by¢
udostegpnione jedynie na miejscu w bibliotece zamawia-
jacej.

3. Zbiory specjalne (starodruki, rekopisy, mapy,
nuty itp.) wypozycza sie bibliotece, ktéra ma odpowiedni
dzial zbioréw specjalnych.
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4, « W uzasadnionych przypadkach biblioteka wypo-
#yczajgca moze odstapi¢ od zasady wymienionej w ust. 3,
jezeli jest zagwarantowane bezpieczenstwo zbiorow
i umiejetne ich wykorzystanie.

5. Biblioteka moze odmowié wypozyczenia materia-
16w bibliotecznych o charakterze unikatow lub stale nie-
zbednych na miejscu, a takze takich, ktoére wymagajg
specjalnej konserwacji.

§ 7. Przesylanie,

1. Przesylane materialy powinny by¢ tak opakowa-
ne, by nie ulegly zniszczeniu (mocny papier, podkiadki
z tektury itp.).

2. Cenniejsze egzemplarze ubezpiecza sig przy prze-
sylce pocztowej w abie strony, przy czym wysokosé ubez-
pieczenia okreila biblioteka wypozyczajgca.

3. Wypozyczanie materialdow szczegélnie cennych
lub ulegajacych latwo uszkodzeniu biblioteka zamawia-
jaca powinna zalatwi¢ za pofrednictwem upowaznionej
w iym celu osoby, a nie przesyltka pocztowa.

4 DBiblioteka wysylajaca zamdéwione dzielo lub
zwracajaca je zawiadamia o tym jednoczeénie osobnym
pismem biblioteke, do ktérej kieruje przesyltke.

5. Biblioteka potwierdza pisemnie odbior wypozy-

czorych lub zwroconych materialéw natychmiast po ich
otrzymaniu,

§ 8. Oplaty.
1. Wrypozyczanie miedzybiblioteczne jest bezplatne.

2. Koszt przesytkj pokrywa w jedna strong biblio-
teka wypoiyczajgca, w drugg zamawiajaca.

3. W preliminarzach budzetowych nalezy przewy
dzie¢ odpowiednig kwoie na koszty 2wigzane z wypozy-
czaniem miedzybibliotecznym,

4. Do czasu uzyskania przez biblioteki funduszéow
na pokrycie kosztéw zwigzanych z wypoziyczaniem mie-
dzybibliotecznym, biblioteki mogg pobiera¢ od czytelni-
kow zwrot oplat pocztowych.

§ 9. Odpowiedzialno§¢ za wypolyczone materialy

biblioteczne.

1. Biblioteka zamawiajaca ponosi pelna .odpowie-
dzialno$é za calosé, stan i termilowy zwrot wypozyczo-
nych materialéw i ze swej strony pociaga czytelnika do
odpowiedzialnosdci za ewentualne uszkodzenie, zniszcze-
nie czy zagubienie dzieta.

2. W zwigzku z tym biblioteka:

&) stwarza czytelnikowi odpowiednie warunki ‘de

korzystania z wypoZyczonych materiatow,
b) poucza o wilasciwym obchodzeniu sig z danym
dzietem, .

¢) wymaga od czytelnika pisemnego zobowigzania
sie do poszanowania i terminowego zwrota
wypozyczonych materiatow,

3. W przypadku zniszczenia lub zagubienia wypo-
Zyczonego dziela osoba lub instytucja odpowiedzialna za
to powinna zwréci¢ inny egzemplarz tego samego dziela,
inne dzielo, ktére biblicteka wypozyczajgca uzna za row-
nej wartosci i odpowiednie dla niej, lub wplaci¢ kwote
wyznaczong przez biblioteke wypozyczajaca.

4. Wysoko$é¢ odszkodowania za uszkodzenie wypo-

Zyczonego dziela ustala réwniez biblioteka wypozycza-
jaca.



