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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 18 grudnia 1954 r.

w sprawie inwentaryzacji oraz sporzadzania i zatwierdzania rocznych-sprawozdaf finansowych bankéw.

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 13 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 1, kwietnia 1950 r. w sprawie zakresu
dzialania Ministra Finansow i zmiany zakresu dzialania
Pafistwowej Komisji Planowania Gospodarczego (Dz. U.
z 1950 r. Nr 22, poz. 188 i z 1951 r. Nr 25, poz. 185) za-
rzadza sie, co nastgpuje:

Dziatlt I-
Przepisy ogdlne,
§ 1. Przepisy niniejszego zarzadzenia dotycza:

Narodowego Banku Polskiego,

Banku Inwestycyjnego,

Banku Rolnego,

Powszechnej Kasy Oszczednodci, )

Banku Handlowego w Warszawie S. A,

Banku Polska Kasa Opieki S. A,

Banku Gospodarstwa Krajowego,
zwanych dalej ,bankami”.

§ 2. L
1)_bilans netto,
2) rachunek strat i zyskow;
3) zestawienie standw kont pozakbilansowych,
4) sprawozdanie opisowe, ‘
5) sprawozdanie z wykonania kosztéw i dochodow.

2. Sprawozdania, wymienione w ust. 1 pkt 1—3,
sporzadzaja wszystkie jednosiki organizacyjne samo-
dzielnie bilansujace. Jednosiki nadrzedne sporzgdzaja w
tym samym zakresie sprawozdania zbiorcze jednostek
bezpoirednio im podlegltych, wlaczajac do tych spra-
wozdan Téwniez i wlasne sprawozdania; oddzialy woje-
wodzkie i centrala sporzadzajg ponadio sprawozdania
wymienione w ust. 1 pkt 415

§ 3. 1. Roczne sprawozdanie finansowe sporzadza
sie wedlug stanu na koniec dnia 31 grudnia.

2. Bilans jednostki organizacyjnej sporzadza sig w
sposdb pozaksiegowy na podstawie ksiegi giéwnej.

Roczne sprawozdanie finansowe obejmuje:

§ 4. Uzgadniania stanéw rachunkéw bankowych
z jednostkami gospodarki uspotecznionej dokonuje si¢ na
podstawie odrebnych przepisow. Obowiagzek uzgadniania
rachunkéw z ich posiadaczami nie dotyczy rachunkdow
pozyczkowych indywidualnych rolnikéw, rachunkow
oszczednosciowych oraz — za zgoda Ministra Finansow
— innych rachunkow.

§ 5. 1. Roczne sprawozdanie finansowe skladaja
banki Ministrowi Finansow w terminie do konca lutego

‘niZ na dzien 31 pazdziernika.

roku nastepnego po roku sprawozdawczym. Bank Inwe-
stycyjny i Bank Relny skladaja sprawozdania opisowe
zgodnie z zarzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 21
grudnia 1953 1. w sprawie zasad sprawozdawczosci ban-
k6w finansujacych inwesiycje w zakresie finansowania
i kontroli inwestycji oraz dzialalnosci przedsigbiorstw
wykonawstwa inwestycyjnego (Monitor Polski Nr A-117,
poz. 1521).

2. Prezes Narodowego Banku Polskiego i dyrekto-
rzy bankoéw okresly termin sporzadzania rocznych spra-
wozdan finansowych przez podlegle im jednostki organi-
zacyjne. -

Dziatl IL
Przepisy szczegdélowe.

Rozdziat 1.

Inwentaryzacja.

§ 6. Poszczegbdlne pozycje bilansu muszg by¢ uza-
sadnione inwentaryzacja, przez ktorg rozumie¢ nalezy
przeprowadzenie spisOw z natury, wyjasnienie réznic in-
wentaryzacyjnych oraz siwierdzenie zgodnoéci z bilan-
sem wszelkich rachunkéw analitycznych, prowadzonych
w ramach poszczegolnych kont bilansowych i pozabilan-
sowych. '

§ 7. ‘1. Spiséw z natury skiadnikéw majatkowych
i zobowiazan dokonuje sie wedlug stanu na. koniec dnia
31 grudnia, ’

2. Spisy z natury $rodkow trwatych. przedmiotow
nietrwalych i zapasow magazynowych mozna przepro-
wadzi¢ w terminie wezesniejszym, nie-wczesniej jednak
Spis z natury S$rodkdw
trwatych, dokonany weczesniej niz 31 grudnia, musi by¢
uzupetniony obrotami wykazanymi na kontach w okresie
od momentu sporzadzenia spisu do dnia 31 grudnia.

§ 8. Spisy z natury wartosci wymienionych w §§ 121
13 przeprowadzajg komisje: inwentaryzacyjne. Przewod-
niczacych komisji inwentaryzacyjnych oraz czlonkow,
w ilosci odpowiadajgcej polrzebom jednostki, powoluje
kierownik jednostki organizacyjnej na wniosek glownego
ksiegowego. Do komisji nie moga wchodzi¢ pracownicy
odpowiedzialn: za dzial, w ktorym ma byc przeprowas
dzony spis z natury.
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§ 9. Kierownik i gléwny ksiegowy jednostki orga-
nizacyjnej oraz przewodniczgcy komisji inwentaryzacyj-
nej odpowiedzialni s3 za prawidiowe i terminowe prze-
prowadzenie inwentaryzacji.

§ 10. 1. Do kont, w ramach ktorvch prowadzi sie
rachunki bilansowe i pozabilansowe: rozliczeniowe, bie-

zgce, pozyczkowe, budzetowe, inwesiycyjne, kapitalnych

remontéw i specjalne, sporzadza sie spisy inwentaryza-
cyjne na podstawie kart ksiegowych. Spisy naleznosci
i zobowigzan inkasowych, sporzadzone na podstawie kart
ksiegowych, powinny byé uzgodnione ze stanem portiel
i kartotek. :
2. Spisy sporzqdza sie w formie wykazéw zawiera-
jaeych: )
1) numer konta,
2} numer rachunku lub nazwe jego posiadacza,
3) stan rachunku.
3. Wykazy powinny obejmowaé wszystkie nie zam-
knigte w dniu 31 grudnia rachunki, w tym takZe rachunki
o stanach zerowych.

§ 11. 1. Zgodnos$¢ z bilansem stanéw kont bilan-
sowych i pozabilansowych, nie objetych przepisami
§§ 10, 12 i 13, a rejestrujgcych rézne naleznosci i zobo-
wigzania oraz rozliczenia, ustala sig na podstawie reje-
strow analitycznych przez sporzgdzenie wykazow do
kazdego konta.

2. Wykazy powinny zawiera¢ nastepujace dane:

1). date pierwotnego ksiegowania,

2) okreslenie pozycji: kego dotyczy i z jakiego tytulu,

3) kwotg,

4) uzasadnienie braku roziiczenia.

Przy zadluzeniach, dla ktdrych =zostal wustalony plan
sptaty, nalezy poda¢, na podstawie czyjej decyzji zasto-
sowano splate ratalng ze wskazaniem wysokosci rat i ter-
mindéw ich ptatnosci.

3. Wykazy wymienione w ust. 1 i 2 oraz w § 10
podpisuja pracownicy .sporzadzaigcy spisy, gtowny ksie-
gowy i kierownik jednostki organizacyjnej. Sa oni od-
powiedzialni za prawidlowe sporzadzenie wykazdw,

§ 12. 1. Stany:

1) gotowki w skarbcu, kasie dziennej kasie podrgcznej,

2) znakdéw wartosciowych,

3) zlota,

4) pieniedzy zagranicznych,

5) wartosci rzeczowych, ewidencjenowanych na kontach
pozabilansowych

ustala sie przez rewizje kas i skarbcow, przeprowadzang
przez komisje inwentaryzacyjng w ktérej sklad wchodzg
kierownik jednostki organizacvjnej i gidéwny ksiegowy,
a ponadto czlonkowie powolani przez kierownika jed-
nostki crganizacyjnej na wniosek gidwnego ksiegowego.

2. Przeprowadzenie rewizji, o ktérej mowa w ust. 1,
powinno nastgpi¢ w obecnoéci oséb odpowiedzialnych
za stan ustalanych wartosci (kasjer, skarbnik),

3. Fakt przeprowadzenia rewizji oraz zgodnosé
sprawdzonych wartosci ze stanem ksiegowym stwierdza-
ja czlonkowie komisji w rejestrach danych wartosci.
Niezaleznie od stwierdzen w rejestrach komisja sporza-
dza protokét, w ktorym podaje:

1) numery i nazwy kont rejestrujagcych sprawdzone
wartosci,
2) stany poszczegdlnych wartosci,
3) wynik rewizji.
Protokdl podpisujg wezyscy ~zlonkewie komisji inwen-
taryzacyjnej oraz osoby odp=wiedzialne za stan i calosé
badanych wartosci. ‘

4. Wszystkie ujawnione w czasie rewizji niezgod-
nosci powinny by¢ niezwlocznie wyjasnione i w prawi-
dlowy sposob zaksiegowane przed sporzadzeniem bilansu.

§ 13, 1. Spisy z natury $rodkéw trwalych, przed-
miotow nietrwalych i zapaséw materialowych (magazy-
nowych) przeprowadzajg komisje inwentaryzacyjne w
obecnosci osok odpowiedzialnych za spisywane wartosci.

2. Rzeczywisty ilo§¢ spisywanych z natury przed-
miotdw. ustala sig¢ przez przeliczenie, zmierzenie lub zwa-
zenie, W odni&eniu do przedmiotéow przechowywanvch
w nie uszkodzonym opakowaniu dopuszcza sie okreslenie
iloéci przez przeliczenie opakowan i przemnoZenie przez
wage lub ilo&¢, pod warunkiem dokonania kontroli wy-
rywikowej, Materiaty cigzkie i zmagazyaowane w zwa-
tach {(np. wagiel) mozna okre$li¢ szacunkowo na podsta-
wie cobliczen technicznych, przeprowadzonych przez sily
fachowe, nie an}uCe ich ilosci, wynikajacych ze stanu
ksizgowego.

3. Spisy powinny zawiera¢ dane niezbedne dla $ci-
slego okreslenia przedmiotu i ustalenia jego wartosci.
Wpisdéw na arkusze spisnwe dokonuje sie atramentem
lub olowkiem kopiowym. Poprawki muszg by¢ podpisane
przez sporzgdzajgcych spisy i osobe odpowiedzialng za
spisywane przedmioty.

4. Arkusze spisowe podpisuja czlonkowie komisji
~inwentaryzacyjnej craz osoby odpowiedzialne za po-

wierzone ich pieczy przedmioty (magazynier, referent
gospodarczy).
5. Arkusze spisowe mniezwlocznie po ukonczeniu

spis6w powinien przewodniczacy komisji inwentaryza-
cyine] wreczyé gldwnemu (starszemu) ksiegowemu, ki6-
ry zarzadza dokonanie wyceny, sporzadzenie zestawieil
zbiorczych wedlug poszezegainych kont bilansowych i
ustalenie réznic inwentaryzacyjayc h

6. Przez dokonanie wyceny rozumieé nalefy usta-
lenie przez komérke ksiggowosci ‘weartessi spisywanych
przedmiotéw wedtug ceny nabycia lub kosztéow wytwo-
rzenia na podstaW'e zanisdw ksiegrwych. W przypadku
uvjawnienia przedmiotu nie zarejestrowanego W kswno-
wosci komisja inwentaryzacyjna ustala na podstavne
‘szacunku wedlug cen rynkowych poczatkowg wartosé
ujawnionego przedmiotu oraz stopien jego zuzycia.

7. Przewodniczacy komisji po zakonczeaiu inwen-
taryzacji sporzadza proiok¢l, w ktorym podaje oceng
~ustalonego wyniku spisu oraz stwierdzone usterki w za-
kresie przechowywania lub konserwacji, jak réowniez
ewentualnych rdéznic inwentaryzacyjnych.

8. Kierownik jednostki organizacyjnej na wniosek
glownego (starszego) ksiegowege -decyduje o sposobie
wyréwnania roéznic w granicach swych uprawnien Tub
wystepuje z odpowiednim wnioskiem dec jednostki nad-
rzadnej.

9. Stwierdzone przy ustalaniu réznic inwentaryza-
cyjnych niedobory nie moga by¢ komuensowane z ujaw-
nionymi nadwyzkami. ‘

10. Niezaleznie od decyzji co do sposobu wyréw-
nania rdéznicy stan ksiegowy danych wartosci - powi-
nien by¢ sprostowany przez przeksiegowanie yéznic na
wlasciwe konta bilansowe.

Rozdziat 2.
Bilans brutto z dnia 31 grudnia.

§ 14. Bilans brutto na koniec dnia 31 grudnia po-
winien zawiera¢ wszystkie ostateczne ksiegowania do-

" tyczace roku sprawozdawczego; w szczegdlnosci. powinny

by¢ zaksiegowane:
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1) naliczone odseiki wedlug obowzazum\,ych
procentowych,

2) réznice kursowe na aktywach i pasywach w walutach
.ehcych -wedlug kursdw ouowmzujayych w dmu 31
grudnia,

3) umorzenie §rodkow trwaiych oraz odplsv amortyza-
cyjne na inwestycje i kapitalne remonty,

4) rozliczenie zakupu materiatow,

5) akiywowanie na dobro kosztéw banku pozostatego
w dniu 3! grudnia zapasu formularzy, za ktére w ro-
ku sprawozdawczym zcstal obcigiony budiet jed-
nostki organizacyjnej (formularze rozliczane),

6) rozliczenie wszelkiego rodzaju zaliczek, ktérych ter-
min rozliczenia- upiywa przed kofcem roku spra-
wozdawczego,

7) odpisy naleznosci i zobowiazan: nieéciggalnych, prze-
dawnionych i prekludowanych,

8) wszelkie inne operaqe wynikajgce z zarzadzen
szczegolnych

§ 15. 1. Nie pokryte w terminie do dnia 31 grud-
ma koszty dotyczgce roku sprawozdawczZego obcijzajg
_budzet roku nastepnego. )

2. Zobowiazania banku z tytulu wykonanych na
rzecz banku i odebranych przez bank do dnia 31 grudnia
a nie zafakturowanych dostaw ksigguje si¢ na odpo-
wiednim koncie przejsciowym. .

stawek

Rozdzial 3.

Zasady wykazywania w bilansie
i pasywow.

netto aktywow

§ 16. Konta aktywno-pasywne, w ramach ktérych
prowadzone sa rachunki analityczne o stanath -debeto-
wych i kredytowych, wykazuje sie, na podstawie tych
rarhun&ow w bilansie dwustronnie: sume' standéw debe-
towych w aktywach, a kredytowych — w pasywach,
Odchylenia cd tej zasady wymagajg zgody Ministerstwa
Finansow. .

§ 17 Aktyv\ra i pasywaw walutach cbeych wykazuje.

sie w bilansie wedhug obowigzujacych w dniu 31 grudnia
kurséw ustalonych przez Narcdowy Bank Polski

§ 18. Srodki trwale wykazuje sie w bilansie w war-
tosci nelto po potirgceniu odpiséw pa umorzenie Sume

odpisbw na umorzenie nalezy wykaza¢ jako dane uzu-.

* pelniajace.

§ 19. 1. Inwestycje rozpoczgte i zakonczone oraz

kapitalne rementy wykazuje sie w wysokosci poniesio-
nych nakladéw, . .

2. Inwestycje dokonane w obcych obiektach dzier-
zawionych wykazuje sie w okresie dzierzawy w wyso-
kosci poniesionych nakladdw, pomaiejzzonych o dokona-
ne odpisy na wmorzenie, .

3. Kompensate sald kont inwestycji zakonczonych
i kapitalnych remontéw z saldami odpowiednich kont ich
finansowania przeprowadza sig w ksiegach roku nasigp-
nego po roku-sprawozdawczym i po zatwierdzeniu bilan-
Su 1ocznego.

§ 20. Przedmioty nietrwate w uzyikowaniu wyka-
zuje sie w wartosci poczgtkowej, pomnie
tos¢ zuzycia. .

§ 21. Nie zakonczong likwidacis érodkdw trwalych
wykazuje sic w jednej lacznej sumie, obejmujgcej war-
tos¢ poczgtkowa likwidowanego $rodka trwalego, po-
mniejszong o sumg umorzenia oraz o wartos¢ materialow

jszonej o war-

zzy skanych z llled&C}l, a pow'ekszonq o koszty likwi~
acji.

§ 22, 1. Wplacone do budzetu w roku &prawo-
zdawczym zaliczki na . poczet wplat z zysku lub otrzy=-
mane dotacje na pokrycie strat wykazuje sie w wyso-
kosci efekiywnie dokonanych lub otrzymanych prze-
lewéw.

2. Réznice jniedzy sumami efektywnie wplaconymi
lub otrzymanymi a sumami przypadajacych wplat z zy-
sku lub dotacji, wrynikajacymi z bilansu netto, nalezy
podac poza bilansem jako dane uzupelniajace.

Rozazxai 4.
Uklad rocznego sprawozdania finansowego,

§ 23. - Bilans netto sporzadza sie w pelnjm ukladzie

‘wedtug obowigzujacego planu kont, z zastosowaniem na-

stepujacych rubryk;
1) numer konta,

2) nazwa konta,

3) stan w zlotych..

§ 24. 1. Rachunek strat i zyskow powlmen wyka-
zywal dochody i koszty banku wedlug poszczegdlnych.

kont bi lansowych. o

2. Zyskl i straty ksiegowane w ciagu roku sprawo-

zdawczego nalezy wykazywa¢ jako oddzielne pozycje
po stronie dochodéw i kosztéw.

. § 25. Zestawienie standéw kont pozabilansowych
sporzadza sie zgodnie z obowigzujacym planem. kong,
z zastosowaniem nastepujgcych rubryk:

1) numer konta,

2) nazwa konta,

3) stan w zlotych.

§ 26. Wymienione w §§ 23—25 sprawozdania pod-

pisuja: sporzadzajgcy, gltowny ksiegowy i kierownik
jednostki organizacyjnej.
§ 27. Sprawozdanie opisowe banku powinno zawie-

ra¢ omowienie wykonania zadan banku w zakresie jego
podstawowej dzialalneéci oraz wazniejszych pozycji bi-
lansowych. W sprawozdaniu z wykonania kosztéw i do-
chodow naleizy przeprowadzi¢ analize rzeczowego i fi»
nansowego wykonania budzetu banku. '

Dzial IIL
Zalwierdzanie rocznych sprawezdan finansowych.

Rozdzial 1.

Uprawnienia do zatwierizania rocznych snrawozdan
finansowych,

§ 28. Roczne zbiorcze sprawozdanie finansowe ban-
ku zatwierdza Minister Finansow.

§ 20. 1. Roczne sprawozdania finansowe poszcze-
golnych jednostek organizacyjnych zatwierdzaja dyrek-
torzy i gléwni ksiegowi jednostek  Dbezposrednio nad-
rzednych.

2. Zatwierdzenie sprawozdania finansowego (ust. 1)
moze nastapi¢ jedynie po zbadaniu sprawozdania przez
somisje Lilansowa (ust. 3} i na podstawie zlozonego przez
komisjg bilansowg wmobku w przedmiocie zatwierdzenia
sprawozdania.

3. Komisje bilansowq (ust. 2) powotuje dyrsktor
jednostki nadrzednej na wniosek gidwnego ksiggowego
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tej jednostki, w trybie przepiséw zarzadzenia Przewodni-
czgcego Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego
z dnia 11 kwietnia 1952 r. w sprawie powolywania ko-
misji w przedsiebiorstwach parstwowych oraz organiza-
cjach spoidzielczych (Monitor Polski z 1952 r. Nr A-34,
poz. 490, Nr A-96, poz. 1471 oraz z 1933 r.
poz. 2980).

4. Czionkowie komisji bilansowej {dst. 3) otrzymuja
za posiedzenia, odbyte poza godzinami shizbowymi i
trwajace co najmniej 3 godziny, wynagrodzenie we-
dlug nastepujacych stawek: przewocniczacy 45 zl, pozo-
stali czionkowie po 30 ziL

§ 30. 1. Banki przedkladajg Ministrowi Finansow
do dnia 24 grudnia terminarz kontroli rccznych sprawo-
zdan fimansowych w poszczegdlnych jednostkach orga-
nizacyjnych.

2. Minister Finanséw moze do koniroli zatwierdza-
nia rocznych sprawozdan finansowych w poszczegdlnych
bankach delegowa¢ swoich przedstawicieli

Rozdzial 2.

Zatwierdzanie roczmych sprawozdan finansowych
jednostek organizacyjnych.

- § 31. Zatwierdzenie rocznego sprawozdania finanso-
wego jednostki organizacyjnej nasiepuje na podstawie
protokolarnego stwierdzenia przez wlasciwa komisje bi-
lansowa, ze sprawozdanie zostalo sporzadzone zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, a w szczegdlnosci, ze:

1) poszczegdlne pozycje rocznego sprawozdania finan-
sowego sg zgodne z zapisami prawidlowo prowadzo-
nej ksiegowosci wedlug obowigzujacego planu kont
i uzasadnione inwentaryzacja, przeprowadzong zgod-
nie z przepisami niniejszego zarzadzenia,

2) wyksiegowano w sposéb prawidiowy réznice inwen-
taryzacyijne,

3) dokonano odpiséw naleinosci niesciggailnych oraz
naleznosci i zobowigzan przedawnionych i prekludo-
wanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

4) dokonano prawidlowych rozliczen z tytulu zyskéw
i strat oraz amortyzacji .na inwestycie i kapitalne
remonty,

5) stany kont na poczatku rcku sprawozdawczego S3
zgodne ze stanami odpowiednich kont w zatwierdzo-
nym sprawozdaniu za fok poprzedni,

Nr A-23,

6) rachunek strat i zyskéw jest prawidlowo powiazany
z bilansem.

§ 32. 1. Na bilansie lub w p1sm1e zathﬂrdza1q~

cym nalezy umiesci¢ klauzule tresci nastepujacej: Za-'
twierdza sig bilans . . . o wykazujqcy po
stronie aktywoéw i pasywdw sume zt . . . . . wraz

z rachunkiem strat i zyskow, wykazajqcym zysk (strate)
. oraz zestawieniem stanéw kont po-

,zabllunrowych zamykajacym sie suma zi .

2. lauzule podpisuja dyrektor i glowny kclqgowy

~ jednostki nadrzedne;j.

Rozdzial 3.

Zatwierdzanie zbiorczych rocznych sprawozdafi
finansowych.

§ 33. 1. Zatwierdzenie rocznego zbiorczego spra-
wozdania finansowego nastepuje w sposéb podany w
§ 32 na podstaw1e protokolarnego stwierdzenia przez
wlasciwg komisje bilansowa, ze:

1) zbiorczy bilans, zbiorczy rachunek strat i zyskéw
oraz zbiorcze zestawienie standéw kont pozabilanso-
wych zawieraja bilanse i zestawienia wszystkich pod-
leglych jednostek,

2) wszystkie sprawozdania jednostek podleglych zosta-
1y zbadane i zatwierdzone zqgodnie 2z przepisami
§8 31 i 32.

2. Komisje, powolane do zbadama zbiorczych spra-
wozdan finansowych, mogg dokonywaé kontroli prawi-
diowosci bilanséw i zestawien, wchodzgcych w sklad
sprawozdania zbicrczego, : )

Dziatl IV,
Przepisy Koncowe.

§ 34. Prezes Narodowego Banku Polskiego i dyrek-

" torzy bankéw wydadzag szczegéiowe instrukcje w zakre-

sle przeprowadzenia inwentaryzacji, sporzadzania i za-
twierdzania rocznych sprawozdan fxnansowych jednostek
organizacyjnych w podlegtych im bankach.

§ 35. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem oglo-
szenia.

Minister Finanséw: T. Dielrich



