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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

Zz dnia 8 kwietnia 1953 r,

w sprawie zasad ewidencji materialéw, towaréw i wyrobéw w uspolecznionych przedsigbiorstwach i zakladach.

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 1 kwietnia 1950 r. w sprawie zakresu
dzialania Ministra Finansow i zmiany zakresu dzialania
Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego (Dz. U.
Nr 22, poz. 188) zarzadza sig, cc nastepuje:

§ 1. Przedsiebiorstwa i zaklady uspolecznione obo-
wiazane sa do prowadzenia biezacej ewidencji wszelkich
znajdujacych si¢ w ich posiadaniu materiatéw, towarow
i wyrobéw w sposob zabezpieczajacy ‘mienie socjali-
styczne i umozliwiajgcy:

1) otrzymanie Scistych danych o aktualnym stanie i ru-
chu (przychody i rozchody) materialow, towarow

i wyrobow;

2) kontrole ksztaltowania sie zapaséw materialéw, to-
warow i wyrobéw w stosunku do norm zapasow

(ujawnianie zapaséw zbednych i nadmiernych).

§ 2. 1. Wszelkie przychody i rozchody materia-
16w, towardw i wyrobow do magazynow jak i z maga-
zynoéw przedsiebiorstwa dokonywane by¢ moga wylacz-
nie na podstawie wlasciwych dokumentow; przychody
te jak i rozchody pedlegaja ewidencji.

2. Przez przychod badz rozchdd rozumie sie kazdo-

razowo udokumentowane przyjecie do magazynu lub
wydanie z magazynu materialdw, towardw i wyrobow.
W przypadkach okreslonych w instrukcjach branzowych
czynnosci przyjecia lub wydania w czasokresie micsig-
ca kalendarzowego moga by¢ udokumentowane jednym
dokumentem.

3. Wtasciwymi dokumentami przychoduy lub rozcho-
du sa dokumenty sporzadzone prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalnym przez upowaznione do tego
osoby. Dokumenty te powinny zawieral przynajmniej
nastepujace dane:

1) date i miejsce przychodu lub rozchodu;

2) rodzaj i iloi¢ materialu, towaru lub wyrobu przyje-
tego badz rozchodowanego; '

3) okreglenie dostawcy lub odbiorcy.

Dokumenty rozchodu powinny zawieraé¢ ponadto okre-

Slenie przeznaczenia rozchodu.

‘i rozchodu materiatow,

4, Udokumentowaniem przychodu lub rozchodu sa

roéwniez prawidlowo sporzadzone i podpisane przez osoby

upowaznione protokoly ustalajace nadwyzki lub niedo-
bory, Protokoly te powinny zawiera¢ okreslenie przy-
czyny powstania nadwyzek lub niedoborow.

5. Szczegolowe instrukcje branzowe ustala zasady
udokumentowania przychodu i rozchodu, a w szczegol-
nosci okresla czas i kolejno$¢ obhiegu poszczegdlnvch
dokumentow, jak tez liczbg oraz rodzaj materiatéw, to-
warow lub wyrobéw, ktérych przychdéd lub rozchdéd mo-
ze by¢ udokumentowany jednym dokumentem.

6. Instrukcje branzowe powinny przy tym zabez-
pieczy¢:

1) biezagce prowadzenie ewidencji materialow, towardow
i wyrobdow; :

2) szybki obieg dokumentow;

3) oszczedno$¢ pracy zwigzanej z wystawianiem i
obiegiem dokumentéw oraz réwnomierne rozlozenie
czynnosci w czasie;

4) oszczednos$c papieru i materialow biurowych.

§ 3. 1. Wszelkie dokumenty dotyczace przychodu
towardéw i wyrobo6w powinny
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do dysponowa-
nia nimi oraz przez osobe materialnie ocdpowiedzialna
za przechowywane materialy, towary lub wyroby. Wy-
kaz osdb upowaznionych do podpisywania tego rodzaju
dokumentow wraz ze wzorami podpiséw naleiy podac
do wiadomosci zainteresowanych komorek przedsicbior-
stwa lub zakladw:

2. Osoba cdpowiedzialng materialnie za przecho-
wywane materialy, towary i wyroby, a w szczegdlnosci
za ich stan i iles$é, jest magazynier., Odpowiedzialnosé
magazyniera rozpoczyna sis od momentu protokolarnego
podpisania przez niego spisu inwentaryzacyjnego., spo-
rzadzonego na dzien objecig stanowiska, i trwa przez
caly okres pelnienia funkcji az do chwili skontrolowania
zgodnosci ze stanem ksiazkowym spisu z natury, sporza-
dzonym na dzien zwolnienia,. W okresie nieobecnosci
magazyniera (urlop, choroba) odpowiedzialnos¢ za stan
magazynu ponosi jego zastepca lub komisja powolana
na okres nieobecnosci magazyniera.
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§ 4. 1. Celem wylgczenia mozliwesci stosowania
w dokumentacji i ewidencji réznorodnych nazw tego sa-
mego materialu, towaru lub wyrobu nalezy posiugiwac
sie ujednolicong przynajmniej dla dancgo przedsigbior-
stwa symbolikg i nomenklaturg. - Jezeli jednak nazwy
materiatow zostaly ustalone dla danej grupy branzowej
w indeksach materialowych w oparciu o mianownictwo
przyjete w wydawniciwie Panstwowej Komisji Pianowa-
nia Gospodarczego pn. ,Wykaz artykuléow do planowa-
nia zaopatrzenia', wdwczas nalezy uzywac tych nazw.

2. Dokumentacja ruchu materialdw, towaréw i wy-
1obéw powinna opierad sig na ujednoliconych, przynaj-
mniej dla danego przedsigbiortswa, drukach. Zaleca sig

stosowanie ujednoliconych drukéw rachunkowo-finan-
sowych,
§ 5. 1. Ewidencja okreslona niniejszym zarzgdre-

niem ma na celu umozliwienie kontroli sianu i ruchu
materialow, towaréw i wyrobdw, ponadio zas dostarczac
powinna danych dla potrzeb rachunku kosztéw

statystyki obrotu materiatow, towaréw i wyrobdw.

craz

2. Ewidencja malerialow, towaréw i wyicbdw po-

winna by¢ prowadzona:

1) ilojciowo dla poszczegdlnych materiaiéw, towardw
i wyrobdw — wedlug ich rodzajéw i wymiaréw;

2) ilosciowo-wartosciowo dla posziczegolnych materia-
low, towardw i wyrobdw;

. 3) wartosciowo — wedlug grup obowiazujacego planu
kont. .
§ 6. 1. Ewidencia ilosciowa powinna by¢ prowa-

dzona oddziclnie dla materialéw, towardow i wyrobdow
stanowigcych wlasnos¢ przedsicbiorstwa i oddzielnie dla
obcych materialow, towarow i wyvrobdw oraz z podzia-
lem na materiaty, towary i wyroby przyjete do magazy-
nu oraz materialy i towary bedace w trakcie odbioru.
Przez magazyn rozumie sie jedno lub kilka miejsc skla-
dowania materialéw, towardéw i wyrobdéw w pomieszcze-
niach zamknietych lub otwartych, powierzonych jednej
osobie odpowiedzialnej za stan zapasow.

2. Ewidencja ilosciowa powinna by¢ prowadzona
biezaco, z wyjatkiem ewidencji materialow, towardw
i wyrobow w trakcie odbioru. W tych przypadkach do-
kumenty, bedace podstawa ewidencji, nalezy przacho-
wywac¢ w sposob zapewniajacy kazdorazowe ustalenie
materiatow, towaréw i wyrobdw w odbiocrze.

3. Ewidencja ilojciowa moze by’ prowadzona w
formie kartoteki lub ksigg. Zapisow w ewidencji iloscio-
wej dokonuje magazynier lub osoba przez niego upowaz-
niona.

4. Podstawg ewidencji ilosciowej stanowia poszcze-
gdlne dokumenty lub zbiorcze zestawienie dokumentow.

5. W ewidencji ilosciowej uwidocznione by¢ powin-
‘ny przynajmniej nastepujgce dane: '

1) dokladne okreslenie materialu, towaru lub wyrobuy;
2) miejsce skladowania materialy, towaru lub wyrobuy;
3) numer karty, strony ksicgi;

4) data przychodu lub rozchodu;
5) powolanie sic na dokument

zapisu;

6) iloé¢ przychodu lub rozchodu;
7) stan (pozostalo$é zapasu).

§ 7. 1. Ewidencja ilosciowo-wartosciowa powinna
by¢ prowadzona dla materialow, towardow i wyrobow
przyjetych do magazynu i stanowiacych wlesnos¢ przed-
siebiorstwa, :

stanow.gcy rpodsiawe

2. Podstawe ewidencji iloiciowo-waftoiciowej sta-
nowiag poszczegdlne dokumenty lub zhiorcze zestawicnia
dokumentéw, podpisane przez gidwnego (starzzego) ksig-

gowego lub osobe przez niego upowaznionga. Zbiorcze ze-
stawienie dokumentéw zawiera¢ powinno ilosci wynika-
jace z poszczegdinych dokumentdéw i ich lgczng wycene.

3. Zapisy w ewidencji iloSciowo-wartosciowej, do-
konywane na podstawie wymienionych w ust. 2 doku-

mentow, zawiera¢ powinny co najmniej nastepujgce

dane:

1) numer karty, strone ksiegi lub zbiorczego zestawie-
nia;

2) date zapisu;

3) powolanie dokumentu
pisu;

4) ilos$¢ przychodu lub rozchodu;

5) ewidencyjna cene jednostkowa;

6) wartos¢ przychodu lub rozchodu;

7) ilos¢ i wartosé zapasu.

stanowiacego podstawe za-

4, Ewidencja ilosciowo-wartosciowa moze by¢ pro-
wadzona systemem kartotekowym (metoda przebitkowa
lub nieprzebitkowg) albo tez tzw. systemem bezkarto-
tekowym (uproszczona ewidencja materiatow, towardow
1 wyrobéw). INiezaleinie od stosowanego systemu ewi-
dencja ilo$ciowo-wartosciowa powinna umoszliwi¢ uzgod-
nienie jej danych z danymi ewidencji ilosciowej i z da-
nymi ewidencji wartosciowe]j oraz ustalenie obrotéw ma-
teriatami, towarami lub wyrobami wedlug grup branzo-
wvch stosowanych w plancwaniu zaopatrzen.a, Zaleca-
ne jest stesowanie takich rozwigzan, kidre pozwolilyby
na szybkie wykrywanie ewentualnych rozbieznosci w da-
nych ewidencji, np. przez wykazywanie pozostalosci za-
paséw na dokumentach przychodowych i rozchodowych.

5. Zardwno przy kartoteckowym jak i bezkartote-
kowym systemie ewidencji ilosciowo-wartoéciowej nale-
zy obowlazkowo sporzgdza¢ miesicczne zestawienia
przychodéow i rozchoddow materiatdow, towardw i wyro-
béw wedlug grup, ustalonych w obowigqzujgcych planach
kont.

§ 8. 1. Ewidencja wartosciowa powinna by¢é pro-
wadzona. w sposob umozliwiajacy usialenie wartosci ma-
terialow 1 towaréw w cenie nabycia, za ktorg uwazad
nalezy wartos¢ materialu lub towaru w cenie zakupu,
wynikajacej z faktury dostawcy. Ewidencia wartosciowa
wyrobdw powinna by¢ prowadzona wedlug rzeczywi-
stych kosztéw wytworzenia.

2. Przepisy ust. 1 maja zastosowanie
przypadku ewidencjonowania malerialdw,
wyrobdow w cenach ewidencyjnych.

3. Przez cene ewidencyjng rozumieé¢ naleiy cene,
po ktérej ewidencjonuje sie materialy, towary lub wy-
roby w ksiegowosci anaiitycznej. W ewidencii warto-
Sciowej, celem uproszczenia rozliczen, koszly zakupa
oraz odchylenia od cen ewidencyjnych ujmowa¢ nalezy
dia materialdw, towardw i wyrobow badz ich grup od-
rizbnie od wartesei samych materiatéow, towarow i wy-
robow, wyrazonej w cenach.ewidencyjnych,

4. Ewlidencja ilosciowo-wartosciowa oraz ewiden-
cja wartosciowa powinny by¢ prowadzone biezgco. Za
ewidencje biezacq materialdw, towarow 1 wyrobow uwa-
za sie rdwnlel ewidencje prowadzona w oparcia o ze-
stawienie zhiorcze dokumentéw, sporzadzanz oKresowo.
W tego rodzaju przypadkach nalely prace tak zorganizo-
wat aby zestawienle obrotdw i sald za mieszigc sprawo-
zdawczy obejmowalo wszelkie dokonane w tym okresie
przychody i rozchody materiatow, towarow i wyrobdiw.

§ 9. Co miesigc, a w wyjatkowo uzasadnionvch
przyvpadkach — za zezwoleniem wiadéciwego ministerstwa
— przvnajmniej raz w ciagu roku, i na dzien 3! grydnia
nasigpi¢ powinno uzgodnienie ilosci (stanu) materitdw,

rowniez w
towardw i
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towarow i wyrobow wykazywanych w ewidencji iloscio-
wej i ilo§ciowo-wartosciowej.

§ 10. Dane ewidencji warto$ciowej materiatow, to-
warow i wyrobow powinny by¢ uzgadniane co do war-
tosci z danymi ewidencji iloSciowo-wartosciowej ‘raz na
miesigc.

§ 11. W zakresie przechowywania ksiag rachun-
kowych i dokumentow dotyczacych ewidencji materia-
10w, towaréw i-wyrobow maja zastosowanie przepisy
zarzadzenia Minisira Finansow z dnia 20 stycznia 1951 1.

w sprawie przechowywania dokumentéw oraz ksiag ra-

chunkowych w przedsiebiorstwach panstwowych, cen-
tralach spoldzielczo-panstwowych i spéldzielniach (Mo-
nitor Polski Nr A-14, poz. 195)."

§ 12. Przepisy niniejszego zarzadzenia nie dotycza
materiatow, towarow i wyrobdéw znajdujacych sie w
trakcie procesow produkcyjnych,

§ 13. 1. Wiasciwi ministrowie wydadza w termi-
nie da dnia 30 Hpca-1953 r. dla podlegtych im poszcze-
g6inych grup branzowych przedsiebiorstw i zakladow
szczegdtowe instrukcje w sprawie zasad ewidencji ma-
teriatow, towarow i wyrobdw w oparciu o zasady usta-
lone w niniejszym zarzadzeniu.

2. Instrukcje przewidziane w ust. 1 moga przewi-
dywa¢ catkowite lub cze$ciowe zwolnienie punktow
sprzedazy detalicznej od obowigzku prowadzenia ewi-
dencji ilosciowej i iloéciowo-wartosciowej materialow,
towarow i wyrobdéw (§§ 6 — 8),

§ 14,
szenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem oglo-

Minister Finanséw: T. Dielrich



