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INSTRUKCJA SZEFA URZEDU RADY MINISTROW

z dnia 12 maja 1953 r,

w sprawie zaloZenia i prowadzenia ewidencji mieszkaid stluzbowych i zakladowych oraz h. pracownizych.

W celu.nalezytego i sprawnego =zatozenia i prowa-
dzenia ewidencji mieszkan stuzbowych i zakladowwvch
oraz b. pracowniczych ustalam nastepujgce - wyiyczne
przy zalozeniu i prowadzeniu tej ewidencijl.

Rozdzial 1. Poslanowienia ogdlne,

§ 1. Obowiazek z#flozenia i prowadzenia ewidencji
mieszkan siuzbowych, zaktadowych i b, pracowniczych
zostat przewidziany w § 4 zarzadzenia nr 245 Prezesa Ra-
dy Ministrow z dnia 5 listopada 1952 1. w sprawie ewi-
dencji mieszkan shizbowych i zakladowych (Monitor
Polski Nr A-96, poz. 1470).

§ 2. Ewidencje mieszkan stuzibowych i zakladowych
oraz b. pracowniczych nalezy =zalozy¢ i prowadzié we-
diug zasad niniejszej instrukcji. Ewidencje te naleiy pro-
wadzi¢ systemem kartoteki, ktora sktada sie z ewiden-
cyjnych - kart mieszkaniowych sporzgdzanych wedhig
ustalonego wzoru,

§ 3. Ewidencying karte mieszkaniowa naleZzy spo-
rzadzi¢ oddzielnie dla kazdego samodzielnego mieszka-
nia, pozostajacego w dyspozycji uspolecznionego zakia-
du pracy. '

§ 4. 1. Przez mieszkanie pozostajace w dyspozycji
uspotecznionego zakladu pracy nalezy yozumie¢ wmiesz-
kanie nalezace do zasobu lokali przeznaczonvycih na
mieszkania dla pracownikoéw okreslonego zakladu pracy.

2. Mieszkanie  nalezy wuznawaé za pozosiajace w
dyspozycji zakladu pracy. ktéry je przydzielil, takze
wowczas, gdy pracownik pozostal w nim mimo ze prze-
stal pracowac u danego pracodawcy i uzyskat od nowego
pracodawcy ponowny przydzial, wydany na mocy § 22
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 czerwca 18301,
w sprawie mieszkan shuzbowych i pracowniczych (Dz. U.
z 1950 1. Nr 28, poz. 257, z 1951 1. Nr 2, poz 7 iz 19521
Nr 14, poz. 86).

Rozdziat II. Zaktadanie i prowadzenie kartolek mieszka-

niowych

§ 5. 1. Kartoteki mieszkan skuibowych i zaklado-
wych oraz b. pracowniczych prowadza:

a} adm’nistracje budynkow;

b} prezydia miejskich {gminnych) rad narodowych—
wydzialy (referaty) kwaterunkowe, a w miejsco-
wosciach nie objetych publicang gospodarka lo-
kalami ~— wydzialy (referaty) gospodarki komu-
nalnej i mieszkaniowej lub odpowiednie jednostki
gospodarki komunalne:, wykonywajace zadan's
tych wydzialow (referatéwy;

c) uspotecznione zaklady pracy,

2. Kartoteka micszkan stuzbowych i zakladowych
oraz b. pracowniczych prowadzona przez:
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a) administracje budynkoéw -— sklada sie z kart ewi- I. Opis mieszkania,
dencyjnych tych mieszkadi, znaldujacych sie w g Przydzial jednostek kwaterunkowych (mieszkania

budynkach objetych czynnoiciami administracji;

b) prezydia miejskich {gminunych) rad narodowych—
sklada sie z kart ewidencyjnych tych mieszkan,
znajdujgcych sie w budynkach potozonych na te-
renie danego miasta {gminy);

c) uspoleczniony zaklad .pracy — sklada sie z kart
ewidencyjnych tych mieszkall, pozestajacych w
dyspozycji tegoz zakiadu pracy.

§ 6. 1. Administracja budynku obowiagzana jest do
zaopatrzenia sie w odpowiedniq ilos¢ egzemplarzy kart
ewidencyjnych potrzebnych do zaloZenia powyzszych
kartotek.

2. Prezydia terenowo wlasciwych miejskich (gmin-
nych) rad narodowych zaopatruja administracje budyn-
kéw w druki kart ewidencyjnych, potrzebnych do zato-
zenia kartotek,

3. Uspolecznione zaklady pracy, zarzady budynkow
mieszkalnych, Epéidzielnie mieszkaniowe, zrzeszenia pry-
watnych wlascicieli nieruchomosci — "odbierajg bezpo-
$rednio z prezydiow miejskich (gminnych) rad narodo-
wych potrzebne im druki kart ewidencyjnych dla zaloze-
nia kartotek mieszkan objetych ich administracja.

4. Administratorzy budynkéw, naleiacych do pry-
watnych wlascicieli, nie zrzeszonych w zrzeszeniu pry-
watnych wiascicieli nieruchomosci zaopatrujg sie w po-
trzebne im druki kart ewidencyjnych bezposérednio w
prezydiach terenowo wlasciwych dla nich rad narodo-
wych (miejskich lub gminnychj.

§ 7. 1. Ewidencyjna karte mieszkaniowg admini-
stracja budynku sporzadza dla mieszkan shuzbowych, za-
ktadowych i b. pracowniczych w trzech jednobrzmia-
cych egzemplarzach, z ktérych: pierwszy przekazuje c¢o
prezydium terenowo wilasciwej miejskiej (gminnej) rady
narodowej, drugi do uspotecznionego zaktadu pracy, kto-
ry dysponuje mieszkaniem, trzeci zaé zatrzymuje w pro-
wadzonej przez siebie kartotece.

+ 2. W przypadku za$ gdy zaklad pracy sam edmini-
struje znajdujacymi siet w jego dyspozycji mieszkania-
mi, od jego oceny zalezy czy zachodzi potrzeba sporzg-
dzenia w dwoch, czy tez w trzech egzemplarzach ewiden-
cyjnej karty mieszkaniowej,

Rczdziat 111,  Sposéb wypelniania ewidencyjnej karty
mieszkaniowej.

§ 8. Ewidencyjng karte mieszkaniowg wypelnia sie
w porozumieniu z najemcag, ktéry powinien podpisem
swioim w rubryce~17 czesci II stwierdzi¢ zgodnos¢ zapi-
sOW z rzeczywisto$cia. W przypadkach spornych nalezy
przeprowadzi¢ wizje lokalna w obecnoéci czlonka komi-
tetu blokowego.

§' 9. Przy wypelnianiu kart mieszkaniowych nalezy
przede wszysikim wykorzysta¢ dane znajdujace sie w
ksiazce ewidencyjnej nieruchomosci, o ile zostala zalo-
zZona, a tresc¢ jej odpowiada stanowi faktycznemu i nije
jest kwestionowana przez najemce. Z ksigzki ewidencyj-
nej nieruchomosci administracja w szczegdlnosci powin-
na uzyskiwac¢ dane dotyczace ilosci izb w lokalu cr~- =™
powierzchni.

§ 10. Ewidencyjna karta mieszkaniowa skiada sie
Z czgsci ogolnej zawierajacej informacje dotyczace bu-
dynku i lokalu oraz z 3 czesci szczegolowych:

nych czesci uzytkowych

Iub jego czesci),

lIl. Zaludnienie jednostek kwaterunkowych (mieszkania
lub jego czesci),
Do czes$ci ogodlnei.

§ 11, W czedci ogdlnej wypelnia sie rubryki doty-
czgce ogOlnych informacji, a wiec wskazania ulicy, nr
domu, nr mieszkania, okresla sie dzielnice miasta, jezeli
takie uchwalg prezydium danej rady_narodowej zostaly
utworzone, wskazuje sie, w czyjej dyspozycji lokal sie
znajduje, tzn. jaki zaklad pracy ma prawe przydziela¢
mieszkanie,

Do czesci L

§ 12. Wpisaé¢ nalezy adres administracji i skresli¢
nie odnoszgce sie do danego lokalu okreslenia w rubry-
kach dotyczacych budownictwa, mieszkania i urzadzen
technicznych.

§ 13. Przez budownictwo standartowe rozumie 'sie
powojenne budownictwo uspolecznione wedlug ustaio-
nych standartéw, tj. oznaczonych z gory ilosci metrow
powierzchni uzytkowej na osobe w ten sposob, ie kazdy
lokal z gory jest przeznaczony na pewna ilo§é¢ mieszkan-
cow. W razie watpliwosci, czy dane mieszkanie jest wy-
budowane lub odbudowane wedlug obowigzujacych
standartoéw, nalezy zwracac sie o ustalenie tej okoliczno-
$ci do miejscowo wlasciwego organu budowlanego
{(powiatowego lub miejskiego).

§ 14. Mieszkania bedace w dyspozycji zakladu pia-
cy mogqa naleze¢ do nastepujacych grup:

1) b. pracowniczych, tj. takich, ktore przydzielone zo-
staly przez pracodawce w tym charakterze przed
dniem 25 czerwca 1952 r., tj. przed datg wejscia w
iycie rozporzafizenia Rady Ministréw z dnia 4 czerw-
ca 1952 r. w sprawie mieszkan stuzbowych i zaklado-

. wych (Dz. U. Nr 29, poz. 196);

2) stuzbowych, tj. takich, co do ktérych zaklad pracy
zawarl umowe z pracownikiem o przydzial mieszka-
nia stuzbowego zgodnie z § 2 powclanego w pkt 1
rozporzgdzenia Rady Ministyow badz pracownik ok-
jal mieszkanie jako shuzbowe przed wejsciem w zy-
cie tego rozporzadzenia;

3) zakladowych, tj. takich, ktérym ten charakter na-a-
ny zostanie przez Rade Ministréw w mys$l § 10 po-
wyzszego rozporzagdzenia. (Dla jasnosci sprawy po-
daje sie, ze do chwili obecnej Rada Ministrow nie
uznala zadnego mieszkania za zakladowe),

§ 15. Szkic sytuacyjny lokalu powinien podawas
dlugos¢ kazdej $ciany w metrach, tak by mozna bylo ob-
liczy¢ powierzchnie poszczegoblnych izb: w lokalach stan-
dartowych nalezy poda¢ réwniez wymiary poszczegol-
(tazienki, korytarza, ubikacji
i) Izby mieszkalne oznacza sie na szkicu cyframi
rzymskimi (I, II, IIT itp.), kuchnie za$ litera ,K". Zazna-
cza sie, ie szkic nie musi by¢ wykonany wedhig okre-
élonej.skall jak mapa. Wystarczy, by rysunek byl wyko-
nany starannie, atramentem, 2z zaznaczeniem oOtworow
drzwiowych i okiennych.
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§ 16. 1. W rubryce ! opisu mieszkania naleiy po- Przyktltady:
* loéé izb mieszk - . ) .
izfuﬂ(l);cz léucr;ll;eisz alnych mieszczacych sie¢ w danym lo a) lokal sklada si z 3 pokot z kuchnia, W izbie I

. - - . L . , zamieszkuje ob. A, izby Il i III z kuchnia zaj-

2. Za izbe mieszkalna nie uwaza sie pomieszczen o . . ; ;

. . . N . ¢ . muje 8-osobowa rodzina ob. C. Sg tu wiec dwie
powierzchni ponizej 6m? oraz pomieszczen pozbawionych jednostki kwat K Wt K
okna z bezposrednim dostepem $wiatla dziennego. Po- {)r kil 2 ?e‘f\;m (;w'e.' }Ym przypad 4 e
mieszczenia te powinny by¢ wykazane na szkicu sytua- s zséb-' ! ypeiniac nalezy w nastgpujacy
cyjnym z jednoczesnym wskazaniem ich powierzchnai. POSORh:

§ 17. W rubryce 2 poda¢ nalezy sume powierzchni L . .
poszczegolnych izb mieszkalnych. Lp. jednostki , Zajmuje izby —

W rub ) . . hn kwaterunko- Nazwisko i imie podac ich numery
$ .18. 1. rubryce 3 podaje sig powierzchnieg wej wedtug szkicu
kuchni,

2. Za kuchnie uwaza sie izbe, ktéra z istoty swej 1 2 7
budowy i zainstalowanych w niej urzadzen przeznaczona
jest na kuchnie. Nie jest natomiast kuchnia izba z prze- L. ob. A. A I
znaczenia mieszkalna, cho¢by zostaly w niej zamieszczo- ;
ne prowizoryczne urzadzenia kuchenne, jak np. kuchnia 2 ob. C. i
dostawiona do trzonu kominowego badz kuchenka gazo- ‘
wa. Powyiszy fakt zaznaczy¢ nalezy na szkicu lokalu, b} powyzsze mieszkanie (3 pokoje z kuchnig) stano-

3. Innego nalomiast potraktowania wymaga samo- . wi¢ bedzie jedna jednostke kwaterunkowa w
dzielny lokal jednoizbowy, wyposazony w urzadzenia przypadku, gdy 8-osobowa rodzina ob. C. zajmo-
kuchenne, Jest on bowiem z przeznaczenia mieszkalny wac¢ bedzie cale mieszkanie; w tym przypadku
i nalezy ~uwzgledni¢ go w rubryce 1 oraz zaznaczy¢ na zapisu dokona¢ nalezy w nastgpujgcy sposob:
szkicu lokalu, iz posiada on urzgdzenia kuchenne,

§ 19. Rubryka 4 dotyczy mieszkan standartowych. Lp. jednostki Zajmuje izby —
Przy wypelnianiu tej rubryki nalezy mie¢ na uwadze, iz kKwaterunko- Nazwisio i imig  podac¢ ich numery
w mieszkaniach standartowych podaje sie powierzchnig wej wedlug szkicu
uzytkowa. Przez powierzchnie uwzytkowa mieszkania stan-
dartowego rozumie -si¢ calkowita wewnetrzna po- ! 2 7
wierzchnie mieszkania, przeznaczong na cele mieszkalie 1. ob. C. [, I1i I

i pomocnicze. Przy podawaniu zatem powierzchni uiyt-
kowej mieszkania standartowego uwzgledni¢ nalezy po-
wierzchnie wszystkich izb mieszkalnych oraz powierzch-
nie kuchni bez wzgledu na jej wymiar, przedpokoju, la-
zienki itp.

c) w przypadku gdy poszczegdlne pokoje w tym
mieszkaniu zaimujg 3 rodziny, sa wowczas trzy
jednostki kwaterunkowe, co nalezy zapisa¢ w
karcie ewidencyjnej w sposob nastepujacy:

Do czeé$ci IL

§ 20. W rubryce 1 czgéci II karty poda¢ nalezy ko-  Lp. jednostki Zajmuje izby —
leing liczbe jednostek kwaterunkowych, przy czym za kwaterunko- Nazwisko i imig podac¢ ich numery
jednosike kwaterunkowa rozumie sie ilo$¢ izb objetych wej wedlug szkicu
jednym przydzialem lub umowa o przydzial i zajgtych
przez jedng rodzine lub przez poszczegdlne osoby oraz ! 2 7
placacych odrebnie czynsz. W ten sposéb samodzielne 1. ob. A. I
mieszkanie moze stanowi¢ jednostke kwaterunkowa,

o ile zamieszkuje w nim jedna rodzina, badz moze skia- 9 ‘ ob. C. i
da¢ sie z kilku jednostek kwaterunkowych, jezeli po~
szczegolne czesci mieszkania  przyvdzielone zostaly im- 3. cb. H. I

nym rodzinom lul poszczegdlnym osobom,
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§ 21. W rubryce 2 nalezy podac¢ imig i nazwisko na-
jemcy danej jednostki kwaterunkowej (tj. osoby, ktora
uzyskala przydzial lokalu).”

§ 22. W rubryce 3 nalezy poda¢ miejsce zatrudnienia
pracownika w dniu zajecia mieszkania lub jego czgici.

§ 23. W rubrykach 4, 51 6 nalezy wskazx¢, przez
jaki zaktad pracy byl wydany przydzial badz zawarta
umowa o przydzial mieszkania, w jakim dniu i za jakiin
numerem.

§ 24. W rubryce 8 naleiy poda¢ wrylacznosé badz
wspotuzywalnos¢ kuchni. Wspétuzywalnosé kuchni przez
najemce jednostki kwaterunkowej w przypadkach, gdy
w przydziale lokalu to wspoluzywanie jesl przyznane,
oznacza sie litera ,, w"; wylgcznos¢ zas uzywalnosci kuch-
ni przez najemce jednostki kwaterunkowej w przypad-
kach, gdy przydzial lokalu nie przyznaje najemcy innej
jednostki kwaterunkowej wspotuzywania kuchni, ozna-
cza sie litera , k",

§ 25. W rubryce 9 nalezy poda¢ w m? powierzchnig
mieszkalng zajmowang przez najemce danej jednostki
kwaterunkowej wraz z osobami wspolnie z nim zamiesz-
kujgcymi.

§ 26. W rubryce 10 nalezy podaé powierzchnie uzy-
tkowa lokalu standartowego, z tym jednak, iz w razie
gdy lokal podzielony jest na jednostki ' kwaterunkowe,
nalezy obliczy¢ przypadajacy na kaidg jednostke udziat
w powierzchni uzytkowej podanej w rubryce 4 czgsci I
dotyczgcej opisu lokalu,

Przvktltad:

Lokal standartowy o powierzchni 60 m?* sklada sig
z 3 izb. W lokalu tym 1isiniejg dwie jednostki kwate-
runkowe. Jedna z nich uzytkuje ob. B, zajmujac pokdj
o powierzchni 28 m?, druga zas jednostke kwaterunkowa,
pokoj o pow. 14 m? zajmuje ob. C, kuchnia o pow. 9 m?
znajduje sie we wspolnym uzytkowaniu. Na przedpokasj,
lazienke, ubikacje przypada rowniez 9 m®: W tym przy-
'‘padku ob, B. zajmuje 28 m® na cele mieszkalne -+
4,5 m? kuchni i 4,5 m? przedpokoju, lazienki i ubikacji;
razem wiec zajmuje 37 m? powierzchni uzytkowej. Ob. C.
natomiast, zajmujacy druga jednostke kwaterunkowa,
bedzie posiadat 14 m? pokoju, 4,5 m?* powierzchni kuchen-
nej oraz 4,5 m*® powierzchni przypadajacej na lazienke,
przedpokoj i ubikacje, a zatem 23 m® powierzchni uzyt-
kowej. '

§ 27. W rubryce 11 nalezy wpisa¢ liczbg oséb za-
mieszkujacych w jednostce kwaterunkowej, tj. najemce
i czlonkéw jego rodziny oraz osoby obce wspélnie z nim
zamieszkujace i zameldowane na pobyt staly.

§ 28. 1. W rubryce 12 przystugujaca powierzchnig
osobom zamieszkalym w danej jednostce kwaterunkowej
okresla sie wedlug norm zaludnienia dla mieszkan pra-
cowniczych podanych w instrukcji nr 2, stanowiacej za-
tacznik nr 2 do uchwaly nr 496 Rady Ministrow z dnia
18 lipca 1951 1. o rozdziale i wykorzystaniu mieszkan
pracowniczych i stuzbowych (Monitor Polski Nr A-B8,
poz, 887). Zgodnie z powyzsza instrukcjg nr 2:

a) do mieszkan standartowych stosuje sig norme za-
ludnienia okre$long w metrach kwadratowych
powierzchni uzytkowei, ktéra wynosi od 9 do
12,5 m® tej powierzchni na osobg uprawniona,

b) do mieszkan niestandartowych stosuje sie normeg
zaludnienia - okreélong w izbach mieszkalnych,
liczac 1 izbe na 2 osoby, przy czym dla rodziny
o nieparzystej liczbie oséb przypada dla osoby
nieparzystej 1 izba mieszkalna,

W rubryce tej wigc dla mieszkan standartowych przy-
stugujaca norme powierzchni nalezy podawa¢ w me-
trach kwadratowych powierzchni uzytkowej w grani-
cach normy od 9 — 12,5 m? na osobe uprawniona, dla
mieszkan zas niestandartowych — w izbach, liczac pot
izby na osobg, a dla osoby nieparzystej w rodzinie
1 izbe. Rubryka ta powinna zawieraé lgczna powierzchnie
podstawowa i dodatkowa, przystugujgca wszystkim oso-
bom uprawnionym do zamieszkania w danej jednosice
kwaterunkowej, a wykazang w III czesci karty w rubry-
kach 7 i 8.

2. Za osoby uprawnione do zamieszkania w danej

jednoslice kwaterunkowej uznaje sie:

a) wspohnatzonka,

b) zstepnych i rodzenstwo pracownika lub jego
wspélmationka, jezeli nie przekroezyli 18 lat zv-
cia, a powyzej tego wieku — jezeli pobiera g
nauke w szkotach,

c) wstepnych pracownika lub jego wspolmatzonka,
jezeli przekroczyli 60 lat Zycia lub sg trwale nie-
zdolni do pracy zarobkowej,.

d) sieroty i dzieci przyjete na wychowanie, jeili
odpowiadaja warunkom okreslonym pod lit. b},

e) osoby zatrudnione w gospodarstwie domowym
pracownika, jezeli warunki rodzinne uzasadniaja
korzystanie z ich pomocy (np. praca oboiga me&i-
zonkow, opieka nad dzie¢mi i osobami chorymi),

f) osoby pozostajgce we wspéinym gospodarsiwie
domowym z pracownikiem, o ile wyrazi na to
zgode zaklad pracy dysponujacy mieszkaniem.

3. Dla mieszkan jednoizbowych, zajetych przez jed-

ng osobe, oraz samodzielnych dwuizbowych, zajetych
przez 2 osoby, zaréwno standartowych jak i niestandar-

towych, w rubryce 12 nalezy zaznaczy¢ ,nie podlega
normom”’. g

§ 29. 1. Rubryka 13 stuzy do wykazania nadwyzki
powierzchni w jednostce kwaterunkowej. Nadwyzka pe-
wierzchni powstaje -wtedy, gdy powierzchnia jednostki
kwaterunkowej jest wieksza od tacznej normy po-
wierzchni przysiugujacej osobom uprawnionym do za-
mieszkania w danej jednostce, przyjmujac goérna granice
tej normy.

2. Nadwyike powierzchni dla mieszkan niestan-ar-
towych nalezy wykazywaé w izbach, a dla mieszkan
standartowych w metrach kwadratowych powierzchni
uzytkowej. :

3. Nadwyzka powierzchni mieszkania wynika:

a) w mieszkaniu standartowym — z roznicy miedzy
powierzchnia uzytkowa wskazana w rubryce 10
i1z

b) w mieszkaniu niestandartowym -— z réinicy mie-
dzy iloicig izb wskazanych w rubryce 7 i w ru-
bryce 8, o ile kuchnia ma powyzej 9 m?® i znaj-
duje sie w wylgcznym uzytkowaniu posiadacza
danej jednostki kwaterunkowej, a iloscig izb
wskazanych w rubryce 12,

§ 30. W rubryce 14 wpisuje sie kwote wniesionego
czynszu, uslalonego na podstawie art. 2 lub 4 dekretu
z dnia 28 lipca 1948 1. 0 najmie lckali bez doliczania
kwot placonych z tytulu $wiadczen.

§ 31. W rubryce 15 wpisuje sie kwote zryczaltowa-
nych stalych oplat miesigcznych za Swiadczenia. W przy-
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padkach gdy chodzi o lokale w budynkach wybudowa-
nych przez Zaktad Osiedli Robotniczych lub o lokale od-
budowane, ktére byly poprzednio wylgczone spod prze-
pisow dekretu o publicznej gospodarce lokalami, a pirze-
pisom tym zostaly poddane na podstawlie art. 1 ustawy
z dnia 26 lutego 1951 r. (Dz. U. Nr 10, poz. 73), powyisze
zryczaltowane oplaly pobiera sig w wysokosci ustalonej
uchwata Komitetu Ekonomicznego Rady Ministréw z dnia
21 czerwca 1949 r. (Moniter Polski z 18530 r. Nr A-10,
poz. 95). Poza tymi przypadkami rubryke 15 wypelnia
sie wtedy, gdy stale zryczaltowane oplaty za
¢wiadczenia zostaly ustalone w drodze umowy z na-
jemcy, zawartej wyraznie lub w sposdb domniemany
mrzez faktyczne pobieranie tych oplat). Natomiast w
przypadkach, gdy najemca oplaca $wiadczenia zalicz-
kowo, bez ustalenia z gory statego ryczattu, w rubryce
15 wpisuje sie przecietna kwote swiadczen ustalong we-
diug kwot placonych za okres ostatnich G miesigey.
W innych przypadkach rubryki 15 nie wypelnia sig.

Do czegs$ci IIL

§ 32. Podana w rubryce 1 czesci III karty kolejna
liczha porzadkowa powinna by¢ zgodna z liczbg w ru-
bryce 1 czesci II karty.

§ 33. W rubryce 2 nalezy wskazaé¢ najemce lokalu
(wymienionego juz poprzednio w rubryce 2 czesci II
karty) oraz osoby wspdlnie z nim zamieszkujace i zamel-
dowane na pobyt staly (rodzice, maz, zona, dzieci, czlon-
kowie rodziny i domownicy). ’

§ 34. W rubryce 3 dotyczacej daty urodzenia nalezy
podac¢ tylko rok urodzenia.

§ 35. W rubryce 4 nalezy wskaza¢ stosunek do na-
jemcy oso6b wspélnie z nim zamieszkalych, a uzasadnia-
jacy wspolne zamieszkanie. Okreslaé to naleiy nastepu-
jaco: maz, zonga, dzieci, ojciec (matka) najemcy, ojciec
(matka) wspohnalzonka, pomoc domowa itd.

§36. W rubryce 5 nalezy wskazac¢, czy osoba upraw-
niona do zamieszkania jest objeta przydziatem Iub umo-
wa o przydzial mieszkania, podajac odpowiedz pozy-
tywna ,tak”, a negatywna ,.nie". ’

§ 37. W rubryce 6 nalezy wskaza¢ zawdd | miejsce

pracy zarowno samege najemcy jak i 0oséb wspdlnie z

> . 1
nim zamieszkalych.

§ 38. W rubryce 7 przyshugujaca powierzchnie pod-
stawow., zgodnie z wyjasnieniami podanymi do rubryki
12 cze$ci I karty nalezy podawa¢ w metrach kwa-
dratowych powierzchni uzytkowej dia mieszkan standar-
towych, a w izbach dla mieszkan niestandartowych, li-
czgc 1/2 izby na osobg. Rubryki te] nie wypelnia sie
dla osoby, ktore) przystuguje dodatkowa powierzchnia
mieszkalna w postaci oddzielnej izby, gdyz izba ta obej-
muje tez i powierzchnie podstawowa,

§ 32. W rubryce 8 podaje sie jako przyslugujacs
norme dodatkowa danej osobie — 1 izbe, g w mieszka-
niach standartowych — w metrach kwadratowych po-

wierzchni uzytkowej nie przekraczajace] w zasadzie pc-
dwéjnej normy podstawowej.

§ 40. W rubrykach 9 i 10 nalezy poda¢ dokladnie
dzien, miesigc 1 rok wprowadzenia sie doc lokalu oraz
wyprowadzenia sie z niego w oparciu ¢ wiasciwe dowo-
dy. Podane w rubrykach 1 do 10 dane doivczace osc¢b
zajmujacych poszczegolne jednostki kwaterunkowe na-
lezy oddzieli¢ grubsza linia od danych odnoszacych si¢
do osdb, kidre zajmujg nastepng kolejng jecnostke kwa-
terunkowa,

~0z. 553

§ 41. W rubryce 11 umieszcza sie date sporzadzenia
karty, podpis administratora, ktéry wypeknit karte i jest
odpowiedzialny za jej zgodnos¢ ze stanem faktycznym,
craz podpis urzednika przyjmujacego karte.

Rozdzial I'V. Dokonywanie zmian w Kkariotece.

§ 42. 1. Kartoteka zalozona przez zaklad pracy,
prezvdium miejskiej (gminnej) rady narodowej i admini-
siracje budynku powinna byé prowadzcona biezaco przez
state 1 systematyczne umieszczanie w niej zaszlych
zmian, W tym celu wszelkie zmiany w zakresie nrzy-
dzialu 1 wykorzystania mieszkan stuzbowych i zaklado-
wych oraz b. pracowniczych powinny by¢ niezwlocznie
wzajemnie komunikowane przez osoby obowigzane do
prowadzenia kartoteki,

2. W szczegolnosci ohowiazki te obciazaja:

1} administracje budynku — w zakresie komunikowa-
nia o zmianach zachodzgacych w stanie zaludnienia
i wykorzysiania mieszkania;

2) zakiad pracy dysponujacy mieszkaniem — w zakre-
sie zawiadamiania o wszelkich decyziach dotyrza-
cych przydzialu i oprdzniania mieszkania lub jego
czesci;

3) zakiad pracy zairudniajgcy pracownika — w zakre-

" s'e zawiadomienia o rozwiazaniu z pracownikiem
stosunku pracy;

4) organ kwaterunkowy — w zakresie przydzielenia le-
kalu w trybie art. 9 dekretu o publicznej gospodarce
lokalar:i.

§ 43. Wzajemne komunikowanie powyiszych da-
nych nie zwalnia administracji budynkédw od obowigzku
zawiadamiania organu kwaterunkowego o zwolnieniu
lokalu w ciagu 3 dni po jego zwolnieniu (art. 12 dekretu
0 publicznej gospodarce lokalamij.

§ 44. 1. W ewidencyjnych kartach mieszkaniowych
nie nalezy dokonywac¢ jakichkolwiek wymazai; zmiany
zachodzace powinny bv¢ wprowadzane przez przekresle-
nie nieaktualnvch pozycji dotyczacych poszczaegdlnych
jednostek kwaterunkowych i wpisanie nox«?ych.

2. Osota dokonujgca zmian powinna w odpowied-
niej czesci karty stwierdzi¢ to swym podpisem z uwi-
decznieniem daty dokonania tej zmiany,/l tak np. zmia-
ny dokonywane w czesci I karty moga by stwierdzone

podpisem w rubryce 15, w czesci za$ Il karty — w ru-
bryce 11.
§ 45. Zmiany w kartach ewidenc¥jnych przez jed-

nostki obowigzane do ich prowadzenia powinny by¢ do-
konywane na podstawre dokumentéw bedacych w po-
siadaniu tych jednostek lub otrzymanych na podstawie
wzajemnego komunikowania sobie przez te jednostki
zachodzacych zmian.

§ 46. 1. Zaklady pracy i administracic budynkéow
przedkladaé¢ bada raz na kwartal wiasciwym terenowo
dla nich prezyvdicm miejskich {gminnych) rad narodo-
wych w ustalonych z gdry dia nich przez te prezydia ter-
minach swe ewidencyine karly mieszkaniowe celem do-
konania przez te prezydia odpowiednich poprawek w
swych kartotekach.

2. Prezydium mieiskiej (gminnej) rady narodowej
powinno zwracad adminisiracii budynkéw i zakladowi
P ~v ich ewidencyjne karty mieszkaniowe w cigou 3 dnj
cd daty ich otrzymania, :

Szef Urzedu Rady Ministréw. K, Mijal



