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INSTRUKCJA MINISTRA PRZEMYSLU DROBNEGO I RZEMIOGLA

z dnia 31 grudnia 15852 r.

w sprawie zakresu dzialania i podzialu funkcji w wydzialach i referatach przemystu prezydiéw rad naredowych.

Na podstawie § 22 ust. 2 uchwaly Rady Ministrow
7z dnia 17 kwietnia 1950 r. — Instrukcja nr 2 w sprawie
sktadu, podzialu pracy i trybu dziatania p:ivzydiow rad
narodowych (Monitor Polski Nr A-57, poz, 654 z poZaiej-
szymi zmianami) ustala sie nastepujgcy zakres dziatania
i podzial funkcji w wydzialach i r1eferatach przemyslu
prezydiéw rad narodowych:

A. W prezydiach wojewdédzkich rad narodowych (Rady

Narodowej m. st. Warszawy i m. Lodzi) oraz w prezy-

diach miejskich rad marodowych miast liczacych ponad
100 tys. mieszkaficow.

L

§ 1. Wydzial przemysiu dzieli sie na nastegpuiace
oddzialy i grupy spraw:

Podzial organizacyjiny.

1) cddzial ‘organizacyjno-administracyjny:

spraw ogdlnych,

spraw organizacyjnych,

spraw nadzoru administracyjnego,
grupa spraw ewidenciji;
2} oddzial planowania:

a) grupa spraw koordynacji i instruktazu,

b) grupa spraw planowania produkcji,

c) grupa spraw planowania uslug,

d} grupa spraw planowania finansowego i gospodar-
ki finansowej,

e) grupa spraw cen i kosztow,

f) grupa spraw sprawozdawczosci;
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3) oddzial inwestycji:

a} grupa spraw planowania i sprawozdawczosci,
b) grupa spraw wykonawstwa,
c) grupa spraw zaopatrzenia;

4) oddzial techniki i produkcji:-

a) grupa spraw techniki,
b) grupa spraw produkcji;

5) oddziat zaopatrzenia i zbytu:

a) grupa spraw zaopatrzenia,

b) grupa spraw gospodarki materialowej,
¢} grupa spraw zbytu,

d) grupa spraw transportu;

6) oddzial kadr i szkolenia:

a) grupa spraw osobowych,
b} grupa spraw zatrudnienia i plac,
c) grupa spraw szkolenia zawodowego.

II. Podzial czynnosci

§ 2. 1. Oddzial organizacyjno - administracyjny
obejmuje sprawy: ogdlne i budzetowe wydzialu, organi-
zacCji przedsigbiorstw wytwérczych i ustugowych pan-
stwowego przemystu terenowego i spoéldzielczosci, nad-
zoru panstwowego w stosunku do przedsigbiorstw spoél-
dzielczych, przemystu prywatnego i rzemiosla oraz ich
organizacji, ewidenc¢ji przedsiebiorstw i zakladodw.

2. Grupa spraw ogolnych obejmuje:

1) planowanie pracy wydziatlu;

2) sprawozdawczos¢ wewnetrzna;

3) sprawy gospodarcze i kancelaryjne;
4) sprawy budzetowe,

3. Grupa spraw organizacyjnych obejmuje:

1) wnioskowanie i opiniowanie tworzenia, laczenia craz
likwidacji przedsiebiorstw i zarzadow przemysiu te-
renowego oraz opracowywanie zarzgdzen w tym
przedmiocie;

2) wnioskowanie i opiniowanie projektéw dotyczgcych
struktury organizacyjnej 1 etatow tych przedsie-
biorstw i zarzadow;

3) wnioskowanie i opiniowanie przekazywania oraz
przejmowania przedsiehiorstw i zakladow przemy-
stu terenowego;

4) uzyskiwanie i przydzielanie nieruchomosci oraz po-
mieszczen dla przedsiebiorstw panstwowego prze-
mystu terenowego i spoldzielni; : ’

5) wnioskowanie w sprawie ustanawiania przymusowe-
go zarzadu panstwowego i przejmowania przedsig-
biorstw przez Panstwo;

6) nadzor i wnioskowanie w sprawie tworzenia wy-
tworczych i ustugowych spoéldzielni pracy oraz spot-
dzielni pomocniczych, jak réwniez koordynowanie
inicjatywy zatozycielskiej spoldzielni, zrzeszonych
w poszczegélnych centralach;

7) wnioskowanie i opiniowanie projektdw dotyczgcych
struktury organizacyjnej i etatéw administracyjnych
spoétdzielni oraz ich organizacji wojewddzkich;

8) kontrole prawidlowoéci uspoleczniania rzemiosla
zgodnie z wytycznymi polityki panstwowej;

9) kontrole stosowania wlasciwych form przejmowania
majatku i zakladow z gospodarki nie uspotecznionej;

10} czuwanie nad planowym rozwojem sieci punktéw
ustugowych odpowiednio do potrzeb terenu pod
wzgledem rozmieszczenia i branzy;

11) utrzymywanie statego kontaktu z komisjg drobnej
wytworczodci, powolang przez prezydium wojewodz-
kiej rady narodowej, i udzielanie jej wszechstronnej
pomocy w dziedzinie kontroli spolecznej nad dziatal-
noscia przedsigbiorstw oraz badania potrzeb ludnosci
w zakresie produkcji artykuléw masowego spozycia.

4. Grupa spraw nadzoru

administracyjnego obej-
muje sprawy:

1) uprawnien przemystowych i koncesji;

2) rozgraniczania przemyslu fabrycznego i rzemiosta;

3) nadzoru nad oddzialami zrzeszen prywatnego prze-
mysha;

4) zatwierdzania budzetéw okre$lonych cechéw i okre-
gowych zwigzkow cechow oraz uzgadniania z izba-
mi rzemieslniczymi cechowych rocznych prelimina-
rzy budzetowych;

5) wykupu nieczynnych maszyn przemystowych.

5. Grupa spraw ewidencji obejmuje:

1) prowadzenie ewidencji wszystkich przedsiebiorstw
przemyshi terenowego, spoldzielni, przemystu pry-
watnego i rzemioslta w ukladzie organizacyjnym
i wedlug galezi przemyshu;

2) prowadzenie ewidencji zakladéw nieczynnych, opi-
niowanie i wnioskowanie w sprawie uruchamiania
lub demontazu tych zakladéw, opracowywanie spra-

wozdan w zakresie akcji uruchomienia nieczynnych
zakladow, ~

§ 3. 1. Oddziat planowania obejmuje sprawy: pla-
now zbiorczych, plandéw panstwowego ° przemyshu tere-
nowego, planéw spoéldzielczosci wytworczej i pomocni-
czej, sprawy rzemiosta i przemystu prywatnego, spra-
wozdawczosci i nadzoru.

2. Grupa spraw koordynacji i instruktazu obejmuje:

1) kecordynacje w stosunku do wojewddzkich komérek
planujacych;

2) opracowywanie instrukcji i wytycznych w zakresie
planowania; ,

3) analize i korekte projektéw planéw panstwowego
przemyslu terenowego i spdldzielczosci;

4) zatwierdzanie planéw operatywnych.

3. Grupa spraw planowania produkcji obejmuje:

1) opracowywanie, analize oraz zatwierdzanie planow
w zakresie wartosci i asortymentu produkcji ze
szczegolnym uwzglednieniem potrzeb rynku lokal-
nego;

2) kontrole wykonania planéw, a w =zwiagzku z tym
organizowanie narad wojewodzkich oraz nadzor
i ewidencjonowanie narad zakladowych w tym przed-
miocie;

3) sygnalizowanie prezydium rady narodowej i wia-
dzom naczelnym o dostrzezonych brakach i bledach
w zakresie wykonania planow oraz ewentualne
wnioskowanie w sprawie $rodkéw zaradczych;

4) szacunkowe ustalanie produkcji drobnej wytwdrczo-
$ci nie uspotecznionej.

4. Grupa spraw planowania ustug obejmuje:
1) ustalanie potrzeb ludnosci w dziedzinie uslug;
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2 opracowywanie, analize 1 zatwierdzanie planéw
ustug w zakresie sieci, zatrudnienia i wartosci;

3) kontrole wykonania plandw uslug.

5. Grupa spraw planowania finansowegs 1 gospo-
darki finansowej obejmuje:

1} opiniowanie przekroczeinl planu funduszu plac, kwa-
lifikacji wierzytelnosci niesciggainych oraz inaych
spraw finansowych, kierowanych przez podlegle
jednostki do Ministerstwa;

2) kontrole dyscypliny finansowej;

) planowanie finansowe i sprawozdawczosc¢ finansowa;

)

2

4

5} analizowanie i wnioskowanie w sprawie stawek po-
datkowych oraz opiniowanie wnioskow, dotyczgcych
wysokosci podatkow;

kontrole wykonania planéow finansowych;

6) nadzorowanie ubezpieczenn majgtkowych i osobowych
przedsiebiorstw.

6. Grupa spraw cen i kosztow obejmuje:

1) zatwierdzanie cen na produkiy wytwarzane przez
przedsiebiorstwa drobnej wytwodrczosci;

2) analize kosztow wlasnych przedsiebiorstw drobnej
wytworczosci.

7. Grupa spraw sprawozdawczoséci obejmuje:

1) kontrole terminowosci i prawidlowosci sprawozdan;
2) opracowywanie sprawozdan zbiorczych i opisowych.

§ 4. 1. Oddzial inwestycji obejmuje sprawy pla-
nowania inwestycyjnego i wykonawstwa
nego,

2. Grupa spraw planowania i
obejmuje:

sprawozdawczos$ai

1) wydawanie wytycznych i prowadzenie instruktazu
w zakresie opracowywania plandw_inwestycyjnych;

2) analize planéw inwestycyjnych pod katem widzenia
celowosci, rentownosci i technicznych mozliwusci
wykonania;

3) sporzadzanie plandéw zbiorczych;

4) analize sprawozdad z wykonania plandw oraz opra-
cowywanie sprawozdan zbiorczych:

5) kontrole realizacji finansowej planu oraz maksy-
malnego wykorzystania $rodkéw pozalimitowych;

6) akceptowanie wnioskéw o podjgcie inweslycji po-
zalimitowych grupy 1. jak rowniez opiniowanie
wnioskow o podjecie inwestycji pozalimitowych
grupy II; ’

7) prowadzenie $cislej ewidencji inwestycji pozalimi-
towych i elektow gospodarczych tych inwestycii
raz skladanie sprawozdap w tym zakresie Mini-
sterstwu Przemystu Drobnego i Rzemiosla.

3. Grupa spraw wykonawsiwa obejmuje:

1) planowanie wykonawstwa w dziedzinie rezdziatu
$rodkow, przeznaczonych na robocizne i meterialy;

2) opiniowanie | uvzgadnianie projekiéw dokumenlacii
technicznej oraz przedstawianie ich do zatwierdza-
nia komisji oceny projekiéw inwestycyjnych;

3) badanie i opiniowanie kosztorysow;

4} badanie wskainikowe ksztaltowania sie wysokodci
kosztéw inwestycyjnych i przekazywanie wynikow
tych analiz do Ministerstwa Przemyslu Drobnego
i Rzemiosla;

5) analize harmonogramoéow wykonanej dokumentacji;

inwestycyj-

6) nadzér nad zespelem budownictwa przemyslowego
drobne) wytworczesci oraz nad spotdzielniami bu-
cowlanymi, remontowe-kenserwacyjnymi i spdldzicl-
niami dokumentacji technicznej;

kontrole terminowesj realizacji inwesiycji pozalimi-
towych ze zwrocenicem uwagi na to, by cdpowicdnie
roboty  budowlane byly wykonywane calkowicie
systemem gospodarczym, a inwentarze 1 adaptacje
maszyn — przez Zc\,’.k]&d‘{ drobnej wytwérczoscl

4. Grupa spraw zaopalrzenia cbejmuje:

1) sporzadzanie planow zzopatrzenia materialowegs na
cele inwestycyjne z uwzglednienicm maksymalneqo
wykorzystania surowcdw miejscowych i odpadko-
wych, zwlaszcza w dziedzinie inwestycji pozalimilo-
wych;

2) cpracowywanie rozdzielnikéw materialow deficyto-

- wych; )

3) opiniowanie dodatkowych zapoirzebowan.

§ 5. 1. Oddzial techniki i produkcji obejmuje spra-
wy: usprawnien procesdéw technologicznych, nadzoru
nad produkcjg i ustugami, wykorzystania maszyn i
urzadzen technicznych, nadzoru  fechniczanego, okreslo-
nego w prowie przemyslowym i w przepisach zwigzko-
wych.

2. Grupa spraw techniki obejmuje sprawy:

1) wykorzystania parku maszynowego, urzadzen tech-
nicznych oraz srodkow energii i paliw;

2) wynalazczosci pracowniczej;

3) stosowenia wiasciwych metod i usprawnieil w pro-
dukcji i ustugach;

4) rejestracji maszyn i urzgdzen technicznych;

5) przydzialu maszyn, urzadzen technicznych i narze-
dzi:

6} wnioskéw i opinii w przedmiocie przekazywania mia-
szyn i wrzadzen technicznych pomiedzy jednostkami
drobnej wytwodrczosci uspolecznionej;

7) zatwierdzania projektéw urzadzen budowy lub pize-
budowy zakiadow przemysiowych;

8} racjonalnego wykorzystania energii;

9) bezpieczeistwa i higieny pracy;

10) ochrony przeciwpozarowej.

3. Giupa spraw produkcyjnych olejmuje:
1) udzial w ustalaniu wskaznik6w technicznych i ekono-
micznych dla potrzeo planowania produkcji i asiag;

2) wysuwanie wnioskow i wydawanie opinii dotvcza-

cych -zastosowania surowcow miejscowych i cdpad-
XKowych;

3) nadzor nad procesami produkcji i uslug;

4}y czuwanie nad jakoscig produXkcji i ustug oraz wyko-
nywanie w zleconym zakresie techmnicznej kontroli

jakosci;

5} inicjowanie i wprowadzanie do produkcji nowych
asortymentow;

6) planowanie kapitalnych remontow.
§ 6. 1. Oddzial zaopatrzenia 1 zbytu obejmuje

sprawy: zaopatrzenia, surowcéw miejscowych i zastep-
czych, odpadkow uzytkowych, artykulow pemocniczych,
gospodarki materialowej, zbytu, transportu.

2. Grupa spraw zaopatrzenia obejmuje:

1) opiniowanie i wspoldzialanie przy ustalaniu norm
zuzycia;
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2) opracowywanie zbhiorczych plandéw zacra‘rrenia zbytu  produktdw  drobnej wytwdérczosci nie uspo-
produkcyjnego oraz wspéidzialanie przy ich korek- tecznionej;
cie; 8) stale 1 $cisle wspdldzialanie z wydzialem handlu.

3) konirole wykonania plandw zaopatrzenia oraz sto-
sowania ustalonych norm zaycia; 5. Grupa spraw transportu obejmuje:

4} prowadrenie zbiorcze] sprawozdawcezodci, jax row-
niez kontrole gichainag zuiycia surowcdw 1 mite-
rialdow ze szczegéinym uwrglednieniem paliv statych
oraz innych materialdw reglamentowenych 1 dafi- .~ '
cytowych; 2) 0?"101&'% nad gospodarka mnadzerowanych przedsie-

bicrstw w zakresie $rodkow przewozowych.

1) zestawianie zbiorczych plandow i sprawezdair co do
zapoirzesowanla 1 korzystania z uslug trznsporlu ke-
leicwego i drogowego;

5) nadzorowanie i kcordynacjs
zhiorki ziomu stalowego, zeliwn . )
laznych oraz zbidrki makulatury i m‘ly: ! i ’§ 7oL Ofki“a .kadr I szkolenia zalatwia Sprawy
odpadkéw uzytkowych; : osobowe wydzialu 1 referatdw przemyshi,  kieruje

sprawami zatiudnienia, nadzoruje i koordynuje akcgje

x’_

6) wyszukiwanie surowcow miejscowych,
, rolenia zawodowego.

i odpadkowych dla potrzeb drobne] wytworczo!
5 WY

7) udzial w ustalaniu rezdzielnikdéw surswedw wior- 2. Grupa spraw osobowych obejmuje:
nych, gospodarowanych terenowo (tilansowanych
przez woiewodzkag komisje plancwar gospodar-
czegol;

+

8) opieke i nadzor nad wykronaniem rozdzielnikéw su- 2 ]
A , . 1 . R nrZVvoolowywar i s | F— .
rowcéw wtdrnych oraz racjonainym ich wykorzy- FIzygce j~0“‘/“ nie do decyzji kierownika caltoksztal
staniem; tu muterialn, coiyczacego przyjmowania, powolywa-
staniem; :
.. nia, zwalniania, przenoszenia, awansowania i zasze-

wyiworezadsi o et . .
anie, w il regowania pracownikow wydzialy przemysty;
cznaczanie, w klo-

9) zawiadamicnie jednostek dro!
przvdziale surowcdw widmy

rym kwartale, gdzie 1 w iakiej koleinosci nastapi 2} kentrole i wnioskowanie w sprawie wlasciwego wy-
‘Tealizacja dostaw, lokowanies w innvch jednost%ich korzystania i rommieszezenia kadr,
odpadkow nie wykorzystanych oraz zgiaszanie Mi- 4

t) opicke nad wysunietymi kadrami i dbalosé¢ o ciggle
wysuwanic nowych kadr, przede wszystkim robotni-
czych;

nisterstwu Przemvysiu Drobnego i Rzemiosla nadwy-
zek i niedoboréow;

10) rozdzial pul surowcowych, przekazywanych wydzia- 5)

ul yeh, - : prowadzenie ewidencji osobowej dyrektorow i ich
tom dla jednostek drobnej wytworczosci;

zastepcow, cléwnych (starszych) ksiegowych i kie-

11) rejestrowanie zapotrzeboweania w*ﬁwr'\rczoéc' nie rownikéw komorek personalnych przedsiebiorstw,
uspoiecznionej oraz pokrywanis g0 z ewent vch podleglych bezposrednio prezydium wojewdédzkie]j
rezerw, o ile wymaga tego produkcja, podejmowana mdy narodowej (wojewddzkie zarzady. przemysiu
na rzecz przemystu lub handlu uspoiecznionego, efenoweqo, wojewddzkie zarzady przemyshu tereno-

wego materialdw budowlanych, zesnoly budownic-

T v i materiaiowei ohaimui X . L o
3. Grupa spraw gospodarki maleriaicwe]j Gu2jinu; twa przemystoweqo drobnej wytworczosci), nad kto-

1) zglaszanie i opiniowanie wnioskdw w zakresie prze- rymi zwierzchni nadzér sprawuje Minister Przemy-
rzutéw materialowych oraz wydawanie decyzii do- shu Drobnege i Rzemiosta.

raznych w tych sprawach w przypadkach awarii;

. . 3. Grupa spraw zatrudnienia i plac obejmuje:
2) kentrole i wnioskowanie w sprawie uplynnienia re- ba spra v P jmuyj

nanentow surowcow; 1) planowanie craz - sprawozdawczos¢ w zakresie za-

3) kontrole norm magazynowych oraz przechowywaaia trudnienia, wydajnosci pracy, funduszu plac i $red-
i konserwacji materiatow. nich pilac;

2} kontrole wykonania planéw zatrudnienia, funduszu

4. Grupa spraw zhytu obejmuje: plac i srednich plac, wskaznikéw wydajnosci i norm

1) badanie zacpa L zenia rynku miejscowego w produl- pracy;
y drozmej» WYLWOICzosci; 3) popieranie ruchu wgpoélzawodnictwa pracy;
f = v adgt I . . - .
2) organizowanie ox-\resowych ”narad przadsiawicieli 4) koordynacje akcji socjalnej;
produkcji, zbytu i dystrybucji w celu odpowiedinie- - . ) ) .
go ustawienia profilu produkeji; 5) ustalanie i zglaszanie zapotrzebowania na absolwen-

tow szkél Srednich i wyzszych dia zaktaddw drob-

1 i i ad e i i e T zez . . P
3) badanie mozliwesci akiywizacji eksportu prze nej wytwérczosci;

zwickszenie istniejacej juz puli eksportowej badz
projektowanie nowych rodzajéow artykuiow; 6

-

lokalizacje i rozdzial prakivk wakacyjnych dla ucz-
niéw érednich szkot zawodowych oraz stuchaczow

4} ustalanie i kontroie wykcnania plandw zbytu pro- szk Ot wyiszych.

dukiéw drobnej wytworczosci uspoiecznionej;

5} .ustalanie puli nadwyzek do przekazania innym okrg- 4. Crupa spraw szkolenia zawodowego obejmaje
gom; 1) badanie potrzeb terenu w zakresie szkolenia kadr;

6) czuwanie mnad uplynnieniem remanentow towarc- 2) opracowywanie planéw zbiorczych i koordynacje
wych;

szkolenia zawodowego w ramach panstwovego
7) czuwanie nad wlasciwym z punkiu widzenia potrzed przemystu terenowego, spoldrielczosci oraz samorzy
gospodarki narodowej kierunkiem i przebiegiem du gospodarczego rzemiosla;



Monitor Polski Nr A-44 —

532

— Poz. 533

3) nadzér nad dzialalnoscig szkoleniowg
drobnej wytworczosci w zakresie
wtiadze naczelne;

4) szkolenie zawodowe pracownikow wydziatu i refera-
tow przemystu.

jednostek
ustalonym przez

B. W prezydiach powiatowych rad narodowyth i miej-
skich rad narodowych miast stanowiacych powiaty, a li-
czacych ponizej 100.000 mieszkancow.

§ 8. Referat przemyshu obejmuje:

1) opracowywanie — w ramach instrukciji i wytycz-
nych prezydinm wojewédzkiej rtady narodowej -——
oraz kontrole wykonania planéw gospodarczych po-
wiatowych i miejskich przedsiebiorstw panstwowe-
go przemystu terenowego i spoldzielczosci, jak row-
niez przedsigebiorstw uslugowych, posiadajacych sie-
dzibe na obszarze danego powiatu (miasta);

2} sporzadzanie sprawozdan zbiorczych z dziatalnodci
wymienionych przedsiebiorstw na uzytek wlasny i
wydzialu przemystu prezydium wojewoédzkiej rady
narodowej;

3) prowadzenie ewidencji przedsiebiorstw, o ktérych
mowa w pkt 1, oraz ich zaktadow;

4) uruchamianie zakladéw nieczynnych i inicjowanie
tworzenia nowych zakladow;

5) wprowadzanie produkcji nowych asortymentow sto-
sownie do potrzeb ludnosci;

6) rejestrowanie maszyn i urzadzen technicznych;

7) inicjowanie akcji majgcych na celu ozywienie zycia
gospodarczego, szczegolnie przez jak najszerszg mo-
bilizacje surowcow miejscowych, zwlaszcza odpad-
kow uzytkowych;

8) wykonywanie zarzadzen wydzialu przemystu we
wszystkich dziedzinach jego dzialalnosci;

9) podejmowanie czynnos$ci przewidzianych w prawie
dla wiladz administracji przemystowej I instancji.

C. Postanowienia ogélne.

§ 9. Prezvdia wojewodzkich rad narodowych (Rady
Narodowej m. st. Warszawy i m. Lodzi) oraz miejskich
rad narodowych w miastach liczacych ponad 100 tys.
mieszkanicoOw moga zamiast grup spraw tworzy¢ referaty,
o ile zachodzi istotna potrzeba, a liczba przyznanych dia

tych komorek etatdéw oscbowych wynosi co najmilej
3 —— 4 osoby.
§ 10. Instrukecia wchodzi w 2ycie z dniem oglosze-

nia z mocag od dnia 1 stycznia 1953 1,

Minister Przemystu Drobnego i Rzemiosta: A. Zebrowski



