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OKOLNIK MINISTRA FINANSOW

z dnia 18 lutego 1953 r,

w sprawie kontroli kwilariuszy uwiywanych przez jednosiki budietowe,

Poczynione w terenie spostrzezenia wykazaly, ze nie-
kidre jednostki budzetowe nie przywigzuja nalezytej wa-
gi do kontroli zuzycia kwitariuszy przychodowych i nie
stosujg sie do obowigzujgcych w tym zakresie ppze-
pisow,

- W zwiazku z powyzszym zarzadza sig, co nastepuje:

1. Wszystkie jednostki budzetowe ustala na podsta-
wie ksiegi kontroli drukoéw scislego zarachowania (wzér
nr 21 do § 57 przepiséw o rachunkowosci budietowe],
stanowigcych zalgcznik do zarzadzenia Ministra Finanzsow
z dnia 4 grudnia 1951 r. Monitor Polski Nr A-101, poz.
1477), po uprzednim wpisaniu wszystkich danych doty-
czacych przythodu i rozchodu kwitariuszy (pokwitowan),
ilosciowy stan zapasu, jaki powinien by¢ w posiadaniu
jednostki na dzien 1 kwietnia 19533 r.

2. Ustalony na podstawie ksiggi kontroli drukéw
$cislego zarachowania ilosciowy stan zapasu nie wyko-
1zystanych kwitariuszy powinien byé nastepnie uzgod-
aiony ze stanem faktycznym.

3. Kontrola powinna obja¢ wszystkie rodzaje kwi-
tariuszy uzywanych przez jednostke budzetowg. Pozo-
stajgce w uzyciu jednostek budzetowych kwitariusze, nie
przewidziane w przepisach o rachunkowosci budzetowej
lub w innych obowigzujacych zarzadzeniach, powinny
by¢ niezwlocznie wycofane.

4. Fakt przeprowadzenia kontroli powinien byé
stwierdzony odpowiednig adnotacjg zamieszczong w ksig-
dze kontroli drukéw scislego zarachowania, podpisang
przez kierownika jednostki budzetowej lub osobe upo-
wazniong przez niego do przeprowadzenia tej kentroli
oraz przez glownego {starszego) ksiegowego.

5. W przypadku stwierdzenia niezgodnoéci faktyez-
nego stanu kwitariuszy ze stanem . ksigzkowym badz
stwierdzenia innych uchybied jednosiki budzetowe po=
wiadomig wilasciwe organa kontrolno-rewizyjne Minister-
stwa Finansow oraz nadrzedne jednostki, a w przypadku
stwierdzenia naduzy¢ rowniez wladze powolane do sci-
gania przestepstw,

6. O posiadanych w dniu t kwielnia 1953 r. zapa-
sach nie oddanych do uzycia kwitariuszy przychodowych
wzor nr 1 do przepiséw o rachunkowosci budzetowej na-
lezy powiadomié¢ organa finansowe,

Jednostki budzetowe objgte zaréwno budzetem cen-
tralnym jak i budzetami terenowymi z wyjatkiem jed-
nostek budzetowych znajdujacych si¢ na obszarze m, st.
Warszawy i m. Lodzi powiadomig o posiadanych zapa-
sach terytorialpie wlasciwe wydzialy finansowe prezy-
didw powiatowych rad narodowych. Jednostki budzeto-
we znajdujgce sie na obszarze m st. Warszawy poinfor-
mujg o posiadanych zapasach kwitariuszy wzér nr 1 Wy-
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dzial Finansowy Prezydium Rady Narodowej m st, War-
szawy, jednostki za$ znajdujace sie na obszarze m. Lo-
dzi — Wydzial Finansowy Prezydium Rady Narodowej
m, Lodzi.

7. Poczgwszy od dnia 1 kwietnia 1953 r. wszystkie
jednostki budzetowe beda zaopatrywane bezplatnie w
kwitariusze przychodowe wzér nr 1 do przepisow o ra-
chunkowosci budzetowej za posrednictwem wymienio-
nych w pkt 6 terytorialnie wlasciwych organow finanso-
wych,
‘ 8. Potrzebne do dystrybucji kwitariusze beda do-
starczane wydzialom finansowym bezposrednio przez
Centrale Wydawniczg Drukéw na zgloszone przez nie za-
potrzebowania. Faktury za dostarczone wydziatom finan-
sowym kwitariusze bedg pokrywane centralnie przez Mi-
nisterstwo Finanséw z kredytdw budzetu centralnego.

9. Jednostka budietowa w celu otrzymania kwila-
riuszy sklada w wydziale finansowym zapotrzebowanie
sporzadzone w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach. W za-

potrzebowaniu, oprocz zgdanej ilosci kwitariuszy, powin-

na by¢ podana — jako uzasadnienie zapotrzebowania —
ilos¢ kwitariuszy wydanych do zuzycia od dnia poprzed-
niego zapotrzebowania, ustalona na podstawie ksiegi
kontroli drukéw $cistego zarachowania, Wydzial finanso-
wy zaopatruje oryginal zapotrzebowania oraz jego kopie
klauzulg nastepujgcej tresci:

+Wydano (wystano) . . . (slownie . . )
blokdéw, zawierajgcych pokwitowania od nr, . .

Dr. « o+ » o

dnia . . . .
Otrzymalem:

podpis upowaznionego do
odbioru kwitariuszy™,

Oryginal zapotrzebowania wydzial finansowy pozo-
stawia u siebie jako dowoéd rozchodowy do ksi~ji kon-
troli drukéw. $cislego zarachowania, kopie zas z>zotrze-
bowania zwraca odbiorcy. Kopia zapotrzebowania stuzy
dla jednostki budzetowej jako dowdd przychodowy. Nad-
mienia sie przy tym, Ze Zaden kwitariusz nie moze by¢
wydany de uzytku, o ile uprzednio nie zostal zapisany na

odpowiednie konio w ksiedze kontroli drukow scistego
zarachowan.a.

Jezeli zapotrzebowane przez jednostke budzetowq
kwitariusze zostaly przez wydzial finansowy wystane za
posrednictwem poczty, jednostka ma obowigzek potwier-
dzi¢ odbidr przesyiki odrebnym pismem.

Pocztowy dowdd nadania przesylki oraz potwierdae-
nie odbioru przesytki, nadestane przez jednostke budze-
lowg, wydzial finansowy dolacza do zrealizowanego za-
potrzebowania jednostki,

Dowody dokumentujace zapisy w ksiedze kontroli
drukow $cistego zarachowan'a nalezy przechowywaé W
odrebnym zbiorze, odpowiednio zabezpieczonym.

10. Powotlane do dystrybucji wydziatly finansowe
prowadza w ksiedze kontroli drukow $cistego zaracho-
wania ilosciowa kontrole otrzymanych do rozdz atu i roz-
dzielonych pomiedzy jednostki budzetowe kwitariuszy,
przeznaczajac: .

a) odrebne konto zbiorowe dla kontroli ilosci kwi-
tariuszy otrzymanych z Centrali Wydawniczej Drukéw
(C. W. D),

b) odrebne kcnta kazdej jednostki budzetowej — dla
kontroli ilosci kwitariuszy rozprowadzonych,

Po stronie przychodu konta zbiorowego nalezy wpi-
sywac kazdorazowo ilo$¢ kwitariuszy nadestanych przez
C. W. D., po sironie rozchodu — ilo$¢ kwitariuszy prze-
kazanych jednostkom budzetowym. Na kontach prowa-
dzonych dla poszczegolnych jednostek wpisuje sie po
stronie przychodu ilo$¢ kwitariuszy przekazanych danej
jednostce, po stronie rozchodu — ilo§¢ kwitariuszy zuzy-
tych przez jednostke. Zuzycie kwitariuszy przez jednost-
ke wpisuje sie na podstawie danych zamieszczonych W
uzasadnieniu do zapotrzebowania. Zgloszone przez jed-
nostki budzetowe zapasy posiadanych kwitariuszy (pkt 6)
nalezy wpisa¢ na konta poszczegélnych jednostek jako
stany poczatkowe,

11. Organa kontrolne ustalajg faktyczny stan zapa-
su kwitariuszy wzor nr 1, jaki powinien by¢.w posiada-
niu jednostki budzetowej, przy uwzglednieniu informacji
o ilosci kwitariuszy przeslanych jednostce, o ktorych
udzielenie powinny sie zwraca¢ kazdorazowo do wiasci-
wego wydzialu finansowego.

Minister Finansoéw: T. Dietrich



