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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 15 stycznia 1953 1.

o ustaleniu wzordw ksiag podatkowych.

Na podstawie art. 34 dekretu z dnia 16 maja 1046 r.
o postepowaniu  podatkowym (Dz, U, z 1850 1. N1 56,
poz. 5006 zarzadza sig, co nasigpuje:

$ 1. Przewidziane w §§ 19—26 rozporzadzenia Mi-
nistra Finansdw 2z dnia 26 listapada 19532 r. w sprawie
ksigg podatkowych dla podatnikow podlegajgcych cpo-
datkowaniu na zasadach obowigzuigcych gospodatke nie
uspoleczniona (Dz. U, Nr 3. poz. 5) ksiegi podatkowe
numery 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 i 8 nalezy prowadzic wedlug

wzoréw stanowigcych koleine (1-8) zalgezniki do 2iniej-
zego zarzgdzenia.

§ 2. Chbjasnienia zalaczone do peszczegélnych wzo-
10w ksiag, o kiérych mowa w § 1, stanowia istoing czgéé
skiadowa tych wzoréw,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem oglosze-
nia z mocg od dnia 1 stycznia 1853 1.

Minister Finanedw: T. Plcirich
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OBJASNIENIA DO KSIEG! PODATKOWEJ Nr ¢

1) Ksiega podatkowa nr 1 jest przeznaczona dla
podatnikéw prowadzacych: -a) wszelkiego rodzaju —
z wyjatkiem fryzjerskich -— zaklady rzemieslnicze, nie
wylaczajge zakladow cukierniczych (ciastkarskich, kar-
melkarskich, lodziarskich, piernikarskich) oraz farbiar-
skich (farbowanie tkanin i odziezy, chemiczne czyszcze-
nie odziezy), b) drobne przedsiebiorstwa (zaklady) prze-
mysiowe, zardwno przyjmujace zamowienia na wykona-
nie polwyrobow (poifabrykatow), wyroboéw gotowych
lub uslug, czy to z wlasnego, czy z powierzonego mate-
rialu, jak i produkujace te towary na rachunek wlasny.

2) Vo ksiegi podatkowej nalety wpisywac przy za-
lozenju oraz na poczgtku kazdego okresu rachunkowego
remanent materialéw i nie wykonane zaméwienia, a na-
stepnie dokonane w ciggu rcku transakcje oraz ponie-
sione wydatki — stosownie do objasnier podanych po-
nizej do poszezegdlnych rubryk.

3) Zakup materialdw powinien by¢ zaksiggowany
w ksigdze podatkowej w chwili ich otrzymania, a po-
zostale transakcje — nie pdzniej niz z koicem danego
dnia. '

4) Zapisy do ksiegi podatkowej nalezy wnosié chro-
nologicznie wedhig dat uwidacznianych w rubryce 7
Przy dokonywaniu zapiséw nalezy najpierw wypelnié
rubryki od 6 do 11, a nastepnie w tym samym wier-
szu wpisaé odpowicdnia sume do wlasciwej rubryki z le-
wej lub prawej strony oraz wypelni¢ rubryke 14,

5) Rubryki 1 i 2 sa przeznaczone do wpisywania
zakupu materialow zaréwno podstawowych jak i pomo-
cniczych lgcznie z kosztami ﬁbocznymi zakupu tych ma-
terialéw, z rozbiciem na zakup u dostaWwcoéw gospodarki
uspolecznionej (rubr. 1) oraz nie uspolecznionej (rubr. 2).

6) Rubryki 3 — 4 sa przeznaczone do ewidencjo-
nowania materialéw wiasnych i powierzonych, przeka-
zanych do przerobu lub obrébki w obcym przedsigbior-
stwie {rOwniez u chatupnika). Do rubryki 3 nalezy wpi-
sywat warto$¢ wedlug ceny nabycia materialow wlas-
nych, a w rubryce 4 — koszly zwigzane z przerobem
(obrébka) materiatéw wlasnych badz powierzonych
W przypadku przekazania do przerobu {obrobki) mate-
rialdow powierzonych naleZy — poza wpisaniem w rIu-
bryce 4 kosztéw przerobu (obrébki) — odnotowad w tym
samym wierszu w rubryce 19 uwage, okreslajacy ilosé
i rodzaj tych materialow,

Do kosztow zwigzanych z przerobem {ochrébky) ma-
terialdéw w obcym przedsigbiorsiwie {u chalupnikaj, a po-
legajacym np. na farbowaniu przedzy, niklowaniu, ob-
robce metalu lub Jdrzewa iip., zalicza sie — poza wyna-
grodzeniem obcego przedsiebiorstwa {chatupnika) -—
rowniez koszty transporiu malerialdow przekazanych do
przerobu (obrébki) oraz zwrdconych po dokonanym prae-
robie (obrébee).

'7) Rubryka 5 jest przeznaczona do wnisywania wy-
nagrodzenn wszystkich pracownikow zalrudailonych w
przedsicbiorstwie (zakladzie) podatnika. Wynagrodzenia
te wpisuje sie¢ w sumach bratto bez skladek na ubernie-
czenia spoiecine i rodzinne oraz bez potiaced na poda-
tek od wynagrodzei.

8) Rubryka 6 jest przeznaczona na oznaczenie ko-
lejnym numerem wpiséw do ksiegi. Rachunki ikonsy-
gnracje) oraz inne dowoay do ksiegowania naleiy ozaa-
czaé¢ kolejnym numercm, pod ktdrym wpisano je do
ksiegi. Rachunki i inne dowody do kziegowania ulozone
wedlug numeréw kolejnych nalezy przechowywacd w od-
dzielnej teczce lub segregaiorze:;

9N W rubryce 7 nalezy wpisywaé date przyjccia
od zamawiajgcego zamowienia lub materialu, daig za-
kupu materialu-badz poniesienia wydatku.

10) Rubryki 8 i 9 sa przeznaczone do wpisywania
nazwy firmy lub nazwiska i imienia kontrahenta ido-
stawcy - odbiorcy materialow lub uslug, otrzymujacego
wynagrodzenia) oraz w odniesieniu” do dostawcy - od-
biorcy — ich adresy.

11) w rubryce 10 nalezy wpisywaé¢ numer rachunku
(otrzymanego — wystawionego) lub innego dowodu.

12) Rubryka 11 jest przeznaczona do okreslania ro-
dzaju wydatku (zakupu lub przekazania do przerobu
materialow, wypiaty wynagrodzenia) lub zamdwienia.
Okreslenie to powinno zwiezle, lecz mozliwie wyczerpu-
jaco oddawac istote dokonanego zdarzenia (np, zakup
blachy walcowanej, zakup wegla, obrecze do ponikiowa-
nia, rury do pociecia, wynagrodzenie pracownikow fi-
zycznych za okres od — do, zaméwiony garnitur, wy-
konane biurka iip.).

13) Do rubryki 12 nalezy wpisywaé, calkowita u-
méwiong kwote zaplaty za wykonanie calzgo zamdwie-
nia wylacznie z materialéw wlasnych wykonujgcego za-
moéwienie, a wiec za robote i za zulyiy material, bez
wzgledu na to, czy naleinos¢ regulowana bedzie w roz-
nych terminach (ratami) czy jedasrazswo: do raubryki
13 nalezy odpowiednio wpisywaé¢ umodwiong kwots za-
platy za wykonanie zaméwienia wylaczniz badf czescio-
wo z materialow powierzonych (dostarczonych przez za-
mawiajacego).

14) W rubryce 14 nalezy wymienié wszystkie mate-
riaty dostarczone przez zamawiajgcego do wykonaaia
zaméwienia, podajac ich ilo§¢ oraz 1odzaj (np. 1 kg
srebra, 3 m samodzialu wein, 2 m podszewki, 10 kg prze-
dzy, 2 kg skory zeldwkowej iip.).

15) Do rubryki 15 nalezy wpisywal date wykona-
nia zaméwienia, chociazby nie bylo ono jeszcze odebra-
ne przez zamawiajacego. Date odbioru (dzien, miesigc)
wpisuje sie do rubryki 16. Jezeli wykonanie zamowienia
i jego odbidr nastepujg w tym samym doiu, do rubcyki
15 i 16 nalezy wpisywac tg .sama dats.

16) Rubryki 17 i 18 sa przeznaczone do wpisywan.a
sum wystawionych rachunkow z rozbiciem na odbiorcow
z gospodarki uspolecznionej {rubryka 17) oraz nie uspo-
lecznionej (rubryka 18). Obroty z tej sprzedaiy nalezy
wpisywaé do ksiegi biefgco, nie pdiniej niz z koncem
dnia, w ktérym zostaly dokonane — na podstawie kopu
rachunkdéw. Rachunki nalezy wystawia¢ #awsze na za-
danie klienta oraz przy sprzedazy towaréw hadz w wie-
kszych ilosclach, badz w celu dalszej odprzedazv lub
przersdbki,

17) Rubryka 19 jest rubrvka wolna, w ktdrej po-
datnik moze czyni¢ polrzebne mu nctatki, odnoszace sig
do transakcji zapisanej w tym samym wierszy, jak ap.
wplaty na poczet zamowienia, data zwrotu do poprawki
i wvdania ponownego zamodwienia, bonifika’y otrzyma-
ne - udziclons, okreslenie ilosdci i rodzaju materialdw po-
wierzonych, ktore zostaly przekazane do przerobu w ob-
cym przedsigbiorstwie itp,

18) Po zakoncrenin miesiaca kalendarzowego na-
lezy zapisy dokonane w danym miesigcu podkreslié, a
rubryki 1 — 5, 12 — 13 oraz 1|? — 18 zzumoawac Wry-
nikle z sumowania kwoty naleily podkreslic dwicma
liniami.

19) Po =zakoiaczeniu okresa rachunkewego nalezy
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pa oddzielnej karcie w ksigdze podatkowej sporzadzié
ogolne zestawienie roczne. W tym cclu naleiy wpisal
do wlasciwych rubryk sumy poszczegoélnych miesigcy
(pkt 18}, zsumowacé je, a otrzymane sumy 0gélne pod-
kresli¢ dwiema liniami.

Na oddzielnych sironach ksiegi podatkowej nalezy
wpisa¢ rowniez do odpowiednich rubryk nie wykonane
zamoéwienia oraz remanent materialow wedlug poszcze-
golnych rodzajow, podajac w rubryce I1 rodzaj, ilos¢
oraz cene jednostkowg, w rubryce za$ 1 — ogdlng war-
tos¢ poszczegdlnego rodzaju materialéw. Nastgpnie ru-
bryke 1 naleiy zsumowad, oirzymang zaé sume podkre-
$§li¢ dwiema liniami.

Przy zaiozeniu po raz plerwszy ksiggi podaikcwe]j

raz na poczatku kaidego okresu rachunkowego rema-
nent materialéw moze by¢ wpisany na pierwszej stionie
ksie®i podatkowej w jednej pozycji.

OBJASNIENIA DO KSIEGI PODATKOWE] Nr 2

1) Ksiega podatkowa nr 2, przeznaczora dla po-
datnikéw wykonujgcych rzemiosto fryzjerskie, zawiera
3 rubryki oznaczone liczbami t, 2 i 3.

2) W rubryce 1 wstawione sg kolejno wszystkie dni
miesigca. Przy wprowadzeniu do ksiegi zapiséw nalezy
$ciSle przestrzegaé, aby wplywy wpisane zostaly pod
odpowiednig datg. '

3) Rubryka 2, skladajaca sig z 4 kolumn, jest prze-
znaczona na zapisy dotyczace wplywdw za Swiadczenia
uslug, osiggnietych w poszczegodlnych dniach przez po-
szczegolnych pracownikéw (wlascicieli) przedsiebior-
stwa. Jezeli przedsiebigrstwo zatrudnia wiecej pracowni-
kéw anizeli 4, nalezy na dany miesigc zuzy¢ nastepne
karty ksiegi podatkowe].

4) Zaklad pracy jest obowigzany wydawad kazde-
mu pracownikowi oraz wspélwiascicielom zatrudnionym
w nrzedsiebiorstwie bloczKi kolejno ponumerowane,
rozigce sig kolorami lub ostemplowane nazwiskiem 1
imieniem pracownika albo oznaczone réinymi znakami
dla kazdego pracownika lub osoby wykonujacej swiad-
czenie uslug.

5} Wszystkie osoby zatrudnione w przedsiebior-
stwie sg obowigzane po dokonaniu uslug wypisa¢ ko-
Jejiny kwit z bloczka, wstawiajgc date i sume malezna
od Klienta, Kwity te siuza jako dowdd wplywédw i sa
podstawg do zapiséw w ksiedze podaikowej,

6} Codziennie po zakonczeniu pracy nalezy sporza-
dzi¢ zestawienie wplywow dziennych na podstawie kwi-
tow wystawionych przez poszczegdlne -osoby zairudnio-
ne w przedsiebiorsiwie i wpisa¢ sumy wplywow przy-
padajgcych na poszczegdlne osoby do wilasciwych ke-
lumn rubryki 2 ksiegi podatkowej pod datg odpowiada-
jaca s$cisle wplywom, wpisujaa fednoczesdnie numsry kwi-
tow (cd — do), na podstawie ktdrych dokonano obli-
ezenia.

7) Codziennie nalezy zliczy¢ (poziomo) sumiy po-
szczegélnych kolumn i wpisa¢ je do rubryki 3.

§) Po uplywie miesiaca kalendarzowego nalezy zsu-
mowaé poszczegdlne rubryki, a otrzymane sumy wpisal
na linii przy slowie ,Razem’. W ten sposdb olrzyma sig
sumy wplywow osiagnietych w danym miesigon przez
poszczegdlne osoby | zatrudnione w przedsighiorstwiz
{poszczegoine kolumny w rubryee 2),

9) Po uplywie miesigca kalendarzowego naleiy wpi-
sat do ksingi poduikowo) na linii ,,\Wynagrodzenie” w
positzégolnych kolumnach wvnaglouzcn e wyplacone W

danym miesigen peoszcregoélnym pracownikom. Réwne-
czesnie naleiy w' rubrvkach poprzedzajacych sumy
wplywoéw wpisaé procentowy udzial pracownika we
wplywach brutto badZz podkresli¢ stowo ,ryczalt”, o ile
pracownik pobiera z gory uméwione wynagrodzenie ry-
czattowe,

10) Wtlasciciele lub wspdlwlasciciele zatrudnieni w
przedsiebiorstwie i pobierajacy wynagrodzenie za prace
w stosunku procentowym lub ryczattowe romnm byé
traktowani na réwni z innymi pracownikami, a uzyska-
ne przez nich wplywy brutto nalezy wprowadza¢ do ksig-
gi podatkowej.

11) Jezeli podatnik niezaleznie od $wiadczenia uslug
sprzedaje nabyte lub wytworzonn towary, jest obowigza-
ny oprocz ksiegi pedatiowej nr 2 prowadzi¢ na ogolnych
zasadach ksiege podatkowa wlasciwa dla rodzau da-
nej dzialalno$ci,

BJASNIENIA DO KSIEGI PODATKOWEJ Nr 3

1) Ksiega podatkowa nr 3 jest przeznaczona rila po-
datnikéw, wykonujacych zajecia zawodowe, a mianowi-
cie dla adwokatéw wykonujacych zawdd poza zespola-
mi adwokackimi, inzynierow, architektéw i technikow,
lekarzy, lekarzy weterynarii, lekarzy dentystow, upraw-
nionych technikéw dentvstycznych, technikéw denty-
stycznych, felczeréw, poloinych 1 pielegniarek oraz
wszelkich innych zaje¢ zawodowvch z wyjatkiem zatrud-
nien o celach zarobkowyeh, podlegajacych rzepisom o
podatku od wynagrodzen.

-2) Do ksiegi podatkowe] nalezy wpisywal wszysikie
przychody (zaliczki, honoraria itp.), ne wylaczajqe sum
otrzymanych do rezliczenia, bez wzgledu ra forme wy-
nagrodzenia (gotéwka, w naturze) oraz we-elkie rozcho-
dy (wydatki, koszly itp.) zwigzane z osigynicciem przy-
choddw oraz wydatki z-sum do rozliczenia.

Wszelkie przychody dnia nalezy wpisywal do ksig-
gi biczaco, nie painiej niz z koficem danego ‘dnia.

3} Do ksiegi podatkowe) nalezy wpisywaé:
a) w rubryce 1 — numer kolejny wpisy,
b) w rubryce 2

datku),

date przychkodu lub rozchodu (wy-

c) w rubryce 3 i 4 — nazwisko i imie osoby (firme),
na rzecz kitérej doxonano lub ma by¢ dokonane
swiadczenle, nazwiske 1 imie (firme) dostawcy
materiatéw lub uslug, nazwisko t imice otrzymnia-
cego wynagrodzenia (jezeli wypelniana jest cubry-
ka 8) oraz w odniesieniu do pacjcnta, klienia lub

dostawcy — ich adresy,
d) w rubryce 5 — numer dowodu do ksiegowania,
e) w rubryce 6 — rodzaj przychodu lub rozchodn

{np: zaliczka ra honorarium, wynsgrodzenie ma-
" szynistki, skladka. do Rady Adwokackiej, zakup
malerialdw pismiennych, zakup $rodkdw opatrun-
kowych itp.),
f) w rubryce 7 — sume otrzymaonego wynagroidzenia
Inb wartodd $windczen w naturze obliczonysh we-
dlug cen rynkowych,

g) w rubryce 8§ — sume rozcuo Jokarre
den t‘j‘é‘ci, uprawnieni te niitech-
nicy dentysiyczni ohowig EyA'S
etliie rubryki w ksigdzz pod BWis

d.,rrn,mac w.tubryce § vahm na wiigny r’:“‘“'l-

nek weielkiego rodzoju materialéw dentyséycz-
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nych; w stosunku do pozostalych podatnikow
obowigzanych do prowadzenia ksiegi podatkowej
nr 3 wypelnienie rubryki 8 nie jest obowigzko-
we),

h) w rubrykach 9 i 10 — sumy otrzymane do rozlicze-
nia (rubr. 9) oraz wyplaty pochiodzace z sum
otrzymanych do rozliczenia (rubr. 10).

4) Dowedy na rozchody powinny by¢ odkladane do
oddzielnej teczki lub segregatora wediug kolejnej nu-
meracji ksiegl i oznaczane tymi numerami.

5} Po zakonczeniu kazdego miesiaca kalendarzowego
nalezy ksigege zamknad, .ti. pod ostalnim zapisem prze-
prowadzi¢ linig, kolumny sum w rubrykach 7, 9, 10 craz 8
(jezeli podatnik ja wypelnia) zsumowal, a sumy Wwpi-
sa¢ pod linig w odpowiednich rubrykach.

6) Po zakonczeniu okresu rachunkowego nale#y spo-
rzadzi¢ w ksigdze podatkowej na oddzielnej sironie ze-
stawienie roczne. W tym celu nalezy wpisa¢ do wlasci-
wych rubryk sumy poszczegdlnych miesigcy (pkt 5), zsu-
mowacé te rubrvki i podkresli¢ dwiema liniami.

7) Po zakonczeniu kazdego okresu rachunkowego na-
lezy imiennie spisa¢ na oddzielnych stronach ksiggi po-
datkowej, w rubryce 9 ksiegi, poszczegodlne sumy wpila-~
cone przez klientdw itp. do rozliczenia, a nie rozlizione
Z nimi w danym okresie rachunkowym ({czyli rdinice
miedzy sumami otrzymanymi do rozliczenia a rozliczony-
mi z danym klientem). Wykazane kwoty nalezy zsumo-
waé¢ i ogolna ich sume podkresli¢c dwiema liniami. Po-
szczegbine #umy nie rozliczone nalezy imiennie przeniesé
do ksiegi na okres nastepny, oznaczajac je numerami ko-
lejnymi od 1.

OBJASNIENIA DO KSIEGI PODATKOWEJ Nr 4

1) Ksiega podatkowa nr 4 przeznaczona jest dla po-
datnik6éw trudnigcych sie transportem towarowym. Dla
kazdego wozu konnego lub mechanicznego powinna by¢
prowadzona odrebna ksiega podatkowa.

2) Wpisy do ksiegi podatkowej nalezy wnosi¢ nie
péiniej niz z konicem danego dnia.
3) Do ksiegi podatkowej nalezy wpisywaé:
a) w rubryce 1 — numer kolejny wpisu,
b) w rubryce 2 — date zakupu materialéw pednych
lub zakonczenia ustugi transportowej,
€¢) w rubrykach 3 — 5 — dane co do zakupu ma-

terialéw pednych dla wozu mechanicznego (np. .

benzyny, ropy, drewna, koksu itp.), a mianowicie:
numer rachunku (rubr. 3), iloé¢ zakupionych ma-
teriatéw pednych (rubr. 4) oraz ich warto$¢ w
ziotych (rubr. 5),

d) w rubrykach 6 i 7 — firme (nazwisko i imig)
oraz adres lub siedzibe zleceniodawcy,

e) w rubryce 8 — numer wystawionego rachurku
lub innego dowodu za wykonane $wiad zenia
usiug transportowych,

f) w rubryce 9 — rodzaj otrzymanego zlecenia i for-
me zaplaty,

g) wrubrykach 10 i 11 — ohroty ze §wiadczenia ushig
na zlecenie podmiotéw gospodarki uspolteczninnej
(rowniez wladz i urzedéw panstwowych) (rubr. 10}
oraz — na zlecenie pozostatych (prywatnych) zle-
ceniodawcéw (rubr. 11),

h) w rubryce 12 — zmniejszenie obrotéw (skresle-
nie z 1"a<:hunkc';w)7 :

4) Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowe-
go nalezy ksiege zamknad, tj. pod ostatnim zapisem prze-
prowadzi¢ linie, kolumny sum w rubrykach 5 i 10 — 12
zsumowad, a sumy wpisac pod linig w odpowiednich ru-
brykach. '

5) Po zakonczeniu okresu rachunkowego naleiy spo-
rzadzi¢ w ksiedze podatkowej na oddzielnej stronie ze-
stawienie roczne. W tym celu nalezy wpisaé do wilasci-
wych rubryk sumy poszczegélnych miesiscy {pkt 4), zsu-
mowac te rubryki i podkresli¢ dwiema liniami.

OBJASNIENIA DO KSIEGI PODATKOWEJ Nr 5

’ 1) Ksiega podatkowa nr 5 przeznaczona jest dla po-
datnikéw trudnigeych sie transportem oséb dorozkami
samochodowymi {takséwkami),

2} Do ksiegi podatkowej nalezy wpisywad:

a) w rubryce 1 — numer kolejny wpisy,

b) w rubryce 2 — date zakupu materiatéw pednych
lub pobrania oplaty za kurs,

¢} w rubrykach 3 — 5 — dane co do zakupu mate-
riatow padnych, a mianowicie: numer rachunku
dostawcy (rubr. 3), ilo$¢ zakupionych materialow
pednych (rubr. 4) oraz ich warto§¢ w zlotych
(rubr. 5},

d) w rubryce 6 — kazdorazowo pobrang oplate za
kurs (za $wiadczenie uslug transportowych),

e} w rubrykach 7 — 9 — wskazania licznika w kilo-
metrach z kazdego dnia: stanu poczgtkowego
(rubr. 8), stanu koncowego (rubr. 7) oraz ilosci
przejechanych kilometrdw (rubr, 9) — bez roz-
graniczenia poszczegdlnych kursdw, przejazdow
bez pasaZera i postojow.

3) Do ksiegi podatkowej nalezy wn051c w odreb-
nych, poszczegolnych pozycjach:

a) zakup ‘materialow pednych — bezposrednio po

jego dokonaniu,

b) oplate za kurs — bezpodrednio po jej pobranin,

¢} wskazania licznika — bezposrednio po odczytaniu

wlasciwego kilometrazu.

4) Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego
nalezy ksiags zamkngf, tj. pod ostatoim zapisem przepro-
wadzic linie, kolumny cyfr w rubrykach 5, 6 i 9 zsume
wad, a sumy ‘wpisa¢ pod linig w odpowiednich rubrykach

5) Po zakonczenin okresu rachunkoweqo nale? v Sno-
rzadzi¢c w ksigdze podatkowej na oddzielnej stronie ze-
stawienie roczne, W tym celu nalezy wpisaé¢ do wiasci-
wych rubryk sumy poszczegdinych miesiacy (pkt 4), zZsu-
mowac te rubryki i podkresli¢ dwiema liniami,

CBJASMNIENIA DO KSIEGI PODATKOWEJ Nr 6

1) Ksiega podatkowa nr 6 przeznaczona jest dla po-
datnikéw prowadzacych przedsigbiorstwa rdznych ustug
nictowarowych: drobne przedsiebiorsiwa widowis]

W=

rozrywkewe, fotoplastikony, czytelnie, wypoiyczalnie
roznych przedmiotow, rdwniez ksigiek, pralale, ma-
gle itp, przedsiebiorstwa nie posiadajace charakierun

rzemiesiniczych lub drobno-przemystowvych.

2) Wpisy do ksiegi podatkowej nalezy wnosi¢ nie
pozniej niz z koricem danego dnia.

3) Do ksiegi podatkowej nalezy wpisywaé:
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a} ‘w rubryce { — numer kolejny wpisu,

b) w rubryce 2 -~ datg przyjecia ustugi do wyko-

nania,

¢} w rubryce 3 i 4 — nazwisko i imig oraz adres

ustugobiorcy,

d) w rubryce 5 — numer rachunku lub numery kwi-

tow,

€) w rubryce 6 — date zapfa;y wynagredzenia;

f} w rubryce 7 — sumg otrzymanego lub naleznego

wynagrodzenia.

4) Cbowigzek wypelniania rubryk 3 i 4 dotyczy czy-
telni, wypozyczalni réoznych przedmiotéw i pralni.

5) W przedsiebiorstwach, w ktérych na udokumen-
towanie éwiadczonych uslug prowadzone sg bezimienne
kwity, bilety itp., nalezy codziennie po zakonczeniu pra-
cy sporzadzi¢ na podstawie tych dowodéw zestawienie
wplywov.- dziennych i wpisaé ogélng sume wplywow do
rubryki 6 ksiegi podatkowej pod data odpowiadajgca
§cisle wplywom, wpisujac jednoczesnie nr ar tych do-
wodéw (kwitow, biletéw itp.) do rubryki 5 (od — do),
na podstawie kiérych dokomano abliczenia.

6) Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego
nalezy ksiege zamkngé¢, tj. pod ostatnim zapisem prze-
prowadzi¢ linie, ko'umne sum w rubryce 6 zsumowac,
a sume ‘wpisaé pod linig w rubryce 6.

7) Po zakonczeniu okresu rachunkowego nalezy spo-
1z7adzi¢ w ksiedze podatkowej na oddzielnej stronie ze-
stawienie roczne, W tym celu nalezy wpisa¢ do rubry-
ki 6 sumy poszczegéinych miesiecy (pkt 6), zsumowac g
rubryke i podkresli¢ dwiema liniami.

OBJASNIENIA DO KSIEGI PODATKOWEJ Nr 7

1) Ksiega podatkowa nr 7 jest przeznaczona dla po-
datnik6w prowadzgcych przedsigbiorstwa gastronomicz-
ne, cukiernicze i cukierniczo-kawiarniane,

2) Do ksiegi podatkowe]j naleiy wpisywal przy za-
loZzeniu oraz na poczatku kazdego okresu rachunkowego
remanent towardw, & nastepnie dokonane w ciggu roxu
transakcje oraz poniesione wydatki— stosownie do cbja-
$nien podanych penizej do poszczegéinych rubryi.

3) Zakup towaréw powinien byé zaksiggowany w
ksiedze podatkowej w chwili ich otrzymania, a pozostale
transakcje -— nie pédiniej niz z koncem danego dnia,

4) Rubryka 1 jest przeznaczona na oznaczenie ko-
lejnym numerem wpiséw do ksiegi. Rachunki (konsy-
gnacje) oraz inne dowody do ksiggowania naleizy oznha-
czye kolejnym numerem, pod ktérym wpisano je do ksig-
gi. Rachurki i inne'dowody do ksiegowania ulozone we-
dlug numeréw kolejnych nalezy przechowywaé w od-
dzielnej teczce lub segregatorze.

5} W rubryce 2 naleiy wpisywac¢ date dokonania za-
Jkupu lub wydatku.

6) Rubryki 3 i 4 sg przeznaczone do wpisywania fir-
my lub nazwiska i imienia kontrahenta (dostawcy mate-
rialéw lub ustlug, oirzymujgcego wynagrodzenie) oraz
dokladnego miejsca zamieszkania lub siedziby dostawcy.

7} W rubryce 5 nalezy wpisywad¢ numer rachunku
lub innego dowodu.

8) Rubryka 6 jest przeznaczona na okreslenie rodza-
ju zakupionych towaréow lub dokonanej wyplaty oraz
rodzaju towaru otrzymanego z Zywca wlasnego chowu.
Ckreslenie to powinno zwigzle lecz mozliwie wycrerpu-
jgco oddawa¢d istote dokonanego zdarzenia (np. zakup
wolowiny i cieleciny, wyzywienie pracownikdéw za m-c
styczen 1953 1., zakup 2 prosiat do chowu, przychod
6_kurczat wilasnego chowu itp.).

Przy dokonywaniu zakupu towaréw nalezy pize-

strzegad, aby nazwa i okreslenie towarow w ksiedze od-
powiadaly nazwom i okresleniom podanym w rachuniu.
Jezeli rachunek zostal wystawiony na r6ire gatunki i ro-
dzaje towaréw, nalezy podac ogolnie przyjele w hanllu
okreslenia, np. wodki gatunkowe, wody mineralne i ga-
Zowe wariywa, owoce itp.

9) Rubryka 7 jest przeznaczona do wpisywania swuay
ogolnej (wediug rachunku lub innego dowodu wyptaty).
Suma wpisana do rubryki 7 powinna §cisle odpowiadac
peinej sumie podanej w dowodzie do ksiggowania,

10} Rubryki 8 — 17 sg rodzajowym rozwinigciem 1u-
bryki 7. Kazdy zapis uwidoczniony w rubryce 7 powinien
by¢ powtdrzohy w tym samym wierszu w odpowiednich
rubrykach szczegélowych (rubr. 8 — 17). Naleizy wpi-
sywad:

a) w rubryce 8 — zakup alkcholi (wddek, likierdw,
koniakéw, win i mioddéw),

w rubryce 9 — zakup piwa, wéd mineralnych, ga-
zowych oraz lemoniad obcej produkcji,

w rubryce 10 — zakup materialow do produkcji
napojow zimnych i goracych (soku owocowego,
kawy, herbaty, cukru, loda itp.},

w rubryce 11 — zakup $rodkéw Zywnosciowych
do przerobu na potrawy (artykuldw mgcznych,
kasz, grochow, grzybéw i przybordéw gastrono-
miczno-cukierniczych; miegsa, drobiu i ryb ciaz
wedlin, konserw migsnych i rybrych; tluszczow
roslinnych i zwierzecych, oleju, masia i sloniny:
jarzyn $wiezych i konserwowanych oraz warzyw,
owocow i przetworéw owocowych; sera, jaj, mle-
ka i $mietany; innych nie wymienionych wyzej
srodkow zywnesciowych). W rubryce tej nalezy
réwniez uwidacznia¢ przychéd wedlug ceny ryn-
kowejmateriatéw otrzymanych z zywca wlasnego
chowu.

Jezeli dany material lub $rodek zywnosciowy
przeznaczony jest do produkcji napojéw (rubr. 10}
i do produkcji potraw (np. sok owocowy lub cu-
kier) ~ nalezy warto$¢ jego rozdzieli¢ na odpo-
wiednie rubryki w stosunku przyblizonym.

e} w rubryce 12 — zakup wyrobdw cukie niczy-pie-
karskich (np. ciastek, wafli, slodyczy, bulek itp.),
w rubryce 13 — zakup innych towaréw nie ob-
jetych rubrykami 8 — 12 (np. zakup papierosdéw
i zapalek, dla ktérych podstawe opodatkowania
w podatku obrotowym stanowi otrzymany rabat
— rdinica .ceny — prowizja),

w rubryce 14 — koszty uboczne zwigzarte z za-
kupem towaréw do chwili ziozenia ich w maga-
zynie, jak transport, ubezpieczenie towaréw w
drodze ilp. koszty,

w rubrykach 15 — 17 — wynagrodzenia (bez
$wiadczen socjalnych) w gotéwcee: keinerow i per-
sonelu sprzedazy (rubr, 15), pozostalego personelu
{rubr. 16) oraz wynagrodzenia w naturze wszysi-.
kich pracownikéw (rubr. 17).

11) Rubryki 18 — 20 sa rubrykam ewidencyinymi,
stanowigcymi rozwiniecie rubryki 7; nalezy w nich uwi-
dacznia¢ odpowiednie dane stosownie do tytulu tych ru-
bryk i niezaleznie od zaksiegowania w rubrykach 8-—13.

12) Po zakonczeniu miesigca kalendarzowego naleiy
zapisy dokonane w danym miesigcu podkresli¢, a rubryki
7 — 20 zsumowaé. Wynikle z sumowania kwoty nalezy
podkresli¢ dwiema liniami,

13) Po zakonczeniu ckresu rachunkowego nalezy na
oddzielnej karcie w ksigdze podatkewej sporzadzi¢ cgdl-
ne zestawienie roczne, W tym celu nalezy wpisa¢ do
wlasciwych rubryk sumy poszezegdlnych miesigey

b}

o

d)

f)

9)

h)
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{pkt 12), zsumowa¢ je, a otrzymane sumy ogélne pod-
kresli¢ dwiema liniami.

Na oddzielnych stronach ksiegi podatkowej naleZy
wpisa¢ réwniez do odpowiednich rubryk remanent towa-
10w wedlug poszczegdlnych rodzajow, podajac w rubryce
6 rodzaj, ilos¢ oraz cene jednostkowa, w rubryce za§ 7 —
ogblng wartos¢ poszczegélnego rodzaju towardow. Na-
stegpnie rubryke 7 nalezy zsumowaé, oirzymang za§ su-
me podkre§lic dwiema liniami. Przy zalozeniu po raz
pierwszy ksiegi podatkowej oraz na poczatku kazdego
okresu rachunkowego remanent towaréw moze by¢ wpi.
sany na pierwszej stronie ksiegi podatkowej w jednej po-
zycji.

OBJASNIENIA DO KSIEGI PODATK Nr 8

1) Ksiega podatkewa nr 8 jest przeznaczona dla po-
datnikéw, prowadzgcych przedsigbiorstwa handlowe, kto-
re zakupuja towary celem sprzedazy w sianie nie prze-
robionym lub — nie bedgc przedsiebiorstwami komiso-
wymi, przyjmuja towar do sprzedazy na cudzy razhunek,

. 2) Do. ksiegi podatkowej nalezy wpisywaé przy za-
lozeniu oraz na poczatku kazdego okresu rachunkowego
remanent towardéw, a nastepnie dokonane w ciagu roku
transakcje oraz poniesione wydatki stosownie do® obja-
$nien podanych ponizej do poszczegdlnych rubryk.

3) Zakup towaréw powinien by¢ zaksiggowany W
ksiedze podatkowej w chwili ich otrzymania, a pozostale
transakcje — nie pdzniej niz z kohcem danego dnia.

4) Rubryka 1 jest przeznaczona na oznaczenie ko-
leinym numerem wpiséw do ksiegi. Rachunki (konsyg-
nacje) oraz inne dowody do ksiegowania nalezy oznaczaé
kolejnym numerem, pod ktérym wpisano je do ksiegi.
Rachunki i inne dowody do ksiegowania ul¢ione weidrug
numerow kolginych nalezy przechowywagi w oddzielnej
teczce lub segregatorze.

5) W rubryce 2 nalezy wpisywac¢ date dokonania za-
kupu lub wydatku.

6) Rubryki 3 i 4 sa przeznaczone do wpisywania fir-
my lub nazwiska i imienia kontrahenta (dostawcy ma-
teriatow lub ustug, otrzymujgcego wynagrodzenie) oraz
dokladnego miejsca zamieszkania lub siedziby dostawcy.

7) W rubryce 5 nalezy wpisywaé numer rachunku
lub innego dowodu.

8) Rubryka 6 jest przeznaczona na okre§lenie rodzaju
zakupionych towaréw lub dokonanej wyplaty. Okresle-
nie to powinno zwiezle, lecz mozliwie wyczerpujgco od-
dawac istote dokonanego zdarzenia (np. zakup popeliny,
zakup mckawiczek damskich skoérzanych, przewoz koleja
jablek, wynagrodzenia pracownikéw za ckres od ~— do).

Przy dokonywaniu zakupu towardéw naleZy przestrze-
ga¢, aby nazwa i okreslénie towaréw w ksiedze odpo-
wiadaly nazwom i okresleniom podanym w rachunku.
Jezeli rachunek zostal wystawiony na rézne gatunki i ro-
dzaje towardw, nalezy poda¢ ogodlnie przyjete w handlu
okreslenie, np. warzywa i owoce, galantefia widkiennicza
meska, wyroby Zelazne itp.

9) Rubryka 7 jest przeznaczona do wpisywania sumy
og6lnej (wedlug rachunku lub innego dowodu wyptaty).
Suma wpisana do rubryki 7 powinna $cisle odpowiadaé
peinej sumie podanej w dowodzie do ksiggowania.

10) Rubryki 8 — 15 sa rodzajowym rozwinieciem
rubryki 7. Kazdy zapis uwidoczniony w rubryce 7 po-
winien by¢ powtérzony w tym samym wierszu w odpo-
wiednich rubrykach szczegélowych (rubr. 8 — 15). Na-
lezy wpisywac:

‘a) w rubryce 8 — zakup towardw u dostawcéw

gospodarki uspolecznionej,

b} w rubryce 9 — zakup towardéw u dostawcoOw go-
spodarki nie uspolecznionej udeckumentowany ra-
chunkamj,

¢) w rubryce 10 — zakup towaréw u dostawcéw go-
spodarki nie uspolecznionej udokumentowany do-
wodami wewnegtrznymi (zakup wytworéw gospo-
darstwa rolnego, nie przerobionych sposobem
przemyslowym, dokonany bezposrednio u rolni-
kow na miejscu w gospodarstwie rolnym badZ
poza obrebem gospodatstwa rolnego, lecz nie ze
stalego miejsca sprzedazy),

d) w rubrykach 11 — 12 — towary przekazane do
przerobu w obcym przedsiebiorstwie ({rdwniez
u chalupnika) z rozbiciem na wartos¢ tych towa-
ré6w wedlug ceny nabycia (rubr. 11) oraz na ko-
szty zwigzane z przerobem (rubr. 12). Do kosztow
zwigzanych z przerobem towardéw zalicza sie —
poza wynagrodzeniem obcego przedsigbiorstwa
(chalupnika) — roéwniez koszty transportu towa-
row przekazanych do przerobu oraz zwréconych
po dokonanym przerobie,

e) w rubryce 13 — zakup innych towaréw nie ob-
jetych rubrykami 8 — 10, dla ktorych podstawe
opodatkowania w podatku obrotowym stanowi
otrzymany rabat — réznica ceny — prowizja (np.
zakup papierosoéw i zapatlek),

f) w rubryce 14 — koszty uboczne zwiazane z za-
kupem towaréow do chwili zlozenia ich w maga-
zynie, jak transport, ubezpieczenie towarow w-
drodze itp. koszty,

g} w rubryce 15 — wynagrodzenia wszystkich pra-
cownikéw (bez §wiadczenn socjalnych).

11} Po zakoiiczeniu miesigca kalendarzowego nalezy
zapisy dokonane w danym miesigcu podkresli¢, a rubry-
ki 7 — 15 zsumowa¢. Wynikle z sumowania kwoty nalezy
podkreéli¢ dwiema liniami.’ ’

12) Po zakonczeniu okresu rachunkowego nalezy na
oddzielnej karcie w ksiedze podatkowej sporzadzi¢ ogol-
ne zestawienie roczne. W tym celu nalezy wpisa¢ do
wlasciwych rubryk sumy poszczegélnych miesiecy
{pkt 11), zsumowaé je, a otrzymane sumy ogoélne pod-
kresli¢ dwiema liniami.

Na oddzielnych stronach ksiegi podatkowej nalezy
wpisa¢ réwniez do odpowiednich rubryk remanent to-
warow wedlug poszczegolnych rodzajéow, podajgec w ru-
bryce 6 rodzaj, ilo$¢ oraz cene jednostkowa, w rubryce
za§ 7 — ogodlng wartosé poszczegdlnego rodzaju towaréw.
Nastepnie rubryke 7 nalezy zsumowa¢é, olrzymang za$
sume podkresli¢ dwiema linjami.

Przy zaloZzeniu po raz pierwszy ksiegi podatkowef
oraz na poczatku kazdego okresu rachunkowego rema-
nent towaréw moze by¢ wpisany na pierwszej stronie
ksiegi podatkowej w jednej pozycji.



