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PISMO OXKOLNE Nr 30 SZEFA URZEDU RADY MINISTROW

z dnia 10 listopada 1953 r.

w sprawie tymczasowegs regulaminu premiowania maszynistek,

Konirola pracy maszynistek zatrudnionych w halach
maszyn wykazala, ze od wprowadzenia tymczasowego
regulamihu premiowania maszynistek (Monitor Polski
z 1950 r. Nr A-125, poz. 1545) do chwili obecnej wydaj-
nos¢ pracy maszynistek znacznie wzrosta i ze ustalanie
wynagrodzenia w zaleznosci od wydajnosci pracy jest
stuszne. Réwnoczesnie jednak stwierdzono, ze w licznych
przypadkach zarobki maszynistek nie sa zwigzane z od-
powiednia wydajnoscig pracy. lecz wynikaja:

1} z niewlasciwej interpretacji przepisu o liczeniu wier-
sza rozpoczelego za caly; :

2) z niestusznej kwallﬁkaql pism i zaliczania wickszo-
$ci pism do pism o zlej czytelnosci;

3) z wadliwego obliczania jednostek, zwlaszcza przy ta-
belach, przez zaliczanie wigkszosdci tabel do trudaych

i 0 zlej czytelnosci;

4) z wyplatania 20° premii maszynisikom, ktore tylko
pozornie przeprowadzaja korekte wilasnych pism,

a w rzeczywistosci odda]q pisma bez korekty z wie-

loma bledami;

-5) z niewlasciwej ewidencji pracy maszynistek i nadu-
zy¢ polegajacych na zaliczaniu wiekszej ilesci pra-

47, niz zostala wykonana,

W zwiazku ze stwierdzeniem powyiszych uchybien
wyjasnia sie, co nastepuje: ” . .

i. Zgodnie z pkt 4 tymczasgwego regulaminu pre-
miowania maszynistek podstawowa jednostka oblicze-
niowa w pracy maszynistek jest jedna strona maszyno-
pisu o 30 wierszach z 60 uderzeniami w wierszu, to jest
1806 uderzei» W zwiazku z tym w pismach, w ktorych
itod¢ uderzen w_wierszu tekstu jest rozna od 60, ilosc
wierszy powinna by¢ przeliczona wedlug tabeli stanowia-
cej zalacznik nr 1 na wiersze o 60 uderzeniach i dopiero
wowczas maszynopis moze byé zakwalifikowany jako
/s, 3/4 lub t jednostka obliczeniowa,

2. Wiersz rozpeczety mozna uznac¢ za caly tylko
w przypadku jesli wystepuje on w tekicie pisma. Nato-
miast nie moga by¢ liczone jako cale wiersze:

1) naglowki i tytuly pism; .

2) ‘adresy i rozdzielnik;

3)-daty i numery;

4) oznaczenia 0s6b podplsu]qcych

5) okreslenia ilosci zalacznikow;

6) oznaczenia charakteru pism (tajne, poufne itp.).

Okreslenia podane wyzej w pkt 1—6 nalezy liczyd ry-

czallowo za 4 wiersze o 60 uderzeniach,

3. W przypadku g¢gdy pismo sklada sie z kilku
stron,.aby wlasciwie obliczy¢ ilos¢ jednostek obliczenio-
wych, nalezy:

1) zsumowal wiersze na wszystkich stronach;

2) przeliczy¢ na wiersze o 60 uderzeniach;

3) ilos¢ wierszy przeliczeniowych (o 60 uderzeniazh)
podzieli¢ przez 30 i tylko kofhcéwke zaliczyé jako
czeSC strony zgodnie z pkt 4 tymczasowego regula-
minu premiowania maszynistek,

4. Bruliony pism, oddawane do przepisania na ma-
szynie, powinny by¢ sporzadzane czytelnie, Wyjalek mo-
ga stanowic tylko pisma pracownikéw o charaklerze
pisma zle czytelnym. Kierownik hali maszyn moze od-
moéwié przyjecia do przepisania pism o zlej czyleinosei,
7z wyjatkiem pism zakwalifikowanych przez aprobania
do przepisania.

5. Jako rekepisy o zlej czytelnosci moga by¢ zakwa-
lifikowane: / »

1) rekopisy pracownikéw e zle czytelnym charaklerze
pisma, zakwalifikowane przez aprobanta do przepi-
sania;

2) pisma. w ktérych cyfry stanowia ponad 30 tekstu;

3) pisma zawierajace ponad 30" tekstu w jezyku ob-
cym,

Pisma przepisywane w duzej ilosci egzemplarzy z reko-
piséw o zlej czytelnosci moga byc zakwalifikowane jako
pisma o zlej czytelnosci tylko przy pierwszym przepisy-
waniu z rekopisu, W'sZyStkie rekopisy, ktdre zostaly za-
kawalifikowane jako zle czytelne, naleizy zachowywac
w aktach sprawy przez pol roku, chyba ie obowiazijace.
przepisy o przechowywaniu akt przewidujg diuzszy okres.

6. Przez tabele nalezy rozumieé uklad.zawierajacy
rubryki poziome i pionowe, wypelnione lrescia lub cy-
frami. Do tabel trudnych zalicza sie tabele zawierajace
ponad 15 rubryk z tekstem lub bez tekstu oraz tabele za-
wierajace ponad 7 rubryk z cyframi powyzej 40 uderzen
Srednio w jednym wierszu.
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7. W przypadku wypelniania przez maszynistke go-
towych wzoréw drukdéw o ukladzie tabelarycznym, krot-
kich tekstow w obramowahiu oraz w przypadku przepi-
sywania kolumn cyfr przedzielonych liniami, lecz bez
nagléwka, wykonaia prace nalezy oblicza¢ jak w przy-
padku pism zwyklych (nie tabel) obliczajac tylko ilos¢
wierszy wypelnionych. maszynowo.

8. Sporzqdzoné klisze ormigowe i woskowe nalezy
obliczaé¢ na zasadach obowigzujacych w przypadku prze-
pisywania z rekopisu o zlej czytelnosci.

9. Sporzadzone metalowe klisze naléiy oblicza¢ na
zasadach obowiagzujacych w przypadku preepisywania
z rekopisu o zlej czytelnosci, z tym ze od ilosci jednostek
wynikajacej z tabeli nr 1 tymczasowego regulaminu pre-
mijowania maszynistek nie nalezy odlicza¢ 0,1 jednostki,
co obowiazuje przy pismach bez kopii.

10. Przewidziane w pkt 16 tymczasowego regulami-
nu premiowania maszynistek podwyzszenie iloSci wy-
pracowanych jednostek o 20%e moze by¢ stosowane tylko
do tej maszynistki, ktora rzeczywiscie przeprowadza
korekte i oddaje pisma przepisane bez bledow.

11. Za kopie-uwaza sie odbitke maszynowa uzyska-
ng za pomoca kalki. Sporzadzone klisze ormigowe ; wo-
skowe uwaza sie za pisma bez kopii,

12, W celu usprawnienia kontroli pracy maszyni-
stek kierownik hali maszyn lub inna osoba wyznaczona

do kontroli pracy maszynisiek ma obowiazek prowadzic¢
karte pracy maszynistek wylacznie weddlug wzory stano-
wiacego zalgcznik nr 2 do niniejszego pisma.

13. W przypadku stwierdzenia nieprawidiowos:i w
prowadzeniu kart pracy i niewlasciwego stosowania.
pkt 16 tymczasowego regulaminu premiowania maszy-
nistek kierownik zakladu pracy (badZ osoba przez nicgo
upowazniona) ma obowiagzek potrgci¢ kierownikowi hali
maszyn premie w czadci lub w calosci.

14. Kierownik zakladu pracy (badZ osoba przez n’'e-
go upowaZniona), w kiérym jest hala maszyn, ma obo-
wigzek sprawdzi¢ (badz zleci¢ sprawdzenie) w ciggu mie-
siaca od daty wydania niniejszego pisma okolnego, czy
postanowienia zawarte w ust. 1-—13 sa $ci$le przestrze-
gane, k '

15, Poza obowiagzkiem systemaivcznej kontroli pracy
hali maszyn kierownik zakladu pracy (badz osoba przez
niego upowazniona) ma obowiazek zleci¢ przeprowa-
dzenie kontroli prawidtowesci zapisow w karcie pracy
w kazdym przypadku, g¢gdy nalezna premia za prace w
godzinach stuzbowych przekroczy 56'/s wynagrodzeuia
miesiecznego.

Szef Urzedu Rady Ministrow: K. Mijbl

Zatgcznik nr 1 do pisma ckdoloego
nr 30 Sze'a Urzedu Rady Ministrow
z dnia 10 listopada 1933 r. (poz. 1429).

TABLICA PRZELICZENIOWA WIERSZY O ROZNEJ ILOSCI UDERZEN NA WIERSZE O 60 UDERZEN!ACIL

Wiersze Hoé¢ wierszy przeliczeniownch przy uderzeniach yn wieres
o ilosci i
uderzen do ' )
réinej 30 0 50 70 80 90 100 3
od 60 i i :
} 2 -
1 1 1 1| 1 1, 2 2. 2 | 2
2 1 2 2 2 3 3 3 4 4
3 2 2 3 4 4 5 5 6 i 6
4 2 3 3 5 5 [$% 7 7 i 8
5. 3 3. 4 6 7 8 8 9 ! 10
© 3 4, 5 7 hi . 9 10 1t 12
7 4 5 6 & 9 11 12 13 14
8 4 5 7 9 11 12 13 15 16
9 5 6 8 11 12 14 15 17 18
10 5 7 3 12 13 15 17 19 20
19 6 7 9 13 15 L 1¢ 20 22
12 1] 8 10 14 16 18. 20 22 24
13 7 9 11 15 17 2Q 22 24 20
14 7 9 12 16 19 21 23 26 2%
15 8 10 13 18 20 23 25 28 30
16 8 11 13 19 21 24 27 - 29 32
17 9 11 14 20 23 26 28 3 34
18 9 12 15 21 24 47 30 33 36
197 10 13 HY 22 25 29 32 35 . 38
20 10 13 17 237 27 30 33 3 37 44
21 I 14 18 25 28 32 | 35 39 42
22 11 15 18 26 29 33 37 40 44
23 12 15 19 27 31 35 38 42 46
24 12 16 20 28 32 36 40 44 48
25 13 | AR 21 29 33 38 41 40 50
26 13 17 22 30 35 39 43 48 52
27 14 18 23 32 36 41 45 50 54
28 14 19 23 33 37 42 47 51 56
29 15 19 24 34 39 44 48 53 58
30 15 20 S 40 | 43 4 50 535 60, '
Uwaga: Postuguijgc sie tablica przeliczeniolvg nalezy zaokraglaé¢ ilo§? uderzen w wierszu do "peinych deiesigtek,
"z tym ze 1 — 5 uderzen nalezy odrzucié, a 6 -— 9 uderzen zaokrgghd¢ w gore,
Przyklad: Wykonana przez maszvnistke praca zawiera 33 wiersze o 42 uderzeniach w wierszu. Dla obliczenia zao~

kraglamy- 42 uderzenia do 40 uwderzen. Obliczamy: 30 wierszy o 40 uderzeniach w wierszu  wynosi wedlhug
tabeli 20 wierszy (0.66.uderzeniach w wierszu). Trzy wiersze o 40 uderzeniach daja 2 wiersze (o 60 uderze-.

niach). Razem 33 wiersze o 42

uderzeniach stanowia 22 wiersze przeliczeniowe,



mozna je latwo odnalezé u referenta w razie kontroli pracy maszynistki:
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Zalacznik nr 2 do pisma okdlnego
nr 30 Szefa Urzedu Rady Ministrow
z dpia 10 listopada 1953 r. (poz. 1429).

Hala Maszyn nr . . . . . (nazwisko, imie, grupa uposazenia)

Karta pracy za miesige . . . . . . Norma dzienna . . . :znak. . . .

llosé¢- Zaliczona
Data Nr A, : . Hosé
. Znak lub rodzaj pisma Klasyfikacja] . . iles¢ Uwagi
wplywu | kolejny - jednostek stron | kopii jednostek
1 2 3 i 4 5 6 7 | 8 ' 9

Uwagi obowiazujace przy. wypeinianiu karty pracy.

1) do rubryki 2 — prowadzi¢ numeracje kolejng przez rok kalendarzowy od dnia rozpoczécia pracy do. dnia 3! grudnia
kazdego roku; (
2) do rubryki 3 — podawac znak pisma lub — gdy pismo nie ma znaku — rodzaj pisma, np. referat, notatka itp., tak aby’

3) do rubryki 4 — przy podawaniu klasyfikacji pism uzywac nastepujacych skrotow:_

tabela fatwa — T,

tabela trudna — Tt,

rekopis 3 dobrej czytelnosci — 1,
rekopis o ziej czytelnosci — rz,

z druku — 4.

dyktando -- dy;

4) do iubrvki § — podawac ilo§¢ jednostek naleznych za 1 strone;
5) do rubrvki 2 — podawac ilos¢ jednostek za calg prace:

6) do rubryk: ¢ — podawac czas i powdéd przestoju oraz inne uwagi dotyczace ilo$ci bledow.
W lewym doinym rogu pisma maszynistka pisze kolejny numer pisma z karty pracy (rubryka 2) lamany przez znak (litere)

ustalona dla niej przez kierownika hali maszyn,

Po zakonczeniu pracy nalezy zapisy za dany dzien podkreslié i obliczy¢ ilogé jednostek. Prace wykonang w godzinach
nadliczbowych nalezy oddzieli¢ linig, wpisa¢ w uwagach ,praca w godzinach nadliczbowych”, zachowujac kolejng

numeracje pism.



