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INSTRUKCJA MINISTRA KULTURY I SZTUKI

z dnia 1 lipca 1952 r,

w sprawie zakresu dzialania i podzialu funkcyj w wydzialach | oddzialach kultury prezydiow rad narodowych,

Na podstawie § 22 ust. 2 uchwaly Rady Ministréow
z dnia 17 kwietnia 1950 r. — Instrukcja Nr 2 w sprawie
skladu, podzialu pracy i trybu dzialania prezydiéw rad
narodowych (Monitor Polski Nr A-57, poz. 654 z poiniej-
szymi zmianami) ustala sie nastepujacy zakres dzialania
i podzial funkcyj w wydziatach i oddzialach kultury pre-
zydiéw rad narodowych:

A. W prezydiach wojewédzkich rad narodowych.

I. Podzial organizacyjny.

§ 1. Wrydzial Kultury dzieli sie na:
1) Oddzial Adminisiracyjny i Planowania:
a) Grupe Spraw Organizacyjno-Administracyjnych,
b) Grupeg Spraw Planowania i Statystyki,
c) Grupe Spraw Osobowych;
2) Oddziat Upowszechniania Kultury:
a) Referat Swietlic, Domow Kultury 1 Tworczosci
Amatorskiej,
" b) Grupe Spraw Twérczoécl i Nadzoru Artystycznego,
¢} Grupg Spraw Imprez Artystycznych i Obchoddéw;
3) Samodzielny Referat Szkét Artystycznych;
4) Samodzielny Referat Bibliotek i Czytelnictwa;
. 5) Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow,

II. Podzial czynnos$ci

§ 2. 1. Oddzial Administracyjny i Planowania obej-
muje sprawy: planowania, organizacji, budzetowe, inwe-
stycyjne, zaopatrzenia, gospodarcze, osobowe, planéw
pracy, statystyki i sprawozdawczosci.

2. Grupa Spraw Organizacyjno-Administracyjnych
obejmuje sprawy: organizacyjne, opracowywania zbior-
czych preliminarzy budzetowych Wrydzialu, realizacji,
instruktazu i kontroli wykonania budzetq, kontroli finan-
sowej jednostek subwencjonowanych, administracyjno-
gospodarcze, realizacji zaopatrzenia, opracowywania
wiasnych i zbiorczych plandéw pracy Wydzialu, prowa-
dzenia kancelarii oraz sprawozdawczos$ci w swoim za-
Jkresie.

3. Grupa Spraw Planowania i Statystyki obejmuie
sNrawy: opracowywania zbiorczyéh plandéw uslugowych,
“inansowych, inwestycyjnych i zaopatrzeniowych z za-
kresu kultury i sztuki w skali wojewo6dztwa, opracowy-
wania wytycznych w sprawie sporzadzania planéw na
pudstawie wytycznych jednostki nadrzednej, ustalania
zadait planowych dla poszczegdlnych jednostek orga-
n'zacyjnych Wydzialu i jednosiek subwencjonowanych,
instruktazu, analizy i kontroli wykonania plandw, sta-
tystyki i sprawozdawczosci oraz wlasnych planéw pracy.

4. Grupa Spraw Osobowych obejmuje sprawy oso-
bowe 1 akcji socjalnej w odniesieniu do pracownikéw
Wdziaty, personelu pedagogicznego i administracyjnego
swx01 artystycznych, pracownikéw publicznych biblictek
powszechnych oraz_ pracownikéw domdw kultury, Swie-
tlic, parkéw kultury i ognisk artystycznych, sprawy ewi-
dencji, sprawozdawczosci i wlasnych planéw pracy.

§ 3. 1. Oddzial Upowszechniania Kultury obejmuje
sprawy: organizacji, kierownictwa i nadzoru w odniesie-
niu do pracy placowek czynnego upowszechniania kul-
tury (z wyjatkiem prowadzonych przez zwigzki zawodo-
we), ze szczegdlnym uwzglednieniem - pracy kulturalno-
oSwiatowej na wsi, sprawy wspolpracy z organizacjami
masowymi i innymi, prowadzacymi dzialalnosé kultural-
no-o§wiatowa, sprawy twdrczosci zawodowej i amator-
skiej, nadzoru artystycznego, kontreli repertuaru, opieki
nad twoércami i ich organizacjami, imprez artystycznych
i obchodow, sprawozdawczoséci i“wlasnych plandw pracy.

2. Referat Swietlic, Domoéw Kultury i Tworczosci
Amatorskiej obejmuje sprawy: $wietlic gminnych i gro-
madzkich, powiatowych domoéw kultury i parkow kultury
pozostajgcych w pionie rad narodowych oraz oghisk ar-
tystycznych — w zakresie ich planowania, organizacji,
kierownictwa, nadzoru i udzielania pomocy, zwlaszcza na
odcinku realizowania w drodze pracy kulturalno-oswia-
towej spojni miedzy miastem a wsig oraz popularyzaciji
oswiaty rolnej, sprawy opieki, pomocy i nadzoru nad
dzialalnoécig wszelkiego rodzaju amatorskich zespoidow
artystycznych (z wyjatkiem prowadzonych przez zwiazki
zawodowe) i prowadzenia ich ewidencji, jak réwniez
udzialu w organizowaniu festiwaléw, konkurséw, przegla-
déw i pokazéw tych zespoldw, sprawy opicki nad twor-
czoicig samorodng, wspdlpracy ¥erenotiyw® sgniwami -
Towarzystwa Wiedzy Powszechnej, organizacji maso-
wych i innych w zakresie pracy kulturalno-oswiatowej,
wspoéldziatania w doborze obsady kierowniczej dla po-
szczegélnych placéwek, sprawozdawczosci i wiasnych‘
plandéw pracy.

3. Grupa Spraw Tworczosci i Nadzoru Artystycz-
nego chejmuje sprawy: opiniowania dziatalnosci i planéw
ustugowych oraz koordynowania obstugi terenu przez
teatry, opery, filharmonie, muzea, Panstwowag Organiza-
cje Imprez Artystycznych ,Artes”, Zjednoczone Przed-
siebiorstwa Rozrywkowe, placéwki przedsiebiorstw ustug
plastycznych i rzemiosta artystycznego, ruch amatorski
i jednostki subwencjonowane, sprawy pomocy w oOrga-
nizowaniu widowni, .czuwania nad stanem uiytkoWym
sal w terenie i prowadzenia ich ewidencji, opieki nad
tworcami i ich organizacjami, sprawozdawczosci z od-
dzialywania spolecznego lokalnych instytucji artystycz-
nych, upowszechniania twoérczosci artystycznej przez or-
ganizowanie wieczorow literackich, dyskusji teatral-
nvch, wystaw plastycznych itp.,, opiniowania poziomu
artystycznego dziel i imprez artystycznych, sprawozdaw-
czoéci i wlasnych planéw pracy,

4. Grupa Spraw, Imprez Artystycznych i Obchodow
obeimuje sprawy: opracowywania planéw imprez arly-
stycznych i obchodéw na podstawie zadan planowych
ustalonych przez jednostke nadrzgdng, analizy, realizacji
i koniroli wykonania tych planéw, nadzoru nad arty-
slyczng strong imprez, pomocy fachowej przy zwiedzania
ohiektdéw kulturalnych przez gosci zagranicznych, spra-
wozdawczosci i wlasnych planéw pracy.

§ 4. Samodzielny Referat Szkol Artystycznych obej»
muje sprawy: organizacji, wizytaciji, nadzoru programae
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wego, pedagogicznego i administracyjnego, opieki, wnio-
skowania w sprawach osobowych personeiu nauczajacego
1 administracyjnego oraz miodziezowe w szkolach ar-
tystycznych I i Il stopnia, a w szczegoinosci sprawy:
organizacji sieci szkolnej, roku szkolnego, wewngtrznej
struktury szkot i pracy dydaktyczno-wychowawczej, spra-
wy wynikajgce ze stosunku stuzbowego personelu peda-
gogicznego i administracyjnego, sprawy: zaopatrzenia i
wyposazenia sekol (podzial limitu budietowego, analiza
i zatwierdzanie budzetdw, funduszow inwestycyjno-budo-
wlanych i wyposaZeniowych), akcji stypendialnej, burs
i internatdéw, pomocy mlodziezy szkolnej, opieki nad
organizacjami szkolnymi oraz rekrutacji do szkot arty-
stycznych z uwzglednieniem potrzeb placdwek czyn-
nego upowszechniania kultury, zwlaszcza na wsi, sprawy
wizytacji i inspekcji szkoél artystycznych wszystkich
stopni i typow, z wyjatkiem szkdét wyzszych, fachowego
i ideologicznego szkolenia nauczycieli, wlasciwego roz.
mieszczania nauczycieli w terenie, biorac pod uwage
m. in. aktywizacje¢ pracy kulturalnej w $wietlicach, do-

mach kultury itp., ewidencji, sprawozdawczosci i wias-_

nych planow pracy.

§ 5. Samodzielny Referat Bibliotek i Czytelnictwa
obejmuje sprawy: organizowania, utrzymania i nadzo-
rowania sieci publicznych bibliotek powszechnych, orga-
nizacji wewnetrznej.i koordynacji dzialalnosci bibliotek
wszystkich typéw oraz pomocy w ich pracy, opieki w za-
kresie techniki bibliotekarskiej i fachowej obstugi wszyst-

kich bibliotek, sprawy wspoétudzialu w sporzadzaniu pla-

néw gospodarczych i preliminarzy budietowych bibliotek
(podzial limitéw budzetowych, analiza i zatwierdzanie
budzetow. oraz funduszéw inwestycyjno-budowlanych
i wyposazeniowych), pomieszczen, wyposazenia i zaopa-
trzenia bibliotek, opiniowania w sprawach osobowych
pracownikow referatéw bibliotek i czytelnicliwa oraz pub-
licznych bibliotek powszechnych i szkoét bibliotekarskich,
kwalifikacji bibliotekarzy publicznych bibliotek pow-
szechnych oraz bibliotek wszystkich typow, sprawy szko-
lenia i doskonalenia zawecdowego i ideologicznego pra-
cownikdéw bibliotek oraz madzoru pedagogicznego nad
liceami i kursami bibliotekarskimi, sprawy opieki nad
doborem ksiazek i propaganda czytelnictwa w publicz-
nych bibliotekach powszechnych, koordynacji prac zwia-
zenych z akcja czyielniczg prowadzona przez instytucje
i organizacje spoleczne, pomocy organizacyijnej dla két
czytelnictwa, sprawy badania pracy i wynikéw wycho-
wawczego oddzialywania bibliotek, ewidencji i sprawo-
zdawczosci w swoim zakresie oraz wiasnych plandow pra-
cy.

§ 6. Wojewddzki Konserwator Zabytkéw cbejmuje
sprawy: konserwacji, dokumentacji, inweniaryzacji i
orzecznictwa w zakresie ochrony zabytkow, reaslizacji
plandéw inwestycyinych i uslugowych w swoim zakresie
oraz inspekcji i sprawozdawczosci konserwatorskiej, a w
szczegdlnosci sprawy: orzecznictwa w zakresie uznania
za zabytek, opieki nad uzytkowaniem obiektéw zabyt-
kowych, odbudowy i konserwacji zabytkow, ochrony
krajobrazu i swojszczyzny, opieki nad miejscami i pa-
miagtkami historycznymi, udzielania zezwolen i prowadze-
nia kontroli nad pracami wykopaliskowvmi, rejestracji
i inwentaryzacji zabytkéw, opiniowania w sprawach wy-
wozu za granice zabytkow i dziet sztuki. sprawy opraco-
wywania i realizacji plandéw inwestycyjnych i uslugo-
wych w zakresie ochrony zabytkdéw w skali wojewddz-
twa, zlecania przedsiebiorstwom budowlanym prowadze-
nia robo6t konserwatorskich, czynnosci zwigzanych z do-
kumentacja techniczng, uruchamianiem $rodkow finanso-
wych i zaopatrzeniem materialowym; sprawy kontroli

wykonania planu w drodze inspekcyj terenu, sprawy ca-
loksztalitu sprawozdawczosci konserwaiorskiej oraz wila-
snych planéw pracy.

B. W prezydiach miejskich rad narodowych miast
liczgcych ponad 100.000 mieszkancow.

I. Podzial organizacyjny.

§ 7. Wydzial Kultury dzieli sig na:

1} Oddzial Administracyjny i Planowania:
a) Grupe Spraw Organizacyjno-Administracyjoych,
b) Grupe Spraw Planowania i Statystyki;

2} Oddzial Upowszechniania Kullury;

3) Samodzielny Referat Bibliotek i Czytelnictwa.

II. Podziat czynnosécl

Zakres dzialania i podzial czynnosci powinien hyé
odpowiednio dokonany w ramach powyzszego podzialu
organizacyjnego na podstawie tej czesci instrukceji, ktéra
odnosi si¢ do Wydziatu Kultury Prezydium Wojewodzkiej
Rady Narodowej.

C. W prezydiach powiatowych i miejskich rad narodowych
rmaiast sianowigcych powiaty liczacych poniiej 100.000
mieszkancow.,

I. Podzial organizacviny.

§ 8. Oddzial Kultury dzieli sie na;:
1) Referat Upowszechniania Kultury;
2} Referat Bibliotek i Czytelnictwa.

I, Podzial czynnoséci

§ 9. Referat Upowszechniania Kultury obejmuje spra-
wy: Swietlic gminnych i gromadzkich, powiatowych do-
moéw kultury i parkéw kuliury pozostajacych w pionie
rad narodowych oraz ognisk artystycznych — w zakresie
ich planowanija, organizacji, kierewnictwa, nadzoru i
udzielania pomocy, zwlaszcza na odcinku realizowania
w drodze pracy kulturalno-oswiatowej spojni miadzy
miastem a wsig oraz popularyzacji o$wiaty rolnej, spra-
wvy opieki i nadzoru nad dziaialnosicia wszelkiego rodzaju
amatorskich zespoléw artystycznych (z wyjatkiem pro-
wadzonych przez zwiazki zawodowe) i prowadzenia ich
ewidencji, jak réwniez udzialu w organizowaniu festiwa-
16w, konkursow, przegladéw i pokazéw tych zespoldw,
sprawy opieki nad twodrczodcia samorodng, wspoélpracy
z terenowymi cgniwami organizacji masowych i innych
w zakresie pracy kulturalno-oswiatowej, wspéldziatania
w doborze obsady kierowniczej dla poszczegoinych pla-
coOwek, sprawy opinjowania dzialalnoséci i plandéw usiu-
gowych oraz koordynowania obstugi terenu przez tealry,
opery, filharmonie, muzea, Panstwowga Organizacje Im-
prez Artystycznych ,Artos”, Zjednoczone Przedsiebior-
stwa Rozrywkowe, placéwki przedsiebiorstw ushug pla-
stycznych i rzemiosta artystycznego, rtuch amatorski
i jednostki subwencjonowane, pomocy w organizowania
widowni. czuwania nad stanem uzytkowym sal w terenie
i prowadzenia ich-ewidencji, opieki nad twércami i ich
organizacjami, sprawozdawczosci z oddzialywania spo-
tecznego lokalnych instvtucii artystycznych, upowszech-
niania tworczoéci artystycznej przez organizowanie wie-
czorow literackich, dyskusji teatralnych, wystaw pla-
stycznych itp., opiniowania poziomu artystycznego dziet
i imprez artystycznych, sprawy opracowywania planéw
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imprez artystycznych i obchodéw na podstawie zadan
planowych ustalonych przez jednostke nadrzedna, anali-
zy, realizacji i kontroli wykonania tych planéw, nad-
zoru nad artystyczng strong imprez, pomocy fachowej
przy zwiedzaniu obiektéow kulturalnych przez gosci za-
granicznych, sprawy administracyjno-gospodarcze, reali-
zacji zaopatrzenia, opracowywania wiasnych i zbiorczych
planéw pracy Oddzialu, prowadzenia kancelsrii oraz
sprawozdawczosci w swoim zakresie,

§ 10. Referat Bibliotek i Czytelnictwa obejmuje spra-
wy: organizowania i nadzorowania sieci publicznych bi-
bliotek powszechnych, organizacji wewnetirznej i koordy.
nacji dziatalnosci wszystkich bibliotek oraz pomecy w ich
pracy, opieki w zakresie techniki bibliotekarskiej i fa-
chowej obshugi wszystkich bibliotek, sprawy wspdétudzia-
tu w sporzadzaniu plandéw gospodarczych i preliminarzy
budzetowych bibliotek (podzial limitéw budzetowych,
analiza i zatwierdzanie budzetéw oraz funduszéw inwe-
stycyjno-budowlanych i wyposazeniowych), pomieszczen,
wyposazenia i zaopatrzenia bibliotel, opiniowania w
sprawach osobowych pracownikow publicznych bibliotek
powszechnych oraz bibliotek wszystkich typow, sprawy
szkolenia i doskonalenia zawodowego i ideologicznego
pracownikéw bibliotek oraz nadzoru pedagogicznego nad
kursami bibliotekarskimi, sprawy opieki nad doborem
ksiazek i propaganda czytelnictwa w publicznych biblio-
tekach powszechnych, koordynacji prac zwigzanych z
akcig czylelnicza prowadzongrprzez instytucje i organi-
zacje spoleczne, pomocy organizacyijnej dla kot czytel-
nictwa, sprawy badania pracy i wynikéw wychowaw-
czeqo oddziatywania bibliotek, ewidéncji i sprawozdaw-
czosci w swoim zakresie oraz wlasnych plandéw pracy.

D. W prezydiach gminnych i miejskich rad narodowych
miast nie stanowigcych powiatéw,

§ 11. Grupa Spraw Kultury w Referacie Spraw So-
cialnych i Kulturalnych obejmuje sprawy: opieki i pomo-
cy w stosunku do éwietlic wiejskich, ognisk artystycz-
nych, bibliotek publicznyvch i punktow bibliotecznych,
wspotudziale w sporzadzaniu plandéw gospodarczych i

preliminarzy budrzelowych placéwek czynnego wupo~
wszechniania kuliury i bibliotek, sprawy opieki nad pro-
pagandg czylelniciwa i talentami samorodnymi, wspéls
pracy z terenowymi ogniwami organizacji masowych w
zakresie pracy kuliuralno-cswiatowej, pomocy w organi-
zowaniu imprez artystycznych, obchodéw oraz widowni,
czuwania nad stanem uzytkowym sal w terenie, sprawy
pomieszczen 1 wyposaZzenia placdwek czynnego upo-
wszechniania kultury oraz czuwania nad terminowym
wykonaniem przez te placéwki prac statystyczno-sprawo-
zdawczych,

E. Postanowienia ogélne,

§ 12. Przepisy niniejszej instrukcji nie dotycza Wy-
dzialu Kultury Prezydium Rady Narodowej w m. st. War-
szawie, ktérego zakres dzialania i podzial funkcyj okresli
oddzielna instrukcja.

§ 13, Wydzial Kultury Prezydium Wojewddzkie]
Rady Narodowej w Lodzi nie posiada Samodzielnego Re-
feratu Szkét Artystycznych. Sprawy szkolnictwa arty-
stycznego na lerenie wojewddztwa 1édzkiego prowadzi
Samodzielny Referat Szkoé! Artysiycznych w Wydziale
Kultury Prezydium Rady Narodowej w m. Lodzi.

§ 14, Wydzial Kultury Prezydium Rady Narodowej
w m, Lodzi nie posiada Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkéw, Sprawy konserwatorskie na terenie m. Lodzi
prowadzi Wojewdédzki Konserwator Zabyikéw w Wydzia-
le Kultury Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej w
Lodzi.

§ 15. Prezydia wejewddzkich rad narodowych oraz
migjskich rad: n&mdawyeth trigstach- *hczacy«ph penad
100.000 mieszkancédw mogd W miejsce grup spraw tworzyé
referaty, o ile zachodzi istotna ku temu potrzeba, a liczba
przyznanych dla tych komoérek etatéw osobowych wy-
posi co najmniej po 3 — 4,

§ 16.
nia.

Instrukcja wchodzi w Zycie z dniem podpisa-

Minister Kultury i Sztuki: w z. W. Sokorski



