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INSTRUKCJA MINJSTRA HANDLU WEWNETRZNEGO

z doia 19 lipca 1952 r.

w sprawie pedzishy funkcji w wydzielach, oddzialach i referatach handlu prezydidw red narodowych.

Na podstawie § 15 uchwaly Rady Ministréw z dnia

10 czerwca 1950 r. — Instrukcja Nr 8 w sprawie crgani-
mcji wewnetiznej I elatow wydzisiow prezydiéw rad
nrodowych (Maonitor. Polski z 1952 1. Nr A-8, poz. 76,
Nt A-11, poz. 106, Nr A-21, poz. 252, Nr A-22, poz. 280,
Nr A-26, poz. 346, N1 A-35, poz. 510) — ustalem ogoélne
wytyczne co do podzislu funkcji w wydzialach, oddzia-
lach i referatach handlu prezydiéw rad narcdowych.

A W prezvdiach wojewddzkich rad narodowych oraz
Rad Narodowych wm. st. Warszawy § m. Lodzi

I. Podzial orgamizacyjny.
§ 1. Wrydzial Handlu {znak H} dzieli sie na coddzia-
ly, referaty i grupy spraw, jak nizej:
1) Oddzial Og6lnic-Adminisirscyiny:
a) referat ogéiny,
b} referat adminisiracji handlu i lokali,
¢) referat budietowo-iinansowy,
d) grupa spraw skarg i zezalesn;
2 Oddzial Kadr i Szkolenia:
a) grupe spraw kadr,
b} grupa spraw szkolenia;
3) Cadzial Planowania:
8) referat planéw zbiorczych oraz sprawozdawczosci
i statysiyki,

b) referat planowania obroiu artykulami spoiyw-
czymi,

¢) referat planowania obrotu ariykulami przemy-
slowymi,

d} referat planowania przetwérsiwa i 2ywienia zbio-
TOWEQOo,

¢) referat planowania inwestycji i sieci héandlowej;

4) Oddzial Inwestycji:
<) referat planéw inwestycyjnych,
b) referat dokumentacji technicznej;
§) Oddzial Cen:
a) grupa spraw statystyki i analizy cen i kosztéw,
b) grupa spraw cen maksymalnych i marz zarcbko-
wych,
¢) grupa spraw cen spoldzielczych i uslug;
6 Oddzial Artykulow Spoiywcezych:
a) referat organizacji i techniki cbrotu hurtowego
i detalicznego, - '
b} 1eferat przetworéw zboZowych, pieczywa oraz
ziemniakéw, warzyw i owocow,
¢) referat miesa, drobiv, ryb, mleka i jaj,
d) referat artykuléw przemyslowo-spoiywezych i ko-
lonialnych,
) referat produkcji speiywczej,
f) referat kontroli piekard;
Oddziat Zywienia Zbicrowego:
a) referat organizacji zywienia zbjorowego,

b} referat predulcii i zacpatrzenia,
¢} referat inspekcji, instrokiezu i koordynacji;

Rz

) Oddziel Artykuléw Frzemystowych:
a) referat organizacji i techniki obrctu burtowego
i detaliczneqo, .
b} referat asrtykuidw wiékienniciych, odziezy i obu~
wia,
¢} referat artykuiéw gospodarsiwa domowego,
d) referat galanterii i lowaréw masowych; '
g} Oddzia? Produkcji:
a) referat zeopatrzenia i skupu,
b} referat rzezni i zakladow wviylizacyjnych;
10) Oddzial Rozdzielniciwa Bonowego:
a) referat uprawnien,
b) referat inspekcji wewnelrznej.

II. Podzial czynm@éci.

Oddzial Ogdlno-Administracyjny cbejmuje sprawy:
kancelarii wydziala, okresowych planéw pracy i, spra-
wozdah wydzialy, skarg i zazaledi ludnosci, afdiminidtraciil
bhandlu, wyposazenia technicznego i zaopatrzenia male-
rialowego aparatu handlu, organizacji hal i targowisk, lo-
kali handlowych, przekazywania maszyn, §rodkéw trans-
portowych i inpnych urzadzer miedzy jednostkami han-
dlu, sporzgdzania preliminarza budictowego wydzialy,
budzetu hal, targowisk, rzezni i innych miejskich przed-
sicbiorstw nadzorowanych przez wydzial, opiniowania
i wnioskowania w sprawach planéw finansowo-gospodar-
czych, dzialalnosci finansowej przedsiebiorstw bedgcych
na budzecie terenowym, planowania 1 organizacji trans--
portu,

a) Referat ogdiny

— prowadzi kancelarie wydzialu,

— sporzadza okresowe plany pracy i sprawozdania,

— analizuje i opiniuje plany przewozowe terenowych
jednostek handlowych oraz nadzoruje ich realizacje, ’

— koordynuje wspélprace terenowych przewozdw tabo-
1em jednostek handlowych,

— interweniuje w sprawach zapotizebowani terenowych
jednostek handlowych na $rodki przewozu publiczne-
go, '

— organizuje akcje specjalne w zekresie transpostu te-
warowego, ‘

— opiniuje badz zalatwia wnioski dolyczace transportuy,

— nadzoruje gospodarke taborem i urzadzeniami trans-
portowymi terenowych jednostek handlowych,

— koniroluje dotrzymywanie przez terenowe jednostki
bandiowe terminéw sprawozdawczosci eksploatacyj-
nej,

-— nadzoruje przestrzeganie przez terenowe jednostki
handlowe przepistw cbowigzujgceych w zakresie eks-
ploatacji érodkéw transportowych,
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opracowuje i przedklada wladzom wnioski w sprawia
usprawnienia dzialalnosci transportu w teresowych
jednostkach handlowych, o

nadzoruje przedsiebiorstwa handlowe w zakresie wy-
posazenia technicznego i zaopairzenia materialowego,
nadzoruje zaopatrzenie w sprzet i urzgdzenia tech-
niczne hal i targowisk oraz kieruje ich dziatalnoscig,
wnicskuje w porozumieniu , z przedmiotowymi od-
dzialami w sprawie przekazywania maszyn, $rodkow
transportowych i innych urzgdzen majgtku trwalego
terenowych jednostek handlu,

zalatwia inne sprawy zlecone przez kierownika wy-
dziatu.

Referat administracji handlu i lokall

nadzoruje dzialalno$¢ wladz I instancji w zakresie
administracji handlu, )

nadzoruje zrzeszenia gospodarcze handlu,

udziela uprawnien {zezwolen, koncesji) na prowadze-
nie detalicznych przedsiebiorstw handlowych lub wy-
konywanie czynnosci handlowych z wyjqtkiem mly-
now, piekarn i zakladéw gastronomicznych,

ustala gedziny handlu w przedsigblorstwach uspolecz-
nionych i prywatnvceh,

opiniuje sprawy lokali przeznaczonych dla potrzeb
handlu i administracji handlowej,

wspoOldziata w zabezpisczeniu dla handlu odpowied-
nich pomieszczen.

¢) Referat budzetowo-finansowy

sporzadza preliminarze budietowe wydziatu handly,
sprawuje nadzér nad wlasciwym i terminowym wy-
konaniem planéw finansowych hal, targowisk, rzeini
oraz pizeprowadza kontrolg ich dochodow, opiniuje
i wnioskuje w sprawach planéw finansowo-gospodar-
czych przedsiebiorstw bedacych na budzecie tereno-
wym,
opracowuje
przeprowadzonej
wych kontroli oraz usuwa
nadzoru,

zalatwia sprawy ubezpieczen,

kontroluje sporzgdzanie planu finansowego,

zarzgdzenia pokontrolne na podstawie
przez organa wydzialow finanso-
niedociagniacia w drodze

Grupa spraw skarg i zazalei

zalatwia skargi i zazalenia Iudnosci,
prowadzi ewidencje skarg i zazales,
$ledzi notatki prasowe.

§ 3+ Oddzial Kadr i Szkolenia obejmuje sprawy:

osobowe pracownikdw wydzialow prezydiéw miejskich

i powiatowych rad narodowych

pediegiych - placowek

organizacyjnych oraz szkolenia zawodowego w zakresie
dziatania wydziatu,

a)

Grupa spraw kadr

wnioskuje w sprawach przyjmowania i mianowania,
zwalniania 1 awansowanla pracownikéw wydzialu
handly,

prowadzi ewidencje stanu osoboweqgo, ruchu stutbo-
wego i uposaien pracownikow wydzialu handla,
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kontroluje wlasciwe wykorzystanie kadr, ocenla prace
kadr w podleglych jedwnosikoch organizacyjnych,
tworzy rezerwy kadrowe,

b} Grupa spraw szkolenia

inicjuje, organizuje { prowadzi ideologiczne i zawodo-

we szkolenie pracownikdw wydziatéw handlu na
szczebln wojewddziwa i powiatu,
— opininje 1 kontroluje wykonanie plandw szkolenia

zawodowego terenowych jednostek handlu,

udziela poraocy terenowym jednostkom handlu w or
ganizowaniu szkol, osrodkdw, kursdéw i praktyk oraz
wspoipracuje z wladzami szkolnymi w tym zakresie,
opiniuje i wysuwa
nictwa handlowego,

wnioski w sprawie sieci szkol

nadzoruje organizowanie szkclnictwa prakiycznego w
zaktadach pracy,

czuwa nad wykorzystaniem wurzgdzen techniczaych
zakladoéw pracy niezbednych dla szkol i kursow.

§ 4. Oddzial Planowania obejmuje sprawy: kontoll
i insiruktazu nad sporzgdzaniem planow przez podlegle
komorki planowania, wytycznych w zakresie planowania
obrotu artykulami przemystowymi i spozywcezymi, skupy
arlykuldw bedgcych w gestii Ministerstwa Handlu Wew-
ngtrznego, inwestycji sieci handlowej, przetworstwa, iy
wienia zbiorowego, zatrudnienia i kosztow, zbierania pro-
jekiow plandw edcinkowych oraz przekazywania zainte
resowanym jednostkom plandow zatwierdzonych przez M
nisterstwo Handiu Wewngtiznego, koniroli i analizy pl
néw i wnioskowania,

a) Referat plandw zbiorczych oraz

i statystyki

sprawozdawezosd

organizuje instrukta? dia komdrek planowania wydzs
16w handlu prezydiéw powiatowvch i miejskich rad
narodowych,

organizuje iustruktaz dla stuzb planowania organizm
cji handlowych i przedsiebiorsiw planujacych lere
nowo,

prowadzi kontrole techniczaego sposcbu sporzadzania
plandw przez jednostki wymienione w punktach po-
przednich,

organizuje instruktaz dla pracownikdéw oddziatu ple-
nowania oraz oddzialdw branzowych wydzialu handh
w porozumieniu z oddzialami kadr i szkolenia,
opracowuje harmonogramy pracy nad sperzadienien
planu w ramach wydzialu handlu i w podleglych jel-
nostkach,

interpretuje i wyjasnia obowigzujace instrukeje do-
tyczace planowania,

ustala wzory pomocniczych i analityczaych formala
rzy do planu i analizy plany,

czuwa nad przebiegiem prac planistycznveh pod ka-
tem ich terminowosci oraz formainej zgodaosc z 0no-
wigznjgeymi instrukciami,

wnioskuje do wojewodzhiej komisji planowania go-
spodarczego, prezydium wojewddzkie] rady narodowej
i Ministerstwa Handlu Wewnstrznego (Departament
Planowanial ewentualne zmiany i usprawnienia tiytu
i metodologi! planowaania,

przejinuje od Ministerstwa Handlu Wewnsirmego
i wojewoddzkiej kemisit planowania gospodarczes
wytyczne do plandéw rocznych, kwartalnych i mue-



Monitor Polcki Nr A-77 —

sigcznych, przekazuje je do rozpracowania referatom
branzowym i funkcjonalnym oddziahi planowania,

— koordynuje szczegélowe wyltyczne rozpracowane przez
referaty branzowe i funkcjonalne oddzialu planowanig,
uzgadnia je z innymi zainteresowanymi~ oddzialami
wydzialu handlu, ewentualnie z innymi wydzialami
prezydium, przedklada je do zatwierdzenia wojewbdz-
kiej komisji planowania gospodarczego i prezydium
wojewodzkiej rady narodowej,

— przekazuje zatwierdzone wytyczne wydzialom handlu
prezydiow powiatowych rad narodowych, organiza-
cjom handlowym 1 przedsiebiorstwom oraz zaintereso-
wanym referatom oddzialu planowania oraz innym
oddzialom wydziatu handly,

— zbiera nadsylane przez podlegle jednostki projekty
plandw i przekazuje je referatom braniowym i od-
dzialom braniowym do przepracowania,

— zbiera od referatoéw braniowych oddziatu planowania
opracowane przez nie odcinkowe projekty planow,
koordynuje jJe, opracowuje zbiorczy plan detalu
i przekazuje go wojewddzkiej kcmisji planowania
gospodarczego i prezydium wojewodzkiej rady naro-
dowej do zatwierdzenia. Zatwierdzone plany roczne
i kwartalno-miesieczne = przekazuje do Ministerstwa
Handlu Wewnetrznego,

— zhiera i koordynuje z planem kwartalnym rozdzielniki
miesieczne (tygodniowe) opracowane przez oddzialy
braniowe we wspolpracy z referatami branzowymi od-
dzialu planowania,

— przekazuje podleglym jednostkom zatwierdzone zada-
nia planowe,

— wnioskuje w sprawie zakresu, trybu i form sprawo-
zdawczosci operatywnej,

— gromadzi materialy statystyczne i sprawozdawcze
z wykonania planow, przekazuje dane kierownictwu
wydziatu, zainteresowanym referatom i oddzialom,

— sporzgdza zbiorcze zestawienia staltystyczne i prze-
kazuje je wiladzom zwierzchnim,

~— sporzadza zbiorcza analize materialu sprawozdawcze-
go i statystycznego na pedstawie wycinkowych analiz
referatow 1 oddziatéw branzowych.

b} Referat planowania obrotu artykutami spozywczymi

— opracowuje szczegdlowe wytyczne do planu w zakre-
sie podzialu masy towarowej na powiaty i kierunki
rozchodu we wspolpracy z oddziatem artykuiow spo-
zywcezych, _

~— analizuje zapotrzebowanie terenu i opracowuje wraz
z oddzialem artykuléw spoiywczych zgloszenia zapo-
trzehowania, )

— analizuje projekty planu splywu masy towarowej, sta-
wia wnioski o ich ewentualng korekte,

— dokonuje przy wspélpracy z oddzialem artykuléw
spozywezych podziatu planu splywu masy towarowej
w artykulach spozywczych na powiaty i kierunki
rozchodu,

— opracowuje wytyczne oraz analizuje i przyjmuje pla-
ny skupu artykuléw rolnych i odpadkow uzytkowych
bedaeych w gestii Ministerstwa Handlu Wewnetrzne-
go,

- ustala iloé¢ i asortyment produkcji uzupelniajacej oraz
masg na zaopatrzenie tej produkcji,

— bierze udzial w opracowywaniu rozdzielnikéw mie-
siccznych przez oddzial artykulow spozywcezych i czu-
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wa nad ich zgodnoécia 2 zaloZeniami plandw kwartal
nych i miesiecznych,

— analizuje wykonywanie plany,

— wniosktuje w sprawie ewentualnych zmian planu w
czasie jego wykonywania.

c} Referat planowania obrotu artykulami przemyslowymi

— zalalwia sprawv jak wyzej pod lit. b) w zakresie obrotu
artykutami przemyslowymi.

&) Relerat planowania przetworstwa i zywienia zbioro-
wego

— w porozumieniu z referatem planowania obrotu arty-
kutami spozywczymi i oddzialem artykulow spoiyw-
czych opracowuie wytyczne do plandéw produkcji
uzupelniajacej przetworstwo spozywcze nie wchodzg-
ce do przemysiu kluczowego z wytgczeniem ponadio
wszelkiego przetwoérstwa miesnego,

— analizuje proiekly planéw, korvguje je i przyjmuje,

— analizuje przebieg wykonania planéw produkcji uzu-
pelniajacej, '

— wnioskuje w sprawie ewentualnych zmian plandow w
czasie jej wykonywania,

— w porozumieniu z referatem planowania obrotu arty-
kutami spoiywczymi, oddzialem artykutéw spozyw-
czych i oddzialem Zywienia zbiorowego opracowuje
wytyczne do-planow zywienia zbiorowego,

— bada i ustala zapotrzebowanie zywienia zbiorowego
i przy wspéipracy z referatem planowania obrotu arty-
kulami spozywczymi i oddzialem artykuléw spoiyw-
czych ustala Zr6dta pokrycia zapoirzebowania,

— bada i ustala lokalizacje * obrotow i“produkéji zakla-
dow zZywienia zbiorowego,

—- analizuje, koryguje i przyjmuje projekty planéw zy-
wienia zbiorowego,

— analizuje przebieg wykonania plandw,

— wnioskuje w sprawie zmian plandéw w czasie ich wy-
konania.

c) Referat planowania inwestycji i sieci handlowej

—— opracowuje wskaZniki ekonomiczno-techniczne w za-
kresie terenowego pianu inwestycyjnego oraz rozwoju
sieci handlowej,

~— wspdipracuje z oddzialami inwestycji, artykuldéw spo
Zywczych 1 przemystowych oraz Zywienia zbiorowego
przy ustalaniu programu inwestycyjnego sieci handlo-
wej,

- analizuje plan inwestycyjny opracowany przez od-
dzial inwestycji,

— sporzadza wojewddzkie plany sieci handlu z uwzgled-
nieniem prawidlowej lokalizacji i rozmieszczenia na
terenie powiatow, miast {szczeg6lnie dzielnice robotni-
cze i nowowznoszone osiedla) i wsi,

~ czuwa nad wykonaniem planu inwestycyjnego oraz
rozwciju sieci,

— wnioskuje zmiany plandw sieci i inwestycji w czasie
ich wykonywania.

§ 5. Oddzial Inwestycji cbejmuje sprawy: programu
inwestycyjnego, deokumentacji technicznej, zaopatrzenia
materialowego i rozdzielnictwa, kontroli ulckowania zle-
cen, nadzoru robdt inwestycyjnych, kapitalnych remoa-
tow, sprawozdawczoscl,
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a} Referat planow inwestycyjnych

opracowuje roczne i wieloletnie plany inwestycyjne,
opracowuje ogdlne wylyczne plandéw inwestycyjnych,
opracowuje plany oddawania do uzytku inwestycji,
bada opracowania planéw inwestoréw podlegtych pod
katem widzenia zgodnosci z ogdlnymi zalozeniami da-

" nej dziedziny, koordynuje te plany z innymi czescia-

b)

mi planu finansowo-gospodarczego oraz zestawia je w
plan zbiorczy,

wspolpracuje z bankami finansujgcymi inweétycje,
czuwa nad zachowaniem dyséypliny inwestycyjnej w
zakresie finansowym i rzeczowym,

wonioskuje dokonaanie ‘zmian limitowych i virement
$rodkéw inwestycyjaych w oparcia o obowigzujdce
zarzadzenia,

wnioskuje zmiany w budzetach terenowych,
whnioskuje dokonanie zmian w planach oddawania in-
westycji do uzytka,

sporzadza plan zaopatrzenia w materialy, urzadzenia,
maszyny i sprzet,

rozdziela przydzielone materiaty,

analizuje zuzycie materiatdow inwestycyjnych.

Referat dokumentacji technicznef

analizuje dokumentacje sporzadzong przez podlegtych
inwesto;éw, -

opracowuje plan dokumentacji technicznej i czuwa
nad jego wykonaniem, .

bada dokumentacje techniczng skiladana przez inwe-
storow. podlegiych,, (kisrowana. do komisji. ocen pro-
jektéow inwestyeyjnych wojewd6dzkiej rady narodowej)
pod wzgledem zgodnosci jej z wymaganiami stawiany-
mi w zarzadzeniach i instrukcjach o trybie sporzadza-
nia i zatwierdzania dokumentacji technicznej,
przedstawia do akceptacji komisji ocen projektow
inwestycyjnych prezydium wojewodzkiej rady naro-
dowej dokumentacje techniczng i wspolpracuje z ko-
misja ocen projektow inwestycyjnych we wszystkich
sprawach dokumentacji technicznej,

opracowuje na bazie przyznanych limitdw programu
planu inwestycyjnego plany rozdzialu robdt,
kontroluje ulokowanie zlecen wykonawstwa,
opracowuje plany wykonawstwa,

sporzadza i analizuje harmonogramy,

sporzadza zbiorczy sprawozdawczosé z wykonania in-
westycji,

nadzoruje roboty inwestycyjne,

spratvdza legalnos¢ i zgodnos$é wykonywanych robot
z planem inwestycyjnym oraz przestrzeganie przepi-
sow w zakresie dyscypliny inwestycyjnej,

kontroluje zgodnos¢ wykonywanych robdét z harmono-
gramami,

sporzadza plany kapitalnych remontdw i nadzoruje ich
wykonanie,

czuwa nad zaopairzeniem materialowym kapitalnych
remontow,

sporzadza sprawozdawczosé z wykonania planow ka-
pitalaych remontdw,

spbrzqdza sprawozdania awaryjne,

podejmuje érodki zaradcze przeciw powstawania
awarit.

§ 6. Oddzial cen obejmuje sprawy: cen artykutdw
produkciji rolanej i przemystowej, analizy kszialtowania
sie cen oraz sprawozdawczosci, ustalania cen wyrobdw
spoldzielczych, prywatnych | padstwowego przemystu te-
renowego oraz gastronomiczanych i niektorych usitug.

a) Grupa spraw statystyki i analizy cen 1 kosztow

— analizuje ceny artykuldw produkcji rolanej i ich po-
chodnych, wyrobow gastronomicznych 1 piekarni-
czych, produktéw zwierzecych i‘ich pochodnych,

— analizuje ceny artykuldw produkcji przemyslowej,

— bada i analizuje zjawiska wplywajgce na ksztaliowa-
nie sie cen i kosztow (popyl, podaz, sezonowose, trans-
port itp.),

— opracowuje sprawozdania z badania i analizy cen.

b} Grupa spraw cen maksymalnych i marz zarobkowych

— opracowuje projekty cen maksymalnych i marz za-
robkowych na artykuly pierwszej potrzeby,

— zatwierdza kalkulacje dostaw, robdt i ustug,

— ustala ceny i marze na artykuly powszechnego uzyt-
ku przeznaczone na zaopatrzenie rynku miejscowego,

— wspoipracuje z komisjami kalkulacyjno-cennikowymi,

¢} Grupa spraw cen spoéldzielczych i ushug

— opracowuje projekty cen wyrobow spoldzielczych i
wynagrodzen za ustugi w handlu.

§ 7. Oddzial artykuldw spozywczych obejmuje,
sprawy:  organizacji-i techniki handlu i obslugi konsu-
menta, wspolpracy aparatu hurtu i detaln, produkcji zde-
centralizowanej, nadzorowania wykonanja miesigcznych
planéw obrotu miyndéw gospodarczych i piekarnictwa,
przetworstwa spozywczego nie wchodzacego do przemy-
stu kluczowego — z wylaczeniem ponadio wszelkiego
przetworstwa miesnego oraz sprawy skupu i kontraklacji
warzyw, owocow, ziemniakéw wczesnych, miodu, woskuy,
kontroli piekard pod wzgledem wykonywania plandw
wypieku, przestrzegania receptur i toku produkcji, rozli-
czen i premiowania.

a) Referat organizacji i techniki obrotu hurtowego i deta-
licznego ,

— koordynuje i nadzoruje wspolprace jednostek aparatu

" hurtowego i detalicznego, w szczegdlnosci w zakresie
przebiegu masy towarowej, sporzadzania remanentow,
rozmieszczania sieci detalicznej, warunkdw dostaw,
obiegu opakowan, obstugi konsumenta itp., ‘

— sporzadza miesieczne rozdzielniki towarowe w opar-
ciu o plany kwartalne oraz czuwa z oddzialem plano-
wania nad wykonaniem rozdzielnikéw miesieczaych
oraz plandéw kwartalnych,

— zbiera, analizuje i ustala zapotrzebowanie na pokrycie
potrzeb konsumentow zbiorowych (szpitale, zlobki
itp.),

— sklada oddziatowi planowania wnioski w przedmiocie
szczegotowych wytycznych do planu obrotu artykula-
mi spozywczymi,

— sygnalizuje oddzialowi planowania koniecznoi¢ zmia-
ny planu na podstawie wnioskéw referatdw branzo-
wych,



Monitor Polski Nr A-77

1445

Poz. 1228

~ analizuje wykonanie miesigcznych plenéw i spostrze-
zonych zaklGcefh na rynku i sygnalizuje je Minisier-
stwu Handlu Wewnetiznego,

— sporzgdza sprawozdania z sytuacji rynkowej,

— nadzoruje gospodarke opakowaniami-

b) Referat przetworow zbozowych, pieczywa oraz ziem-
niakow, warzyw i owocéw

— kieruje wykonaniem planu obrotu .w odniesieniu do
pizelworow zbozowych, pieczyws, ziemniekow, wa-
1Zzyw i owocéw,

— analizuje przebieg masy lowarcwej 1 czuwa nad wla-
Sciwym rozmieszczeniem towaréw w sieci bhandlowej
oraz nad ich jakoscia,

— nadzoruje zapasy towarowe, znajduigce sie w posia-
daniu aparatu handlowego i stan remanentow,

— kieruje gospodarkg magazynowa,

— prowadzi obserwacje i analize rynku,

— nadzoruje i kontroluje wykonanie uméw planowych w
zakresie swego dzialania,

— kieruje wykonaniem planéw zakupdéw ze Zrédel zde-
centralizowanych,

— opracoewuje odcinkowy plan skupu i kontraktacji wa-
1zyw i owocow, ziemniakéw wcezesnych, miodu i wo-
sku,

— wnioskuje w zakresie zasad, meiod i Jorm skupu oraz
sieci skupu i jej wyposazenia,

— kieruje biezacym wykonaniem plandw kontrakiecji i
skupu,

— prowadzi operatywng sprawozdawczosC z wykonania
piandw,

¢) Referat miesa, drobiu, 1yb, mleka i jaj

— zalslwia sprawy pa szczeblu detalu jek pod lit b).

d) Referat artykuléw przemyslowo-spozywezych i kolo-
nialnych

— zalaiwia sprawy jak wyzej pod lit. b).

e) Referat predukcji spozywczej

— nadzoruje produkcje zdecentralizowana zakladéw spo-
iywezych dzialajgcych w resorcie handlu wewnetrz-
nego,

— nadzoruje pizemysl piekarniany oraz pomocnicze
przetworstwo spozywcze nie objete przemysiem klu-
czowym, :

— bada i ustala zapotrzebowanie masy towarowej na za-
opatrzenie zakladow produkcji uzupeiniajacej,

— przy wspoludziale oddzialu planowania opracowuje
plany produkcji uzupelniajacej,

-- nadzoruje miyny gospodarcze i piekarnie uspolecznio-
ne i prywatne, .

— opinitje wydawanie zezwolehn na prowadzenie mly-
néw i piekard oraz ustanawianie przymusowych za-
radéw panstwowych nad tymi zakladami,

— ¢mwa nad wykonaniem przepisOw prawa przemyslo-
wego i innych przepisdw w zakresie mlynow i pie-
karg, proceséw technologicznych wypieku oraz prze-
chowywania i sprzedaiy gotowych wyrobow,

— nadzoruje rozbudowe, przebudowe, remonty i moder-

pizacje mlynow gospodarczych i piekabn,

czuwa nad wykonaniem planow produkcyjnych i tech-

nicznych,

wspoldziala w planowaniu sieci i nadzoru nad wyko-

naniem planu sieci,

wspolpracuje z referatem kontroli piekarn,

wspOlpracuje z wojewddzka komisja funduszu remon-

tow mlynéw gospodarczych i wykonuje z pracami iej

komisji zwiagzane czynnosci biurowe,

ustala planowy przeréb maki w piekarniach,

analizuje przebieg masy towarowéj i czawa nad wla-

sciwym rozmieszczeniem towardw w sieci handlowej

coiaz nad ich jakoscig, ‘

— nadzoruje zapasy towarowe, znajdujace si¢ w pesiada-

niu aparatu handiowego i stan remanentow,

kieruje gospodarkg magazynowa i czuwa nad wilasci-

wym przechowywaniem maki w mlynach ~gospodar-

czych i piekarniach,

— prowadzi obserwacje i analize rynku,

— prowadzl sprawozdawczosé operatywna z wykonania
planéw,

f) Referat kontroli piekarn

— przeprowadza kontrole piekarn pod wzgledem wyko-
nywania plandéw wyplieku, przestrzegania receptur i to-
ku produkeji, rozliczen i premiowania oraz czuwania
nad iloécig, jakoscia i asortymentem predukcji,

§ 8. Oddzial zywienia zbiorowego obejmuje spra-
wy: produkcji, obsiugi kensumentdw, planowania sieci i

jejdokalizacih oraz wyposazenia zakdadow zywiénia zbio-

rowego w'sprzét 1 uiZadzenia techniczié, ‘nadzoru nad
wykonaniem nakazéw planu Zywienia zbiorowego, spra-
wozdawczosci operatywnej i kontroli receptur w zakla-
dach iywienia zbiorowego i zalwierdzania receptur regio-
nalnych, uprawnien na prowadzenie zakladow gastrono-
micznych.

a) Relerat organizacji 2zywienia zbicrowego

prowadzi ewidencje zakladéw zywienia zbicrowego
{otwartych, zamknietych},
nadzoruje wiasciwe wykorzystanie
wych,

dotacji stelowko-

sprawnje nadzér i nadaje kierunek dzialalnosci gospo-

darczej aparatu Zywienia zbiorowego w ramach za-

{wierdzonvch plandw oraz w oparciu o wytyczne

wiladz nadrzednych,

—- nadzoruje wykonanie planu Zywienia zbiorowego oraz
sygnelizuje oddzialowi planowania o koniecznosci
zmiany planu,

— wnioskuje do Ministerstwa Handlu Wewnetrznego i

poszczegoinych central o zmiany wskaZznikéw kosz-

tow,

ustala wytyczne dla lokalizacji sieci zakladow otwar-

tych i zamknietych w ramach ogdélmych wytycznych

Ministerstiwa Handlu Wewnetiznego oraz zatwierdza

ustalong przez podlegle jednostki lokalizacie,

opiniuje wnioski zainteresowanych oddzialéw w spra-
wie potrzeb inwestycyjnych,

— wsp6ldziala z oddzialem cen przy opracowywaniu cen.

nikow gastronomicznych, .

prowadzi sprawozdawczo$¢ w zakresie Zywienia zbio-

IOWEYO,
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udziela uprawnien na prowadzenie zakladdw gastro-
nomicznych.

Referat produkcji 1 zaopatrzenia

zatwierdza projekty receptur regionalnych,

sporzadza plany produkcji i wyposazenia zakladoéw w
urzgdzenia techniczne i sprzgt,

nadzoruje realizacje planow dostaw surowca i wypo-
sazenia technicznego dla zakladdw zywienia zbioro-
wego,

gleny, estetvki i
bezpieczensiwa pracy w zakladach zywienia zbiorowe-
go, wspoipracuje na tym odcinku z Lamteresowanyzml
wladzami,

wspoldziata z oddzialami inwestycji i planowania p1zy
opracowywaniu planow zaopairzenia technicznego 1
remonidw oraz koniroluje realizacje tvch pilandw,
reguluje sprawy produkcji w zaktadach Zywienia zbio-
roweqo i czuwa nad wiasciwa struktura produkcji
{(asortyment potraw) w ramach obowigzujgcych wy-
tycznych,

czuwa nad stosowaniem ustalonych zasad i norm spe-
cjalizacji i mechanizacji produkcji,

wspoldziala z oddzialem planowania w opracowywa-
niu wytvcznych do planu zaopatrzenia materialowego
i materialéw pomocniczych jednostek organizacyjnych
zywienia zbiorowego,

kieruje zaopatrzeniem jednostek organizacyjnych zy-
wienia zbiorowego dla wydzielenia i zabezpieczenia
puli materialowej i materialéw pomocniczych dla tych-
ze jednostek organ‘zacy]nych

kieruje prawidlowym przebiegiem zaopatrzema ze
zrodet zdecentralizowanych,

-prowadzi dziatalno$¢ w zakresie gospodarki odpadka-

mi zgodnie z obowiazujacymi w tej sprawie zarzadze-
niami,

sporzadza rejonizacje sieci
czycn,

wspoidziata z referatem organizacji w zakresie nad-
zoru nad dzialalnoscig gospodarstw pomocniczych,
przeprowadza inspekcje w przedsiebiorstwach zywie-
nia zbicrowego w zakresie stosowania obowv1qzu3qrych
recept surowcowych,

gospodarstw pomocni-

kontroluje gotowag wytwoérczosé pod wzgledem wagi,
przydainoséci dla zdrowia, higieny, estetyki, walorow
smakowych itp.

Referat inspekcii, instruktazu i koordynacji

czuwa nad wlasciwg organizacja pracy w przedsie-
biorstwach 1 zakladach Zywienia zbiorowego oraz
sprawnej obstugi konsumentow,

wydaje zarzadzenia w celu usprawnienia dzialalnosci
placéwek zywienia zbiorowego,

wspoldziata z referatem organizacji zywienia zbioro-
wego przy zatwierdzanin planéw sieci i lokalizacji
zakiadow otwartych i zamknietych, jak réowniez gos-
podarstw pomocniczych,

koordynuje tematyke i harmonogramy inspekcii wszy-
stkich organ6éw powolanych do inspekcjonowania
przedsighiorstw zywienia zbiorowego,

koordynuje zarzadzenia poinspekcyjne, dla poszcze-
golnych przedsiebiorstw wydawaneé przez wszystkie or-

“wanej, nadzoréwania ‘wykonania

gana powotane do inspekcjonowania i nadzoruje
wykonanie tych zarzadzen,

— udziela instruktazu i wyjasnien ekspozyiurom cential
branzowych zywienia zbiorowego,

~— wspoéldziata w rozwoju wspoizawodnictwa i racjona-
lizatorstwa,

— wspodldziala w organizacji. szkolenia zawodowego
i wilasciwego doboru kadr do szkolenia.

§ 9. Oddzial artykuldw przemystowych obejmuje
sprawy: techniki handlu, obstugi. konsumentow, wspot-
pracy aparatu hurtu i detalu, . produkcji zdecentralizo-
miesigcznych’ plandw
obrotu.

a) Referat organizacji i techniki obrotu hurtowego i de-
talicznego:

nadzoruje wspOlprace jednostek aparatu hurtoweno
i detalicznego w szczegdlnosci w zakresie przebiegu
masy towarowej, sporzadzania remanentdow, rozmicsz-
czania sieci detalicznej, warunkéw dostaw, obiegu
opakowan, obstugi konsumentdéw itp.,

sktada oddzialowi planowania (referat planéw zbior-
czych) wnioski w przedmiocie szczegolowych wy-
tycznych do planu obrotu artykutami przemystowymi,
koordynuje zlozone przez referaty braniowe wnioski
i przekazuje zbiorcze zestawienia wnioskéw oddzia-
towi planowania,

sygnalizuje oddzialowi planowania koniecznosé zmia-
ny planu na podstaw1e wnioskow relerdtow branzo-
wych,

analizuje wykonanie miesiecznych plandéw i spostrze-
zonych zakldcen na rynku i sygnalizuje o tym Mini-
sterstwu Handlu Wewnetrznego,

sporzgadza sprawozdania z sytuacji rynkowej.

b) Referat artykuldéw wiokienniczych, odziezy i obuwia

kieruje wykonaniem nakazu planu obrotu w odniesie-
niu do artvkuldow widkienniczych, odziezy, obuwia
i skory,

analizuje przebieq masy towarowej i czuwa nad wia-
sciwym rozmieszczeniem towardw w sieci handlowej
i nad jakoscia towardw,

nadzoruje zapasy towarowe znajdujgce si¢ w posia-
daniu aparatu handlowego i stan remanentéw,
kieruje gospodarka magazynowa,

prowadzi obserwacje i analize rynku oraz sprawozdaw-
czos¢ operatywng z wykonania plandw,

nadzoruje zbyt artyvkuidw produkowanych przez miej-
scowag wytwdrczoss oraz aktywizuje zdecentralizowa-
ng wytworczos¢ dla pokrycia niedoboréw towaro-
wych,

radzoruje i kontroluje wykonanie uméw planowych
w zakresie swego dziatania.

c} Referat artykuh')w gospodarstwa domowego
— zalatwia sprawy jak wyzej pod lit. b).

d

~—

Referat galanterii i towaréw masowych zatatwia spra-
wy jak wyzej pod lit. b). ‘

§ 10. Oddzial produkcji obejmuje sprawy: przetwér-
stwa migsa, zaopatrzenia rzezni i zakladdow utylizacyj-
nych, nie podleglych przemystowi kluczowemu, oraz rzei-
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ni Centralnego Zarzgdu Przemyste Miesnege i zakladow
utylizacyjnych znajdujacych sie w gestii Centralnego
Zarzgdu Przetwdrstwa Odpadkow Zwierzecych i Rosélin-
nych, skupu trzody bekonowej, mieka, ryb, drobiu i jaj.

a) Referat zaopalrzenia i skupu

— bada stan zaopatrzenia materialowege zakladow prze--

myslowych,

— nadzoruje zuzycie i sian materialéw zaopatrzeniowych
wedlug ustalonych morm zuiycia i zapasow,

— opiniuje i wnioskuje w zakresie norm zuiycia zapa-
sOW,
— wnioskuje w zakresie normalizacji opakowan i obiegu
opakowan, '
~— zalalwia sprawy zacpalrzenia rzezmi i zakladow uly-
lizacyjnych,

— nadzoruje i bada stan zaopatrzenia surowcowego za-
kladow przemystowych,

— nadzoruje zuzycie i jako$¢ surowcoéw wedlug ustalo-
nych norm,

— opiniuje i wnioskuje w zakresie mnorm zuzycia i za-
paséw surowcéw,

— opracowuje w odniesienju do {rzody bekonowej, mle-
ka, jaj i drobiu odcinkowe plany skupu,

— opracowuje i przekazije oddzialowi planowania wnios-
ki do projekiow planéw skupu craz sprawozdawczosci
sperzadzonveh przez terenowe jednostki handlu,

— kieruje bietgcym wykonaniem'nakazéw skupu,
— prowadzi sprawozdawczos¢ i statysiyke z wykonania
nakazdéw planéw skupu.

b} Referat rzezni i zakladow utylizacyjnych

— wspoldziala z oddzialem planowania w planowaniu
sieci i rozbudowy rzezni j zakladéw utylizacyjnych
oraz transportu chlodniczego,

— nadzoruje i wnioskuje w zakresie dzialalnoséci chiodni
i transportu chlodniczego,

— bada stan i stopienn wykorzyslania maszyn i urzadzen
chiodniczych,

— opiniuje w przedmioccie przerzuléw maszyn i urzgdzen,

— prowadzi paszportyzacje i ewidencje maszyn i urzg-
dzen chiodniczych,

— bada slopien i sposéb wykorzystania odpadow i preo-
duktow ubocznych,

— wnioskuje w zakresie przerobu i sposcbéw wykorzy-
stania odpadoéw i produktéw uboccznych,

§ 11. Oddzial rozdzielnictwa bonowego obejmuje
sprawy: rozdzielnictwa bonowego na tlerenie wojewddz-
twa, koordynowania i nadzorowania pracy referatow roz-
dzielnictwa bonowego w wydzialach handlu prezydiow
powiatowych rad narcdewych i miast wydzielonych, kon-
troli wykonania zarzgdzen i imstrukcji wydanych w za-
kresie rozdzielnictwa bonowego, sprawdzania w zakla-
dach prac prawidlowoéci wydawania bonow miesno-
thiszczowych, rozprowadzania bonéw i innych drukéw na
poszczegdlne powialy i miasta wydzielone, opracowywa-
nia dla podlegiych referatéw szczegolowych wytycznych
i instrukeli uwzgledniajacych warunki terenowe, inter-
pretacji obowigzujacych zarzadzen w sprawie rozdziel-
niclwa bonowego, zbierania malerialow sprawozdawczych
1 poszczegOlnych powialow i miast wydzielonych z yoz-

dziatu bonéw, sporzadzania zbiorczego sprawozdania
Zz ierenu wojewddztwa i przysltania go do Ministerstwa
Hendla Wewnetrznego, zbierania materialow dotycza-
cych rozliczen z rozprowadzonych bondéw z powiatéw
i miast wydzielonych oraz przestania do Ministersiwa
zkiorczego  rozliczenia, inne sprawy z zakresu rozdziel-
riciwa bonowego zlecone przez Ministerstwo,

a) Referat uprawnien

— cpracowuje dla podleglych réferatow szczegolowe wy-
iyezne -1 instrukcje w sprawie uprawnien do zacpa-
trzenia bonowego (na podstawie wytycznych Mini-
sterstwa Handlu Wewnetrznego) z uwzglednieniem
warunkdéw terenowych, biezgco je instruuje i infor-
muje o zmianach uprawnien,

— inlerpretuje obowiazujace =zarzadzenia w
uprawniet do zaopatrzenia bonowego,
i irybu rozdzielnictwa bondw,

sprawie
terminéw

— zaelatwia wnioski stron i rozstrzyga w II instancji od-
wolania w sprawach rozdzielnictwa bonowego,

- zaopalruje zaklady pracy w instrukcje i zarzad:zenia
oraz informuje je o zmianach,

— zbiera i analizuje materialy dotyczace zapotrzebowan
na bony i druki wyliczalne, ustala ogdlne zapotrzebo-
wanie dla wojewodziwa,

— przejmuje i magazynuje druki rozdzielnictwa bono-
WEQGo,

— prowadzi ¢cisla ewidencje kartotekowa przychodu
i 10zchodu bondw oraz drukéw wyliczalnych,

— rozprowadza bony i inne druki na poszczegdlne po-
wialy i miasla wydzielone,

— dopilncwuje terminowosci i prawidlowosci rozliczen
2 bonéw,

— przyjmuje z terenu wojewé6dztwa rozliczenia z wyda-
nych bonéw,

— sporzadza zbiorcze sprawozdania rozliczeniowe z wy-
danych bonéw w wojewddziwie,

— zbiera i kontroluje materialy sprawozdawcze z po-
wiatéw i miast wydzielonych z rozliczen bonéw, spo-
1zgdza zbicrcze sprawozdania i przesyla je do Mini-
stersiwa Handlu Wewnetrznego.

b) Referat inspekcji wewnetrznej

— koniroluje wykonanie zarzgdzen i instrukcji w zakre-
sie rozdzielniciwa bonowego oraz przestrzeganie ter-
minéw i trybu rozdzielnictwa,

— sprawdza w zakladach pracy znajomosc¢ zarzgdzen i in-
strukeji craz prawidlowos¢ pobierania bonow,

— instruuje terenowe wiladze w zakresie uprawnien do
zaopalrzenia bonowego, rozdzielnictwa i rozliczen
Zz bondw,

~— inicjuje zmiany i usprawnienia w systemie rozdziel-
nictwa bonowege,

— przeprowadza inspekcje zlecone i stawia wnioski ¢
przeprowadzenie dochodzen.

§ 12, Prezydia wojewddzkich rad narodowych moga
w miare istoinej polrzeby zamiast grup spraw wprowa-
dzi¢ referaty z tym zasirzezeniem, Ze komérka ta wyma-
ga fakiycznej 3, 4-osobowe]j obsady.
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B. W prezydiach powiatowych i miejskich {miast stano-
wigcych powiaty) rad narodowych,

§ 13. Wrydzial handlu dzieli sie na referaty:

1) ogdlno-administracyjny,

2) planowania,

3) artykuléw spozywezych i przemystowych
i zalatwia sprawy organizacji, planowania, cen, inwesty-
cji, artykulow spozywczych i rolnych w zakresie kom-
petencji resortu handlu wownetrznego, zywienia zbioro-
wego, artykuléw przemystowych, produkcji, przetwér-
stwa migsnego, rzezni, zakladdéw utylizacyjnych, piekar-
nictwa, skupu warzyw i owocéw oraz rozdzielnictwa bo-
nowego.

Uwaga: Referaty tworzy sie, jezeli w wydziale jest
co najmniej pieciu pracownikéw. W miastach stanowig-

cych powiaty referat artykuldow spozywczych i przemy-
slowych moze by¢ rozdzielony na referat artykuldow spo-
zywczych i referat artykulédw przemyslowych.

W wydziatach dzialaja réwniez referaty rozdzielnic-
twa bonowego utworzone zarzadzeniem Nr 304 Ministra
Handlu Wewnetrznego z dnia 21 listopada 1951 r.

Przepisy kedicowe.

§ 14, Traci moc instrukcja Nr 5 Ministra Handlu
Wewnetrznego z dnia 7 grudnia 1950 r, w sprawie tym-
czasowego podziatu funkcji w wydzialach i referatach
handlu prezydiéw rad narodowych.

§ 15. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem oglosze-
nia z moca od dnia 19 lipca 1952 1.

Minister Handlu Wewnetrznego: T. Dietrich



