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INSTRUKCJA MINISTRA FINANSOW

Z dnia 27 maja 1952 r.

w sprawie biurowefci i prowadzenia akt rejestru prredsiebiorsiw parnstwowych,

Na podstawie § 13 rozporzadzenia Rady Ministrow
z'dnia 10 stycznia 1952 r. w sprawie urzgdzenia i prowa-
dzenia rejestru przedsiebiorstw paistwowych (Dz. U.
R. P. Nr 3, poz. 22) zarzgdza si¢, co nastgpuje:

rzepisy ogdlne.

§ 1. 1. Powolane w niniejszej instrukcji:

1) paragraly rozporzadzenia bez  blizszego okredlenia
oznaczajq paragrafy rozporzadzenia Rady Ministrow

z dnia 10 stycznia 1952 r. w sprawie urzadzenia i pro-

wadzenia rejestru przedsigbiorstw panstwowych (Dz.

1i. R. P. Nr 3..noz. 22):

2) paragraty bez birzszege ckreslenia — oznaczajg pa-
ragraly niniejszej instrukcji.

2. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa bez
blizszego okreslenia o ,,0organach rejestrowych” — rozu-
mie¢ nalezy organa rejestrowe okreslone w § 15 rozpo-
rzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 stycznia 1952 1. w
sprawie urzadzenia i prowadzenia rejestru przedsie-
bicrstw panstwowych (Pz. U. R. P. Nr 3, poz. 22).

§ 2. Rejestr przedsiebiorstw pafnstwowych prowa-
dzg: .

1) w Ministerstwie Finanséw — Biuro Rejestracji Przed-
sigblorstw, zwane w dalszym ciggu w skrocie
»B. R.P."; o

2) w prezydiach wojewddzkich rad narodowych oraz
Rad Narcdowych m. st, Warszawy i m. Lodzi — od-
dzialy dochoddéw panstwowych wydzialdw finanso-
wycn (Teferaty - rejestiu przedsighiorstw panstwo-
wych);

3) Polska Izba Handlu Zagranicznego.

§ 3. 1. Przedsighiorstwa paristwowe, ktdre nie do-

pelnily obowigzku zgloszenia wpisu do rejestru, nie beda

finansowane przez banki pahistwowe.

2. Rygery wymieniocne w ust. 1 nie dotycza przed<

si¢biorstw, o ktérych mowa w § 31 ust. 1 rozporzadzenia,
pod warunkiem dokonania‘ zgloszenia wpisu w okresio-
nym terminie,

§ 4. Dostep do rejestru, kartoteki i akt rejestro-
wych majg tylko ci pracownicy, ktorzy zatrudnieni sa w
komoérkach organizacyjnych rejestru przedsigbiorstw
paistwewych.

§ 5. B.R. P. prowadzi wykaz przedsigbiorstw, wska-
zanych przez Ministra Finanséw (§ 5 ust. 1 pkt 3 rozpo-
rzgdzenia}, ktdre wpisuje sie do dzialu C rejestru.

§ 6. Omylki itp. oczywiste bledy we wpisach, doku-
mentach i pismach powinny byé przekreélone czerwo-
nym atramentem tak, aby moina bylo odczyta¢ tekst
pierwotny, oraz sprostowane w tej samej rubryce.

§ 7. Kontrolg przestrzegania przepisdw o rejestrze
przedsigbiorstw panstwowych wykohujgjorgana rejestro-
we. ‘ o

§ 8. Kontrola oerganéw rejestrowych polega na:

1) sprawdzeniu, czy przedsiebiorstwo jest wpisane do re-
jestru;

2} kontroli w bankach panstwowych co do przestrzega-
nia przepisow § 3 instrukcji.

Postepowanie w sprawach rejestrowych.

§ 9. 1. Wydania decyzji wymagaj’q: wpis do reje-
stru, odmowa wpisu, zmiany i uzupelnienia wpisu oraz
wykreslenie wpisu.

2. W sprawach zaswiadczen o dokonanin wpisu do
rejestru oraz w sprawach wyciagow lub odpiséw z reje-
stru podjgcie decyzji uwidacznia sig w formie dyspozy-
cji na wniesionym pismie.

3. O wydanin dokumentdéw, o ktérych mowa w
ust. 2, organ rejestrowy sporzadza notatke sluzbowg na
zloZzonym pismie.

§ 10. Wyciagi i odpisy organa rejestrowe sporza-
dzaja na drukach ,arkusz rejestrowy” umieszczajac na
tytulowej stronie wymienionych drukdw slowa: ,odpis”
lub ,,wyciagg”, sporzagdzone odrecznie, sposobem maszyno-
wymn lub przy pomocy pieczeci.

§ 11. W wyciagach lub odpisach wydanych przez
organa rejesirowe wolne rubrvki i czesci rubryki naleiy
przekreslac,

§ 12. Odpisy decyzii o odmowie wpisy, zmian i vzu-
pelnien badz o wykresleniu wpisu z rejestru dorgeza sig
zainteresowanemu przedsisbiorstwu.

§ 13. 1. DPecyzje w sprawach wpiséw do rejestru,
zmian i vzupelnien wpiséw oraz wykreélen wpisdéw po-
winny by¢ wydawane wedlug wzoru podanego w zalgez-
nika Nr $. ‘
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2. W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu
do rejestru, zmian i uzupelnien badZ o wykresleniu wpi-
su z rejestru w tresci decyzji nalezy podac¢ uzasadnienie
odmowy oraz objasnienie o przystugujacym prawie wnie-
sienia odwolania ze wskazaniem wtadzy odwolawczej,
terminu i trybu wniesienia odwolania. -

3. W decyzji, od ktérej nie sluzy odwotanie w toku
instancji, nalezy zaznaczy¢, ze decyzja jest ostateczna.

§ 14. Zgloszenia wpiséw, jak réwniez wpiséw zmian
i uzupelnien do dzialu ,,C"” rejestru oraz odpisy doku-
mentéw sklada sie w dwéch egzemplarzach.

§ 15. Zgloszenie wpisu do rejestru powinno zawie-
ra¢ dane aktualne wedlug stanu na dziei dokonania zglo-
szenia. .

"§ 16. 1. Jezeli zarzgdzenie o utworzeniu przedsie-
biorstwa zostalo urzedowo ogloszone, mozna do zglosze-
nia wpisu dolaczy¢ egzemplarz dziennika urzedowego, w
ktorym dokonano ogloszenia, zamiast poéwiadczonego
odpisu zarzadzenia.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie odpowiednio w

przypadkach, o ktérych mowa w § 17 ust. 2 rozporzadze-

nia.

§ 17. Przez poswiadczene odpisy dokumentéw (3 19
rozporzadzenia) nalezy rozumie¢ odpisy uwierzytelnione
przez osobg obowiagzang do zgloszenia do rejestru wpisu
zmian i uzupelnien (§ 21 rozporzadzenia).

§ 18. 1. Zgloszenia wpiséw do rejestru oraz zmian
i uzupelnien (§§ 17 1 18 rozporzagdzenia) powinny by¢
podpisane przez dyrektora przedsigbiorstwa, a w okresie
likwidacji -— przez likwidatora.

2. Wszelkie wnioski wniesione przez osoby nie-
uprawnione pozostawia sie bez rozpatrzenia zawiadamia-
jac o tym zainteresowane przedsiebiorstwo.

§.19. .1, Organa reiestrowe  badaia czv zgloszenie
1 dotaczone do niego dokumeniy sg zgodne pod wzgledem
formy i treéci z obowigzujgcymi przepisami,

2. W przypadku stwierdzenia, ze zgloszenie lub do-
kumenty nie odpowiadaja wymaganiom prawa, organ re-
jestrowy wzywa zglaszajacego do dokonania w wyzna-
czonym terminie uzupelnienia lub sprostowan albo do za-
lqczenia wilasciwych dokumentéw,

3. Jezeli zglaszajacy w wyznaczonym terminie nie
uczyni zados¢ wezwaniu, organ rejestrowy wyda decy-
zje o odmowie dokonania wpisu w calosci lub w czesci.

§ 20. Wezwanie do uzupelnienia zgloszenia, o ktd-
rym mowa w § 19 ust. 2, powinno zawieraé:
1) imie i nazwisko dyrektora przedsiebiorstwa;
2) pelna nazwe przedsiebiorstwa i jego adres;
3) wyszczegdlnienie danych wymagajacych sprostowa-
nia lub uzupelnienia;
4) nazwe i adres wzywajacego organu rejestrowego;
5) termin, w ciagu ktérego zadanie organu rejesirowe-
go ma by¢ spelnione;
6) wskazanie, ze zadoicuczynienie wezwaniu jest obo-
w1aczkowe
7) skutki prawne niezastosowania sie do wezwania;
8) date i podpis kierownika organu rejestrowego.

Pruki.

§ 21. Ustala sie nastepujace wzory drukéw:

1) wykaz numerdéw rejestrowych (zalacznik Nr 2);

2) arkusz rejestrowy dla dziatu A i B rejestru (zalacz-
nik Nr 3);

3) arkusz rejestrowy dla -dziatu C rejestru {zataczanik
Nr 4);

4) spis aktow rejestrowych (zatgcznik Nr 5);

—

5) kartoteka rejestru przedsigbiorstw panstwowych dla
dzialu A i C rejestru (zatacznik Nr 6);

6) kartoteka rejestru przedsiebiorstw panstwowych dla
dzialu B rejestru (zalacznik Nr 7);

7} zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru (zalgcz-
nik Nr 8).

§ 22. 1. Dla celow kontroli prowadzi sig wykaz nu-
merow rejestrowych.

2. Numer rejestrowy otrzymuje przedsigbiorstwo po
wydaniu decyzji o przyjeciu zgloszenia do rejestru (§ 14
rozporzgdzenia) przez wpisanie do wykazu numeréw reje-
strowych.

3. Numer kolejny w wykazie numeréw rejestro-
wych jest jednoczesnie numerem re]estrowym przedsie-
biorstwa.

4. Wykaz numerdw rejestrowych prowadzi sie w
formie ksiggi przesznurowanej i opieczetowanej przed do-

"konaniem pierwszego wpisu.

5. Strony ksiegi powinny by¢ kolejno ponumerowa-
ne, a ilos¢ stron poswiadczona na ostatniej karcie ksiegi.

§ 23. W przypadku przekazania akt rejestrowych
innemu organowi rejestrowemu na skutek zmiany wlasci-
wosci organu rejestrowego dotychczasowy organ reje-
strowy wykre$la numer rejestrowy przedsigbiorstwa
przekazanego z wykazu numerow rejestrowych, czyniac
rownoczesnie odpowiednig notatke w ,,Uwagach’ wyka-
zu po otrzymaniju pokwitowania z odbioru akt.

§ 24. 1. Dla kazdego przedsigbiorstwa, zapisanego
do wykazu numeréw rejestrowych, prowadzi sie teczke
rejestrowa.

2. Na okladce

teczki po lewej stronie u dolu oraz

na grzbiecie nalezy umieéci¢ numer rejestrowy przedsieg--

biorstwa.

3. Teczki z aktami ulozone w kolejnosci numeracji
rejestru przechowuje sie w szafach metalowych posiada-
jacych trwale zamkniecia.

4, Jezeli teczka zostanie zapelniona, nalezy zaloiyé
nowy teczke, zaznaczajgc to na okladce, np. t. II.

§ 25. 1. Arkusze rejestrowe prowadzi sie dla kaz-
dego przedsiebiorstwa.

2. Zapisow w arkuszu rejestrowym dokonuje sie w
zasadzie maszynowo na podstawie decyzji (§ 14 rozpo-
rzadzenia), wypelniajgc arkusz przebitkowo.

3. Poszczegdlne karty arkusza re]estlowego powin-
ny by¢ pohumerowane.

4. Arkusze rejestrowe powinny by¢ przechowywa-
ne w specjainie do tego celu przeznaczonych kopertach,

umocdwanych trwale, po lewej wewnetrznej stronie
teczki.
§ 26. 1. Akta rejestrowe zeszyle przechowuje sig

w srodkowej czesci teczki.

2. Uklad dokumentdw i pism w teczkach powinien
odpowiada¢ porzadkowi kolejnych wpisdw do rejeuru
{§ 8 rozporzadzenia)l.

_ 3. Dokumenty i pisma stanowiace podstawe kolej-
nych wpiséw sklada sie w teczce danego przedsigbior-
stwa, uloione w porzadku chronologicznym, po ostatecz-
nym ich zalatwieniu.

§ 27. 1. Poszczegodlne karty w aktach powinny by¢
kolejno ponumerowane.

2. Ciaglos¢ kolejnej numeracji kart biegnie nie~
przerwanie przez zbiory wszystkich akt danego przedsig-
biorstwa.

3. Numeracje kart w nastepnych teczkach prowadzi
sie w dalszym ciggu (ust. 2).

®
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§ 28. Dowody dorgczenia pism bez wzgledu na date
wplywu palezy dolaczy¢ zaraz po tym pismie, ktérego
dotycza, przez ich doklejenie lub doszycie.

§29. 1,
do spisu akt.

2. Spis akt przechowuje sie w specjalnie do tego
przeznaczonej kopercie, umocowanej trwale, po prawej
wewnetrznej stronie teczki,

§ 30. 1. W razie zmiany wlasciwoéci organu reje-
strowego wskutek - przeniesienia siedziby przedsigbior-
stwa do miejscowosci polozonej w okregu innego. organu
rejestrowego albo wlaczenia miejscowosci, w ktorej przed.-

Dokumenty i pisma bowinny by¢ wpisane

siebiorstwo ma siedzibe, do okregu innego:.organu lub w-
razie zaisinienia okoliczno$ci uzasadniajgcych przeniesie-

nie wpisu do innego dzialu rejestru, organ rejestrowy, w
ktorym przedsigbiorstwo jest zarejestrowane, przekazuje
akta rejestrowe wraz z arkuszem ‘rejestrowym wlasciwe-
mu organowi rejestrowemu.

2. Organ rejestrowy przyjmujacy oznacza otrzyma-
ng teczke swym numerem rejestrowym (§§ 22 i 24), kwi-
tujgc odbior akt organowi przekazujgcemu.

Kartoteka.

§ 31. 1. Organa rejestrowe prowadzg alfabetyczne
skorowidze przedsiebiorstw panstwowych wpisanych do
rejestru systemem kartotekowym.

2. Dla kazdego przedsigbiorsiwa sporzadza sie tylko
jedng karte kartoteki.

§ 32. W przedzialce kartoteki ,Nazwa jednostki
nadrzednej” zaleca sig stosowanie skrétow w postaci sym-
boli, np. dla okreslenia Centralnego Zarzgdu Przemysh

.—C.ZP.. :

§ 33. 1. Karte kartotek! sporzadza sie niezwlocz-
nie po zapisaniu przedsiebiorstwa do rejestru.

2. Kartoteki przechowuja organa rejestrowe pod
zamknigciem w specjalnie na ten cel przeznaczonych
skrzynkach.

§ 34. Kartotekg utrzymuje sie w jednym zbiorze
ugrupowanym wedlug nastepujgcych cech:
1) wladza zwierzchnia przedsigbiorstwa (minister i wia-
dze réwnorzedne);
2) w ramach ugrupowania okreslonego w pkt 1:

a) w kolejnosci centralnych zarzgddw, central, za-
rzgdow oraz rownorzednych jednostek organiza-
cyjnych, ustalonej w uchwalach Rady Ministrow
w sprawie struktury organizacyjnej poszczegdl-
nych ministerstw, a w odniesieniu do karioteki
dla przedsigbiorstw podlegajgcych wpisaniu do
dzialu ,B"” rejestru — wedlug nazw jednostek nad-
rzednych nad tymi przedsiebiorstwami i

b} w porzgdku alfabetycznym nazw przedsiebiorstw.

§ 35. W przypadkach przeksztalcenia, polaczenia,
likwidacji przedsiebiorstw oraz w innych przypadkach,
o ktorych mowa w § 30 ust. 1, karte kartoteki nalezy po-
zoslawi¢ w dotychczasowym zbiorze z notatkg stuzbowsg
odpowiedniej tresci

Czynnodci kancelaryjne organéw rejestrowych.

§ 36, 1. Czynnosdci
kancelaria tegoz biura,

kancelaryjne B. R. P. spelnia

2. Kancelaria Ogoélna Ministerstwa Finanséw prze-
kazuje kancelarii B, R. P. korespondencje wplywajacq bez
olwierania kopert.

3. Kancelaria B, R. P. ewidencjonuje i rejestruje pis-
ma, ktore dotycza poszczegdinych spraw rejestru przed-
sigbiorstw panstwowych.

4. Pisma dotyczace rejestru przedsigbiorstw wycho-
dzg z B. R. P. po catkowitym zatatwieniu kancelaryjnym,
tzn. po sporzadzeniu czystopisu i zakopertowaniu.

5. Kancelaria B. R. P. prowadzi wykaz numeréw re-
jestrowych (§ 22).

§ 37. Korespondencje w sprawach rejestrowych
dzialu A rejestru nalezy adresowa¢: ,Ministerstwo Fi-
nansow — Biuro Rejestracji Przedsigbiorstw”,

§° 38. " Poszczegblne referaty B.'R. P. po wykonanru
swych czynnosci, a przed przekazaniem sprawy innemu
referatowi, umieszczaja na akcie date i podpis pracownika
zalatwiajgcego.

§ 39. 1. Czynnosci kancelaryjne dzialu ,B" reje-
stru wykonuje kancelaria wydzialu finansowego prezy-
dium wojewdodzkiej  rady narodowej (Rady Narodowej
m. st. Warszawy i m. Lodzi).

2, Korespondencje w sprawach rejestrowych dzialu
«B" rejestru nalezy adresowa¢: ,Prezydium Wojewddz-
kiej Rady Narodowej w... — Wydzial Finansowy - Re-
ferat Rejestru Przedsigbiorstw Panstwowych”,

3. Kancelaria prezydium wojewédzkiej rady naro-
dowej przekazuje wydzialowi finansowemu koresponden-
cj¢ wplywajacg bez otwierania kopert,

§ 40. Czynnoici kancelaryjne dzistu ,,C” rejestru
wykonuje kancelaria ogdélna Polskiej Izby Handlu Zagra-
nicznego,

§ 41. 1. Organa rejestru Polskiej Izby Handlu Za-
gramcznego przesylajg do Ministerstwa Finanséw — Biu-
ro Rejestracii ~ PrzedilebiSteiw® Kafddih#dwe' 1 egz%m-
plarz:

1) zgloszenia wpisu obejmujacego dane wymienione

w § 18 rozporzadzenia;

2) dokumentéw wyszczegélnionych w § 19 rozporzadze-
nia;

3) decyzji o wpisie do rejestru (§ 14 rozporzadzenia);

4} odpisu arkusza rejestrowego oraz

5) odpiséw dokumentéw uvzasadniajgcych wpisy biezace

(§ 17 ust. 2 rozporzadzenia) oraz odpiséw decyzji

w tych sprawach.

2. B: R. P. wpisuje zarejestrowane w Polskiej Izbie
Handlu Zagranicznego przedsiebiorstwo do zapisku ewi-
dencyjnego numerdow rejestrowych, sporzadza dla mniego
karte kartoteki oraz teczke akt rejestrowych.-

Postanowienia przejSclowe 1 koficowe.

§ 42. 1. Do czasu zaopatrzenia organdéw rejestro-
wych w szafy metalowe nalezy akta rejestrowe przecho-
wywaé w szafach biurowych (drewnianych).

2. Szafy te musza posiada¢ odpowiednio trwale zam-
kniecia i znajdowac sic w dobrze zebezpieczonych miej-
scach (lokalach).

§ 43. Do czasu zacpatizenia organdéw rejestrowych
w teczki nalezy arkusze rejestrowe, akta wraz z doku-
mentami oraz spisy tych akt przechowywac¢ w teczkach’
zwyklych, o okladkach twardych lub péliwardych.

§ 44. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem oglosze-

nia.

Minister Finanséw: K. Dgbrowsk}
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Zalacznik Nr 1 do instrukcji Ministra
Finanséw z dnia 27 maja 1952 ¢,
{poz. 933).
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(nazwa organu rejestrowego)

DECYZJA

(miejscowos¢ i data)

Na podstawie § 14 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 stycznia 1952 1. w sprawie urzadzenia i pro-
wadzenia rejestru przedsigbiorstw panstwowych (Dz. U. R, P. Nr 3, poz. 22) po sprawdzeniu, zgodnie z przepisem

§ 27 powolanego rozporzadzenia, zgloszenia
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Poz. 933

Nr

Finanséw z dnia 27 maja 1952 r.

Zalacznik Nr 4 do instrukcji Ministra
{poz. 933).

Dzial
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— 420 mm —

— 1146 —
- 420 pum =
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ARKUSZ REJESTROWY

(nazwa organu rejestrowego)
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Monitor Polski Nr A-61

— 1147 — Poz. 933

Zalgcznik Nr 5 do instrukeji Ministra
Ficanséw 2z dnia 27 mwaja 1952 1.
(poz. 933).

Dazial Nr

SPIS AKTOW REJESTROWYCH

(nazwa przedsigbiorstwa i siedziba)

INr kolej-

ny karty Rrétkie opisanie aktu

Nr kolej-

ny karty Kiotkie opisanie aktu

Spis aktéw rejestrowych
Min. Fin,

Zataeznik Nr 6 do instrukeji Mini-
stra Finansow z dnia 27 maja 1952 r.

(poz. 933)
n‘b'cdefgh'i j'kfl'tmu}o'pir s‘t)u'w‘x‘y‘z
—— et eeeee e astomerar st eesnenmesnmnnn Dzial Nr teczki........ -

(wladza zwierzchnia)
{jednosika nadrzedna) T
1. e e e e ihee et e aneanesneen e enn e emeemn e oeens e eae e e e e e e e emmeen s emmeeee e ee e i
(nezwa przedsiebiorstwa)
O O SO SO ”
(siedziba)
3. TI0SE ZAKRAAOUI .. ooooooeieeeercmecemnesessememanseme e ca e se s amsmectecoma s eemtane st et ameame ot ae e e amtere st nee S et et e emsmeet e ee e e st me e e se s
4. Gléwny przedmiot dzialania
Kartoteka dla dzialu A i C rejestru
Min. Fia.

Zatgeznik Nr 7 do instrukeji Mini-

stra Finansow z dnia 27 maja 1952 r.

{(poz. 933).
ubclde f '] h i j k‘l l’m n o p r s ttu’m'x‘y’z

Dazial Nr teczki______.__ -
(wladza zwierzchnia)
b ——
(jednuslka‘ nadrzgdna) (nazwa przedsiebiorstwa)
2.

3. Gléwny przedmiot dzialania

(siedziba)

‘4. Hoé¢ zakladow

8. Prezpdium

Rady Narodowej w

Kertoteka dla dzialu B rejestru

Min. Fin.




Monitor Polski Nr A-51 -— 1143 -~ Poz. 933 i 934

Zatacznik Nr 8 do instrukcji Ministra
Finansow zxz dnia 27 maja 1952
{pox. 933).

5 B F} F] - 3 s B 1 = -
{nazwa organu rejestrowego - . " s dnia . - £ & s 195,.1,

ZASWIADCZENIE

Na podstawie § 30 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 stycznia 1952 r. w sprawie urzadzenia
i prowadzenia rejestru przedsig¢biorstw panstwowych (Dz. U. R. P, Nr 3, poz. 22) . . . . . . . .
' {nazwa organu rejestrowego)

stwierdza, ze s & & & & P 2 £ & . . . . . . . . . .

£ | § L) 4 [ 3 % + 3 [ § « L - . . - . . L3 . S 3 L) . .
(pelna nazwa przedsiebiorstwa)

B 4 5 X e ® & L ] 1Y L) . . . . . . . . . . - i . a

(adres)
zostalo wpisane do rejestru w'dziala P 5 % & « Nr rejestrowy . . . . . . i . .

!4,! Y . . .

Zaswiadczenie o dokonanlu wpisu do rejestru
Min, Fin,




