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ZARZADZENIE Nr 62 PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 25 marca 1952 r.

w sprawie organizacji Biura Komitetu Wspélpracy Kulturalnej z Zagranicay.

§ 1. Stosownie do § 23 tymczasowego statutu Ko-
mitetu Wspolpracy Kulturalnej z Zagranica (Monitor
Polski z 1951 r. Nr A-38. poz. 458) ustala sie organizacje
wewnetrzng Biura Komitetu Wspélpracy Kulturalnej
z Zagranica w brzmieniu ustalonym w zalaczniku do ni-
niejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtlo«
szenia.

Prezes Rady Ministréw: J. Cyrankiewicz

' Zalgeznik do zarzadzenia Nr 62
Prezesa Rady Ministréw z dnia
25 marca 1952 r. (poz. 444).

ORCANIZACIA WEWNETRZNA BIURA KOMITETU WSPOLPRACY KULTURALNEJ Z ZAGRANICA

§ 1. Praca Biura Komitelu Wspélpracy Kulituralnej
g Zagranica, zwanego dalej ,Biurem”, kieruje Sekretarz
Generalny Komitetu Wspélpracy Kulturalnej z Zagra-
nicg.

§ 2. Sekretarza Generalnego zastepuja w jego
czynnosciach dwaj Zastepcy Sekretarza Generalnego.

§ 3. Biuro dzieli sie na nastepujgce jednostki orga-
nizacyjne:

1) Wydzial Planowania i Sprawozdawczosci,

2) Zespo6t Konsultacyjny,

3) Wydzial Wspoélpracy Kulturalnej z ZSRR,

4) Wydzial Wespdlpracy Kulturalnej z Krajami Demo-
kracji Ludowej,

5) Wydziat Wspolpracy Kulturalnej z Krajami Innymi,

6) Samodzielny Referat Personalny,

7) Wydzial Budzetowc-Rachunkowy,

8) Wydzial Obslugi Technicznej Oséb Zaproszonych

Z Zagranicy,

9) Referat Gospodarczy,
10) Kancelaria.

§ 4. Jednostki organizacyjne wymienione w § 3
pkt 2 i 6 podlegaja bezposrednio Sekretarzowi Gene-
ralnemu.

-§ 5. 1. Jednostki organizacyjne wymienione w §3
pkt 1, 3, 4 i 5 podlegaja kierownictwu 1 Zastepcy Se-
kretarza Generalnego.

2. Stanowisko I Zastepcy Sekretarza Generalnego
jest réwnorzedne stanowisku dvrektora biura (depar-
tamentu) we wladzach naczelnych.

§ 6. 1. Jednostki organizacyjne wymienione w § 3
pkt 7 — 10 podlegaja.kierownictwu II Zastgpcy Se-
kretarza Generalnego lub -— w razie nleobsadzenia tego

stanowiska — Kierownikowi Finansowo-Administracyj-
nemu.

2. Stanowisko II Zastepcy Sekretarza Generalnego
lub — w razie nieobsadzenia tego stanowiska — Kie-

rownika Finansowo-Administracyjnego jest rownorzedne
stanowisku wicedyrektora biura (departamentu) we wila-

dzach naczelnych,

~§ 7. Do zakresu dzialania Wrydzialu Planowania
i Sprawozdawczoéci nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie i sprawozdawczo$é zbiorcza w zakresie
dzialania Komitetu, Sekretariatu Generalnego i Biu-
ra;

2) koordynacja i ocena dzialainosci
jednostek organizacyjnych Biura;

3) opracowywanie problematyki wymiany kulturalnej;

"4) prowadzenie bibiioteki i kartoteki.

§ 8. Do zakresu dzialania Zespolu Konsultacyjnego
nalezy w szczegslnosci:

1) opracowywanie i opiniowanie wszelkich krajowych
materialdw o charakterze naukowo-kulturalnym,
przeznaczonych do wysytki za granice przez Biuro;

2) opracowywanie i opiniowanie materialéw o charak-
terze naukowo-kulturalnym otrzymanych przez
Biuro z terenu zagranicznego, a przeznaczonych do
wykorzystania w kraju;

poszczegdlnych
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3) wspdlpraca z innymi urzedami, instytucjami lub

osobami w zakresie okreslonym w pkt 1 i 2,

§ 9. Do zakresu dzialania wydzialéw terytorialnych
(8§ 3 pkt 3—5) nalezy wykonywanie czynnoéci zwigza-
nych z wymiang materjalowa i osobowg w ramach
wspoOlpracy kulturalnej ze Zwigzkiem Radzieckim, kra-
jami demokracji ludowej i innymi krajami, zgodnie
Zz §% 2 i 3 tymczasowego statutu Komitetu Wspoipracy
Kulturalnej z Zagranica.

§ 10. Do zakresu dzialania Semcdzielnego Referatu
Personaluego nalezy prowadzenie spraw personalnych
pracownikow Biura.

§ 11. Do .zakresu dzialania Wrydzialu Budzetowo-
Rachunkowego nalezy w szczegolnosci:

a) opracowywanie preliminarzy budzetowych w za-
kresie spraw administracyjnych oraz meryto-
rycznej dzialalnosci Komitetu i Biura;

b) wykonywanie przyznanych budzetéw;

¢} prowadzenie rachunkowosci i kasy;

d) sprawy dewizowe;

€) sprawozdawczoéé finansowa.

§ 12. Do zakresu dziatania Wydzialu Obstugi Tech-
nicznej naleig w szczegolnosci:

a) sprawy zwigzane z obsluga gospodarczo-tech-

niczng oséb zaproszonych z zagranicy;

b) sprawy techniczne zwigzane z organizacja imprez .
masowych Biura (obchody, wystepy zespoldw
artystycznych, pokazy teatralne, filmowe itp.);

¢) nadzoér techniczny nad organizacjg wystaw arty-
stycznych, wysylanych przez Biuro za granice,
oraz wystaw zagranicznych, eksponowanych
przez Biuro w kraju;

d) zakup materialéw naukowo-kulturalnych pize-
znaczonych do wysyiki za granice;

e) sprawy paszportowe osdb zaproszonych z zagre-
nicy oraz oséb wyjezdzajacych z Polski za gra-
nice w ramach dziatalnosci Komitetu.

§ 13. Do zakresu dzialania Referatu Gospodarczego
nalezg w szczegblnosci sprawy gospodarcze, intendenc-
kie i samochodowe, prowadzenie magazynu artykulow
biurowych i gospodarczych oraz sprawy socjalne pra-

“cownikdéw Biura.

§ 14. Do zakresu dzialania Kancelarii palezy
w szczegolnesci przyjmowanie i rejestracja korespon-
dencji przychodzacej, wysylka korespondencji i materia-
16w Biura w obrebie kraju i za granice, prowadzenie
archiwum akt Biura oraz nadzér nad maszynopisaniem.

§ 15. Szczegélowy podzial czynnosci w poszcze:
goélnych jednostkach organizacyvjnych Biura okresli re-
gulamin wydany przez Sekretarza Generalnego.



