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INSTRUKCJA MINISTRA PRACY I OPIEKI SPOLECZNEJ

z dnia 18 stycznia 1952 1.

dla komisji, powolanych do rozpatrywania odwolahi od decyzji o zaszeregowaniu oséb, ktire pobieraja lub
pobieraly uposuienie emerytalne z funduszéw samerzydowych, do codpowiednich grup uposaienia.

§ 1. Skiad komisji odwolawczej, jej organizacje
{ tryb postepowania przed nig okresla rozporzadzenie
Ministra. Pracy i Opieki Spolecznej z dnia 21 lfstopada
1951 r. w sprawie komisji do rozpairywania odwolan
od decyzji o zaszeregowaniu oséb, ktére pobieraja lub
pobieraly uposaienie emerytalne z funduszéw samorza-
dowych, do odpowiednich grup uposazenia (Dz. U. R. P.
Nr 62, poz. 427).

§ 2. Uzyte w niniejszej instrukcji bez bliZszego
wyszczegdlnienia okredlenia: |, komisja® — oznacza ko=
misj¢ odwolawcza, o kiérej mowa w § 1; nrozporzgdze-

nie’’ — oznacza powolane w § 1 niniejszej instrukciji
rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Opieki Spolecznej;
«prezydium’ — oznacza prezydium rady narodowej,
przy ktérym komisja dziala; ,przewodniczacy” —
oznacza przewodniczgcego komisji; , komplet” — ozna-
cza komplet orzekajacy komisji

§ 3. 1. Po wyznaczeniu sktadu osobowego ko-
misji w sposob, wskazany w § 3 rozporzagdzenia, prze-
wodniczacy w jak najkrotszym  terminie zapozna
wszystkich czionkédw komisji i ich zastepcdédw z przepi-
sami prawnymi dotyczgcymi zekresu dzialania ko=
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misji, a w szczegolnosci z przepisami rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 lutego 1951 r. w sprawie za-
szeregowania osoOb, ktére pobierajg lub pobieraly upo-
sazenie emerytalne 7z funduszow samorzgdowych, do
odpowiednich grup uposazenia (Dz. U. R. P. Nr 13,
poz. 100) i rozporzadzenia wymienionego w § 1 oraz in-
strukcji Prezydium Rady Ministrow (Zespoi II} z dnia
30 kwietnia 1951 r. Nr Ko-2/5/5/5 w sprawie zaszerego-
wania emerytéw samorzadowych, rozestanej do pre-
zydiéw wszystkich wojewddzkich rad narodowych.
Rownoczesnie przewodniczacy omoéwi i uzgodni z czion-
kami komisji ogolny plan prac komisji (Gni i godziny
posiedzen, ilos¢ posiedzen w tygodniu itn.).

2. Prace komisji powinny by¢ zaplanowane w spo-
s6b zapewniajacy szybkie i sprawne wykonanie poru-
czonego komisji zadania.

3. Plan pracy — po uzgoednieniu z przewodnicza-
cym prezydium -— przewodniczacy przesyla do Mini-
sterstwa Pracy i Opieki Spolecznej (Biuro Ubezpieczen
Spotecznych) i w odpisie do Prezydium Rady Ministrow
(Zezspol I — Biuro Kadr i Szkolenia) do wiadomosci.

4., W przypadku gdy ze wzgledu na znaczna iloéé
odwotan dzialalnosé¢ komisji przedtuzy si¢ ponad jeden
miesigc, przewodniczacy w porozumieniu z czlonkami
komisji i ich zastepcami ustala na kazdy miesigc kalen-
darzowy plan posiedzen komisji i sklad osobowy kom-
pletéw, przy czym posiedzenia moga sig odbywaé w tym
samym dniu w dwéch kompletach.

§ 4. 1. Przewodniczacy wyznacza sprawy, ktore
maja by¢ rozpatrywane na posiedzeniu komisji, w ko-
lejnosci wplywu i w takiej ilosci, by komisja mogta je
nalezycie zalatwi¢.

2. Posiedzenia komisji z reguly powinny sie odby-
waé w godzinach normalnego urzedowania. Posiedze-
nia w godzinach pozaurzedowych moga sie odbywaé
=za.#zgoda przewodniczacego prezydium, jezeli to jest
wskazane ze wzgledu na lokalne warunki pracy lub
ze wzgledu na bardzo znaczng ilo§¢ odwolan.

§ 5. Przewodniczacy i jego zastgpca ustalaja po-
dzial pracy miedzy sobg w porozumieniu z przewodni-
czgcym prezydium. W razie przeszkody w urzedowaniu
przewodniczacego jego prawa i obowiazki przejmuje
zastenca przewodniczacego.

§ 6. Odwolania i wszelka korespondencja doty-
czaca spraw, wchodzacych w zakres dziatania komisji,
powinny byé utrzymywane w osobnej ewidencji. Jezeli
odwotanie zostalo wniesione bezposrednio do komisji,
przewodniczacy przesyla je do wladzy, kiéra wydala za-
skariona decyzje,’celem dolgczenia akt sprawy.

§ 7. Wzywanie na posiedzenie komisji oséb,
® ktorych mowa w, § 8 rozporzadzenia, moze mie¢ miej-
sce tylko w razie“kcniecznej potrzeby, zwlaszcza gdy
osoby te zamieszkuja poza siedziba komisji. W tych
przypadkach nalezy raczej korzysta¢ z uprawnien, prze-
widzianych w § 9 rozporzadzenia.

$ 8. 1. Referowanie sprawy na posiedzeniu ko-
misji polega na zaznajomieniu kompletu z tredcig za-
skarzonej decyzji, z treScia odwolania i dolgczonych
do niego-dokumentéw oraz dokumentéw znajdujgcych
sie w aktach, a dotyczacych przebiegu  stuzby.

2. Poruczenie zreferowania sprawy czlonkowi ko-
misji lub zastepcy czlonka jest wskazane w przypad-
kach, wymagajacych dluzszego czasu na ustalenje fak-
tycznego i prawnego stanu sprawy, a jest celowe ze
wzgigdu na fachowe przygotowanie referenta.

3. Przed przystapieniem do rozpatrywania odwo-
tania przewodniczgey lub referujgcy czlonek komisji
stwierdza, czy odwolanie zostalo wniesione w przepi-
sanym terminie.

§ 9. Jezeli odwotlanie zostalo wniesione po upiy- -
wie 30-dniowego terminu, powinno by¢ decyzjg komisji
odrzucone z podaniem przyczyny odrzucenia.

§ 10. Komisja moze przywroci¢ termin do wnie-
sienia odwolania tylko na wniosek osoby odwolujacej
sie, zgloszony w samym odwolaniu lub .osobno, i tylko
w . przypadku, gdy uchybienie terminu nastgpilo
z usprawiedliwionej proyczyny.

§ 11. 1. Tres¢ decyzji komisji przewodniczaey kom-
pletu wpisuje do formularza, ktérego wz6r podano
w zalaczniku Nr 1. Pozostale rubryki formularza mo-
ga by¢ wypelnione przez prowadzgcego rejestr posie-
dzen pracownika przed posiedzeniem komisji dla kaz-
dej wyznaczonej sprawy. Tre$¢ decyzji komisji poda-
no przykladowo w zalaczniku Nr 2.

2. Decyzje komisji podpisujg wszyscy cztonkowie
kompletu rozpatrujacego dang sprawe, chociazby de-
cyzja nie zapadla jednomyS$lnie. Czlonek kompletu
przegtosowany moze zlozy¢ do akt swoje odrebne zda-
nie na pismie. Odrebnego zdania nie sklada sie na
formularzu decyzji ani nie podaje sie stronie do wia-
domosci.

3. Wszelkie poprawki, skre$lenia i uzupélie-
nia decyzji naleZy omdwic¢ przed podpisaniem decy}zji
przez komplet, a jezeli oméwienie zamieszczono ponizej
podpiséw, powinno by¢ réwniez przez komplet podpi-
sane.

§ 12. Osobe odwoiujgcg sig przewodniczgcy ze-
wiadamia o tresci ostatecznej decyzji komisji pismem,
ktérego wzér podanos w zalaczniku Nr 3.

§ 13. 1. Rejestr posiedzen komisji nalezy pro-
wadzi¢ wediug wzoru, stanowiacego zalacznik Nr 4
do niniejszej instrukcji — w formie zeszytu z ponume-
rowanymi sironicami. b

2. Wpis w rubryce 5 rejestru powinien zawiera’,
w krotkim i zwigzlym ujeciu istotng tre$é zeznan $wiac-
kéw, opinii znawcoéw oraz wyjasnien osoby odwoiu-
jacej sig, zanotowanych przez przewodniczacego kor -
pletu. Natomiast w rubryce 6 nalezy wpisywa¢é decyz;e
komisji w caloSci bez zmian.

3. W rubryce 7 nalezy odnotowaé: a) godzine
rozpoczecia posiedzenia, odbytego w godzinach poza-
urzedowych, b) date i Nr pisma, z ktérym sprawe zs-
konczong odesiano do wiaiciwego prezydium rady na-
rodowej, e) wykonanie postanowien komisji w przed-
miotach objetych § 9 rozporzadzenia i ew. inne po-
trzebhe informacje dotvczace przebiegu zetatwienia
Sprawy. C

4, Przepisy § 11 ust. 3 stosuje sie odpowiednio
przy wpisach do rejestru.

§ 14. Za sprawe zakofhczona w rozumieniu § 11
rozporzgdzenia uwaza sie sprawe, w ktdérej odwolanie
zostalo zalatwione ostateczng decyzja komisji.

§ 15. Przewodniczgcy na podstawie wpiséow reje-
stru posiedzenn sporzadza w koncu miesigca liste osob,
ktérym nalezy wyplaci¢ przewidziane w § 11 rozporza-

. dzenia wynagrodzenie za udzial w posiedzeniach ko-

misji, odbytych w danym miesigcu w godzinach po-a-
urzedowych -— z oznaczeniem kwoty wynagrodzenia
dla kazdej z tych oséb. Liste przesyla przewodniczacv
w odpowiedniej ilosci egzemplarzy prezydium celem
zarzgdzenia wyplaty, pozostawiajac jeden egzemplaiz
przy rejestrze. i

§ 16. Po zakonczeniu dzialalnosci komisji rejestr
posiedzenn wraz ze wszystkimi aktami, dotyczacymi
dzialalnosci komisji, przechowuje sie w prezydium.

Minister Pracy i Opieki Spotecznej: K. Rusinek
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Zazaul iki do instrukeji Ministra
racy i Opieki Spoieczne] z dnia 18
chzma 1952 r. (poz. 122)

Z_aia;czmk N}' 1.

WZOR FORMULARZA (DO § 11 INSTRUKCJI).
Decyzija.

Komisja odwolawcza przy Prezydlum e e e e e e e e e e s s
do spraw zaszeregowania i ustalenia wysiug1 emerytalnej 0s0b, ktoére pobieraja lub pobieraly uposazenie
emerytalne z funduszéw samorzgdowych, w skladzie:

PrzewodniCZgCy: . . « + « 4+ e 4 e e e e e e e e e e e e e

Czlonkowie 1) . + & v & ¢ v v v e e e e e e e e e e e e e

po rozpatrzeniu na p051edzemu w dnlu e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
odwotania Ob. . . . . . . . . . . « + « « « .oddecyzji Prezydium . . . . . . . . . . . . .
zdnia. . . . . « +'4e + « « oNr. ., . . ., swoprzedmiocie . . . . . . . . . . . . . ..

papodstawie § . 1) . o L v b e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
postanawia 2) . . . . . 4 e e 4 e e e e e e e e e e e s e s e e e e e e e e e

Uzasadnienie: ?) e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Przewodniczgcy:
Czlonkowie /

/

1) Powota¢, jako podstawe, odpowiedri przepis rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 lutego 1951 r. (Dz. U.
R. P. Nr 13, poz. 100) albo inny szczegdiny przepis prawny.

%) Jezeli na posiedzeniu udzielili wyjasnien strona, §wiadkowie lub znawca, nalezy to zaznaczy¢ przed wyrazem
.postanawia”, np. ,po wysluchaniu wyjasnien . . . . . . . . . . . . . . . . ..

%) Jezeli decyzja jest w catosci lub czedci odmowna, nalezy odmowe uzasadni¢ w krotkim i zwieztym ujec.iu..

Zalacznik Nr 2.

PRZYKLADOWA TRESC DECYZJI KOMISJI (do § 11 INSTRUKCJI)

1...... odrzuci¢ odwolanie, jako wniesione po uptywie 30-dniowego terminu, przewidzianego w § 7 ust. 4
rozporzgdzenia Rady Ministréw z dn. 21 lutego 1951 r. (Dz. U. R. P. Nr 13, poz. 100).

2...... wniosku o przywrécenie terminu odwolawczego nie uwzgledni¢ i odrzucié odwolanie jako spoznione.

3...... odwolania jako nie uzasadnionego nie uwzglednié i zaskarzona decyzje zatwierdzié.

4...... uwzgledniajac (—czesciowo—) odwolanie, ustali¢ wystuge emerytalng (— zmartego meza — ojca—)
odwolawc . . . . . .mna (slownie) . . . ., . .lat, . . . . . . miesiecy, dn. ’
(— w pozostalej czesci odwolania, jako nie uzasadnionego, nie uwzglednié) albo: — zasbelegowac
(zmartego meza — ojca) odwolawe . . . ., , . do (stowmie) . . . . . . . . . . grupy

uposazenia, przewidzianej w . . . . . ¢ . L . . . L L0 0w e e e
5. . przywroci¢ termin na wniesienie odwolania i uwzglgdniaja‘(': (-—— daiej.jai{ I;rz‘ykliad. 4).. S
PREZYDIUM WOJEWODZKIEJ Zatacznik Nr 3.
RADY NARODOWEJ -

Komisja odwolawcza do spraw

zaszeregowania i  ustalenia Ob. e e e e e e e e e e e e e e e e
wyshugi emerytalnej oséb, kto- e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
re pobieraja lub pobieraly upo- e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
sazenie z funduszéw samorzg- )
dowvych.

Zawiadamiam, ze Komisja odwolawcza po rozpatrzeniu na posiedzeniu w dniu. . .

. . odwolania Obywatela (kl) od derZ_]l Prezydium . . . . . . . .

b4 dma e e e e . Nr. e e e W przedm10c1e ustalema wys}ug1 emery-

talnej i zaszeregowama do grupy uposaema powzigla decyzje, ktdérej odpis dotacza sie.
Powyzsza decyzja Komisji jest ostateczna.

Przewodniczacy Komisji:
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WZOR REJESTRU POSIEDZEN (DO § 13 INSTRUKCID

R EJESTHR

postedzeri Komisji Odwolawczej przy Prezgdium Wojewédzkiej nmacv
Narodowej w.

do spraw zaszeregowania i ustalenia wyslugi emerptalnej oséb, ktére
pobieraja lub pobieraly uposazenie emerytalne z funduszéw samorzgdowych.

Zalacznik Nr 4

Nr ewidencyjny sprawy,

Data { Nr zaskarZonej

Data Sktad osobowp nazwisko, imie, miejsce Istotna tred¢ zeznad swiadkéw, Decyzja Komisji Uwagi
ledzent: Komisji (kompletu zamieszkania osoby od- | decyzji i przez kogo opinil znawcoéw i wyjasnien :
posiadzenta orzekajacego) wolujacej sie i jej zostala wydana osoby interesowanej
pelnomocnika
1 2 3 4 5 6 7

Mon




