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OKOLNIK Nr 58 PREZESA RADY MINISTROW
z dnia 24 marca 1951 r.
w sprawie punkiualnego rozpeczynania posiedzen i konferenciji,

Niepunktualne rozpoczynanie posiedzen i konferen-
cji stato sie dosé czestym zjawiskiem na {erenie niekié-
rych urzeddw i instytucji panstwowych.

Ponadto wiele posiedzen i konferencji nie tylko nie
zaczyna sie w ozhaczonych godzinach, lecz nie dochodzi
w ogble do skutku w przewigzianych {ermnach z po-
wodu nieprzybycia na nie wszystkich zaproszonych
uczestnikéow,

Taki stan rzeczy dezorganizuje prace w urzedach
i instytucjach pafstwowych, powoduje niepotrzebne
marnotrawstwo czasu, godzi w zasady dyscypliny pracy
i powoduje opdinienie zalatwienia niejednokrotnie
bardzo waznych i terminowych spraw.

Wobec powyiszego prosze Obywateli Ministrow
o wydanie kierownikom komérek organizacyjnych mi-
nisterstw oraz kierownikom podleglych urzedéow i in-
stvtucji zarzadzenia, aby pouczyli pracownikéw o ko-
nieczno$ci punktualfiego rozpoczynania posiedzenn i kon-
ferencji, przy zapewnieniu pracownikom udajgcym sie
na konferengje i posiedzenia w. miare moznosci i po-
trzeby Srodkéw lokomocji. Nalezy tez zabronié odbywa-
nid wszelkich konferencji i posiedzen w godzinach
Pprzeznaczonych na przyjmowanie interesantéw.

Jezeli wazZne przyczyny stuzbowe uniemoiliwiajg
wzigcle udzialu w konferencji, zaproszony urzad lub
osoba (wyznaczona) cobowigzane sa zawiadomié o tym
organizatoréw konferencji przed terminem jej rozpo-
czecia. :

Na konferencjach i posiedzeniach nalezy sporzadzaé
liste obecnoscl, w ktérej przewodniczacy lub protokolant
odnotuje godziny przybycia uczestnikéw,

Przewodniczacy kénferencji i posiedzen lub na ich
wniosek kierownicy komorek organizacyjnych zwoluja-
cych konferéncje i posiedzenia majs obowiazek powia-
damia¢ wladze przelozone oséb, ktore spdinily sie lub
nie przybyly na konferencje (posiedzenie). Pracownikéw
winnych nieusprawiedliwionego spoznienia s'e lub nie-
przybycia na konferencje nalezy pociagaé do odpowie-
dzialnosci stuzbowej za dezorganizowanie pracy,

Za przestrzeganie postanowien niniejszego okodlnika
odpowiedzialni sa kierownicy wtadz, urzedow i insty-
tucji panstwowych, w ktdérych odbywa’ia sie konferencje
i posiedzenia,

Organa kontroli wewnetrznej maja obowigzek spra-
wdzaé, czy okélnik ten jest sc:§le wykonywauny.
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