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INSTRUKCJA MINISTRA PRACY I OPIEKI SPOLECZNEJ

z dnia 26 lutego 1951 r.

w sprawie tymeczasowege podzialu funkeji w wydzialach i referatach pracy i pomocy spolecznej prezydiéw rad
rarcdowych,

Na podstawie § 11 uchwaly Rady Ministréw z dnia
10 czerwca 1950 r. — Instrukcja Nr 8 w sprawie orga-
nizacji wewnelrznej i etatéw wydzialow prezydidow
rad narodowych (Monitor Polski Nr A-70, poz, 814) oraz
w zwigzku z uchwalg Rady Ministrow z dnia 24 stycz-

nia 1951 r. o zmianie Instrukcii Nr 8 w sprawie orgas
nizacii wewnetrznej i etatow wydzialow prezydiow
rad narodowych {Monitor Polski Nr A-9, poz, 137) ustala

sie nastepujace tymczasowe wytyczne podziatu funkejl -
w wydzialach i referatach pracy i pomocy spolecznejf
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A. W prezydiach wojewédzkich rad narodowych (Rad
Narcdowych m. st. Warszawy i m. Ledzi).
I. Podzial organizacyjny.

§ 1. Wydziat pracy i pomocy spotecznej dzieli sie
na nastepujace oddzialy i referaty:
1) oddzial ogélny:

a) referat organizacyjny,

b) » budzetowo-gospodarczy,

c) »  sprawozdawczosci;
2) oddziat inspekcji, ochrony i higieny pracy:

a) referat nadzoru,

b) ,» techniki i urzadzen bezpieczenstwa pracy,
¢ , higieny pracy,
d) » ochrony pracy kobiet i mlodocianych;

3) oddzial pomocy spolecznej:
a) referat nadzoru,

b) » Ppomocy przejSciowej,
©) » zakladow pomocy spolecznej,
d) » Spraw inwalidzkich,

e,
4) oddziat planowania i inwestycji:
a) referat planowania,

gospodarstw przyzaktadowych;

b) »  inwestyeji,
c) » zaopatrzenia inwestycyjnego i pozainwe-
stycyjnego;

5) samodzielny referat produktywizacji inwalidéw,
II. Podziat czynnofci

§ 2. 1. Oddzial ogélny obejmuje sprawy: organi-
zacyjne, budzetowo-gospodarcze oraz sprawozdawczosci
i statystyki w zakresie dzialania wydzialu, a takze spra-
wy nie nalezace do zakresu dziatania innych oddziatow.

2. Referat organizacyjny zalatwia sprawy organi-
zacyjne wydzialu oraz sprawy nie nalezace do zakresu
dzialania innych oddziatow.

3. Referat budzetowo-gospodarczy zalatw1a sprawy
budzetowo-gospodarcze.

4. Referat sprawozdawczosci =zalatwia sprawy
ogdlnej sprawozdawczosci i statystyki w zakresie wy-
dziatu.

§ 3. 1. Oddzial inspekcji, ochrony i higieny pracy
Obejmuje sprawy inspekcji, ochrony, bezpieczenstwa
i higieny pracy,

2. Referat nadzoru zalatwia sprawy: )

a) nadzoru nad dzialalnodcig podleglych organéw

w zakresie dziaialnoéci oddzialu,

b) planowania akcji wizytacyjnej podleglych orga-
néw inspekeyinych,

¢) rozpatrywania odwolan od nakazéw i orzeczen
podleglych organdéw inspemyjnych i Instruowa-
nia ich w.zakresie przeplsow o0 ochronie pracy,

d) udzielania zezwoleA na prace w godzinach nad-
liczhowych, - prace nocna Oraz w niedziele
i sSwieta,

e) wynikajgce ze wspoldziatania z wydzialem han-
dlu w sprawie godzin otwierania sklepéw i za-
kladow uslugowych,

f) przewidziane w przepisach o radach
wych, o spolecznej inspekcji pracy,

g) przeprowadzania okresowych konferencji i od-
praw z inspektorami pracy,

zaklado~

h) sprawozdawczosci w  zakresie dzialania od-
dziatu, . ‘
3. Referat techniki i wurzgdzen bezpieczenstwa

pracy zatatwia Sprawy:
a) opiniowanid planéw budowy, rozbudowy i prze-

budowy =zakladéw pracy w zakresie
czenstwa i higieny pracy (bhp.},

b) wspoétdzialania w planowaniu nakladéw inwe-
stycyjnych i eksploatacyjnych na urzadzenia
bhp. i kontroli wykonania tych planéw na
szczeblu centralnych zarzadow lub zjednoczen
“przemystow,

¢) prowadzenia badad przyczyn wypadkow przy
pracy oraz statystyki tych wypadkoéw,

d) udzielania porad zakladom pracy i instytucjom
w zakresie fechniki bezpieczenstwa pracy,

e) wspéldzialania w prowadzeniu badan specjal-
nych zagadnien z dziedziny techniki bezpie-
czenstwa pracy,

4. Referat higieny pracy zalatwia sprawy:

a) nadzoru lekarskiego nad stanem higieny pracy
" i urzadzen sanitarnych w zakladach pracy,

b) zbierania danych dotyczacych choréb zawodo-
wych, ustalania ich przyczyn i wydawania za-
rzadzeh zapobiegawczych,

¢) udzielania porad zakladom pracy i instytucjom
w zakresie higieny pracy.

5. Referat ochrony pracy kobiet i mlodocianych

zalatwia sprawy:

a) prowadzenia akcji wizytacyjnej w zakladach
pracy z punktu widzenia ochrony pracy kobiet
i mlodocianych,

b) udzielania wyjasnien w zakresie przepisow
o ochronie pracy kobiet i mlodocianych,

¢) zalatwiania spraw zezwolef na prace nocng ko-
biet,

d) prowadzenia specjalnych badahh w zakresie za-
gadniefi ochrony pracy kobiet i mlodocianych,

e) zwigzane z obowigzkiem szkolnym pracowni-
kéw milodocianych.,

§ 4. 1. Oddzial pomocy spolecznej
sprawy: zakladéw pomocy spolecznej,
przyzakladowych i pomocy przejSciowe;j.

2. Referat nadzoru zatatwia sprawy:

a) nadzoru nad dzialalnoscig podleglych organéw
pomocy spolecznej oraz fundacji na cele opie-
kuncze,

b) opracowywania zarzgdzehn w zakresie dzialania
oddzialu,

c) nadawanla regulammow zakladom pomeocy spo-
tecznej,

d) odwolan od decyzji podleglych organéw,

e) skarg na dzialalno§¢ podleglych organdéw i za-
kladéw pomocy spolecznej,

f) projektowania etatéw osobowych dla zakladéw
pomocy spotecznej,

g) wnioskowania w sprawie przyje¢ i zwolnieh
pracownikéw zakladdw pomocy spolecznej,

h) organizowania odpraw pracownikéw tereno-
wych,

i) opiniowania i wnioskowania w sprawach, zwig-
zanych z organizacjg zakladow,

k) sprawozdawczodci z dzialalnodci oddzialu,

3. Referat pomocy przejSciowej zalatwia sprawy:

a) prowadzenia akcji zwalczania nierzadu, Zebrac-
twa i wldczegostwa, produktywizacji byiych
prostytutek i bylych zebrakéw oraz sprawy za-
kladéw dla wyzej wymienionych oséb,

b) zbierania materiatéw i wnioskowania w spra-
wach planéw organizacji i sieci zakladéw w za-
kresie dzialania referatu,

¢) opiniowania i wnioskowania w sprawach regu-
laminéw zakladowych,

d) opiniowania i wnioskowania w sprawach zwig+

bezpie-

obejmuje
gospodarstw
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zanych z rozdzialem $rodkdéw . finansowych
i materialowych,

e) opracowywania elementéw do narodowego pla-
nu gospodarczego w zakresie budzetu, inwesty-
cji i zaopatrzenia materialowego,

#) dozywiania,

g) pomocy ofiarom klesk zywiolowych,

h) pomocy doraznej gotéwkowej i odziezowe],

i) protezowania inwalidéw cywilnych,

k) wnioskowania o zasitki z innych tytuléw,

1) nadzoru fachowego w zakresie dzialania refe-
ratu,

4, Referat zakladéw pomocy spolecznej zalatwia

sprawy: v

a) domoéw opieki i zakladéw specjalaych (dla nie-
uleczalnie chorych, dla umyslowo upo$ledzo-
nych, dla epileptykéw i dla niewidomych),

b) organizowania zatrudnienia pensjonariuszy w
zaktadach, :

¢) organizowania pracy kulturalno-o$wiatowej w
zakladach, ]

d) zbierania materialéw i wnioskowania w spra-
wach organizacji sleci dombw opieki i zakla-
dow specjalnych,

e) opiniowania i wnioskowania w sprawach regu-
laminéw zakladowych dla doméw opieki i za-
kladéw specjalnych, ‘

f) opiniowania i wnioskowania w sprawach zZwig-
zanych z rozdziatem $rodkéw finansowych
i materialowych,

g) opracowywania elementéw do narodowego pla-
nu gospodarczego w zakresie budzetu, inwesty-
cji i zaopatrzenia materiatowego,

h) nadzoru fachowego w zakresie dzialania refe-
ratu.

5. Referat spraw inwalidzkich zalatwia sprawy!

a) roszezen do zaopatrzenia inwalidzkiego,

b) zwigzane .z postgpowaniem rewizyjno-lekar-
skim oraz dzialalnoscig inwalidzkiej komisji re-
wizyjno-lekarskiej i inwalidzkiej komisji od-
wolawcze],

c) protezowania i leczenia inwaliddw wojennych
i wojskowych,

d) zwrotu kosziow podrozy dla inwalidow wo-
jennych,

e) zwrotu kosztow nie uzasadnionego badania
lekarskiego inwalidéow wojennych,

f) wystawiania ksigZeczek ' inwalidzkich oraz le-
gitymacji na =znizki kolejowe i tramwajowe
oraz prowadzenia ich ewidencji,

g) prowadzenia kartoteki i spiséw alfabetycznych
inwalidow,

h) wspblpracy 2z innymi wladzami, urzedami
i instytucjami w zakresie zaopafrzenia inwa-
lidzkiego.

6. Referat gospodarstw przyzakladowych  zala-

twia sprawy:

a) opracowywania  planéw gospodarczych i in-
westycyjnych dla gospodarstw przyzaktado-
wych,

b) opracowywania preliminarzy gospodarczych
oraz zestawieh okresowych,

¢) kontrolowania materiatow rachunkowych z gos-
podarstw przyzakladowych,

d) nadawania kierunku gospodarczego w zwiazku
z produktywizacjg pensjonariuszy i zaopatrze-
niem zakladéw,

€) nadzoru nad gospodarksg rolna,

f) nadzoru nad wlasciwym wykonaniem Iinwes«
tycii,

g) inspekcji gospodarstw,

h) sprawozdawczosci.

§ 5. 1. Oddzial planowania i inwestycji obejmuje
sprawy: zalozen programowych dla planéw rocznych
i wieloletnich, rozpracowywania szczegétowych wytyez-
nych, opracowywania plandw zbiorezych, wykonawstwa
inwestyeji i refnontdow, kontroli wykonania planéw, spra-
wozdawczosci 1 statystyki dla kontroli opracowania i wy-
konania plandw, planu zaopatrzenia (inwestycyjnego
i pozainwestycyjnego) oraz wykonawstwa planu akcjl
uplynnienia remanentéw.

2. Referat planowania zalatwia sprawy:

a) zalozen programowych do planéw rocznych

i wieloletnich,

b) sporzadzania szczegoltowych wytyeznych na pod-
stawie wytycznych ofrzymanych z Ministerstwa
Pracy i Opieki Spolecznej,

¢) opracowywania zbiorczych plandw:

— uslugowego pomocy spotecznej,

— zatrudnienia fachowcdw oraz ogélnego planu
zatrudnienia w zakresie potrzeb admini~
stracji pomocy spolecznej,

— akecji socjalnej. nie scentralizowanej,

— finansowych w zakresie pomocy spotecznej,

d) kontroli wykonania planéw,

e) sprawozdawczosci dla opracowania i kontroll
wykonania planéw oraz statystyki.

3. Referat inwestycji zalatwia sprawy:

a) opracowywania planu inwestycyjnego wielo<
letniego na podstawie wytycznych Ministerstwa
Pracy i Opieki Spolecznej, w porozumieniu
z wojewddzks komisjg planowania gospodar-
czego,

b) opracowywania planu rocznego w zakresie inwes
stycji w porozumieniu z wojewddzka komisja
planowania gospodarczego i bankami finansuja-
cymi inwestycje, a w szczegblnoscei:

— opracowywania zalozen projektow,

— opracowywania wnioskéw inwestycyjnych
wraz z zalacznikami,

¢) zawierania umow z biurami projekiujgcymi o wy-
konanie szczegdélowej dokumentacji technicznej
dla inwestycji i utrzymywania stalego kontaktu
z biurami projektow, '

d) zlecania wykonania robét inwestycyjnych przed-
siebiorstwom budowlanym,

e) kontroli wykonywania planu inwestycyjnego przy
wspblpracy z bankami finansujacymi inwestycje,

f) analizy stanu wykonania planu inwestycyjnego,

g) opracowywania planu remontow wieloletnich
i rocznych,

h) nadzoru nad wykonywaniem planu remontéw,

i) sporzadzania raportéw sprawozdawczych z wyko-
nania planu inwestycyjnego i planu remontow,

4. Referat zaopatrzenia inwestycyjnego i pozain-
westycyjnego zalatwia sprawy:

a) opracowywania planu zaopatrzenia inwestycji w

maszyny, urzadzenia, sprzet i inwentarz,

b) opracowywania planu zaopatrzenia pozainwesty-
cyjnego w artykuly reglamentowane i masowe,

¢) opracowywania planu zaopatrzenia w materialy
budowlane dla budéw prowadzonych systemem
gospodarczym (nie zleconym),

d) opracowywania planu zaopatrzenia z importuy,

e) sporzadzania zapotrzebowan i lokowania zamé-
wien we wlasciwych centralach i biurach sprze-
dazy,
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f) prowadzenia kartoteki materialowe]j i dokonywas
nia kontroli zuzycia materialow,

g) uptynnienia remanentéw.

§ 6. Samodzielny referat produktywizacji inwaM-~

6w zalatwia sprawy:

a) zwigzane z zatrudnieniem inwalidéw, zwlaszcza
ciezko poszkodowanych,

b) przysposobicnia cigzko poszkodowanych i oclem-
niatych do pracy w przemyéle,

¢) zwigzane z gospodarczym usamodzielnieniem
inwalidéw,

d) kwalifikowania inwalidéw do szkolenia,

e) wspéldzialamia z wladzami szkolnictwa zawodo-

wego w zakresie organizacji, programu i metod
szkolenia inwalidéw,
f) wspoéidzialania w sprawie organizacji inwalidz-

kich spéidzielni oraz nadzoru nad szkoleniem
i zatrudnianiem inwalldéw w spéldzielniach
zrzeszonych w Centrali Spoldzielni Inwalidzkich,

g) organizac}i kurséw szkolenia inwalidow,

h) zbierania materialéw { wnioskowania w sprawach
organizaeji i rozbudewy internatéw dla ciezko
poszkodowanych i eciemniatych,

1) nadzoru nad zaktadami szkolenia inwalidéw,

k) opracowywania elementéw do narodowego planu

gospodarczego w zakresie budzetu, inwestycji
i zaopatrzenia materialowego,

1) wnioskéw w sprawach zwigzanych z rozdzialem
srodkéw finansowych i materialowych w zakla-
dach i na kursach.

III. Postanowienia ogélne i specjalne,

§ 1. 1. Referaty gospodarstw przyzakladowych (§ 4
ust, 6) tworzy si¢ w wydzialach pracy i pomocy spolece-
nej Prezydidow Wojewodzkich Rad Narodowych w War-
szawie; QOpolu, Poznaniu, Bydgoszezy, Lublinie i kodz.
Referaty te wykonujg czynnofci nadzoru, wymienione
w § 4 ust. 6 lit. ¢)—h), w stosunku do gospodarstw przy-
zakladowych, poloionych na terenie dzialania wydzialéw
pracy i pomocy spolecznej prezydidw wojewoddzkich
rad narodowych zgodnie z ponizszym:

8) referat gospodarstw przyzakladewych Wydzialu
Pracy i Pomocy Spolecznej Prezydium Wojewddza
kiej Rady Narodowej w Warszawie sprawuje nad-
z6r na gospodarstwami, polozonymi na  terenie
dzialania Prezydium Wojewédzkiej Rady Naro-
dowej w Olsztynie i Bialymstoku, :

b) referat gospodarstw przyzakladowych Wydzatu
Pracy i Pomocy Spolecznej Prezydium Woje-
wbdzkiej Rady Narodowej w Opolu sprawuje
nadzér nad gospodarstwami, polozonymi na te-
renie dzialania Prezydium Wojewddzkiej Ra-
dy Narodowei 'w Katowicach, Krakowie
i Wroclawiu,

¢) referat gospodarstw przyzakladowych Wydzia-
tu Pracy 'i Pomocy Spolecznej Prezydium Wo«
jewédzkiej Rady Narodowej w Poznaniu spra-
wuje nadzér nad gospodarstwami, polozonymi
na terenie dzialania Prezydium Wojewodzkiej
Rady Narodowej w Szczecinie, Zielonej Gérze
i Koszalinie,

d) referat gospodarstw przyzakladowych Wydzia-
lu Pracy i Pomocy Spolecznej Prezydium Wo-
jewodzkiej Rady Narodowej w Bydgoszczy
sprawuje nadzér nad gospodarstwami, polozos
nymi na terenie dzialania. Prezydium Wojer
wédzkiej Rady Narodowej w Gdansku,

) referat gospodarstw przyzakladowych Wydzia~

~ tu Pracy i Pomocy Spolecznej Prezydium Wos

jewédzkiej Rady Naredowe] w Lublinie sprawu=
je nadzér na gospodarstwami, pofozonymi na
terenie dzialania Prezydium Wojewédzkiej Ra-
dy Narodowej w Rzeszowie,

f) referat gospodarstw przyzakiadowych Wydzialy
Pracy i Pomocy Spolecznej Prezydium Woje~
wédzkiej Rady Narodowej w FLodzi  sprawuje
nadzér nad gospodarstwami, polozonymi na te~
renie dzialania Prezydium Wojewddzkiej Rady
Narodowej w Kielcach.

2. W wydzialach pracy i pomocy spolecznej prezy-
didw wojewddzkich rad narodowych, w kiorych nie zo«
staly utworzone referaty gospodarstw przyzakladowych,
ézynnofci wymienione w § 4 ust. § lit. a) i b) wykonujg
referaty zakladéw pomocy spoteczinej w oddziatach po-
mogy spolecznej,

B. W prezydiach powiatewych i miecjskich (miast sta=
fiowigcych powiaty, a liczaeych mniej niz 100.060 mieszs
kancéw) rad narodowych.

I. Zakres czynnos$ch

§ 8. Referat pracy i pomocy spolecznej zalatwig
sprawy:
1) w zakresie inspekcji pracy:

a) nadzoru nad przestrzeganiem i wykonywaniem
przepiséw o ochronie pracy, a w szczegdlnoScl
dotyczacych bezpieczefistwa i higieny pracyy
uméw o prace, urlopéw i czasu pracy, pracy ko-
biet i miodocianych, ukladéw zbiorowych pracy,

b) wizytowania zakladéw pracy i wydawania na=
kazow w sprawie usuniecia stwierdzonych uchy-
bien,

¢) opiniowania planéw budowy, rozbudowy
i przebudowy gakladéw pracy w zakresie bhp.

d) wspéidzialania w planowaniu nakladéw inwes
stycyjnych i eksploatacyjnych na urzadzenia
bhp, w zakladach praecy i kontroli wykonania
tych planéw,

e) szkolenia personelu zakladéw pracy w zakres,
sie bhp.,

f) udzielania zezwolet na prace micdocianych,

g) udzielania zezwolefi na prace w godzinach nada
liczbowych,

b) prowadzenia badafl przyczyn wypadkéw przy
pracy,

i) prowadzenia pozpraw karno-adminisiracyjnych
w sprawach o przekroczenie przepiséw w ga=
kresie ochrony pracy, wystepowania przed sg-
dami w charakterze oskarzycieli publicznych
i bieglych,

k) sprawowania nadzoru nad stanem mieszkan
stuzbowych i hoteli pracowniczych oraz przy-
zakladowych ogrodéw dzialkowych,

1) zalatwiania w I instancji spraw przewidzia-
nych w oprzepisach o radach zakladowych
i spolecznej inspekeji pracy,

m) prowadzenia sprawozdawczosci i statystyki w
zakresie dzialania inspekeji pracy,

2) w zakresie pomocy spotecznej:

a) nadzoru nad organami prezydiéw gminnych
rad narodowych w zakresie pomocy spolecznej,

b) nadzoru bezposredniego nad domami opieki dla
dorostych i domami rozdzielczymi oraz kierowa-
nia do tych doméw,

¢) nadzoru bezposredniego nad zekladami speecjal«
nymj i wnioskowania w sprawie kierowat do
tych zakladéw,

d) zwalczania nierzadu, zebractwa i wldezggostwa,

€) pomocy oflarom klesk gywiolowych,
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f) pomocy doraznej zywnosciowej i pienieznej,

‘g) protezowania, )

h) nadzoru nad internatami dla inwalidéw cigiko
poszkodowanych i ociemnialych oraz dla kobiet
pracujacych i wnioskowania w sprawie kiero-
wania kobiet do internatéw dla kobiet pracu-
jacych,

i) wspélpracy z innymi wladzami, urzedami i in-
stytucjami w zakresie pomocy spolecznej,

3) w zakresie spraw nie wymienionych w pkt 1 i 2:

a) organizacyjne w zakresie  dzialania referatu,

b). sprawozdawczosci,

¢) budzetowe-gospodarcze,

d) planowania i inwestycji,

e) inne sprawy nie wymienione w pkt 1—3.

II. Postanowienia
i specjalne.

ogoélne

§ 9. Dzialalnos¢ referatéw pracy j pomocy spo-
Yecznej w zakresie inspekcji pracy, wymieniona w § 8,
jest uzalezniona od ich wlasciwosci - terytorialnej,
okre$lonej zarzadzeniem Ministra Pracy i Opieki Spo-
tecznej z dnia 26 lutego 1951 r. w sprawie wlasciwosci
terytorialnej wydzialéw i referatéw pracy i pomocy spo-
tecznej prezydidw wojewddzkich i powiatowych  (miej-

skich) rad narodowych {Monitor Polski Nr A-22, poz. 271), -

€. W prezydiach miejskich rad narodowych miast
liczacych ponad 100.000 mieszkancéw,

I. Podzial organizacyjny.
§ 10. Wydzialy pracy i pomocy spolecznej dzielg

si¢ na oddzialy wymienione w § 1 niniejszej instruk-
cji ze zmianami wynikajacymi z § 11 ust, 4,

II. Podzial czynnoS§ci

§ 11. 1. Oddzial ogélny zalatwia sprawy wymie«
nione w § 8 pkt 3 lit. a), b), ¢), e).

2. Oddzial inspekcji, ochrony i higieny pracy za-
latwia sprawy wymienione w § 8 pkt 1,

3. Oddzia} pomocy spolecznej zalatwia
wymienione w § 8 pkt 2 lit. b}—d).

4. Dla spraw wymienionych w § 6 lit. a), b), ¢), f)
tworzy sie w oddziale pomocy spolecznej referat pro-
duktywizacji inwalidow.

5. Oddziat planowania i inwestycji zalatwia spra-
wy wymienione w § 8 pkt 3 lit. d).

sprawy

D. Przepisy koncowe.
§ 12. 1. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem oglo-
szenia. :
2. Jednocze$nie traci moc obowigzujgea tymczasowa
instrukcja Ministra Pracy i. Opieki Spolecznej z dnia
28 czerwca 1950 r. Apo. 13a/10, instrukcja Ministra Pra-
cy i Opieki Spolecznej z dnia 22 -sierpnia 1950 r. Apo.
13a-20/1 oraz § 4 zarzadzenia Ministra Pracy i Opieki
Spolecznej z dnia 25 wrzesnia 1950r. Nr Apo. 13a/21/3
w sprawie wlaSciwosei terytorialnej wydzialéw i re-
feratow pracy i pemocy - spolecznej prezydiow wo-
jewbdzkich i powiatowych rad narodowych  wraz

Z pézniejszymi zmianami. v

Minister Pracy i Opieki Spolecznej: K. Rusinek



