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UCHWAERA Nr 112 RADY MINISTROW

z dnia 21 lutego 1951 r.

w sprawie praw i cbowiazkéw gl'éwnych (starszych) ksiegowych jednostek budietowych.

I. Przepisy ogélne.

§ 1. 1. Uchwala niniejsza okresla prawa i obo-
wiazki gléwnych (starszych) ksiegowych w jednostkach
budzetowych.

2. Jednostkami budzetowymi w rozumieniu ni-
niejszej uchwaly sa: wladze, urzedy, instytucje i za-
klady panstwowe, ktérych dochody i wydatki brutto
sa objete budzetem Panstwa, oraz te jednostki organi-
zacyjne przedsiebiorstw, ktére na podstawie przepisow
szezegdlnych utrzymywane sa z budzetu Panstwa,

3. Tlekro¢ w dalszych przepisach niniejszej uchwa-
1y jest mowa o glownych ksiegowych, przepisy te odnoszg
_sie takZe do starszych ksiegowych.

§ 2. Gléwnym ksiegowym jednostki budzetowe]
jest kierownik komérki prowadzacej rachunkowos$é
budzetu i pozabudzetowych $rodkéw  specjalnych.
W przypadku gdy jednostka budzetowa nie posiada

specjalnej komérki rachunkowosci, woéwczas przepisy

niniejsze stosuje sie¢ do pracownika, ktoéry prowadzi
rachunkowose, choéby te czynnoSci nie stanowily jego
wylgcznego zajecia,

§ 3. Wiladciwi ministrowie oraz kiercwnicy urze-
déw centralnych okre§la w droedze zarzadzen, wyda-
nych w porozumieniu z Ministrem Finanséw, w za-
leznosei od wiclkoéel i zakresu dziatania komérek
prowadzacych rachunkowosé kategorie jednostek bud-
setowych, w kitdrych kierownik komdrki prowadzgcej
rachunkowosé jest giéwnym, a w ktérych — starszym
ksiegowym.

§ 4. Glowny ksiegowy jest w peini odpowiedzial-
ny za zachowanie dyscypliny finansowo-budizetowe]
oraz zasad prawidlowej i oszczednej gospodarki budie-
towej. Przepis ten nie wyklucza odpowiedzialnosei in-
nych o0s6b za naruszenie dyscypliny finansowo-budze-
towej oraz za niezachowanie zasad prawidiowej
i oszczednej gospodarki budzetowej.

§ 5. Mianowanie, zwolnienie lub przeniesienie
glownego ksiegowego moze mie¢ miejsce za zgoda jed-
nostki nadrzednej. Przepis ten nie dotyczy giéwnych
ksiegowych jednostek budzetowych, bedacych wiadzami
naczelnymi i urzedami centralnymi,

§ 6. Przejgcie spraw, nalezacych do zakresu dzia-
lania gléwnezo ksiegowego, oraz przekazanie tych
spraw innemu giéwnemu ksiegowemu dokonuje sie
protokolarnie; protokét sporzadza sie .po sprawdzeniu
stanu rachunkowosci finansowej i materiatowej jed-
nostki budzetowej, '

§ 7. Podczas nieobecnosci glownego ksiegowego
(delegacja, urlop, choroba) wszystkie jego obowiazki
i uprawnienia przechodza na jego zastepce.

Il. Obowigzki gléwnego ksi¢gowego,

§ 8. Do obowigzkéw gléwnego ksiegowego naleiy:
1) czuwanie nad prawidlowoscia gospodarki kredytami

budzetowymi oraz pozabudzetowymi $rodkami spe-
cjalnymi,

2) nadzér nad terminowym pobieraniem dochodéw bud~
zetowych,

3) organizowanie i prowadzenie ksiegowos$ci i sprawo=
zdawczosel finansowej, organizowanie prawidlo=
wego oblegu dokumentdéw oraz przestrzeganie usta=
lonych zasad i wzoréw dokumentacji ksiegowej,

4) prawidlowe ksiegowanie $rodkéw budietowych
i pozabudzetowych S$rodkow specjalnych,

5) biezgce i prawidlowe kwalifikowanie dowodéw,

6) prawidlowe i terminowe obliczanie oraz uiszcza-~
nie podatkdéw 1 oplat publicznych, naleinych od
jednostki budzetowej lub potrgcanych z wynagro=~
dzen jej pracownikdw,

7) przeprowadzanie inwentaryzacji $rodkéw mate~
rialnych w terminach ustalonych w cobowigzujacych

przepisach,

8) terminowe i prawidlowe sporzgdzanie i skladanie
sprawozdan,

9) instruowanie i szkolenie wewngirzne personelu ra-
chunkowego,

10) nalezyte przechowywanie i
i dokumentdw,

11) kontrola gospodarki $rodkami materialnymi oraz
prawidlowo$ci dokumentow, dotyczacych zuzycia,
uszkodzen, brakow lub nadwyzek tych Srodkdw,

12) kontrola prawidlowego wydatkowania funduszu plac
przez przestrzeganie uslalonych etatow i stawek,

13) kontrola przestrzegania zasad dyscypliny finansowej
w zakresie inwestycji,

14) kontrola terminowego rozliczania zaliczek budzeto-
wych 1 regulowania zobowigzan,

15) instruowanie i szkolenie personelu rachunkowego
podporzgdkowanych jednostek budietowych,

18) nadzér nad prawidlowym prowadzeniem rachunko-
wofci 1 sprawozdawczosel finansowej przez podpo~
rzagdkowane jednostki.

zabezpieczenie ksiag

III. Uprawnienia élﬁwnego ksiggowego.

§ 9. Gliowny ksiegowy jednostki budzetowej ustala
w ramach obowigzujacych przepiséw oraz uméw ¢ prace
szczegblowe obowigzki sluzbowe podporzadkowanych
sobie pracownikéw.

§ 10. Wszysikie komdrki organizacyjne jednostki
budzetowej i zakladéw pomocniczych obowiazane sg
przesylac gidbwnemu ksiegowemu niezbedne dla rachun-
kowosci i kontroli dokumenty, jak réwniez wszelkiego
rodzaju umowy, ustalenia dotyczace norm i:inne mate-
rialy, zwigzane z gospodarka budzetowa jednostki bud-
Zetowej,

§ 11. Zawarcie uméw lub udzielenie zamoéwien,
angazujgcych kredyty budzetowe lub pozabudietowe
érodki specjalne, wymagajq uprzednie] zgody glownego
ksiggowego.
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§ 12. Wszelkie dokumenty obrotu pienieznego, do-
kumenty obrotu materialami i towarami, jak réwniez
dokumenty o charakterze rozliczeniowym i kredytowym,
stanowiace podstawe do otrzymania lub wydania $rod-
kéw pienieznych, materialow albo towardéw, podpisuja
lacznie kierownik jednostki budietowej lub osoba przez
niego do tego upowazniona i gléwny ksiegowy lub oscba
przez niego do tego upowazniona.

§ 13. Glowny ksiegowy obowiazany jest odmowic
podpisania i wykonania zlecen, dotyczacych operacji
sprzecznych z obowigzujacymi przepisami oraz z zasa-
dami prawidlowej i oszczednej gospodarki, jak na przy-
ktad:

1) bezprawnego wydania materiatéw, urzadzen lub in-
nych $rodkow, objetych inwentarzem,

2) dodatkowych wyplat pracownikom za prace, wcho~
dzgce w zakres. ich zwyklych obowiazkdow stuzbo-
wych, a nie przewidzianych w obowiazujacych prze-
pisach,

3) wydatkowania $rodkéw pienieznych, powodujacego
przekroczenie ctatéw, stawek i funduszu plac,

4) wydatkowania $rodkéw pienieznych na cele, nie
przewidziane w budzecie bgdZ przekraczajgce kre-

¢ dyty budzetowe lub preliminarz pozabudzetowych

§rodkow specjalnych,

5) niewlasciwego z punktu widzenia klasyfikacji bud-
zetowej kwalifikowania wydatkéw,

6) kwalifikowania dochodéw budzetowych na pozabud-
zetowe $rodki specjalne,

T) bezprawnego zaliczenia dochodu budzetowego jako
zwrot wydatku (wznowienie kredytu),

8) uzycia Srodkéw inwestycyjnych niezgodnie z tytulem
inwestycyjnym pod wzgledem rzeczowym lub fi-
nansowym,

§ 14. W przypadku ofrzymania polecenia sprzeczne-
go z obowigzujacymi przepisami lub zasadami prawidto-
wej i oszczednej gospodarki gléwny ksiegowy obowig-
zany jest zwrodcié na to uwage na pismie kierownikowi
jednostki budzetowej, ktéry wydal polecenie. W razie
pisemnego potwierdzenia przez kierownika wydanego
uprzednio polecenia, gldwny ksiegowy wykonuje je
i réwnoczeénie zawiadamia o tym kierownika jednostki
nadrzadnej oraz wlasciwe organa kontroli i rewizji fi-
nansowej. Gléwny ksiegowy, ktéry nie zawiadomi kie-
rownika jednostki nadrzednej oraz organdéw kontrolno-
rewizyjnych o bezprawnym zarzadzeniu kierownika
jednostki budzetowej, ponosi odpowiedzialnosé za wy-
konanie zarzadzenia na réwni z kierownikiem jednost-
ki budzetowej, ktory wydal zarzadzenie.

§ 15. Kierownik jétnostki nadrzednej po otrzy-
maniu od gléwnego ksiegowego zawiadomienia, o kté-
rym mowa w § 14, obowigzany jest w ciggu dni 14
rozpatrzyé to zawiadomienie 1 przedsiewzigé od-
powiednie érodki zgodnie 2z obowigzujacymi prze-
pisami oraz zawiadomié¢ glownego ksiegowego o de-
cyzji. Kierownik jednostki nadrzednej, ktéry nie po-
czynit odpowiednich krokéw w przypadku otrzymania
zawiadomienia o bezprawnym zarzadzeniu kierownika
jednostki podporzadkowanej, ponosi odpowiedzialnosé
na réwni z tym kierownikiem.

IV. Przepisy kohcowe.

§ 16. Wykonanie uchwaly porucza sig¢ Prezesowl
Rady Ministréw, Przewodniczacemu Panstwowej Ko-
misji Planowania Gospodarczego oraz wszystkim mini-
strom i kierownikom urzedéw centralnych.

§ 17. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

Prezes Rady Ministréw: J. Cyrankiewicz



