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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 4 grudnia 1951 r.

» sprawie przepisow o rachunkowos$ci budzetowej.

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 1 i 7 rozporzadzenia
Rady Ministréow z dnia 1 kwietnia 1950 r. w sprawie
zakresu dziatania Ministra Finans6w i zmiany zakresu
dzialania Pafhstwowej Komisji Planowania Gospodarczego
(Dz. U. R. P. z 1950 r, Nr 22, poz. 188 i z 1951 r. Nr 25,
poz. 185) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie przepisy o rachunkowo$ci bu-
dzetowej, stanowigce zalacznik do niniejszego zarzadze-
nia,

§ 2. 1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem oglo-
szenia z tym, ze w 1951 r. stosuje si¢ je do prac doty-
czgcych budzetu Panstwa na rok 1952,

2. Z dniem 1 stycznia 1952 r. tracg moc przepisy
o wykonywaniu budfetu Panstwa oraz o rachunkowosci:
budzetowej, wprowadzone zarzadzeniem Ministra Fi-
nanséw z dnia 25 listopada 1950 r.

Minister Finanséw: K. Dgbrowski

Zalacznik do zarzadzenia Ministra
Finansé6w z dnia 4 grudnia 1951 r.
(poz. 1477).

PRZEPISY 0 RACHUNKOWOSCI BUDZETOWE]

SPIS RZECZY

Rozdzial 1.

Postanowienia ogélne.

. Przedmiot przepiséw.

. Organa prowadzace rachunkowo$¢ budzetowa.
. Organizacja obstugi kasowej budzetu Panstwa.
. Rachunki podstawowe budzetéow terenowych.
. Rachunki jednostek budzetowych w N.B.P.

. Organizacja obstugi kasowej budzietu Panstwa
w zakresie inwestycji.
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Rozdziat 2.
Przepisy kasowe dla jednostek budzetowych.

7. Kasa podreczna.

8. Podejmowanie zaliczek dla kas podrgcznych.
9. Wyplaty na rzecz pracownikow.

10. Sprzedaz znakéw warto§ciowych.

11. Sumy pieniezne i walory otrzymane w prze-
sytkach pocztowych.

Wpilaty do kasy podrecznej.

Zasady dokonywania operacji~kasowyeh w ka-
sach podrecznych.

Przyimowanie wplat do kasy podrecznej.
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§ 12
§ 13.

§ 14

§ 15. Odbiér z poczty przesylek wartosciowych.

§ 16. Rejestr zawiadomieh pocztowych.

§ 17. Ksiega kasowa i raport kasowy.

§ 18. Kasy specjalne i poborcy.

§ 19. Przepisy dla kas specjalnych i dla poborcéw.

Rozdziatl 3.

Dochody budzetowe,

Pojecie dochodéw budzetowych.
Sposdb pobierania dochodow.

Wykonywanie zobowigzan
budzetowych.

. Nadptaty w dochodach budzetowych.

§ 20.

§ 22 wobec jednosiek

Rozdziat 4.
Kredyty i wydatki budzetowe.

. Uprawnienia jednostek budzetowych w zakresie
dysponowania kredytami budzetowymi.

. Przekazywanie otwartych kredytow.

. Przesuniecia w otwartych kredytach budze-
towych.

§ 27. Akredytywa budzetowa,
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§  28. Akredytywa budzetowa rucnoma. § 66. Ksiega kontroli drukéw S$cistego zarachowania,
§ 29. Wydatki budzetowe. § 67. Dowody rachunkowe.
§ 30. Zaliczki, § 68. Wyciagi z rachunkéw bankowych.
,j 3l. Zwroty wydatk(’)w'i kosztow. ’
Rozdziatl 9.
Rozdzial 5.
Rachunkowos¢ organow finansowych.
Srodki specjalne, depozyty i sumy na zlecenie. o )
§ 69. Postanowienia ogdlne.
§ 32, Srodki specjaine, § 70. Rachunki Ministerstwa Finanséw.
§33. Sumy depozytowe i depozyly rzeczowe, § 71. Tryb akumulacji ,i dysponowania &rodkami
‘§ 34. Sumy na zlecenie, budzetéw powiatowych i wojewddzkich.,
§ 72. Otwieranie kredytéw.
Rozdzial-6. § 73. Przelewanie $rodkéw pienieznych na pokrycie
Srodki materialne. wydatkéw.
§ 74. Ksiegowo$e.

§ 35.

§ 36.
$ 37
§ 38
§ 39.
§ 40.

§ 41
§ 42
§ 43.
§ 44.
§ 45.

§ 46.
§ 47.
§ 48.

§ 49.
§ 50.
§ 51
§ 52.
§ 53.

§ 54.

§ 55.

§ 56.
§ 57.
§ 58.

§ 59.
§ 60.
§ 1.

§ 62.
§ 63.
§ 64.
§ 65.

Materiaty i Srodki podstawowe.
Rozdzial 7.

Wyplaty.

Postanowienia ogélne.’

Dowody stanowigce podstawe zlecania wyplat.
Faktury (rachunki).

Listy ptatnicze.

Zarzadzenia i postanowienia wydane w toku
postepowania administracyjnego.

Whnioski dotyczace wyplaty zaliczek.
Sprawdzanie dowodow.
Zatwierdzanie dowodéw do wyplaty.
Kasowanie dowodéw.

Dowody na udokumentowanie wydatkéw z za-
liczek.

Zlecanie wyplat,
Sposéb wystawiania polecen przelewu i czekéw.

Wyplacanie naleznosci z réznych rachunkéw lub
roznych podziatek klasyfikacji budzetowej.

Wyplacanie naleznoéci zbiorowych.

Zlecenia przekazowe.

Wyplacanie naleznoéci w walutach okeych.
Podpisywanie poleceft przelewu i czekow.
Doreczanie poleceh przelewu i czekéw.

Termin platnosci czekéw.

Postepowanie w razie zagubienia lub zniszczenia
czeku.

Rozdzial 8.
Ksiegowosé jednostek budizetowych.

Przepisy ogolne.

Ksiegi (karty).

Zasady prowadzenia ksiegowo$ci wedlug syste-
mu podwdjnego.

Zasady prowadzenia ksiegowosci upm»oszczonej.
Ksiegowo§¢ dochoddéw budzetowych.

Szczegdlowa ksiegowo$é wykonania prelimina-
rzy wydatkow.

Karty wynagrodzen.

Szezegolowa ksiegowos$é rozrachunkdow.
Szczegolowa ksiegowo§é materialéw.
Szczegélowa ksiegowos¢ srodkéw podstawowych.

Rozdzial 10.

Rachunkowosé budzetéw gmin i miast nie stanowigeych

§ 75.

§ 6.
§ 7.

§ 78.
§ 79.

§ 80.

§ 81

§ 82.
§ 83.

§ 84.
§ 85.
§ 86.
§ 87.

§ 88.

Zalgcznik Nr 1

Zatacznik Nr 2 —

powiatow,

Tryb akumulacji i dysponowania $rodkami bud-
zetdw gmin i miast nie stanowigcych powiatéw.
Ksiegowosé.

Wyijatkowy tryb wykonywania budzetéw gmin
i miast nie stanowiacych powiatéw.

Rozdzial 11,
Sprawozdawezosé.

Sprawozdania bankoéw.

Sprawozdania jednostek budzetowych o docho-
dach i wydatkach budzetu centralnego.
Sprawozdania o dochodach i wydatkach budze-
tow terenowych oraz obrotach na rachunkach
biezgcych.

Inne sprawozdania jednostek budzetowych.
Wzory i terminy przesylania sprawozdan,

Sprawozdania z wykonania zbiorczych budze-
tow terenowych w pionach resortowych.

Miesieczne sprawozdania organdéw finansowych,
Kwartalne sprawozdania organdéw finansowych.
Analiza sprawozdan.

Sprawozdania dla - organéw - Kontroli Pan-
stwowej. '

Roczne zamkniecia rachunkéw i sprawozdania
roczne.

Zalaczniki:

— Plan kont dla jednostek budzeto-
wych wraz z komentarzem.

Plan kont dla gospodarstw pomoc-
niezych wraz z komentarzem.

Zalacznik Nr 3 — Plan kont dla organéw finanso-

Zalacinik Nr 4 —

wych wraz z komentarzem.

Plan kont dla gmin i miast nie sta-
nowiagcych powiatéw wraz z koe
mentarzem.

Wykaz wzoréw drukéw.

Wzory drukow.
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PRZEPISY O RACHUNKOWOSCI BUDZETOWEJ

Rozdziatl 1,

Postanowienia ogélne.

§ L
Przedmiot przepisow.

Przepisy niniejsze normuja zasady organizacji
obstugi kasowej budzetu Paristwa i rachunkowosci
budzetowej. ‘

§ 2
Organa prowadzace rachunkowosé budietows.

1. Rachunkowo$é budzetowg prowadzg banki
wykonujace obstuge kasowa budzetu Panstwa, jed-
nostki budzetowe i organa finansowe.

2. Przedmiotem rachunkowosci
prowadzonej przez banki sa operacje
z kasowym wykonaniem budzetu.

3. Przedmiotem rachunkowogci jednostek bu-
dzetowych jest kasowe i faktyczne wykonanie pre-
liminarzy wydatkéw i dochodéw budzetowych,
preliminarzy $rodkéw specjalnych i gospodarstw
pomocniczych, obroty (ruch) warto§ei materialnych,
naleznodci i zobowigzan oraz sum depozytowych
i sum na zlecenie.

4. Organa finansowe prowadza zbiorczg ra-
chunkowo$é¢ kasowego wykonania budzetow.

budzetowej
zZwigzane

§ 2
,Organizacja obslugi kasowej budzetu Pafistwa.

1. Wszelkie $rodki pieniezne budzetu Panstwa
oraz inne Srodki pienieine, pozostajgce w dyspo-
zycji jednostek budzetowych, majg byé gromadzo-
ne i przechowywane, z zasirzezeniem postanowien
§ 6, na rachunkach tych jednostek w Narodowym
Banku Polskim (N.B.P)).

2. W ramach systemu jednosci kasowej bu-
dzetu pomocnicze funkcje kasowe spelniajg: kasy
podreczne jédnostek budzetowych, kasy specjalne
i poborcy.

3. Dla jednostek budzetowych znajdujgcych
sie poza siedzibg oddzialu N.B.P., a w siedzibie
innej instytucji bankowej, funkcje kasowe moze
wykonywaé z upowaznienia i w zastepstwie N.B.P.
ta instytucja. W takim przypadku zakres i sposéb
wykonywania' funkcji kasowych przez te insty-
tucje okre§la N.B.P,

4. ‘Narodcwy Bank Polski prowadzi nastepu-
jace konta bilansowe:

1) dochody budzetu centralnego,

2) wydatki budzetu centralnego,

3) $rodki budzetéw terenowych,

4) Srodki specjalne jednostek budzetu central~
nego,

5) $rodki specjalne
wych,

6) sumy depozytowe,

7) sumy na zlecenie,

8) inne konta bilansowe, wprowadzone przez Mi-
nisterstwo Finans6w.

5.‘ Szczegélowy tryb postepowania N.B.P. w
z§kres1e obstugi kasowej normuje osobna instruk-
¢ja N.B.P. zatwierdzona przez Ministra Finanséw.

jednostek budzetéw tereno-

§ 4

Rachunki podstawowe budzetéw terenowych.

1. Kazdy terenowy budzet jednostkowy po-
siada w oddziale N.B.P., wlasciwym ze wzgledu
na siedzibg organu finansowego, rachunek biezacy,
zwany nizej ,rachunkiem podstawowym budzetu®.

2. Rachunki podstawowe stuzg do akumulacji
srodkoéw pienieznych kazdego budzetu.

3. Rachunkamij podstawowymi budzetéw dys-
ponuja kierownicy wydzialéw finansowych. Ra-
chunkamij podstawowymi budzetéw gmin i miast
nie stanowigcych powiatéw dysponuja przewodni-
czacy prezydidw rad narodowych.

§ 5.
Rachunki jednostek budzetowych w N.B.P.
1. W ramach kont bilansowych wymienionych

w § 3 oddzialy N.B.P, wiasciwe terytorialnie ze
wzgledu na siedzibe poszczegdlnych jednostek bu-

.dzetowych, prowadza dla kazdej jednostki w razie

zachodzgcej potrzeby mastepujace rachunki w ra-

mach budzetu centralnego:

1) rachunek dochodéw budzetowych,

2) rachunek kredytéow i wydatkéow budzetowych
jednostki, ‘

3) rachunek kredytow dla jednostek podleglych.

2. W ramach konta bilansowego ,,$rodki bud-
zetéw terenowych® oddzialy N.B.P., terytorialnie
wlasciwe ze wzgledu na siedzibe poszczegélnych
jednostek budzetéw terenowych, prowadza dla
kazdej jednostki w razie zachodzacej potrzeby na-
stepujace rachunki w ramach budzetéw tereno-
wych:

1) rachunek dochodéw budzetowych,
2) rachunek biezgcy dla wydatkéw jednostki,
3) rachunek biezacy $rodkéw dla jednostek pod-

leglych, ,

3. Ponadto oddzialy N.B.P. prowadzg naste-
pujace rachunki dla jednostek budzetowych:

1) rachunki biezace $rodkéw specjalnych,

2) rachunki biezace sum depozytowych,

3) rachunki biezgce sum na zlecenie,

4) inne rachunki, wprowadzone przez Minister-
stwo Finansow.

4. Wymienione w ust. 1 rachunki budzetu
centralnego oddzialy N.B.P. prowadzg odrebnie
wedlug poszczegdlnych lat budzetowych i z po-

.dziatem wedtug rozdzialéw budzetowych.

5. Wymienione w ust. 2 rachunki budzetéw
terenowych oddzialy N.B.P. prowadza wedlug
budzetéw jednostkowych; jezeli jednostka budze-
towa wykonuje poza budzetem macierzystym bud-
zet wyzszego szczebla, wéwcezas prowadzi sie dla
niej odrebne rachunki dla kazdego budzetu.

6. Wydatki, pokrywane z rachunkéw, wymie-
nionych w ust. 2 pkt 2 i 3, oddzialy N.B.P.
ksiegujg wedlug rozdzialéw budzetowych.

7. Otwarcie rachunku dochodéw budzetowych
nastgpuje z chwila otrzymania przez wlasciwy od-
dzial N.B.P. pierwszej w roku budzetowym wplaty
na rzecz jednostki budzetowej. Z rachunkéw tych
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nie mogg by¢. dokonywane zadne wydatki z wy-
jatkiem zwrotéw dochoddéw,

8. Otwarcie rachunkéw wymienionych w ust. 1
pkt 2 i'3 nastepuje z chwila otrzymania pierwszego
dotyczacego danego roku budzetowego pisma w
sprawie otwarcia (przekazania) kredytow- dla jed-
nostki budzetowej. N3 rachunki te nie mogsg byé¢
zaliczane zadne wplywy z wyjatkiem zwrotow wy-
datkéw i kosztow powodujgcych wznowienie kre-
dytu (§ 31).

9. Otwarcie rachunkéw biezgcych wymienio-
nych w ust. 2 pkt 2 i 3 nastepuje 2z chwilg
otrzymania pierwszego przelewu srodkéw pie-
nigznych dla jednostki budzetowej, dotyczacego
danego roku budzetowego. Na rachunki te poza
przelewami érodkéw na wydatki nie moga by¢ za-
liczane zadne wplywy z wyjatkiem zwrotéow wy-
datkow i kosztow (§ 31).

‘ 10. Otwarcie rachunku $rodkéw specjalnych
nastepuje na wniosek jednostki budzetowej, po-
party decyzja wlasciwej wiadzy o wyodrebnieniu

¢rodkdéw specjalnych. Prawo dysponowania rachun- -

kiem Srodkéw specjalnych w danym. roku budzeto-
wym powstzaje dopiero z chwilag zlozenia oddzia-
lowi N.B.P. zatwierdzonego preliminarza srodkéw
specjalnych. Do czasu zlozenia zatwierdzonego pre-
liminarza oddzial N.B.P. przyjmuje jedynle wplaty
na ten rachunek nie dokonujac wyplat

11. Otwarcie rachunku sum depozytowych na-
stepuje na wniosek jednostki budzetowej. Oddziat
N.B.P. obowigzany jest czuwaé, aby sumy prze-
chowywane na tym rachunku odpowiadaly kwali-
tikacji sum depozytowych (§ 33).

12. Otwarcie i zamknigcie rachunku sum na
zlecenie nastepuje ‘na podstawie decyzji wlasciwe-
go organu finansoweso.

5 6

Organizacja obslugi kasowej budzetu Panstwa
w zakresie inwestycji.

1. Obsluga kasowa budzetu Panstwa w za-
kresie inwestycji nalezy do bankéw finansujgcych
inwestycje, zwanych nizej . bankami specjalnymi®.

2. Dla jednostek budzetowych, znajdujacych
gig poza siedzibg oddzialu banku specjalnego, obstu-
ge kasowg budzetu w zakresie inwestycji moze
wykonywaé¢ z upowaznienia i w zastepstwie banku
inna instytucja bankowa. W takim przypadku
zakres i sposéb wykonywania funkeji kasowych
przez te instytucje okresla bank specjalny.

3. Bankj specjalne prowadzg nastepujace
konta bilansowe:

1} limity budietu centralnego,

2) limity budzetéw terénowych,

3) frodki budzetu centralnego na inwestycje,

4) $rodki budzetéw terenowych na inwestycje,
5) Srodki wlasne inwestoréw budzetu centralnego,

6) Srodki wlasne inwestoréw budietdow tereno-
wvh,

7) wyplaty na inwestycje limitowe inwestoréw
budzetu centralnego,

8) wyplaty na inwestycje limitowe

inwestorow

budzetéw terenowych, :

9 srodki specjalne pa inwestycje pozalimitowe
jednostek budzetu centralnego,

10) srodki specjalne na inwestycje pozalimitowe
jednostek budzetdw terenowych,

' 5) sumy pochodzace z

11) wypltaty na inwestycje pozalimitowe jednoStek
budzetu centralnego,

12) wyplaty na inwestycje pozalimitowe jednostek
budzetéw terenowych,

13) inne konta, wprowadzone przez Ministerstwo

Finanséw,

4. W ramach kont bilansowych, wymienio-
nych w ust. 3, banki specjalhe prowadza dla po-
szczegblnych jednostek budzetowych, bedacych in-
westorami bezposrednimi, nastepujace rachunki:

1) rachunek limitéw finansowania inwestycji,

2) rachunek $rodkéw wlasnych na inwestycje li-
mitowe,

3) rachunek wyplat na inwestycje limitowe,

4) rachunek Srodkéw specjalnych na inwestycje
pozalimitowe,

5) rachunek wyptat na inwestycje pozalimitowe.

5. Srodki pienigzne na finansowanie inwesty-
cji limitowych banki specjalne otrzymuja od orga-
néw finansowych, wiasciwych dla poszczegdlnych
budzetéw.

6. Szczegblowy tryb postepowania bankow
specjalnych w zakresie finansowania i bankowej
kontroli inwestycji okreslaja instrukcje poszeze-
gélnych bankéw zatwierdzone przez M'n'sira Fi-
nansow.

Rozdzial 2.

Przepisy kasowe dla jednostek budietowych.
§ 7.

Kasa podreczna,

1. Jednostki budzetowe
kasowe przez kase podreczna.
2. Kasa podreczna obejmuje:

1) zaliczki (§ 8),
9) wyplaty na rzecz pracownikow (§ 9),
3) sumy uzyskane ze sprzedazy znakéw warto-

Sciowych (§ 10),

4) sumy otrzymane w przesytkach. pocztowych,

listach i paczkach (§ 11),
wplat

wykonuja Tunkcje

wymienionych
w § 12

§ 8
Podejmowanie zaliczek dla kas podrecznych,

1. Jednostki budzetowe moga podejmowac dla
kas podrecznych zaliczki z rachunkéw bankowych
w celu pokrywania drobnych wydatkéw, ktérych
gotowkowe pokrycie przez jednostke budietowa
jest uzasadnicne z uwagi na:

1) nieznaczng wysoko§é wydatku (np. drobne wy-
datki gospodarcze, biurowe itp.),
2) naglosé wydatku (np. nagle wyjazdy stuzbowe).

2. Wysokosé zaliczek okresla Minister Finan-
sOw.

§ 9.
Wyplaty na rzecz pracownikéw.

1. Jednostki budzetowe moga podejmowaé
z rachunk6w bankowych dla kas podrecznych go-
téwke w celu dokonywania wyplat na rzecz pra-
cownikow.
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2. Jednostki budietowe dokonuja wyplat
gotéwkowych na rzecz pracownikéw na podstawie
“list platniczych i innych dowodéw (§ 37).

3. Podjete z banku sumy do wyplaty na pod-
stawie list platniczych jednostka budzetowa obo-
wiazana jest wyplaci¢ osobom objetym listy w ter-
minie platnosci, a najdalej w ciagu dni 10 po ter-
minie platnosei.-

4. Osobie objetej listg platnicza, a chwilowo
nieobecnej, jednostka budzetowa przesyla nalez-
no&¢ za posrednictwem poczty lub wplaca na jej
rachunek w instytucji bankowej badZ wyplaca
nalezneo&é osobie upowaznionej.

5. Kwoty, kiore nie moga by¢ wyplacone w
spos6b wskazany w ust. 3 i 4, jednostka budzetowa
wplaca na wlasciwe rachunki budzetowe w banku
jako zwrot; podajac w dowodzie wplaty szczeg6-
towe dane, niezbedne dla zaksiegowania zwrotu na
wlasciwych rachunkach. Jednastki posiadajace
otwarty rachunek sum depozytowych moga nie
wyplacone a nalezne bezspornie odbiorcom sumy
wplaca¢ na ten rachunek.

6. Pokwitowania na kwoty przekazane pocz-
tg lub wplacone do banku nalezy dolgczyé do listy
‘platniczei.

§ 10.
Sprzedaz znakéw wartosciowych.

1. Jednostki budzetowe dokonujg sprzedazy
znakéw wartosciowych w granicach norm zapasu

znakéw, wusfalonych przez wlasciwe oddziaty
N.B.P.

2. Znaki wartoSciowe w wysokosci ustalonej

normy otfrzymuje jednostka budzetowa za pokwi-
towaniem z wlasciwego oddzialu N.B.P. jako za-
liczke.

3. Uzupehienie zapasu znakéw do wyso-
ko$ci normy nastepuje w drodze zakupu znakéw
za gotéwke, uzyskang ze sprzedazy znakdéw.
W ostatnim dniu roku budzetowego jednostki
budzetowe obowigzane sg za uzyskang ze sprze-
dazy gotowke uzupelni¢é zapas znakéw do wyso-
koSci pelnej normy.

4. " Zmniejszenie lub likwidacja zaliczki w zna-
kach wartoSciowych nastepuje przez zwrot zna-
kow lub wplate gotéwki, uzyskanei # ich sprze-
dazy.

5. Szczegélowy tryb postgpowania w zakre-
sie dystrybucji znakéw wartoSciowych normuje

osobna instrukcja.
§ 11
Sumy pienigzne i walory otrzymane w przesytkach
pocztowych.

1. Otrzymane w przesylkach pocztowych
sumy pienigine, czeki, paplery wartosciowe, de-
wizy i inne walory jednostka budzetowa obo-
wigzana jest zaksiegowa¢ i wplacié badi zlozyé
w banku w dniu ich otrzymania, a wyjatkowo
w- dniu nastepnym, celem zarachowania réwno-
warto$ci na wlaSciwy rachunek zgodnie z poda-
nym .przeznaczeniem lub obowigzujgcymi prze-
pisami.

2.. Otrzymane w przesylkach pocztowych
znaki wartoiciowe jednostka nakleja w dniu
otrzymania na wlasciwe dokumenty (akta) i ka-
sije j¢ w sposéb przewidziany w odpowiednich
przepisach, ‘

§ 12
Whplaty do kasv vedrecznei.

1. Jednostki budzetowe mogg przyjmowaé
do kasy podrecznej od pracownikéw wszelkie
wplaty, wynikajgce ze stosunku pracy (np. zwro=-
ty wynagrodzen, zaliczek itp.).

2. Jednostki budzetowe moga réwniez przyj-
mowaé do kasy podrecznej, w granicach przepi-
86w o obrocie bezgotéwkowym, wplaty z tytulu
zwrotu  poniesionych wydatkéw 1 kosztéw,
a w szczegblnosei:

1) wplywy za korzystanie z wyzywienia zbiore-
wego, prania, lekarstw i $rodkéw opatrun-
kowych, telefonéw, Srodkéw lokomocjt itp.,

2} wplywy z tytulu czynszéw i zwrotu $wiad-
czei mieszkaniowych,

3) wptywy ze sprzedazy wydawnictw i drukow,

4) wplywy z parkéw, ogroddéw itp.,

5} wplywy za pomoce naukowe,

6) wplywy za wyroby, produkty i uslugi.

3. Jednostki budzetowe mogg takze przyj-
mowaé do kasy podrecznej wptlaty z tytulu wszel-
kiego rodzaju oplat, pchieranych w szezegdlnosci:

1) w muzeach, archiwach, bibliotekaeh, czytel-
niach i innych urzgdzeniach kulturalnych,

2) w przedszkolach i innych placéwkach wycho-
wania dzieci i mlodziezy,

3) w urzadzeniach sportowyeh i turystycanych,

4) w zakladach lecznictwa zamknietego i w za-
ktadach otwartej pomocy lekarskiej,

5) w internatach i bursach,

6) w urzadzeniach pomocy spolecznej oraz

7 wplaty za leki.

4. Ponadto jednostki budietowe moga przyj-
mowaé do kasy podrecznej oplaty o charakterze
administracyjnym.

5. Wplywy, wymienione w ust. 1 — 4, moga
byé przyjmowane przez kase podreczng bezpo-
$rednio albo za poSrednictwem inkasentow.

6. Przyjmowanie innych wplat, anizeli wy-
mienione w ust. 1 — 4, wymaga zgody Minister-
stwa Finansow.

7. Przyjeté ‘do kasy podrecznej sumy jed-
nostki budzetowe obowigzane sa wplaci¢ do ban-
ku bezposrednio lub za posrednictwem poczty
w dniu ich pobrania, a wyjatkowo w dniu na-
stepnym, celem zarachowania na wladciwe ra-
chunki zgodnie 2z podanym przeznaczeniem.
W przypadku gdy siedzibe jedncstki budzetowej
dzieli wigksza odlegloéé {przy niedostatecznej ko-
munikacji) od siedziby banku lub placéwki pocz-
towej, sumy pobrane mogg bvé wplacane do ban-
ku w odstepach kilkudniowych. Jezeli suma wply-
wow przekroezy jednak kwote 1.000 z1, jednostka
budzetowa obowigzana jest odprowadzié jg do
banku bezzwlocznie,

8. Dckonywanie wydatkéw z przyjetych sum
jest niedopuszczalne.

§ 13.

Zasady dokonywania operacji kasowych w ka-
sach podrecznych.
1. Operacje kasowe mogg byé dokonywane
tylko na podstawie dokumentéw platmiczych przy-
chodowych lub rozchodowych.
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2. Operacji  kasowych dokonuje pracownik
(kasjer), wyznaczony przez kierownika jednostki
budzetowej na wniosek gléwnego (starszego) ksie-
gowego. Obowiazki kasjera moga stanowié gléwne
(w duzych jednostkach) albo uboczne (w $rednich
i malych jednostkach) zajecie tego pracownika.
Obowigzki te nie mogsg byé powierzone gléwnemu
(starszemu) ksiegowemu.

3. W wiekszych jednostkach budietowych
kasa powinna mieé specjalne pomieszczenie. Go-
téwka i inne walory powinny byé przechowywa-
ne w ogniotrwalych szafach lub schowkach, od
ktérych klucze przechowuje kasjer.

4. Kasjer jest odpowiedzialny za wlasciwe
przechowywanie i zabezpieczenie gotéwki i wa-
loréw. Pracownik obejmujgcy obowiazki kasjera
powinien podpisaé i zlozyé glownemu (starszemu)
ksiggowemu - deklaracje nastepujacej tresci:

,Przyjmuje do wiadomosei, ze ponosze ma-
terialna odpowiedzialno$é za powierzone mi pie-
niagdze i inne walory. Zobowiazuje -si¢ do prze-
strzegania obowigzujacych przepisow w zakresie
prowadzenia operacji kasowych i ponosze odpo-
wiedzialnoé¢ za ich naruszenie®.

.0.. Przekazanie kasy innemu pracownikowi
powinno byé dokonane protokolarnie w obecnosci
gléwnego (starszego) ksiegowego, ktoéry podpisuje
protokél lgcznie z pracownikami przekazujgeym
i przejmujacym kase.

6. Co 'najmniej raz w miesigcu
(starszy) ksiegowy przeprowadza rewizje kasy
sprawdzajgc zgodno§é stanu faktycznego ze sta-
nem rachunkowym. O przeprowadzeniu rewizji
glowny (starszy) ksiegowy powinien uczyni¢ no-
tatke w ksiedze kasowej (§ 17).

§ 14,
Pizyjmowanie wplat do kasy podrecznej.

1. Na kazdg przyjeta wplate z wylaczeniem
wplat za sprzedane znaki wartoSciowe jednostka
budzetowa wydaje pokwitowanie z kwitariusza
przychodowego (wzér Nr 1).

2. Kwitariusz przychodowy zawiera blankie-
ty pokwitowan oraz przebitkewo pisane dowody
wplat i dziennik wplat. W przypadkach gdy
dowody wplat sg zbedne, stosuje sig kwitariusze
bez dowodéw wplat.

3. Kwitariusze sa drukami $cislego zaracho-
wania. Poszczegdlne blankiety pokwitowah oraz
dowodéw wplat i dziennika wplat powinny byé
bezposrednio po otrzymaniu ponumerowane, o ile
nie zostaly ponumerowane w druku. Ilogé blan-
kietéw zawartych w kwitariuszu powinna byé¢
stwierdzona w kazdym kwitariuszu przez zamiesz-
czenie klauzuli:

~Kwitariusz zawiera . . . .
kwitowan od Nr .. . do Nr... K .“
Klauzule podpisuje kierownik jednostki budzeto-
wej i glowny (starszy) ksiegowy.

4. Na pokwitowaniach oraz przebitkowo pi-
sanych dowodach i w dziennikach nie moze byé
zadnych podskroban, wycieran i poprawek. Myl-
nie wypelnione pokwitowania i dowody wplat
nalezy unlewaznié przez przekreflenie oraz
umieszczenie podpisu . gléwnego (starszego) ksie-
gowego lub osoby przez niego upowaznionej.

blankietéw po-

glowny '

Uniewaznione blankiety pokwitowan i dowody
wplat powinny byé¢ przyklejone do odnosnego od-
cinka dziennika, ’

5. Gléwny (starszy) ksiggowy lub wyzna-
czony przez niego pracownik obowigzany jest
sprawdzaé czy sumy pobrane przez kasjera i in-
kasentow sz odprowadzane w ustalonych termi-
nach i we wlasciwej wysokosci.

§ 15.
Odbiér z poczty przesylek wartosciowych.

1. Pocztowe dowody oddawcze, nadchodzace
pod adresem jednostek budzetowych, wydajg pla-
cowki pocztowe tymze jednostkom.

2. Kwoty nadestane przekazami pocztowymi
przelewa sie¢ codziennie bez ich podejmowania
na wlasciwe rachunki bankowe; podajgc na do=
tyczacych dowodach wszystkie szezegély potrzeb-
ne do prawidlowego zarachowania kwot przez
bank.

3. Sumy przekazéw pocztowych, nadestanych
z rachunku bankowego jednostki budzetowej pod
adresem kierownikéw podlegltych tej jednostce
organéw, wyplacaja placowki pocztowe bezpo-
$rednio tym kierownikem lub upowaznionym
przez nich kazdorazowo pracownikom za potwier-
dzeniem odbioru na przekazie pocztowym.

4. Listy wartoSciowe i paczki, nadeslane pod
adresem jednostek budzetowych, wydaja placowki
pocztowe tym jednostkem.

5. Jednostka budzetowa upowazinia do  od-
bioru przesylek jednego z pracownikéw: - upowaz-
nienie jest wazne do odwolania.

6. - Upowazniony pracownik odbiera w pla-
cdwce pocztowej przesylki wartoSciowe za okaza-
niem upowaznienia i za pokwitowaniem odbioru.

7. Upowazniony pracownik sprawdza catosé
opakowania przesylki i calo§¢ pieczeci. W razie
zauwazonego nharuszenia Opakowania lub pieczeci
pracownik otwiera przesylke w obecnosci pracow-
nika pocztowego oraz sprawdza jej zawartosé.

8. O otwarciu przesytki i stwierdzonej za-
wartosci sporzadza sie w dwoch egzemplarzach
protokét, ktory podpisujg obecni przy sprawdze-
niu. Jeden egzemplarz protokolu przeznaczony
jest dla placéwki pocztowej, a drugi dla jednostki
budzetowej.

9. Przenoszenie lub przewozenie przesylek
wiekszej wartosci odbywa sie w asyScie drugiego
pracownika lub funkcjonariuszy Milicji Obywa-
telskiej.

10. Podjete z poczty przesylki wartosciowe
winny byé dorgczone pracownikowi prowadzgce-
mu kase podreczna. Otwarcie przesylki nastepuje
w obecnoci pracownika, ktéry przesyltke doreczyl
z poczty. W przypadku gdy zawartosc przesytki
nie odpowiada tre§ci dolaczonych do niej doku-
mentéw oraz w razie braku tych dokumentéw,
sperzadza sie odpowiedni protokél.

$ 16
Rejestr zawiadomien pocztowych.

1. Rejestr zawiadomied pocztowych (wzér
Nr 2) stluzy do prowadzenia ewidencji otrzymy-
wanych pocztowych dowodéw oddawczych oraz
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jako dowéd odbiorezy przy podejmowaniu w pla-
cowkach pocztowych listow warto§ciowych, pa-
czek i sum przekazanych poczta z rachunku jed-
nostki budzetowej w N.BP. pod adresem kie-
rownikéw jednostek budzetowych.

2, Odebranie przez jednostke budzetowsy
przesytki lub przekazanej sumy stwierdza w re-
jestrze pracownik pocztowy przez zamieszczenie
odeisku datownika i podpisu pod sumg ogding,
oznaczong cyframi i slowami.

3. Rejestr zawiadomieh pocztowych -winien
byé oparafowany.

§ 17
Ksiega kasowa i raport kasowy.

1. Ksiege kasowg (wzér Nr 3) prowadzi
pracownik: spelniajgey  obowiazki kasjera. Ksiega
powinna by¢ oparafowana.

2. W ksiedze prowadzi sie osobne konta
dla gotéwki wedlug jej przeznaczenia, dla znakéw
wartosciowych i dla papieréw wartodciowych.

3. Zapisy w ksiedze mogag byé dokonywane
tytko atramentem. Kaizdy dowéd zapisuje sie
pod.-escbmny porycja, dowody przychodowe, dla
ktérych prowadzi sie przebitkowy dziennik, moga
byé wpisywane sumg dzienng pod jedng pozycja.

4. Z koncem kazdego dnia kasjer sumuje
obroty i wyprowadza pozostalosé gotéowki i in-
nych walorow. Nastgpnie kasjer — po zgrupowa-
niu jednorodnych pozycji — sporfadza dzienny
raport kasowy (wzér Nr 4), ktéry wraz z dola-
czonymi dowodami dorecza gléwnemu (starszé-
mu) ksiegowemu. Do raportu kasowego wpisuje
sig ogblne sumy przychodéw i ogélne sumy roz-
.chodow wedlug ich rodzajéw. Listy platnicze
wpisuje sie do ksiegi kasowej i raportu kasowego
" na przychéd w dniu podjecia gotowki w banku,
na rozchéd zas — w tym dniu, w ktérym ukon-
“czono wszystkie wyplaty z danej listy; do tego
czasu pozycje wyplacone z listy traktowane sa
tak -jak pozostato$¢ kasowa. Dla wyplat z list
platniczych moze by¢ w ksiedze kasowej prowa-
dzone konto pomocnicze, na ktérym moze byé
ksiggowana . kazda . wyplata dokonana z listy
platniczej lub suma dzienna wyplat.

5. ‘Raportem kasowym nie obejmuje sie obro-
téw, zwiazanych ze sprzedaiz znakéw warto-
Sciowych .

6. Jednostki budzetowe, prowadzace ksiggo-
wo§¢ uproszczong (§ 56), nie prowadzg raportu
kasowego.

‘ § 18.
Kasy specjalne i pobercy.

1. Jednostki budzetowe moga wykonywaé
funkcje kasowe przy pomocy kas specjalnych
poborowych i poborowo-platniczych oraz przez
poboredw.

2. Kase specjalng poborowsa ustanawia sie

w ramach organizacji jednostki budietowej woéw-
czas, gdy ze wzgledu na interes publiczny, wy-
gode ludnosdci, warunki lokalne i techniczne wska-
zane jest bezporednie przyjmowanie przez jed-
nostke budzetowa wszelkich wplat, podlegajacych
zaliczeniu na jej rachunki.

3. Kase specjalng poborowo-platniczg usta-

- nawia sie w przypadkach wyjatkowych, gdy ze

wzgledéw wspomnianych w ust 2 wskazane
jest zar6wno przyjmowanie wplat jak i dokony-
wanie wyplat przez jednostke budzetowa.

4.. Prawo ustanawiania kas specjalnych stu-
2y wladzom naczelnym. za zgods Ministra Fi-
nansow

- 5. Kasy specjalne i poborcy wplacajg przy-
jete sumy na wilasciwe rachunki bankowe w ter-
minach ustalonych w przepisach dla kas specjal-
nych i dla poborcow (§ 19). Jesli jednostka posiada
kase specjalna, poborcy moga wplacaé przyjgte
sumy do tej kasy.

§ 19.

Przepisy dla kas specialnych i dla pcborcéw.

1. Sposéb dokonywania obrotéw kasowych
i prowadzenia rachunkowosci przez kasy specjal-
ne i przez poborcow winny byé uregulowane przez
wlasdeiwg wladze naczelna w przepisach specjal-
nych, wydanych w porozumieniu z Najwyiszg
Izbg Kontroli i Ministerstwem Finanséw.

2. Przepisy dla kas specjalnych (poborcow)
powinny normowaé szczegélowo wszelkie zagad-
nienia, zwigzane z obrotami pienigznymi, majac
na uwadze zabezpieczenie interesu publicznego
i wlasno$ci spolecznej przez wiasciwy organizacje
pracy, udokumentowanie obrotéw kasowych i za-
pewnienie dyscypliny kasowej. W szczegdlnodei
przepisy te powinny ustalaé:

1) wzory ksiag, sprawordan i dokumentéw plat-
niczych, jezeli odbiegaja one od wzoréw ogdi-
nie obowigzujaeych na podstawie ninieiszych
przepisow,

2) organizacje pracy i zakres kompetencji po-
szczegdlnych pracownikéw odpowiedzialnych
za stan kasy,

3) normy zapaséw kasowych i terminy odprowa-
dzania gotéwki na wladciwe rachunki ban-
kowe,

4) inne elementy, wynikajace z zakresu dziala-
nia kasy specjalnej (poborcy).

Rozdziatlt 3.
Dochody budzetowe,
§ 20.

Pojecie dochodéow budzetowych.

1. Do dochodéw budzetowych zalicza ste
wszystkie wplywy przewidziane w budzecie a takze
nie przewidziane w budzecie,.jezeli nie podlegajq
na podstawie odpowiednich przepiséw zaliczeniu
do srodkdéw specjalnych, sum depozytowych, sum
na zlecenie, na wznowienie kredytéw lub na do-
chody planu pokrycia finansowego inw_es’cycji

2. Niedopuszczalne jest zaliczanie sum, stano-
wigcych w my$l ust. 1 dochody budzetowe, na inne
rodzaje sum.

3. Wptywy, stanowigce dochody budzetowe
zalicza sie na budzet tego roku, w ktérym wplata
nastapila — bez wzgledu na to, kiedy nalezno&(
powstala,

4. Dochody budzetowe powinny by¢ zaliczane
na rachunek tej jednostki, ktéra prowadzi ick
szczegb6lows rachunkowo$é (konta osobowe).
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§ 21
Sposéb pobierania- dochodéw.

1. Wszelkie wptaty na rzecz jednostek bud-
#etowych maja byé wnoszone badz na wlasciwe
rachunki bankowe, badz do kas specjalnych, do rak
poboreéw, a w przypadkach przewidzianych w § T—
réwniez i do kasy podrecznej.

2. Wplaty mogg byé¢ dokonywane
‘przekazami, czekami rozrachunkowymi lub prze-
lewami bankowymi, z zachowaniem przepisow
o obowiazku uczestniczenia w obrocie bezgotéw-
kowym.

*3. Niektdore nalezno$ei moga byé uiszczane
znakami wartosciawymi, papierami wartoiciowymi
lub $wiadczeniami w naturze. Rodzaj i sposéb po-
bierania i zaliczania tych nalezno$ci normuja od-
rebne przep'sy.

got(’)wkq,

§ 22
Wykonywanie zobowigzan wobec jednostek
budzetowych. "

1. Zobowigzanie wobeec jednostki. budzetowej
uznaje sie za wykonane:

1) w dniv dokonania wptlaty do instytucji, wy-
mien‘onej w § 21 ust. 1; dzien ten winien byé
oznaczony na dowodzie przeznaczonym dla
jednostki budzetowej, ‘

2) w dniu nadania wplaty w placéwce pocztowej,

3) w dniu doreczenia czeku rozrachunkowego lub
polecenia przelewu,

2. Na odcinku polecenia przelewu, przezna-
czonym dla jednostki
‘biorey, oraz na formularzu bankowym, przy kté-
rym zostal ztozony czek rozrachunkowy, banki
‘obowigzane sa zamieszczaé date dokonania prze-
lewu.

3. Dowodem stwierdzajacvm wykonanie zobo-
wiazania wobec jednostki budzetowej jest:

1) dowdd nadania w urzedzie pocztowym lub te-
legraficznym,

2) potwierdzenie dla wptlacajgcego, zaopatrzone
w date dokonania wplaty gotéwkowej,

3) potwierdzenie odbioru czeku rozrachunkowego,

4) pozostajacy u zleceniodawcy odcinek polecenia
przelewu, -zaopatrzony  stemplem dziennym
z datg ksiezowania polecenla przelewu przez
instvtucje bankowg
4. Polecenia przelewu i czeki rozrachunkowe,

otrzymane w godzinach wyznaczonych dla przyj-
mowania tego rodzaju zlecenn bankowych, banki
obowiazane s3g zrealizowaé w dniu ich otrzymania.

- 5. Z dniem dokonania wplaty gotéwkowej
lub z dniem doreczenia instytucji kredytowej po-
lecenia przelewu albo czeku rozrachunkowego
ustaje bieg dodatku za zwloke lub odsetek,

§ 23.
Nadplaty w dochodach budzetowych,

1. Sumy nadmiernie lub nienaleznie wplacone
na rachunek dochodéw budzetowych stanowia nad-
platy w dochodach budzetowych.

2. Jednostka budzetowa zalicza. nadplaty
z urzedu na inne platne nalezno$ci, przypadajgce
od tego samego dluznika, a w razie braku takich
raleznosci zwraca je dluinikowi.

budzetowej jako zlecenio-

3. Nadplaty w dochodach budietowych, po-
wstale zaréwno w biezacym jak i w ubieglych latach
budzetowych, zwraca sig¢ z tej podziatki klasyfi-
kacji dochoddéw, na ktora zalicza sie biezace wpty-
Wy tego samego rodzaju. Nadplaty zwraca sie bez
wzgledu na to, czy na rachunku dochodéw jed-
nostki budzetowej jest pokrycie. W budzetach tere-
nowych zwroty nadplat moga byé dokonywane w
granicach pokrycia na rachunkach podstawowych.

4. Podstaws dokonania zwrotu nadplaty jest
postanowienie, podpisane przez kierownika jed-
nostki budzetowej i gléwnego (starszego) ksinro-
wego. Postanowienie powinno zaw'eraé uzasadaie-
nie zwrotu i wskazanie daty wplaty zwracanej
sumy.

5. Nadptaty mogyg byé zwracane tylko przy
pomocy bankowych polecenn przelewu lub przy
pomocy przekazow pocztewych,

Rozdzial 4.
Kredyty i wydatki budzetowe.
§ 24

Uprawnienia jednostek budzetowych w zakresie
dysponowania kredytami budzetowymi.

1. Pod wzgledem zakresu uprawnien w dy-
sponowaniu kredytami jednostki budzetowe dzielg
si¢ na dysponentéw pierwszego stopnia (dyspo-
nentéw glownych), dysponentéw drugiego stopnia
i dysponentéwy trzeciego stopnia.

2. Giéwnymi dysponentami kredytéw sa:

1) w zakresie budzetu centralnego — wtladze na-
czelne i kierownicy urzeddéw centralnych, kté-
re w ukladzie wykonawczym budzetu maja
oddzielne cze$ci budzetowe,

2) w zakresie budzetéw terenowych — kierownicy
wydziatéw fachowych prezydiow rad narodo-
wych, posiadajacych oddzielne czeSci budzetu
terenowego, oraz przewodniczacy prezydiow
rad narodowych osmin i miact nie stanowiacych
powiatdwr
Gléwni dysponenc:  kredytow z wyjatkiem

przewcedniczacych prezydiéw rad narodowych gmin
i miast nie stanowigcych powiatéw otrzymujg kre-
dyty od organow finansowych i rozdzielajg je
miedry dysponentéw nizszych stonni,

3. Dysponentami kredytéw drugiego stownnia
sa kierownicy jednostek budzetowvch, ktére otrzv-
mujg kredyty od dysponentéw gléwnych. do dal-
szego przekazania jednostkom podlegtym (dvspo-
nentom trzeciego stopnia).

4, Dysponentami kredvtéw trzeciego stonnia
sg kierownicy jednostek budzetowych, ktére otrzy-
muj: kredyty na wlasne wydatki od dysponentéw
gtéwnych lub drugiego stopnia bez prawa dalszego
przekazywania kredytéw.

5. W przypadkach okre§lonych obowiazujacy-
mi przepisami dysponentami kredytéw moga byé
kierownicy jednostek pozostajacych na rozrachunku
gospodarczym oraz inne jednostki, nie bedace jed~
nostkami budzetowymi.

§ 25
Przekazywanie otwartych kredytéw.

1. Otwarte przez organa finansowe kredyty
budzetowe (§ 72) podlegaja przekazaniu do dyspo-
zycji dysponentéw kredytdw.
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2. Dysponenci kredyiow . giéwni i. drugiego
stopnia przekazujg otwarte kredyty, z wyjatkiem
kredytéw na finansowanie inwestycji, dysponen-
tom nizszego stopnia przy pomocy pisma wzdr
Nr 5 : rozdzielnika kredytéw (wzér Nr 6).

Q

3. Dysponent przekazujacy kredyty budzetu
centralnego przesyla do wlasciwego oddzialu N.B.P.
pismo wzor Nr 5 w trzech egzemplarzach, spo-
rzadzone dla kazdego dysponenta nizszego stopnia.
Jezeli przekazanie kredytdéw dotyczy kilku dyspo-
nentdw nizszego stopnia, wéwczas zamiast trzecie-
go egzemplarza pisma wzér Nr 5 moze mie¢ za-
stosowanie rozdzielnik kredytéw (wzér Nr 6). Je-
den egzemplarz pisma wzér Nr 5 oddzial N.B.P.
dorecza wlasciwemu dysponentowi jako zawiado-
mienie o przekazanych na jego rachunek kredy-
tach

Kredyty budzetow terenowych przekazuje
sie dysponentom nizszego stopnia przy pomocy
pisma wzdr Nr 5, skierowanezo do kazdego dyspo-
nenta bezpoérednio, z pominieciem N.B.P.

5. Kredyty na wydatki inwestycyjne przeka-
zuje sie w drodze przestania planéw pokrycia fi-
" nansowego inwestycji centralom bankéw specjal-
nych w zakresie wydatkéw inwestycyjnych, obje-
tych budzetem centralnym, a wiasciwym oddzia-
tom ban%dw — w zakresie wydatkéw inwestycyj-
nych ohietych budzetami terenowymi.

6. Kredyty moga byé przekazywane tylko
w granicach terytorialnego zasiegu dzialania jed-
nostt’

§ 26
Przesuniecia w otwartych kredytach budzetowych.

1. W przypadku zachodzacej koniecznosci
przesuniecia otwartych kredytéw budzetu central-
nego z rachunku jednej jednostki (zmniejszenie)
na rachunek innej jednostki (zwigkszenie) dyspo-
nent kredytow sporzadza pismo wzér Nr 5 w pie-
ciu egzemplarzach i przesyla je temu oddziatowi
N.B.P,, ktéory ma dokonaé zmniejszenia otwartych
kredvtéw budzetowych.

2. -Na podstawie pisma, wymienionego w
ust. 1, oddzial N.B.P. zmniejsza otwarte kredyty
budzetowe na rachunku jednostki budzetowej wy-
mienionej w piSmie, zamieszcza o tym na wszyst-
kich egzemplarzach pisma odpowiednig klauzule,
po czym jeden egzemplarz pisma przesyla jednost-
ce, na ktérej rachunku zmniejszy? kredyty budze-
towe, jako zawiadomienie o tym zmniejszeniu, je-
den egzemplarz pisma zatrzymuje u siebie, trzy
egzemplarze za$§ przesyla oddzialowi N.B.P., w
ktérym ma nastapié zwigkszenie otwartych kre-
dytéw budzetowych.

3. Na podstawie otrzymanych egzemplarzy
pisma wzér Nr 5 (ust. 2) oddzial N.B.P. zwieksza
otwarte kredyty na rachunku jednostki w pi§mie
tym wymienionej, zaswiadcza o tym na wszystkich
egzemplarzach pisma, po czym jeden egzemplarz
tego pisma przesyla zainteresowanej jednostce
budzetowej jako zawiadomienie o zwiekszeniu
owwartych kredytéw budzetowych, jeden prze-
syla jednostce, ktéra zarzadzila przesuniecie
kredytow - budzetowych, jeden .za§ egzemplarz
zatrzymuje u siebie.

4. W budzetach terenowych przesuniecia
otwartych kredytéw dokonuje sig przy pomocy

pisma wzér Nr 5, skierowanego w 3 egzemplarzach
do jednostki, ktéra ma dokonaé zmniejszenia
otwartych kredytéw. Po zaks'egowaniu zmniejsze-
nia kredytéw jednostka ta za$wiadcza o tym na
dwéch egzemplarzach pisma wzér Nr 5 i prze-
syia je jednostce, ktéra ma dokonaé zwiekszenia
otwartych kredytéw. Po zaksiggowaniu zwieksze-
nia kredytow ta ostatnia jednostka zawiadamia
gléwnego dysponenta kredytéw o dokonaniu prze-
sunigcia kredytéw przy pomocy egzemplarza pis-
ma wzor Nr 5,

5. W zakresie finansowania wydatkéw inwe-
stycyjnych przesunieé kredytéw dokonuje sie W
drodze zawiadamiania®central bankéw specjalnych
badz wiasciwych oddzialéw tych bankéw (§ 25
ust. 5) o zmianach w planach pokrycia finan-
sowego inwestycji. . '

6. Kredyty zamknigte podlegaja przesunieciu
na rachunek, z ktérego zostaly przekazane (otwat-
te).

§ 2.

Akredytywa budzetowa.

1. Jednostka budzetowa moze upowaznié po-
szczegblne osoby lub instytucje do zlecania wyplat
z jej rachunkéw w drodze otwarcia akredytywy
budzetowej.

2. Akredytywe budzetowa otwiera sie w
przypadku, gdy jednostka budzetowa przeprowa-
dza akcje zamiejscowe, wymagajgce zaangazowania
wiekszych $rodkéw pienigznych (np. kursy waka-
cyjne, kolonie letnie itp.).

3. Celem otwarcia akredytywy budzetowej
jednostka budzetowa przesyla do wlasciwego od-
dzialu N.B.P. wniosek w 3 egzemplarzach, w kté-
rym podaje:

1) uzasadnienie otwarcia akredytywy,

2) nazwe oddziatu N.B.P.,, w ktérym akredytywa
ma byé otwarta,

3) imiona, nazwiska, n-ry legitymacji z podanjem
nazwy jednostki wystawiajacej legitymacje
oraz wzory podpiséw oséb, ktére otrzymuja
prawo zlecania wyplat z akredytywy; w przy-
padku otwarcia akredytywy dla instytucji
(urzedu, przedsiebiorstwa itp.) jednostka bud-
zetowa podaje we wniosku tylko nazwe i sie-
dzibe tej instytucji; wzory podpisbw pracow-
‘nikéw uprawnionych do zlecania wyplat z
akredytywy oraz wzér odcisku pieczeci (stem-
pla) sklada instytucja w {ym oddziale N.B.P,,
w ktérym zostala otwarta akredytywa,

4) wyszezegblnienie kwot kredytéw budzetowych
wedtug Kklasyfikacji budzetowej, ktére stawia
sig do dyspozycji zamiejscowych organéw,

5) okres waznoSci akredytywy, ktéry n'e moze
byé dluzszy od istotnej potrzeby i nie moze
przekraczaé okresu waznoéci kredytow bud-
zetowych.

4. Wniosek, wymieniony w ust. 3, podpisuje
sie w sposéh ustalony dla podpisywania czekow
(§ 52).

5. Na podstawie otrzymanego wniosku
w sprawie otwarcia akredytywy oddziat N.B.P.
blokuje wymienione we wniosku kredyty budze-
towe lub rachunek biezacy do wysckosci okreslo-
nej we wniosku kwoty. oraz otwiera akredytywe
do wysoko$ci sumy zablokowanej i zawiadamia
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wskazany oddzial N.B.P.,, przesylajac mu jeden
egzemplarz wnicsku w spraw1e otwarma akredy-
tywy.

8. W razie potrzeby zwigkszenia otwartej
akredytywy jednostka budietowa przesyla od-
dzialowi N.B.P. dalsze wnioski w dwoéch egzem-
plarzach, w ktérych podaje wszystkie dane wy-
mienione w ust. 3, z wyjatkiem wzoréw podpiséw.

7. Jednostka budzetowa moze w kazdej
chwili odwolaé¢ akredytywe w czgsci lub w calosei.
Odwolanie nastepuje w drodze skierowania pisma
odpowiedniej tresci do oddzialu N.B.P prowa-
dzgcego rachunek jednostki budzetowej. Odwola-
nle obowiazuje od dnia otfzymania zawiadomie-
nia o odwolaniu przez oddzial N.B.P. wykonujacy
akredytywe.

8. Na dowodach bankowych wypitat z akre-
dytywy podaje sie oznaczenie klasyfikacji budze-
towej do paragrafu wlacznie. Dowody stanowiace
podstawe wyplat z akredytywy maja byé przesy-
lane jednostce, ktéra dokonala otwarcia akredy-
tywy, w terminach przez nig wyznaczonych.

§ 28

Akredytywa budietowa ruchoma.

1. Akredytywe budietowg ruchomg otwiera
sie, gdy akcje zamiejscowe, wymagajgce zaanga-
aowania wiekszych $&rodkéw pienieznych, maja
by¢ przeprowadzone w roznych blizej me okreslo-
nych miejscowosciach.

2. Celem otwarcia akredytywy budzetowej
ruchomej jednostka budzetowa przédstawia wla-
$ciwemu oddzialowi N.B.P. wniosek w 2 egzem-
plarzach, analogicznie jak w przypadku przewi-
‘dzianym w § 27 ust. 3 z tg réinica, ze nie po-
daje w nim nazwy oddzialu N.B.P., w ktorym
ma byé otwarta akredytywa.

3. Na podstawie otrzymanego wniosku ocd-
‘dziat’ N.B.P. blokuje na rachunku jednostki wy-
mienionej we wniosku kredyty lub sumy, za-
ifwierdza na jednym egzemplarzu wniosku otwar-
cie akredytywy i zwraca go jedncstce budzetowej
zatrzymujac kopie u siebie.

4. Na podstawie zatwierdzonej akredytywy
ruchomej osoby upowaznione moga zlecaé wy-
-platy lub przelewy do wysokosci akredytywy
w._ kazdym oddziale N.B.P. za przedstawieniem
dokumentu akredytywy.

5. XKaidy oddziat N.B.P., ktéry dokonat wy-
platy z akredytywy ruchomej, obowigzany jest
na dokumencie tej akredytywy odnotowaé wyplate,

§ 29.
Wydatki budzetowe.

1. Jednostki budietowe mogg dokonywaé
wydatkéw budietowych tylko na cele okreslone
w poszezegdlnych podziatkach klasyfikacji budze-
towej i w granicach otwartych a nie zablokowa-
nych kredytéw budzetowych, a w budzetach te-
renowych ponadto —— w granicach otrzymanych na
rachunki biezace Srodkéw pienieznych.

2. Wydatki budietowe powinny byé doko-
nywane do rak wierzycieli (odbiorcéw) bezpo-
frednio z wlasciwych rachunkéw otwartych
w bankach.

3. Z.wyjatkiem przypadkéw, przewidzianych
w §§ 8 1 9, niedopuszczalne jest podnoszenie
przez jednostki budzetowe sum =z rachunkéw
bankowych celem ' dokonania %vyplaty do rak
wierzycieli (odbiorcow),

4. Zobowigzania z lat ubieglych pokrywa
sie z kredytéw otwartych na biezacy rok bud-
zetowy. Na dowodach, stanowiagcych podstawe
pokrycia zobowigzan z lat ubleglych, giéwny
(starszy) ksiegowy powinien umiescié notatke,
stwierdzajaca powody niepokrycia zobowigzania we
wlaéciwym roku budzetowym, oraz podaé wyso-
ko§é kredytu nie wykorzystanego w tym roku
budzetowym w odpowiedniej podzialce klasyfi-
kacji budzetowej i wysokosé dokonanych na po-
czet tej kwoty wydatkéw w biezacym roku bud-
zetowym.

§ Su.
Zaliczki.

1. Z kredytéy budzetowych i $rodkéw spec-
jalnych moga byé wyplacane zaliczki:

1) kasie “podrecznej ~~ w przypadkach prze-
widzianych w § 8,

2) pracownikom — na koszty podrézy, delegacji
oraz przeniesienn stuzbowych,

3) kierownikem lub pracownikom jednostek bud-
zetowych — na pokrycie jednorazowych wy-
datkow w tych przypadkach, gdy wydatek
nie moze byé dokonany bezposrednio wie-
rzycielowi z rachunku bankowego,

4) osobom i instytucjom,.wykonujgcym na zlece-
nie jednostki budzetowej zadania budzeto-

we — w przypadkach, gdy otwarcie akredy—
tywy nie jest dogodne,

5) dostawcom 1 wykonawcom robdét i uslug —
na poczet umowionej sumy zgodnie z obo-
wigzujgcymi w tej mierze przepisami oraz
warunkami odnos$nej umowy,

6) w innych przypadkach — na podstawie obo~
wigzujgcych przepisow.

2. Pracownikom, odbywajgcym stale podréze
stuzbowe, oraz pracownikom, ktérzy w zwiazku
z czynno$ciami stuzbowymi pokrywaja bezpo-
srednio drobne, stale powtarzajace sie¢ wydatki
(np. optaty pocztowe), moga byé wyplacane za-
liczki stale na caly rok budietewy lub okres
krétszy. W ciagu okresu trwania zaliczki stalej
pracownikom tym wyplaca sie pelng sume na-
leznosci na podstawie uznanych rachunkéw.

3. Zaliczki powinny byé rozliczane w termi-
nach ustalonych w obowigzujacych przepisach lub
we wniosku o udzielenie zaliczki. Zaliczki stalte
powinny byé zwrécone -po uplywie okresu ich
waznosci badZz przed ustaniem stosunku stuzbo-
wego, a W kazdym razie przed koncem roku bud-
zetowego.

4, Jezeli zaliczka, pedjeta przez pracownika
jednostki budzetowej, nie zostala rozliczona
w ustalonym terminie, organ rachunkowy potraca
zaliczke z wynagrodzenia pracownika w granicach
uprawnieny, przewidzianych w obowiazujacych
przepisach.

5. Wyplacanie dalszych zaliczek dostawcom
i wykonawcom robét zalezne jest od stwierdzenia
postepu wykonywania robét i umédw, jezeli prze-
pisy szczegblne nie stanowiy inaczej.
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6. Sumy zaliczek- nie wydatkowanych do
kohica roku budzetowego -powinny byé zwrécone
do banku najpéiniej w przedostatnim dniu roku
budzetowego. PozostaloSei zaliczek, udzielonych
na koszty podrézy, delegacji lub przeniesien, roz-
poczetych w biezacym roku budzetowym a za-
konézonych 'po uplywie roku budietowego, po-
winny byé¢ zwrocone po zakonczeniu podrézy {de-
legacji, przeniesienia).

7. W razie przeniesienia pracownika do in-
nego miejsca stuzbowego zaliczki pobrane przez
pracownika, z wyjatkiem zaliczki na koszty prze-
niesienia, maja byé¢ catkowicie rozliczone przed
jego udaniem sie do nowego miejsca sluzbowego.

§ 31
Zwroty wydatkow i kosztéw,

1. Sumy wplacone na rzecz jednostki bud-
zetowej tytulem zwrotu poniesionych przez nig
wydatkdéw lub kosztéw podlegaja zaliczeniu na
rachunek wydatkéw budietowych, powodujac tym
samym wznowienie kredytéw, albo na rachunek
dochodéw budzetowych.

2. Na wznowienie kredytow zalicza sie:

1) wpiaty stanowigce zwrot wydatkéw, dokona-
nych z kredytéw biezacego roku, ktére moga
byé¢ zidentyfikowane co do daty wyplaty,

2) wptaty stanowigce zwrot kosztéw, poniesio-
nych z kredytéw budzetowych na rzecz oséb,
nie uprawnionych do bezplatnego korzystania
ze Swiadezen finansowanych z kredytéw bud-
zetowych,

3) wplaty z tytulu odplatnosci za braki i szkody
wyrzadzone jednostkom budzetowym.

3. Na dochcdy budzetowe zalicza sie¢ wplaty
stanowigce zwroty wydatkow, dokonanych w ubie-
glych latach budzetowych, a takze wplaty wy-
mienione w ust. 2 pkt 2 i 3, jezeli na pokrycie
kosztéw, brakéw i szkéd jednostka budzetowa
otrzymata kredyty lub jezeli zwroty te sg preli-
minowane w budzecie po stronie dochodéw.

Rozdzial 5.
Srodki specjalne, depozyly i sumy na zlecenie.

§ 32.
Srodki specjalne.

1. Przepisy §§ 29 i 30 maja odpowiednie
zastosowanie do Srodkéw specjalnych.

2. Zwroty wyaatkéw roku biezgcego zalicza
sie jako zmniejszenie wydatkéw, zwroty za§ do-
tyczace wydatkdéw, dokonanych w latach ubieg-
lych, zalicza si¢ jako dochody.

3. Niedopuszczalne jest zaliczanie wplywoéw
frodkéw specjalnych jednego typu na inny typ
tych $Srodkow.

4. Wydatki $rodkdéw specjalnych mogg byé
dokonywane tylko w granicach sum przewidzia-
nych w zatwierdzonym preliminarzu oraz w gra-
nicach salda na rachunku tych Srodkéw.

5. W razie zniesienia $rodkéw specjalnych
pozostato§é gotéwkowa oraz ewentualne dodat-
kowe wplywy podlegaja zaliczeniu na dochody
budzetowe, zobowiazania za§ maja byé pokryte
z kredytéw budzetowych.

1431 —

Poz. 1471

§ 33.
Sumy depozytowe i depozyty rzeczowe.

1. Do sum depozytowych zalicza sie kaucje,
wadia i sumy sporne w postepowaniu sgdowym
lub administracyjnym, jak réwniez nie podjete
naleznosci, o ktérych mowa w § 9 ust. 5. Do
sum depozytowych nie moga byé zaliczane kaucje
kolaudacyjne, potracane przy wykonywaniu inwe-
styciji.

2. Depozyty mogg byé sktadane w gotéwce
lub w papierach warto$ciowych. Minister Finan-
sow ustala, jakie papiefy wartosciowe i w jakiej
wartoéci wadialnej (kaucyjnej) mogs byé przyj-
mowane na wadia i kaucje.

3. Zaréwno jednostka budzetowa jak i bank
nie ponosza odpowiedzialnosci wobee wlaScicieli
papieréw wartoSciowych za ewentualne przedaw-
nienie platnosci wylosowanych do umorzenia ob-
ligacji tudziez wylosowanych premii.

4. Depozyty majg byé skladane przez de-
ponentéw na rachunek jednostki budzetowej bez-
posrednio we wlasciwym oddziale N.B.P. Przy
skladaniu depozytu deponent winien podaé cha-
rakter sumy depozytowej (ust. 1) oraz blizsze
okreflenie sprawy, ktorej depozyt dotyczy. Przy
skladaniu papieréw Wartoscmwych deponent po-
winien zlozyé w dwéch egzemplarzach' deklaracje,
zawierajagca imie i nazwisko (nazwa) i adres de-
ponenta, nazwe jednostki budzetowej, na ktérej
rachunek skiada papiery, rodzaj papieréw, war-
tos¢é i ilos¢ odcinkéw, serie i numery oraz ogélng
nominalng warto$é wszystkich skladanych papie~
ré6w. Ponadto deponent powinien zamieécié i pod-
pisaé na deklaracji nastepujgcy klauzule: ,Przyj-
muje do wiadomosci, ze jednostka, do ktérej dyspo-
zycji skladam papiery wartosciowe, jak réwniez
bank papiery te przechowujacy nie odpowiadajg
za ewentualne przedawnienie platnosci wylosowa-
nych do umorzenia obligacjt tudziez wylosowa-
nych premii.

5. Jezeli jednostka stwierdzi na deklaracji
brak powyzszej klauzuli, wysyla do deponenta
listem poleconym pismo z zadaniem nadestania
nowej deklaracji z nalezycie wypisang i podpisa-
na klauzulg, )

6. Zwrot depozytu zlozonego w gotéwee
zleca jednostka przy pomocy czeku; zwrot depo-
zytu zlozonego w papierach wartosciowych zleca
jednostka budzetowa za pomocg zwyklego pisma,
podpisanego w sposéb przewidziany dla podpi-
sywania czekéw (§ 52).

7. W razie niedotrzymania warunkéw umo-
wy przez deponenta zlozona kaucja sluzy na
pokrycie wyrzadzonych szkod stosownie do klau-
zuli umowy lub wyroku sgdowego. Depozyt go-
towkowy przelewa jednostka budzetowa na po-
krycie szkody. Przepadle papiery warto$ciowe
N.B.P. realizuje na. zlecenie jednostki budzetowej
stosownie do obowigzujacych przepisow i prze-
lewa sumy uzyskane z realizacji na wlasciwy ra-
chunek na pokrycie szkody.

8. Jezeli wyrzadzone szkody zostaly pokryte
czeScia depozytu, pozostala reszte zwraca sie
deponentowi.

9. Postepowanie z depozytami rzeczowymi
normuja przepisy specjalne.
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§ 34.
Sumy na zlecenie.

1. Do sum na zlecenie zalicza jedncstka
budzetowa sumy otrzymane od innyech jednostek
w formie - zaliczki do rozliczenia na pokrycie
okreslonych wydatkéw  na  rachynek jednostki
udzielajgcej =zaliczki (np. przy centralnych za-
kitpach).

2. Sumy na zlecenie mogg byé zuzyte tylke
na te cele, dla ktérych je otrzymano. Sumy otrzy-
mane z kredytdéw budzetowych, a nie wydatko-
wane, powinny byé zwrécone na wlasciwy ra-
chunek ‘kredytéw przed uplywem roku budze-
towego. :

Rozdziatl &
Srodki materialne.
§ 35
Materialy i Srodki pedstawowe.

1. Srodki materialne dzielg sie na materialy
t na Srodki podstawowe.

2. Do materialéw zalicza sie:

1) materialy dla celéw naukovm—badawczych oraz
innych specjalnych celéw,
2} materiaty dla celéw szkoleniowych: i o$wiato-
wych,
3) lekarstwa, Srodki opatrunkowe, materialy me-
" dyezne, laboratoryjne i inne dla celéw leczni-
. ezych,
4) materiaty biurowe i gospodarcze,
5) materialy budowlaneo-remontowe,
6) mater:ialy produkcyine,
7 paliwo i smary,
8 zywnosé,
8) pasze,
10y zwierzeta doswiadczalne,
11} inwentarz zywy mlody i na opaste,
12) odziez,
13} malowartosciowy i szybko zuzywajaey sie in-
" wentarz, w szczegdlnodci przedmioty o war-
toSci ponizej 30 21 bez wzgledu ma czasokres
ich uzytecznosci oraz przedmioty zuzywajace

-sie¢ w ciagu roku -— bez wzgledu na ich war-

tosé,

3. Do $rodkow podstawowych zalicza sie srodki
trwale i przedmioty nietrwale, a mianowicie:

1} budynki, budowle i zabudowania,
2} urzadzenia plantacyjne i melioracyijne,
3 inwentarz specjalny (instrumenty, aparaty itp.),
4) instrumenty medyczne,
5) &rodki transportowe,
6) bielizne, posciel i odziez,
T eksponaty i wartosei muzealne,
8 biblioteki,
8) inwentarz gospodarczy i biurowy,
10) zwierzeta robocze i produktywne.

4. Odziez zalicza sie do materialéw, gdy pod-
lega wydaniu na wlasnoéé pracownikom lub innym
osobom, w innych przypadkach odziez zalicza sie
do érodkéw podstawowych.

Rozdzial 7.
Wyplaty.
§ 36
Postanowienia ogélne.

1. Jednostki budzetowe zlecaja wyplaty ze
swego rachunku bankowego w drodze przelewu na

inny rachunek ‘bhankowy ‘badz tez gotowky lub
drogg przekazu (§ 50).

2. W zakresie regulowania swych zobowiazan
jednostki budzetowe winny sie stosowaé do prze-
pisdw o obrocie bezgotéwkowym.

§ 37.

Dowody stancwiace podstawe zlecania wyplat.

1. Za podstawe zlecania wyplat sluzg spraw-
dzone i zatwierdzone dokumenty uzasadniajgee
wyptate, a mianowicie:

1} faktury (rachunki),

2) listy platnicze,

3) zarzadzenia lub postanowienia wydane w toku
postepowania administracyjnego w sprawie
wyplat dotacji, zasilkow itp. badZ tez urzedo-
we odpisy tych zarzadzehn lub postanowien,

4) wnioski dotyczace wyplaty zaliczki,

5) inne dokumenty stosownie do przepisOw spe-
cjalnych,

2. Zlecanie wyplat bez podstawy w  postaci
odpowiednich dokumentéw jest niedopuszczalne.

§ 38.
Faktury (rachunki).

1. Jezeli za podstawe zlecenia wyplaty stuzy
faktura (rachunek), winna ona zawieraé:

1) imie i nazwisko (nazwe przedsigbiorstwa itp.)
oraz adres wystawcy,

2) nazwe i adres jednostki budzetowe]j, dla kforej
wystawiono fakture (rachunek),

3) powolanie si¢ na ewentualng umowe, oferte lub
zamobwienie,

4) ilosé, miare lub wage i wyszczegélnienie do-
starczonych przedmiotdw, a w razie s§wiadcze-~
nia ustug lub robét — rodzaj ustugi lub roboty
i spos6b obliczenia naleznoéci oraz date wyko-
nania $wiadezenia,

5) cene jednostkows poszezegdinych przedmiotéw
lub ustug i robét,

6) ogélng sume naleznofci cyframi i stowami,

7) okre$lenie rachunku bankowego, na ktéry na-
leznosé ma byé przelana, badz im'e i nazwisko
osoby upowaznionej do podjecia naleznosci,

8) date i podpis wystawey ewentualnie stempel
firmyv.

2. Faktura dotyczgca wydatkow inwestycyj-
nych powinna zawieraé ponadtc napis ,Inwesty-
cje* oraz oznaczenie klasyfikacji budietowe}, nu-
meru tytulu inwestycyjnego i wlasciwego sklad-
nika.

3. Faktura (rachunek) powinna by¢ wysta-
wiona atramentem, oléwkiem kopiowym lub pis-
mem maszynowymn,.

4. Rachunek kosztéw podrozy (delegacji,
przeniesienia) powinien byé sporzadzony wedhug
wzoru Nr 7,

§ 39
Listy platnicze.

1. Listy platnicze (wzér Nr 8) na naleznosci pe-
riodyeznie sie¢ powtarzajace (place, wynagrodzenia,
stale zasitki itp.) sporzadza sie na podstawie kart
wynagrodzen (§ 62). W innych przypadkach pod-
stawe sporzadzania list platniczych stanowig kaz-
dorazowo wydane zarzadzenia (np. zbiorowe wy-
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platy zaliczek na koszty podroézy) lub zatwierdzone
wykazy .o0sOb . otrzymujacych: naleznosci (np. sty-
pendia, zasilki jednorazowe, nagrody, premie itp.).

2. Listy ptatnicze majg by¢ sporzadzane zgod-
nie z obowigzujgcym wzorem atramentem, oltow-
kiem kopiowym lub pismem maszynowym. Jezeli
wykazy os6b otrzymujacych wynagrodzenia (ust. 1)
zawierajg istotne elementy listy platniczej, moga
one zastapié¢ liste platnicza.

3. Kwoty wynagrodzen z tytulu pracy i kwoty
naleznych zasitkéw rodzmnych obejmuje sie wspodl-
na lista platnicza.

4. Suma laczna do wyplaty calej listy plat-
niczej powinna by¢ podana cyframi i slowami.

5. Lista platnicza powinna by¢ podpisana
przez pracownika sporzadzajacego lisie.

Zarzadzenia i postanowienia wydane w toku
postepowania administracyjnego.

1. 'W zarzadzeniu lub postanowieniu wyda-
nym w toku postepowania administracyjnego po-
winno byé podane dokladne oznaczenie i adres
osoby fizycznej lub prawnej, na rzecz ktérej ma
byé dokonana wyplata.

2. Zarzadzenie (postanowienie), dotyczace wy-
plat nié zwigzanych z uprzednim lub réwnoczesnym
spelnieniem $wiadczenia wzajemnego, lecz wigzace
sig z zobowigzaniem odbiorcy do przyszlego
spelnienia  okreslonych warunkéw, powinno
zawiera¢ okreflenie tych warunkéw, termin pre-
kluzyjny oraz skutki ich niespemienia.

- 3. Jezeli wyplata ma byé dokonana bezwa-
Tunkowo badz warunki zostaly juz spelnione, na-
1gzy o tym uczyni¢ odpowiednig wzmianke w za-
rzadzeniu (postanowieniu); wzmianka ta, o ile nie
miesci sie w tresci zarzgdzenia, powinna byé pod-
pisana przez osobe, ktéra podpisala zarzadzenie
(postanowienie).

§ 4l
Whioski dotyczace w&p!atv zaliczek.

1. Wmosek dotyczacy wyplaty zallczk1 moze
stanowié’ podstawe zlecenia wyplaty tylko wow-
czas, gdy odpowiada warunkom podanym w § 30.

2. Wniosek, dotyczacy wyplaty zaliczki na
poczet umdwionej sumy, moze stuzyé za podstawe
do zlecenia wyplaty tylko w takim przypadku gdy
nie koliduje z obowigzujacymi przepisami o rozli-
czeniach za dostawy i ustugi na rzecz jednostek
budzetowych

3.. W .przypadku gdy obowigzujace przepisy
nie przewidujg terminu rozliczenia zaliczki, termin

ten winien byé podany we wniosku o udzielenie
zaliczki,

§ 42.
Sprawdzanie dowodow.

1. Kazdy dowdd, stanowiacy podstawe do
zlecenia wyplaty, powinien byé¢ sprawdzony pod
wzgledem merytorycznyrh, formalnym i rachunko-
wym oraz zatwierdzony do wyplaty.

2. Sprawdzanie dowodéw pod wzgledem me-
rytorycznym nalezy do zakresu czynnosci wiadci-

wego organu fachowego {np. gospodarczego, zaopa-
irzeniowego, personalnego itp.); odpowiedzialnego
za dany odcinek dzialalnosci jednostki -budzetowe;j.

- 3. Sprawdzanie dowodéw pod wzgledem me-'
rytorycznym polega na zbadaniu zgodnosci z pla-
nem, legalno$ci, celowos$ei gospodarczej oraz
oszczgdnosei wydatkéw jak réwniez zgodnosci cen
z obowigzujacymi przepisami, cenn'kami lub ta-
ryfami. Sprawdzenie listy platniczej wymaga takze
zbadania zgodno$ci listy platniczej z faktycznym
stanem osobowym, z danymi zawartymi w aktach
osobowych badz z innymi dokumentami, na pod-
stawie ktérych lista zostala sporzadzona.

4, Na dowodach, obejmujgcych nalezno$ci za
wykonang pracg lub dostaragone przedmioty badz
ustugi, powinno by¢ umisszczone potwierdzen’e
wykonania i przyjecia pracy lub usiug badZz tez
potwierdzenie odbioru przedmiotéw i materialéw
i zapisania ich do ksiegi inwentarzowej lub ma-
terialowej z podaniem pozycji danych ksiag.

5. Kierownik wlasciwego organu fachowego
lub upowazniony pracownik stwierdza na dowo-
dzie dokonanie sprawdzenia pod wzgledem mery-
torycznym przez umieszczenie i podpigsanie klau-
zuli:

»oprawdzono pod wzgledem merytorycznym
dnia . . . . . . S

6. Sprawdzanie dowodéw pod wzgledem for-
malnym i rachunkowym nastepujé po sprawdzeniu
pod wzgledem merytorycznym i nalezy do zakresu
czynnosei organu rachunkowego ’

7. Sprawdzanie dowodéw pod wzgledem for-
malnym i rachunkowym polega na zbadaniu:

1) czy poszczegblne dowody odpowiadaja posta-
nowieniom niniejszych przepisow,
2) czy dowody s3 kompletne,

3) czy dowody sa =zupelne, tj. czy zawierajg

wszystkie dane niezbedne do zobrazowania
czynno$ci, na ktorychr udowodnienie maja
stuzye,

4) czy na podstawie podanych w dowodach cen
i stawek jednostkowych obliczono prawidlowo
kwoty pieniezne poszczegdlne i sumy ogé@pe.
8. Dokonanie sprawdzen'a pod wzgledem

formalnym i rachunkowym powinno by¢ stwier-

dzone na dowodzie przez zamieszczenie i podpi-

sanie przez pracownika sprawdzajacego klauzuli:
»Sprawdzono pod wzgledem formalnym i ra-

chunkowym dnia - . . . . . .

§ 43.

Zatwierdzanie dowoddw do wysiaty,

1. Dowody, sprawdzone w sposob podany
w § 42, podlegajg zatwierdzeniu do wyplaty.

2. Zatwierdzenie dowoddow do wyplaty nalezy
do obowigzkéw kierown'ka jednostki budzetowej
oraz gtéownego (starszego) ksiggowego jednostki
budzetowej lub pracownikdéw przez nich pisemnie
upowaznionych.

3. Zatwierdzanie dowoddw do wyplaty na-
stepuje przez zamieszczenie na dowodzie podpisa-
nej przez osoby wymienione w ust. 2 klauzuli
tresci nastepujacej:

nZatwierdzono na sume zt . . . .- . . . .
stownie . . . . . . . . . . . do wyplaty
ZSUM . ¢ o o o o o o o s .

. * s e o
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rozdziat . . . .. §. .poz. . . . . .
dnia “

4. Jezeli zatwierdzeniu podlega dowdd cze-
fciowo lub calkowicie pokryty z zaliczki budzeto-
wej, wowezas klauzula zatwierdzenia otrzymuje
nastepujace uzupelnienie:

sJednoczesnie ulega potraceniu zaliczka zt . .
pozostaje do wyplacenia — zwrotu 2zt . . . . . “.

5. Postanowienie ust. 4 nie ma zastosowania
w przypadkach zaliczek stalych z_wyjatkiem roz-
liczenia kohcowego, likwidujacego zaliczke stala.

§ 44
Kasowanie dowodow,

1. Na dowodach, stanowigcych podstawe zle-
cania wyplat, naleiy po wystawieniu polecenia
przelewu (czeku) zamieszczaé za pomoca stempla

lub odrecznie atramentem klauzgle: ,,Zaplacono
czekiem — polecemﬂm przelewu Nr
2z dnia - . . .Y przy cz'ym NL

i data polecen a przelewu (cheku) majg by¢ wpi-
sane atramientem lub sposobem mechan’ cznym.

2. Klauzula powyisza powinna Dy&. umiesz-
czona w takim migjscu dowodu, aby nie mogla byé
usunieta przez odciecie cze$ci dowodu.

3. Gdy za podstawe zlecenia wyplaty stuzy
wieksza #oé¢ doweddéw, jednostka budisiowa mo-
Zze 'sporzadzié¢ wykaz tych dowodéw. W takim
przypadku klauzule sprawdzenia formalnego i ra-
c¢hunkowego, o ktérej mowa w § 42, oraz klauzule
zatwierdzenia, o ktérej mowa w § 43, moZna za-
miesci¢ tylko na wykazie, jednak klauzula mery-
torycznego sprawdzenia oraz klauzula, o ktorej
mowa w ust. 1 nin'ejszego paragrafu, powinny by¢
‘{umjeszczone na kazdym dowodzie.

§ 45.
Dowady na udokumentowanie wvdatkéw z zaliczek.

1. Wszelkie wydatki,” dokonane z =zaliczek,
maja by¢ udokumentowane oryginalnymi faktura-
mi (rachunkami) oséb lub instytucj’, na rzecz kté-
rych dokonano wyplaty.

2. Kazda faktura (rachunek), zaplacona z za-
liczki, powinna odpowiadaé przepisom § 38 a po-
nadto zawiera¢ zaopatrzone w date potwierdzenie
‘edbioru nalezno$ci, wyrazone cyframi i stowami
.1 podpisane przez odbiorce .

3. Dowody, oplacone z zaliczek, podlegaja
sprawdzeniu i zatwierdzeniu oraz kasowaniu na
zasadach ogélnych pedanych w._§§ 42—44 z tym,
#Ze klauzula kasujgca dowdéd powinna mieé naste-
pujace brzmienie:
nZaplacono z zaliczki

z dnia .
4. W razie niemoznoSci otrzymama orygi-
nalnych dowodéw dla udokumentowania drobnych
wydatkéw mnalezy sporzadzié dowdd zastepczy w
formie os$wiadczenia podpisanego przez pracowni-
ka, ktéry dokonal wydatku, oraz innego pracow-
nika lub §wiadka. Zarzadzenie Ministra Finanséw
okredla wysokosé wydatkéw, ktére mogg byé udo-
kumentowane w powyzszy sposob.

5. W razie niemozno§ci uzyskania dowodéw
na wydatki przekracvaiare wvsokoéé, ustalong za-

podj etej za = czekiem

Nr .

rzadzeniem Ministra Finanséw, lub w razie gdy
uzyskane -dowody nie odpowiadajg wymaganiom ni-
niejszych przepiséw, zatwierdzenie dowodéw. mo-
ze nastgpi¢ po uprzednim uzyskaniu zgody wtasci-
wego organu kontrolno-rewizyjnego Ministerstwa
Finansow.

§ 46,
Zlecanie wyplat.

1. Jednostki budietowe zarzadzaja wyplaty
za pomocy polecen przelewu i czekéw wedhug wzo-
réw bankowych. -

2. Jednostki budzetowe otrzymuja blankiety
polecen przelewu i czekéw w oddziatach wiasci-
wych bankéw. Blankiety te sa drukami $cistego
zarachowania i powinny byé przechowywane nod
zamknigciem razem z gotdwka, pod odpowiedzial-
noscig kasjera. Blankisty zepsute powinny byé
uniewaznione przez przekreflenie 1 zamieszczenie
adnotacji ,,un’ewazniono® i zwrdcone banko«i,

3. Zamiejscowe wyplaty gotowkowe jednostki
budzetowe zarzadzajg za pomocg czekOw rozra-
chunkowych z dotaczeniern wynelnionych przeka-
z6w pocztowych (§ 50).

4. W okresionych przypadkach mogg mie¢ za-
stosowanie czeki rozrachunkowe akceptowane.

5. Nie wystawia sig polecen przelewu w przy-
padkach, gdy zohowiazanie zostalo pokryte przez

. obcigzenie przez bank z urzedu rachunku jednostki

budzetowej.

8. Rozliczenia w trybie inkasa fakiur normuja
codrebne przepisy.

§ 47
Sposéb wystawiania polecen przelewu i czekow.

1. Na podstawie zatwierdzonych dowodéw,
stanowiacych podstawe zlecenia wyplat, jednostka
budzetowa po upewnien’u sie, ze wydatek znajduje
pokrycie na wlasciwym rachunku, wystawia pole-
cenie przelewu lub czek.

2. Polecenie przelewu powinno zawieraé:

1) nazwe i adres jednostki budietowej oraz nu-
mer jej rachunku bankowego,

2y nazwe oddzialu banku,

3) rodzaj sum, z ktérych wyplata ma by¢ doko-
nana,

4) przy sumach budzetowych — oznaczenie kla-
syfikacji budzetowej do rozdzialu budzetowego
wlacznie, a w przypadkach, gdy bank prowa-
dzi ksiegowo$é kasowego wykonania budzetu
w paragrafaeh lub w pozycjach — takze ozna-
czenie paragrafu lub pozycji eraz odpowiada-
jacych im kwot,

5) kwote naleznosci wyrazona cyframi i slowami,

6) nazwisko, imie i adres wierzyciela (odbiorcy)
oraz numer jego rachunku w bhanku ze wska-
zaniem nazwy tego banku, )

7) tytul naleznosci,

8) miejsce i date wystawienia polecenia,

9) odcisk pieczeci, a w jej braku — odcisk stem-
pla,

10) dwa podpisy.
3. Czek powinien zawieraé wszystkie szczegl=

ty, wyrmenlone w ust. 2, z wyjatkiem podanych
w pkt 61 7.
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4. Polecenie przelewu wraz z kopiami wypet-
nia_ sie przebitkowo . pismem - maszynowym lub
oldwkiem kopiowym, czek za§ atramentem.

5. Na poleceniach przelewu i #zekach nie sa
dopuszezalne zadne podskrobania, wycierania
i kreslenia.

§ 48,

Wyplacanie naleznoéci z réinych rachunkéw lub
réznych podzialek klasyfikaeji budzetowej.

~ 1. Naleznosci przypadajace do wyplaty jednej
osobie a pochodzace z rdéinych podzialek klasyfi-
kacji budzetowej tego samego rozdzialu moga byé
wyplacone za pomoca jednego polecenia przelewu
(czeku).

2. Wystawienie jednego polecenia przelewu
{czeku) na wyplate z Féznych rachunkéw banko-
wych lub z réznych rozdzialéw budzetowych jest
niedozwolone.

§ 49.
. Wyplacanie naleznosci 2biorowych,

1. Na zbiorowe wyplaty w gotoéwce jednego
rodzaju, jak np, place, zasitki itp., wystawia sie
na podstawie listy platniczej jeden czek na ogding
sume netto do wyplaty.

2. Na objete listg platnicza ‘potracenia wysta-
wia sie polecenia przelewu, oddzielnie dla kazdego
rodzaju potraeen i kazdego zleceniobiorcy.

3. Polecenie przelewn powinno zawieraé
wszystkie szczegdly potrzebne dla prawidlowego
zarachowania. potraconej kwoty.

5 B0,

Zlecenia przekazowe.

1. Jezeli nalezno$é ma byé przekazana za po-
§rednictwem poczty, jednostka budietowa dore-
cza placéwce pocztowej czek rozrachunkowy oraz
nalezycie wvpeln‘ony przekaz pocztowy.

2. Jezeli przesylka ma by¢ dokonana na
koszt odbiorcy, przekaz pocztowy wystawia sie na
kwote naleznos$ci, pomniejszong o koszty przekazu,
obliczone wedlug obowiazujacej taryfy pocztowej.

3. Jezeli koszty przesylki majg by¢ pokryte
przez jednostke budzetowa, przekaz pocztowy wy-
stawia sie na kwotg naleznosci, czek rozrachunko-
wy za$ na kwote naleZnosci, powigkszong o koszty
przekazu pocztowego.

4. Przy przekazywaniu za poésfednictwem
poczty naleino$eci zbiorowych dolsgeza sie do czeku
rozrachunkowego, sporzadzony na formularzu po-
cztowym, spis przekazéw pocztowych w dwéch
egzemplarzach, z ktérych jeden, zaopatrzony od-
ciskiem datownika, placéwka pocztowa zwraca
jednostce budzetowej,

5. Jezeli nalezno$¢ podlegajaca przekazaniu
Przypada do zaplaty w §cisle okrelonym terminie,
wtedy na przekazach pocztowych nalezy urniedcié
klauzule: ,Nie wyplacaé¢ przed dniem . . «» . .

§ 51,
Wyplacanie naleinoSci w walutach cbeych.

Wyplacanie naleznosci, opiewajacych na walu-
ty obce, odbywa sie w trybie ustalonym zarzadze-
niem Ministra Finansoéw.

§ 52

Podpisywanie poleceft przelewu i eczekow.

1. Polecenia przelewu i czeki maja byé pod-
pisane przez dwoch pracownikéw, ktérzy zatwier-
dzili dowody do wyplaty (§ 43), lub przez inne
osoby upowaznione przez kierownika jednostki
budietowej i gléwnego (starszego) ksiegowego,
przy czym jedna z nich podpisuje z ramienia kie-
rownika jednostki budzetowej, druga za$ z ramie-
nia gléwnego (starszego) ksiegowego. Polecenia
przelewu podpisuje si¢ atramentem lub oléwkiem’
kopiowym, czeki — tylko atramentem. :

2. Pracownicy podpisujacy polecenfa przelewu
(czeki) sa odpowiedzialni za zgodno$é tresci pole-
cenia przelewu lub czeku z dowodami, stanowig-
cymi podstawe ich wystawienia.

3. Wzory podpiséw oséb upowhznionych do
podpisywania polecenn przelewu i czekéw oraz
wzér odcisku pieczeci (stempla) jednostka budze-
towa przesyla na formularzu bankowym oddzia-
lowi wlaSciwego banku, w ktérym ma otwarte
rachunki, z zachowaniem przepiséw instrukeji
bankowych. ’

4. Wlasnorecznosé podpiséw na wzorach po-
winna byé stwierdzona przez wladze przelozona
oséb upowaznionych do podpisywania polecefi
przelewu i czekéw. Jezeli upowaznionym do pod-
pisywania jest kierownik jednostki budzetowej
(przewodniczacy prezydium rady narodowej), wla-
snorecznoé¢ jego podpisu moze byé stwierdzona
przez jego zastepce.

§ 53.

Dore¢czanie polecen przelewu i czekdéw.

1. Jednostka budzetowa dorecza polecenia
przelewu oddziatowi wlasciwego banku za potwier-
dzeniem odbioru lub przesyla je poczta.

2. Jezeli iloé¢ polecen przelewu wynosi wig-
cej niz trzy, nalezy sporzadzié zbiorcze polecenie
przelewu na formularzu bankowym.

3. Jednostka budzetowa dorecza czeki wierzy-
cielom (odbiorcom) za potwierdzeniem odbioru na
dowodach, stanowigcych podstawe zlecenia wy-
platy, po stwierdzeniu tozsamosci osoby upowaz-
nionej do odbioru naleznoSei. '

4. Jezeli po odbiér czeku zglasza sie inna
osoba anizeli upowazniona do odbioru naleinofci,
powinna ona przedstawié¢ specjalne pelnomocnictwo
wierzyciela, ktérego podpis powinien byé poswiad;
‘czony przez notariusza lub urzad pafstwowy. Pel-
nomocnictwo to dolgcza si¢ do dowoddéw stano-
wiacych podstawe zlecenia wyplaty.
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§ 54
Termin platnosei czekow.

, 1. Czeki wystawione przez jednostki budze-
towe powinny byé przedstawione bankowi do za-
platy w ciggu dni dziesieciu, liczge od daty wy-
staw enia.

2. Czeki wystawione w ostatnich dziesieciu
dniach roku budzetowego lub okresu ulgowego
(o ile okres ulgowy przewidziano w ustawie bud-
zetowej) powinny byé przedstawione -bankowi do
zaplaty przed uplywem roku budzetowego lub
okresu ulgowego. Czeki te nalezy zaopatrzyé w klau-
zule: ,Platny tylko do dnia . . . . . .“

3. W razie nlezaplacenia przez bank czeku
z powodu uptywu terminu jego platnosci jed-
nostka budzetowa wystawia nowy czek, po unie-
waznieniu czeku przeterminowanego, stosujac sig
ponadto do przepisu § 55 ust. 2.

§ 55.

Postepowanie w razie zagubienia lub zniszczenia
czeku.

1. W razie zagubienia lub zniszczenia czeku
wreezonego odbiorcy jednostka budzetowa moze
wostawié nowy czek dopiero po przedstawieniu
jej przez odblorce decyzji sadu, dotyczacej umo-
rzenia zagubicnego lub zniszczonego czeku.

2. Fakt wystaw'enia nowego czeku odnoto-
wuje sie na dowodach, - stanowigcych podstawe
zlecenia wyplaty. W odnoénych ksiegach (kartach)
nalezy odnotowaé réwniez nowy numer czeku.

Rozdziatl 8.
‘Ksiegowosé jednostek budzetowych.
§ b56.

Przepisy egélne.

1. Ilekroé¢ w przepisach njniejszych jest mowa
o prowadzeniu ksiggowosci, nalezy przez to rozu-
mieé prowadzenie ksigg, kart, dziennikéw itp. ksiag
rachunkowych.

2. Tlekroé w przepisach niniejszych jest mo-
wa o kolumnie, nalezy przez to rozumie¢ po-
wierzchnie miedzy dwiema liniami pionowymi,
natomiast przez przedziatke nalezy rozumieé po-
wierzchnie miedzy dwiema linfami poziomymi.

3. Kciegowo$¢ nalezy prowadzié starannie,
dokladnie, biezaco i zgodnie z przepisanymi wzo-
rami. Omylki w ksiegowaniu poprawia sig przez
przekreslenie linig pozioma omylkowo wpisanych
cyfr lub wyrazéw w taki sposdéb, aby pozostaly
nadal czytelne, i przez wpisanie u goéry nad tek-
stem przekre§lonym cyfr i wyrazéw wlasciwych.
Dokonanie poprawki stwierdza swym podpisem
pracownik ksiegujgcy. Dokonywanie poprawek w
sposéb odmienny, wymazywanie i podskrobywanie
jest niedozwolone.

4. Zapisy w ksiegach (kartach) sumuje sig

miesigeznie wyprowadzajac sumy od poczatku ro-
ku.

5. Jednostki budzetowe prowadzs ksiegowosé
wedlug systemu podwdjnego badz ksiegowosé
uproszezona, :

6. Ksiegowos¢ wedlug systemu podwojnego
prowadzg wszystkie jednostki majgce uprawnienia
gtéwnych dysponentéw kredytow i dysponentéow
2-go stopnia oraz nastepujace jednostki sposréd
jednostek pozostalych: wicksze zaklady i urzadze-
nia gospodarki komunalnej, centralne zarzady (dy-
rekcje) przedsiebiorstw, instytuty naukowo-badaw-
cze, uniwersytety, akademie, politechniki i inne
wyzsze szkoly, laboratoria, zaklady lecznicze li-
czace powyze] 100 16zek oraz gospodarstwa pomoc-
nicze.

7. Wydziaty fachowe prezydiow powiatowych
tad narodowych (miast stanowigcych powiaty) nie
posiadajace podlegtych dysponentéw kredytow
moga prowadzi¢ ksiegowo$¢ uproszczona.

8. Jednostki nie wymienione w ust. 6 prowa-
dza ksiggowosé¢ wuproszczongy. Jednostki te mogsg
jednak prowadzi¢ ksiegowosé wedlug systemu
podwéjnego, jezeli dysponujg odpowiednio wykwa-
lifikowanym personelem ksiggowosei. Zastosowa-
nie systemu podwdjnego wymaga zgody glownego
(starszego) ksiegowego jednostki bezposrednio nad-
rzednej.

9. Wiasciwe wladze naczelne i urzedy een-
tralne moga wprowadzié¢ dla podporzadkowanych
sobie jednostek obowiazek prowadzenia ksiegowosci
systemem podwéjnym.

§ 57
Ksiegi (karty).

1. Jednostki budzetowe, stosujgce system ksie-
gowoséci podwdjnej, prowadzg ksiegowosé synte-
tyczng metoda tabelaryczna, przy zastosowaniu
ksiegi dziennika-giéwnej (wzoér Nr 9) lub techn’ka
przebitkowg przy zastosowaniu przebitkowych
dziennikéw obrotéw (wzér Nr 10) oraz kart kon-
towych (wzér Nr 11).

2. Jednostki budzetowe, stosujace ksiegowosé
uproszczona, prowadza dzienniki obrotow (wzor
Nr 12). .

3. W zakresie ksiegowo$ci szczegdlowej
wszystkie jednostki budzetowe prowadzg nastepu-
jace ksiegi (karty): '

1) karty dochodéw — wzér Nr 13 (§ 60),

2) karty naleznosci — wzér Nr 14 (§ 60),

3) karty rozchodéw ~— wzdér Nr 15 (§ 61).

4) karty wynagrodzen — wzér Nr 16 (§, 62),

5) ksiegi kontowe (wzér Nr 17) lub karty konto-

we — wzér Nr 11 (§ 63),

6) karty materialowe iloSciowo - wartosciowe
— wzdér Nr 18 (§ 64), -

7) karty materialowe ilosciowe -— wzor Nr 19
(§ 64),

8) ksiege inwentarza — wzér Nr 20 (§ 65),
9) ksiege kontroli drukéw S$cistego zarachowania
— wzér Nr 21 (§ 66).

4, Glowni dysponenci kredytow i dysponenci
kredytéw drugiego stopnia prowadza ponadto
szczegblowa ksiegowosé kredytow przydzielonych
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dysponentom kredytéw nizszych stopni na kartach
dysponentéw kredytow (wzor Nr 22).

5. W zakresie wydatkéw inwestycyjnych jed-
nostki budzetowe bedace inwestorami bezposred-
nimi prowadza ponadto ksiggowosé analityczng
wedlug tytuléw i skladnikéw inwestycyjnych na
wzorach druk6w, obowiazujacych wszystkich in-
westoréw.

6., Karty dochodéw (wzor Nr 13), karty roz-
chodéw (wzér Nr 15) i karty dysponentéw kre-
dytéw (wzér Nr 22) zaklada sie na kazdy rok bud-
zetowy oddzielnie,

§ 58

Zasady prowadzenia ksiggowoSci wedlug systemu
podwdjnego.

1. Ksigegowos§t¢ systemem podwoédjnym prowa-
dzi sie wedtug planéw kont.

2. Wprowadza sie plan kont dla jednostek
budzetowych (zalgcznik Nr 1) i plan kont dla go-
spodarstw pomocniczych (zalaeznik Nr 2). Zasady
ksiegowania ustalaja komentarze do planéw kont.

3. Ksiegowo§¢ wedlug planu kont dla gospo-
darstw pomocniczych prowadzi sie dla gospo-
darstw produkcyjnych (np. warsztaty, gospodar-
stwa rolne itp.). Ksiegowo$¢ dla gospodarstw nie-
produkcyjnych (np. pokoje goScinne, hotele) prowa-
dzi sie na.zasadach obowigzujacych dla $rodkéw
specjalnych.

4. W ramach planu kont nalezy prowadzié
tylko. te konta, ktére moga mieé zastosowanie ze
wzgledu na' charakter dziatalnoéei jednostki.

"~ 5. Plan kont dla jednostek budzetowych nie
obejmuje bankowego rachunku dochodéw budze-:
towych, Rachunek ten prowadza jednostki budze-
towe poza systemem podwdjnej ksiegowosci w spo-
s6b unormowany w § 60 ust. 2,

6. Opricz ksiegowosci gléwnej prowadzi sie
ksiggowos$é szczegdlowsy stosownie do postanowien
§§ 60—68,

7. - Zapisy w ksiegach (kartach) szczegdlowych
powinny byé co miesise uzgodnione z kontami
giéwnymi.

§ 59.

Zasady prowadzenia ksiegowoSci uproszczone;j.

1. Ksiggowoéé uproszczong prowadii sie w

dziennikach obrotéw (wzér Nr 12). Dzienniki
obrotéw  sluza do  chronologicznego  zapi-
sywania obrotéw na nastepujacych rachunkach

bankowych jednostki: kredytéw i wydatkéw bud-
setowych, rachunkéw biezacych dla wydatkéw
i rgchunkéw $rodkdéw specjalnych.

2. Dla kazdego rachunku bankowego wymie-

nionego w ust. 1 prowadzi sie osobny dziennik
obrotow.

3. W dziennikach, prowadzonych dla banko-
wych rachunkéw w zakresie kredytéw { wydatkéw
budzetowych badz rachunkéw biezacych lub ra-
chunkéw $rodkéw specjalnych, ksieguje sie obroty
na rachunkach bankowych, a ponadto, stosownie

do wskazowek umieszczonych na wzorze Nr 12,

wszelkie dowody dotyczace faktycznego wykonania
odnosnych preliminarzy a podlegajace ksiegowaniu-
na kartach rozchodéw, na kontach dluinikow
i wierzycieli, kartach materialowych i w ksiedze
inwentarzowej (np. dowody dotyczace obrotu ma-
terialowego, rozliczenia zaliczek, powstania zobo-
wigzan itp.).

4. Ponadto prowadzi sig ksiggowosé dochoddow

“budzetowych, ksiggowo$é sum depozytowych i sum

na zlecenie oraz ksiggowos$é szczegblows stosow-
nie do postanowien §§ 60—68.

5. Postanowienia § 58 ust. 7 maja odpowied-
nie zastosowanie.

§ 60.
Ksiegowos§é dochodéw budzetowych,

1. W zakresie ksiggowosci dochodéw budze-
towych jednostki budzetowe prowadza:
1) konto rachunku bankowego dochodéw budze-
~ towych,
2) rachunki- dochodéw wedlug ich rodzajéw,
3) konta osobowe zobowigzanych.

2. Konto rachunku bankowego dochodéw
prowadzi sie na karcie kontowej (wzér Nr 11).
Przychody ksieguje sie tylko w sumach dziennych
wedlug wyciagéw bankowych, natomiast zwroty
nadptat ksieguje sie poszczegélnymi kwotami.
Sumy wplat, zwrotéw i przelewéw na rachunek
podstawowy budzetu terenowego nalezy ksiegowaé
w oddzielnych kolumnach.

3. Rachunki dochodéw prowadzi si¢ na kar-
tach dochoddéw (wzdr Nr 13) oddzielnie dla kaz-
dego rodzaju dochodéw wedlug podziatu, przewi-
dzianego w klasyfikacji budzetowej. Karta docho-
déw stuzy do chronologicznego ksiegowania przy-
piséw, odpiséw, wplat i zwrotow,

4. Przypisy i odpisy ksigguje sig na podstawie
akt wymiarowych lub pisemnych poleceft badz na
podstawie specjalnych rejestrow wymiarowych,
wplaty — na podstawie dowodéw przychodowych,
zwroty nadptat — na podstawie. postanowieni w
sprawie zwrotu i dowodéw bankowych (poczto-
wych).

5. 'O dokonaniu przypisu lub odpisu pracow-
nik rachunkowy czyni na kazdym akcie tub pole-
ceniu badZ w rejestrze wymiarowym stosowng
adnotacje; adnotacja ta powinna byé podpisana
przez tego pracownika.

6. Nalezno$ci wplacone bez uprzedniego wez-~
wania ksieguje sie na karcie dochodéw jednocze-
$énie w kolumnie ,wplaty* i w kolumnie ,przypi-
sy*; zwroty takich wplat ksieguje sie jednoczeénie
w kolumnie ,zwroty* i w kolumnie ,,odpisy*,

7. Wptywy, ktére przed ostatecznym ich zakwa-
lifikowaniem i zarachowaniem na wlaéciwe podzial-
ki klasyfikacji budzetowej wymagaja przeprowa=-
dzenia korespondencji wyjasniajgcej, ksieguje sie
na karcie dochodéw budzetowych ,,do wyjaénienia“,
Po ustaleniu kwalifikacji budzetowej wplaconej
kwoty przeprowadza sie odpowiednie przeksie-
gowanie wewnetrzne. O ile przeksiegowanie ta-
kie pewoduje zmiane kwalifikacji budzetowej
przyjetej przez N.B.P.,, jednostka budzetowa za~
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wiadamia bezzwlocznie bank, przy pomocy formu-
larza bankowego, o dokonanym przeksiegowaniu
celem odpowiedniego sprostowania kwalifikacji
w ksiegowosci banku, Jesh w wyniku wyjasniefi
wstalono, ze wplacone kwoty dotycza innej jed-
nostki budzetowej lub innego rachunku bankowego
'— przeprowadza sie odpowiednie przelewy przy
pomocy poiecep przelewu, ksiegujac te przelewy
w kolumnach zwrotdw.

8. Na karty dochodéw moga by¢ wnoszone
sumy zbiorowe, jezeli dla indywidualnych zapiséw
prowadzone sa rejestry wymiarowe i dzienniki
wplat.

9. Konta osobowe zobowigzanych prowadzi
sie na kartach naleznoSci (wzér Nr 14). Zalozona
karta stluzy do czasu calkowitego zlikwidowania
naleznosci, bez wzgledu na lata budzetowe. Nie
prowadzi sie kont osobowych dla wplat, o ktérych
mowa'w ust. 6 1 7.

10. Dla naleino$ci jednorazowych moga byé
konta osobowe prowadzone takze na druku karty
dochodow; wowcezas ~przeznacza sig na tej karcie
dla kazdego konta odpowiednig ilo§é przedziatek.

11. Egczna suma sald, wyprowadzonych na

kontach osobowych, powinna byé zgodna z sumg
ustalona na podstawie kart dochoddéw.

2. - W uzasadnionych przypadkach wladze na-
czelne mogg dla niektdérych dochodéw wprowadzaé

za 2goda Ministra Finanséw specjalnego typu ksig-

gi lub rejestry dochodow., -

13. Szczezdlowa ksiegowost dochodéw z ty-
tulu podatkéw normuja przepisy specjaine.

§ 6l

-Szczegblowa ksiegowodé wykonania preliminarzy
wydatkow. :

1. Jednostki. budzetowe prowadzg szczegolo-
wy ksiegowosé wykonania preliminarzy wydatkow
na kartach rozchodéw (wzér Nr 15).

2. Karty rozchodéw stuzg do -prowadzenia
szczegbélowe] ksiegowosci wykonania ‘preliminarzy
budzetowych i preliminarzy érodkéw specjalnych
nie wylaczajgc inwestycji i kapitalnych remon-
tow,

3. Karte rozchodéw prowadzi sie dla kazdego
paragrafu; na karcie tej prowadzi sie ewidencje
ruchu kredytow i ewidencje wydatkéw w zakresie
danego paragrafu oraz ewidencje kosztow i nakla-
déw kapitalnych wedlug pozycji budzetowych.

4. W kolumnach przeznaczonych dla ksiego-
wania kosztéw (nakladéw) nalezy w naglowkach
podaé roezne sumy prelim’nowanych kosztow (na=
kladéw) na podstawie zatwierdzonych prelimina-
rzy. Jezeli paragrat nie dzieli sie ma pozycje,
wowezas ewidencje kosztéw (naktadow) dotycza-
eyveh danego paragrafu nalezy prowadzi¢ w jednej
kolumnie kosztéw. Jezeli natomiast ilo§¢ kolumn
jest nie wystarczaigca dla wszvstkich pozveii da-
nego paragrafu, wéwczas nalezy prowadzié dodat-
kowe karty rozehodéw.

5. Na kartach rozchodéw, prowadzonvch dla
inwestycji limitowvch. nalerv w kolumnach prze-
znaczonych dla ewidencji kredytéw prowadzi¢ row-
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niez ewidencje wplat §rodkéw wiasnych (odmien-
nym atramentem).

6. Ksiegowanie kosztow i nakladéw obowig-
zuje wszystkie jednostki budzetowe nie wylaczajac
jednostek prowadzgcych ksiegowo$é uproszeczona.

7. Jednostki budzetowe prowadzace ksiego-
wos¢ systemem podwojnym technikg przebitkowsg
moga prowadzi¢ szczegodlows ksiegowosé wykona-
nia preliminarzy wydatkéw na kartach kontowych
(wzor Nr 11), przeznaczajagc odrebne karty dla
ksiegowania kredytow i wydatkéw oraz odrebne
karty dla kosztow (nakladow).

§ 62.
Karty wynagrodzen.

1. Podstawe do obliczenia kwoty naleznej
z tytulu wynagrodzeh poszczegdlnych pracewni-
k6w stanowia karty wynagrodzen (wzér Nr 16).

2. Karte wynagrodzenia zaklada sie dla kaz-
dego pracownika oddzielnie i przypisuje w niej
naleznodci na podstawie dekretéw nominacyjnych
i innych zarzadzeh oraz umow.

3. Kazde obcigzenie wynagrodzenia ma by¢
odnotowane na wtlasciwej karcie,

4. Karte wynagrodzenia prowadzi sie tak, aby

. byla w niej uwidoczniona kazda skladowa czest

wynagrodzenia brutto, ogélna suma brutto, kwoty
przypadajace do potracenia oraz kwota netto,
przypadajagca do  wyplaty. Kolumny dotyczace
obliczenia uposazenia stalego wypelnia sie tylko
przy zmianach tego uposazenia, natomiast kolumny
dotyczace wyplat netto tego uposazenia oraz wyplat
jednorazowych — wypelnia sie przy kazdej wy-
placie ’

5. . W kolumnach kwotowych dotyczacych po-
tracen zapisuje sie tylko potracenia powtarzajace
sie. Potracenia jednorazowe, np. nierozliczone za-
Yiczki, odplatno$ci za $wiadczenia socjalne itp.,
uwidacznia sie¢ w kolumnach dotyczacych wyplat
jednorazowych.

6. W uzasadnionych przypadkach mogg byé
stosowane karty wynagrodzeh wedlug odmiennych
wzordw, dostosowanych do zasad obliczania i wy-
placania wynagrodzen,

7. W razie przeniesienia pracownika na inne
miejsce stuzbowe jednostka budzetowa sporzadza
na podstawie karty wynagrodzenia wypis nalez-
nosci i dtugéw, zawierajacy poszczegoOlne sktadniki
uposazenia, okreflenie rodzajow i ‘wysokoéci za-
dluzen jak réwniez czasokres, do ktorego ostatnie
wynagrodzenie zostalo wyplacone, i przesyla go tej
jednostce, ktéra przen‘esionemu pracownikowi be-
dzie wyplacala wynagrodzenie, sama za$ Kkarte
przechowuje u siebie.

§ 63.
Szczegélowa ksiegowosE rozrachunkow.

1. Jednostki budzetowe prowadza szczegblo-
wa ksiegowo$é rozrachunkéw z poszczegdnymi
instytucjami i osobami z tytutu naleznoSci (zaliczki
i brakj) oraz zobowigzah, z tytutu sum- depozyto-
wych, sum na zlecenie, sum podlegajacych prze-
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kazaniu itp. na kartach kontowych (wzér Nr11) lub
w ksiedze kontowej (wzdér Nr 17). Jednostki pro-
wadzgce ksiggowosé uproszczona stosuja tylko ksie-
ge kontowa (wzdér Nr 17).

2. W ksiedze kontowej (wzér Nr 17) moga
byé prowadzone konta osobowe indywidualne
lub konta zbiorowe. Na kontach zbiorowych na-
lezy powigzaé poszezegélne operacje dotyczace
tej samej sprawy przez powolanie przeciwstaw-
nych numeréw kolejnych przychodu i rozchodu
Dla dluznikéw i wierzycieli nalezy prowadzi¢ wy-
1acznie konta indywidualne, dla sum depozytowych
za§ — wylacznie konto zbiorowe,

3. Na kontach osobowych zaliczkobiorcow,
wierzycieli i dituznikéw powinny byé wskazane
rodzaj $rodkéw jak réwniez podziatki klasyfikacji
budzetowej, ktérych naleznoéé lub zobowigzanie
dotyczy.

§ 64
Szcezegolowa ksiegowo§é materialéow.

1. Szczegbélowa ksiegowo$¢ materialéw pro-
wadzi sie na kartach materialowych iloSciowo-
wartoéciowych (wzér Nr 18) oraz na kartach ma-
terialowych iloSciowych (wzér Nr 19). Dla mate-
rialéw stanowiacych $rodki specjalne prowadzié
nalezy odrebne karty materiatowe.

2. Karty materiatowe iloSciowo-wartosciowe
prowadzi organ rachunkowy, karty za$ ilosciowe —
magazynier. Na kazdy rodzaj materialéw (artykul)
zaklada sie osobne karty. Jednostki budzetowe nie
posiadajace magazynéw nie prowadza kart mate-
rialowych ilo$ciowych.

3. Wszelkie obroty materialowe powinny byé
udokumentowane. Dokumentami obrotu materia-
lowego sa: przy zapisywaniu na przychéd — fak-
tury (rachunki), a w ich braku — protokoly przy-
jecia, przy zapisywaniu za§ na rozchéd — zlecenia
wydania (wzoér Nr 23)" lub protokoly zniszczenia,

brakéw itp. Nadwyzki zapisuje sie na przychéd na-

podstawie odpowiednich protokoléw.

4, " Zlecenia wydania materialéw (wzér Nr 23)
sporzadza pracownik odpowiedzialny za gospodarke
materialowy, “podajac  jedynie ilo§é materialéw
podlegajacg wydaniu. Magazynier stwierdza wy-
danie materialéw przez wpisanie jedynie ilosci
wydanych materialéw i podpisanie klauzuli ,,ma-
gazyn wydat“,

5. W protokotach przyjecia ustala sie wartosci
materialdw wedlug cen nabycia, a w ich braku
— droga komisyjnego szacunku w oparciu o obo-
wigzujace cenniki urzedowe. W protokolach za$
zniszczenia oraz w zleceniach wydania (wzdr Nr 23)
organ rachunkowy dokonuje wyceny materialéw
na podstawie kart materialowych iloSciowo-war-
toSciowych wedlug $redniej jednostkowej wartosei
zapasu, ktérg ustala sie przez podzielenie wartosci
koncowego zapasu przez jego ilogé.

6. Materialy zwrGcone zapisuje sie na przy-
chéd wedlug cen jednostkowych przyjetych przy
jch wydawaniu.

7. Jezeli od faktury (rachunku) na zakupione
towary przyznano jednostce rabat lub bonifikate,
wéwcezas zaréwno ceny jednostkowe jak i ogdlne
wartoSci materialéw ksigguje sie po odpowiednim
potraceniu rabatu lub bonifikaty od cen i wartoci

poszczegblnych materialow,
udzielony rabat (bonifikata).

8. Wartoé¢ materialéw biurowych zakupic-
nych na wlasne potrzeby jednostek liczacych po-
nizej 10 pracownikéw biurowych moze byé spisy-
wana bezposrednio na koszty, z pominieciem ewi-
dencji materialowej ilo§ciowo-wartosciowej, Ewi-
dencje iloSciowg takich materiatéw prowadzi sie
w odrebnych zapiskach, nie powiazanych z ksiego-
woscia (np. w ksiedze drukéw).

od ktérych zosta’

9. Jezeli wzgledy gospodarki materialowej
tege wymagajg, moga byé¢ stosowane specjalnego
typu karty (ksiegi) materialowe.

10. W razie prowadzenia ksiegowosci tech-
nika przebitkowa mogs mieé zastosowanie dzien-
niki obrotéw i karty materialowe dostosowane
do tej techniki.

=23

5 65,

Szczegélowa ksicgowosé Srodkéw podstawowych

1. Ksiegowosé szczegbélows srodkéw podsta-
wowych prowadzi sie w ksiedze inwentarzowe;
(wzér Nr 20).

2. Ksiege zaklada sie na kilka lat. Ksigga po-
winna byé oparafowana i przechowyw: pod
zamknieciem, -

3. Ksigge dzieli sig na dzialy obejmujgce
grupy Srodkéw podstawowych wymienionych
w § 35. Dzialy z kolei moga byé dzielone na
czeSci obejmujace blizej okre§lone rodzaje &rod-
kéw podstawowych. Zasady dzielenia dzialéw na
czefci ustalajg wladze naczelne i urzedy centralne.
Dziaty oznacza sie liczbami rzymskimi, a czesci
matymi literami. Na poczatku ksiegi zamieszcza sie
skorowidz dla latwiejszego odnajdywania dzialéw
i czebel,

4. Na kazdym przedmiocie, o ile tylko pozwa-
la jego wielko$é, forma itp., oznacza sie numer,
pod ktérym przedmiot ten figuruje w ksiedze in-
wentarzowej. Numer ten moze byé¢ namalowany far-
bg olejna, zrobiony tuszem, wytloczony lub wypalo-
ny, tak aby byl wyrazny i trwaly. Numer przed-
miotu sklada sie z oznaczenia dzialu i ewentualnie
jego czeSci oraz z numeru kolejnego (liczbami
arabskimi) przychodu tego dzialu (czesci). Stosow-
nie do tego numer na przedmiocie oznacza sic
przykladowo w ten sposéb: V-2 badz V-a-2. Obok
numeru na danym przedmiocie, o ile to tylko moz-
liwe, zamieszcza sig inicjaly urzedu albo czyni si-
inny trwaly i wyrazny znak, wskazujacy, ze przed-
miot nalezy do danej jednostki.

5. Obroty dotyczgce przychodu i rozchodu
srodkéw podstawowych wpisuje si¢ w chronolo-
gicznym porzadku na kontach poszezegoélnych dzia-
16w 1 czeSci. Warto§é przedmiotu ustala sie wedtug
cen nabycia (faktury), a w ich braku — wedlug
szacunku. Pod kazdym numerem kolejnym dzialu
badZ czeSci zapisuje sie tylko jeden przed-
miot. Wyjatkowo przy spisywaniu na rozchéd
mozna jedng pozycjg objgé wieksza ilos¢ przed-
miotéw powolujac wszystkie pozycje, pod ktérymi
przedmioty zapisano na przychéd. Przy pozycjach
przychodu nalezy odnotowaé pozycje rozchoduy,
pod ktérymi przedmiot zostal zapisany na rozchéd,
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Wzajemnego powolywania pozycji dokonuje sie
W momencie wypisywania przedm:otu na rozchéd.

6. Zapisbw w ksiedze dokonuje si¢ atramen-
tem. Wyjatek stanowia zapisy odnoszace sie do
miejsca znajdowania sie $rodka podstawowego,
ktére wypehia sie zwyklym oléwkiem. W razie
zmlany tego miejsca wyciera sie poprzedni zapxs,
& wpisuje wlasciwy.

7. Jezeli przedmiot ma warto$¢ zabytkows
lub muzealna, notuje sie to w kolumnie. ,,uwagi*.

§ 66.
Ksiega kontroli drukéw $cislego zarachowania.

1. Ksiega kontroli drukéw Scislego zaracho-
wania (wz6r Nr 21) stuzy do prowadzenia ewi-
dencj¥ drukéw S$cistego zarachowania, przeznaczo-
nych do wewnetrznego uzytku ]ednostk1 budze-
],

' 2. W ksiedze otwiera sig¢ oddzielne rachunki
dla kazdego rodzaju drukéw,

3. Ksiege sumuje sie co miesigc i sprawdza
ze stanem zapaséw drukéw. Dokonanie sprawdze-
nia stwierdza swym podpisem gléwny (starszy)
ksiégowy i pracownik -sprawdzajacy.

4. Ksiege kontroli drukéw $cislego zaracho-
wania przechowuje si¢ pod zamknieciem. Ksigga
ma*byé oparafowana.

§ 6%
Dowody rachunkowe.

1. Zadna operacja nie moze byt zaksiggowa-
pa przez jednostke budzetowa bez odpow1edme3
podstawy ksiegowania (dowodu).

2. Podstawy ksiggowania sa dowody stano-
wigce podstawe zlecen wyplat, dowody bankowe
{1 pocztowe, dowody obrotu materialowego, raporty
gospodarcze, protokoly i inne dokumenty oraz noty
ksiegowe (wzér Nr 24).

8. Jezeli za podstawe ksiggowania stuzy nota
ksiegowa, powinna oena zawieraé krétkie opisanie
operacji, na ktérej udowodnienie ma stuzy¢, oraz
ewentualne powolanie sie na odpowiednie do-
wody lub akta, w zwigzku z ktérymi nota jest
sporzadzona, o ile dowody nie sg wprost do niej
yalaczone.

4. Na dowodach, stanowiacych podstawe ksie-
gowania, powinna byé oznaczona data ksiegowania
oraz pozycja kolejna dziennika, pod ktérg dowdd
Zostal zapisany; na dowodach, ksiegowanych na
kontach bilansowych, oznacza si¢ ponadto numery
kont (wedlug planu kont).

5. Dowody rachunkowe przechcwuje sie W
teczkach, zeszyte wedlug kolejnosci zapis6w dzien-
nika, ktéry stanowi jednoczeénie spis dowodoéw.

6. Dowody rachunkowe oraz ksiggi, karty
i dzienniki przechowuie sie przez okres lat 10.

§ 68

Wyciggi z rachunkéw bankowych.

1. Z rachunkéw bankowych jednostki budze-

kwe oirzymuja dzienne wyciagi wraz z dolaczo-

nymi dowodami rachunkowymi badi z podaniem
numerdw czekow i polecefi przelewu, jezeli rachu-
nek obciazono na podstawie dyspozycii jedmostki
budzetowej. Banki specjalne przesylaja jednostkom
budzetowym bedacym inwestorami bezposrednimi
wyciagi miesieczne,

2. Wyciagi, o kitérych mowa w ust. 1, jed-

nostki budzetowe badaja, sprawdzajac czy po-
dane w wyciggu saldo poczatkowe zgodne
jest z saldem koficowym wyciagu poprzed-

niego, czy do wyciggu dolaczano wszystkie
dowody, czy wszystkie obroty objete wyciagiem
dotycza danego rachunku i czy sumy wyciagu
zgodne s3 z ogdélnymi sumami dolaczonych dowe-
dow,

3. Jezeli saldo poczatkowe jest niezgodne
z saldem koficowym wyciagu poprzedniego badi
tez jezeli nie dolgczono do wyciggu wszystkich
dowodéw, jednostka budzetowa zawiadamia o tym
niezwlocznie bank, na wyciggu za$ zamieszcza od-
powiedniz adnotacje.

4, Wplywy, =zaliczone niewlasciwie przez
bank na rachunek jednostki budzetowej, a doty-
czgce innej jednostki budzetowej badz dotyczace
wprawdzie tej jednostki, lecz innego jej rachunkuy,
jednostka budzetowa ksigguje zgodnie z zapisami
bankowymi, a nastepnie przelewa na wladciwy ra-
chunek.

5. Wyplaty, zaliczone przez bank niewlasci-
wie na rachunek jednostki budzetowej, nie podle-
gaja ksiegowaniu przez jednostke budzetows; o ta-
kich zaliczeniach jednostka bezzwlocznie zawiada=-
mia bank, przesylajac mu ewentualnie dolaczony
dowdd i zadajac sprostowania wyciggu.

6. Jednostki budzetowe obowigzane sg biezaco
uzgadniaé zapisy w swoich ksiegach (kartach) ra-
chunkowych z zapisami w ksiggowo$ci bankowej.
Z koficem kazdego miesiaca wszelkie ewentnalne
niezgodnosci w ksiegowaniu jednostki budzetowe]j
powinny byé uzgodnione z zapisami bankéw, za
co odpowiedzialny jest gléwny (starszy) ksiegowy
jednostki budzetowej.

Rozdzial 9.

Rachunkowosé organéw finansewych.

§ 69.

Postanowienia ogélne.

1. Organami finansowymi w rozumieniu ni-
niejszych przepis6w sa: Ministerstwo Finanséw —
dla budzetu centralnego oraz wydzialy finansowe
wlasciwych prezydiéw rad narodowych — dla
budzetéw wojewddzkich (m. st. Warszawy i m.
Eodzi) i budzetéw powiatowych (miast stanowia-
cych powiaty). :

2. Organa finansowe prowadza wedlug swej

wlasciwosci ksiegowosé kasowego wykondnia bud-
zetow.,



Manitor Polski Nr A-101 -

1441 —

Poz. 14%7

§ 70,
Rachunki Ministerstwa mesow

Ministerstwo Finanséw posiada w ramach
kont bilansowych budzety centralnego w N.B.P.
rachunki "dla przeprowadzania operacji z tytulu
wyplat dotacji dla budzetéw terenowych, pozy-
_czek, rozliczen z bankami specjalnymi, rozliczen
'z budzetami térenowymi itp.

§ 7L

Tryb ‘akumulacji i dysponowania Srodkami bud-
zetéw powiatowych i wojewddzkich.

1. Srodki budzetéw powiatowych (miast sta-
nowiagcych powiaty) i wojewédzkich (m. st. War-
‘szawy i m. Lodzi) sg akumulowane na rachun-
kach podstawowych tych budzetéw (§ 4).

2. Oddziaty N.B.P. prowadzjce rachunki do-
chodéw jednostek budzetowych ‘dokonujg auto-
matycznych przelewéw sald tych rachunkéw na
rachunek podstawowy budzetu 5, 15 i 25 dnia
kazdego miesigca. W razie potrzeby organa finan-
sowe mogy zazadaé czestszege przelewania sald
z rachunkéw wszystkich 1ub niektérych jedno-
stekk budzetowych.

, 3.  Udzialy w dochodach, reg,ulu]qcych bud-
fety, podlegaja przelaniu bezpoéredmo na rachu-
nek podstawowy budzetu.

-Z rachunku podstawowego organa finan-
sowe przelewajg odpowiednie §rodki ma rachunki
biezgce jednastek budzetowych oraz @ dokonuja
BezpoSrednich wyplat z tytufu dotaecji na rzeez
budzetéw terenowych nizszych szczebli i nadwy-
zek budzetowych na rzecz ' budzetéw wyzszych
szczebli, a ponadte z tytulu pozyezek, rozrachun-
kéw z bankami specjalnymi oraz z tytulu innych
eperacji stosownie de obowigzujgcych przepiséw.

‘5. Pozostalo$ei na rachunkach biezgeyeh na
wydatki jednostek budzetowych podlegajg prze-
laniu na rachunek podstawowy budzetu w ostat-
Bire daiu rokue budietowego lub, na Zadanie orga-
b finamsowego: — w kazdym ezasie.

§ 72
Otwieranie kredytow.

1. Organa finansowe otwierajg kredyty bud-
zetowe na wydatki biezgce do dyspozycji glow-
nych dysponentéw kredytéw przy pomocy pisma
wzbr Nr 25

2. Kredyty budzetu centralnego otwiera sig
w Narodowym Banku Polskim, kredyty budzetéw
terenowych — béZposrednio gléwnym dysponen-
tom kredytéw z peminieciem N.B.P. — w dwéch
mastepujgeych grupach:

1) na wydatki gléwnego dysponenta kredytéw,

2} na. wydatki “dysponertéw kredytéw podleg-
lych glownemu dysponentowi.
3. Kredyty budzetowe na finansowanie ine
westycjt otwiera sie gfownym dysponentom kre-
dytéw: w zakresie budzetu centralnego — w cen-

tralach bankéw specjalnych, w zakresie budie-
taw terenowych — we wlasciwych - eddzialach
tych bankéw -— w drodze przeslania bankom
kwartalnyeh planéw pekrycia finansowego inwe-
stycji w 3 egzemplarzach. Podzial kredytéw na
grupy, wymienione w ust. 2, nie ma zastosowanis.

§ 73

Przelewanie Swodkéw pienieinych na pokrycl’o
wydatkow.

1. W granicach otwartych kredytéw w bud-
zetach terenowych na wydatki biezace i mozli-
wobci finansowych . budietu organa finansowe
przelewajq z rachunkéw podstawowych budzetdw
terenowych potrzebne $rodki pieniezne na wtasci-
we rachunki biezace gléwnych dysponentéw kre-
dytéw (§ 5)-

2. W granicach otwartych kredytéw ma fi-
nansowanie inwestycjt budzetow terenowych or-
gana finansowe przelewajs z rachunkéw pedsta-
wowych budzeté6w. terenowych srodki pienieine
na rachunki wlasciwych oddzialéw bankéw spec-
jalnych. Przelewy te powinny byé¢ dokonywane
w odstepach miesigeznych lub czedciej, jed-
nak kazdego miesigca.w wysokoéci co najmnief
1/3 sumy kredytéow budzetowych, przewidzianych
w planie pokrycia firfansowego inwestycji na dany
kwartal' z wwzglednieniem zmian w tym planie

3. Przepis ust. 2 ma odpowiednie zastosowa-

.nie do budzetu centralnego z uwzglednieniem po-

stanowien § 70, z tym ze przelewow dokonuje sie
na rachunki central bankéw specjalnych.

§ T4
Kmegow 0S8€.

1. Organa finansowe prowadzg ksiggowoss
wykeonania budzetu systemem podwéjnym przy
zastosowaniu ksiegi dziennika - gldwnej (wzér
Nr 8) lub przy zastosowaniu dziennika obrotéow
(wzdér Nr 10) i kart kontowych (wzér Nx/dl)
w razie prowadzenia ksiegowocséci techniky prze-
bitkows.

Z. nsiegowosé wykonania budzetu prowadzi
sie w oparciu o plan kent dla organéw finanso-
wych (zalacznik Nr 3).

3. W zakresie szczegdlowej ksiggowosci wy-
konania budzetu organa finansowe prowadza na
kartach kredytéow (wz6r Nr 26) konta kredytdw
wedlug paragraféw budzetowych oraz na kartach
kontowych (wzér Nr 11):

1) konta dochodéw przelanych na rachunek bie-
zacy podstawowy z rachunkéw jednestek
budzetowych — wedlug < wydzialéw facho-.
wych,

2) konta kredytéw otwartych gléwnym dyspo-
nentom kredytéw oraz przelanych na poczet
tych kredytéw sum — wedlug dysponentow
i wedtug ich rachunkéw biezacych,

3) konta kredytéw otwartych w bankach specjal-
nych oraz przelanych na poczet tych kredy-
tow sum — wedlug bankéw,

4} konta udzielonych dotacji 1 konta otrzymarngych
nadwyzek — wedlug poszczeg6lnych budie-
t6w niiszych stopni,
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5) konta otrzymanych badf udzielonych po-
© zyczek — wedtug poszczegblnych pozyczek.

4. Postanowienia ust. 3 pkt 1 i 2 nie majg
-gastosowania w odniesieniu do budzetu central-
‘nego,

Rozdzial 10.

Rachunkowo§é budzetéw gmin i miast
nie stanowiagcych powiatow.

§ 7.

Tryb akumulacji i dysponowania sroedkami bud-
fetéw gmin i miast nie stanowiacych powiatéw.

1. Wszelkie dochody budietéw gmin i miast
nie stanowigcych powiatéw zalicza sie bezpodred-
nio na rachunki podstawowe tych budzetéw. Za-
liczaie na te rachunki sum nie stanowigcych
dochodéw budzetowych gmin (rhiast) jest niedo-
puszczalne; nie dotyczy to pozyczek.

2. Wszelkie wydatki biezgce budzetéw gmin
1 miast nie stanowigcych powiatéw pokrywa sig
bezpoérednio z rachunku podstawowego budzetu.

3. Srodki budzetowe na finansowanie inwe-
stycji przelewa sie z rachunku pedstawowego
budzetu na rachunki wlasciwych oddzialéw ban-
kaw specjalnyeh- w trybie ustalonym w § 73
ust. 2.

§ 178.
Ksiggowosé.

1. Prezydia rad narodowych gmin i miast
nie stanowigcych powiatéw prowadza ksiegowoéd
wykonania swoich budzetéw systemem podwdj-
nym przy zastosowaniu ksiegi dziennika-gléw-
‘nej (wzdr Nr 9) badz przy zastosowaniu dzienni-
ka obrotéw (wzér Nr 10) i kart kontowych (wzér
‘Nr 11) w razie prowadzenia -ksiegowoéci technika
przebitkows.

2. Ksiggowo$é prowadzi sie w oparciu o plan
kont dla prezydidw gmin i miast nie stanowig-
cych powiatéw (zalgeznik Nr 4).

3. W zakresie szczegblowej ksiggowosci wy-
konania budzetu prezydia rad narodowych gmin
i miast nie stanowigcych powiatéw stosujg sie
do postanéwiefi zawartych w rozdziale 8 niniej-
szych przépiséw.

4. Jako otwarcia kredytéw prezydia rad na-
rodowych gmin i miast nie stanowigcych powia-
téw ksiegujg na kartach rozchodéw (wzér Nr 15)
sumy kwartalnych planéw wykonania budzetu.

§ .

Wyjatkowy tryb wykonywania budzetow gmin
' i miast nie stanowiacych powiatow.

1. Prezydia rad narodowych gmin i miast
nie stanowigcych powiatéw mogg udzielié pod-
legtym sobie jednostkom budzetowym, za zgods
prezydium wlasciwej powiatowej rady narodowej,
Uprawniett samodzielnych dysponentéw kredytéw.

2. W takim przypadke ma zastosowanie tryb
wykonywania budzetu oraz rachunkowo$ci bud-
tetowe] wedlug postanowied rozdzialuy 9 niniej-
szych przepisOw, przy czym w uprawnienia orga-
nu finansowego wchodzi referat finansowy prezy-
dium rady narodowej.

Rozdzial 11.
Sprawozdawczo§é.
§ 178

Sprawozdania bankéw.

1. Centrale bankéw skladajg Ministerstwu
Finanséw codzienne sprawozdania, obejmujace
salda na poszczegélnych kontach bilansowych, wy-
mienionych w §§ 3 i 6.

2. W terminie do dnia 10 po uplywie kaz-
dego miesigca centrale bankéw przesylajag Mini-
sterstwu Finans6w sprawozdania o dochodach
i wydatkach budzetu centralnego.

3. W terminie do dnia 10 po upiywie kaz-
dego miesigca wojewddzkie oddzialty bankow
przesylajg Ministerstwu Finanséw sprawozdania
o wydatkach budietowych zbiorczych budzetow
wojewddztw  (budietdw m. st. Warszawy i m.
¥.0dzi).

4. W terminie do dnia 8 po uplywie kazde-
go miesigca oddzialy bankéw specjalnych prze-
sylaja organom Tfinansowym wlasciwym dla po-
szezegdlnych budzetéw terenowych  miesigezne
sprawozdania- 0 wydatkach budzetowych na inwe-
stycje limitowe,

5. Banki specjalne przesytaja ponadto w ter-
minie do dnia 8 po uptywie kazdego miesigca
dysponentom kredytéw, nadzorujacym przedsig-
biorstwa na rozrachunku gospodarczym, sprawo-
zdania o wydatkach budzetowych na inwestycje
tych przedsiebiorstw.

6. Sprawozdania wymienione w ust. 2 — 5
obejmuja sumy od poczatku roku wedtug czeci,
dzialéw i rozdziatéw budzetowych.

7. Jako wydatki budietowe na inwestycje
limitowe uznaje sie ogbélne sumy dokonanych wy-
datkéw na ten cel, pomniejszone o sumy zakumu~
lowanych &rodkéw wlasnych inwesforéw.

§ 79

Sprawozdania jednostek budietowych o docho-
dach i wydatkach budzetu centralnego.

1. Jednostki budzetowe wykonujgce prelimi-
narze budzetu centralnego skladajg kwartalne
sprawozdania o dochodach oraz o wydatkach tego
budzetu.

2. Sprawozdania o dochodach budzetu- cen-
tralnego skladaja jednostki nizszego stopnia jed-
nostkom wyzszego stopnia w pionie resortowym
w zaleznosci od tego, do ktérej czeSci budzetowe]j
dany dochéd budzetowy zostal w ukladzie wyko-
nawezym budzetu wlaczony.
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3. Sprawozdania o wydatkach budzetowych
jednostki budzetowe skladaja tym jednostkom, od
ktérych otrzymaty kredyty budzetowe.

4. Jednostki budzetowe wyzszych stopni spo-
rzadzaja sprawozdania laczne, obejmujgce wyniki
jednostek podleglych i wilasne. Wiadze naczelne
i urzedy centralne ~posiadajace odregbne czesci
budzetu sn@rzadya;q sprawozdania z wykonania
swojej czesci budzetowej i przesylaja je Minister-
stwu Finansow.

5. Wszystkie sprawozdania, zaréwno jednost-
kowe jak 1 lgczne, powinny byé uzgodnione
z wlasciwymi oddzialami N.B'P. w zakresie do-
chodéw co do ogdlnej sumy dochodéw, w zakresie
wydatkéw w rozdzialach budzetowych. Ponadto
sprawozdania jednostkowe podlegajag uzgodnieniu
w zakresie cotwartych kredytéw. Uzgodnienie
sprawozdafx oddziaty N.B.P. potwierdzaja na.spra-
wozdaniach’

6. Jezeli zasieg sprawozdawczosei lacznej
jednostki  budzetowej nie pokrywa sie z zasiggiem
dziatalnoécl sprawozdawczej wojewoddzkiego od-
dzialu N.B.P., wéwczas jednostka budzetowa obo-
wigzana jest sporzadzaé sprawozdania laczne, sto-
sownie do zasiegu poszezegblnych wojewddzkich
oddzialéw N.B.P. i uzgodnié je z tymi oddzialami.

7. W zakresie wydatkéw na inwestycje limi-
towe uzgodnien‘u z bankami podlegaja tylko spra-
wozdania jednostkowe oraz- sprawozdania laezne
na szczeblu wladz naczelnych i urzedow central-
nych.

8. Sprawozdania o wydatkach budzetowych
skladaja rowniez dysponenci kredytéw nie beda-
cy jedpestkami budzetowymi-(§ 24 ust. 5)..

§ 80.

Sprawezdania o dochodach i wydatkach budze-
tow terenowych oraz obrotach na rachunkach
biezacych.

1. Jednostki budietowe wykonujace prehrm—
narze budzetu terenowego skladaja:

1) miesieczne Sprawozdania o dochodach -1 wy-
datkach budzétowych, :

'~ 2) miesieczne sprawozdania o obrotach na ra-
chunlach  biezgcych.

2. Suma  ogdélna wydatkéw, wykazana
w sprawozdaniu o wydatkach budzetowych, po-
winna byé zgodna z sumg wydatkéw, pomniej-
szong o zwroty na wznowienie kredytu, wykazana
w sprawozdaniu o cbrotach na rachunkach bie-
zgcych. '

3. Jednostki budietowe skladaja sprawozda-
nia - wydziatom fachowym prezydium rady naro-
dowej, administrujacym odpowiednimi cze§ciami
budzetu. Wydzialy fachowe skladaja sprawozdama
1gczne wydzlalom finansowym.

4. Sprawozdama jednostkowe o obrotach na
rachunkach biezacych powinny byé uzgodnione
z wlasciwymi oddzialami N.B.P. co do zgodnosci
sald na rachunkach biezacwch. Uzgodnienie sald
oddzialy N.B.P. potwierdzajg na sprawozdaniach
odciskiem stempla.

5. Prezydia rad narodowych gmin i miast
nie stanowigcych powiatéw skladajg miesieczne
sprawozdania. o dochodach i wydatkach budzeto-
wych wydzialom finansowym prezydiéw powia.
towych rad narodowych.

§ 81,
Inne sprawozdania jednostek budzetewych.

1. Oprécz sprawozdan, o ktérych mowa
w §§ 79 i 80, jednostki budzetowe skiadaja kwar-
talne sprawozdania o $rodkach specjalnych, o su-
mach depozytowych i o sumach na zlecenie Qraz
o wskaznikach budzetowych.

2. Jednostki prowadzace ksiggowcéé syste-
mem podwdjnym skladaja ponadto kwartalne
bilanse wedlug planéw kont Nr 1, 2 i 4, pozo-
stale za$ jednostki — kwartalne’ sprawozdania
o obrotach i saldach na kontach dziennika wzér
Nr 12.

3. Postanowienia §§ 79 i 80 o sporzadzanin
i przesylaniu sprawozdan 1lgcznych majg odpo-
wiednie zastcsowanie do sprawozdan wymienio-.
nych w ust. 1 i 2 z tym, ze uzgodnieniu z wlasci~
wymi oddzialami N.B.P. podlegajg jedynie salda
wykazane w sprawozdaniach  jednostkowych
o Srodkach specjalnych, o sumach depozytowych
i sumach na zlecenie; uzgcdnienie sald oddziaty
N.BP. potwierdzajz na sprawozdaniach odci-
skiem stempla.

§ 82,

.

Wzory i terminy przesylania sprawozdaf.

1. Ustala sie nastepujgce wzory sprawozdan:
1) o dochodach budzetowych — wzdér Nr 217,
2) o wydatkach budzetowych -~ wzér Nr 28,

3) o wydatkach budzetowych na inwestycje hml-
towe — wzér Nr 29,

4) o obrotach na rachunkach biezgcych — wzdr
Nr 30,

5) o érodkach specjalnych — wz6ér Nr 31,

6) o sumach depozytowych i sumach na zlece-
nie — wzér Nr 32,

7) bilans obrotéw i sald — wzér Nr 33,
8) o obrotach i saldach — wzér Nr-34,
9) o wskaznikach budzetowych — wzér Nr 35.

2. Ustala sie nastepujace terminy przesyla-
nia sprawozdan po uplywic okresu sprawozdaw-
czego:

a) w zakresie budZetu centralnego:

1) dla dysponentow kredytow 3 stopma-—
do dnia 7,

2) dla dysponentow kredytéw 2 stopnia —
do dnia 14,

3) dla gtownych dysponentéw kredytow —_—
do dnia 25;

b) w zakresie budzetéw terenowych:

1) dla dysponentéw kredytéw 3 stopnia —
do dnia 3,

2) dla gtéwnych dysponentow kredytéw —
do dnia 7,
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3. W sprawozdaniach wymienionych. w  ust.
1.pkt 1 — 3 5 wypelnia si¢ wszystkie kolumny
w dzialach, rozdzialach i paragrafach budzeto-
wych. W sprawozdaniach pétrocznych o wydatkach
budietowych i o $rodkach specjalnych wykazuje
si¢ ponadto w pozycjach budzetowych sumy pre-
Yiminowane na rok i sumy poniesionych kosztéw
(nakiadow).

§ 83.

Sprawozdania z wykonania zbiorczych budietéw
terenowych w pionach resortowych.

1. Wydzialy (referaty) fachowe prezydiow
rad narodowych skladajg kwartalne sprawozdania
z wykonania zbiorczych budzetéw terenowych wy-
dzialom fachowym rad narodowych wyzszych
stopni w pionach resortowych wedlug wzoréw
wymibnionych w § 82 ust. 1 pkt 1 — 3,51 9.

2. Wydzialy fachowe prezydiow wojewddz-
kich (m. st. Warszawy i m. REodzi) rad narodo-
wych przesylajg kwartalne sprawozdania zbior-
cze wilaSciwym wiladzom naczelnym.

3. Ustala sie nastgpujace terminy przesyta-
nia sprawozdan po uptywie kwartatu:

1) dla prezydiéw rad narodowych gmin i miast
nie stanowigcych powiatéw — do dnia 7,

2) dla wydziatéw fachowych  ,prezydiow powia-
towych rad narodowych (miast stanowiacych
powiaty) — do dnia 14,

3) dla ‘wydzialéw - fachowych prezydiéw woje~
wodzkich rad narodowych (m. st. Warszawy
i m. f.odzi) — do dnia 25.

§ 84.
Miesieczne sprawozdania organéw finansowych.

1. Na podstawie sprawozdan prezydiéw rad
narodowych gmin i miast nie stanswigcych po-
wiatéw oraz na podstawie sprawozdafn ljcznych
wydzialow fachowych prezydium powiatowe]
rady narodowej, o.ktérych mowa w § 80, wy-
dzialy finansowe prezydiéw powiatowych rad
narodowych (miast stanowiacych powiaty) spe-
rzadzaja miesigezne sprawozdania z kasowego wy-
konania zbiorczego budzetu powiatu wedlug wzo-
ru.-Nr 36 i przesylaja je wydzialom finansowym
prezyclié’)w wojewddzkich rad narodowych.

2. Wydziaty finansowe prezydiéw wojewodz-
kich rad narodowych (m. st. Warszawy i m. Lo-
dzi) sporzadzaja na podstawie sprawozdan, wWy-
mienionych w ust. 1, i na podstawie sprawozdan
lacznych wydzialéw fachowych prezydium woje-
wodzkiej rady narodowej (m. st. Warszawy i m.
¥.0dzl) sprawozdanie z kasowego wykonania zbior-
czego budzetu wojewddztwa (m. st. Warszawy 1 m.
Lodzi) wedlug wzoru Nr 36 i przesylaja je Mini-
sterstwu Finansow.

2]

3. Ustala sie nastepujace terminy przesylania
sprawozdan:

1) dla wvdzialéw finansowych prezydiéw powia-
towych rad narodowych (miast stanowiacych
powiaty) — do dnia 11 po uplywie miesigca,
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2) dla wydzialéw finansowych prezydiow woje=
woédzkich' rad narodowych (m. st. Warszawy

i m. todzi) — do dnia 15 po uplywie mie-
siaca.
§ 85.
Kwartalne spraweozdania organéw finansowych.

1. Z wykonania budzetow terenowych orga-
na finansowe sporzadzajg kwartalne sprawozdania
wedlug wzoréw wymienionyen w § 82 wust. 1
pkt 1 — 3, 51 9 i przesylaja je organom finan-
sowym Wwyzszego stopnia, ktére sporzadzajg spra-
wozdania zbiorcze.

2. Wydzialy finansowe prezydiow wojewédze
kich rad narodowych oraz Rad Narodowych m. st.
Warszawy i m. Bodzi sporzadzaja sprawozdania
zbiorcze z wykonania zbiorczego budzetu woje-
wodztwa (m. st. Warszawy i m. Lodzi) i przesy-
laja je Ministerstwu Finanséw.

3. Ustala sig nastepujace terminy przesyla~
nia sprawozdan: :

1) dla wydzialdw finansowych prezydiow powia-
towvch rad narodowych (miast stanowiacych
powiaty) — do dnia 14 po uptywie kwartalu,

2) dla wydzialéw finansowych prezydiéw woje-
wdédzkich rad narodowych (m. st. Warszawy
i m. Bodzi) — do dnia 25 po upltywie kwar-
tatu. '

4. Do sprawozdan kwartalnych organa finanso-
we dolaczaja zbiorcze bilanse (wzér Nr 33) wediug
planu kont dla jednostek budzetowych, planu
kont dla gospodarstw pomocniczych, planu kont
dla organéw fimansowych i planu kont dla prezy-
dié6w rad narodowych gmin i miast nie stano-
wigcych powiatéw jak réwniez zbiorcze sprawoz-
danie (wz6r Nr 34).

§ 86.
Analiza sprawozdan,

1. Jednostki budzetowe i organa finansowe
majg oObowigzek przeprowadzania szczegoblowe]
i wnikliwej analizy otrzymywanych sprawozdah
i bilansow.

2. Przy analizie nalezy przede wszystkim
uwzglednié nastepujace elementy:

1) przestrzeganie zasad dyscypliny finansowo-
budzetowej,

2) stopien realizacji zadanh rzeczowych,

3) wykonanie kasowe preliminarzy w stosunku
do plandw,

4) ksztaltowanie sige kosztéw w poszczegdlnych
jednostkach i okresach.

5) ksztaltowanie sie zapasbéw materiatowych

w poszczegbdlnych jednostkach i okresach,

6) ksztaltowanie . sie naleznosei i1 zobowigzah

w poszczegblnych jednostkach i okresach,

7) stopien realizacji dochodéw w stosunku do
planéw i naleznofci,
8) inne elementy stosownie do szezegblnych wilae

&ciwoscl jednostek budzetowych.
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3. O przeprowadzeniu analizy jednostki bud-
setowe sporzadzajg odpowiednie protokoly, na
podstawie ktérych wydaja stosowne zarzadzenia
zmierzajace do usuniecia dostrzezonych uchybief.

4. Szciegélowy tryb i zakres analiz spra-
wozdan ustalaja wladze naczelne i urzedy cen-
tralne.

§ 87.
Sprawozdania dla organéw kontroli panstwowej.

1. Wojewddzkie oddzialy bankéw przesylaja
kopie sporzadzanych przez siebie sprawozdan
z wykonania. budzetu centralnego i budzetéw
terenowych za ostatni miesige kazdego kwartalu
terenowo wlaSciwym delegaturom Najwyzszej
Izby Koéntroli, centrale bankéw za§ przesylaja
"kopie sprawozdan z wykonania budzetu central-
nego za ostatni miesigc kazdego kwartalu Naj-
‘wyzszej Izbie Kontroli w terminie do dnia 10 po
uptywie kwartatu.

2. Wydzialy fachowe prezydiow wojewo6dz-
kich (m. st. Warszawy i m. kodzi) rad narodo-
wych przesylajg kopie sporzadzanych przez siebie
sprawozdan zbiorczych terenowo wlaSciwym de-

legaturom Najwyzszej Izby Kontroli w terminie.
do dnia 25 po uplywie kwartatu.

3. Postanowienia ust. 2 maja analogiczne
zastosowanie do sprawozdan zbiorczych sporza-
dzanych przez wydzialy finansowe prezydiéw wo-
jewddzkich "(m. st. Warszawy i m. kodzi) rad na-
rodowych (§ 85).

4. Wtadze naczelne i urzedy centralne prze-
sylaja w odstepach kwartalnych kopie sporzadza-

. nych przez siebie sprawozdan i bilanséw Najwyz-

szej Izbie Kontroli w terminie do dnia 30 pe
uptywie kwartatu.

§ 88

‘Roczne zamknigcia ‘rachunkéw i sprawozdania
roczne,

1. Zakres, tryb, wzory i terminy sporzg-
dzania rocznych zamknigé rachunkéw i rocznych
sprawozdan normujg odrebne przepisy.

2. Przed dokonaniem rocznego  zamknigcia
wszystkie jednostki budzetowe majg obowigzek
przeprowadzenia inwentaryzacji na dziefi 31
grudnia kazdego roku mna zasadach okreSlonych
osobnymi przepisami.

Zalaczniki do przepisow o rachun-
kowosci budzetowej.

Zalacznik Nr 1,

PLAN KONT DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

0. Srodki pienigine

00 — Otwarte kredyty na wydatki jednostki

01 — QOtwarte kredyty dla podlegtych dysponen-
. tbw kredytow

02 — Otwarte kredyty i Srodki wlasne na inwe-
‘stycje limitowe

03 ~Otwarte kredyty innych budzetéw

04 — Rachunek :biezacy dla_ wydatkéw jednostki

05 — Rachunek biezacy $rodkéw dla podleghych.

dysponentéw kredytéw

06 — Rachunki biezgce §rodkéw innych budzetéw
terenowych

07 — Rachunki biezgce $rodkéw specjalnych

08 — Inne rachunki bankowe

09 — Kasa

1. Koszty (faktyczne rozchody)

11 — Koszty budzetowe

12 — Roszty innych budzetéw

13 — Koszty érodkéw specjalnych
19 — Koszty do podziatu

2. Naklady kapitalne

21 — Inwestycje limitowe
22 — Inwestycje pozalimitowe finansowane z bud-
zetu

23 — Kapitalne remonty finansowane z budzetu

24 — Inwestycje finansowane ze $rodkéw specjal-
nych

25 — Kapitalne remonty finansowane ze SrodkKow
specjalnych

3. Rozrachunki

31'— Pracownicy za wynagrodzenia

32 — Pracownicy za sumy do rozliczenia i braki
33 — Wierzyciele

34 — Dtuznicy

38 — Sumy podlegajgce odprowadzeniu

39 — Inne rozrachunki

4. Materialy
41 ~~ Materialy w magazynie i na skladzie
42 — Inwentarz zywy mlody i na opasie
43 — Matowartosciowy i szybko zuzywajacy sle
‘inwentarz w eksploatacji
49 — Przeréb i przygotowanie materialéw
5. Srodki podstawowe

51 — Srodki podstawowe
6. Wyroby i produkty

60 — Wyroby i proauxty
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7. Dochody dysponentom kredytdw*, natomiast jednostki
budzetow terenowych -— konto 89 -, Kredyty

79 — Dochody $rodkéw specjalnych
8. Finansowanie z budzetu

80 — Srodki otrzymane z budzetu

81 — Srodki otrzymane od dysponenta kredytéw
wyzszego stopnia

82 — Srodki przekazane podleglym dysponentom
kredytow

‘87 — Srodki innych budietéw

89 — Kredyty budzetow terenowych

9. Fundusze
91 — Fundusz w Srodkach podstawowychr
KOMENTARZ
L

Konto 00, Otwarte kredyty na
wydatki jednostki®“

1. Na koncie 00 ksigguje si¢ otwarte kredyty
oraz wydatki i zwroty wydatkéw,

2. Otwarte kredyty ksieguje sie po strome
Wn konta 00, przy czym jednostki budzetu cen-
tralnego ksieguja przeciwstawnie na koncie-$rod-
kéw otrzymanych (80 badz 81). jednostki budzetow
terenowych za$ — na konc’e 89 , Kredyty budze-
téw terenowych®. Zamkn‘ec'e kredvtow ksieguje
sie odwrninie.

3. Jednostki budzetu centralneso ksieguja
na dobro konta 00 sumy wydatkow, obcigzajac
przeciwstawnie odpow'ednie konta kosztéw, na-
kladéw, materialéw, konta rozrachunkowe lub
konto kasy., Zwroty sum wyplaconych ksigguje
'sie odwrotnie. Jegdnostki budietdw terenowych

ks'eguja wydatki tylke w sumach mlesiecznych,

obciazajac przeciwstawnie konto 89

budzetéw terenowych®,

4. W zamknieciu rocznym saldo konta 00
przenosza: jednostki budzetu centralnezo — na
konto $rodkéw otrzymanych, jednostki- budze-
tow terenowych — na konto 89 ,Kredyty budie-
tow terenowych*.

,Kredyty

II.

Konto 01 ,Otwarte kredyty dla podlegtych
- dysponentoéw kredytow",

1. Na koncie 01 ksigeguje sig otwarte kredyty,
przeznaczone do przekazania podleglym dyspo-
nentom kredytéw,

2. Otwarte kredyty ksieguje sie¢ na ciezar
konta 01, przy czym jednostki budzetu central-
nego dokonujg przeciwstawnego ksiegowania na
koncie $rodkéw otrzymanych, jednostki budze-
tow terenowych — na koncie 89 ,Kredyty bud-
Zetéw terenowych®“. Zamkniecie kredytéw ksie-
guje sie odwrotn’e.

3. Kredyty przekazane jednostkom podlegltym
ksieguje sie po stronie Ma konta 01, przy czym
jednostki budzetu centralnego obcigzaja przeciw-
stawnie konto 82 ,Srodki przekazane podleglym

‘budzetéw*,

budzetow terenowych®,

4. Na dobro konta 01 kseguje sig réwniez
wydatki, dokonane z kredytéw przeznaczonych
dla podleglych dysponentow kredytéw w trybie
centralnego zaopatrzenia. Wydatki, dokonane |
z kredytéw budzetu centralnego, obcigzajg konto
82 ,Srodki przekazane podleztym dysponentom
kredytow®, natomiast wydatki, dokonane z kre=
dytéow budzetu terenowego, obcigzaig (w sumach
miesigcznych) konto 89 -, Kredyty budzetéow te-
renowych*.

5. Co do zamkniecia rocznego majg zastoso-
wanie wskazowki pkt I ust. 4.

II1.

Konto 02 ,,Otwar’te kredyty i Sredki wlasne
na inwestycje limitowe,

1. Konto 02 stluzy do kontroli wykorzystania
§rodkéw budzetowych i frodkéw wlasnych, prze-
znaczonych na finansowanie inwestycji limito~
wych.

2. W ciezar konta 02 ksieguje si¢ kredyty
budzetowe otwarte w bankach finansujacych
inwestycje oraz zakumulowane w tych bankach
srodki wlasne, przeznaczone na finansowanie in-
westycii limtowych, uznajac konto érodkéw otrzv-
manych. Na dobro konta 02 ksigguje sig kre-
dyty przekazane jednostkom podlestym, obcigza-
jac konto 82 ,,Srodki przekazane vodlegltym dyspo-
nentom kredytow* oraz wydatki dokonane we
wlasnym zakresie, obcigzajgc konto nakladéw na
inwestycje limitowe lub odpow ednie konto roz-
rachunkowe, materialowe badz konto kasy.

3. W zamkmecm rocznym saldo konta 02
podlega przeniesigniu na cigzar konta $Srodkéw
otrzymanych (80 badZz 81).

4. Wskazowki zawarte w ust. 1—3 obowia-
zuja zaré6wno jednostki budzetu centiralnego jak
i jednostki budietéw terenowych.

Iv.

Konto 03 ,Otwarte kredyty innych budzetéw®.

1. Konto 03 prowadza jednostki budzeto-
we, ktére otrzymuja kredyty z nadrzednych bud-
zetow.

2. Otrzymane kredyty ksieguje sie w ciezar
konta 03 zapisujac przeciwstawnie kredyty bud-
setu centralnego na koncie 87 ,Srodki innych
natomiast kredyiy budietu terenowe-
go —— na koncie 89 ,Kredytv budzetéw tereno-
wych“., Kredyty zamkniete lub przekazane innym
jednostkom ksieguje sie odwrotn’e

3. Na dobro konta 03 ksieguje sig wydatki
dokonane z kredytéw innych budzetéw. Wydatki
dokonane z kredytéw budzetu centralnego ksie-
glje sie przeciwstawnie na koncie 12 ,Koszty
innych budzetéw* badz na odpowiednim koncie
rozrachunkowym, materialowym lub koncie kasy.
Wydatki dckonane z kredvtéw budzetu tereno-
wego ksieguje sie w sumach miesigcznych: Wn
konto 89 — Ma konto 03.
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4. W zamknieciu roczhym saldo konta 03
podlega przeniesieniu na ciezar konta 87 (nie wy-
korzystane kredyty budzetu centralnego) badz
na ciezar konta 89 (nie wykorzystane kredyty bud-
zetéw terénowych).

V.

Konto 04 ,Rachunek biezacy dla wydatkéw
jednostki®,

1. Konto 04 prowadzg wylacznie jednostki
budzetéw terenowych. Na koncie tym ksigguje sie
§rodki pieniezne przelane na rachunek biezacy
jednostki oraz dokonane z tego rachunku wydatki.

2. W ciezar konta 04 ksieguje sig¢ sumy otrzy-
mane na rachunek biezacy uznajae konto Srodkdéw
otrzymanych. Na dobro konta 04 zapisuje sie
sumy wyplacone z rachunku bieZzacego, obcigza-
jac odpowiednie konto kosztéw, nakladéw, rozra-
chunkowe, materialowe lub konto kasy. Zwroty
wyplaconych sum zapisuje sie odwrotnie.

3. Przekazanie nie wykorzystanych Srodkéw
na rachunek podstawowy budzetu lub na rachunek
gléwnego dysponenta kredytéw ksieguje sie w cie-
zar konta §rodkéw otrzymanych.

VI.

Konto 05 ,Rachunck biezacy srodkéw dla podleg-
lych dyspenentéw kredytéw*.

“1. Konto. 05 prowadza jedynie gléwni dyspe-
nenci kredytéw w budzetach terenowych. Na kon-
cie. tym ksieguje sie otrzymane &rodki pienieine,
przeznaczone do przekazania podleglym dysponen-
tom kredytow.

2. W.eiezar konta 05 ksigguje sig sumy otrzy-
mane na rachunek biezacy, uznajac konto 80 ,,Srod-
ki otrzymane z budzetu”, na dobro konta 05 ksie-
guje sie sumy przekazane na rachunki jednostek
podlegtych, obcigzajac konto 82 ,,Srodki przeka-
zane pcdleglym dysponentom kredytéw,

3. Na dobro konta 05 ksieguje sig réwniez
ewentualne wydatki, dokonane w trybie central-
nego zaopatrzenia jednostek podleglych; wydatki
te obciazaja konto 82 ,,Srodki mzekazane pod-
legtym dysponentom kredytéw*.

4. Przekazanie nie wykorzystanych Srodkéw
na rachunek podstawowy budietu ksieguje sie
w cigzar konta 80 ,,Srodki otrzymane z budzetu®.

VIIL.

Konto 08 ,,Rachunki biezace innych budzetéow
terenowych®,

1. Konto 06 prowadza te jednostki budzetéw
terenowych, ktiére otrzymuja $rodki pienigeine
z nadrzednych budietéw terenowych na pokry-
cie otwartych kredytéw tych budzetéw.

2. W ciezar konta 06 ksieguje sie $rodki
otrzymane, uznajgc komto ‘87 ,,Srodki innych
budzeté6w*. Srodki zwrécone ksieguje sie odwrot-
nie. Na dobro konta 06 ksieguje sie wydatki, obcig-
zajac przeciwstawnie konto 12 ,Koszty innych

budzetow* badz odpowiednie konto rozrachun-
kowe, materialowe lub konto kasy.

VIIL

Konto 07 ,Rachunki biezace $rodkéw specjalnych®,
1. Na koncie 07 ksieguje sie wszelkie obroty
na rachunkach bankowych §rodkéw specjalnych.

2. W cigzar konta 07 ksieguje sie wplaty
na rachunki, a na dobro wyplaty z rachunkéw
srodkéw specjalnych. Ksiegowania przeciwstawne
przeprowadza sie na kontach kosztéw, nakladéw,
rozrachunkowych, materialowych, dochodéw lub
na koncie kasy.

3. W zamknieciu rocznym saldo konta 07
wchodzi do bilansu.

IX.
Konto 08 ,,Inne rachunki bankowe®.

1. Na koncie 08 ksieguje sie obroty na ra-

chunku sum depozytowych i na rachunku sum na
zlecenie.

2. W cigzar konta 08 ksieguje si¢ wplaty na
rachunki bankowe, a na dobro tego konta — wy-
platy z tych rachunkéw. Kontem przeciwstawnym
jest konto 39 ,Inne rozrachunki“ badZ konto ma-
terialéw -— w przypadku zakupienia materialéw
ze sum nha zlecenie.

3. W zamknieciu recznym saldo konta wcho-
dei do bilansu.

X.
Konto 09 ,Kasa*®.

1. Na koncie 09 ksieguje sig obroty kasy pod-
do kasy, a na dobro wyplaty z kasy. Ksiegowania
sg raporty kasowe wraz z doigczonymi dokumen-
tami przychodowymi lub rozchodowymi.

2. W ciezar konta kasy ksieguje sie wplaty
do kasy a na dobro wyplaty z kasy. Ksiegowania
przeciwstawne przeprowadza sie na wlasciwych
kontach stosownie do wskazéwek podanych do
poszczegblnych kont.

3. Pobrane do kasy podrecznej zaliczki ksig-
guje sie po stronie Wn konta 09 i Ma odpowied~
niego rachunku bankowego, wyplaty z zaliczek
po stronie Ma konta 09 i Wn odpowiedniego kon-
ta kosztéw, nakladéw, materialéw lub rozrachun-
kowego. Pobrane do kasy podrecznej dochody
budzetowe lub dochody $rodkéw specjalnych ksig-
guje sie na dobro konta 38 ,Sumy podlegajace od-
prowadzeniu®.

4. W zamknieclu rocznym saldo konta 09
wchodzi do bilansu.

XI.
Konto 11 ,Koszty budzetowe®.

1. Konto 11 shuzy do ksiegowania kosztéw
gospodarki budzetowej (faktycznych rozchodéw)
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2. W ciezar konta 11 ksieguje sie wszelkie ,,Srodki podstawowe* — Ma konto 91 ,,Fundusz
Koszty (z wyjatkiem nakladow dotyczacych inwe~ w S$rodkach podstawowych w chwili oddania

stycji i remontéw kapitalnych), w szczegdlnosci
Zuzycie materialdow, rozliczone zaliczki do wyso-
kosci uznanych rachunkéw, wartosé ofrzymanych
‘$wiadczeh i ustug, obliczone wynagrodzenia pra-
scownikéw, tudziez inne wydatki stancwiace koszty.

3. W ciezar konta 11 ksieguje sie réwniez
zakupione z kredytéw budzetowych $rodki pod-
‘stawowe nie stanowigce nakladu inwestycyjnego.
Jednoczeénie przeprowadza sie drugie ksiegowa-
nie: Wn konto 51 ,Srodki podstawowe® — Ma
‘konto 91 ,Fundusz w srodkach podstawowyc “.

4. Na dol;oro konta 11 ksieguje sie wszelkie
zmniejszenia kasztéow.

5. W zamknieciu rocznym saldo komta 11
podlega przeksiegowaniu na ciezar konta §rod-
kéw otrzymanych (80 badz 81).

XII.
- Konto 12 ,Keszty innych budzetéw.

1: Na koncie 12 ksieguje sie koszty pokryte
ze $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw. Po-
stancwienia pkt XI majg odpowiednie zastoso-
wanie

2. W zamknieciu roeznym saldo konta 12
podlega przeksiegowaniu na ciezar konta 87 ,Srod-
ki innych budzetéw.

XIII.
Konto 13 ,Koszty irodkéw specjalnych®.

1. Konto 13 stuzy do ksiegowania kosztéw,
pokrvtych ze $rodkéw specjalnych.

2. Przepisy pkt XI ust. 2, 3 i 4 majg odpo-
wiednie zastosowanie do kosztéw Srodkéw spe-
gjalnveh.

3 W zamknigciu rocznym saldo keonta 13
podiega przeksiegowaniu na . ciezar konta T9
Dochody $rodkéw specialnych®.

X1v,
Konto 19 ,Koszty do podzialu®,

W ciezar konta 19 ksieguje sie wszelkie kogzty,
ktére podlegaja rozliczeniu na rézne rachunki
fnp. bud?etowe i $rodkéw specjalnych, na rézne
obiekty inwestyeyjne, roine rozdzialy budzetowe
itp.). Sumy rozliczone ksigguje sie na dobro konta
19 obcigzajac odpowiednie konta kosztéw lub
nakladéow.

XV.
Konto 21 ,Inwestycje limitowe*.

1. Na koncie 21 ksieguje si¢ naklady na in-
westycje, finansowane przez banki specjalne na
podstawie planu inwestycyjnego.

2. Konto 21 obcigZa sie za dokonane naklady,
a uznaje za ewentualne gmniejszenia nakladow.
Inwestycje zakoficzone ksieguje sie: Wn konto 51

obiektu do uzytku. Naklady na inwestycje zakon-
czone pozostaja jednak na koncie 21 do kehca
roku.

3. W zamknieciu rocznym suma réwnajaca
sie wartodci inwestycyj zakonczonych podlega
przeksiggowaniu z konta 21' na konto Srodkéw
otrzymanych. Pozostale saldo konta 21, wyrazajace
wartoéé inwestycji w toku, wchodzi do bilansu.

XVL

Konto 22 ,Inwestycje pozalimitowe finansowane
z budietu®.

1. Na koncie 22 ksieguje sie naklady na in-
westycje poza limitami planu inwestycyjnego, fi-
nansowane w trybie ogélnym z kredytéw budze-
towych.

2. Postanowienia pkt XV ust. 2 — 3 maja
odpowiednie zastosowanie.

XVIIL

Konto 23 ,Kapitalne remonty finansowane
z budzetu®,

1. Na koncie 23 ‘ksieguje sie naklady na ka-
pitalne remonty, finarsowane z kredytéw budze-
towych.

2. Komto 23 obciaza sie za dokoname naklady,
a uznaje za ewentualne zmniejszenia nakladow.

3. W zamknigciu rocznym suma, réwnajaca
sie wartosei kapitalnych remontéw zakonczonych,
podlega przeksiegowaniu z konta 23 w ciezar kon-
ta Srodkéw otrzymanych. Pozostale saldo konta-
23, wyrazajace warto$¢ kapitalnych remontéw
w toku, wehodzi do bilansu.

XVIIL

Konte 24 ,Inwestycje finamsewane ze Srodkéw
: specialnych®.

1. Na koncie 24 ksieguje sie naklady na in-
westycje (pozalimitowe) finansowane ze S$rodkéw
specjalnych w przypadku wstawienia inwestycii
do preliminarzy grodkéw specjalnych.

2. Konto 24 obcigza sie za dokonane nakla-
d}", a uznaje za zmniejszenia nakladéw. Inwestycje
zakohczone zapisuje sie: Wn konto 51 ,Srodki
podstawowe* —. Ma konto- 91 ,Fundusz w $rod-
kach podstawowych* w chwili oddania obiektu do
uzytku. Naklady na inwestycje zakonczone pozo-
staja jednak na koncie 24 go konca roku.

3. W zamknieciu rocznym suma réwnajaca
sie wartosci inwestycji zakonczonych podlega
przeksiegowaniu z konta 24 w ciezar konta 79
,Dochody $rodkéw specjalnych”. Pozostale saldo
konta 24, wskazujace wartosé inwestycji w toku,
wchodzi do bilansu.
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XIX.

XKonte 25 , Kapitalne remonty finansowane ze §rod-
kéw specjalnych*.

- 1. Na koncie 25 ksieguje sie naklady na ka-
pitalne remonty w przypadku wstawienia ich do
preliminarzy $rodk6éw specjalnych.

2. Konto 25 obcigza si¢ za dokonane naklady,
a8 uznaje za zmniejszenia nakladéw.

3. W zamknieciu rocznym suma, réwnajaca
sie wartoéci kapitalnych remontéw zakoficzonych,
podlega przeksiegowaniu z konta 25 na ciezar kon-
ta 79 ,Dochody Srodkéw specjalnych®. Pozostale
saldo konta 25, wskazujgce warto$é kapitalnych
remontéw w toku, wchodzi do bilansu.

XX.
Konto 31 ,Pracownicy za wynagrodzenia®.

. 1. Konto 31 sluzy do ksiegowania rozliczefi
z tytulu wynagrodzen.
2. Na dobro kenta 31 ksieguje sie obliczone
w listach platniczych wynagrodzenia, obcigzajac
odpowiednie konto kosztéw (nakladow).

3. W ciezar konta 31 ksieguje sie wyplacone
wynagrodzenia, uznajac konto 09, oraz potracenia,
uznajac "konto 38 ,Sumy podlegajgce odprowa-
dzeniu“.

4. W zamknieciu rocznym saldo konta 31
wchodzi do bilansu.

XXI.

Konto 32 ,Pracownicy za sumy do rozliczenia
i braki“,

1. Na koncie 32 ksieguje sie rozliczenia z pra-
cownikami jednostek budzetowych z tytulu udzie-
lonych tym pracownikom zaliczek do rozliczenia
oraz z tytulu ujawnionych brakéw, za ktére odpo-
wiedz'alni sg pracownicy.

2. W ciezar konta 32 zapisuje sie udzielone
zaliczki oraz ujawnione braki w gotéwce i w ma-
teriatach, uznajgc odpowiednie konto érodkéw pie-
nieznych lub konto materialowe, Jezeli brak ujaw-
niono w $rodkach podstawowych, obcigza sie konto
32 na dobro konta érodkéw otrzymanych, jedno-
cze$nie przeprowadza sie drugie réwnolegle ksie-
gowanie: Wn konto 91 ,Fundusz w $rodkach pod-
stawowych“ — Ma konto 51 ,,Srodki podstawowe*.

3. Konto 32 uznaje sie za rozliczone zaliczki
i pokryte braki, obcigzajac odpowiednie konto
srodkéw pienieznych (zwrot), konto kosztéw, na-
ktadéw lub materialéw. Jezeli naleznosé z tytulu
nie rozliczonej zaliczki lub nie pokrytego braku zo-
stanie umorzona, obcigza sie konto srodkéw otrzy-
manych lub konto 87 ,Srodki innych budze-
tow* badz konto 79 ,Dochody &rodkéw specjal-
nych”, a to w zaleznoéci od tego, z ktérych fun-
duszy udzielono zaliczke lub w jakich érodkach
powstal nieSciagainy brak.

4. W przypadku zwrécenia zaliczki z kredy-
t6w wygastych lub pokrycia braku przez wplate

na dochody budzetowe przeprowadza sie ksiego~
wanie: Wn konto Srodkéw otrzymanych lub Wa
konto 87 ,,Srodki innych budzetéw* i Ma konto 32,
niezaleznie od zaksiegowania wplaty na dochody
budzetowe.

5. W zamknieciu rocznym saldo konta 32
wchodzi do bilansu. '

XXIL
Konto 33 ,,Wierzyciele®.

1. Konto 33 sluzy do ksiegowania rozliczef
z dostawcami.

2. Na dobro konta 33 ksieguje sie wartosé
otrzymanych dostaw i uslug, obtigzajac odpowied-
nie konta kosztéw, nakladéw lub materialéw.
W ciezar konta 33 ksieguje sie udzielone zaliczki
dostawcom jak réwniez pokrycie zobowigzan.

3. W bilansach okresowych wykazuje sie nie
pokryte naleznosci i zobowigzania dwustronnie,

XXIII.
Konto 34 ,,.Dluznicy*.

1. Konto 34 shluzy do ksiegowania rozliczed
z tytulu udzielonych réznym jednostkom zaliczek
na wykonanie zadan budzetowych jak réwniez
rozliczen z odbiorcami produkceji i ustug.

2. Konto 34 obcigza sie za wyplacone zalicz-
ki i dostarczone odbiorcom towary i uslugi, na-
tomiast uznaje sie¢ za otrzymane zaliczki i pokry-
cie (rozliczenie) naleznosci.

3. W bilansach okresowych wykazuje sie nie
pokryte naleiznodci i zobowigzania dwustronnie,

XXI1V.
Konte 38 ,Sumy podlegajace odprowadzeniu®.

1. Na koncie 38 ksigguje sie sumy pobrane
lub potracone przez jednostke budzetowa i podle-
gajgce odprowadzeniu na dochdd budzetu lub $rod-
kéw specjalnych badZz na rachunki innych insty-
tucji. '

2. Konto 38 uznaje sie za pobrane dochody,
a obcigza za sumy odprowadzone. Na dobro konta
38 ksieguje sie rowniez réwnowarto$é wyproda-
kowanych wyrchéw przemyslowych i produktiw
rolnych, jesli dzialalno$¢ produkcyjna nie jest
objeta Srodkami specjalnymi, a wyroby (produkty)
podlegaja sprzedazy.

3. W zamknieciu rocznym ewentualne saldo
konta 38 wchodzi do bilansu.

XXV,
Konto 39 ,Inne rozrachunki®,

1. Konto .39 stuzy do ksiggowania rozliczen
z réinymi instytucjami i osobami z tytulu sum
_depozytowych i sum na zlecenie,

2. Konto 39 uznaie sie za sumy otrzymane,
a obcigza za sumy wyplacone (rozliczone).

3. W zamknieciu rocznym saldo konta 39
wchodzi do bilansu.



Monitor Polski Nr A-101

— S0

XXVL

Konto 41 ,Materialy w magazynie i na skladzie®.

1. Konto 41 sluzy do kontroli gospodarki ma-
terialowej. :
2. W ciezar konta 41 zapisuje sie przychéd,
a na dobro tego konta — rozch6d materialéw, Nad-
wyzki materialowe oraz nieodplatny przychéd
materiaté6w jak rowniez materialy wyprodukowane
we wlasnym zakresie a ‘przeznaczone do zuzycia
wewnetrznego ksieguje sie przeciwstawnie na do-
bro konta $rodkéw otrzymanych bgdZ na dobro
"konta 87 ,,Srodki innych budzeté6w* lub na dobro
konta 79 ,,Dochody $rodkéw specjalnych®, Zuzycie
materialéw i braki materialowe zapisuje sie prze-
ciwstawnie w ciezar odpowiedniego konta kosztow
lub nakladéw, natomiast braki zawinione — w cie-
zar konta 32, przekazanie do przerobu — w ciezar
konta 49. Zuzycie materialdéw moze by¢ ksiegowane
.w sumach miesigcznych. Materialy przekazane
?odleglym dysponentom kredytow w trybie cen-
ralnego zaopatrzenia ksieguje sie w cigzar konta
82 ,,Srodki przekazane
kredytow*.
3. W zamknieciu rocznym
wchodzi do bilansu.

podleglym dysponentom

saldo konta 41

XXVIL
Konto 42 ,Inwentarz zywy mlody i na opasie®.

1. Na koncie 42 ksieguje sie warto$é inwen-
tarza zywego przeznaczonego na uzytek jednostki
budzetowej. Szczegdlowa ksiegowosé inwentarza
prowadzi sie na kartach materiatowych.

2. Przychoéwek i przyrost wartoSci wskutek
karmienia ksieguje sie w ciezar konta 42 i na do-
bro konta $rodkéw otrzymanych. W przypadiu
dokonania uboju na mieso przeprowadza si¢ na-
stepujace ksiegowania: 1) Wn konto S$rodkow
otrzymanych — Ma konto 42 wedlug wartosci
ksigzkowej zwierzecia i 2) Wn konto 41 — Ma
konto $rodkéw otrzymanych wedlug wartodci
uzyskanego miesa. Jezeli inwentarz stanowi &rod-
ki specjalne, zamiast konta &rodkéw otrzymanych
ma zastosowanie konto 79 ,Dochody $rodkéw
specjalnych®.

3. W zamknieciu rocznym saldo konta 42
wchodzi do bilansu.

XXVIIIL.

Konto 43 ,Malowartoiciowy i szybko zuzywajacy
sie inwentarz w eksploatacji.

1. Na koncie 43 ksigguje sie matowartoSciowy
i1 szybko zuzywajacy sie¢ inwentarz wydany z ma-
~gazynu do eksploatacji, np. w laboratoriach, w ga-
binetach lekarskich itp. ,

2. Przy wydaniu inwentarza z magazynu do
eksploatacji obcigza sie konto 43 i uznaje konto 41.
Spisanie tego inwentarza na koszty przeprowadza
gie w chwili jego zuzycia na podstawie odpowied-
nich protokolow. Przy tym obcigza sie odpowiednie
konto kosztéw (naktadéw) uznajac konto 43. Drobny
inwentarz biurowy (suszki, kalamarze itp.) spisuje
Bi¢ na koszty przy wydaniu z magazynu

3. Szezegdlowy ksiegowosé maltowartosciowe-
go i szybko zuzywajacego sie inwentarza
w eksploatatji prowadzi sie na kartach materialo-

Poz. MY

wych floSciowo-warto$ciowych i wedtug oséb, od-
powiedzialnych za jego przechowanie.

4. W zamknieciu rocznym saldo konta 43
wchodzi do bilansu.

XXIX.

Konto 49 ,Przerob i przygotowanie materialow*,

1. Na koncie 49 ksieguje sie wartosé materia-
16w, przekazanych do przerobu na inne materiaty
lub na $rodki trwale, przeznaczone do dalszego
wewnetrznego uzytku jednostki budzetowej.

2. W ciezar konta 49 ksieguje si¢ materialy
przekazane do przerocbu oraz koszty przerobu.
Po zakonczeniu przerobu uznaje si¢ konto 49

obcigzajac konto 41 za warto§¢ nowowytwo-
rzonych materialow, Jezeli z przerobionych
materiatow  wytworzono $rodki podstawowe,

woéwcezas warto§¢ Srodkdéw podstawowych ksie-
guje sie na dobro konta 49 i w ciezar konta kosz-
té6w lub nakladéw, przeprowadzajac jednoczeénie
drugie ksiggowanie: Wn konto 51 ,Srodki pod-
stawowe”“ — Ma konto 91 ,Fundusz w $rodkach
podstawowych®. '

3. W ciezar konta 49 ksieguje si¢ réwniez
koszty utrzymania inwentarza produktywnego (np.
krowy) oraz koszty chowu inwentarza mlodego
i na opasie, z ktérego pozytki sg przeznaczone do
wewnetrznego zuzycia przez jednostke budietowa.
Koszty te nalezy okresowo przenosié na konto
$rodkéw otrzymanych. Nie dotyczy tc inwentarza
roboczego, przy pomocy ktdérego jednostka bud-
zetowa wykonuje zwykle swoje zadania (np. koszt
utrzymania koni w zakladzie oczyszczania miasta).
Koszty utrzymania takiego inwentarza nalezy ksie-
gowac na koncie 11.

4. W zamknigciu rocznym saldo konta 49
wchodzi do bilansu.

KXX.
Konte 51 ,,Sredki podstawowe®.

1. Na koncie 51 ksieguje sig, wedlug cen na-
bycia, wartoéé srodkéw podstawowych znajdujgcych
sia w uzytkowaniu jednostki budzetowej oraz
przez nia oddanych w dzierzawe, a stanowigcych
wlasno$é panstwowas.

2. Na cigzar konta 51 ksieguje sie przychéd
srodkéw podstawowych i §rodki ujawnione przy
inwentaryzacji. Na dobro konta 51 ksieguje sie
calkowite zuZycie, zniszczenie, przekazanie lub
braki. Przeciwstawne ksiegowanie przeprowadza
sie na koncie 91 ,,Fundusz w $rodkach podstawo-
wych®,

3. W zamknieciu rocznym saldo konta 51
wchodzi do bilansu.

XXXI.-
Konto 60 ,,Wyroby i produkty®.

1. Na koncie 60 ksieguje sig przyjete do ma-
gazynu wyroby i produkty wyprodukowane przez
jednostki budzetowe, a podlegajace sprzedazy.
Ksiegowosté szczegblows tych wyrobow i prodgk-
téw prowadzi si¢ na kartach materialowych.

2. W cietar konta 60 zapisuje sie wartos¢
sprzedazng wyrobéw (produktéw), przy czym jef
zeli produkcja jest finansowana ze frodkéw spe~
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cjalnych — uznaje sie konto 79 ,,Dochody $rodkéw
specjalnych®, jezeli za$ produkcja jest finansowa-
na ze §rodké6w budzetowych — uznaje sie konto
38 ,Sumy podlegajace odprowadzeniu®.

3. Na dobro konta 60 zapisuje sie rozchéd
wyrobéw z tytulu sprzedazy, obcigzajac odpowied-
nie konto §rodkéw pienieznych lub konto dluzni-
kéw, badz konto 38 ,Sumy podlegajace odprowa-
dzeniju*.

4. W zamknieciu
wchodzi do bilansu.

rocznym saldo konta 60

XXX,
Konto 79 ,,Dochody Srodkéw specjalnych®.

1. Na koncie 79 ksieguje sie wszelkie docho-
dy stanowigce §rodki specjalne oraz fundusze po-
siadane przez jednostki budzetowe w $rodkach
specialnych.

2 Konto 79 uznaje sie za wplywy na rachu-
nek
sprzedazng wyprodukowanych wyrob6éw i produk-
tow stanowiacych $rodki specjalne (Wn 60) oraz
za nale?nosci na rzecz §rodkéw specjalnych (Wn 34),

3. Konto 79 obcigza sie za zmniejszenie do-
chodéw (odpisy i zwroty) na dobro konta 07 lub 34.

4. W zamknieciu recznym obcigza sie konto
79 za zuzycie §rodkéw specjalnych przez przenie-
sienie na ciezar tego konta sald kont 13, 24 i 25.
Saldo konta 79 wchodri do bilansu.

XXXIIL.
Konto 80 ,Srodki otrzymane z budzetu®.

1. Konto 80 prowadzg tylko gléwni dyspo-
nenci kredytow.

2. Na dobro konta 80 ksieguje sie kredyty
(w budzecie centralnym) lub $rodki pienigzne
(w budzetach terenowych), otrzymane od orga-
néw finansowych dla wlasnych wydatkéw, jak
réwniez dla jednostek podleglych. Na dobro tego
konta ksieguje sie réowniez wartoéé innych srod-
kéw otrzymanych nieodplatnie.

3. W pierwszym bilansie otwarcia nalezy na
dobro konta 80 zaksiegowaé fundusze obrotowe
(posiadane w materiatach i nalezno$ciach, zmniej-
szone o zobowigzania) wynikajgce ze zbilansowa-
nia aktywéw i pasywdéw. Ponadto nalezy na dobro
tego konta zaksiegowaé fundusze obrotowe po-
siadane przez podlegltych dysponentéw kredytéw,
obciazajac konto 82 ,,Srodki przekazane podleglym
dysponentom kredytow.“.

4. W zamknieciu rocznym w ciezar konta 80

ksieguje sie wygasle kredyty oraz koszty i naklady -

wlasne, uznajac odpowiednie konto srodkéw pie-
nieznych oraz konta kosztéw i nakladéw, tudziez
wygaste kredyty oraz koszty i naklady podleglych
dysponentéw kredytéw, uznajac konto 82 ,Srodki
przekazane podleglym dysponentom kredytow*.
Saldo konta, wskazujace warto$é niezuzytych
srodkéw budzetowych, wchodzi do bilansu.

XXX1v.

Konto 81 ,Srodki otrzymane od dysponenta
kredytéw wyiszego stopnia®.

1. Konto 81 prowadzs tylko dysponenci kre-
dytéw drugiego i trzeciego stopnia.

2. Na dobro konta ®1 ksieguje sie wartosé
érodkéw otrzymanych od dysponenta kredytow

srodkéw specjalnych (Wn 07), za wartosé

wyzszego stopnia lub innych $rodkéw, otrzyma-
nych nieodplatnie, Otrzymane w trybie central-
nego zaopatrzenia materialy ksieguje sie: Wn
konto 41 — Ma konto 81. Otrzymane w trybie
centralnego zaopatrzenia $rodki podstawowe za-
pisuje sie: Wn konto kosztéw (11) lub nakladéw
(22) — Ma konto 81; jednoczes$nie obciaza sie kon-
to 51 i uznaje konto 91.

3. Na ciezar konta 81 ksieguje si¢ $rodki zwré-
cone dysponentowi kredytéw wyzszego stopnia
oraz przekazane innym jednostkom (z wyjatkiem
§rodkéw przekazanych podlegtym dysponentom
kredytéw) tudziez inne operacje, stosownie do
wskazéwek zawartych w niniejszym komentarzu.

4. Postanowienia pkt XXXIII ust. 3 i 4 majg
odpowiednie zastosowanie.

XXXV.

Kento 82 ,Srodki przekazane podleglym
dysponentom kredytow®,

1. Na koncie 82 dysponenci kredytéw giéwni
i drugiego stopnia ksigguja stosownie do wskazé-
wek podanych w poprzednich punktach kredyty
i réwnowartoéé¢ Srodkéw macierzystego budzetu,
przekazanych podleglym jednostkom, majacym
uprawnienia dysponentéw kredytow.

2. Ksiegowos¢  szczegdlowa  przekazanych
$érodkéw pienieznych i materialnych prowadzi sie
wedlug dysponentéw kredytéw na kartach konto-
svych wzér Nr 11 i wzdér Nr 22, przy czym karta
wz6r Nr 22 stanowi konto pomocnieze w stosunku
do karty wzér Nr 11.

3. W ciezar konta 82 zapisuje sie Srodki prze-
kazane, na dobro za$ tego konta — $rodki zwré-
cone. Ponadto na dobro konta 82 ksieguje sie¢ na
podstawie rocznych sprawozdan podleglych dyspo-
nentéw kredytéw wygasle kredyty oraz poniesione
przez tych dysponentéw koszty i naklady, obcig-
zajac konto $rodkéw otrzymanych.

4. W zamknieciu rocznym saldo konta 82,
wskazujace warto$é Srodkow nie zuzytych przez
podleglych dysponentéw, wchodzi do bilansu.

XXXVI.
Konto 87 ,Srodki innych budzetéw*.

1. Na koncie 87 ksieguje sie stosownie do
wskazéwek podanych w poprzednich punktach
rownowarto§é $Srodkéw otrzymanych przez jed-
nostki budzetowe z budzetéw wyzszych szczebli.

2. W zamknieciu rocznym na ciezar konta 87
ksieguje sie wygasle kredyty i zuzycie $rodkéw
innych budzetéw {(pkt IV i XI). Saldo konta, wska-
zujace wartoé¢ $rodkéw nie zuzytych, wchodzi do
bilansu.

XXXVIL
Konto 89 ,,Kredyty budzetéw terenowych®.

1. Na koncie 89 ksieguje sie stosownie do
wskazdéwek, zawartych w poprzednich punktach,
ruch otwartych kredytéw budietdéw terenowych
W zamknieciu rocznym konto powmno sie zam-~
knaé bez salda,

2. G¥éwni dysponenci kredytéw w budzetach
terenowych prowadza do konta 89 rachunki szcze-
golowe dla poszczegdlnych dysponentdw kredytéw
trzeciego stopnia na kartach kontowych wzor Nril .
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i Nr 22, Na kartach kontowych wzér Nr 11
wspoélnych dla konta 82 i 89 kontroluje sig¢ stan
przekazanych kredytéw i przekazanych na poczet
tych kredytow $rodkéw pienieznych w sumach
ogolnych bez podzialu wedlug klasyfikacji bud-
zetowej. ‘Na kartach wzér Nr 22 prowadzi sie
ewidencje przekazanych kredytéow wedtug kla-
syfikacji budzetowej.

XXXVIIL
Konto 91 ,Fundusz w Srodkach podstawowych®,
Na koncie 91 ksieguje sie stosownie do wska-
zowek podanych do innych kont ogdélng wartoéé
funduszu w $rodkach podstawowych, znajduja-
cych sie w posiadaniu jednostki budzetowej.

Zalaeznik Nr 2,

PLAN KONT DLA GOSPODARSTW POMOCNICZYCH.

0. Srodki pienig¢zne.

07 — Rachunek biezacy
09 — Kasa

1. Koszty.

14 — Koszty produkecji warsztatowej i pracowni
15 — Koszty produkeji zwierzecej

16 — Koszty produkeji roélinnej

19 — Koszty do podziatu

2., Naklady kapitalne.

24 — Inwestycje
25 — Kapitalne remonty

3. Rozrachgnki.

31 — Pracownicy za wynagrodzenia

32 — Pracownicy za sumy do rozliczenia i braki
33 — Wierzyciele (dostawcy)

34 — Dluznicy (odbiorcy)

38 — Sumy podlegajace odprowadzeniu

4. Materialy.

41 — Materialy w magazynie i na skladzie

42 — Inwentarz zywy mlody i na opasie

43 — Malowartosciowy i szybko zuzywajacy sie
: inwentarz w eksploatacji

40 — Przeréb i przygotowanie materialéw

5. Srodki podstawowe.

51 — Srodki podstawowe
52 — Inwentarz zywy roboczy i produktywny

6. Wyroby i produkty,

61 — Wyroby przemystowe
62 — Produkty zwierzece i roélinne

7. Dochody.

71 — Rozliczenie wykonanej produkeji przemysto-
wej

72 — Rozliczenie wykonanych robét i uslug

73 — Rozliczenie wykonanej produkcji zwierzecej
i roslinnej

74 — Realizacja wyrobéw przemystowych

75 — Realizacja produktéw roélinnych i zwierze-
cych °

76 — Dochody gospodarstw pomocniczych

8. Finansowanie.
88 — Nadwyzki i dotacje
9. Fundusze.

91 — Fundusz w $rodkach podstawowych
92 — Fundusz w §rodkach obrotowych
93 — Fundusz amortyzacyjny

94 — Zuzycie frodkéw podstawowych.

KOMENTARZ
L
Konta §rodkow pienigznych.

Obroty pieniezne gospodarstw pomocniczych
ksieguje si¢ na koncie 07 ,Rachunek biczgcy* i na
koncie 09 , Kasa“. Co do zasad ksiegowania nalezy
sie stosowa¢ do wskazéwek podanych w punktach
X i XII do planu kont Nr 1 oraz w dalszych punk-
tach niniejszego komentarza.

II.

Konta kosztow.

1. Konto 14 ,Koszty produkecji warsztatowej
i pracowni*, konto 15 ,Koszty produkcji zwierze-
cej i konto 16 ,,Koszty produkcji roslinnej stuzg
do ustalania kosztéw wlasnych produkcji gospo-
darstw pomocniczych.

2. W ciezar kont 14, 15 i 16 ksieguje sie
wszelkie koszty, nie stanowigce nakiadéw na in-
westycje i kapitalne remonty, w szczegdlnosci zu-
zycie materialéw, koszty robocizny, koszty amor-
tyzacji §rodkéw podstawowych oraz inne koszty.

3. W ramach kont kosztéw moga by¢ prowa-
dzone subkonta dla ustalenia kosztéw poszczegol-
nych asortymentéw lub rodzajéw produkecji (np.
ogrodnictwo, sadownictwo itp.). W ksiegowosci
analitycznej nalezy wyodrebni¢ koszty produkcji
rolnej, dotyczacej roku nastepnego.

4. Koszty zakonczonej produkcji warsztatow
i pracowni powinny by¢ periodycznie rozliczane
na wyroby gotowe oraz roboty i ustugi. Rozliczo-
ne koszty wlasne wyrobéw  gotowych podlegaja
przeksiegowaniu w okresach miesiecznych w cig-
zar konta 71 ,Rozliczenie wykonanej produkeji
przemystowej“, natomiast koszty wlasne robdt
i ustug w ciezar konta 72 ,Rozliczenie wykona-
nych robo6t i uslug®, przy czym uznaje sic konto
14, Produkcja nie zakonczona (péifabrykaty, ro-
boty i ustugi w toku) pozostaje na koncie 14.

5. Koszty wlasne produkcji zwierzecej i ro-
§linnej podlegajg rozliczeniu z koncem roku, Przy
tym obciaza sie konto 73 ,Rozliczenie wykonanej
produkeji zwierzecej i roédlinnej* i uznaje konta 15
i 16 do wysokosci rozliczonych kosztéow.

6. W zamknieciu rocznym salda kont 14, 15
i 16, wskazujgce warto§é produkcji w toku, wcho-
dza do bilansu.

7. Na koncie 19 ,Koszty do podziatu“ ksie-
guje sie koszty pofrednie (ogé6lne), np. place per-
sonelu administracyjnego, podlegajace periodycz-
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nemu rozliczeniu na wlasciwe rodzaje produk-ji.
Rozliczenie przeprowadza si¢ proporcjonalnie do
kosztéw robocizny bezposredniej. Rozliczone koszty
posrednie ksieguje si¢ w cigzar kont 14, 15 i 16
i na- dobro konta 19.

II1.
Konta nakladéw kapitalnych.

1. Na koncie 24 ,,Inwestycje* i 25 ,,Kapitalne
remonty* ksieguje sie naklady na inwestycje i ka-
pitalne remonty gospodarstw pomocniczych w
przypadku, gdy przewidziane sa w preliminarzu.

2. W ciezar kont 24 i 25 zapisuje sie doko-
nane naklady, a na dobro tych kont — zmniejsze-
nia naktadéw. Inwestycje zakonczone ksieguje sie:
Wn konto 51 ,,Srodki podstawowe® — Ma konto 91
»Fundusz w §rodkach podstawowych®,

3. W. zamknieciu rocznym nalezy réwnowar-
tos¢ inwestycji i kapitalnych remontéw zakonczo-
nych przeksiegowaé z konta 24 i 25 na cigZar kon-
ta 0° | Fundusz amortyzacyjny“. Jezeli naklady
kapitalne przekraczajg wysoko$¢ funduszu amor-
tyzacyjnego, wowczas réznica obciaza sie konto
92 .Fundusz w $rodkach obrotowych“. Pozostale
salda kont 24 i 25, wskazujace warto$é¢ inwestycji
i kapitalnych remontéw. w toku, wchodzg do bi-
lansu '

Iv.
Konta rozrachunkowe.

W zakresie ksiegowania rozrachunkéw maja
odpowiednie zastosowanie wskazéwki podane w
punktach XX—XXV komentarza do planu kont
Nr 1,

V.
Konta materialow,

1. Co do ksiggowania na koncie 41 ,Materia-
ly w magazynie i na skladzie" i na koncie 43 ,Ma-
lowartoéciowy i szybko zuiywajacy sie inwentarz
w eksploatacji* majg odpowiednie zastosowanie
wskazowki, podane w punktach XXVI i XXVIII
komentarza do ©planu kont Nr .1. Nadwyzki
materialéw ksieguje sie na dobro konta 92 ,,Fun-
dusz w Srodkach obrotowych®.

2. Konto 42 ,Inwentarz zywy mlody i na
opasie”“ stuzy do ksiegowania wartofci wszelkiego

rodzaju mlodych zwierzat, przeznaczonych dla uzu-,

pelnienia inwentarza Zywego roboczego i uzytko-
wego, stanowigcego $rodki podstawowe, jak réw-
niez zwierzat przeznaczonych do uboju na mieso.
Na koncie 42 ksieguje sie¢ réwniez warto$é zwie-
rzat nabytych oraz wycofanych ze §rodkéw pod-
stawowych, a postawionych na opas do uboju na
mieso. Szczegdlowy ksiegowoséé inwentarza zywego
prowadzi sie na kartach materialowych, przezna-
czajac oddzielng karte dla kazdego zwierzecia; in-
wentarz drobny (prosigta, kury, gesi itp.) moze
byé ksiegowany grupowo na jednej karcie ze
wskazaniem ilofci sztuk w kazdej grupie.

.3. w _ciezar'k‘onta 42 ksieguje sie warto$é za-
kupionego inwentarza, uznajac odpowiednie konto

$rodkéw pienigznych lub rozrachunkowe., W ciezar
konta 42 ksieguje sie réwniez przychéwek oraz co
kwartal przyrost warto$ci inwentarza wskutek kar-
mienia, uznajac konto 73 ,Rozliczenie wykonanej
produkcji zwierzecej i roslinnej“. Sprzedaz inwen-
tarza zywego ksieguje sie: Wn konto 75 — Ma kon-
to 42. ‘W przypadxu dokonania uboju na mieso
dokonuje sie nastepujacych ksiegowan: 1) Wn kon-
10 73 — Ma konto 42 — za warto§é bilansows (ksigz-
kowag) zwierzgcia oraz 2) Wn konto 62 — Ma konto
73 — za wartoé¢ uzyskanego miesa. Jezeli podrosle
zwierze zostaje przeznaczone dla celéw produktyw-
nych lub roboczych, wéwczas przeprowadza sie
dwa ksiegowania jednoczeénie: 1) Wn konto 92 —
Ma konto 42 oraz 2) Wn konto 52 — Ma konto 91.

VL
Kenta §redkéw pedstawowych.

1. Przy nabyciu $rodkéw podstawowych, nie
stanowigcych nakladu inwestycyjnego, przeprowa-
dza si¢ dwa ksiegowania: 1) Wn konto 92 — Ma
konto $rodkéw pienigznyct lub rozrachunkowe
i 2) Wn kento 51 lub 52 — Ma konto 91.

2. Konto 52 ,Inwentarz zywy roboczy i pro-
duktywny* stuzy do ksiegowania wartosci inwen-
tarza zywego roboczego (np. konie, woly) i pro-
duktywnego (np. krowy), stanowigcego $rodki pod-
stawowe gospodarstwa pomocniczego. Szczegdlowa
ksiegowoéé tego inwentarza prowadzi sie wedlug
poszczegblnych sztuk w ksiedze inwentarzowej.
Jezeli zwierze robocze lub produktywne zostanie
przeznaczone na opas do uboju na mieso, przepro-
wadza sie¢ dwa ksiegowania jednoczeénie: 1) Wn
konto 91 — Ma konto 52 wedlug wartoéci bilan-
sowej (ksigzkowej) zwierzecia oraz 2) Wn konto
42 — Ma konto 92 wedlug wartosci biezacej zwie-
rzecia.

VII.
Konta wyrobéw i produktow.

1. Konto 61 ,,Wyroby przemyslowe” i konto
62 ,,Produkty zwierzece i roslinne* shuzg do ksie-
gowania wyrobdw gotowych i produktéw, wypro-
dukowanych przez gospodarstwa pomocnicze, Ksie-
gowo$¢ szczegblowg wyrobéw i produktéw pro-
wadzi si¢ na kartach materiatowych. '

2. W ciezar kont 61 i 62 ksieguje si¢ wypro-
dukowane wyroby i produkty wedlug kosztow
planowanych uznajge konté 71 ,,Rozliczenie wyko-
nanej produkcji przemystowej“ badz konto 73
»Rozliczenie wykonanej produkeji zwierzecej i ro-
$linnej“. Produkty roSlinne i zwierzece moga byé
ksiegowane rowniez wedlug cen sprzedaznych.

3. Na dobro kont 61 i 62 zapisuje sig rozchdd
wyrobow i produktéw z tytulu sprzedazy obcigza-
jac konto 74 , Realizacja wyrobéw przemyslowych*
badz konto 75 ,Realizacja produktéow zwierzecych
i rodlinnych“, Ksiegowanie takie przeprowadza sig
réwniez w przypadku przeznaczenia produktéw do
wewnetrznego uzytku, przy czym jednoczeénie ma
miejsce ksiegowanie réwnolegle: Wn konto 41 —

"Ma konto 75.

4. Salda kont 61 i 62 wchodzg do bilansu.
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~ Konto 71 ,Rozliczenie wykonanej produkcji Konto 74 ,»Realiza¢ia wyrobéw przemyslowych®.

przemyslowej*,

1. Na dobro konta 71 ksieguje sie wedlug kosz-
t6w planowanych warto§¢é wyrobéw gotowych,
obciazajac konto 61 ,,Wyroby przemystowe®.

2. W ciezar konta 71 ksieguje sig rzeczywisty
koszt wlasny wyrobdw gotowych uznajac konto 14
wKoszty produkeji warsztatowej i pracowni®.

3. Z kotcem roku saldo konta 71, wyrazajace
odchylenia kosztéw wlasnych od kosztéw plano-
wanych, podlega proporcjonalnemu rozliczeniu w
stosunku do salda konta 61 i zrealizowanych wy-
gobéw (stroria Wn konta 74). Tak rozliczone saldo
nalezy przeksiggowaé na konto 61 i na konto 74
i tym samym zamknaé konto 71.

X

Konto 72 ,,Rozliczenie wykonanych robét i uslug®.

1. Na dobro konta 72 ksieguje sie wedlug
umownych cen warto§¢ wykonanych robét i ushlug
nietowarowych, $wiadczonych przez gospodarstwa
pomocnicze na zewngtrz, obcigzajac odpowiednie
konto $rodkoéw pienieznych (07 lub 08) lub rozra-
chunkowe (34).

2. W cigzar konta 72 ksieguje sie koszt wila-
sny rozliczonych robot i ustug wykonanych, uzrna-
jac odpowiednie konto kosztow

3. Saldo konta 72, wyrazajgce niedobdr (salde
debetowe) lub nadwyzke (saldo kredytowe). po-
dlega w zamknieciu rocznym przeksiegowaniu na
konto 76 ,,Dochody gospodarstw pomocniczych®.

X.

Konto 73 ,Rozliczenie  wykonanej produkeji
zwierzecej i rosiinmej.

1. Na dobro konta 73 ksieguje sie wediug
kosztéw planowanych sprzedazng warto$¢ ze-
branych produktow ros§linnych i zwierzecych, ob-
cigzajac konto 62.

2. W ciezar konta 73 ksieguje sie w -ciagu
roku straty (np. padly inwentarz), z koficem roku
za$ koszty wiasne’ zakohczonej produkceji zwxerze-
cej i rodlinnej uznajac konto 15 i 16.

3. W razie ksiegowania wykonanej produkcji
wedlug kosztéw planowanych saldo konta 73 pod-
lega z konficem roku rozliczeniu w sposéb analo-
giczny do wskazanego w pkt VIII ust. 3. W razie
ksiegowania wykonanej produkeji wedtug warto-
&ci sprzedaznej saldo konta 73, wyrazajace nie-
dobdr (saldo debetowe) lub nadwyzke (saldo kre-
dytowe), podlega w zamknieciu roczaym przeksie-
gowaniu na konto 76 ,,Dochody . gospodarstw po-
mocniczych*,

1. Na koncie 74 ksigguje sie operacje zwia-
zane z realizacja wyrobdw przemystowych.

2. Na dobro konta 74 ksieguje sie wartosé
sprzedanych wyrobow (wedtug faktur) obciazajae
odpowiednie konto $rodkdw pienigznych lub konto
odbiorcow. W ciezar konta 74 zapisuje sie bilan-
sowa (ksiazkow4) wartosé sprzedanych wyrobow,
uznajac konto 61 ,Wyroby przemyslowe",

3. W zamknieciu rocznym saldo konta 74 pod-
lega przeksiegowaniu na konto 76 ,»Dochody go-
spodarstw pomocniczych®,

X1l

Konto 75 ,Realizacja produktéw zwierzeeych
i roslinnych®,

1. Na koncie 75 ksieguje sie operacje zwigzane
z realizacja produktéw zwierzecych i roflinnych.

2. Na dobro konta 75 ksigguje sie wartosé
sprzedanych produktéw (wediug faktur), obcigzajac
odpowiednie konto $rodkéw pienigznych lub konto
odbiorcow. Na dobro konta 75 ksieguje si¢ row-
niez warto§¢ ksigzkows produktéw, przeznaczo-
nych do wewnetrznego uzytku, obcigrajac konto 41.
W cigezar konta 75 ksieguje sie ksigikowsq wartosé
sprzedanych lub przeznaczonych do wewnetrznego
uzytku produktéw, uznajac konto 82 ,Produkty
zwierzece i roslinne®,

3. W zamknieciu rocznym saldo konta 75

podlega przeksiggowaniu na konto 76 ,Dochody
gospodarstw pomocni¢zych®,

XIII.

Konto 76 ,,Dochody gespodarstw pomoeniczych®.

1. Konto 76 stuzy do ustalenia rezultatéow
dzialalnosci gospodarczej gospodarstw pomoeni-
czych.

2. Poza zapisami wymienionymi-w punktach
VIII—XI ksieguje sie na dobro konta 76 wszelkie
inne dochody w ecigzar kont érodkéw pienigznych
i rozrachunkowsych. :

3. Po zatwierdzeniu bilansu rocznego saldo
konta - 76 podlega przeniesieniu na konto 92 , Fun-
dusz w $rodkach obrotowych.

XIV.

Konto 88 ,,Nadwyiki i dotacje“.

1. Na koncie 88 ksieguje sie nadwyzki prze-
kazane przez gospodarstwo pomocnicze na rzecz
innych $rodkéw specjalnych lub na doch6d budze-
tu oraz dotacje otrzymane z budzetu.
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2. Konto 88 obcigia sig za przekazane nad-
wyzki w gotéwee uznajac konto 07. Jezeli nad-
wyzka jest oddana w naturze, np. w produktach
2ywuosc1owych wowcezas obcigza sie konto 88
uznajac konto 75 ,Realizacja produktéw zwierze-
cych i roéhnnych“ (rownolegly zapis: Wn 756 —

Ma 62).

3. Na dobro konta 88 zapisuje si¢ otrzymane
dotacje budzetowe, obciazajac konto 07.

4. W zamknieciu rocznym saldo konta 83
podlega przeniesieniu na konto 92 ,Fundusz
w Srodkach obrotowych*.

XV.
Konta funduszéw.

1. Na kontach 91 ,Fundusz w srodkach pod-
stawowych” i 92 ,Fundusz w #rodkach obroto-

w

wych* ksigguje si¢ ogélng wartosé funduszéw, znaj-
dujacych sie w posiadaniu gospodarstwa pomoc-
niczego. Co do sposobu ksiegowania majg zasto-
sowanie wskazéwki podane do innych kont.

2. Konto 93 ,Fundusz amortyzacyjny* uzna-
je sig za obliczong amortyzacje srodkéw podstawo-
wych, obcigzajac odpowiednie konto kosztéw we-
dtug stawek amortyzacyjnych, ustalonych przez
wlasciwe wladze naczelne i urzedy centralne. Nie
oblicza si¢ amortyzacji inwentarza zywego robo-
czego i produktywnego (konto 52).

3. Z kofhcem kazdego roku do wysokosci
kwoty zarachowanej na koszty amortyzacji obcig-
#za si¢ konto 91 ,Fundusz w $rodkach podstawo-
wych* na dobro konta 94 ,Zuzycie §rodkéw pod-

‘stawowych®.

4. W zamknieciu rocznym salda kont fundu-
szOw wchodzg do bilansu.

Zalacznik Nr 8.

"~ PLAN KONT DLA ORGANOW FINANSOWYCH.

0. Srodkij pienieine.

00 — Srodki budzetu centralnego w N.B.P.
01 — Srodki budzetu centralnego w bankach spe-

. " clalnych .
02 — Rachunek biezacy podstawowy budzetu te-
c renowego : ‘
03 — Srodki budzetu terenowego w bankach spe-
cjalnych

04 — Rachunki. biefzace dysponentéw kredytéw
w. budzecle terenowym

1. Otwarte kredyty.

" budzetu

10 — Otwarte  kredyty centralnego
w N.B.P. ‘
11 — Otwarte kredyty budzetu centralnego

w bankach specjalnych

12 — Otwarte kredyty budzetu terenowego

13 — Otwarte kredyty budzetu terenowego w ban-
kach- specjalnych * .

2. Wydatki.

20 — Wydatki budzetu centralnego

21 — Wydatki budzetu centralnego na inwestycje
limitowe

22 — Wydatki budzetu terenowego ‘

23 — Wydatki budzetu terenowego na inwestycje
lIimitowe

24 — Dotacje udzielone,

25 — Nadwyzki przekazane

26 — Srodki przekazane budzetowi centralnemu

27 — Srodk: przekazane budzetom terenowym

28 — Sumy podlegajace przekazaniu budzetow1

. centralnemu

29 -- Sumy podiegajace  przekazaniu budzetom

terenowym

3. Pozyczki udzielone.

30 —= Pozyczki udzielone

4. Rozrachunki.

40 — Rozrachunki z tytulu przelewu dochodéw
w budzecie terenowym
41 — Wzajemne rozrachunki z budZetem central-
nym
42 — Wzajemne rozrachunki z budzetami tereno-
wymi -
5. Dochody.

50 — Dochody budzetu centralnego

51 — Dochody budzetu terenowego

52 — Dotacje i udzialy oirzymane

53 — Nadwyzki otrzymane

54 — Srodki otrzymane z budzetu centralnego
55 — Srodki otrzymane z budzetéw terenowych

56 — Sumy ° podlegajace otxzymamu z budzetu
centralnego

57 — Sumy podlegajace otrzymaniu z budzetéw ‘
terenowych

6. Pozyczki ottzymane.k

60 — Pozyczki otrzymane z budzetu centralnego
81 — Pozyczki otrzymane z budzetu terenowego
62 — Pozyczki otrzymane z bankéw

7. Finansowanie z budzetu.

70 — Finansowanie z budzetu centralnego
71 — Finansowanie z budzetu terenowego

9. . Wyniki.

90 — Wyniki wykonania budzetu centralnego
91 — Wyniki wykonania budzetu terenowego

KOMENTARZ
I
Ksicgowanie dochodéw budzetu centralnego.

Dochody budzetu centralnego ksieguje sig w
sumach miesigeznych na podstawie sprawozdah
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e dochedach budzetowych, nadeslanych przez
NBDP.: Wn konto 09 ,Srodki budietu centralnego
w N.BP“ — Ma konte 50 ,Dochody budzetu cen-
tralnego®

11

Ksiegowanie kredytow i wydatkow budietu
centralnego,

1. Otwarte kredyty budietu centralnego
w N.B.P. ksieguje sie: Wn konto 10 ,,Otwarte kre-
dyty budzetu centralnego w N.B.P.“ — Ma kon-
to 70 , Finansowanie z budzetu centralnego®.

2. Wydatki budgetowe ksigguje sie w sumach
miesiecznvch na podstawie sprawozdania N.B.P.
o0 wydatkach budzetowych: Wn konto 20 ,,Wydatki
budietu centralnego“ — Ma konto 00 ,,Srodki
budzetu centralnego w N.B.P.*.

IIL

Ksiegowanie kredytow i wydatkéw na inwestyeje
limitowe budZetu centralnego.

1. Otwarte kredyty budzetu centralnego na
mmwestycje limitowe ksieguje sig: Wn konto 11
,Otwarte kredyty budzetu centralnege w ban-
kach specjalnych® — Ma konto 70 ,Finansowanie
z budzetu centralnego’ na podstawie kwartalnych
planéw pokrycia finansowego inwestycji.

2. Przelewy srodkow plemeznych na rachun-
ki bankéw spe~ialnych w N.B.P. ksieguje sie: Wn
konto 01 ,,Srodki budzetu centralnego w bankach
specjalnych® — Ma konto 00 ,Srodki budzetu
centralnego w N.B.P.“.

3. Wydatki na inwestycje limitowe ksieguje
sie w sumach miesiecznych. na’ podstawie spra-
wozdan bankow specjalnych: Wn konto 21 ,Wy-
datki budzetu centralnego na inwestytje limito-
we'' — Ma konto 01 ,,Sredki budzetu centralnego
w bankach specjalnych®. Jednoczeénie przeprowa-
dza sie drugie ksiegbowanie: Wa konto 70 ,,Finan-
sowanie z.budZetu centralnego” — Ma konto 11
#Otwarte kredvty budzetu centralnego w ban-
kach specjainych®.

4. Do konta 11 i konta 01 prowadzi sie
szezegolows ksiegowo$é na kartach kontowych
wzér Nr 11 wedlug bankéw specjalnych. Na kar-
cie wzor Nr 11 wspolnej dla obu kont przezna-
cza sie oddzielne kolumny dla kredytéw i oddzielne
kolumny dla érodkéw pienieznych oraz wyprowa-
dza sie saldo stenowigce roznice miedzy pozosta-
loScig kredytéw a pozestalofeig Srodkéw pieniei-
nych w bankach specjalnych.

IV.
Ksiegowanie dochndéw budietéw terenowych.

1. Automatyczne przelewy sald z rachunkéw
dochodéw budzetowych jednostek budzetowych
na rachunek podstawowy budzetu terenowego
ksieguje sie na podstawie bankowych dowodéw
przelewowych: Wn konto 02 ,Rachunek biezacy
podstawowy budzetu terenowego“ — Ma konto 40
»Rozrachunki z tytulu przelewu dochodéw

2. Zrealizowane dochody budietowe ksieguje
sie¢ w sumach miesiecznych na podstawie spra-
wozdan wydzialéw fachowych o dechodach bud-
zetowych: Wn konto 40 — Ma konto 5% ,,Dochody
budretu terenowego®.

3. Do konta 40 nalezy prowadzié konta szcze-
gotowe na kartach kontewych wzér Nr 11 wedtug
wydzialéw fachowych, skladajacych sprawozdania
o dochodach. Na kartach tych ksieguje sie sumy
dotyczace wszystkich jednostek podlegltych wy-
dziatowi,

V.

Ksiegowanie przelewéw .na rachunki biezace oraz
kredytow i wydatkow budzetowych budietow te-
rencwych.

1. Otwarte kredyty budzetu terenowego
zapisuje sie: Wn konto 12 ,,Otwarte kredyty bud-
zetu terenowego” -— Ma konto 71 ,Finansowanie
z budzetu terenowego“ na podstawie pism doty-
czacych otwarcia kredytéw.

2. Srodki pienigine przelane z rachunku
pcdstawowego na rachunki dysponentéw kredytéw
ksieguje siez Wn konto 04 L Rachunki biezgce
dysponentéw kredytéw w budzetach terenowych*
—_ Ma konto 02 ,Rachunek biezacy podstawowy
budfetu terenoweco

3. Wydatki budzetowe ksieguje s'e w sumach
miesigcznych na podstawie sprawozdan gldwnych
dysponentdw: Wn konto 22 ,Wydatki biezace
budzetu terenowego* — Ma konto 04 ,Rachunki
biezgce dysponenté6w kredytéw w budzecie tere-
nowym®“. Jednoczeénie przeprowadza sig drugie
ksiggowanie: Wn konto 71 ,Finansowanie z bud-
zetu terenowego“ — Ma konto 12 ~Otwarte kre-
dyty budzetu terenowego®.

4. Do konta 04 ,Rachunki biezace dysponen-
tow kredytéw w budzecie terenowym* oraz konta
12 ,,Otwarte kredyty budzetu terenowego“ pro-
wadzi- sie ksiegowo$§é szczegélowa na kartach
kontowych wzér Nr 11 wedtug gléwnych dysvo-
nentéw kredytéw oraz wedlug rachunkéw b'e-
zacych otwartych tym dysponentom. Na karcie
kontowej wspélnej dla obu kont przeznacza sig
oddzielne kolumny dla kredytéw i dla srodkéw
pienieznych oraz - wyprowadza sie saldo, stano-
wiace réznice miedzy pozostalosciag kredytéw a po-

. zostaloScia Srodkéw pienieznych na rachunkach

biezgeych.

VI

Ksiegowanie kredytéw i wydatkéw budzetéw
terenowych na inwestycje limitowe.

1. Otwarte kredyty na inwestycje limitowe
ksieguje sie: Wn konto 13 ,Otwarte kredyty
budzetu terenowego w bankach specjalnych® —
Ma konto 71 ,Finansowanie z budzetu terenowe-
go“ na podstawie kwartalnych planéw pokrycia
finansowego inwestycji.
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2. Przelewy $rodkéw pienieznych z ‘rachun-
kéw podstawowych na rachunki bankéw specjal-
nych w N.B.P. ksieguje sig: Wn konto 03 ,,SrOdkl
budietu terenowego w bankach specjalnych®
Ma konto 62 ,Rachunek biezacy podstawowy
budietu . terenowego®.

3. Wydatki na inwestycje finansowane przez
banki specjalne ksieguje sie w sumach miesigez-
nych na podstawie miesiecznych sprawozdan ban-
kéw specjalnych, obcigzajgc konto 23 ,Wydatki
budzetu terenowego na inwestycje limitowe® oraz
uznajae konto 03 ,Srodki budietu terenowego
w bankach specjalnych”. Jednoczeénie przeprowa-
dza ste drugie ksiegowanie: Wn konto 71 ,Finan-
sowanie z budZetu terenowego* — na konto 13
»Obtwarte kredyty budzetu terenowego na inwe-
stycje Hmitowe“.

4. Do konta 13 i konta 03 prowadzi sie
szczegélowa ksiggowos¢é na kartach kontowych
wzér Nr 11 wedlug bankéw specjalnych. Na kar-
cie kontovrej wzdér Nr 11 wspélnej dla obu kont
przeznacza sie oddzielne kolumny dla kredytdw
i oddzelne kolumny dla $rodkow pieniginych
oraz wyprowadza sie saldo, stanowigce réinice
miedzy pozostalofcia kredytéw a pozostalodcig
frodkéw pienieZznych w bankach specjalnych.

VIIL

Ksiegowanie przelewow dotacjii i udzialéw oraz
nadwyzek budzetowych.

1. Dotacje przelewane na rachunki innych
budzetéw ksieguje sie na ciezar konta 24 ,Do-
tacje udzielone“. Dotacje i udzialy otrzymane
zapisuje sie na dobro konta 52 ,Dotacje i udziaty
otrzymane". Ksiggowania przeciwstawne przepro-
wadza sie na koncie 00 ,Srodki budzetu cen-
tralnego w N.B.P.“ badz na koncie 02 ,Rachunek
- biezacy podstawowy budizetu terenowego®,

2. Nadwyiki przekazane budietom wyzszego
szezebla ksbeguje sie na ciezar koata 25 ,Nadwyz-
ki przekazane”, nadwyzki oirzymane — na debro
kanta 53 ,Nadwyiki oilrzymane“. Ksiggowanie
prieciwsiawne prreprowadza si¢ na koncie 02
»Rachunek biezgey podstawowy buddetu teremno-
wego'.

VI

Ksiegowanie rogzrachunkéw miedzy budzetami.

1. Miedzy poszczegdinymi - budzetami moga
mie¢ miejsce réime rozrachunki spewodowane
gmianami administracyjno-terytorialnymi, powo-
dujacymi przekazanie dochodéw lub wydatkéow
2 jednege budzetu do drugiego budzetu, ustawo-
dawstwemn podatkowym, zmianami w ciggu roku
przynalezno$ci do budsetéw poszezegdinych jed-
nostek  budzetowych lub przedsiebiorstw ‘itp.
W zwigzku z tymi rozrachunkami ksieguje sie
nie tylko sumy efektywnie przekazane, ale takie
sumy podlegajace przekazaniu innym budzetom
bgdz podlegajace otrzymaniu z innych budzetaw.

2." Powyizsze rozrachunki miedzy budzetami
ksieguje sie na kontach 26 — 29, 41 i 42 oraz
54 — 57, przy czym ksiggowanie sum podlega-

jacych przekazaniu  lub otrzymaniu “nastepuje
zawsze na zlecenie organu finansowego, wlaéc:»
wego dla budzetu wyzszego szczebla.

3. Sumy=podlegajace przekazaniu ksigguje si¢
w cigzar konta 28 ,Sumy podlegajace przekazania
budzetowi centralnemu“ — bad# w cigtar konts
29 ,Sumy podlegajace przekazaniu budzetom
terenowym i na dobro konta 41 ,Wzajemne
rozrachunki z budietem centralnym*, quﬂ
na dobro konta 42 ,Wzajemne rozrachunk¥
z budzetami terenowymi“. Sumy przekazane
ksieguje sie w cigzar konta 41 badz 42 i na
dobro komta $rodkéw pienieznych (00 lub 02
Jednoczednie przeprowadza sie ksiegowanie réws=
nolegle w cigzar konta 26 ,Srodki przekazane
budzetowi centralnemu“ badz konta 27 ,Srodki
przekazane budzetom terenowym‘ na debro: kpn-
ta 28 lub konta 29.

4. Sumy nalezne z innego budzetu ksigguje
sie w ciezar konta 41 badz konta 42 i na dobre
konta 56 ,,Sumy podlegajace otrzymaniu z bude
zetu centralnego“ badz na debro konta 57 ,,Sumy
podlegajace otrzymaniu z budzetow terenowy
Sumy otrzymane ksigguje sie w cigzar kontx

‘frodkéw pienieznych (00 bads 02) i na dobro kon=

ta 41 badz konta 42. Jednocze$nie przeprowadza
sie ksiegowanie réwnolegle w cigzar konta 56
badz konta 57 i na dobro konta 54 ,,Srodki otrzy-.
mane z budzetu centralnego” hadz konta 5%
,Srodki otrzymane z budietéw terenowych®.

5. Ksiegowogé analityczng wzajemnych reg-
rachunkéw do konta 42 prowadzi sie wedlug
poszczegblnych organéw finansowych.

6. Ksiegowo$é analityczng sum podlegajy-
cych przekazaniu i podlegajacych otrzymaniu do
kont 29 i 57 prowadzi sie wedlug organéw finan=
sowych na kartach kontowych wzor Nr 11 weplls
nych dla obu kont.

7. Ksiegowos¢ analityczng Srodkéw przeka-
zanych i otrzymanych do kont 27 i 55 pro-
wadzi si¢ wedlug organéw finansowych na kar-
tach kontowvch wzér Nr 11 wspdlnveh dla obu
kont.

IX.
Ksiegowanie poizyczek.

1. Pozyczki udzielone innym budietom teres
nowym ksieguje sie w ciezar konta 30 Pozyczki
udzielone”. PozycZki otrzymane zapisuje si¢ na
dobro kanta 60 ,Pozyczki otrzymane z budzetu
centralnego“ badZ na dobro konta 61 ,Po-
zyczki otrzymane z budietu terenowego“. Ksie-
gowanie przeciwstawne przeprowadza®sie na ko~
cie 00 ,Srodki budzetu centralnego w N.BP"
badZz na koncie 82 ,Rachunek biezacy podstawo-
wy budzetu terenowego”. Zwroty pozyczek Kksie=
guje sie na tych samych kontach odwrotnie.

2. Pogyczki otrzymane z bankéw -zapisuje
si¢ na dobro konta 62 ,,Pozyczki otrzymane z ban-
kéw" z przeciwstawnym zapisem na koncie 02
Zwroty tych pozyczek zapisuje sie odwrotnie.

3. Dla kazdej pozyczki udzielonej badl
otrzymanej nalezy prowadzié konto szczegélowe
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X

Roczne zamkuiecie kont.

Roczne zamkniecie kont przeprowadza sie
drodze przeksiggowania sald kont grupy 1
»Otwarte kredyly“ na odpowiednie konta grupy

7 ,Finansowanie z budzetu“ oraz' w drodze
przeksiegowania sald komt grupy 2 ,Wydatki*
z wyjatkiem kont 28 i 29 i sald komt grupy 5
»Dochody" z wyjatkiem kont 56 i 57 na odpo-
wiednie konta grupy 9 ,Wyniki®. Sailda pozosta-
tych kont wchodzg do bilansu.

Zalseznik Nr 4.

PLAN KONT DLA PREZYDIOW RAD NARODOWYCH GMIN I MIAST NIE STANOWIACYCH
POWIATOW.

0. Srodki pieniezne.

02 — Rachunek biezgcy podstawowy budzetu
03 — Srodki budietu w bankach specjalnych
07 — Rachunki biezace Srodkéw specjalnych
08 — JTnne rachunki bankowe

99 — Kasa

1. 'Koszty (faktyczne rozchedy).
11 — Koszty budzetowe
18 — Koszty srodkéw specjalnych
2. Naklady kapitalne.

921 — Naklady kapitalne finansowane z budzetu
24 — Naklady kapitalne finansowane ze Srodkéw
specjalnych
3. Rozrzchunki.

32 — Dluinliwcy
33 — Wierzyciele
38— Sumy podlegajace odprowadzeniu
39 — Inne rozrachunki '
4. Materialy.
41 — Materialy
5. Srodki podstawowe.
51 — Srodki podstawowe
7. Dochody.
71 — Dochody budzetu
79 — Dochody $rodkéw specjalnych
8. Finansowanie.
81 — Srodki obrotowe budzetu
9. Fundusze.
91 — Fundusz w $rodkach podstawowych

KOMENTARZ

I
Konta $rodkow pieni¢inych,

1. Na koncie 02 , Rachunek biezacy podsta-
‘wowy budzetu” ksieguje sie wszelkie obroty do-
tyczace kasowego wykonania budiétu gminy
‘(miasta nie stanowigcego powiatu). W ciezar kon-
ta 02 zapisuje sie dochody wplacone na rachunek
biezacy, uznajac konto 77 ,Dochody budzetu.
Na dobro konta 02 zapisuje sie wydatki, obcig-
zajac odpowiednie konto kosztéw lub nakladéw,
konto rozrachunkowe, konto materialéw lub kon-
to kasy. Sumy przekazane na rachunki bankéw

specjalnych zapisuje sie w cigzar konta 03 ,,Srod-

ki budietu w bankach specjalnych”; sumy za$
przyjete do kasy zapisuje sie w cigzar konta 09.

2. Na koncie 03 ,,Srodki budzetu w bankach
specjalnych” ksieguje sie sumy przekazane ban-

kom specjalnym na finansowanie inwestycji limi-
towych, objetych budzetem. W ciezar konta 02
zapisuje si@ sumy przelane na rachunki bankéw
specjalnych, uznajac konto 01. Na dobro konta
03 zapisuje sie wszystkie wyplaty, dokonane
przez banki specjalne, obcigZzajae konto 21 ,Na-
kiady kapitalne finansowane z budzetu* badZ

konto rozrachunkowe, konto. materialéw lub
konto kasy.
3. Co do ksiggowarh na komtach: 07 ,Ra-

chunki biezace $rodkéw specjalnych®, 68 ,Inne
rachunki bankowe* i 09 ,Kasa“ majg odpowied-
nle zastosowanie wskazowki podane w pkt VIII—
X komentarza do planu kont Nr 1.

T7
di.

Konta kosztow.

W zakresie ksiegowah na koncie 11 ,Koszty
budzetowe™ oraz na koncie 13 ,Koszty Srodkow
specjalnych“ majgq zastosowanie wskazéwki, po-
dane w punktach XI i XIII komentarza do planu
kont Nr 1 z tym, Ze w zamkniecin rocznym saldo
konta 11 podlega przeksiegowaniu na konto 81
»Srodkt obrotowe budzetu“.

TI1.
Konta nakladéw kapitalnych.

1. W ciezar konta 21 , Naklady kapitalne fi-
nansowane z budzetu* zapisuje sie naklady na in-
westycje limitowe, inwestycje pozalimitowe i ka-
pitalne remonty, finansowane ze Srodkéw budzeto-
wych. Codo ksiegowania obrotéw maja zastosowa=
nie wskazéwki podane w punktach XV-—XVII ko=
mentarza do planu kont Nr 1. W zamkniecin
rocznym suma réwnajgca sie warto§ei inwestycjl
1 kapitalnych remontéw zakoficzonych podlega
przeksiegowaniu z konta 21 na ciezar konta 81
,»Srodki obrotowe budzetu®. Pozostale saldo kon-
ta 21, wyrazajace warto§é inwestycii i kapitalnych
remontéw w toku, wchodzi do bilansu.

2. W ociezar konta 24 ,Naklady kapitalne
finansowane ze &§rodkéw specjalnych” ksieguje siq
naklady na inwestycje i kapitalne remonty, finan-
sowane ze S$rodkéw specjalnych. Co do ksiepo-
wania obrotéw i zamkniecia rocznego majg zasto-
sowanie wskazéwki podane w punktach XVIII
i XIX komentarza do planu kont Nr- 1.

Iv.
Konta rozrachunkowe.

1. Konto 32 ,Dluinicy’ stuzy do ksiegowa-
nia rozliczen z tytulu udzielonych zaliczek do
rozliczenia oraz z tytulu ujawnionych brakdéw, za
ktére odpowiedzialni sg pracownicy. Co do ksie-
gowania obrotéw na tym koncie maja zasto-
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sowanie wskazéwki podane w punktach XXI
i XXIII komentarza do planu kont Nr 1 z tg
réznica, Ze zamiast konta Srodkéw otrzymanych
ma zastosowanie konto 81 ,Srodki obrotowe bud-
zetu®,

Konto 33 ,,Wierzyciele* stuzy do ksiego-
wania rozrachunkéw z dostawcami oraz z innymi
budzetami i z bankami z tytulu otrzymanych
pozyczek. W zakresie ksiggowania rozliczen z do-
stawcami maja zastosowanie wskazéwki podane
w punkcie XXIV komentarza do planu kont Nr 1.
Otrzymane pozyczki zapisuje sie na ciezar konta
02 ,,Rachunek biezacy podstawowy budzetu” i na
dobro konta 33 , Wierzyciele".

3. Na konecie 38 ,,Sumy podlegajace odpro-
wadzeniu® ksieguje si¢ wszelkie sumy podlegaja-
ce odprowadzeniu na wilasne rachunki bankowe
i na rachunki imnych jednostek.

4. Na konete 39 ,Inne .rozrachunki“ ksieguje
sie sumy depozytowe i sumy na zlecenie.

V.
Konto 41 , Materialy®,

Ksiegowanie na koncie materiatéw przepro-
wadza sie w sposéb wskazany w punkcie XXVI
komentarza do planu kont Nr 1 z tym, Ze za-
miast konta Srodkéw. otrzymanych ma zastoso-
wanie konto 81 ,Srodki obrotowe budzetu‘.

VI.
Konto. 51 ,,Srodki podstawowe®.

Ksiegowanie na koncie 51 ,Srodki podstawo-
we' przeprowadza sie w spos6b wskazany w pun-
kcie XXX komentarza do planu kont Nr 1.

VII.
Konta dochodéw.

1. Na koncie 77 , Dochody budietu* ksieguje
sie zrealizowane dochody budietu. Na dobro kon-
ta 77 zapisuje sie dochody wplacone na rachunek
biezacy podstawowy budzetu, nie wylaczajac do-
tacji z budietu powiatowego; w ciezar konta 77
zapisuje sie zwroty dochodéw. W zamknieciu
rocznym Saldo konta 77 podlega przeks;e;gowamu
na konto 81 ,Srodki obrotowe budzetu“.

- 2. Na kondie 79 ,Dochody $rodkéw specjal-

* ksieguje sie dochody érodkéw specjalnych
w gotéwee i w naturze (§wiadczenia w naturze)
oraz fundusze $rodkéw specjalnych. Na dobro
konta 79 zapisuje sie dochody w gotéwce (Wn 07),
dochody w materiglach (Wn 41), dochody w po-
staci §wiadczenta pracy (Wn 12 ,Koszty §rodkéw
specjalnych* lub Wn 24 ,Naklady kapitalne fi-
nansowane ze §rodk6w specjalnych”). W zamknie-
ciu rocznym obcigia sie konto 79 za zuzycie

érodkow specjalnych przez przeniesienie sald kont-

13 i 24. Saldo konta 79, wskazujace wartosé nie
zuzytych $rodkéw speqalnych wchodzi do bi~
lansu.

VIII.
Konto 81 ,Srodki obrotowe budizetu®.

Na koncie 81 ksieguje sie fundusze w $rod-
kach obrotowych budzetu z wylgczeniem &rodkéw
specjalnych. W pierwszym bilansie otwarcia na-

lezy na dobro konta 81 wpisaé réwnowartosé fun-

duszéw posiadanych w materialach i nalezno-

Sciach, zmniejszong o zobowigzania, wynikajgecg
ze zbilansowania aktywow 1 pasywow. W zamk-
nieciu rocznym zapisuje sie na dobro konta 81
saldo konta 77 ,Dochody budietowe* oraz w cié- .
zar konta 81 — saldo konta 11 ,Koszty budzeto-
we' i saldo konta 21 ,Naklady kapitalne finanse-
wane z budzetu“, wyprowadzajgc w ten sposdb
wyniki faktycznego wykonania budzetu. Saldo
konta 81 wchodzi do bilansu.

1X.
Konto 91 ,Fundusz w $rodkach podstawowych®,

Na koncie ksigguje sie ogédlng warteéé fun-
duszu w $rodkach podstawowych stosownie de-
wskazowek podanych do innyeh kont.

WYKAZ WZOROW.

Nr
wzoru § przepiséw
1. Kwitariusz przychodowy 14
2. Rejestr zawiadomien pocztowych 16
3. Ksigga kasowa 17
4. Raport kasowy 17
5. Pismo w sprawie przekazania
‘ kredytow 25
6. Rozdzielnik kredytow 25
7. Polecenie wyjazdu stuzbowego —
rachunek kosztéw podrozy 38
8. Lista platnicza 39
9. Ksiega Dziennik - Gléwna 57
10. Przebitkowy dziennik obrotow 57
11. Karta kontowa 57
12. Dziennik obrotéw (dla ksiegowosci
uproszczonej) 57
13. Karta dochodéw 57
14. Karta naleznosci 57
15. Karta rozchodéw 57
16. Karta wynagrodzen 57
17.  Ksiega kontowa 57
18. Karta materialowa iloSciowo-
wartosciowa - 57
19. Karta materialowa ilo§ciowa 57
20. Ksiega inwentarzowa 57
21. Ksiega kontroli drukéw $cistego
zarachowania 57
22. Karta dysponenta kredytéw 57
23. Zlecenie wydania materialow 64
24, Nota ksiegowa 67
25. Pismo w sprawie otwarcia kredytow T2
26. Karta kredytu T4
27. Sprawozdanie o dochodach
budzetowych 82
28. Sprawozdanie o wydatkach
budzetowych 82
29. Sprawozdanie o wydatkach
na inwestycje limitowe 82
30. Sprawozdanie o obrotach
na rachunkach biezacych 82

31. Sprawozdanie o $rodkach specjalnych 82
32. Sprawozdanie o sumach depozytowych
i sumach na zlecenie
33. Bilans 82
34. Sprawozdanie o obrotach i saldach 82
35. Sprawozdanie” o wskaznikach
budzetowych 82
36. Sprawozdanie o wykonaniu budzetow
terenowych 84



Monitor Polski Nr A-101

— 1460 —

Poz. 1477
KWITARIUSZ PRZYCHODOWY ;
Nazwa jednostRi...o . Pokwitowanie Nr......... -
Nr k
Nr ‘Ob. . T kouta Rodzaj naleznosci (wpisa¢)
kol. |
Razem
Adres Rok i
rata f
wplacit
slownie
m. p. ztotych
dnia 105 B T T

(podnis ksiegowego)

(1 kopia)
Nazwa jednostki Dow6d przyjecia wplaty Nro..ooo.ee. —_
, Nr kont
Nr ) op £ o Rodzaj naleinoéci (wpisac)
kol
Razem
Adres _ Rok : ;
| | |
|
rata i
wplacil
stownie
zlotych
dnia 1951 (roipis kasjora, poborcp, tnkessaie, soiyin)  (podpia keisgowego)
(2 kopia)
Nazwa jednostki Dziennik wplat Nr.......... -
Nr kont
Nr iOb rona Rodzoj naleznosci (wpisac)
kol.
Razem
Adres Rok
i
i
i
rata !

wplacit
stownie
zlotych

dnia

Uwaga:

Kwitariusz przychodowy

Wzér Nr 1 (do 5‘14 przep. o rach. budz.)

------- * (podpis kasjera, poborcy, inkasenta, soltysa) (pod, is ksiggowego)

dwa naklady: z dowodem przpjecia wplaty i bez dowsdu przgjecia wplaty,
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(str. 1)
(jednostka budietowa)
REJESTR ZAWIADOMIEN POCZTOWYCH
zalozony dnia 19 T.
zakoficzony dnia 19 i
Wskazéwki:

1. W rejestrze prowadzi sie nastgpujace konta:
a) sumy przekazéw podlegajace przelaniu na rachunki bankowe bez ich podjecia,

b) sumy przekazéw, podlegajace podjeciu w gotéwece,
c) przesplki pocztowe. ,

2. Kolumny 6 i 7 wppelnia si¢ na koncie przesglek pocztowych, a na innygch kontach
tylko w przypadkach, gdy stwierdzono réznice miedzy suma podana w pocztowym do-
wodzie oddawczym a suma podana w przekazie pocztowym.

3. Dowody, stwierdzajace wplacenie sumy na rachunek bankowy, przechowuje si¢ w zbro-
szurowanej teczce w porzadku chronologicznym.

(str. 2)
Nazwa konta
Dowéd pocztowy Suma otrzymana
Nadawca w innych Adnotacja
na sume w gotéwce
| Lp. data i plac6wka pocztowa 8 walorach o zaracho-
otrzy- | B T nadawcza waniu
mania 24 gr zt gr zt gr
1|2 3| 4 5 6 7 8

Rejestr zawiadomieni pocztowgch
Wzér Nr 2 (do § 16 praep. o rach. budz.)
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(ednotka budietowa)
RSIEGA KASOWA
zalozona dnia 19 . r
zakoficzona ... 19 I
) Przycl g
Lp. Data Tres6eé rzychéd Rozchéd Saldo
I zt er z} ! ar zi ‘ gr
1 2 3 I 4 5 6
' ! | -
| | ]
| | _
i |
Ksiega kasowa
Wzér Nr 3 (do § 17 przep. o rach. budz.)
(str. 1)
soneananansananenseaarasiass e konto Nr 09
RAPORT KASOWY
z dnia 19~
Nr Nosé Przychod Rozchéd - )
kol. [dowodéw T r e §-¢ Numery kont
zk gr zk I gr
1 2 3 4 * 5 6
? -
|
i
(str.2)
Nr Hogé ' Przychéd Rozchéd
kol. [dowodowi* Tresce Numery kont
zt gr zt | ar
1 2 3 4 5 6
Obroty dnia v l
dni . Y Ksiggowano
, Stap | Poprzedni = —
kasy | ohecny /\/ -
(kasjer) (gi6wny (starszy)
ksiegowy) Suma podpis

Raport kasowy
Wzér Nr 4 (do

§ 17 przep. o rach. budz)
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Budiet .o I9% r. | 31,7 YO 19 .1
{nazra)
e ~ NARODOWY BANK POLSKI
(mazwa je nostii) ‘ ) Oddz‘la} ................... -
Nr; ......................
Z otwartych kredytéw budietowgch czescr SO, na rachumke Nro.....
przekazuje sie nizej wyszczegolnione kwoty wedlug dolaczongch zalacznikéw:
Nazwa QCddrialu.
} - Narodouwego Barku
- Rolskiego:
Nazwa jednestki
budzetou ej
deial- rozdaial §
1 2 3 4 [ 5 |6 7 8 | 9 [ 10 | 11| 12| 13 ] 14| 15
| f
1 |
: ! l
| ' ! |
: ! ! o |
I | |
| | - : | , |
Rozdzielnik kredutéw
Wzér Ni- 6 (do § 25 przep. o rach. budz)
v e POLECENE WYJAZDU SLUZBOWEGO: Nroooooee.. -
(stempel jediosthi)
(vazwisko i imig)
Polecam QObywatelowi udaé sie do:
""""" (stan s isko stoilowe) T ar tegitemacit
s_h howe?)
......................................................................................... l\acvas
W Cel - Sitodki lokomocii
od
195 .. ¢
do
195 r
- 11:1':9;«0"04&)H ’ ‘data) m. p. “m(podnis i stanowisko celegnjacego)
I : Miejrce na poswiadczenia shuzbowe i uu agi i
Stwierdzam, ze Ob. Zarzadzono do wyplaty zaliczke w kwocie
otrzgmal polecenie wyiazdu sluzbowego b2 S
7 S od . s (o TS siownie! ...
Srodki lokomocji
T @ata) (padpis)
Zaliczke w kwocie zh. -
sloumie ... e otrzymalem
"‘"""“;;]‘;;"""'"""""' (podpis 1 stanowisko) _-m.(-(i,;;£;a>)—‘.--.--..-----.. - T (p,odpis‘dé-l-(-‘é(:wan;éo)ﬁ“-

Polerenic wyjazdu sluibowego —
rachuack kosztéw podiéiy.
Wzér Nr 7 (do § 38 przep. o rach. budz)
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RACHUNEK KOSZTOW PODROZY Stanowisko sluzbowe Grupa uposazenia
Ob. eeeenemeameanenenemneanenenneens et eamene e -
'Wypiazd Przyjazd i & o | e j !Samo]m Ryczalt ’
d d ) osob. wagon | aurobus d za | dnne Razem
miejsco- zien, ., | miejsco- zien, posp. sypianp ojazc
wast miesigc godz. wosé mie-iac godz. ‘ — ] i
zt Jer| 2t fgr| 2z} jar| =zt lor| zt lar] 2zt lamr
. ZalaCz ..o, rachunkéw
Uwagi: Nrdowodu . .. TA nocleg6w
Winien Ma
Nr konta Nr konia Ryczalt za . noclegéw po . zt
Inne wydatki
Sprawdzono pod wzgle- Sprawdzono pod wzgledem formale oo — ) .l
dem mergtorgezongm ] nym 1 rachunkowym Diety za ... doby po zt._ ...
""" (dara) (podpis) T data) T """"(';',’(',ai;i's‘)‘"““ Slownie 2lotych:
Zatwierdzono na sume Do wyplaty z sum.__._..._.._..__ Zalaczam { Pobrano zaliczke
- - stownie. g dowodéw do wyplaty
---------------------------------------------- cz. dz. jrezdz.{ § poz do zwrotu
1 1 i
(data) “(podpis delegowanege)
Stwierdzam awykonanie polecenia
(podpis) (data) (];;;Eli:;in przelozonego)
Rwituje odbiér zb stownie____...... ...
i(data) odpisy T T ety T T pedpis delogowanego)
Zatwierdzono na sume zt_ stomnie Nr dowodu.. .o
Winien _ Ma
fo wyplaty z sum Nr konta Nr konta
cz. dz. |rozdz. $ poz. | ‘ czekiem dn._ Nr czeku .,
Oplacono z zaliczki, pozycia ksieg
kasowej Nr
’ -(;:lata) (podpis) (Bod};'is) (dota) (podpil)

Polecenie wyjazdu sluzbowego —

rachunek kosztéw podrézy
Wzér Nr 7 (do § 38 przep.

o rach. budz.)



Poz. 1471

1466

Monitor Polski Nr A-101

Czeéé ... . Jednostki budfetowe])
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym s o
dnia 19t Dzial |Rozdz.| § poz. z} ar
.............................................................. Wyplacono czekiem z dnia o v Ne
(podpis sprawdzajacego) Potracenia. przelano poleceniami
z dnia__ 19 r. Nr
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i ra-
chunkowym
dnia 19 _.r
...................................................... LISTA PEATNICZA NI
(podpls sprawdzajacego)
Zatwierdzono na
sume 2} (rodza} naleinoéci)
; ZA e, 19 e L.
(slownie) (okres wyplaty)
do wyplaty z sum l
Razem . . . .
dnia ... 19 .. r.  Potragcono . .
Do wyplaty . . .
............................. Wyplacono . . .
(gl6wny (starezy) ksiegowy) -+ (kierowntk jednostki Waolacono do banku
budietcwej) . oo .
za pokwitowaniem
nr_ 7 e
..... r —
. Wynagrodzenie . Potracenia ] Pokuitowanie
= 2 5 -
= . L 2, razem razem w m: .
< . Nazwisko i imie E wynagro- potrace- yptaty | data doi
. g8 dzenie nia otrzy- podpis
“ &9 mania| o©dbierajacego
z ) zt  ar 2t gr zt  gr zt  gr 7} or zt  gr 1t gr zt gr| zt ar
—_ —
1 2 3 4 9 10 11 12 17 A 18 : 19 20 21 22

Lista platnicza o
‘XWzér Nr & (do € 39 przen: o rach. budz.)
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(str. 1)
KSIEGA DZIENNIHK — GLOWNA
str 2)
=
= | ‘ Nr
= ! Suma i
° Data T r e § ¢| dokumen- zapisu
- u Wa Ma - Wn Ma
Z
1 2 3 4 5 6 7 i 8 9

Uwaga: dwa foimaty: na 20 kout i na 35 kont.

Ksiega dziennik — gléwna -
Wzér Nr e (do § 57 przep. o rach. budz.)

DZIENNIK OBROLTOW
2
g kont Nr
=) Data; Tresécv« onta kolejny
=< Wn dziennika
ZH Ma Wn oMa Wn Ma -«
1 2 3 4 | 5 | 7 .8 9 10 1
Suma strany
Z przeniesienia
Do przeniesienia
Przebitkewy dzieanik obretéw
Wzé6r Nr 10 (do"§ 57 przep. o rache budz.)
Dziennik ’
Nr
= konta
g
£ | data T r e § ¢ Wn
58 “Ma ‘Wn Ma Wn Ma
1 2 3 4 5 6 7 ' 9 10
/ Do przeniesienia /

Karta kontowa
"Wzér Nr 11 (do § 57 pruwep. o rach. budi,)
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{str. 1)

(jednostka budzetowa)

DZIENNIK

dotyczacy rachunku bankowego.

Wskazdédwki

W dzienniku zapisuje sie wszelkie obroty
zwigzane z wykonaniem preliminarza, dla kiérego
otwarto rachunek bankowy. JeZeli operacja wy-
woluje zmiane na kilku kontach wowczas zapi-
suje sie te zmiany pod jedng pozycja.

Poszczeg6lne operacje zapisuje sie w naste-
pujacych kolumnach:

1) otwarcie kredytéw (w budzecxe centralnym)

— w kol 4,

2) przelecw $Srodkéw na rachunek biezacy wy-

datkéw (w budzetach terenowych) — w kol. 4,
3) wyplaty stanowigce koszt — w kol. 5 i 7

(np. wynagrodzenia),

4) zakup materialéw 2z jednoczesng zaplatqg —

w kol. 5 i 12,

5) zakup $rodkéw podstawowych z jednoczesna

zaptatg — w kol. 5, 7 i 14,

6) wyplaty zaliczek — w kol. 5 i 8,

OBROTOW

zwrot zaliczki na rachunek bankowy — w kol

4109,

nhabycie materialdéw bez jednoczesnej zaplaty

— w kol 11 i 12,

nabycie $rodkéw podstawowych bez jedno-

czesnej zaplaty — w kol. 7, 11 i 14,

nabycie ustugi metowarowe] bez ]ednoczesne)

zaplaty — w kol. 71 11,

12) pokrycie zobowigzania — w kol. 5 i 10,

13) zuzycie materialdw — w kol. 7 i 13,

14) zawinione braki w materiatach
8 i 13, ’

15) zawinione braki w $rodkach podstawowych —
w kol. 8 i 15,

16) braki naturalne w materiatach —w kol. 7 i 13,

17) wypisanie z inwentarza $rodkéw podstawo-
wych — w kol. 15,

18) dochody $rodkéw specjalnych — w kol

8)

9)

10)

11)

w kol

4

7) rozliczenie zaliczki — w kol. 7 i 9, i 16 albo w kol. 8 i 16, albo w kol. 12 i 16.
(str. 2) ~
' Rachunek bankowy
" Koszty i na-
. ktady (fakty-
Lp. Dat T § ¢
P o re prazychéd roxchéd saldo czne roz-
chodyp)
1 2 3 4 5 6 7
—
{c. d. str. 2)
Dluiznicy Wierzpyciele Materiatly Srodki podstawowe
=
]
. - ]
nalez- rozli- pokrgto zobowig przgchéd rozchéd przychéd rozch6d S
nosé czono zanie g
8 9 10 11 12 13 14 15 16
- -

Dziennik obrotéw (dla ksieroweéci urros c:onej)
Wzeo6r Nr 12 (do § 57 przep. o rach. budz.)
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Budiet ' centralny — terenowy
KARTA DOCHODOW

Jednostka budizetowa

ROK 19 ... .. -
Czg86 oo (s PAT:? S— 1803 3 b A— Y 1707 A '
Nazwa naleznos$ci ...
Nalezno‘é Uiszc-enia Naleznosci uboczne
zaleglo- odserki
. Sald . kosz1y
Lp. Data i f)(.:r;y- odpisy wplaty | zwroty - salde (doc;ztek egzeku- Tresc
.pisy zwloke) cpine
z} gr 2t |er zt [ ar zt I ar 2 ar z} ar 2 l or
r 2 3 4 5 6 | 7 3 ' 9 10
Z przeniesienia |
Do przeniesienia ‘
Karta dochodéw
Wzér N 13 (do § 57 przep. o rach. budz.)
Budzet centralny — terenow AT
Y Y KARTA NALEZNOSCI

Jednostka budzetowa

|zubow1qzang)- e

Czesé.. dziatl rozdz ) 0z
P
Neazwa naleznosci : i
Naleinoéé Uiszczenia ' Na'eznosci uboczue
Nr kol. : Saldo (za-
leglosci .
karty Data —czarno, odsetki kosziy
docho- . . nadplaty (dodatek sz:y
déw przypisy odpisy wplaty zwroty ~czerwono) ” egzelu-
« ne
zwloke) vl
1 2 3 4 5 6 7 3 | 9

Karta nalezno$ci
Wzér Nr 14 (do § 57 przep. o rach.” budz)
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Budzet

Czesé

(nazwa budzetu)

rozdz.

Jednostka budietowa

KARTAROZCHODOW

Kredyt roczay 1zt .. ..

Rok 195

.......... Sanausuaunene

Koszty lub naklady (faktyczne _.oNoroa,E — (zmniejszenia

N Czek lub pote- O S & 2 -
8 -y . b-] .
Dziennik Kredyty otwarte cenie przelewu =y 50 £ SE8 kosztéw lub naklad6w- czerwono
ges 2 5
— g 8w b = -
ot [~ » Qe e &g e
PR — N = s o7 N
fm S £ S
® 28 g 8395 -k © o8
2 g g 5 Y =83 b £85d
= o 8 3 w = 55 3 Z9¥ = - tal poz. ... poz. ... poz. poz. poz.
2 2 =23 s -~
I 2 i | 2ie 532 2 ESZE | # 2 2 J— zt 2
o5 o N @ o =] = A m A
. @ 3 £ £ = | 328 Eei 2 553
=] - 9 N =] o NE®» g3 [ BSRE
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Do przeniesienia

Rarta rozchodéw ’
Wzér Nr 15 (do § 57 przep. o rach. budz)
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Monitor Polski Nr A-101

-~ 1472 —

Poz. 1477

(str. 1)

(jednostka budietowa)

KSIEGA SUM DEPOZYTOWYCH, SUM NA ZLECENIE, DLUZNIKOW I WIERZYCIELI

zalozona dnia . . .
zakoficzona dnia . .

Wskazowki

- 1. W ksiedze otwiera sie osobne rachunki dla
poszczegdlnych rodzajéw sum. '

"~ 2. Na rachunkach sum depozytowych i sum
na zlecenie kolumna 5 otrzymuje tytulowy napis
#Przych6d”, a kolumna 6 -— ,,Rozchéd®. Na rachun-

ku dhluznikéw. kolumne 5 :ognacza . sie tytulem .

»Nalezno§é“ a koluxﬂne 6 — ,Rozliczono“. Na
rachunku za§ wierzycieli kolumna 5 otrzymuje
tytut , Pokryto“, a kolumna 6 — tytul ,,Zobowia-
zanie", »

3. Na rachunku sum  depozytowych zapisuje
sie obroty w porzadku chronologicznym. Przy za-
pisywaniu kwct na rozchdéd powoluje sie w ko-
Jumnie 4 przy odno$nych pozycjach “kolejny nu-

. I

mer przeciwstawny, a mianowicie: przy numerze
kolejnym przychodu -~ numer kolejny rozchodu,
a przy numerze kolejnym rozchodu — numer
kolejny, pod ktérym zapisano kwote na przychod.
Rachunek sum na zlecenie prowadzi sie w analo=
giczny sposdb, jednakie w razie zbiegu kilku
akcji rozliczeniowych nalezy dla kazdego rcdzaju
sum otworzyé osobne konta. Na rachunku diuzni-
kéw i na rachunku wierzycieli zaklada sie osobne
konta dla kazdego diluintka badz dla kazde-
go wierzyciela, przeznaczajac na ten, cel stosow-
nie do potrzeb odpowiednig ilo§¢ przedzialek.

4. Na karcie tytulowej oznacza sie numery
stron, na ktérych otwarto poszczegélne rachunki.

(;tr. 2)
Nazwa rachunku
Saldo
Data Przeciw-
Ne i pozycia stawny
: Tresé
kolejny | dziennika € nr i i 1 .
1 obrotéw kolejoy z er z er z er
1| 2 i 3 ! 4 ) 5 6 | 7

i{sicﬁa kontowa
Wzér Nr 17 (do § 57 przep. o rach. budz)




Monitor Polski Nr A-101 , -— 1473

— Poz. 1477
. NE e
Nazwa materialu _ . Jednostka miarg ... Zapas normatywny .
Nr ' PRZYCH(])D __ROZCHOD | = TAN | Gepa
Data dodIﬁO' TRESC ilosé ceua ’ wartosé | ilosé | wartosé | iloi¢ wartoéé p"‘f,';w'
' _
Karta materialowa ilo$ciowo-wartoéciowa.
Wz6r Nr 18 (do § 57 przep. o rach. budi.) NI -
Nazwa materialu Jednostka miary .. Zapas normatywny ... Zapas minimalny i ...
Nr. Nr
Przy- | Roz- | Przy- | Roz-
Data | do- TRESC Y STAN J{ Data| do- TRESC Y STAN
wodu chéd | chod wodu chéd | chod ’
!
!
| { I
Karta materialowa ilosciowa
Wzér Nr 19 (do § 57 przep. o rach. budi.)
{sir. 1)
(nazu.);“j;(.l-l;;;tkl budz toweij}
KSIEGA INWENTARZOWA
(8tr. 2) zalozona doda N
Nr koléjny | 500 przy- .
a chodu badz N .
3 s | bod umer . Od kogo otrzym:no (zakupiono)
2 3 ?0;(;,;(;; fabryceny Nazu:a. przedn?xofu (obiektu), . bad%z powéd wykreslenia
% .§ dziennika | Przedmiotu jego opis i stan z inwentarza
- e obrotéw
1 2 . 3 4 5 6
o
I }
fe. d str. 2)
W a rt o § ¢ Przeciw-
srzuched od ] stawny Miejsce znajdowania si¢ przedmiotu .
przy = I rozch saldo numes (obiektu) Uwagi
z} lgr l zt lgr zt lgr kolejnu
7 i 8 9 10 11 12
l
Ksiega inwentarzowa

Wzoér Nr 20 (do § 57 przep. o rach. budz.)



Monitor Polski Nr A-101 — 1474 — Poz. 1477
(str. 1)
S (ednostka budistowa) T
KSIEGA KONTROLI DRUKOW SCISLEGO ZARACHOWANIA
zalozona dnia . 19.... 8
takoficzona dnia ... 19 I.

Wskazdwki

1. Ksiege prowadzi sie w jednostkach bud-
zetowych, posiadajgcych druki podlegajace Scisle-
mu zarachowaniu.

2. Dla kazdego rodzaju drukow otwiera sie
w ksiedze osobne konto.

3. Kolumny wartcéciowe wypelnia sie tylko
w odniesieniu do drukéw platnych. Z  koncem
miesigca wyprowadza sie w ksiedze na kaidym
koncie (z wyjatkiem konta kwitariuszy wzér Nr 5)
sumy miesieczne tak co do ilosci jak i wartosci.
Do sumy przychodu dodaje sie pozostalos¢ z ubieg-
lego miesigca, a nastepnie odejmuje sig sume roz-
chodu i wyprowadza sie pozostalo§¢é na miesige

5. Kazdy kwitariusz wzér Nr 5 zapisuje sie
w osobnej przedzialcee Wydanie kwitariusza
pracownikowi (inkasentowi) nastepuje za potwier-
dzeniem odbioru w kolumnie 10. Date zwrotu
kwitariusza przez pracownika (inkasenta) notuje
sie¢ w kolumnie 11. Ilo¢ ewentualnie niewyko-
rzystanych blankietéw pokwitowan w kwitariuszu
zwracanym przez pracownika (inkasenta) uwidacz-
nia sie w kolumnie 12, wpisujac rownoczeénie
te ilo§¢ ponownie na przychéd. W kolumnie 13
powoluje si¢ numer kolejny, pod ktérym niewv-
korzystane blankiety kwitariusza zapisano ponow-
nie na przychdéd. Pracownikowi (inkasentowi) pet-
nigcemu stuibe w siedzibie jednostki moga byé
wydane najwyzej dwa kwitariusze. Dla pracowni-

ka (inkasenta) pelnigcego stuzbe poza siedziba
nastepny. jednostki potrzebng ilo§¢ kwitariuszy okresla
4. Zuzycie wtasne drukéw ksieguje sie kierownik jednostki. Nowy kwitariusz moze byé
w ilosciach dekadowych lub miesiecznych. wydany po zwrdceniu kwitariusza zuzytego.
(str. .2)
szHChéd Rozcho6d Adnotacje dotyczace
(od kogo otrzy- | | cope | war cona | war™ | |, |t SO
L Data | mano lub komu ! je il DA B I . z dlm}l)’ogu wplaty \ e
p. W dano oraz kie‘ o; ; u . data Po- ewentu- i no kolejng przy-|
ydan 3 3 twierdzenia elna | chody, pod kt6-
dy i numery © o odbioru data 'ilos¢ nie{ " rym Zapisano
d};ukéw) 2 zd jgrf zt) gr @ ztjgr)zt|gr - ‘25':;!1}?3_*‘ nie zuzyte druki
1 2 3 4 5 6 | 7 8 9 10 1n | 12 13

Ksiega kontroli drukow $cislego zarachowania

Wazor Nt 21 (do § 57 przep. o rach. budz.)
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Monitor Polski Nr A-101 — 1476 — L Poz. 1477
""""""" (na wa jeduostki bud eto o) (du)
ZLECENIE WYDANIA MATERIALOW Nr..ooocoioon

Mamazun wuda (KoM e -
e e, nagtenuiace mater ahv:
’ . Po cenie ' VVartoé(:__
Lp: Naz-.ré} Nr Zadana Wydano‘
materiaiu karty ilosé 2t far zt or
1 9 I 3 4 5 t 6 7
. Powpisze materialy zgodnie % wyszczegélnieniem
Magazyn wydal dnia: w kolumnie 5 otrzymalem dnia .
Y (podp s magarynie-a) - {poipls odb orcy)
Adnotacja ksiegowosci materialowej) Adnotacja ksiegowosci finansowej
Wiycenit Ksiegowal Konto S u m a Konto
dRia.. e dnia, Winien zk g M
podpis POAPIS . e,
Ksiegowano dnia . ... ..
Zlecenie wydenia materialbw
Wzér Nr 23 (do § 64 przep. o rach. budz) (podp )
.................................................................... 1) 1 VT B USRI
(jedunostka budzetowa)
NOTA KSIEGOWA
Lp. Obciaz. € Na sumg Uznaé Na sume Lp.
dzien- (Wn) Z tytulu (Ma) dz‘ien-
nika konto zt ar konto zl gr nika
1 i 2 3 i 4 u 5 6 | 7
(O L7 C3 (s QY (0 200) ¢ 3 LIS 2 SOOI e

(gi6u nu ( 1arszy) ksiegowp)

Nota ksiegowa

Wzér Nr 24 (do § 67 przep o rach. budi)

(kierownik jednostki budz towef)
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Poz. 14M
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Monitor Polski Nr A-101

Budzet ... KARTA KREDYTU
Caoo. dz........ rozdz. ... . ROK 195 ...
Dziennik mﬂﬂﬁ&mﬂﬂﬂg Pizeniesienia budzetowe
Winkulacja Suma
.,. - 1 .
Ip. data TRES C w uchwale i-zadania kredgtu Otwarty ouom::m. Wydatki
w o dodatko- NEmmrm;Ew zmniejsze- | oszczedno- | 10zporza- kredyt do otwarcia
budzecie wych ; nia $ciowe dzalnego
kredytach
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
I ] i |
Karta kredytu
Wzé6r Nr 26 (do § 74 przep. o rach. budz)
Qmmuounr.-.. v:aum-oéav
Do
SPRAWOZDANIE O DOCHODACH BUDZETOWYCH
ZB e 195 r
W p t 4y w y
. Saldo poczatkowe Naleznosci i Saldo koficowe
Dzial Rozdzial § Pozycja (zalegioséci minus ( ; dpisp) planowane Ecrm:w%o ~ow vcmsm_r:, (zaleglosci—
dplat przupisy—odpisy)- na roku (wplaty minus
. nadptaty) rok zwroty) nadplaty)
1 2 3 4 5 - 6 7 8 9

Sprawozdanie o dochodach budietowych
Wa26r Nr 27 (do § 82 przep. o ragh. budi) .




Monifor Polski Nr A-101 —_ 1479 —

Poz. 1477
Budzet
? {(nazwa) : ) Czeéé
T (jednostka  budzetowa)
Do
SPRAWOZDANIE
o wydatkach budzetowych
za 195 ... T.
Wydatki (pod-
Otwarto kredy- | . .
- . jeto z banku Koszty (fak- Naklady
2 g lfg";’::fid;?;: g fodk“:o?;fku od poczatku |tyczne rozcho- kapitalne
- o 2 g L roku po dy) od poczat- od poczatku
= 2 § 3 Za na rok uwzgl.cc_lnzxeez;u uwzglednieniu ku roku roku
a = ] zmniejs Zwrotéw)
1 | 2 3 4 | 5 [ 6 : 7 8 9

Sprawozdanie o wydatkach budzetowych
Wzér Nr 28 (do § 82 przep. o rach. budz)

SPRAWOZDANIE

o wydatkach na inwestycje limitowe

ZB o 195 ... T

w | Zatwierdzo-| Otwarto |Zakumulowano W}idatki {pod- .

g no wg pre- | kredyty od | §rodki wlasne | jeto z banku ob‘?:,iyg:'tk;e N?kiiﬁg ofgk-
2 = <! _liminarza poczatku od poczatku od poczatku budie? (k{:i 7-6) ogz tka roku
g g S na rok roku roku roku) ) pocza
1 2 3 4 | 5 i 6 7 8 9

Sprawozdanie o wydatkach na inwestgcje limitowe
Wzé6r Nr 29 (do § 82 przep. o rach. budz.)




Motritor Polski Nr A-101

— K0 — Poz. 1477
{str. 1)
Budzet ...
Do
---------------------------- (jednostka budie\lowa) T et e e e s
SPRAWOZDANIE
o obretach na rachunkach bieigcych
N Z: TR { 1 $1-T-] £ Lo OGSO 195...... r
P 13 z ¥ [ h o d ¥
. w miesigcu sprawordawczym od poczatku roku
Nazwa rachunku biezacego \
przelewy zwroty wydatkéw przelewy zwroty wydatkéw
1 I 2 3 | 4 5
t. Rachunki biezace glSwnego
dysponenta kredytéw:
a) rachunek biezacy dla
wydatkéw jednostki
b) rachunek biezacy sSrodkow .
dla jednostek podleglych
2. Rachunki biezace dysponentéw
kredytéw 3 stopnia : .
(str. 2)
R 53 z c h- [ d y
, " w miesiacu sprawozdawczym i ogélem od poczatku roku
Nazwa rachunku biezacego -
- przelewy na inne g przelewy na inne .
rachunki wy datki rachunki wydatki
1 | 2 3 i 4 5
1. Rachunki biezace gléwnego
dysponenta kredytéw:
a) rachunek biezacy dla
wydatkéw jednostki
by rachunek biezacy $rod: 6w
dla jednostek podleghych
2. Rachunki biezgce dysponentéw
kredytow 3 stopnia
 (gtowny (starszy) ksiegowp) T

(kierownik jednostki)

Sprawozdanie o obrotach na rachunkach biezacych

Wzér I'r 30 (do § 82 przep. o rach. budz.)



Monitor Polski Nr A-101

1481 — Poz. 1477
(str. 1)
Budzet .o
(nazwa
Do
SPRAWOZDANIE
o $rodkach specijalnych typu
do czesci dzialu rozdziahi e
195..r.
D 0 c h [ d y
§ Qkresélenie zatwierdzono “’IF(’L?)COII’(" dochody od
rodzaju dochodéw wg prelimina- nam;- pofzr;ﬂ?:fy poczatku
rza na 1ok roku roku
1 2 3 4 5
Razem §
Pozostalo$¢ na poczatku roku
Ogélem
(str. 2)
R o Z c h o d Y
.. « . i N ierd wydatki (pod- koszty i
§ = Okreslenie rodzfi]u zatwlerl.chno Seto 2 banki) naklady od
2 rozchodéw wg prelimina- od poczatku poczatku
& 17a na tok roku roku
1 2 3 4 5
Razem rozchody
Umorzono nieéciagalne naleznosci
Inne straty nadzwygczaine
Pozostalo$¢ na koniec okresu
sprawozdawczego .
Ogolem

L OSSN -

tglowny (starszy) ksiegowy)

Sprawozdanie o Srodkach specjalnych

Wzér Nr 31 (do § 82 przep. o rach. budi.)

" Werownik jednostki)

B



Monitor Polski Nr A-101

1482

— Poz. 1477
S (jednostka budzetowa) . - Do
SPRAWOZDANIE O SUMACH DEPOZYTOWYCH 1 SUMACH NA ZLECENIE
2 195 . "r
4 Saldo koni
Saldo na poczatek Przych6d Rozchéd okresu n:prz;:)ulz)ez‘z
Nazwa sum roku dawczego Uwagi
z} ! or 2t ] gr 2} l ar z} ! oT
1 2 4 5 6

(aléwny (starszy) kstegowy)

" (kierownik jednostki  budzetcwej)

Sprawozdanie o sumach depozgytowych i sumach na zlecenie

Wz6r Nr 32 (do § 82 przep. o rach. budi.

)

T Gednostka budietowa) T » o dnia 195
B I L A N S
obrotéw i sald ksiegi gléwnej
na Cdzied 195, T
Obroty od poczatku roku Sald koni X
Salda na poczatku roku |{lgcznie z saldami poczat- alda “na . konlec okresu
kcﬁnrta Nazwa konta P kowymi P sprawozdawczego
Wn Ma Wn | Ma Wn I Ma
1 | 2 | 3 4 5 | 6 7 | 8
|
!
1 . _ ﬁ .
[
- ! | 1
........... (lew'liy‘ (starszy)ksxqqomy) e (kierownik jednostki)ﬂu-”-""" "
Bilans

Wzér Nr 33 (do § 82 przep. o rach. budz)
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Monitor Polski Nr A-101 — 1484 — Poz. 1477
""""""""""""""" (Razwa orga u finans wego)
SPRAWOZDANIE
o kasowym wykonaniu budzeta
za miesiac . [T 195 .. T
Dochody — Wydatki*)
Cresé ~ Duzial Rozdzial Suma Czescé Dzial Rozdziel Suma ‘

*) Niepotrzebne skreé'ié.

Sprawozdanie o kasowym wykonaniu budietu terenowego.
W26r Nr 36 (do § 84 przep. o rach. budz.)



