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DECYZJA KOMISJI (UE) 2021/2121
z dnia 6 lipca 2020 r.
w sprawie zarzadzania zapisami i materiatéw archiwalnych
KOMISJA EUROPEJSKA,

uwzgledniajac Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

uwzgledniajac rozporzadzenie Rady (EWG, Euratom) nr 354/83 dotyczace udostepnienia do wgladu publicznego histo-
rycznych materialéw archiwalnych Europejskiej Wspélnoty Gospodarczej i Europejskiej Wspolnoty Energii Atomowej (1),
w szczegdlnosci jego art. 9 ust. 1,

a takze majac na uwadze, co nastepuje:

(1)

Zapisy znajdujace si¢ w posiadaniu Komisji stanowig podstawe jej funkcjonowania i codziennej pracy. Stanowig one
cze$¢ zasoboéw Komisji i pelnig nastepujace funkcje: ulatwianie wymiany informacji, dostarczanie dowodéw podje-
tych dzialan, wypelnianie zobowigzan prawnych instytucji oraz utrwalanie pamigci instytucjonalnej. Nalezy zatem
nimi zarzgdzaé w oparciu o skuteczne zasady majace zastosowanie do wszystkich dyrekgji generalnych i réwnorzed-
nych stuzb.

Komisja przechowuje zapisy, ktére sg tworzone, otrzymywane i zarzgdzane w ramach jej dzialalnosci. Wszystkie
zapisy, niezaleznie od ich formatu i Srodowiska technicznego, w ktérym sa gromadzone, tworzone lub generowane,
utrwala si¢ i przechowuje w oficjalnym elektronicznym repozytorium zapisow.

Przepisy dotyczace zarzadzania zapisami i materialéw archiwalnych okreslaja zasady majace na celu zapewnienie:
tworzenia, otrzymywania oraz wlasciwego zachowywania lub usuwania zapisow, a takze zapoznawania si¢ z nimi
i ich przekazywania; autentycznosci, wiarygodnosci i integralno$ci zapisoéw i towarzyszacych im metadanych oraz
mozliwosci ich odczytu pomimo uplywu czasu; identyfikacji kazdego zapisu wraz z wyodrebnieniem i przyporzad-
kowaniem metadanych, tak aby mozna go bylo skatalogowa¢, wyszukiwa¢ i fatwo $ledzié; opracowania, utrzymania
i aktualizacji struktury systeméw zarzadzania zapisami i materiatami archiwalnymi Komisji, jej repozytoriow elek-
tronicznych oraz repozytoriéw mediéw analogowych.

Zasady te majg obejmowac cykl zycia zapiséw Komisji, niezaleznie od ich no$nika, a takze udostepnianie i wymiane
danych, informacji i zapiséw, dzielenie si¢ nimi, ich ponowne wykorzystywanie i rozpowszechnianie, zgodnie z poli-
tyka, ustaleniami w zakresie zarzadzania i praktyka Komisji w odniesieniu do zarzadzania danymi i informacjami.

Skuteczne i odpowiednie zarzadzanie zapisami oraz skuteczna i odpowiednia archiwizacja pomagaja Komisji
w wypelnianiu jej obowigzkéw w zakresie przejrzystosci, w szczegdlnosci dzigki ulatwianiu publicznego dostepu
do dokumentéw i wdrazaniu zasady rozliczalnosci dziatan publicznych.

Przepisy dotyczgce zarzadzania zapisami i materialéw archiwalnych powinny by¢ dostosowane do obowigzku
zapewnienia dostepu do dokumentéw przechowywanych przez Komisje zgodnie z zasadami, ustaleniami i ograni-
czeniami okre§lonymi w rozporzadzeniu (WE) nr 1049/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady (.

Decyzja Komisji 2002/47/WE, EWWIiS, Euratom (*) Komisja zmienila sw6j Regulamin, wlaczajac do niego przepisy
w sprawie zarzadzania dokumentami, za$ decyzja Komisji 2004/563/WE, Euratom (*) zmienita ona swéj Regulamin,
wlaczajac do niego przepisy dotyczace dokumentéw elektronicznych i cyfrowych, w celu wprowadzenia elektro-
nicznego zarzadzania dokumentami i ich elektronicznej archiwizacji, poprzez ustanowienie wspdlnego zbioru
zasad i procedur obowigzujacych wszystkie stuzby.

Dz.U.L 43215.2.1983,s. 1.

Rozporzadzenie (WE) nr 1049/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 30 maja 2001 r. w sprawie publicznego dostepu do
dokumentéw Parlamentu Europejskiego, Rady i Komisji (Dz.U. L 145 z 31.5.2001, s. 43).

Decyzja Komisji 2002/47[WE, EWWiS, Euratom z dnia 23 stycznia 2002 r. zmieniajgca jej regulamin (Dz.U. L 21 z 24.1.2002, s. 23).

Decyzja Komisji 200456 3/WE, Euratom z dnia 7 lipca 2004 r. zmieniajgca jej regulamin wewnetrzny (Dz.U. L 251 z 27.7.2004, s. 9).
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(8)  Konieczna jest aktualizacja przepiséw okreslajacych warunki waznosci i przechowywania do celéw Komisji doku-
mentow elektronicznych, cyfrowych i przekazywanych drogg elektroniczng.

(9)  Polityka zarzadzania zapisami i archiwizacji powinna uwzglednia¢ program transformacji cyfrowej Komisji (). Dla-
tego tez nalezy zdecydowanie podkresli¢ zasad¢ tworzenia zapisow wylgcznie w formacie elektronicznym, jakkol-
wiek powinny by¢ mozliwe wyjatki od tej zasady.

(10)  Zacheca sig instytucje, organy, urzedy i agencje Unii do uznawania identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania obje-
tych rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 (%) do celéw wspoltpracy administracyjnej
korzystajacej, w szczegblnosci, z istniejacych dobrych praktyk i wynikéw biezacych projektéw w obszarach objetych
tym rozporzadzeniem.

(11) Zasady i procedury Komisji dotyczgce zarzadzania zapisami i materialéw archiwalnych powinny by¢ regularnie
aktualizowane, z uwzglednieniem rozwoju i wynikéw badan akademickich i naukowych, w tym pojawiania si¢
odpowiednich norm oraz rozwoju technologii informacyjno-komunikacyjnych.

(12) W ramach systemu zarzadzania zapisami nie tylko rejestruje si¢ zapisy, ale szerzej utrwala si¢ je w celu jasnej 1 wiary-
godnej identyfikacji, zapewnienia ich identyfikowalnosci i udostepnienia ich innym uzytkownikom poprzez katalo-
gowanie lub inne $rodki umozliwiajgce gromadzenie zapiséw w calym cyklu ich zycia.

(13) Systemy informatyczne, sieci i $rodki transmisji zasilajace system zapiséw Komisji powinny by¢ chronione z wyko-
rzystaniem odpowiednich srodkéw bezpieczenistwa zgodnie z obowigzujgcymi zasadami bezpieczeristwa w zakresie
ochrony informacji.

(14) Dane i informacje powinny by¢ dostepne i wymieniane w mozliwie najszerszym zakresie w strukturach Komisji, aby
ulatwi¢ wspolprace jej pracownikéw oraz mozliwo$é wyszukiwania i ponownego wykorzystywania danych i infor-
magcji, a takze aby sprzyjac synergii jej zasobow i poprawie skutecznosci.

(15) Kazda instytucja Unii tworzy i przechowuje historyczne materialy archiwalne oraz udostepnia je do wgladu publicz-
nego zgodnie z rozporzadzeniem (EWG, Euratom) nr 354/83. Kazda instytucja przyjmuje ponadto przepisy wew-
netrzne dotyczace stosowania tego rozporzadzenia.

(16) Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 () Komisja jest zobowiazana do
udzielania osobom, ktérych dane dotyczg, informacji na temat przetwarzania dotyczacych ich danych osobowych
oraz do poszanowania ich praw jako osob, ktérych dane dotyczg. Komisja powinna jednak zréwnowazy¢ te prawa
z celami archiwalnymi w interesie publicznym zgodnie z przepisami o ochronie danych.

(17) Wart. 16 ust. 5 iart. 19 ust. 3 rozporzadzenia (UE) 2018/1725 przewidziano wyjatki od okre$lonych praw przystu-
gujacych osobom, ktérych dane dotyczg, mianowicie prawa do informacji i prawa do usuniecia danych, w odniesie-
niu do przetwarzania danych do celéw archiwalnych w interesie publicznym. Prawa te nie powinny mie¢ co do
zasady zastosowania w szczeg6lnym kontekscie historycznych materiatéw archiwalnych Komisji, biorac pod uwage
wielko$¢ instytucji i jej zapisow oraz charakter archiwizacji w interesie publicznym. W szczegdlnosci usuniecie
danych osobowych zawartych w takich zapisach naruszyloby waznos¢, integralno$¢ i autentyczno$¢ materiatéw
archiwalnych Komisji, a zatem prawdopodobnie powaznie utrudnitoby realizacje celéw archiwizacji w interesie
publicznym.

() Komunikat do Komisji C(2018) 7118 w sprawie strategii cyfrowej Komisji Europejskiej. Zob. réwniez komunikat Komisji C(2016)
6626, w ktérym okreslono ogdlny kierunek polityki wewnetrznej w zakresie zarzadzania danymi, informacjami i wiedza w Komisji.

() Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej
i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE (Dz.U.
L 257 228.8.2014,s. 73).

() Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 z dnia 23 pazdziernika 2018 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje, organy i jednostki organizacyjne Unii i swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 45/2001 i decyzji nr 1247/2002/WE (Dz.U. L 295z 21.11.2018, 5. 39).
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(18) Po przeniesieniu akt i zapiséw Komisji wybranych w celu trwalego zachowania do zasobéw jej historycznych mate-
rialéw archiwalnych Komisja moze nie by¢ w stanie udzieli¢ informacji na temat przetwarzania lub wymagatoby to
niewspétmiernie duzego wysitku. Osoby, ktérych dane dotycza, nalezy poinformowad, ze zapisy zawierajace ich
dane osobowe moga zostaé przeniesione do zasob6w historycznych materialéw archiwalnych Komisji po zakoficze-
niu okresu zatrzymywania okre$lonego w odniesieniu do tych zapisow w ramach informacji, o ktérych mowa
w art. 15 i 16 rozporzadzenia (UE) 2018/1725. Informacje te podaje si¢ w odniesieniu do pierwotnych operacji
przetwarzania, w zwiazku z ktérymi dane osobowe pierwotnie zgromadzono.

(19) W art. 25 ust. 4 rozporzadzenia (UE) 20181725 zapewniono Komisji mozliwo$¢ przewidywania odstepstw od
praw, o ktérych mowa wart. 17, 18, 20, 21, 22 i 23, w zakresie, w jakim jest prawdopodobne, ze prawa te uniemoz-
liwia lub powaznie utrudnig realizacje celéw archiwizacji w interesie publicznym, i jesli odstepstwa s konieczne do
realizacji tych celéw. O ile odstepstw nie przewidziano w akcie prawnym przyjetym na podstawie Traktatow,
konieczne jest przyjecie przepisow wewnetrznych, na podstawie ktérych Komisja bedzie uprawniona do przewidy-
wania odstepstw od tych praw.

(20) Udzielenie dostepu do danych osobowych na wniosek osoby, ktérej dane dotyczg, niezawierajacy szczegélowych
informacji dotyczgcych przetwarzania, do ktérego odnosi si¢ wniosek, moze wymagaé niewspotmiernie duzego
wysitku administracyjnego lub by¢ praktycznie niemozliwe ze wzgledu na wielkos¢ i charakter historycznych mate-
riatéw archiwalnych Komisji.

(21) Sprostowanie danych osobowych naruszyloby integralno$¢ i autentyczno$¢ materialéw archiwalnych Komisji
i byloby sprzeczne z celem archiwalnym w interesie publicznym. Niezaleznie od tego, w nalezycie uzasadnionych
przypadkach nieprawidtowych danych osobowych, Komisja moze zdecydowa¢ o dotaczeniu dodatkowego o$wiad-
czenia lub adnotacji do odpowiedniego zapisu.

(22) Dane osobowe stanowia integralna i nieodzowng cz¢$¢ zapiséw wybranych w celu trwalego zachowania. W zwiazku
z tym przyznanie prawa sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych zawartych w takich zapisach uniemoz-
liwiloby realizacje celow archiwalnych w interesie publicznym.

(23) Komisja powinna przewidzie¢ odstgpstwa podlegajace warunkom i zabezpieczeniom, o ktérych mowa w art. 13
rozporzadzenia (UE) 2018/1725.

(24)  Stosujgc zasade rozliczalnosci, Komisja powinna prowadzi¢ rejestr stosowania odstepstw.

(25) W celu zagwarantowania jak najwiekszej ochrony praw i wolnosci oséb, ktérych dane dotyczg, oraz zgodnie
z art. 44 ust. 1 rozporzadzenia (UE) 2018/1725, inspektor ochrony danych Komisji powinien by¢ jak najszybciej
informowany o zastosowaniu odst¢pstw na podstawie niniejszej decyzji.

(26) W sprawie tych przepiséw przeprowadzono konsultacje z Europejskim Inspektorem Ochrony Danych, ktéry w dniu
3 marca 2020 r. wydal opini¢ zawierajaca jego zalecenia.

(27) Wszyscy czlonkowie personelu powinni by¢ odpowiedzialni za tworzenie i prawidlowe zarzadzanie zapisami

w zakresie polityk, proceséw i procedur, za ktére s3 odpowiedzialni,

STANOWI, CO NASTEPUJE:

ROZDZIAL 1

PRZEPISY OGOLNE

Artykut 1
Przedmiot

W niniejszej decyzji ustanawia si¢ przepisy dotyczace:

a) zarzadzania zapisami i materialami archiwalnymi Komisji;
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b) zachowywania i udostgpnienia do wgladu publicznego materialéw archiwalnych Komisji oraz deponowania historycz-
nych materialéw archiwalnych Komisji w Archiwach Historycznych Unii Europejskiej w Europejskim Instytucie Uniwer-
syteckim (EUI) we Florencji.

Artykut 2

Zakres

Niniejsza decyzja ma zastosowanie do zapisow przechowywanych przez Komisj¢ i do jej materialéw archiwalnych, nieza-
leznie od ich formy, no$nika, wieku i lokalizacji.

Moze ona mie¢ zastosowanie, na podstawie specjalnego porozumienia, do zapiséw przechowywanych przez inne pod-
mioty odpowiedzialne za stosowanie niekt6rych polityk Unii lub do zapiséw wymienianych za posrednictwem sieci trans-
misji danych migdzy administracjami a Komisja.

Artykut 3
Definicje

Do celéw niniejszej decyzji stosuje si¢ nastepujace definicje:

1) ,zapis” oznacza informacje, otrzymane i stworzone w formie dokumentu (%), zbioru danych lub w innej formie na nos-
niku cyfrowym lub analogowym, ktére sg utrwalone w oficjalnym repozytorium oraz zarzadzane i przechowywane
jako dowdd i sktadnik zasobéw (%);

2) ,metadane” oznaczaja wszelkie informacje opisujace kontekst, tres¢ i strukture zapiséw oraz zarzadzanie nimi w cza-
sie, m.in. do celéw pobierania, dostepnosci i ponownego wykorzystania;

3) ,digitalizacja” oznacza proces przeksztalcania zapisu w formie papierowej lub na jakimkolwiek innym tradycyjnym
no$niku w jego elektroniczng wersje;

4) oficjalne repozytorium zapiséw” oznacza system, uznany i zatwierdzony przez Sekretariat Generalny, w ktorym gro-
madzi si¢, organizuje i kategoryzuje zapisy znajdujace si¢ w posiadaniu Komisji, w celu ulatwienia ich pobierania,
dystrybucji, wykorzystywania, usuwania lub zachowywania;

5) ,utrwalanie” oznacza wprowadzanie dokumentu do oficjalnego repozytorium elektronicznego poprzez polaczenie
niepowtarzalnego identyfikatora i metadanych (*°);

6) ,niepowtarzalny identyfikator” oznacza ciag cyfr lub liter jednoznacznie przypisany do zapisu przez maszyng lub
osobe, ktdry identyfikuje ten zapis jako niepowtarzalny i odrebny od wszystkich innych zapiséw;

7) .rejestrowanie” oznacza utrwalenie zapisu w rejestrze, ustalenie, Ze jest on kompletny i prawidlowo utworzony z admi-
nistracyjnego lub prawnego punktu widzenia oraz pos$wiadczenie, ze zostal on wystany przez autora do adresata
w okre$lonym dniu, poczta przychodzacg lub wychodzacg, lub ze zostat wlgczony do jednego z oficjalnych repozyto-
riow Komisji;

8) ,akta” oznaczaja zbiér zapiséw zorganizowanych zgodnie z przedmiotem dziatalnosci Komisji, w celach dowodo-
wych, uzasadnienia lub informacji oraz w celu zagwarantowania skuteczno$ci w pracy; grupa zapiséw sktadajacych
sie na akta jest zorganizowana w taki sposéb, Ze tworzy spdjng i odpowiednig jednostke pod wzgledem dzialalnosci
prowadzonej przez Komisje¢ lub jej stuzby;

9) ,system katalogowania akt” oznacza instrument o hierarchicznej i logicznej strukturze w formie drzewa sktadajacego
sie z szeregu powigzanych ze sobg dzialéw, ktéry umozliwia intelektualng organizacj¢ akt (lub innych zbioréw zapi-
sOw) 1 powiazanie ich z kontekstem, w ktérym je sporzadzono, na podstawie funkcji, dzialan i proceséw roboczych;

10) ,autentyczno$¢” oznacza mozliwa do udowodnienia zgodnos¢ z prawda wynikajacych z zapisu informacji o jego cha-
rakterze, o osobie, ktéra go stworzyla lub przestala, oraz o terminie jego stworzenia lub przestania ('');

%) ,Dokument” interpretuje si¢ w rozumieniu art. 3 lit. a) rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001.
°) 1SO 15489-1:2016, pkt 3.14.

1) 1SO 15489-1:2016, pkt 9.3.

) 1SO 15489-1:2016, pkt 5.2.2.1.
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11) ,wiarygodno$¢” oznacza fakt, Ze treSci zapisu mozna zaufaé jako pelnemu i dokladnemu odzwierciedleniu transakdji,
dziatan lub fakt6w, ktére poswiadcza, oraz Ze na zapisie mozna polega w trakcie kolejnych transakgji lub dziatan (2);

12) ,integralno$¢” oznacza fakt, ze zapis jest kompletny i niezmieniony (**);

13) ,waznos$¢” oznacza fakt, ze dokument ma wszystkie wewnetrzne i zewnetrzne cechy wymagane w kontekscie jego
sporzadzenia, niezbgdne do przyjecia go jako wytworu jego autora ze wszystkimi konsekwencjami prawnymi;

14) ,dopuszczalno$¢” oznacza fakt, ze dokument ma wszystkie wewnetrzne i zewnetrzne cechy wymagane w kontekscie
jego odbioru, niezbgdne do przyjecia go jako wytworu jego autora ze wszystkimi konsekwencjami prawnymi;

15) ,zachowywanie” oznacza wszystkie procesy i dzialania techniczne, ktére umozliwiajg przechowywanie zapiséw w cza-
sie, utrzymanie ich integralnosci i autentycznosci oraz zagwarantowanie dostepu do ich tresci.

ROZDZIAL 1T

ZARZADZANIE ZAPISAMI

Artykut 4
Tworzenie

1. Autor kazdej nowo utworzonej informacji analizuje ja w celu okreSlenia systemu zarzadzania elektronicznego, za
pomocg ktdrego informacja ma by¢ zarzadzana, czy ma by¢ utrwalona i w ktérym systemie oficjalnego repozytorium ma
by¢ zachowana.

2. Zapisy tworzy si¢ zgodnie z wymogami formalnymi okre$lonymi dla odno$nego rodzaju zapiséw.

3. Zapisy Komisji tworzy si¢ w formie zapiséw elektronicznych i przechowuje w oficjalnych repozytoriach elektronicz-
nych Komisji.

Dopuszcza si¢ jednak tworzenie zapiséw na innym no$niku lub przechowywanie ich w inny sposéb w nastgpujacych przy-
padkach:

a) gdy wymagaja tego przepisy prawa Unii lub prawa krajowego,

b) gdy wygoda protokotu narzuca noénik papierowy,

¢) gdy wzgledy praktyczne utrudniaja digitalizacje dokumentu,

d) gdy zachowanie oryginalnego dokumentu analogowego ma warto$¢ dodang ze wzgledu na jego forme lub material,
z ktérego go wykonano, lub ze wzgledéw historycznych.

Artykut 5
Digitalizacja

1. Informacje na no$nikach analogowych tworzone lub otrzymywane przez Komisj¢ sa systematycznie digitalizowane.
Powstale wersje elektroniczne, po ich utrwaleniu w oficjalnym repozytorium elektronicznym, zastepuja odpowiadajace im
oryginalne dokumenty analogowe, chyba ze zgodnie z przepisem prawa Unii lub prawa zainteresowanego pafistwa czton-
kowskiego lub pafistwa trzeciego wymagany jest wlasnoreczny podpis.

2. Proceduralne i techniczne szczeg6ly digitalizacji, majace zastosowanie wyjatki oraz tryb usuwania zapiséw analogo-
wych po ich digitalizacji okresla si¢ w przepisach wykonawczych przyjmowanych zgodnie z art. 22.

(') 1SO 15489-1:2016, pkt 5.2.2.2.
() 1SO 15489-1:2016, pkt 5.2.2.3.
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Artykut 6
Utrwalanie

1. Kazda dyrekcja generalna lub réwnorzedna stuzba dokonuje regularnego przegladu rodzajéw informacji tworzonych
lub otrzymywanych w ramach swojej dzialalnosci w celu okreslenia, ktére z nich nalezy utrwali¢ w oficjalnym repozyto-
rium elektronicznym oraz, biorac pod uwage kontekst, w jakim powstaly, w celu zorganizowania zarzadzania nimi
w calym cyklu ich Zycia.

2. Utrwalonych zapiséw nie mozna zmieniaé. Mozna je usuwac lub zastepowaé kolejnymi wersjami, do chwili zamknie-
cia akt, do ktérego naleza.

Artykut 7
Rejestrowanie

1. Dokumenty rejestruje si¢, jesli zawierajg wazne informacje, ktdre nie maja krétkotrwatego charakteru, lub jesli moga
wymagaé podjecia dzialan lub dzialafi nastgpczych przez Komisje lub jedng z jej stuzb.

2. Rejestry tworzy si¢ w celu generowania niepowtarzalnych identyfikatoréw dla zarejestrowanych zapisow.

Kazdy rejestr jest polgczony z jednym lub wigksza liczba elektronicznych repozytoridéw. Istnieje mozliwos¢ wprowadzania
wyjatkéw ze wzgledoéw bezpieczenstwa.

Artykut 8

System katalogowania akt

W systemie katalogowania akt Komisji stosuje si¢ klasyfikacje akt wspdlng dla wszystkich stuzb Komisji. Klasyfikacja ta jest
elementem prowadzonego przez Komisje zarzadzania kosztami dziatan.

Artykut 9
Skomputeryzowane procesy i systemy

Dyrekcje generalne i rownorzedne stuzby prowadza swoje zapisy i zarzadzaja nimi za pomoca skomputeryzowanych pro-
ceséw oraz skomputeryzowanych systeméw i struktur z interfejsami zapewniajacymi przechowywanie zapisoéw, dostep do
nich i ich odzyskiwanie, chyba Ze przepis Komisji stanowi inaczej.

Artykut 10
Skutki prawne podpiséw elektronicznych, pieczeci, znacznikéw czasu i ustug rejestrowanego doreczenia
1. Kwalifikowany podpis elektroniczny (') ma skutek prawny réwnowazny podpisowi wlasnorecznemu.

2. Kwalifikowana pieczg¢ elektroniczna (%) korzysta z domniemania integralnosci danych i prawidtowosci pochodzenia
danych, z ktérymi dana kwalifikowana pieczec elektroniczna jest potgczona.

3. Kwalifikowany elektroniczny znacznik czasu (%) korzysta z domniemania doktadnosci daty i czasu, jakie wskazuje,
oraz integralnosci danych, z ktérymi wskazywane data i czas s3 polaczone.

(" ,Podpis elektroniczny” interpretuje si¢ w rozumieniu art. 3 pkt 10-12 rozporzadzenia (UE) nr 910/2014.
(") ,Pieczec elektroniczng” interpretuje si¢ w rozumieniu art. 3 pkt 25-27 rozporzadzenia (UE) nr 910/2014.
(") ,Elektroniczny znacznik czasu” interpretuje si¢ w rozumieniu art. 3 pkt 33 i 34 rozporzadzenia (UE) nr 910/2014.
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4. Dane wyslane i otrzymane przy uzyciu kwalifikowanej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego (V) korzys-
tajg z domniemania integralnosci danych, wystania tych danych przez zidentyfikowanego nadawce i otrzymania ich przez
zidentyfikowanego adresata oraz doktadnosci daty i czasu wyslania i otrzymania wskazanych przez kwalifikowang ustuge
rejestrowanego doreczenia elektronicznego.

Artykut 11

Wazno$¢ dokumentéw i procedur

1. Uznaje sig, ze dokument utworzony lub otrzymany przez Komisje spelnia kryteria waznosci lub dopuszczalnodci,
jesli spetniono nastepujace warunki:

a) zidentyfikowano osobg, od ktérej pochodzi;
b) kontekst, w jakim powstal dokument, jest wiarygodny, a dokument spelnia warunki gwarantujace jego integralnosé;
c¢) dokument spelnia wymogi formalne okre$lone w majacym zastosowanie prawie Unii lub prawie krajowym;

d) w przypadku dokumentu elektronicznego dokument ten tworzy si¢ w sposéb gwarantujacy integralnosé, wiarygodnosé
i warto$¢ uzytkowa jego tresci oraz towarzyszacych mu metadanych.

2. Uznaje sig, ze wersja elektroniczna powstata w wyniku digitalizacji dokumentu analogowego utworzonego lub otrzy-
manego przez Komisje spelnia kryteria waznosci lub dopuszczalnosci, o ile spelniono nastepujace warunki:

a) zgodnie z przepisem prawa Unii lub prawa zainteresowanego panstwa czlonkowskiego lub pafistwa trzeciego nie
wymaga si¢ wlasnorecznego podpisu;

b) jej format stanowi gwarancje integralnosci, wiarygodnosci, trwatosci, mozliwosci odczytu pomimo uplywu czasu oraz
tatwosci dostepu do zawartych w niej informacji.

W przypadku gdy nie jest wymagany podpisany dokument analogowy, taka wersje elektroniczng mozna wykorzystywaé
w przypadku kazdej wymiany informacji i kazdej procedury wewnetrznej w Komisji.

3. W przypadku gdy w przepisach prawa Unii lub prawa krajowego wymaga si¢ podpisanego oryginatu dokumentu,
dokument sporzadzony lub otrzymany przez Komisje spetnia ten wymog, o ile zawiera ktérykolwiek z ponizszych elemen-
tow:

a) jeden lub wigkszg liczbe wlasnorecznych podpiséw lub kwalifikowanych podpiséw elektronicznych,

b) jeden lub wickszg liczbe podpiséw elektronicznych, innych niz kwalifikowane, zapewniajacych wystarczajace gwarancje
identyfikacji podpisujacego i wyrazenia jego woli w podpisanym dokumencie.

4. Gdy procedura wiasciwa dla Komisji wymaga podpisu osoby upowaznionej lub zgody danej osoby na jednym lub
wiekszej liczbie etapéw tejze procedury, procedura ta moze by¢ zarzadzana za pomocg systeméw informatycznych, pod
warunkiem ze kazda osoba bedzie zidentyfikowana w sposéb pewny i jednoznaczny oraz ze dany system zapewnia gwa-
rangje, Ze tre$¢ nie zostanie zmieniona w trakcie procedury.

5. Gdy dana procedura dotyczy Komisji i innych jednostek i wymaga podpisu osoby upowaznionej lub zgody danej
osoby na jednym lub wigkszej liczbie etapéw tejze procedury, procedura ta moze by¢ zarzadzana za pomocg systemow
informatycznych spelniajacych warunki i zapewniajacych gwarancje techniczne ustalone w drodze wzajemnego porozu-
mienia.

(") ,Ustuge rejestrowanego doreczenia elektronicznego” interpretuje si¢ w rozumieniu art. 3 pkt 36 i 37 rozporzadzenia (UE)
nr 910/2014.
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Artykut 12
Udostepnianie danych i informacji wewnatrz Komisji

1. Dane i informacje udostepnia si¢ i podaje si¢ do wiadomosci w Komisji w mozliwie najszerszym zakresie, chyba Ze
z zobowigzafi prawnych wynika obowiazek ograniczenia dostgpu.

2. W interesie wymiany informacji dyrekcje generalne i rownorzedne stuzby zapewniajg tak szeroki dostgp do swoich
akt, na jaki pozwala wrazliwos$¢ ich tresci.

Artykut 13
Bezpieczefistwo i ochrona informacji

Zarzadzanie zapisami odbywa si¢ zgodnie z zasadami bezpieczenstwa Komisji majacymi zastosowanie do ochrony infor-
macji. W tym celu zapisy, akta, systemy informacyjne i materialy archiwalne, w tym ich sieci i §rodki transmisji, chroni si¢
za pomocg odpowiednich $rodkéw bezpieczenstwa w zakresie zarzadzania informacjami niejawnymi, szczegdlnie chronio-
nymi informacjami jawnymi i danymi osobowymi (*%).

Informacje niejawne przetwarza si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami w sprawie bezpieczenstwa.

ROZDZIAL 11T

ZACHOWYWANIE I HISTORYCZNE MATERIALY ARCHIWALNE

Artykut 14
Przechowywanie i zachowywanie

1. Przechowywanie i zachowywanie odbywaja si¢ w nastepujacych warunkach:

a) zapisy przechowuje si¢ w takiej postaci, w jakiej zostaly sporzadzone, wystane lub otrzymane, lub w postaci, ktéra
pozwala na zachowanie autentycznosci, wiarygodnosci i integralnosci ich tresci oraz towarzyszacych im metadanych;

b) tre$¢ zapiséw i towarzyszace im metadane musza by¢ czytelne przez caly okres przechowywania dla wszystkich osob
upowaznionych do dostepu do nich;

¢) w przypadku gdy zapisy sa wysytane lub otrzymywane drogg elektroniczng, informacje wymagane w celu okreslenia
pochodzenia lub przeznaczenia zapisu oraz data i godzina utrwalenia lub zarejestrowania stanowig cze$¢ minimalnych
metadanych, ktére majg by¢ przechowywane;

d) w przypadku procedur elektronicznych zarzadzanych za pomocg systeméw informatycznych informacje dotyczace for-
malnych etapéw procedury przechowuje si¢ w warunkach zapewniajacych mozliwos¢ identyfikacji tychze etapow,
a takze autoréw i uczestnikdw.

2. Sekretarz Generalny zapewnia wdroZenie strategii zachowywania zasobéw cyfrowych w celu zapewnienia dlugoter-
minowego dostepu do zapiséw elektronicznych na podstawie wykazéw zatrzymywanych danych, o ktérych mowa
wart. 15 ust. 1. Strategia ta jest opracowywana we wspOlpracy ze Stuzba Archiwéw Historycznych Komisji i zapewnia ist-
nienie proceséw, narzedzi i zasobéw w celu zagwarantowania autentycznosci, wiarygodnosci i integralno$ci zapiséw oraz
ich dostepnosci.

Artykut 15
Zatrzymywanie, przenoszenie i usuwanie
1. Okres zatrzymywania poszczegdlnych kategorii akt oraz, w niektérych przypadkach, zapiséw ustala si¢ dla calej
Komisji w drodze instrumentéw regulacyjnych, takich jak wspolny wykaz zatrzymywanych danych, lub jednego lub wigk-

szej liczby szczegbltowych wykazéw zatrzymywanych danych sporzadzanych na podstawie kontekstu organizacyjnego,
obowiazujgcego prawodawstwa i zobowigzan prawnych Komisji.

("*) ,Dane osobowe” interpretuje si¢ w rozumieniu art. 3 pkt 1 rozporzadzenia (UE) 2018/1725.
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2. Dyrekgcje generalne i réwnorzedne stuzby regularnie przeprowadzaja oceng zarzadzanych przez siebie zapiséw i akt,
aby oceni¢, czy nalezy je przenie$¢ do zasobéw historycznych materialéw archiwalnych Komisji, o ktérych mowa w art. 16,
czy tez usungc.

Zestaw metadanych dotyczacych zapiséw i akt przechowuje si¢ jednak w oryginalnym repozytorium elektronicznym jako
dowdd takich zapiséw i akt oraz ich przeniesienia lub usuniecia.

3. Informacji niejawnych UE oznaczonych klauzuls CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL lub wyzsza nie przenosi
sie do Stuzby Archiwéw Historycznych Komisji.

Artykut 16

Stuzba Archiwéw Historycznych Komisji

Do zadan Stuzby Archiw6w Historycznych Komisji nalezy:

a) gwarantowanie autentycznosci, wiarygodnosci i integralnosci oraz dostepu do zapisow, akt i materiatow archiwalnych
Komisji, ktore zostaly jej przekazane;

b) zapewnienie materialnej ochrony i integralnosci metadanych zapiséw i akt dostarczonych przez przekazujace stuzby;
¢) udostepnianie zapiséw i akt na Zadanie dyrekcjom generalnym lub réwnorzednym stuzbom;

d) przeprowadzenie w razie potrzeby drugiego przegladu wszystkich przeniesionych zapiséw, akt i materialéw archiwal-
nych we wsp6lpracy z dyrekcja generalng lub réwnorzedng stuzba, od ktdrej one pochodza, lub jej nastepca;

e) inicjowanie znoszenia klauzuli tajno$ci dokument6éw niejawnych, tj. ,odtajniania”, o ktérym mowa w art. 3 i 5 rozpo-
rzadzenia (WE, Euratom) nr 354/83;

f) udostepnianie historycznych materiatéw archiwalnych Komisji do wgladu publicznego po uptywie 30 lat, z wyjatkiem
zapisow objetych wyjatkami odnoszacymi si¢ do prywatnosci i integralnosci oséb badZ intereséw handlowych osoby
fizycznej lub prawnej, w tym wlasnosci intelektualnej;

g) deponowanie historycznych materialéw archiwalnych Komisji, ktore udostgpniono do wgladu publicznego w Archi-
wach Historycznych Unii Europejskiej w EUL

Artykut 17

Przetwarzanie danych osobowych zawartych w historycznych materialach archiwalnych Komisji

1. Zgodnie z art. 25 ust. 4 rozporzadzenia (UE) 2018/1725 stosuje si¢ odstepstwa w szczegdlnosci od nastepujacych
praw os6b, ktérych dane dotyczg, jako niezbedne do realizacji celéw archiwalnych w interesie publicznym oraz do zacho-
wania integralnosci historycznych materialéw archiwalnych Komisji:

a) prawo dostepu (**), o ile wniosek osoby, ktérej dane dotycza, nie pozwala na identyfikacje konkretnych zapiséw bez nie-
wspotmiernie duzego wysitku administracyjnego. Przy ocenie dzialania, kt6re nalezy podja¢ na wniosek osoby, ktére;
dane dotycza, oraz wymaganego wysitku administracyjnego nalezy w szczegdlnosci uwzgledni¢ informacje przekazane
przez osobeg, ktdrej dane dotyczg, oraz charakter, zakres i wielko$¢ zapisow, ktorych potencjalnie dotyczy wniosek;

b) prawo do sprostowania danych (%), o ile sprostowanie uniemozliwia zachowanie integralnosci i autentycznosci zapisow
wybranych do trwalego zachowania w zasobach historycznych materiatéw archiwalnych Komisji, bez uszczerbku dla
mozliwosci dofaczenia do danego zapisu dodatkowego o$wiadczenia lub adnotacji, chyba ze okaze si¢ to niemozliwe
lub bedzie wymagato nieproporcjonalnie duzego wysitku;

(") Art. 17 rozporzadzenia (UE) 2018/1725.
(*) Art. 18 rozporzadzenia (UE) 2018/1725.
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c) obowigzek powiadomienia o sprostowaniu lub usunigciu danych osobowych (*!), o ile okazuje si¢ to niemozliwe lub
wymaga niewspotmiernie duzego wysitku;

d) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania (), o ile dane osobowe zawarte s3 w zapisach wybranych do trwalego zachowa-
nia w zasobach historycznych materialéw archiwalnych Komisji jako integralna i nieodzowna czg$¢ tych zapiséw.

2. Komisja wdraza odpowiednie zabezpieczenia w celu zapewnienia zgodnosci z art. 13 rozporzadzenia (UE)
2018/1725. Zabezpieczenia te obejmuja $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace w szczegdlnosci poszanowanie
zasady minimalizacji danych. Zabezpieczenia te obejmuja:

a) akta, ktére majg zostal przeniesione do zasobéw historycznych materialéw archiwalnych Komisji, wybiera si¢ po prze-
prowadzeniu indywidualnej oceny zgodnie z wykazami zatrzymywanych danych Komisji. Wszystkie pozostale akta,
w tym akta zawierajace ustrukturyzowane dane osobowe, takie jak akta osobowe i medyczne, usuwa si¢ po zakoficze-
niu administracyjnego okresu zatrzymywania;

b) w wykazach zatrzymywanych danych przewiduje si¢ administracyjne usuwanie niektérych rodzajow zapiséw przed
koncem administracyjnego okresu zatrzymywania. W zwiazku z tym tego rodzaju zapiséw nie przetwarza si¢ do
celow archiwalnych w interesie publicznym;

) przed przetwarzaniem do celow archiwalnych w interesie publicznym dana dyrekcja generalna lub réwnorzedna stuzba
zglasza potencjalng obecnos¢ zapiséw objetych art. 2 ust. 1 rozporzadzenia (EWG, Euratom) nr 354/83 w aktach, ktére
majg zostaé przeniesione do zasobow historycznych materialéw archiwalnych Komisji;

d) przed udostgpnieniem jakichkolwiek akt Komisji do wgladu publicznego Stuzba Archiwéw Historycznych Komisji
dokonuje ich przegladu w celu sprawdzenia ewentualnej obecnosci zapisow objetych wyjatkami wskazanymi w art. 2
ust. 1 rozporzadzenia (EWG, Euratom) nr 35483, w tym na podstawie zgloszen, o ktérych mowa w lit. c), w celu
ochrony danych osobowych.

3. Komisja rejestruje powody zastosowania odstepstw na podstawie niniejszej decyzji. Zapis oraz, w stosownych przy-
padkach, dokumenty dotyczgce kontekstu faktycznego lub prawnego podlegaja rejestracji. Udostepnia si¢ je na zadanie
Europejskiego Inspektora Ochrony Danych.

4. Inspektora ochrony danych Komisji informuje si¢ mozliwie najszybciej o zastosowaniu odstgpstw od praw oséb, kté-
rych dane dotyczg, zgodnie z niniejszg decyzja. Inspektor ochrony danych otrzymuje, na zadanie, dostep do powiazanych
zapiséw oraz wszelkich dokumentéw okreslajacych kontekst faktyczny lub prawny.

Artykut 18

Deponowanie historycznych materiatéw archiwalnych Komisji w EUI

1. Sluzba Archiwéw Historycznych Komisji w miar¢ mozliwosci zapewnia EUI dostep do cyfrowych kopii zapisow
przechowywanych na no$nikach analogowych.

2. EUI jest gléwnym punktem dostepu do historycznych materialéw archiwalnych Komisji, ktére sa udostepnione do
wgladu publicznego.

3. Shluzba Archiwéw Historycznych Komisji przesyta EUI opisy zdeponowanych materialéw archiwalnych. Zgodnie
z migdzynarodowymi normami i w celu ulatwienia wymiany metadanych Komisja bedzie wspieral interoperacyjno$¢ mie-
dzy swoimi systemami archiwizacji i systemami EUL

(*) Art. 21 rozporzadzenia (UE) 2018/1725.
(*) Art. 23 rozporzadzenia (UE) 2018/1725.
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4. EUI dziala jako podmiot przetwarzajacy () zgodnie z art. 3 rozporzadzenia (UE) 2018/1725, na podstawie instrukcji
Komisji, ktora dziala jako administrator (*) danych osobowych zawartych w swoich historycznych materialach archiwal-
nych, zdeponowanych w EUL Stuzba Archiw6éw Historycznych Komisji zapewnia w imieniu Komisji niezbedne instrukcje
dotyczace przetwarzania przez EUI danych osobowych zawartych w zdeponowanych materiatach archiwalnych Komisji
i monitoruje ich wykonanie.

5. W EUI nie deponuje si¢ informacji niejawnych.

ROZDZIAL IV

ZARZADZANIE I WDRAZANIE

Artykut 19
Zarzadzanie na poziomie Komisji

1. Kazdy dyrektor generalny lub szef stuzby zapewnia niezbedne struktury organizacyjne, administracyjne i fizyczne
oraz niezbedny personel w celu wdrazania niniejszej decyzji oraz jej przepiséw wykonawczych przez jego stuzbe.

2. Sekretariat Generalny jest odpowiedzialny za zapewnienie stosowania niniejszej decyzji i jej przepiséw wykona-
wezych.

3. Dyrekcja Generalna ds. Informatyki jest odpowiedzialna za zapewnienie infrastruktury technologicznej w celu wyko-
nania niniejszej decyzji.

Artykut 20
Sie¢ urzednikéw kancelaryjnych

1. Kazdy dyrektor generalny lub szef stuzby wyznacza urzednika kancelaryjnego w celu utrzymania nowoczesnego
i efektywnego systemu zarzadzania zapisami w swojej stuzbie oraz zapewnienia koordynacji w ramach swojej stuzby,
z Sekretariatem Generalnym i pozostalymi stuzbami Komisji.

2. Rola sieci urzednikéw kancelaryjnych, ktérej przewodniczy Sekretariat Generalny, polega na:

a) zapewnieniu prawidlowego i jednolitego stosowania niniejszej decyzji w dyrekcjach generalnych i réwnorzednych stuz-
bach;

b) rozpatrywaniu wszystkich spraw, ktére moga wynikna¢ w trakcie stosowania niniejszej decyzji,

) przekazywaniu potrzeb dyrekcji generalnych i réwnorzednych stuzb w zakresie szkolen i srodkéw wsparcia.

Artykut 21

Informacgje, szkolenia i wsparcie

Sekretariat Generalny, w $cistej wspotpracy z Dyrekcja Generalng ds. Informatyki, Dyrekcjg Generalng ds. Zasobéw Ludz-
kich i Bezpieczenstwa oraz Stuzba Archiwow Historycznych Komisji, wprowadza $rodki informacyjne, szkoleniowe i Srodki
wsparcia niezbedne w celu zapewnienia stosowania niniejszej decyzji w dyrekcjach generalnych i réwnorzednych stuzbach.

(¥) ,Podmiot przetwarzajacy” interpretuje si¢ w rozumieniu art. 3 pkt 12 rozporzadzenia (UE) 2018/1725.
(*) ,Administratora” interpretuje si¢ w rozumieniu art. 3 pkt 8 rozporzadzenia (UE) 2018/1725.
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Artykut 22
Przepisy wykonawcze

Sekretarz generalny opracowuje przepisy wykonawcze we wspélpracy z dyrekcjami generalnymi i réwnorzednymi stuz-
bami oraz zapewnia wdrozenie tych przepiséw.

Przepisy te s3 regularnie aktualizowane z uwzglednieniem w szczegdlnosci:

a) zmian w zakresie zarzadzania zapisami i materiatami archiwalnymi oraz wynikéw badari akademickich i naukowych,
w tym pojawienia si¢ odpowiednich norm;

b) zmian technologii informacyjno-komunikacyjnych;
) obowiagzujgcych przepiséw dotyczacych wartosci dowodowej zapiséw elektronicznych;

d) obowigzkéw Komisji w zakresie przejrzystosci, publicznego dostgpu do dokumentdw i udostgpniania materiatéw archi-
walnych do wgladu publicznego;

e) wszelkich nowych zobowigzan, ktérymi moze by¢ zwigzana Komisja;

f) harmonizacji w zakresie prezentacji zapiséw sporzadzanych przez Komisje i jej stuzby.

Artykut 23
Przepis koncowy

Decyzja 2002/47WE, EWWIS, Euratom oraz decyzja 2004/563/WE, Euratom przestajg obowigzywac.

Sporzadzono w Brukseli dnia 6 lipca 2020 r.

W imieniu Komisji
Ursula VON DER LEYEN
Przewodniczgca
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