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(Akty, ktérych publikacja nie jest obowigzkowa)

DECYZJA NR 3/2006 KOMITETU AMBASADOROW AKP-WE

z dnia 27 wrzesnia 2006 r.

w sprawie regulaminu finansowego Centrum Technicznego ds. Wspélpracy w Dziedzinie Rolnictwa
i Obszaréw Wiejskich (CTA)

(2006/877|WE)

KOMITET AMBASADOROW AKP-WE,

uwzgledniajac Umowe o partnerstwie migdzy czlonkami
grupy panstw Afryki, Karaibéw i Pacyfiku, z jednej strony,
a Wspdlnota Europejska i jej panstwami czlonkowskimi, z dru-
giej strony, podpisang w Kotonu dnia 23 czerwca 2000 r. (1)
(zwana dalej ,umowa”), w szczegdlnosci art. 3 ust. 4 lit. b) i d)
jej zatacznika II1,

uwzgledniajgc Umowe wewnetrzng z dnia 18 wrzesnia 2000 r.
miedzy Przedstawicielami Rzagdéw panstw cztonkowskich, zebra-
nych w Radzie, w sprawie finansowania i zarzadzania pomoca
wspélnotowa na mocy Protokolu finansowego do Umowy
o partnerstwie miedzy czlonkami grupy panstw Afryki, Kara-
ibow i Pacyfiku, z jednej strony, a Wspdlnota Europejska i jej
panstwami cztonkowskimi, z drugiej strony, podpisang w Kotonu
(Benin) dnia 23 czerwca 2000 r. oraz w sprawie przydzielania
pomocy finansowej dla krajow i terytoriéw zamorskich, do kté-
rych stosuje si¢ cze$¢ czwartg Traktatu ustanawiajgcego Wspol-
not¢ Europejska (?),

uwzgledniajac rozporzadzenie finansowe z dnia 27 marca
2003 r. majgce zastosowanie do 9. Europejskiego Funduszu
Rozwoju (3),

uwzgledniajgc wniosek Komisji, sporzadzony w porozumieniu
z Centrum Technicznym ds. Wspélpracy w Dziedzinie Rolnic-
twa i Obszaréw Wiejskich,

a takze majac na uwadze, co nastepuje:

(1) Zgodnie z art. 3 ust. 4 lit. b) zalacznika III do umowy po
jej podpisaniu Komitet Ambasadoréw ma obowigzek
okreslenia regulaminu finansowego Centrum Technicz-
nego ds. Wspélpracy w Dziedzinie Rolnictwa i Obszaréw
Wiejskich (zwanego dalej ,centrum”).

(1) Dz.U. L 317 z 15.12.00, str. 3. Umowa ostatnio zmieniona umowg
podpisang w Luksemburgu dnia 25 czerwca 2005 r. (Dz.U. L 287
7 28.10.2005, str. 4).

(3» Dz.U.L 317 z 15.12.2000, str. 355.

() Dz.U. L 83 z 1.4.2003, str. 1.

(2)  Zgodnie z art. 3 ust. 4 lit. d) zalacznika III do umowy po
jej podpisaniu Komitet Ambasadoréw ma obowigzek
okreslenia procedur przyjmowania budzetu centrum,

STANOWI, CO NASTEPUJE:

ROZDZIAL 1

ZASADY OGOLNE

SEKCJA 1

Zasada jednolito$ci, rzetelnosci budzetowej, réwnowagi
i jednostki rozliczeniowej

Artykut 1

1. Wszystkie pozycje dotyczace dochodéw i wydatkéw cen-
trum sg zawarte w szacunkach, ktére maja opiera¢ si¢ na rocz-
nym programie prac zawierajagcym dane dotyczace kosztéw,
sporzadzanym na kazdy rok budzetowy, i sa wpisywane do
budzetu.

2. Budzet jest zrownowazony w odniesieniu do dochodéw i
wydatkow.

Artykut 2

Budzet jest sporzadzany i wykonywany w euro, a rachunki sg
prowadzone w euro. Jednakze ze wzgledu na wymagania zwig-
zane z jego zarzadzaniem centrum moze dokonywaé operacji
w walutach krajowych panstw cztonkowskich UE i panistw AKP.

Artykut 3

1. Dochody obejmujg wktad z Europejskiego Funduszu Roz-
woju (zwanego dalej ,EFR”), kwoty pobrane jako podatki od upo-
sazen, plac i innych wynagrodzen wyplacanych przez centrum
oraz inne rozmaite wplywy.
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2. Wplywy moga réwniez obejmowaé wklady oferowane
przez innych darczyncéw do budzetu centrum.

3. Centrum jest réwniez upowaznione do zarzadzania w imie-
niu 0s6b trzecich Srodkami przeznaczonymi na wspéHinansowa-
nie dzialalnosci okreslonej w zalaczniku Il do umowy. Przepisy
finansowe majace zastosowanie do zarzadzania tymi zasobami
wymienione sg w art. 34 niniejszej decyzji.

Artykut 4

Szacunki dotyczace wydatkéw obejmuja koszty administracyjne
i wydatki operacyjne. Nalezy je wyraznie rozgraniczaé
w budzecie.

Artykut 5

1.  Rok budzetowy trwa od dnia 1 stycznia do dnia
31 grudnia.

2. Srodki wpisane do budzetu s3 przyznawane na okres jed-
nego roku budzetowego.

Jednakze Srodki prawidlowo przeznaczone na zobowigzania
w ciggu roku budzetowego, lecz niewyptacone do dnia 31 grud-
nia tego roku budzetowego, przenoszone s3 automatycznie na
nastepny rok budzetowy. Srodki przeniesione na nastepny rok
budzetowy sg wyraznie wskazywane w ksiegach rachunkowych
dotyczacych roku biezacego.

Srodki umorzone na koniec roku budzetowego sa przesuwane
do przydziatu obejmujacego pigcioletni okres przewidzianego dla
centrum w umowie.

3. Na koncu kazdego protokolu finansowego do umowy
wszelkie przeznaczone na zobowigzania, ale niewyplacone Srodki
sa przenoszone automatycznie do nastgpnego protokotu finan-
sowego do umowy. Srodki przeznaczone na zobowigzania, ale
niewyplacone na koficu umowy, sa przenoszone jedynie w trak-
cie okresu przejSciowego miedzy biezaca a kolejng umowg lub,
w stosownych przypadkach, podczas trwania dwunastomiesiecz-
nego okresu rozliczeniowego.

4. Jezeli na poczatku roku budzetowego budzet nie zostal
jeszcze przyjety, dyrektor moze, w celu zapewnienia cigglosci
dzialania centrum, zezwoli¢ na wydatki miesigczne, pod warun-
kiem Ze nie beda one przekracza¢ jednej dwunastej Srodkéw wpi-
sanych do odpowiedniego artykulu budzetu na poprzedni rok
budzetowy.

Jednak w odniesieniu do wydatkéw operacyjnych, patnych kwar-
talnie z gory i zatwierdzanych w budzecie poprzedniego roku
budzetowego, operacje dotyczace zobowigzan moga by¢ wyko-
nywane w podziale na poszczegdlne artykuly, pod warunkiem
ze nie przekraczajg jednej czwartej catkowitych srodkéw zatwier-

dzonych na poprzedni rok budzetowy.

SEKCJA 2

Zasady nalezytego zarzgdzania finansami

Artykut 6

1. Srodki budzetowe wykorzystuje si¢ zgodnie z zasadg nale-
zytego zarzadzania finansami, to znaczy zgodnie z zasadami
oszczednosci, wydajnosci i skutecznosci.

2. Zasada oszczedno$ci wymaga, by zasoby byly udostep-
niane w odpowiednim czasie i w spos6b najefektywniejszy
z punktu widzenia kosztéw oraz ze $rodki powinny by¢ odpo-
wiednie pod wzgledem ilosci i jakosci.

Zasada wydajnoSci wymaga, aby wykorzystane $rodki byly
wprost proporcjonalne do uzyskanych wynikéw.

Zasada skutecznosci dotyczy osiagniecia konkretnych ustalonych
celow i uzyskania zakladanych wynikow.

3. Cele powinny by¢ jasno okreslone, a ich wprowadzanie
w zycie kontrolowane za pomocg mierzalnych wskaznikéw.
W stosownych przypadkach projektom, ktére majg by¢ finanso-
wane ze $rodkow EFR, powinny towarzyszy¢ oceny ex ante.
Wiyniki tych ocen s3 wlaczane do dokumentéw przedktadanych
Komisji na poparcie rocznego wkladu z EFR, o ktéry wnioskuje
centrum.

ROZDZIAL 1I

USTANOWIENIE BUDZETU

Artykut 7

1. W ramach ogdlnego dokumentu strategicznego oraz w gra-
nicach budzetu ogdlnego przyznanego centrum na mocy proto-
kotu finansowego dyrektor przygotowuje projekty rocznego
programu dzialania i budzetu. Projekty te s3 zatwierdzane przez
zarzad nie pdzniej niz w dniu 1 lipca roku poprzedzajacego rok
ich wykonania i przedkladane Komitetowi Ambasadoréw do
przyjecia.

2. Centrum przekazuje kopi¢ projektéw rocznego programu
dzialania i budzetu Komisji, ktéra uruchamia procedury nie-
zbedne do ich zatwierdzenia.

3. Srodki budzetowe moga by¢ przeznaczane na zobowigza-
nia od dnia, w ktérym wladza wspdlnotowa przyjmie decyzje
w sprawie finansowania wnioskowanego wkladu z EFR. Centrum
jest informowane o tej decyzji.

Artykut 8

1. Warunki platnosci stosowane do wkladu z EFR sa okres-
lane w umowie o dotacje podpisywanej miedzy Komisjg
a centrum.
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2. Wkilad z poprzednich lat budzetowych odpowiadajacy
srodkom anulowanym jest zwracany przez centrum do EFR na
podstawie zweryfikowanych sprawozdan finansowych.

3. Budzet dzielony jest na tytuly (pozycje budzetowe), roz-
dzialy, artykuly i pozycje zgodnie z charakterem lub przeznacze-
niem dochodu lub wydatku.

Artykut 9

W przypadku gdy jest to konieczne, dyrektor przedklada projekt
budzetu uzupelniajacego lub korygujacego, ktory jest ustana-
wiany w takiej samej formie i podlega takim samym procedu-
rom jak budzet, ktorego szacunki koryguje.

ROZDZIAL 11l
WYKONANIE BUDZETU

Artykut 10

1. Dyrektor zapewnia wykonanie budzetu na jego osobista
odpowiedzialno$¢ w ramach przyznanych $rodkéw. Dyrektor
sklada zarzadowi sprawozdania dotyczace jego zarzadzania.

2. Dyrektor musi stosowa¢ Srodki budzetowe zgodnie z zasa-
dami nalezytego zarzadzania finansami, o ktérych mowa w art. 6.

Artykut 11

1. Zaden dochéd ani wydatek nie moze by¢ wykonany w inny
spos6b niz przez zaliczenie ich na poczet wlasciwego artykutu
budzetu.

Nie mozna przeznacza na zobowigzania ani zatwierdzaé zad-
nych wydatkéw w kwocie przewyzszajacej srodki zatwierdzone
na dany rok budzetowy lub przewyzszajacej Srodki przeniesione
z poprzedniego roku budzetowego.

2. Dochody i wydatki s3 wpisywane do ksigg rachunkowych
w pelnej wysokosci, bez korekt migdzy nimi.

W drodze odstepstwa od tej zasady, nastepujace kwoty sg odli-
czane od dozwolonych kwot:

a) kary nakladane na strony uméw;

b) korekty kwot wyplaconych nienaleznie, ktérych mozna
dokona¢ w drodze potracen przy okazji nastgpnego rozli-
czenia dokonywanego w ramach danego rozdziatu, artykulu
i roku budzetowego, na poczet ktérych zostala zaliczona
nadplata;

¢) warto$¢ pojazdow, sprzetu i instalacji przejmowanych na
zasadzie czeSciowej wymiany przy okazji nabywania
nowych artykutéw tego samego rodzaju; cena zakupu netto
jest wpisywana do ksiag rachunkowych jako koszt histo-
ryczny przy wycenie inwentarza;

d) rabaty odliczane od faktur i rachunkéw.

Dodatkowo, w drodze odstgpstwa od tej zasady, nastgpujace
kwoty moga zostal ponownie wykorzystane w tej samej katego-
rii (linii), co wydatek pierwotny:

a) zwroty kwot wyplaconych nienaleznie;

b) kwoty otrzymanych odszkodowan ubezpieczeniowych;

¢) wplywy ze sprzedazy pojazdow, sprzetu i instalacji zbywa-
nych przy okazji ich wymiany;

d) wplywy ze sprzedazy publikacji i filméw;

e) réznice kursowe stwierdzone podczas wykonywania
budzetu mogg by¢ przedmiotem kompensacji. Wynik kon-
cowy, dodatni lub ujemny, jest zawierany w sprawozdaniu
finansowym.

Artykut 12

Przesunigcia miedzy poszczegdlnymi tytutami podlegaja zatwier-
dzeniu przez zarzad. O przesunigciach migdzy poszczegdlnymi
rozdzialami lub migdzy artykulami w obrebie rozdzialu decy-
duje dyrektor, ktéry odpowiednio informuje o tym zarzad.

Artykut 13

Dochody centrum wplacane sg na jedno lub kilka kont otwar-
tych na rzecz centrum.

ROZDZIAL IV

KONTROLA FINANSOWA

Artykut 14

1. Kontroler finansowy mianowany przez zarzad jest odpo-
wiedzialny za udzielenie wczesniejszej zgody na przeznaczenie
$rodkéw na zobowigzania i zatwierdzenie wszystkich pozycji
dotyczacych wydatkéw, dochodéw i zaliczek.

2. Kontroler finansowy posiada udokumentowane do$wiad-
czenie w dziedzinie przepiséw finansowych organizacji migdzy-
narodowych i audytu.

3. Kontroler finansowy jest zatrudniony na warunkach, ktore
majg zastosowanie do personelu centrum. Podlega on, do celéw
administracyjnych, dyrektorowi centrum. Jednakze wszelkie
srodki dotyczace postgpowania dyscyplinarnego, zawieszenia,
zakoficzenia stosunku pracy lub postgpowania sadowego sg
przyjmowane przez zarzad na podstawie uzasadnionego wnio-
sku dyrektora.
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4. Kontrole przeprowadzane przez kontrolera finansowego
skutkujg wydaniem lub odmowa zatwierdzenia. Celem zatwier-
dzenia jest zapewnienie, Ze:

a) wydatek lub dochdd jest zgodny z budzetem i przepisami;

b) zastosowano zasade¢ nalezytego zarzadzania finansami,
o ktérej mowa w art. 6.

Kontrole sg przeprowadzane zgodnie z zasadami procedur
wewnetrznych przedkladanych przez dyrektora zarzadowi i
zatwierdzanych przez zarzad.

5. Odmowa zatwierdzenia jest przedmiotem pisemnego uza-
sadnienia skierowanego do dyrektora. O ile powodem odmowy
nie jest brak wystarczajacych srodkéw, dyrektor moze, na pod-
stawie uzasadnionej decyzji i na wlasng odpowiedzialnos¢, nie
uwzgledni¢ odmowy zatwierdzenia wydanej przez kontrolera
finansowego. O wszelkich takich decyzjach dyrektor informuje
zarzad na piSmie na kolejnym posiedzeniu zarzadu.

6.  Kontroler finansowy ma dostep do calej dokumentacji uzu-
pelniajacej i do wszelkich innych dokumentéw dotyczacych
wydatkéw lub dochodéw, ktdrych kontrole nalezy przeprowa-
dzi¢. Kontroler finansowy moze przeprowadza¢ kontrole na
miejscu.

7. Kontroler finansowy korzysta z pelnej niezaleznosci pod-
czas wykonywania swoich obowigzkéw. Kontroler finansowy nie
przyjmuje zadnych instrukcji ani nie podlega zadnym ogranicze-
niom przy wykonywaniu swoich obowigzkéw.

8. Dyrektor moze poprosi¢ kontrolera finansowego o opinig
dotyczaca kwestii zwigzanych z analizg, organizacjg lub ulepsze-
niem procedur wewnetrznych centrum. Dyrektor moze réwniez
poprosi¢ kontrolera finansowego o dokonanie przegladu doku-
mentéw w celu upewnienia si¢, ze operacje finansowane
z budzetu zostaly przeprowadzone prawidlowo.

9.  Pod koniec kazdego roku budzetowego, a najpézniej do
dnia 30 kwietnia nastepnego roku, kontroler finansowy sporza-
dza sprawozdanie roczne, w ktorym wyraza opini¢ na temat
zarzgdzania finansami i wykonania budzetu. Kontroler finan-
sowy przekazuje to sprawozdanie dyrektorowi, ktory przedkiada
je, po opatrzeniu wlasnym uwagami, zarzadowi na jego kolej-
nym posiedzeniu.

ROZDZIAL V

ZARZADZANIE BUDZETEM

Artykut 15

1. Budzet centrum zarzadzany jest zgodnie z zasada rozdzie-
lenia funkcji urzednikow zatwierdzajacych i ksiggowych. Zarzg-
dzanie $rodkami nalezy do urzednika zatwierdzajacego, ktory
jako jedyny ma uprawnienia do przeznaczanie $rodkéw na
wydatki, okreslania naleznych kwot do windykacji oraz wydawa-
nia nakazéw odzyskania srodkow i polecen zaplaty.

2. Operacje windykacji naleznosci i operacje platnosci sa
wykonywane przez ksiggowego.

3. Urzednik zatwierdzajacy nie moze sprawowal funkgji
ksiegowego.

Artykut 16

1. Podjecie wszelkich srodkéw mogacych skutkowaé wydat-
kami platnymi przez centrum musi by¢ poprzedzone ztozeniem
wniosku o przeznaczenie $rodkéw na zobowigzania, wraz
z dokumentami uzupelniajacymi, ktory jest wezesniej przekazy-
wany kontrolerowi finansowemu do uprzedniego zatwierdzenia.

2. Wydatki powtarzajace si¢ moga by¢ przedmiotem tymcza-
sowego przeznaczenia $rodkéw na zobowigzania.

3. Operacje dotyczace zobowigzan i polecenia zaplaty sg rejes-
trowane. Zachowuje si¢ rejestry ksiggowe operacji dotyczacych
zobowigzan i zatwierdzen.

Artykut 17

1. Celem stwierdzenia prawidlowosci wydatku przez urzed-
nika zatwierdzajacego jest:

a) sprawdzenie istnienia praw wierzyciela;

b) okreslenie i sprawdzenie istnienia wierzytelnosci i jej

wysokosci;
¢) sprawdzenie warunk6w wymagalnosci platnosci.

2. Kazda platnos¢ dotyczaca poniesionego wydatku jest
dokonywana na podstawie dokumentéw uzupelniajacych, tzn.
potwierdzajacych prawa wierzyciela do otrzymania zaplaty za
wykonane ustugi, dostarczone artykuly lub wykonang pracg, albo
na podstawie innych dokumentéw uzasadniajacych platnosé.

Kazda decyzja dotyczaca platnosci musi zostal zatwierdzona
przez whasciwego urzednika zatwierdzajgcego.

Artykut 18

1. Zatwierdzenie platnosci jest dokumentem, na mocy kt6-
rego urz¢dnik zatwierdzajacy poprzez wydanie polecenia zaplaty
zleca ksiegowemu dokonanie platnosci dotyczacej pozycji wydat-
ku, ktérego rozliczenia dokonal.

2. Do polecenia zaplaty zalcza si¢ oryginaly dokumentéow
uzupelniajacych, ktére zawieraja akceptacje urzednika zatwier-
dzajacego potwierdzajgca prawidlowos$¢ kwot do wyplacenia,
otrzymanie dostaw lub wykonanie ustugi lub tez dokumenty,
ktérym towarzyszy taka akceptacja.

3. Kopie dokumentéw uzupelniajacych, poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginalem przez urz¢dnika zatwierdzajgcego, moga
w niektorych przypadkach by¢ akceptowane zamiast oryginalow.

4. Polecenie zaplaty przekazywane jest do ksiegowego w celu
dokonania platnosci.
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5. W stosownych przypadkach poleceniu zaplaty przekazy-
wanemu ksiegowemu towarzyszy za$wiadczenie wskazujace, ze
odpowiednie aktywa zostaly uwzglednione w spisie inwentarza.

Artykut 19

1. Platnos¢ jest czynnoscig koficowa, ktéra zwalnia centrum
z jego zobowiazan wobec wierzycieli.

2. Platnosci wydatkéw dokonuje ksiegowy w granicach
dostepnych Srodkow.

3. W przypadku bledu zwigzanego z zasadnoscig platnosci
lub zakwestionowania wazno$ci zwolnienia ze zobowigzania lub
w przypadku nieprzestrzegania procedur przewidzianych
w niniejszym regulaminie finansowym ksiegowy zawiesza plat-
nos¢. Ksiggowy musi poinformowa¢ o tym niezwlocznie urzed-
nika zatwierdzajacego i kontrolera finansowego, wskazujac
przyczyny, dla ktérych zawiesit platnosé.

W przypadku zawieszenia platnosci dyrektor moze zazada¢ na
piSmie i na wlasng odpowiedzialno$¢, by platnosé zostala doko-
nana. W takich przypadkach dyrektor informuje na pi$mie zarzad
na kolejnym jego posiedzeniu.

Artykut 20

1. Platnosci dokonywane sg z reguly za posrednictwem
rachunku bankowego lub pocztowego, o ile to mozliwe — prze-
lewem bankowym lub, jezeli jest to uzasadnione, czekiem.
Walutg stosowana jest euro, z wyjatkiem przypadkow szczegdl-
nych, stosownie uzasadnionych i zatwierdzonych przez centrum.

2. Czeki i przelewy pocztowe lub bankowe musza by¢ opa-
trzone dwoma podpisami: ksiggowego i urzednika zatwierdzaja-
cego lub jego przedstawiciela.

3. Z przyczyn w nalezyty sposob uzasadnionych dyrektor
moze zezwoli¢ na platnos¢ gotdwka. Platnosci tego typu wyma-
gajg wydania pokwitowania.

4. W przypadku gdy dochody i wydatki sa zarzadzane
komputerowo, podpisy moga by¢ zlozone droga informatyczng
lub elektroniczna.

5. W przypadku braku rzeczywistych kurséw wymiany kursy
przeliczeniowe, ktére bedg stosowane dla wyliczen w euro przy-
sztych platnosci, lub dochodéw, ktére beda przyjmowane
w walutach miejscowych panstw AKP, sa kursami obowiazuja-
cymi w pierwszym dniu roboczym miesigca, w ktérym miala
miejsce rzeczywista data operacji, zgodnie z danymi zarejestro-
wanymi przez bank lub przez oddzial poczty obstugujacy
centrum.

Artykut 21

1. W celu dokonywania platnosci za niektére kategorie wydat-
kéw okreslone przepisami wewngtrznymi na mocy procedur
wykonawczych mozna ustanowi¢ konta zaliczkowe, zgodnie
z warunkami ustalonymi przez centrum.

2. Kazda decyzja o zezwoleniu na ustanowienie konta zalicz-
kowego jest podejmowana przez dyrektora, na podstawie wnio-
sku o przeznaczenie Srodkéw na zobowiazania przedtozonego
przez czlonka personelu odpowiedzialnego za dang sprawe.
Przed przedlozeniem dyrektorowi jakiegokolwiek wniosku
zostaje on zatwierdzony przez ksiggowego i kontrolera
finansowego.

3. Srodki, ktérym podlegaja konta zaliczkowe, zawieraja kon-
kretne przepisy dotyczace w szczegdlnosci:

a) mianowania administratoréw kont zaliczkowych;

b) zakresu  odpowiedzialnosci  administratoréw  kont

zaliczkowych;
¢) maksymalnej kwoty dozwolonych zaliczek;

d) charakteru i maksymalnej kwoty kazdej pozycji wydatkéw,
ktére beda poniesione;

e) warunki i sporzadzania  dokumentow

uzupelniajgcych.

terminy

4. Urzednik zatwierdzajacy i ksiggowy podejmujg niezbedne
kroki w celu wyplacenia zatwierdzonych zaliczek na dokladnie
okreslone kwoty w wymaganych terminach.

Artykut 22

1. Dyrektor pelni funkcje urzednika zatwierdzajacego odpo-
wiedzialnego za $rodki wpisane do budzetu centrum.

2. Dyrektor moze przekazaé cz¢$¢ swoich obowigzkow pra-
cownikowi, ktéry mu podlega. Kazda decyzja o przekazaniu
uprawnien okresla czas trwania i zakres mandatu.

Artykut 23

1. Dyrektor wyznacza ksiggowego, ktdry jest odpowiedzialny
za:

a) prawidlowe dokonywanie platnosci, przyjmowanie docho-
déw i odzyskiwanie wierzytelnosci;

b) sporzadzanie i przedstawianie sprawozdan finansowych,
zgodnie z art. 25;

¢) prowadzenie ksiggowosci, zgodnie z art. 25;

d) wdrazanie zasad i metod rachunkowosci oraz planu ksiego-
wego, w oparciu o zasady okreSlone przez ksiggowego
Komisji;

e) definiowanie i zatwierdzanie systeméw ksiegowych oraz,
w stosownych przypadkach, systeméw okreslonych przez
urzednika zatwierdzajacego i przeznaczonych do dostarcza-
nia i uzasadniania informacji ksieggowych;

f)  zarzadzanie skarbcem na zasadzie wspélnego porozumie-
nia z dyrektorem.
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2. Ksiggowy otrzymuje od urzednika zatwierdzajacego, ktory
jest gwarantem wiarygodnosci informacji, wszelkie informacje
niezbedne do sporzadzania ksigg handlowych przedstawiajacych
prawdziwy i wierny obraz majatku centrum i wykonania
budzetu.

3. Zgodnie z ust. 1 niniejszego artykutu oraz zgodnie z art. 21
ksiegowy jest jedyna osoba upowazniong do zarzadzania prze-
plywem gotéwki i papierami wartoSciowymi. Ksiegowy jest
odpowiedzialny za ich bezpieczefistwo.

4. Ksiggowy moze, w zwigzku z wypelnianiem powierzonych
mu zadan i za zgoda dyrektora, przekazywaé niektére z nich
czfonkom personelu centrum, ktérzy sg bezposrednimi podwlad-
nymi ksiegowego. Stosowny organ lub pelnomocnictwo okresla
zadania powierzone pelnomocnikom, a takze ich prawa i
obowigzki.

Artykut 24

1. Odzyskiwanie jakiejkolwiek kwoty naleznej centrum jest
podstawa wydania nakazu odzyskania $rodkéw przez urzednika
zatwierdzajacego. Nakazy odzyskania $rodkéw s3 zatwierdzane
przez kontrolera finansowego.

2. Ksiggowy ponosi odpowiedzialno$¢ za nakazy odzyskania
Srodkéw przekazane mu przez urzednika zatwierdzajacego.

3. Dla wszystkich platnosci gotéwkowych przekazywanych
ksiegowemu lub administratorowi kont zaliczkowych wydaje sie
pokwitowanie.

ROZDZIAL VI

KSIEGOWOSC, SKLADANIE I SPRAWDZANIE SPRAWOZDAN
FINANSOWYCH, AUDYT, TRYBUNAL OBRACHUNKOWY,
EUROPEJSKI URZAD DS. ZWALCZANIA NADUZYC
FINANSOWYCH (OLAF)

Artykut 25

1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w euro przy wykorzy-
staniu metody podwdjnego ksiegowania i w ukladzie roku kalen-
darzowego. Ewidencjonuja one calos¢ dochodéw i wydatkéw od
dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia kazdego roku i zawieraja ory-
ginalne dokumenty uzupelniajace.

Ksiggi rachunkowe zamykane sa z koficem roku budzetowego,
by umozliwi¢ sporzadzenie sprawozdan finansowych dla
centrum.

2. Zapisy ksiggowe dokonywane sa zgodnie z systemem ksie-
gowym obejmujacym nazewnictwo pozycji budzetowych wyraz-
nie rozgraniczajgce rachunki pozwalajgce na sporzadzenie
bilansu oraz rachunki umozliwiajace sporzadzenie rachunku
dochodow i wydatkow. Zapisy ksiegowe sa dokonywane w ksie-
gach lub na fiszkach, co umozliwi sporzadzenie ogélnego bilansu
miesigcznego. Wszelkie zaliczki ksiggowane sa na rachunku
przejsciowym i rozliczane najpézniej pod koniec kolejnego roku
budzetowego, z wyjatkiem przypadkéw zaliczek o charakterze
statym.

3. Centrum sporzadza bilans i rachunek dochodéw i wydat-
kéw najp6zniej w dniu 30 kwietnia roku N+1.

Bilans uwidacznia aktywa i pasywa centrum na dziefi 31 grud-
nia poprzedniego roku budzetowego.

Rachunek dochodéw i wydatkéw zawiera:
a) tabelg ,Dochody” zawierajaca:

— szacunki dotyczace dochodéw w danym roku
kalendarzowym,

— zmiany w szacunkach dotyczacych dochodéw,
— prawa uzyskane podczas danego roku kalendarzowego,

— kwoty, ktére nie zostaly odzyskane przed koncem
danego roku kalendarzowego,

— dodatkowe dochody;
b) tabele ,Wydatki” zawierajaca:

— tabelaryczne zestawienie $rodkéw przeznaczonych na
zobowigzania, Srodkéw przeniesionych z roku N oraz
$§rodkéw anulowanych,

— tabelaryczne zestawienie S$rodkéw  przeniesionych
z roku N-1 oraz $rodkéw anulowanych,

— tabele dajaca ogdlny obraz zobowigzan i zezwolen na
rok N,

— tabele dajacg ogdlny obraz zobowiazan i zezwolen
dotyczacych $rodkéw przeniesionych z roku N-1;

¢) uwagi dotyczace sprawozdafi finansowych zawierajgce:
— zastosowane zasady rachunkowosci,

— szczegblowe noty i obliczenia wyjasniajace pozycje ksig-
gowe przedstawione w sprawozdaniach,

— wszelkie wyjasnienia wymagane dla zapewnienia przej-
rzystosci ksiag rachunkowych.

4. Co kwartal sporzadzane jest i przesylanie Komitetowi
Ambasadoréw sprawozdanie, ktére ukazuje stopiei wykonania
biezacego budzetu i stopiefi wykorzystania przeniesionych $rod-
kéw; sprawozdanie to jest poswiadczane przez kontrolera finan-
sowego i przekazywane zarzagdowi.

Artykut 26

1. Zarzad wyznacza, na maksymalny okres trzech lat, firme
audytorska o miedzynarodowej renomie, wybrang w drodze
przetargu na podstawie zalecenia dyrektora centrum.
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2. Zadaniem audytoréw jest kontrola finansowa ksiag hand-
lowych i gotéwki centrum, sprawdzanie, czy spisy inwentarza i
bilanse zostaly sporzadzone prawidtowo i w dobrej wierze oraz
dopilnowanie, by informacje dotyczace ksiag centrum byly
prawidlowe.

3. Celem audytu, ktéry wykonywany jest na podstawie doku-
mentéw ksiegowych oraz, w razie koniecznosci, na miejscu, jest
stwierdzenie, czy dochody zostaly uzyskane a wydatki ponie-
sione w spos6b zgodny z prawem i prawidtowy, a takze stwier-
dzenie nalezytej jakosci zarzadzania finansowego.

4. Audytorzy po$wiadczaja, ze sprawozdania finansowe
zostaly sporzadzone w sposob prawidlowy i zgodnie z mig-
dzynarodowymi standardami rachunkowosci oraz ze przedsta-
wiajg one prawdziwy i wierny obraz sytuacji finansowej centrum.

5. Audytorzy przygotowuja sprawozdanie najpdzniej do dnia
30 czerwca po zakonczeniu kazdego roku budzetowego. Spra-
wozdanie jest przedkladane dyrektorowi, ktory przekazuje je
wraz z wlasnymi ewentualnymi uwagami zarzadowi, ktdry
przedklada je Komitetowi Ambasadoréw wraz z zaleceniami.

Na podstawie tego sprawozdania i sprawozdan finansowych za
dany rok budzetowy Komitet Ambasadoréw udziela dyrektorowi
absolutorium z wykonania budzetu.

6.  Audytorzy doradzajg centrum w kwestii kontroli ryzyka
poprzez wydawanie niezaleznych opinii na temat jakosci syste-
moéw zarzadzania i kontroli oraz poprzez wydawanie zalecen stu-
zacych poprawie warunkéw wykonywania operacji oraz
wspieraniu nalezytego zarzadzania finansami.

Audytorzy s3 odpowiedzialni za:

a) oceng stosownosci i skutecznosci wewnetrznych systeméw
zarzadzania oraz za sposob, w jaki centrum realizuje pro-
gramy oraz podejmuje kroki powodowane wystapieniem
ryzyka danego rodzaju;

b) oceng stosownosci i jakosci wewnetrznych systeméw kon-
troli stuzacych operacjom zwigzanym z wykonywaniem
budzetu.

7. Audytorzy przeprowadzaja kontrole finansowe calej dzia-
falnosci centrum i jego jednostek. Majg pelny i nieograniczony
dostep do wszelkich informacji niezb¢dnych do wykonywania
ich obowigzkow.

Artykut 27

Zgodnie z rozporzadzeniem finansowym 9. EFR Komisja (w
imieniu Wspdlnoty), Trybunal Obrachunkowy i Europejski Urzad
ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) moga przeprowa-
dza¢ kontrole funduszy otrzymanych przez centrum z EFR.

Trybunal Obrachunkowy moze sprawdza¢, czy dochody zostaly
uzyskane a wydatki poniesione w sposéb zgodny z prawem i
prawidlowy oraz czy przestrzegano przepiséw umowy i rozpo-
rzadzenia finansowego 9. EFR.

ROZDZIAL VII

ODPOWIEDZIALNOSC URZEDNIKOW ZARZADZAJACYCH,
KSIEGOWYCH I ADMINISTRATOROW KONT
ZALICZKOWYCH

Artykut 28

Kazdy urzednik zatwierdzajacy, ktory stwierdza prawo do odzy-
skania naleznosci, wystawia polecenia uzyskania zwrotu $rod-
kéw, wpisuje zobowigzanie zwiazane z wydatkiem lub podpisuje
polecenie zaplaty bez przestrzegania niniejszego regulaminu
finansowego, ponosi odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng i, w sto-
sownych przypadkach, finansows. Te same zasady maja zastoso-
wanie, gdy nie wystawia on dokumentéw ustanawiajgcych
wierzytelno$¢ lub gdy zaniedbuje albo bezzasadnie opdznia
wystawienie takich dokumentow.

Urzednik zatwierdzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng
i, w stosownych przypadkach, finansows jedynie wowczas, gdy
pomylka byta zamierzona lub gdy byla wynikiem razacego zanie-
dbania z jego strony.

Artykut 29

1. Ksiggowy ponosi odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng i, w sto-
sownych przypadkach, finansowa, za platnosci, ktérych doko-
nuje z naruszeniem art. 19.

Ksiggowy jest dyscyplinarnie i finansowo odpowiedzialny za
kazda strate lub uszkodzenie kapitatu, aktywéw i dokumentéw,
ktére zostaly mu powierzone, jezeli ta strata lub uszkodzenie
byly zamierzone lub byly wynikiem razacego zaniedbania z jego
strony.

Na tych samych warunkach ksiegowy ponosi odpowiedzialnosé
za prawidlowe wykonywanie polecen, ktére otrzymuje, w odnie-
sieniu do korzystania z bankowych i pocztowych kont czeko-
wych i zarzadzania nimi, a w szczegdlnosci:

a) gdy odzyskane naleznosci lub platnosci, ktérych dokonuje,
nie s3 zgodne z kwotami widniejacymi na odpowiednich
nakazach odzyskania $rodkéw lub poleceniach zaplaty;

b) gdy dokonuje platnosci na rzecz oséb innych niz upraw-
nieni odbiorcy platnosci.

2. Administratorzy kont zaliczkowych ponosza odpowie-
dzialno§¢ dyscyplinarng i, w stosownych przypadkach, finan-
sowg w nastepujacych przypadkach:

a) gdy nie mogg uzasadni¢, na mocy stosownych dokumen-
téw, dokonanych przez siebie platnosci;

b) gdy dokonuja platnosci na rzecz oséb innych niz upraw-
nieni odbiorcy platnosci.
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Sa oni dyscyplinarnie i finansowo odpowiedzialni za kazda strate
lub uszkodzenie kapitatu, aktywéw i dokumentéw, ktore zostaly
im powierzone, jezeli ta strata lub uszkodzenie byly zamierzone
lub byty wynikiem razacego zaniedbania z ich strony.

Artykut 30

1. Ksiggowy i administratorzy kont zaliczkowych ubezpie-
czajg si¢ od ryzyka, o ktérym mowa w art. 29.

Centrum pokrywa zwigzane z tym koszty ubezpieczenia. Okresla
ono kategorie cztonkow personelu na stanowiskach ksiggowych
i administrator6w kont zaliczkowych, a takze warunki, na jakich
pokrywane sg koszty ubezpieczenia ponoszone przez tych urzed-
nikéw w celu zabezpieczenia si¢ przed ryzykiem stanowiacym
nieodlgczng czg$¢ petnionych przez nich obowigzkéw.

2. Ksiggowym i administratorom kont zaliczkowych przyzna-
wane sg specjalne dodatki. Wysokos¢ tych dodatkéw ustalana
jest w regulaminie przygotowanym przez centrum i zatwierdzo-
nym przez zarzad. Kwoty odpowiadajace tym dodatkom sa prze-
lewane co miesigc na rachunek, ktory centrum otwiera w imieniu
kazdego z tych urzednikéw w celu utworzenia funduszu gwaran-
cyjnego przeznaczonego na pokrycie jakiegokolwick deficytu
gotowkowego lub bankowego, za ktdéry dana osoba moglaby
okaza¢ si¢ odpowiedzialna, o ile deficyt ten nie zostanie pokryty
przez zwroty pochodzace z towarzystwa ubezpieczeniowego.

Saldo dodatnie na tych rachunkach gwarancyjnych jest wypta-
cane danym osobom po zakofczeniu sprawowania przez nie
funkcji ksiggowych lub administratoréw kont zaliczkowych i po
otrzymaniu przez nie koncowego absolutorium z zarzgdzania.

3. Ksiggowy i administrator kont zaliczkowych otrzymujg
absolutorium od dyrektora na podstawie sprawozdania audyto-
row zewnetrznych w ciggu dwéch lat od przekazania sprawoz-
dan finansowych Komitetowi Ambasadoréw.

Artykut 31

Odpowiedzialno$¢ finansowa i dyscyplinarna urzednikéw
zatwierdzajacych, ksiegowych i administratoréw kont zaliczko-
wych okreslana jest zgodnie z przepisami regulaminu majacego
zastosowanie do personelu centrum.

Artykut 32

W zwigzku z wykonywaniem budzetu wszyscy cztonkowie per-
sonelu podlegajg zakazowi dziatania, w przypadkach gdy mégtby
wynikna¢ konflikt migdzy ich wlasnymi interesami a interesami
centrum. Jezeli taka sytuacja ma miejsce, dany czlonek perso-
nelu musi powstrzymac si¢ od dzialania i zwréci¢ si¢ do swo-
jego przelozonego.

Konflikt intereséw istnieje wowczas, gdy czlonek personelu nie
moze wykonywa¢ swych funkgcji zwiazanych z wykonywaniem
budzetu w sposob bezstronny i obiektywny z powodu powia-
zaf rodzinnych lub osobistych, przynaleznosci narodowej lub
przekonan politycznych, intereséw gospodarczych lub z powodu
jakichkolwiek innych powiazan miedzy jego interesami a intere-
sami beneficjenta.

ROZDZIAL VIII

PRZEPISY OGOLNE 1 KONCOWE

Artykut 33

Procedura przyznawania zaméwien jest zgodna z przepisami
ogdlnymi dotyczacymi ustug, rob6t budowlanych i dostaw, okre-
Slonymi w decyzji nr 2/2002 Rady Ministréw AKP-WE z dnia
7 pazdziernika 2002 r. dotyczacej wykonania artykulow 28, 29
i 30 zalacznika IV do umowy z Kotonu (1).

Warunki wykonywania powyzszych przepisoéw ogdlnych sg
okreslone w regulaminie wewnetrznym zatwierdzonym przez
zarzad po otrzymaniu opinii Komisji.

Artykut 34

1. Zgodnie ze swym mandatem centrum moze réwniez zarzg-
dza¢ $rodkami w imieniu stron trzecich. Wykaz tych zasobéw
jest podawany w zalaczniku do budzetu centrum.

2. Niniejszy regulamin finansowy ma zastosowanie do zarza-
dzania tymi zasobami.

3. W celu zarzgdzania tymi zasobami w imieniu stron trze-
cich prowadzone s3 oddzielne konta.

4. Sprawozdania finansowe dotyczace kazdego z funduszy
zarzadzanych przez centrum w imieniu stron trzecich zawieraja
bilans i rachunek dochodéw i wydatkéw okreslajace sytuacje na
dzien 31 grudnia danego roku budzetowego. Sg one po$wiad-
czane zgodnie z postanowieniami umowy podpisywanej migdzy
centrum a tg strong trzecig.

W przypadku braku takich postanowien poswiadczenia doko-
nuja audytorzy zewnetrzni centrum.

5.  Powyzsze sprawozdania finansowe przekazywane s
w zalgczniku do sprawozdan finansowych centrum.

Artykut 35

1. Prowadzony jest staly spis iloSciowy calkowitego majatku
ruchomego i nieruchomego nalezgcego do centrum. W spisie
tym ujmowane s3 jedynie ruchomosci o wartosci co najmniej
350 EUR. Na kazdej fakturze przed jej zaplaceniem wpisywany
jest numer inwentaryzacyjny.

2. Kazda sprzedaz ruchomosci lub wyposazenia, ktérych jed-
nostkowa warto§¢ zakupu przekracza 350 EUR, jest we wlasciwy
sposob oglaszana.

() Dz.U. L 320 z 23.11.2002, str. 1.
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3. W kazdym przypadku zbycia, ztomowania lub zaginigcia
w wyniku zagubienia, kradziezy lub z innej przyczyny jakiego-
kolwiek mienia lub przedmiotu znajdujacego si¢ w spisie sporzg-
dza si¢ protokét podpisywany przez dyrektora i osobe
odpowiedzialng za wyposazenie.

4. Spis z natury i stan ksiegowy zestawia si¢ celem stwierdze-
nia zgodnosci na koniec kazdego roku budzetowego. Takie zesta-
wienie poréwnawcze jest zatwierdzane przez audytoréw
zewnetrznych.

Artykut 36

Panistwa AKP, panstwa czlonkowskie i Wspdlnota s3 zobowig-
zane, w zakresie, ktory ich dotyczy, do podjecia srodkéw nie-
zbednych do wykonania tej decyzji.

Artykut 37
Niniejszym uchyla si¢ regulamin finansowy centrum zatwier-

dzony na mocy decyzji nr 2/91 Komitetu Ambasadoréw AKP-
EWG z dnia 19 kwietnia 1991 r.

Artykut 38

Niniejsza decyzja wchodzi w zycie z dniem jej przyjecia.

Sporzadzono w Brukseli, dnia 27 wrze$nia 2006 r.

W imieniu Komitetu Ambasadoréw
R. MAKONGO
Przewodniczgey



