Warszawa, dnia 27 grudnia 2018 r.
Poz. 2408

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 14 grudnia 2018 r.
w sprawie przechowywania i niszczenia akt spraw komorniczych oraz zamknietych urzadzen ewidencyjnych

Na podstawie art. 164 ust. 5 ustawy z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach sagdowych (Dz. U. poz. 771, 1443, 1669
12244) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogélne

§ 1. Rozporzadzenie okresla szczegblowy sposob, tryb i terminy przechowywania i przekazywania akt spraw komor-
niczych, w ktorych postgpowanie zostato zakonczone, oraz zamknigtych urzadzen ewidencyjnych, a takze sposob i tryb ich
niszczenia po uptywie okresu przechowywania.

§ 2. Akta spraw komorniczych, w ktorych postepowanie zostalo zakonczone, zwane dalej ,,aktami spraw”, oraz
zamkniete urzadzenia ewidencyjne dzieli si¢ na materiaty archiwalne oznaczane kategorig A i dokumentacj¢ niearchiwalng
oznaczang kategorig B.

§ 3. 1. Do materiatéw archiwalnych zalicza si¢ akta spraw:

1) o egzekucje z nieruchomosci, w ktorej nastapito przysadzenie wlasnosci nieruchomosci;

2) o egzekucje w celu zniesienia wspotwlasnosci nieruchomosci w drodze sprzedazy publicznej, w ktorej nastapito przy-
sadzenie wlasnosci nieruchomosci;

3) o egzekucje z udziatem Skarbu Panstwa, z wyjatkiem spraw o egzekucje naleznosci sgdowych;

4)  w ktorych warto$¢ egzekwowanego roszczenia, w dniu ztozenia wniosku o egzekucje, przekracza dwutysigczng krot-
no$¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg okreslonego na podstawie odrgbnych przepisow;

5) uznanych przez komornika sgdowego, zwanego dalej ,,komornikiem”, za majace wyjatkowe znaczenie ze wzgledu na:
a) material zebrany w sprawie,
b) wystepujgce w sprawach osoby,
c) charakter spraw, zwlaszcza tych o znaczeniu bezprecedensowym,
d) oddzwigk spoteczny.
2. Poza aktami spraw wymienionych w ust. 1 komornik zalicza do materiatéw archiwalnych:

1) akta co najmniej pigciu spraw z kazdego sposobu egzekucji z danego roku, a w szczegdlnosci skutecznej egzekucji ze
statkbw morskich, praw wlasnosci przemystowej oraz z przedmiotéw o wartosci historycznej, naukowej lub arty-
stycznej;

2) akta co najmniej pigciu spraw z kazdego repertorium z danego roku.

3. Akta spraw niewymienione w ust. 1 i 2 zalicza si¢ do dokumentacji niearchiwalne;j.
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§ 4. 1. Do materiatéw archiwalnych zalicza si¢ nastgpujace zamknigte urzadzenia ewidencyjne:
1) repertoria;
2) wykazy akt spraw i urzadzen ewidencyjnych przekazanych do archiwum panstwowego;
3) skorowidze alfabetyczne stron;
4) protokoty dotyczace zniszczonych akt spraw i urzadzen ewidencyjnych, zaliczonych do dokumentacji niearchiwalnej;

5) spisy zdawczo-odbiorcze akt spraw i urzadzen ewidencyjnych przekazanych przez komornikow do Krajowej Rady
Komornicze;j.

2. Do dokumentacji niearchiwalnej zalicza si¢ urzadzenia ewidencyjne niewymienione w ust. 1.

§ 5. Przepisy § 4 stosuje si¢ do urzadzen ewidencyjnych prowadzonych jako odrgbny dokument elektroniczny.

Rozdzial 2

Terminy przechowywania akt spraw oraz zamknietych urzadzen ewidencyjnych

§ 6. 1. Okres przechowywania akt spraw oraz zamknigtych urzadzen ewidencyjnych liczy si¢ od poczatku roku kalen-
darzowego nastepujacego po roku, w ktorym zakonczono postgpowanie lub zamknigto urzadzenie ewidencyjne.

2. Okres przechowywania akt spraw, w ktorych egzekucje umorzono na podstawie art. 883 § 2 ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1360, z p6zn. zm."), liczy si¢ dopiero po
catkowitym rozliczeniu depozytu.

§ 7. 1. Materialy archiwalne sa przechowywane przez okres 10 lat, a dokumentacja niearchiwalna przez okres 5 lat,
z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Przez okres 12 lat przechowuje si¢ akta spraw, w ktorych nie doszto do wyegzekwowania cato$ci $wiadczenia.
3. Przez okres 10 lat przechowuje si¢ akta spraw:

1) o egzekucje z nieruchomosci, w ktorych mimo wyznaczenia terminu licytacji nie doszto do przysadzenia wlasnos$ci
nieruchomosci — chyba ze akta te podlegaja archiwizacji przez okres przewidziany w ust. 2;

2) o egzekucje w celu zniesienia wspotwlasnosci nieruchomosci w drodze sprzedazy publicznej, w ktérych mimo wy-
znaczenia terminu licytacji nie doszto do przysadzenia wlasnosci nieruchomosci.

Rozdziat 3

Szczegélowy sposéb i tryb przechowywania i przekazywania akt spraw oraz zamknietych urzadzen ewidencyjnych,
a takze sposoéb i tryb ich niszczenia

§ 8. 1. Akta spraw oraz zamknigte urzadzenia ewidencyjne sg przechowywane przez Krajowa Rad¢ Komornicza przez
okresy, o ktorych mowa w § 7, z zastosowaniem zabezpieczen przed dostgpem 0s6b postronnych i przy spetieniu wymo-
gow bezpieczenstwa przed utratg i zniszczeniem.

2. Do okresow, o ktérych mowa w § 7, wlicza si¢ okresy, o ktorych mowa w § 10 ust. 4.

§ 9. Niezwtocznie po zakonczeniu postgpowania w sprawie komornik albo upowazniony przez niego asesor komorni-
czy zalicza akta sprawy do odpowiedniej kategorii i wskazuje okres ich przechowywania.

§ 10. 1. Przed przekazaniem akt spraw Krajowej Radzie Komorniczej komornik albo upowazniony przez niego asesor
komorniczy sprawdza, czy w aktach zostaty rozliczone optaty, zaliczki oraz sumy depozytowe. O wynikach sprawdzenia
czyni si¢ wzmianke na oktadce akt lub w tytule sprawy.

2. Przed przekazaniem akt spraw komornik albo upowazniony przez niego asesor komorniczy sprawdza, czy w aktach
tych znajdujg si¢ nosniki danych zawierajace zapis obrazu i dzwigku utrwalony w trybie art. 809'§ 2 ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego. W takim przypadku, w odniesieniu do akt prowadzonych
w postaci papierowej, komornik dotacza do drugiej strony oktadki adnotacje, w ktorej wskazuje numery kart, na ktorych
znajduja si¢ nosniki danych.

V" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 1467, 1499, 1544, 1629, 1637, 1693

12385.
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3. Przekazanie akt spraw Krajowej Radzie Komorniczej nalezy odnotowa¢ w repertorium, wpisujac w rubryce ,,uwa-
gi”, przy wlasciwym numerze sprawy, date przekazania i pozycj¢ ze spisu zdawczo-odbiorczego.

4. Komornik przekazuje akta spraw Krajowej Radzie Komorniczej najp6zniej w ciagu trzech lat od zakonczenia po-
stgpowania, a zamknigte urzadzenia ewidencyjne — najpozniej w ciagu trzech lat od ich zamknigcia.

5. Przekazanie akt spraw oraz zamknigtych urzadzen ewidencyjnych odbywa si¢ na podstawie spisu zdawczo-
-odbiorczego.

§ 11. 1. Dokumentacja niearchiwalna podlega zniszczeniu w sposob wlasciwy dla danej technologii zapisu,
a w szczegoblnosci przez jej usunigcie z systemu teleinformatycznego albo zmielenie dokumentacji prowadzonej w postaci
papierowej. Prezes sadu rejonowego, przy ktorym dziata komornik, powotuje komisj¢ w celu przeprowadzenia czynno$ci
zwigzanych z niszczeniem akt. Komisji przewodniczy osoba zajmujaca stanowisko komornika — w miar¢ mozliwosci
komornik, w ktorego kancelarii wytworzono akta spraw.

2. Komisja moze w uzasadnionych przypadkach zaproponowac zmian¢ kwalifikacji akt spraw lub zamknigtych urza-
dzen ewidencyjnych z dokumentacji niearchiwalnej na materiaty archiwalne lub przedtuzy¢ ustalony pierwotnie czas prze-
chowywania akt spraw stanowigcych dokumentacj¢ niearchiwalng. Komisja nie moze dokona¢ zmiany kwalifikacji akt
spraw zaliczonych do materiatow archiwalnych.

3. Propozycja komisji na wniosek prezesa sadu rejonowego, przy ktorym dziata komornik, podlega zatwierdzeniu
przez dyrektora wlasciwego archiwum panstwowego.

4. Z przeprowadzonych prac przewodniczacy komisji sporzadza protokot i przedstawia prezesowi sadu rejonowego,
przy ktorym dziata komornik, do zatwierdzenia. Protokot ten zalicza si¢ do materialow archiwalnych.

Rozdzial 4

Przepis przejSciowy i koncowy

§ 12. Akta spraw prawomocnie zakonczonych przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia kwalifikuje si¢ na pod-
stawie przepisoOw dotychczasowych.

§ 13. Rozporzadzenie wechodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.”

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro

?  Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie

przechowywania akt spraw komorniczych oraz zamknigtych urzadzen ewidencyjnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 370), ktore traci moc
z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia na podstawie art. 300 ustawy z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach sadowych
(Dz. U. poz. 771, 1443, 1669 i 2244).
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