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ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTURY"

z dnia 21 lipca 2005 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku postepowania
o uznanie kwalifikacji do wykonywania zawodéw regulowanych

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodow regulowanych (Dz. U. Nr 87,
poz. 954, z 2002 r. Nr 71, poz. 655, z 2003 r. Nr 190,
poz. 1864 oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 959) zarzadza sie,
co nastepuje:

1 Minister Infrastruktury kieruje dziatami administracji rza-
dowej — budownictwo, gospodarka przestrzenna i miesz-
kaniowa, gospodarka morska, tacznosé, transport, na pod-
stawie 8 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 11 czerwca 2004 r. w sprawie szczegétowego zakre-
su dziatania Ministra Infrastruktury (Dz. U. Nr 134,
poz. 1429).

Rozdziat 1
Przepisy ogdine
8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposéb i tryb odbywania stazu adaptacyj-
nego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad
odbywaniem stazu oraz oceny nabytych przez
whnioskodawce umiejetnosci, a takZe sposdb usta-
lania kosztow odbywania stazu adaptacyjnego
oraz trybu ich ponoszenia,

2) warunki, sposdéb i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez wnio-
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skodawce umiejetnosci, a takze sposéb ustalania
kosztow przeprowadzania testu umiejetnosci oraz
tryb ich ponoszenia

— dla zawodéw regulowanych naleigcych do dzia-
tow administracji rzadowej: budownictwo, gospo-
darka przestrzenna i mieszkaniowa, gospodarka mor-
ska, tacznosé, transport.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawe z dnia 26 kwietnia 2001 r. o za-
sadach uznawania nabytych w panstwach czton-
kowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodoéw regulowanych;

2) organ prowadzacy postepowanie — ministra wta-
$ciwego do spraw budownictwa, gospodarki prze-
strzennej i mieszkaniowej, gospodarki morskie;j,
tacznosci, transportu albo organ lub jednostke or-
ganizacyjna podlegta wtasciwemu ministrowi, or-
gan samorzgdu zawodowego odpowiedni dla da-
nego zawodu regulowanego upowazniony do pro-
wadzenia postgpowania o uznanie kwalifikacji na
podstawie art. 4a ustawy z dnia 4 wrze$nia 1997 r.
o dziatach administracji rzgdowej (Dz. U. z 2003 r.
Nr 159, poz. 1548, z p6zn zm.2));

3) instytucja — jednostke organizacyjng, w ktérej
whnioskodawca odbywa staz adaptacyjny.

§ 3. 1. Konieczno$é odbycia stazu adaptacyjnego
albo testu umiejetnosci jest stwierdzana w formie po-
stanowienia wydanego przez organ prowadzacy po-
stepowanie w toku postepowania o uznanie kwalifika-
cji w zawodzie regulowanym.

2. Postanowienie okresla program i okres trwania
stazu adaptacyjnego oraz zakres wiedzy i umiejetnosci
objetych testem umiejetnosci.

3. Whnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o ktérym mowa w ust. 1, wystepuje do organu prowa-
dzacego postepowanie z wnioskiem o odbycie stazu
adaptacyjnego albo przeprowadzenie testu umiejet-
nosci.

Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

8 4. 1. Wnioskodawca do wniosku, o ktérym mowa
w § 3 ust. 3, dotgcza dokument zawierajgcy zobowig-
zanie instytucji do nawigzania z wnioskodawca sto-
sunku prawnego, o ktérym mowa w art. 2 pkt 16 usta-

wy.

2. W zobowigzaniu, o ktérym mowa w ust. 1, insty-
tucja okresla w szczegéblnosci:

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 162, poz. 1568 i Nr 190,
poz. 1864, z 2004 r. Nr 19, poz. 177, Nr 69, poz. 624, Nr 91,
poz. 873, Nr 96, poz. 959, Nr 116, poz. 1206, Nr 238,
poz. 2390 i Nr 273, poz. 2702 oraz z 2005 r. Nr 17, poz. 141
i Nr 33, poz. 288.

1) rodzaj stosunku prawnego, ktéry zostanie nawia-
zany z wnioskodawcg;

2) termin, w jakim zostanie nawigzany stosunek
prawny;

3) okres, na jaki zostanie nawigzany stosunek praw-
ny;

4) informacje o obowiagzkach, jakie zostang powierzo-
ne wnioskodawcy;

b) informacje o wyznaczonym opiekunie stazu ada-
ptacyjnego.

3. Organ prowadzacy postgpowanie akceptuje wy-
bor instytucji dokonany przez wnioskodawce.

4. W przypadku niezaakceptowania przez organ
prowadzacy postepowanie instytucji wskazanej przez
whnioskodawce z powodu niemoznosci zrealizowania
programu stazu adaptacyjnego albo braku mozliwosci
kontynuowania go w danej instytucji, wnioskodawca
odbywa go w innej instytucji. Przepisy ust. 1—3 stosu-
je sie odpowiednio.

5. Whnioskodawca mozie odbywa¢ staz adaptacyjny
bez wynagrodzenia w przypadku odbywania go na
podstawie umowy cywilnoprawne;.

8 5. Program i okres stazu adaptacyjnego ustala
sig dla poszczegdinych wnioskodawcoéw, biorac pod
uwage:

1) éwiadectwa i dyplomy oraz inne dokumenty po-
twierdzajgce kwalifikacje zawodowe posiadane
przez wnioskodawce;

2) okres praktyki zawodowej i umiejetnosci nabyte
przez wnioskodawce;

3) okres niezbedny do nabycia umiejetnosci do wy-
konywania zawodu regulowanego w Rzeczypo-
spolitej Polskiej;

4) réznice wynikajace ze specyfiki zawodu regulowa-
nego w Rzeczypospolitej Polskiej i w panstwie
whnioskodawcy;

5) znajomos¢ prawa polskiego oraz terminologii za-
wodowej w jezyku polskim niezbedna do wykony-
wania zawodu regulowanego.

§ 6. 1. Staz adaptacyjny odbywa sie pod kierun-
kiem opiekuna stazu adaptacyjnego.

2. Opiekun stazu jest wyznaczany sposréd oséb
posiadajacych wyzsze wyksztalcenie, kwalifikacje i do-
swiadczenie w zawodzie, o uznanie ktérego wystepu-
je wnioskodawca.

3. Zadaniem opiekuna stazu adaptacyjnego jest
pomoc wnioskodawcy w realizacji programu stazu
adaptacyjnego.

4, Opiekuna stazu wyznacza na okres catego stazu
adaptacyjnego kierownik instytucji w porozumieniu
z organem prowadzacym postgpowanie.
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5. Zmiana opiekuna stazu adaptacyjnego moze na-
stapi¢ w przypadku:

1) braku mozliwosci dalszego sprawowania opieki
nad wnioskodawcy;

2) umotywowanego wniosku o0 zmiane opiekuna sta-
Zu, ztozonego przez wnioskodawce nie pézniej niz
na trzy miesigce przed zakoAczeniem stazu ada-
ptacyjnego;

3) umotywowanej prosby opiekuna stazu o zwolnie-
nie go z petnionych obowigzkdw, ztozonej nie péi-
niej niz trzy miesigce przed zakonczeniem staiu
adaptacyjnego.

6. Zmiany opiekuna stazu dokonuje kierownik in-
stytucji, w ktérej staz adaptacyjny jest odbywany,
w porozumieniu z organem prowadzacym postepo-
wanie.

§ 7. W okresie odbywania stazu adaptacyjnego
whnioskodawca:

1) przestrzega porzadku organizacyjno-prawnego in-
stytucji;
2) realizuje program stazu;

3) prowadzi dziennik stazu w formie ustalonej przez
organ prowadzacy postepowanie.

8§ 8. 1. Nadz6r nad przebiegiem stazu adaptacyjne-
go sprawuje osoba wyznaczona przez organ prowa-
dzacy postepowanie.

2. Nadzér nad przebiegiem stazu adaptacyjnego
jest sprawowany przez:

1) kontrole realizacji programu stazu;
2) kontrole warunkéw odbywania staiu;

3) kontrole obecnos$ci wnioskodawcy w instytucji
w okresie stazu;

4) obserwacje pracy wykonywanej przez wniosko-
dawce w okresie stazu;

5) gromadzenie informacji o przebiegu stazu.

3. Nadzér nad przebiegiem stazu adaptacyjnego
moze by¢ sprawowany przez opiekuna stazu.

8 9. 1. Zaliczenia stazu dokonuje sie na podstawie
oceny umiejetnosci nabytych przez wnioskodawce.

2. W celu dokonania oceny, o ktérej mowa
w ust. 1, organ prowadzacy postepowanie powotuje
zespot sktadajacy sie co najmniej z 3 oséb posiadaja-
cych wyisze wyksztatcenie i co najmniej 5-letnie do-
sdwiadczenie zawodowe z zakresu objetego stazem
adaptacyjnym, zwany dalej ,zespotem”.

3. Zespot dokonuje oceny na podstawie:

1) dziennika stazu potwierdzajgcego realizacje pro-
gramu;

2) opinii opiekuna stazu o przebiegu stazu i osiggnig-
ciach wnioskodawcy;

3) opinii kierownika instytucji lub wyznaczonego
przez niego pracownika o przygotowaniu wnio-
skodawcy do wykonywania zawodu regulowane-
go;

4) rozmowy z wnioskodawca o przebiegu stazu ada-
ptacyjnego.

4. Jezeli obowiazki opiekuna stazu petni kierownik
instytucji, wydawana jest jedna opinia o przebiegu
stazu.

5. Z dokonanej oceny zesp6t sporzadza protokot,
ktéry zawiera informacje o sktadzie zespotu, doku-
mentacje, na podstawie ktérej dokonano oceny, wnio-
sek o zaliczenie lub niezaliczenie stazu adaptacyjnego
wraz z uzasadnieniem oraz podpisy cztonkdéw zespotu.

6. Zespot w terminie trzech dni od dnia dokonania
oceny stazu adaptacyjnego przekazuje organowi pro-
wadzgcemu postgpowanie protokét wraz z dokumen-
tacja.

7. Na podstawie wniosku zespotu, o ktérym mowa
w ust. 5, organ prowadzacy postgpowanie zalicza lub
nie zalicza stazu adaptacyjnego.

§ 10. 1. W przypadku niezaliczenia stazu adaptacyj-
nego organ prowadzacy postgpowanie moze na wnio-
sek wnioskodawcy przedtuzyé staz adaptacyjny nie
dtuzej niz o potowe, z zachowaniem terminéw, o kté-
rych mowa w art. 11 ust. 2 ustawy.

2. W przypadku przedtuzenia stazu adaptacyjnego
przepisy 8 4—9 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat 3
Test umiejetnosci

§ 11. 1. Test umiejetnosci przeprowadza organ
prowadzacy postepowanie w nastepujacych formach:

1) test pisemny skiadajacy sie z nie wiecej niz 80 py-
tan;

2) odpowiedz ustna na co najmniej 5 i nie wiecej niz
10 pytan wylosowanych przez wnioskodawce;

3) test praktyczny — wykonanie pracy sprawdzajgce;j
wybrane umiejetnosci z zakresu zawodu regulo-
wanego.

2. Test umiejetnosci przeprowadza sie¢ w jezyku
polskim.

3. W przypadku koniecznos$ci sprawdzenia umie-
jetnosci praktycznych organ prowadzacy postepowa-
nie moze faczyé test praktyczny z testem pisemnym
lub odpowiedzia ustna.

4. Forme, liczbe pytan, zadania oraz kryteria oceny
testu umiejetnosci okresla organ prowadzacy poste-
powanie.



Dziennik Ustaw Nr 147

— 9206 —

Poz. 1226

§ 12. Organ prowadzacy postepowanie ustala dla
poszczegodlnych wnioskodawcoéw zakres przedmioto-
wy testu umiejetnosci, biorgc pod uwage:

1) program ksztatcenia i szkolenia odbytego przez
whnioskodawce w panstwie wnioskodawcy;

2) zakres wymagan egzaminacyjnych obejmujgcych
wiadomosci i umiejetnosci niezbedne do wykony-
wania zawodu regulowanego w Rzeczypospolitej
Polskiej;

3) znajomosé zawodowej terminologii w jezyku pol-
skim, niezbednej do wykonywania danego zawo-
du;

4) okres praktyki zawodowej i nabyte przez wniosko-
dawce umiejetnosci w zawodzie regulowanym
w panstwie wnioskodawcy;

5) okres stazu niezbednego do wykonywania zawodu
regulowanego w Rzeczypospolitej Polskiej;

6) réznice wynikajace ze specyfiki zawodu regulowa-
nego w Rzeczypospolitej Polskiej i w panstwie
whnioskodawcy, w tym dotyczace niezbednej zna-
jomosci prawa polskiego.

§ 13. 1. W celu przeprowadzenia testu umiejetno-
$ci organ prowadzacy postepowanie powotuje komi-
sje egzaminacyjng, zwana dalej ,komisja”, sktadajaca
sig co najmniej z 3 osob posiadajacych wyisze wy-
ksztatcenie, co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawo-
dowe w wykonywaniu danego zawodu regulowanego
oraz doswiadczenie w przeprowadzaniu egzamindow
kwalifikacyjnych uprawniajgcych do wykonywania za-
wodéw regulowanych.

2. Do zadan komisji nalezy:

1) przygotowanie testu umiejetnosci;

2) przeprowadzenie testu umiejetnosci;

3) dokonanie oceny wynikéw testu umiejetnosci;
4) sporzadzenie protokotu;

5) powiadomienie wnioskodawcy o miejscu i termi-
nie ogtoszenia wyniku testu umiejetnosci.

3. Miejsce i termin przeprowadzenia testu umiejet-
nosci okresla organ prowadzacy postepowanie, nie
pozniej niz 14 dni po zfozeniu wniosku o przeprowa-
dzenie testu umiejetnosci.

4. Wnioskodawca jest powiadamiany o miejscu,
terminie i formie testu umiejetnosci co najmniej
30 dni przed jego przeprowadzeniem.

5. Czas trwania testu umiejetnosci nie moze prze-
kroczy¢ 360 minut.

6. Test umiejetnosci jest oceniany w systemie
punktowym.

7. Za pozytywny uznaje sie wynik testu, w ktérym
wnioskodawca uzyskat co najmniej 70 % ogdlnej licz-
by punktéw.

8 14. 1. Z przeprowadzonego testu umiejetnosci
komisja sporzadza protokét.

2. Protokét zawiera informacje o sktadzie komisji,
dokumentacje i wynik przeprowadzonego testu umie-
jetnosci, wniosek o zaliczeniu lub niezaliczeniu testu
umiejetnosci oraz podpisy cztonkéw komisiji.

3. Komisja w terminie trzech dni od dnia przepro-
wadzenia testu umiejetnosci przekazuje organowi pro-
wadzacemu postgpowanie protokot wraz z dokumen-
tacja.

4. Na podstawie wyniku przeprowadzonego testu
umiejetnosci organ prowadzacy postepowanie zalicza
albo nie zalicza testu umiejetnosci.

§ 15. 1. W przypadku niezaliczenia testu umiejetno-
$ci wnioskodawcy przystuguje prawo do powtdrnego
przystgpienia do testu umiejetnosci nie wczesniej niz
po uptywie 30 dni od dnia ogtoszenia jego wyniku.

2. Do powtdrnego przystapienia do testu umiejet-
nosci przepisy 8 11—14 stosuje sie odpowiednio.

8 16. 1. Nieprzystgpienie do testu umiejetnosci
w wyznaczonym terminie bez usprawiedliwionej przy-
czyny uznaje sie za niezaliczenie testu umiejetnosci.

2. W przypadku nieprzystgpienia do testu umiejet-
nosci bez usprawiedliwionej przyczyny, organ prowa-
dzagcy postgpowanie wyznacza ponownie miejsce
i termin przeprowadzenia testu, jezeli nieobecnosé
whioskodawcy zostata usprawiedliwiona w terminie
7 dni od wyznaczonej daty testu.

3. Oceny przyczyny nieprzystagpienia do testu
umiejetnosci w wyznaczonym terminie dokonuje or-
gan prowadzacy postgpowanie, kierujgc si¢ przepisa-
mi o usprawiedliwianiu nieobecnosci w pracy.

4. Wnioskodawca, ktory nie przystgpit do testu
umiejetnosci z usprawiediiwionej przyczyny, nie po-
nosi dodatkowych kosztéw z tytutu ponownego przy-
stapienia do testu umiejetnosci.

Rozdziat 4

Sposéb ustalania kosztéw stazu adaptacyjnego
i testu umiejetnosci oraz tryb ich ponoszenia

§ 17. 1. Koszty zwigzane z odbywaniem przez
wnioskodawce stazu adaptacyjnego oblicza organ
prowadzacy postepowanie w porozumieniu z instytu-
cja, w ktdrej staz adaptacyjny ma byé odbywany,
z uwzglednieniem kosztéw:

1) wynagrodzenia opiekuna stazu adaptacyjnego;
2) nadzoru nad przebiegiem stazu adaptacyjnego;
3) oceny stazu adaptacyjnego przez zespot;

4) administracyjnych.
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2. Whnioskodawca wptaca kwote z tytutu kosztéw
odbycia stazu adaptacyjnego na rachunek bankowy
wskazany przez organ prowadzacy postgpowanie.

3. Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest wptacana
jednorazowo lub na wniosek wnioskodawcy w row-
nych ratach ptatnych z géry do dnia 10. kazdego mie-
sigca, przy czym pierwsza rata jest wptacana przed
przystapieniem do stazu adaptacyjnego.

§ 18. 1. Koszty za przeprowadzenie testu umiejet-
nosci sa ustalane kazdorazowo przez organ prowadza-
cy postgpowanie na podstawie wyliczenia rzeczywi-
stych kosztéw w porozumieniu z komisjg egzamina-
cyjng w terminie umozliwiajgcym poinformowanie
whnioskodawcy o ich wysokosci nie pézniej niz 30 dni
przed ustalonym terminem przeprowadzenia testu,
z uwzglednieniem kosztéw:

1) przygotowania testu umiejetnosci;
2) przeprowadzenia i oceny testu umiejetnosci;

3) administracyjnych.

2. Wnioskodawca co najmniej na 14 dni przed
ustalonym terminem przystgpienia do testu umiejet-
nosci wptaca jednorazowo kwote z tytutu kosztow,
o ktérych mowa w ust. 1, na rachunek bankowy wska-
zany przez organ prowadzacy postepowanie.

8 19. Przed przystapieniem do stazu adaptacyjne-
go lub testu umiejetnosci wnioskodawca okazuje or-
ganowi prowadzacemu postepowanie dokument po-
twierdzajacy jego tozsamo$¢é oraz dowdd dokonania
wpflaty, o ktérej mowa w 8 17 ust. 3i § 18 ust. 2.

§ 20. W przypadku odstgpienia od stazu adaptacyj-
nego lub nieprzystgpienia do testu umiejetnosci bez
usprawiedliwionej przyczyny, poniesione przez wnio-
skodawce koszty zwigzane z przeprowadzeniem stazu
adaptacyjnego lub testu umiejetnos$ci nie podlegajg
zwrotowi.

Rozdziat 5
Przepis koncowy

& 21. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Infrastruktury: K. Opawski

3 Z dniem wejscia w Zycie niniejszego rozporzadzenia traci
moc rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia
21 kwietnia 2004 r. w sprawie odbywania stazu adaptacyj-
nego i przeprowadzania testu umiejetnosci oraz sposobu
ustalania ich kosztéw (Dz. U. Nr 89, poz. 856), zachowane
w mocy na podstawie art. 111 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o zmianie i uchyleniu niektérych ustaw w zwigzku
z uzyskaniem przez Rzeczpospolita Polska cztonkostwa
w Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 96, poz. 959).



