903
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 23 kwietnia 2004 r.

w sprawie szczegotowego sposobu przeprowadzania kontroli podmiotow, ktérych dziatalnosé
podlega nadzorowi Komisji Papierow Wartosciowych i Gietd

Na podstawie art. 19d ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. — Prawo o publicznym obrocie papierami war-
tosciowymi (Dz. U. z 2002 r. Nr 49, poz. 447, z p6zn.
zm.?)) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla szczegotowy sposob
wykonywania czynnosci zwigzanych z:

1) przeprowadzaniem przez Komisje Papieréw War-
tosciowych i Gietd kontroli podmiotéw wymienio-
nych w art. 19a ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. — Prawo o publicznym obrocie papierami
wartosciowymi oraz

2) wydawaniem podmiotom, o ktérych mowa
w pkt 1, zaleceh na podstawie wynikéw kontroli.

8 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

" Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzadowej
— instytucje finansowe, na podstawie 8§ 1 ust. 2 pkt 3 roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 29 marca
2002 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Mini-
stra Finanséw (Dz. U. Nr 32, poz. 301, Nr 43, poz. 378
i Nr 93, poz. 834).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 240, poz. 2055, z 2003 r.
Nr 50, poz. 424, Nr 84, poz. 774, Nr 124, poz. 1151, Nr 170,
poz. 1651 i Nr 223, poz. 2216 oraz z 2004 r. Nr 64, poz. 594
i Nr 91, poz. 871.

1) ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia
21 sierpnia 1997 r. — Prawo o publicznym obrocie
papierami wartosciowymi;

2) Komisji — nalezy przez to rozumieé¢ Komisje Papie-
row Wartosciowych i Gietd;

3) zarzadzajagcym kontrole — nalezy przez to rozu-
mieé¢ dyrektora lub zastepce dyrektora komaérki or-
ganizacyjnej urzedu Komisji, do zadan ktérej nale-
zy przeprowadzanie kontroli danego podmiotu,
wymienionego w art. 19a ust. 1 ustawy;

4) kontrolerze — nalezy przez to rozumieé pracowni-
ka urzedu Komisji lub inng osobe w przypadku,
o ktérym mowa w art. 19a ust. 2 ustawy, upowaz-
niong do przeprowadzenia kontroli;

5) zespole kontrolujgcym — nalezy przez to rozumieé
dwéch lub wiecej kontroleréw przeprowadzaja-
cych wspodlnie kontrole;

6) kontrolowanym — nalezy przez to rozumieé¢ pod-
miot wymieniony w art. 19a ust. 1 ustawy, podle-
gajacy kontroli;

7) czynnosciach kontrolnych — nalezy przez to rozu-
mieé¢ czynnosci podejmowane przez kontrolerow
w trakcie przeprowadzania kontroli.
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8 3. Czynnosci kontrolne powinny byé¢ wykonywa-
ne w sposob:

1) zapewniajacy obiektywne ustalenie stanu faktycz-
nego oraz rzetelne jego udokumentowanie, po-
zwalajgce na ocene sposobu dziatania kontrolo-
wanego, a w razie stwierdzenia nieprawidtowosci
— ustalenie ich zakresu i przyczyn oraz os6b odpo-
wiedzialnych za ich powstanie;

2) niezaktécajgcy w istotnym stopniu dziatalnosci go-
spodarczej prowadzonej przez kontrolowanego,
w szczegolnosci realizacji jego zobowigzan wobec
0s6b trzecich.

&8 4. 1. Kontrolerzy przeprowadzaja kontrole na
podstawie = upowaznienia, o0 ktérym mowa
w art. 19a ust. 1 ustawy, zawierajacego:

1) wskazanie podstawy prawnej do przeprowadzenia
kontroli;

2) imiona, nazwiska oraz stanowiska stuzbowe kon-
troleréw;

3) firme (nazwe) kontrolowanego;

)
4) wskazanie miejsca przeprowadzenia kontroli;
5) przedmiot oraz zakres kontroli;

)

6) date rozpoczecia kontroli oraz przewidywany czas
trwania kontroli.

2. W przypadku gdy w trakcie przeprowadzania
kontroli zajdzie koniecznos$é wydtuzenia czasu trwania
kontroli, zmiany jej przedmiotu lub zakresu albo miej-
sca jej przeprowadzenia, zarzadzajacy kontrole nie-
zwtocznie informuje o tym kontrolowanego.

3. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2, wymagaja od-
powiedniej zmiany upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli, z wyjatkiem zmiany miejsca przeprowadzenia
kontroli w przypadku, o ktérym mowa w 8§ 9 ust. 3.

8 5. 1. Kontroler podlega wytaczeniu od udziatu
w kontroli, jezeli ustalenia kontroli mogtyby oddziaty-
wacé na jego prawa lub obowigzki albo prawa lub obo-
wigzki jego matzonka lub osoby pozostajacej z nim
faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnych i powino-
watych do drugiego stopnia badz osdéb zwigzanych
z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Powody wytaczenia kontrolera trwajg mimo
ustania matzenstwa, wspodlnego pozycia, przysposo-
bienia, opieki lub kurateli.

3. Kontroler moze byé wytaczony réwniez w razie
stwierdzenia innej przyczyny, ktéra mogtyby wywotaé
watpliwosé co do jego bezstronnosci.

4. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1i 3,
ujawnig sie w toku kontroli, kontroler powstrzymuje
sie od dalszych czynnosci i zawiadamia o tym nie-
zwtocznie zarzadzajgcego kontrole.

5. Wytaczony kontroler podejmuje jedynie czynno-
$ci niecierpigce zwtoki, ze wzgledu na interes publicz-
ny lub wazny interes kontrolowanego.

6. Wytaczenie od udziatu w kontroli zarzagdza Prze-
wodniczacy Komisji z urzedu albo na wniosek kontro-
lowanego lub na wniosek kontrolera.

7. Przewodniczacy Komisji, zarzgdzajgc wytgczenie
kontrolera, uzupetnia sktad osobowy zespotu kontro-
lujacego, a takze zmienia odpowiednio upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli. Zarzadzajgcy kontrole
niezwtocznie pisemnie informuje kontrolowanego
o dokonanej zmianie.

8. Z waznych przyczyn sktad osobowy zespotu
kontrolujacego moze ulec zmianie takze w przypad-
kach innych niz okreslone w ust. 1 i 3. Przepis ust. 7
stosuje sie odpowiednio.

8 6. W przypadkach uzasadnionych charakterem
kontroli zarzagdzajacy kontrole moze, nie wczesniej niz
na 3 dni przed planowanym rozpoczeciem kontroli, pi-
semnie powiadomié o tym kontrolowanego, wskazu-
jac przedmiot i zakres kontroli, celem umozliwienia
kontrolowanemu sprawnego zgromadzenia lub przy-
gotowania dokumentdéw i zebrania innych danych i in-
formacji niezbednych do przeprowadzenia kontroli,
jak réwniez zapewnienia obecnosci w trakcie przepro-
wadzania kontroli oséb upowaznionych do reprezen-
towania kontrolowanego.

8 7. 1. Kontrola rozpoczyna sie od dnia, w ktérym
nastgpito okazanie upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli, zgodnie z art. 19a ust. 4 ustawy, nie wczesniej
jednak niz w dacie, o ktérej mowa w 8§ 4 ust. 1 pkt 6.

2. Za dzien zakonczenia kontroli uwaza sie dzien,
w ktérym dokonana zostata ostatnia czynnosé kontro-
Ina, poprzedzajgca sporzadzenie protokotu kontroli.
O zakonczeniu kontroli informuje sie kontrolowanego.

8§ 8. 1. Przed podjeciem pierwszych czynnosci kon-
trolnych, upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
wrecza sie osobie, o ktorej mowa w art. 19a ust. 4
ustawy, niezwtocznie po okazaniu jej upowaznienia.
Osoba ta potwierdza na pi$mie wreczenie upowaznie-
nia.

2. Jezeli osoba, ktérej okazano upowaznienie,
uchyla sie od odebrania upowaznienia lub odmawia
potwierdzenia jego wreczenia, kontroler osobiscie
stwierdza date wreczenia oraz przyczyne braku po-
twierdzenia.

3. Po okazaniu upowaznienia, a przed podjeciem
pierwszych czynnosci kontrolnych, kontroler informu-
je osobe, ktorej wreczono upowaznienie, o prawach
i obowigzkach kontrolowanego, poprzez pouczenie
o prawie, sposobie i terminie zgtoszenia zastrzezeh do
ustalen zawartych w protokole kontroli, prawie odmo-
wy podpisania protokotu, oraz o obowigzkach wynika-
jacych z art. 19a ust. 5—9 ustawy.

8 9. 1. Kontrola jest przeprowadzana w miejscu
prowadzenia dziatalnosci przez kontrolowanego,
w szczegolnosci w lokalu jego centrali, oddziatu lub
przedstawicielstwa, w dniach i godzinach pracy kon-
trolowanego.
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2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach za-
grozenia bezpieczenstwa obrotu lub intereséw inwe-
storow, czynnosci kontrolne niecierpigce zwtoki moga
byé podejmowane w dniach wolnych od pracy lub po-
za godzinami pracy kontrolowanego, po uprzednim
poinformowaniu osoby uprawnionej do reprezento-
wania kontrolowanego.

3. Poszczegodlne czynnosci kontrolne moga by¢ po-
dejmowane réwniez poza miejscem okreslonym
w ust. 1, w szczegolnosci w lokalu urzedu Komisji, je-
zeli jest uzasadnione charakterem tych czynnosci oraz
moze przyczynié¢ sie do szybszego i skuteczniejszego
przeprowadzenia kontroli.

4. Kontrolowany, w miare mozliwosci, udostepnia
kontrolerom posiadane urzadzenia techniczne stuzace
usprawnieniu wykonywania czynnosci kontrolnych
oraz, z zastrzezeniem § 11, oddzielne pomieszczenie
z odpowiednim wyposazeniem.

8 10. 1. Ustalen kontroli dokonuje sie na podstawie
dowodow.

2. Do dowodow zalicza sig:
1) dokumenty;

2) informacje zawarte w wyjasnieniach udzielonych
przez osoby, o ktérych mowa w art. 19a ust. 7
ustawy;

3) dane i informacje umieszczone w systemach infor-
matycznych kontrolowanego;

4) oswiadczenia osdb trzecich;

5) inne materiaty, ktére moga przyczyni¢ sie do
stwierdzenia stanu faktycznego w zakresie obje-
tym kontrola.

8 11. 1. Dowody zebrane w toku kontroli moga byé
zabezpieczane przed utratg lub znieksztatceniem po-
przez przechowywanie ich w lokalu kontrolowanego
w pozostawionej do wytacznej dyspozycji zespotu
kontrolujgcego zamknietej i opieczetowanej szafie lub
sejfie, a gdy jest to uzasadnione ilosciag dowodow —
w oddzielnym, zamknietym i opieczetowanym po-
mieszczeniu.

2. O zwolnieniu dowodéw spod zabezpieczenia de-
cyduje kontroler.

3. W przypadku zajecia, o ktéorym mowa
w art. 19b ustawy, przepisy ust. 1i 2 stosuje sie odpo-
wiednio, z tym ze zajete dokumenty lub inne nos$niki
informacji moga byé réwniez zabrane z lokalu kontro-
lowanego, za pokwitowaniem. Kopie protokotu zaje-
cia, o ktérym mowa w art. 19b ust. 4 ustawy, otrzymu-
je osoba upowazniona do reprezentowania kontrolo-
wanego.

8 12. 1. Informacje pisemne sporzadzane przez
kontrolowanego na potrzeby przeprowadzanej kontro-
li powinny byé podpisane przez osoby upowaznione

do ich sporzadzania. W przypadku odmowy podpisa-
nia kontroler sporzgdza stosowng adnotacje.

2. Zgodnosé z oryginatem kopii dokumentéw po-
twierdza osoba upowazniona do reprezentowania
kontrolowanego.

3. Potwierdzenie, o ktérym mowa w ust. 2, powin-
no zawierac klauzule ,za zgodnos$¢ z oryginatem” oraz
podpis osoby upowaznionej. Zgodnos$é z oryginatem
kopii danych umieszczonych w systemach informa-
tycznych lub kopie danych utrwalonych na nos$nikach
informacji innych niz dokumenty potwierdza sie na pi-
$mie.

§ 13. 1. Kopie dokumentow i innych nosnikdéw in-
formacji podlegajacych badaniu w trakcie przeprowa-
dzania kontroli kontrolerzy moga sporzadzaé samo-
dzielnie, przy uzyciu urzadzen, o ktérych mowa w & 9
ust. 4, albo zlecaé ich sporzadzenie pracownikom kon-
trolowanego. Kontrolerzy moga rowniez zleca¢ spo-
rzadzenie zestawien okreslonych danych i informacji
lub obliczeh na podstawie tych dokumentéw i nos$ni-
kow.

2. Z przekazania materiatow, o ktérych mowa
w ust. 1, sporzadza sie protokét w dwdch egzempla-
rzach, z ktorych jeden otrzymuje kontrolowany. Kon-
troler oraz osoba przekazujgca te materiaty podpisuja
protokdt oraz parafujg kazda strone protokotu.

3. W przypadku odmowy podpisania protokotu
przez osobe przekazujagca materiaty, o ktorych mowa
w ust. 1, wzmianke o tym umieszcza sie w protokole,
z podaniem przyczyn odmowy.

8 14. 1. Wyjasnienia udzielane ustnie przez osoby,
o ktérych mowa w art. 19a ust. 7 ustawy, moga by¢
utrwalane przy wykorzystaniu urzadzenia rejestrujace-
go, po uprzednim poinformowaniu osoby sktadajgcej
wyjasnienia. W czynnosci ma prawo uczestniczyé oso-
ba upowazniona do reprezentowania kontrolowanego.

2. Z odebrania ustnych wyjasnien sporzadza sie
protokét w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje kontrolowany. Kontroler oraz osoba sktada-
jaca ustne wyjasnienia podpisujg protokét oraz para-
fuja kazda strone protokotu.

3. W przypadku odmowy podpisania protokotu
przez osobe sktadajgca ustne wyjasnienia, wzmianke
o tym umieszcza sie w protokole, z podaniem przy-
czyn odmowy.

4. W przypadku okreslonym w ust. 1, do protokotu
dotacza sie egzemplarz nosnika, na ktéorym ustne wy-
jasnienia zostaty utrwalone.

8 15. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie
protokét. Protokot kontroli zawiera w szczegdlnosci:

1) firme (nazwe) i adres kontrolowanego;

2) wskazanie jednostek organizacyjnych kontrolowa-
nego, objetych kontrolg;
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3) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe kon-
troleréw;

4) numer i date upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli oraz wzmianke o jego zmianach;

5) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;
6) date rozpoczecia i zakohczenia kontroli;

7) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe oséb
sktadajgcych oswiadczenia oraz udzielajacych in-
formac;ji i wyjasnien w toku kontroli;

8) wzmianke o dokonaniu pouczenia, o ktérym mowa
w § 8 ust. 3;

9) opis dokonanych czynnosci kontrolnych oraz usta-
lenia stanu faktycznego, ze wskazaniem dowo-
ddéw, na jakich ustalenia te zostaty oparte, jak row-
niez opis stwierdzonych nieprawidtowosci, ich za-
kres i przyczyny;

10) wykaz zatacznikdw z podaniem nazwy kazdego za-
tacznika;

11) miejsce i date sporzadzenia protokotu kontroli.

2. Wykaz zatacznikéw, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 10, obejmuje:

1) protokoty sporzgdzone w toku kontroli;
2) pisemne oswiadczenia i wyjasnienia;

3) zarzadzenia Przewodniczagcego Komisji wydane
w toku kontroli;

3. W przypadku gdy w wyniku kontroli stwierdzo-
ne zostaty nieprawidtowosci, do protokotu zatacza sig,
z zastrzezeniem art. 19¢ ust. 5 ustawy, pismo zawiera-
jace zalecenia Przewodniczagcego Komisji dotyczace
usuniecia tych nieprawidtowosci.

8 16. 1. Po sporzadzeniu protokotu kontroli
w dwoch egzemplarzach kontroler podpisuje protokoét
oraz parafuje kazdag strone protokotu. Zarzadzajgcy
kontrole potwierdza prawidtowo$é¢ sporzgdzenia pro-
tokotu, umieszczajgc pisemne oswiadczenie na proto-
kole.

2. Jeden egzemplarz protokotu oraz, dodatkowo,
kopie protokotu dorecza sie kontrolowanemu, bezpo-
$rednio lub przesytkg za potwierdzeniem odbioru.

3. Osoba upowazniona do reprezentowania kon-
trolowanego podpisuje protokdét kontroli i kopie proto-
kotu, jak réwniez parafuje kazda ich strone, a nastep-
nie przekazuje podpisang kopie do Komisji, w terminie
14 dni od doreczenia protokotu, z zastrzezeniem § 17
ust. 1.

4. W przypadku zgtoszenia przez kontrolowanego
zastrzezen do protokotu kontroli, o ktérych mowa
w art. 19c ust. 6 ustawy, bieg terminu, o ktérym mowa
w ust. 3, rozpoczyna sie po dniu otrzymania przez

kontrolowanego stanowiska, o ktérym mowa w art. 19¢
ust. 7 ustawy.

8 17. 1. Osoba uprawniona do reprezentowania
kontrolowanego moze odmoéwié podpisania protokotu
kontroli, wyjasniajagc na piSmie przyczyny odmowy.
Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa
w 8 16 ust. 3, odmowe podpisania protokotu kontroli
uwaza sie za dokonang z uptywem ostatniego dnia te-
go terminu.

2. Kontroler umieszcza na egzemplarzu protokotu
kontroli, ktéry pozostaje w Komisji, wzmianke o od-
mowie podpisania protokotu kontroli, zatgczajagc do
niego wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Odmowa podpisania protokotu kontroli nie
zwalnia kontrolowanego z realizacji zalecen, o ktérych
mowa w art. 19¢c ust. 4 i 5 ustawy, o czym kontroler in-
formuje kontrolowanego.

8 18. 1. Zalecenia, o ktéorych mowa w art. 19¢
ust. 4 i 5 ustawy, dorecza sie kontrolowanemu, w spo-
sOb okreslony w § 16 ust. 2.

2. Bieg terminu do usunigecia przez kontrolowane-
go nieprawidtowosci wskazanych w zaleceniach,
o ktérych mowa w art. 19c ust. 4 i 5 ustawy, rozpoczy-
na sie po dniu doreczenia tych zalecen.

3. Kontrolowany, niezwtocznie, nie pdzniej niz
w dniu nastepnym po uptywie terminu do usuniecia
nieprawidtowosci wskazanych w zaleceniach, o kto-
rych mowa w art. 19c ust. 4 ustawy, przekazuje Komi-
sji informacje o uwzglednieniu tych zalecen, wskazu-
jac szczegotowy sposob usuniecia stwierdzonych nie-
prawidtowosci.

8 19. 1. Po doreczeniu protokotu kontroli nie doko-
nuje sie w protokole zadnych poprawek i dopiskdw,
z wyjatkiem dotyczacych odmowy podpisania proto-
kotu przez kontrolowanego.

2. Oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe pro-
stuje kontroler, parafujgc sprostowania. O sprostowa-
niu omytki zarzadzajgcy kontrole niezwtocznie pisem-
nie informuje kontrolowanego.

8 20. Do dokumentacji dotyczacej przeprowadzo-
nej kontroli wtacza sie:

1) tre$é zalecen, o ktérych mowa w art. 19c ust. 5;

2) tre$¢ zastrzezen, jak rowniez pismo zawierajgce
stanowisko Przewodniczagcego Komisji, o ktérym
mowa w art. 19c ust. 7 ustawy — w przypadku
zgtoszenia przez kontrolowanego zastrzezen do
protokotu kontroli.

8 21. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 maja 2004 r.

Minister Finansow: w z. E. Suchocka-Roguska



