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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI"

z dnia 6 kwietnia 2004 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku postepowania w sprawie uznania nabytych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wykonywania zawodu pracownika ochrony

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodoéw regulowanych (Dz. U. Nr 87,
poz. 954,z 2002 r. Nr 71, poz. 655 oraz z 2003 r. Nr 190,
poz. 1864) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposob i tryb odbywania stazu adapta-
cyjnego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad
odbywaniem stazu oraz oceny nabytych przez
whnioskodawce umiejetnosci, a takze sposoéb usta-
lania kosztéw odbywania stazu adaptacyjnego
oraz tryb ich ponoszenia,

2) warunki, sposéb i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez wnio-
skodawce umiejetnosci, a takze sposob ustalania
kosztoéw przeprowadzania testu umiejetnosci oraz
tryb ich ponoszenia

— w toku postepowania w sprawie uznania nabytych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej kwali-
fikacji do wykonywania zawodu pracownika ochrony,
zwanego dalej ,postepowaniem”.

8 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ,pra-
cowniku ochrony” — oznacza to osobe posiadajaca li-
cencje, o ktérej mowa w art. 25 ust. 2 ustawy z dnia
22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (Dz. U.
Nr 114, poz. 740, z p6zn. zm.2).

§ 3. 1. Koniecznos$¢ odbycia stazu adaptacyjnego
albo przystgpienia do testu umiejetnosci stwierdza sie
w postanowieniu wydanym w toku postepowania
przez wtasciwy organ okreslony w przepisach ustawy
z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o dziatach administracji rza-

1 Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje
dziatem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne,
na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Ra-
dy Ministrow z dnia 14 marca 2002 r. w sprawie szczego-
towego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji (Dz. U. Nr 35, poz. 325 i Nr 58, poz. 533).
Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
21999 r. Nr 11, poz. 95, z 2000 r. Nr 29, poz. 357, z 2001 r.
Nr 4, poz. 23, Nr 27, poz. 298 i Nr 123, poz. 1353 oraz
22002 r. Nr 71, poz. 656 i Nr 74, poz. 676.

2

dowej (Dz. U.z 2003 r. Nr 159, poz. 1548, z p6zn. zm.3)),
zwany dalej ,organem prowadzacym postepowanie”.

2. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o ktérym mowa w ust. 1, wystepuje do organu prowa-
dzacego postepowanie z wnioskiem o odbycie stazu
adaptacyjnego albo przeprowadzenie testu umiejet-
nosci.

§ 4. Organ prowadzacy postepowanie upowszech-
nia w Biuletynie Informacji Publicznej na stronach
podmiotowych ministra wtasciwego do spraw we-
wnetrznych informacje o wymaganiach kwalifikacyj-
nych dla zawodu pracownika ochrony.

8 5. Staz adaptacyjny i test umiejetnosci przepro-
wadza sie w jezyku polskim.

Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

8 6. 1. Wnioskodawca we wniosku, o ktérym mo-
wa w § 3 ust. 2, wskazuje przedsiebiorce prowadzace-
go dziatalnos$é gospodarcza w zakresie ochrony oséb
i mienia, u ktorego zamierza odbywa¢é staz adaptacyj-
ny, zwanego dalej , przedsiebiorcg”.

2. Wnioskodawca do wniosku, o ktéorym mowa
w § 3 ust. 2, dotgcza dokument zawierajacy zobowia-
zanie przedsigbiorcy do nawigzania z nim stosunku
prawnego, o ktérym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2001 r. o zasadach uznawania na-
bytych w panstwach cztonkowskich Unii Europej-
skiej kwalifikacji do wykonywania zawodow regulo-
wanych.

3. W dokumencie, o ktérym mowa w ust. 2, na
podstawie postanowienia, o ktérym mowa w § 3
ust. 1, otrzymanego od wnioskodawcy, przedsigbiorca
okresla w szczegdlnosci:

1) rodzaj stosunku prawnego, ktory zostanie nawig-
zany z wnioskodawcg;

2) termin, w jakim zostanie nawigzany stosunek
prawny;

3) okres, na jaki zostanie nawigzany stosunek praw-
ny z wnioskodawcg;

3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 162, poz. 1568 i Nr 190,
poz. 1864 oraz z 2004 r. Nr 177 i Nr 69, poz. 624.
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4) informacje o obowigzkach, jakie powierzy wnio-
skodawcy do wykonywania;

5) koszty odbywania przez wnioskodawce stazu ada-
ptacyjnego.

4. Okres, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 3, nie moze
by¢ krétszy niz dtugosé stazu adaptacyjnego.

8 7. 1. Postanowienie, o ktérym mowa w § 3 ust. 1,
okresla dtugosé i program stazu adaptacyjnego, zwa-
ny dalej ,programem”.

2. Program i dtugos¢ stazu adaptacyjnego organ
prowadzacy postepowanie ustala dla wnioskodawcy
na podstawie:

1) dokumentéw poswiadczajgcych okres pracy za-
wodowej, $wiadectw, dyploméw oraz innych do-
kumentéw potwierdzajgcych posiadane przez
whnioskodawce kwalifikacje i nabyte umiejetnosci;

2) okresu stazu niezbednego do nabycia umiejetno-
sci do wykonywania zawodu pracownika ochrony
w Rzeczypospolitej Polskiej;

3) réznic wynikajacych ze specyfiki zawodu pracow-
nika ochrony wykonywanego w Rzeczypospolitej
Polskiej i w panstwie wnioskodawcy.

3. Organ prowadzgcy postepowanie informuje
whnioskodawce o sposobie prowadzenia dziennika sta-
zu adaptacyjnego.

§ 8. 1. Staz adaptacyjny rozpoczyna sie w terminie
uzgodnionym przez wnioskodawce z przedsiebiorca.

2. Whnioskodawca informuje organ prowadzacy
postepowanie o rozpoczeciu stazu adaptacyjnego.

8 9. 1. Staz adaptacyjny odbywa sie zgodnie z pro-
gramem pod nadzorem pracownika ochrony fizycznej
posiadajgcego licencje pracownika ochrony fizycznej
drugiego stopnia lub licencje pracownika zabezpiecze-
nia technicznego drugiego stopnia, zwanego dalej
~opiekunem”, ktérego wyznacza dla danego wniosko-
dawecy przedsiebiorca.

2. Opiekun w czasie stazu adaptacyjnego:

1) okresla biezagce zadania do wykonania przez wnio-
skodawce;

2) na biezaco kontroluje realizacje powierzonych za-
dan;

3) dokonuje na piSmie okresowej oceny realizacji po-
wierzonych wnioskodawcy zadan.

3. Zmiana opiekuna w trakcie stazu adaptacyjnego
moze nastgpi¢ w szczegolnosci z powodu:

1) braku mozliwosci dalszego petnienia obowigzkéw
przez opiekuna;

2) umotywowanego wniosku wnioskodawcy, ztozo-
nego nie poézniej niz na 3 miesigce przed przewi-

dywanym terminem zakonczenia stazu adaptacyj-
nego;

3) umotywowanego wniosku opiekuna, ztozonego
nie pdzniej niz na 3 miesigce przed przewidywa-
nym terminem zakohczenia stazu adaptacyjnego.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 3, przedsiebiorca niezwtocznie dokonuje
zmiany opiekuna i informuje o tym wnioskodawce
i organ prowadzacy postepowanie.

8 10. W trakcie odbywania stazu adaptacyjnego
whnioskodawca:
1) przestrzega porzadku organizacyjno-prawnego
przedsiebiorcy;

2) realizuje program;
3) prowadzi dziennik stazu adaptacyjnego.

8 11. 1. Organ prowadzacy postepowanie sprawu-
je nadzér nad przebiegiem stazu adaptacyjnego wnio-
skodawcy, w szczegoélnosci przez:

1) kontrole warunkéw odbywania stazu adaptacyjne-
go i realizacji programu;

2) kontrole obecnosci wnioskodawcy w trakcie trwa-
nia stazu adaptacyjnego;

3) kontrole prawidtowego prowadzenia dziennika
stazu adaptacyjnego;

4) bezposredniag obserwacje pracy wykonywanej
przez wnioskodawce;

5) kontrole postepdéw w przysposobieniu do samo-
dzielnego wykonywania zawodu pracownika
ochrony;

6) gromadzenie dodatkowych informaciji o przebiegu
stazu adaptacyjnego.

2. Organ prowadzacy postepowanie wyznacza
swojego przedstawiciela do wykonywania w jego
imieniu czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 1. O wyzna-
czonej osobie organ prowadzacy postepowanie za-
wiadamia wnioskodawce i przedsiebiorce.

3. Przedstawiciel organu prowadzacego postepo-
wanie sporzgdza na pi$mie sprawozdanie zawierajgce
wnioski wynikajgce z przeprowadzenia czynnosci,
o ktérych mowa w ust. 1.

8 12. 1. Oceny nabytych przez wnioskodawce
umiejetnosci w trakcie odbywania stazu adaptacyjne-
go, zwanej dalej ,oceng”, nie pdzniej niz w terminie
14 dni od dnia zakonczenia stazu adaptacyjnego, do-
konuje zespot powotany przez organ prowadzacy po-
stepowanie.

2. Zespot sktada sie, co najmniej z trzech, lecz nie
wiecej niz dziewieciu, osob posiadajacych wiedze,
umiejetnosci i doswiadczenie w zakresie wynikajgcym
z programu.
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3. Zespot dokonuje oceny na podstawie:
1) dziennika stazu adaptacyjnego;

2) opinii opiekuna o przebiegu stazu adaptacyjnego
i osiggnieciach wnioskodawcy;

3) opinii przedsiebiorcy o przysposobieniu wniosko-
dawcy do samodzielnego wykonywania zawodu
pracownika ochrony;

4) sprawozdania, o ktérym mowa w 8§ 11 ust. 3.

4. Z dokonanej oceny zespo6t sporzgdza protokdt,
w ktorym przedstawia organowi prowadzgcemu po-
stepowanie wniosek o zaliczenie albo niezaliczenie
stazu adaptacyjnego wraz z uzasadnieniem.

5. Ocene zespot przekazuje wnioskodawcy oraz or-
ganowi prowadzacemu postepowanie w terminie
trzech dni od dnia jej sporzadzenia.

8 13. 1. Wyliczenia kosztow, o ktérych mowa w
8 6 ust. 3 pkt 5, dokonuje kazdorazowo przedsiebiorca
stosownie do programu i dtugosci stazu adaptacyjne-
go, uwzgledniajgc w szczegdélnosci wydatki na pokry-
cie kosztdw materiatéw dydaktycznych i pomocy na-
ukowych, kosztdw organizacyjno-technicznych, a tak-
ze kosztow zajeé szkoleniowych zapewniajacych reali-
zacje programu.

2. Wnioskodaweca uiszcza koszty, wyliczone przez
przedsiebiorce, w réwnych ratach miesiecznych ptat-
nych z géry do 10 dnia kazdego miesigca, na rachunek
biezgcy przedsiebiorcy, u ktéorego odbywa staz ada-

ptacyjny.

8 14. 1. W uzasadnionych przypadkach, na umoty-
wowany wniosek ztozony przez wnioskodawce, organ
prowadzacy postepowanie moze przedtuzyé staz ada-
ptacyjny na czas okreslony, nieprzekraczajgcy, tacznie
z odbytym juz stazem, dwdch lat.

2. Do przedtuzonego stazu adaptacyjnego stosuje
sie odpowiednio przepisy 8§ 6—13.

§ 15. Organ prowadzacy postepowanie zalicza,
przedtuza albo nie zalicza stazu adaptacyjnego.

Rozdziat 3
Test umiejetnosci

§ 16. 1. Miejsce i terminy przeprowadzania testu
umiejetnosci, zwanego dalej ,testem”, organ prowa-
dzacy postepowanie wyznacza dwa razy do roku.

2. Terminy przeprowadzania testu podawane sa do
publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Pu-
blicznej na stronach podmiotowych ministra wtasci-
wego do spraw wewnetrznych, nie podzniej niz na
6 miesiecy przed wyznaczonym terminem przeprowa-
dzenia testu.

8 17. Wnioskodawca sktada wniosek o przeprowa-
dzenie testu nie pdzniej niz na 3 miesigce przed wy-
znaczonym terminem testu.

8§ 18. Zakres wiedzy i umiejetnosci objetych testem
ustala dla wnioskodawcy organ prowadzacy postepo-
wanie na podstawie:

1) programu ksztatcenia i szkolenia odbytego przez
whnioskodawce w panstwie wnioskodawcy;

2) zakresu wymagan egzaminacyjnych obejmuja-
cych wiadomosci i umiejetnosci niezbedne do wy-
konywania zawodu pracownika ochrony w Rze-
czypospolitej Polskiej;

3) wymaganej znajomosci prawa polskiego do wy-
konywania zawodu pracownika ochrony;

4) okresu praktyki zawodowej i nabytych przez wnio-
skodawce umiejetnosci w zawodzie pracownika
ochrony w panstwie wnioskodawcy;

5) okresu stazu niezbednego do wykonywania zawo-
du pracownika ochrony w Rzeczypospolitej Pol-
skiej;

6) réznic wynikajgcych ze specyfiki zawodu pracow-
nika ochrony w Rzeczypospolitej Polskiej i w pan-
stwie wnioskodawcy.

8 19. 1. Wyliczenia kosztéw przeprowadzenia te-
stu, w szczegolnosci powotania zespotu egzaminacyj-
nego, wynagrodzenia cztonkéw zespotu egzaminacyj-
nego, wynajecia sali, druku pytan egzaminacyjnych
oraz innych kosztéw organizacyjno-technicznych eg-
zaminu, dokonuje kazdorazowo organ prowadzacy
postepowanie, nie pozniej niz na 30 dni przed ustalo-
nym terminem przeprowadzenia testu, w oparciu
o rzeczywiste wydatki ponoszone z tytutu egzamino-
wania 0s6b ubiegajgcych sie o uzyskanie licencji pra-
cownika ochrony.

2. Wnioskodawca uiszcza koszty, o ktérych mowa
w ust. 1, w postaci jednorazowej optaty, co najmniej
na 14 dni przed ustalonym terminem przeprowadze-
nia testu, na rachunek biezacy organu prowadzacego
postepowanie — subkonto dochodow.

§ 20. 1. Organ prowadzgcy postepowanie informu-
je wnioskodawce o miejscu i terminie przeprowadze-
nia testu, o ustalonym zakresie wiedzy i umiejetnosci,
o ktérym mowa w § 18, oraz o wysokosci optaty z ty-
tutu przeprowadzenia testu, nie pdzniej niz na 21 dni
przed wyznaczonym terminem przeprowadzenia te-
stu.

2. Termin testu moze ulec przesunieciu na umoty-
wowang prosbe wnioskodawcy.

§ 21. Przystepujac do testu, wnioskodawca okazu-
je dowdd optaty, o ktérej mowa w & 19 ust. 2, oraz do-
kument poswiadczajgcy tozsamosé.

§ 22. 1. Test sktada sie z czesci teoretycznej i prak-
tycznej. Organ prowadzgcy postepowanie moze ogra-
niczy¢ test tylko do czesci teoretyczne,;.

2. Czes¢ teoretyczna testu sktada sie z czesci pi-
semnej i ustne;j.
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3. Cze$¢ pisemna testu obejmuje nie wiecej niz
80 pytan.

4. Czesé ustna testu polega na wypowiedzi ustnej
na wylosowany przez wnioskodawce zestaw pytan,
sktadajacy sie nie wiecej niz z 10 pytan.

5. Czes$¢ praktyczna testu obejmuje sprawdzenie
umiejetnosci z zakresu samoobrony, technik interwen-
cyjnych oraz strzeleckich — niezbednych do wykony-
wania zadan realizowanych w formie bezposredniej
ochrony fizycznej.

6. taczny czas trwania wszystkich czesci testu nie
moze przekracza¢ 240 minut.

§ 23. 1. Kazde z pytan w czesci pisemnej testu za-
wiera nie mniej niz 3 mozliwosci odpowiedzi. Co naj-
mniej 60 % pytan zawiera jedng odpowiedz prawidto-
wa.

2. Za kazda prawidtowg odpowiedZz na pytanie
w czesci pisemnej ustala sie jednakowa liczbe punk-
tow, z tym ze w przypadku, gdy wiecej niz jedna odpo-
wiedzZ jest prawidtowa, dla zdobycia punktu nalezy
wskazaé jako poprawne wszystkie odpowiedzi.

3. W czesci ustnej kazda z odpowiedzi jest ocenia-
na w skali od 0 do 5 punktéw.

4. Wnioskodawcy, ktéry z czesci teoretycznej testu
nie uzyskat tacznie co najmniej 70 % punktéw, nie do-
puszcza sie do czesci praktycznej.

5. W czesci praktycznej kazde z zadan oceniane jest
w skali od 0 do 5 punktéw, przy czym wnioskodawca
obowigzany jest uzyska¢ co najmniej 70 % punktdw.

6. Wynik testu okresla sie jako pozytywny albo ne-
gatywny.

7. Za pozytywny uznaje sie wynik testu, jezeli
whnioskodawca uzyskat co najmniej 70 % punktéw
mozliwych do uzyskania.

§ 24. 1. Organ prowadzacy postepowanie powotu-
je zespo6t egzaminacyjny sktadajgcy sie co najmniej
z trzech, lecz nie wiecej niz dziewieciu, osob posiada-
jacych wiedze, umiejetnosci i doswiadczenie w zakre-
sie zwigzanym z problematyka objeta testem.

2. Do zadan zespotu egzaminacyjnego nalezy
w szczegoblnosci:

1) przygotowanie testu;
2) przeprowadzenie testu;

3) dokonanie oceny testu.

§ 25. Ocena testu jest dokonywana w terminie nie
dtuzszym niz siedem dni od dnia jego przeprowadzenia.

§ 26. Z przeprowadzenia testu niezwtocznie po do-
konaniu oceny, o ktérej mowa w 8 25, zespdt egzami-
nacyjny sporzadza protokot, zawierajgcy w szczegol-
nosci:

1) wskazanie wnioskodawecy;

2) sktad zespotu egzaminacyjnego;

3) wynik testu;

4) podpisy cztonkdéw zespotu egzaminacyjnego.

§ 27. Wynik testu zespot egzaminacyjny przekazu-
je wnioskodawcy oraz organowi prowadzacemu po-
stepowanie w terminie trzech dni od dnia sporzadze-
nia protokotu, o ktérym mowa w § 26.

8 28. 1. Nieprzystgpienie do testu w wyznaczonym
terminie bez uzasadnionej przyczyny uwaza sie za od-
stgpienie od testu.

2. Ponowne przystapienie do testu wymaga ztoze-
nia nowego wniosku, o ktérym mowa w 8§ 3 ust. 2,
chyba ze nieprzystgpienie do testu nastapito z uzasad-
nionych przyczyn.

3. W przypadku nieprzystgpienia do testu z uzasad-
nionych przyczyn organ prowadzacy postepowanie
wyznacza ponownie miejsce i termin przeprowadze-
nia testu.

4. Oceny przyczyny nieprzystgpienia do testu
W wyznaczonym terminie organ prowadzgcy postepo-
wanie dokonuje, kierujgc sie przepisami o usprawie-
dliwianiu nieobecnosci w pracy.

5. W przypadku negatywnego wyniku testu, na
wniosek ztozony przez wnioskodawce, organ prowa-
dzacy postepowanie umozliwia powtoérne jednokrotne
przystapienie do testu w najblizszym terminie.

§ 29. Do powtdrnego przystgpienia do testu stosu-
je sie odpowiednio przepisy § 16—28.

Rozdziat 4
Przepis koncowy
8§ 30. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem uzy-

skania przez Rzeczpospolita Polska cztonkostwa
w Unii Europejskie;j.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Oleksy



