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671
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 8 kwietnia 2004 r.

zmieniajace rozporzadzenie w sprawie sposobu organizowania i przeprowadzania egzaminu
na audytora wewnetrznego oraz dziatania Komisji Egzaminacyjnej

Na podstawie art. 35t ust. 6 ustawy z dnia 26 listo-
pada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r.
Nr 15, poz. 148, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepu-
je:

8 1. W rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia
20 wrzesnia 2002 r. w sprawie sposobu organizowa-
nia i przeprowadzania egzaminu na audytora we-
wnetrznego oraz dziatania Komisji Egzaminacyjnej
(Dz. U. Nr 166, poz. 1364) wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1) 8 5 6 otrzymuja brzmienie:

»8 b. Osoba ubiegajgca sie o dopuszczenie do eg-
zaminu uiszcza optate egzaminacyjng w wy-
sokosci 290 zt na rachunek bankowy wskaza-
ny przez Komisje.

§ 6. 1. Cztonkom Komisji przystuguje wynagro-
dzenie za:

1) udziat w posiedzeniu Komisji — 250 zt;

2) udziat w jednym dniu egzaminu pisem-
nego lub ustnego — 250 zt;

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 45, poz. 391, Nr 65,
poz. 594, Nr 96, poz. 874, Nr 166, poz. 1611 i Nr 189,
poz. 1851 oraz z 2004 r. Nr 19, poz. 177.

3) przygotowanie pytan i zadah egzamina-
cyjnych:

a) za kazdy zestaw 10 pytan — 100 zt,

b) za kazde zadanie egzaminacyjne wraz
z danymi niezbednymi do jego wyko-
nania oraz z wzorcem odpowiedzi —
300 zt.

2. W przypadku odwotania lub uniewaznie-
nia egzaminu z przyczyn, o ktérych mowa
w 8 6 i 7 zatagcznika nr 2 do rozporzadze-
nia, cztonkom Komisji przystuguje wyna-
grodzenie odpowiednie do zakresu wyko-
nanej pracy.”;

2) zataczniki nr 1 i 2 do rozporzadzenia otrzymuja
brzmienie okreslone odpowiednio w zatgcznikach
nr 1i 2 do niniejszego rozporzadzenia.

8 2. Osoby dopuszczone do egzaminu przed dniem
wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia uiszczajg
optate egzaminacyjng w kwocie i terminach przewi-
dzianych w dotychczasowych przepisach.

8 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 maja 2004 .

Minister Finansow: A. Raczko

Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finan-
sOw z dnia 8 kwietnia 2004 r. (poz. 671)

Zatacznik nr 1

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

8 1. Regulamin okresla organizacje, zasady i tryb
dziatania Komisji Egzaminacyjnej przeprowadzajacej
egzaminy na audytora wewnetrznego.

8 2. 1. Komisja jest organem kolegialnym, ktéry
podejmuje decyzje w formie uchwat w obecnosci co
najmniej potowy cztonkédw Komisji, w tym jej Prze-
wodniczgcego, a w razie jego nieobecnosci — cztonka
Komisji wyznaczonego przez Przewodniczacego.

2. Komisja podejmuje uchwaty zwyktg wigkszo-
$cig gtoséw cztonkdow obecnych na posiedzeniu.
W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos
Przewodniczacego Komisji, a w razie jego nieobecno-
sci — cztonka Komisji wyznaczonego przez Przewod-
niczacego.

3. Uchwaty podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji
obecni na posiedzeniu.

4. Cztonek Komisji ma prawo zgtosi¢ zdanie odreb-
ne do uchwaty, ktére podlega zaprotokotowaniu.

5. Z posiedzeh Komisji sekretarz Komisji, a w razie
jego nieobecnosci — cztonek Komisji wyznaczony
przez Przewodniczacego, sporzadza protokét.

6. Protokot, o ktorym mowa w ust. 5, jest podpisy-
wany przez wszystkich cztonkéw Komisji obecnych na
posiedzeniu.

8 3. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy
Komisji, a w razie jego nieobecnosci — cztonek Komi-
sji wyznaczony przez Przewodniczgcego.
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8 4. 1. Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie szczegétowego zakresu tema-
tow egzamindw oraz wykazu literatury niezbednej
osobom przygotowujgcym sie do przystgpienia do
egzaminu;

2) ustalanie i podawanie do publicznej wiadomosci
na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw:

a) przyktadowych pytan testowych oraz pytan do
czesci ustnej egzaminu,

b) zadahn egzaminacyjnych, ktére byty przedmio-
tem egzaminu pisemnego, niezwtocznie po kaz-
dym przeprowadzonym egzaminie;

3) przygotowywanie i zatwierdzanie testow egzami-
nacyjnych wraz z wzorcami odpowiedzi, zadan eg-
zaminacyjnych wraz z danymi niezbednymi do ich
wykonania oraz z wzorcami odpowiedzi, zesta-
wow pytan do czesci ustnej egzaminu oraz wzor-
cow odpowiedzi, z zastrzezeniem ust. 2;

4) uchwalanie i podawanie do publicznej wiadomo-
$ci na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw

przepisow porzgdkowych obowigzujgcych w trak-
cie egzaminu;

5) dopuszczanie do egzaminu osdb spetniajgcych
warunki, o ktérych mowa w art. 3bk pkt 1—4 usta-
wy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicz-
nych, zwanej dalej ,ustawg”;

6) przeprowadzanie egzaminéw;

7) sprawdzanie i ocena testdw egzaminacyjnych, za-
dan egzaminacyjnych oraz odpowiedzi na pytania
w czesci ustnej egzaminu.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, przy-
gotowujg cztonkowie Komisji wyznaczeni przez Prze-
wodniczacego Komisji.

3. Minister Finansow ogtasza w Dzienniku Urzedo-
wym oraz na stronie internetowej Ministerstwa Finan-
sow komunikat w sprawie ogtoszenia informacji,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1.

8 5. Komisja, niezwtocznie po zakofAczeniu egzami-

nu, przekazuje Gtéwnemu Inspektorowi Audytu We-
wnetrznego wykaz osob, ktore zdaty egzamin.

Zatacznik nr 2

SPOSOB ORGANIZOWANIA | REGULAMIN PRZEPROWADZANIA EGZAMINU NA AUDYTORA
WEWNETRZNEGO

8 1. 1. Egzamin na audytora wewnetrznego prze-
prowadza Komisja co najmniej w trzyosobowych skta-
dach egzaminacyjnych.

2. Przewodniczacy Komisji na okreslony termin eg-
zaminu wyznacza spos$rod cztonkow Komisiji:

1) przewodniczacego sktadu egzaminacyjnego;

2) osoby do sktadu egzaminacyjnego.

8 2. 1. Przewodniczacy Komisji wyznacza termin
egzaminu pisemnegdo.

2. Minister Finansow ogtasza, w Dzienniku Urzedo-
wym oraz w dzienniku o zasiegu ogdélnopolskim i na
stronie internetowej Ministerstwa Finanséw, komuni-
kat w sprawie wyznaczenia terminu egzaminu pisem-
nego, nie pozniej niz 60 dni przed wyznaczonym ter-
minem egzaminu.

§ 3. 1. Osoba ubiegajaca sie o dopuszczenie do eg-
zaminu jest obowigzana, nie pdzniej niz 30 dni przed
wyznaczonym terminem egzaminu, ztozy¢ w Minister-
stwie Finanséw pisemny wniosek o dopuszczenie do
egzaminu.

2. Termin, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza sie za
zachowany, jezeli przed jego uptywem wniosek o do-
puszczenie do egzaminu zostat nadany w polskiej pla-
cowce pocztowej operatora publicznego.

3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy do-
taczy¢:

1) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw okreslonych
w art. 3bk pkt 1—3 ustawy;

2) odpis lub poswiadczong notarialnie kopie dyplo-
mu dokumentujgcego posiadanie wyzszego wy-
ksztatcenia;

3) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych, o ktérej mowa w art. 23 usta-
wy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
i Nr 153, poz. 1271 oraz z 2004 r. Nr 25, poz. 219
i Nr 33, poz. 285);

4) kopie dowodu uiszczenia optaty egzaminacyjnej.

4. Osoba, ktora ztozyta wniosek, jest pisemnie za-
wiadamiana o:

1) dopuszczeniu do egzaminu oraz miejscu jego prze-
prowadzenia albo

2) odmowie dopuszczenia do egzaminu z powodu
niedopetnienia wymogow, o ktéorych mowa
w art. 3bk pkt 1—4 ustawy

— nie pozniej niz 14 dni przed terminem egzaminu.
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5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2,
optata egzaminacyjna podlega zwrotowi w terminie
30 dni od daty wystania zawiadomienia.

&8 4. Wykaz os6b dopuszczonych do egzaminu pro-
wadzi komoérka organizacyjna, o ktérej mowa
w art. 35n ust. 2 pkt 2 ustawy.

8 5. 1. Osoba, ktéra z waznych, odpowiednio udo-
kumentowanych, przyczyn losowych nie moze przy-
stagpié do czesci pisemnej lub ustnej egzaminu w wy-
znaczonym dla niej terminie, moze przystapi¢ do tej
czesci egzaminu w nastepnym terminie.

2. Osoba, o ktorej mowa w ust.1, ma obowiagzek pi-
semnie zawiadomié¢ Komisje, nie pdézniej niz 7 dni
przed terminem egzaminu, o przystgpieniu do egzami-
nu w nastepnym terminie. Wniesiong optate egzami-
nacyjna zalicza sie na poczet egzaminu przeprowadza-
nego w nastepnym terminie.

3. W przypadku nieprzystgpienia do egzaminu
z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1, optata egzamina-
cyjna podlega zwrotowi pod warunkiem pisemnego
zawiadomienia Komisji o rezygnacji, nie pdzniej niz
7 dni przed terminem egzaminu. Komisja dokonuje
zwrotu optaty egzaminacyjnej w terminie 30 dni od
daty otrzymania zawiadomienia.

8 6. 1. Komisja odwotuje egzamin, jezeli do egza-
minu zgtosito sie mniej niz 10 oséb.

2. Przewodniczacy Komisji, nie pdzniej niz 14 dni
przed terminem egzaminu, zawiadamia na pismie
osoby, ktére ztozyty wnioski o dopuszczenie do egza-
minu, o jego odwotaniu. W zawiadomieniu okresla sie
termin nastepnego egzaminu.

8 7. 1. W przypadku powaznego naruszenia regu-
laminu przeprowadzania egzaminu przez jego uczest-
nika Komisja moze uniewaznié egzamin w stosunku
do jednego lub wigkszej liczby uczestnikdw egzaminu.

2. W przypadku powaznego naruszenia regulami-
nu przeprowadzania egzaminu przez cztonkéw skta-
du egzaminacyjnego Minister Finanséw moze unie-
wazni¢ egzamin w stosunku do wszystkich uczestni-
kow.

3. O uniewaznieniu egzaminu z przyczyn, o ktérych
mowa w ust. 1 lub 2, Przewodniczacy Komisji nie-
zwtocznie zawiadamia na pismie osoby, w stosunku
do ktérych egzamin zostat uniewazniony, oraz wska-
zuje termin nastepnego egzaminu.

8 8. 1. W przypadkach, o ktérych mowa w 8 6 ust.1
i 87 ust. 1i 2, optata egzaminacyjna podlega zalicze-
niu na poczet egzaminu przeprowadzanego w nastep-
nym terminie. Przepis 8 5 stosuje sie odpowiednio.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do optaty egzami-
nacyjnej uiszczonej przez uczestnika egzaminu, ktéry
powaznie naruszyt regulamin przeprowadzania egza-
minu.

8 9. Nadzor nad organizacja i przebiegiem egzami-
nu wykonujg cztonkowie sktadu egzaminacyjnego.

8 10. 1. Egzamin pisemny przeprowadza sie w wy-
dzielonej sali, w warunkach umozliwiajacych egzami-
nowanym samodzielng prace, pod nadzorem co naj-
mniej trzech cztonkéw sktadu egzaminacyjnego.

2. Przed wejsciem na sale egzaminacyjng osoba
przystepujaca do egzaminu obowigzana jest okazaé
dowodd tozsamosci i wtasnorecznym podpisem po-
twierdzi¢ na liscie obecnosci udziat w egzaminie.

3. Czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu okre-
sla przewodniczacy sktadu egzaminacyjnego.

4. Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy
sktadu egzaminacyjnego informuje osoby przystepu-
jace do egzaminu o:

1) warunkach organizacyjnych i sposobie przeprowa-
dzania egzaminu;

2) przepisach porzadkowych obowigzujacych w trak-
cie egzaminu;

3) zasadach dokonywania oceny udzielonych odpo-
wiedzi;

4) sposobie ogtoszenia wynikéw czesci pisemnej eg-
zaminu;

5) sposobie zawiadomienia o terminie i miejscu prze-
prowadzenia czesci ustnej egzaminu.

5. Osoby przystepujgce do egzaminu otrzymuja
materiaty i testy egzaminacyjne opatrzone pieczecia
Komisji.

6. Prace pisemne oznaczane s3 indywidualnym ko-
dem.

7. Nie podlegajg sprawdzeniu prace pisemne, kto-
re:

1) nie sg opatrzone pieczecig Komisji;
2) nie sg oznaczone indywidualnym kodem;

3) zawieraja inne, poza kodem, elementy identyfiku-
jace osobe zdajaca;

4) nie zawierajg kompletnych arkuszy z testami egza-
minacyjnymi lub arkuszy z zadaniem egzaminacyj-
nym.

8. W trakcie egzaminu zdajgcy moze opusci¢ sale
egzaminacyjng po uzyskaniu zgody przewodniczgce-
go sktadu egzaminacyjnego i przekazaniu mu pracy
egzaminacyjnej. Czas nieobecnosci jest zaznaczany na
pracy egzaminacyjnej.

&8 11. Przewodniczacy sktadu egzaminacyjnego
moze wykluczyé z egzaminu osobe, ktéra narusza
przepisy porzadkowe obowigzujace w trakcie egzami-
nu. W tym przypadku optata egzaminacyjna nie podle-
ga zwrotowi.
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§ 12. 1. Egzamin pisemny polega na:

1) rozwigzaniu testu egzaminacyjnego sktadajacego
sie z 50 pytan;

2) wykonaniu zadania egzaminacyjnego, polegajace-
go na sporzadzeniu lub dokonaniu oceny popraw-
nosci i kompletnos$ci sprawozdania z przeprowa-
dzenia audytu wewnetrznego lub programu zada-
nia audytowego, na podstawie dostarczonych da-
nych.

2. Egzamin pisemny trwa 270 minut, w tym:
1) rozwigzanie testu — 90 minut;

2) wykonanie zadania — 180 minut.

8 13. 1. Kazde pytanie testu egzaminacyjnego
cztonkowie sktadu egzaminacyjnego oceniajg wedtug
nastepujacych zasad:

1) odpowiedz prawidtowa — jeden punkt;

2) odpowiedz nieprawidtowa lub brak odpowiedzi —
zero punktéw.

2. Wykonanie zadania egzaminacyjnego, o ktérym
mowa w § 12 ust. 1 pkt 2, jest oceniane w skali od 0 do
30 punktow.

3. Warunkiem zdania czesci pisemnej egzaminu
jest uzyskanie tacznie co najmniej 50 punktéw.

8 14. 1. Przewodniczacy sktadu egzaminacyjnego
sporzadza protokét z przebiegu czesci pisemnej egza-
minu. Protokét jest podpisywany przez cztonkéw skta-
du egzaminacyjnego.

2. Wykaz oséb, ktére zdaty z wynikiem pozytyw-
nym cze$¢ pisemng egzaminu, przewodniczacy sktadu
egzaminacyjnego zamieszcza na tablicy ogtoszen
w siedzibie Ministerstwa Finanséw oraz na stronie in-
ternetowej Ministerstwa Finanséw, niezwtocznie po
podpisaniu protokofu.

8 15. 1. Uczestnik egzaminu moze, w terminie 3 dni
od dnia ogtoszenia wynikéw czesci pisemnej egzami-
nu, zwrécié sie do przewodniczgcego sktadu egzami-
nacyjnego z pisemnym wnioskiem o udostepnienie
do wgladu pracy egzaminacyjnej, a takze o dokonanie
jej ponownej oceny.

2. Praca egzaminacyjna jest udostepniana w sekre-
tariacie komorki organizacyjnej, o ktérej mowa
w art. 35n ust. 2 pkt 2 ustawy, w obecnosci jednego
z cztonkow sktadu egzaminacyjnego.

3. O wynikach ponownej oceny pracy egzamina-
cyjnej przewodniczacy sktadu egzaminacyjnego za-
wiadamia pisemnie uczestnika egzaminu w terminie
7 dni od dnia ztozenia wniosku.

8 16. 1. Czes$¢ ustna egzaminu jest przeprowadza-
na w terminie i miejscu wyznaczonym przez przewod-

niczacego sktadu egzaminacyjnego, nie wczes$niej jed-
nak niz po uptywie 14 dni od dnia ogftoszenia wynikow
czesci pisemnej egzaminu.

2. Czes$é ustna egzaminu polega na udzieleniu od-
powiedzi na pytania zamieszczone w wylosowanym
zestawie pytan.

3. Kazdy z zestawodw sktada sie z pieciu pytan.

4. Warunkiem zdania czesci ustnej egzaminu jest
udzielenie prawidtowej odpowiedzi co najmniej na
trzy pytania z wylosowanego zestawu pytan.

8 17. 1. Przewodniczacy sktadu egzaminacyjnego
sporzadza protokdt z przebiegu czesci ustnej egzami-
nu. Protokdt jest podpisywany przez wszystkich czton-
kéw sktadu egzaminacyjnego.

2. Wyniki czesci ustnej egzaminu przewodniczgcy
sktadu egzaminacyjnego zamieszcza na tablicy ogto-
szen w siedzibie Ministerstwa Finansow oraz na stro-
nie internetowej Ministerstwa Finanséw, niezwtocznie
po podpisaniu protokotu.

3. Osoba, ktéra nie zdata czesci ustnej egzaminu,
ma prawo ponownie, nie wiecej niz jeden raz, przysta-
pi¢ do czesci ustnej egzaminu bez koniecznosci po-
wtarzania czesci pisemnej egzaminu i uiszczenia opta-
ty egzaminacyjnej.

4. Osoba, o ktérej mowa w ust. 3, sktada w termi-
nie trzech dni od dnia ogtoszenia wynikdw czesci ust-
nej egzaminu pisemny wniosek do przewodniczacego
sktadu egzaminacyjnego o wyznaczenie nastepnego
terminu czesci ustnej egzaminu.

5. Przewodniczagcy sktadu egzaminacyjnego wy-
znacza termin ponownego przystgpienia do czesci ust-
nej egzaminu, nie wczesniej niz 14 dni od dnia po-
przedniego ustnego egzaminu.

8 18. Osobom, ktére zdaty egzamin, Przewodnicza-
cy Komisji, z upowaznienia Ministra Finansow, wyda-
je zaswiadczenie o ztozeniu egzaminu z wynikiem po-
zytywnym w terminie 14 dni od dnia ogfoszenia jego
wynikéw.

8 19. 1. Minister Finanséw ogtasza, w formie ko-
munikatu, w Dzienniku Urzedowym oraz na stronie in-
ternetowej Ministerstwa Finanséw wykaz oséb posia-
dajgcych zaswiadczenie o ztozeniu egzaminu z wyni-
kiem pozytywnym.

2. Wykaz osdb posiadajacych zaswiadczenie o zto-
zeniu egzaminu z wynikiem pozytywnym prowadzi ko-
morka organizacyjna, o ktérej mowa w art. 35n ust. 2
pkt 2 ustawy.



