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ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY"

z dnia 23 kwietnia 2004 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci odbywanych w toku postepowania o uznanie nabytych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wykonywania niektorych zawodow filmowych

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodéw regulowanych (Dz. U. Nr 87,
poz. 954, z 2002 r. Nr 71, poz. 655, z 2003 r. Nr 190,
poz. 1864 oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 959) zarzadza sie,
co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposéb i tryb odbywania stazu adaptacyj-
nego, sposoéb i tryb wykonywania nadzoru nad od-
bywaniem stazu oraz oceny nabytych przez wnio-
skodawce umiejetnosci, a takze sposdb ustalania
kosztéw odbywania stazu adaptacyjnego oraz tryb
ich ponoszenia,

2) warunki, sposob i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez wnio-
skodawce umiejetnosci, a takze sposdb ustalania
kosztéw przeprowadzania testu umiejetnosci oraz
tryb ich ponoszenia

— w zawodach regulowanych kaskadera filmowego
i kaskadera filmowego — koordynatora.

8 2. llekro¢ w rozporzadzeniu bez blizszego okre-
$lenia jest mowa o:

1) stazu adaptacyjnym — oznacza to staz, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w pan-
stwach cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifika-
cji do wykonywania zawodow regulowanych,
zwanej dalej ,ustawg”;

2) tescie umiejetnosci — oznacza to test, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 17 ustawy;

3) postepowaniu — oznacza to postepowanie w spra-
wie uznania kwalifikacji prowadzone na podstawie
przepiséw ustawy;

4) wnioskodawcy — oznacza to wnioskodawce w ro-
zumieniu ustawy;

5) organie prowadzacym postepowanie — oznacza
to ministra wtasciwego do spraw kultury i ochro-
ny dziedzictwa narodowego lub organ wskazany
w trybie okreslonym w art. 4a ustawy z dnia
4 wrzesnia 1997 r. o dziatach administracji rzagdo-

" Minister Kultury kieruje dziatem administracji rzadowej —
kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, na podstawie
8 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
29 marca 2002 r. w sprawie szczegotowego zakresu dzia-
tania Ministra Kultury (Dz. U. Nr 32, poz. 303).

wej (Dz. U. z 2003 r. Nr 159, poz. 1548, Nr 162,
poz. 1568 i Nr 190, poz. 1864 oraz z 2004 r. Nr 19,
poz. 177, Nr 69, poz. 624, Nr 91, poz. 873 i Nr 96,
poz. 959),

6) Biuletynie Informacji Publicznej — oznacza to Biu-
letyn w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji pu-
blicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 oraz z 2002 r.
Nr 153, poz. 1271);

7) zawodzie filmowym — oznacza to zawod kaskade-
ra filmowego i kaskadera filmowego — koordyna-
tora, okreslony w rozporzadzeniu Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 19 maja 2000 r.
w sprawie wykonywania niektdrych zawodoéw fil-
mowych (Dz. U. Nr 51, poz. 610 oraz z 2001 r.
Nr 135, poz. 1524).

8 3. Jezeli wnioskodawca wnosi o uznanie kwalifi-
kacji zawodowych dla wiecej niz jednego zawodu fil-
mowego, staz adaptacyjny albo test umiejetnosci
przeprowadza sie osobno dla kazdego zawodu.

8 4. 1. Staz adaptacyjny albo test umiejetnosci pro-
wadzi sie zgodnie z postanowieniem wydanym w toku
postepowania w sprawie uznania kwalifikacji.

2. Whnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o ktérym mowa w ust. 1, zobowigzujgcego do odbycia
stazu adaptacyjnego albo przystgpienia do testu umie-
jetnosci, wystepuje z wnioskiem o odbycie stazu ada-
ptacyjnego albo przeprowadzenie testu umiejetnosci.

8 5. Organ prowadzacy postepowanie upowszechnia
w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronach podmio-
towych ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego, informacje o wymogach kwa-
lifikacyjnych dla regulowanych zawodéw filmowych.

8 6. Organ prowadzacy postepowanie przekazuje
postanowienie, o ktérym mowa w 8 4 ust. 1, wraz z ko-
pia dokumentacji zawierajacej informacje o posiada-
nych kwalifikacjach, w tym o wyksztatceniu i doswiad-
czeniu zawodowym wnioskodawcy:

1) przedsiebiorcy badz jednostce, w ktdorej ma byé
odbywany staz adaptacyjny albo

2) komisji egzaminacyjnej, ktéra przygotowuje i prze-
prowadza test umiejetnosci.

Rozdziat 2

Staz adaptacyjny

8 7. 1. Staz adaptacyjny, zwany dalej ,stazem”,
moze by¢ odbywany u przedsiebiorcéw w rozumieniu
art. 2 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. —
Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101,
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poz. 1178, z pézn. zm.?)) oraz w panstwowych jed-
nostkach organizacyjnych posiadajgcych osobowos$é
prawng, ktérych przedmiot dziatania obejmuje pro-
dukcje filméw, zwanych dalej ,jednostkami”.

2. Wnioskodawca wraz z wnioskiem o odbycie stazu
sktada formularz zgtoszeniowy. W formularzu zgtosze-
niowym wnioskodawca wskazuje przedsiebiorce lub
jednostke gotowa do nawigzania z wnioskodawcg sto-
sunku prawnego, w celu odbywania przez niego stazu.

3. Wnioskodawca przedstawia organowi prowa-
dzgcemu postepowanie formularz zgtoszeniowy wraz
z dokumentem zawierajagcym zobowigzanie przedsie-
biorcy lub jednostki do nawigzania z nim stosunku
prawnego.

4. W dokumencie, o ktdrym mowa w ust. 3, przed-
siebiorca lub jednostka okresla:

1) rodzaj stosunku prawnego;

2) termin, w jakim nawigze stosunek prawny;
3) okres, na jaki nawigze stosunek prawny;
)

4) informacje o obowiazkach, jakie powierzy wnio-
skodawcy;

5) koszty odbywania przez wnioskodawce stazu.

8§ 8. 1. Koszty odbywania przez wnioskodawce sta-
Zu sa ustalane kwotowo przez przedsiebiorce lub kie-
rownika jednostki, na podstawie rzeczywistych wydat-
kéw zwigzanych z odbywaniem stazu, z uwzglednie-
niem dtugosci okresu i obowigzkéw, o ktérych mowa
w 8 7 ust. 4 pkt 3i 4.

2. Rzeczywiste wydatki zwigzane z odbywaniem
stazu obejmuja:
1) wydatki techniczno-organizacyjne jednostki, w kt6-
rej staz jest odbywany;

2) wynagrodzenie opiekuna stazu.

3. Optata z tytutu kosztéw odbywania przez wnio-
skodawce stazu jest wnoszona jednorazowo albo mie-
siecznie w rownych czesciach na konto wskazane
przez przedsiebiorce lub jednostke. W przypadku od-
bywania stazu w ramach stosunku pracy albo na pod-
stawie odptatnej umowy cywilnoprawnej, optata z ty-
tutu odbywania przez wnioskodawce stazu moze byé,
za zgoda wnioskodawcy wyrazong na pismie, potraca-
na z jego wynagrodzenia.

8 9. 1. Staz adaptacyjny odbywa sie pod nadzorem
opiekuna, ktérym moze byé osoba posiadajgca kwali-
fikacje co najmniej rownorzedne z kwalifikacjami,
o uznanie ktérych wystepuje wnioskodaweca.

2. Opiekuna stazu wnioskodawcy wyznacza przed-
siebiorca badz kierownik jednostki, o ktéorych mowa

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogfoszone w Dz. U.
22000 r. Nr 86, poz. 958 i Nr 114, poz. 1193,z 2001 r. Nr 49,
poz. 509, Nr 67, poz. 679, Nr 102, poz. 1115 i Nr 147,
poz. 1643,z 2002 r. Nr 1, poz. 2, Nr 115, poz. 995 i Nr 130,
poz. 1112, z 2003 r. Nr 86, poz. 789, Nr 128, poz. 1176
i Nr 217, poz. 2125 oraz z 2004 r. Nr 54, poz. 535 i Nr 91,
poz. 870.

w 8 7 ust. 1, w porozumieniu z organem prowadzgcym
postepowanie.

3. Zmiana opiekuna stazu przez przedsiebiorce lub
kierownika jednostki, w ktérej staz jest odbywany, mo-
ze nastagpié¢ z powodu:

1) braku mozliwosci dalszego petnienia czynnosci
przez opiekuna stazu;

2) umotywowanego wniosku wnioskodawcy ztozo-
nego nie pdézniej niz na 3 miesigce przed zakoncze-
niem stazu;

3) umotywowanej prosby opiekuna stazu, ztozonej nie
pozniej niz na 3 miesigce przed zakonczeniem stazu.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 3, przedsiebiorca lub kierownik jednost-
ki, w ktorej staz jest odbywany, niezwtocznie dokonu-
je zmiany opiekuna stazu, informujac o tym wniosko-
dawce i organ prowadzacy postepowanie.

5. Opiekun stazu sporzadza raport z przebiegu sta-
Zu i opinie o jego przebiegu.

8 10. Staz odbywa sie zgodnie z programem stazu,
ustalanym przez organ prowadzacy postepowanie.

8 11. 1. Program stazu okres$la sie w postanowie-
niu, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 1.

2. Program stazu przygotowywany jest dla kazde-
go wnioskodawcy indywidualnie, po przeprowadze-
niu analizy kwalifikacji wnioskodawcy z uwzglednie-
niem zakresu dotychczasowego doswiadczenia zawo-
dowego, okresu stazu niezbednego do nabycia umie-
jetnosci do wykonywania zawodéw filmowych na te-
renie Rzeczypospolitej Polskiej oraz réznic wynikaja-
cych ze specyfiki zawodow filmowych w Rzeczypospo-
litej Polskiej i panstwie wnioskodawcy.

8 12. 1. Dtugos¢ stazu okresla sie w postanowie-
niu, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 1.

2. Na wniosek wnioskodawcy organ prowadzacy
postepowanie moze przedtuzyé dtugosé stazu.

3. Organ prowadzacy postepowanie przedtuza lub
odmawia przedtuzenia stazu, po zapoznaniu sie z opi-
nig o dotychczasowym jego przebiegu, sporzadzong
przez opiekuna oraz przedsiebiorce lub kierownika
jednostki, w ktérej odbywa sie staz.

8 13. 1. Staz rozpoczyna sie w terminie okreslonym
w postanowieniu, o ktérym mowa w 8 4 ust. 1, lub
w terminie uzgodnionym przez wnioskodawce
z przedsiebiorca lub z jednostka.

2. Whnioskodawca zawiadamia organ prowadzacy
postepowanie o terminie rozpoczecia odbywania stazu.

8 14. 1. Prawidiowy przebieg stazu zapewnia
przedsigbiorca lub kierownik jednostki, w ktoérej
odbywa sie staz.

2. Opiekun stazu informuje przedsiebiorce albo kie-
rownika jednostki o realizacji przez wnioskodawce za-
dan wynikajacych z zatwierdzonego programu stazu.
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§ 15. 1. Zaliczenia stazu dokonuje sie na podstawie
oceny nabytych przez wnioskodawce umiejetnosci.

2. Oceny stazu w formie opinii jednostki potwier-
dzonej podpisami dokonujg wspdlnie opiekun stazu
i przedsiebiorca albo kierownik jednostki, w ktorej staz
byt odbywany, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia stazu.

3. Ocena stazu jest przekazywana wnioskodawcy
oraz organowi prowadzacemu postepowanie w termi-
nie 7 dni od dnia jej sporzadzenia.

4. Wnioskodawca, ktory uzyskat negatywna ocene,
moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem o odbycie stazu.

Rozdziat 3

Test umiejetnosci

8 16. 1. Test umiejetnosci, zwany dalej ,testem”,
przeprowadzany jest przez komisje egzaminacyjna,
powotywang przez organ prowadzacy postepowanie
w trybie i na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu,
o ktérym mowa w § 2 pkt 7.

2. Do zadan komisiji
w szczegolnosci:

egzaminacyjnej nalezy

1) opracowanie zakresu testu;

)
2) przeprowadzenie testu;
3) dokonanie oceny wynikow testu;
)

4) sporzadzenie protokotu.

3. Za prawidtowe przygotowanie i przeprowadze-
nie testu odpowiada przewodniczgcy komisji egzami-
nacyjne;j.

4. Terminy przeprowadzania testu organ prowa-
dzacy postepowanie wyznacza dwa razy do roku.

5. Terminy przeprowadzania testu podawane sg do
publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicz-
nej, na stronach podmiotowych ministra wtasciwego
do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

8 17. Wnioskodawca jest obowigzany ztozyé wnio-
sek o przeprowadzenie testu nie pdzniej niz na trzy
miesigce przed ustalonym terminem testu.

§ 18. O terminie, miejscu przeprowadzenia, formie
i kryteriach oceny testu zawiadamia wnioskodawce
przewodniczacy komisji egzaminacyjnej nie pozniej
niz na 30 dni przed wyznaczonym terminem przepro-
wadzenia testu.

8 19. 1. W zawiadomieniu, o ktérym mowa w § 18,
wskazuje sie wysokos$é optaty z tytutu kosztéw prze-
prowadzenia testu.

2. Koszty przeprowadzenia testu ustala organ
prowadzacy postepowanie na podstawie rzeczywi-
stych wydatkéw techniczno-organizacyjnych pono-
szonych przez organ prowadzacy postepowanie
w zwigzku z przeprowadzeniem testu, w tym wyna-

grodzenia komisji egzaminacyjnej i kosztéw przygo-
towania testu.

3. Wnioskodawca wnosi optate z tytutu kosztéw
przeprowadzenia testu na rachunek bankowy organu
prowadzacego postepowanie.

8§ 20. 1. Zakres testu opracowuje komisja egzamina-
cyjna, a zatwierdza organ prowadzacy postepowanie.

2. Do opracowania testu przepisy 8 11 ust. 2 stosu-
je sie odpowiednio a jego zakres przedmiotowy dosto-
sowuje sie do zawodu filmowego, w ktérym ma nasta-
pi¢ uznanie kwalifikacji.

3. Test przeprowadzany jest w jezyku polskim.

§ 21. 1. Test przeprowadza sie w formie egzaminu
praktycznego, majacego na celu sprawdzenie umiejet-
nosci poprawnego wykonania elementéw technicz-
nych z zakresu zawodu filmowego, wskazanych w po-
stanowieniu, o ktérym mowa w § 4 ust. 1. Wniosko-
dawca ma prawo do jednokrotnego powtdrzenia nie-
udanej préby.

2. Wykonanie testu ocenia sie w zaleznos$ci od
stopnia prawidtowosci jego wykonania.

3. Test uwaza sie za zdany, gdy poprawnie zostang
wykonane wszystkie elementy techniczne i wniosko-
dawca uzyska pozytywna ocene wyrazong przez wiek-
szo$¢ sktadu komisji. W przypadku réwnej liczby gto-
sow decyduje przewodniczgacy komisiji.

4. Niezaliczenie jednego elementu testu eliminuje
whnioskodawce z dalszego przebiegu testu i powoduje
niezaliczenie testu.

5. Z czynnosci testu sporzadza sie protokét, w kto-
rym podaje sie date przeprowadzenia testu, sktad ko-
misji egzaminacyjnej, imie i nazwisko osoby, ktora
przystgpita do testu, wyniki testu oraz podpisy czton-
kéw komisiji.

§ 22. 1. Oceny testu komisja egzaminacyjna doko-
nuje w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia jego
przeprowadzenia.

2. Wynik testu przewodniczacy komisji egzamina-
cyjnej przedktada organowi prowadzacemu postepo-
wanie oraz przekazuje wnioskodawcy w terminie 3 dni
od dnia ustalenia wyniku testu.

§ 23. Na podstawie wyniku testu organ prowadza-
cy postepowanie wydaje decyzje o uznaniu lub odmo-
wie uznania kwalifikacji do wykonywania zawodu fil-
mowego.

8 24. 1. Nieprzystgpienie do testu w wyznaczonym
terminie bez uzasadnionej przyczyny uwaza sie za od-
stagpienie od testu.

2. Ponowne przystgpienie do testu wymaga ztoze-
nia nowego wniosku, chyba ze nieprzystgpienie do te-
stu nastapito z uzasadnionej przyczyny.

3. Oceny przyczyny usprawiedliwiajgcej nieprzy-
stgpienie do testu w wyznaczonym terminie dokonuje
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przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej, kierujac sie
zasadami okreslonymi w przepisach o usprawiedli-
wianiu nieobecnosci w pracy.

4. W przypadku nieprzystgpienia do testu z uzasad-
nionej przyczyny organ prowadzacy postepowanie
wyznacza ponownie termin oraz miejsce przeprowa-
dzenia tego testu.

5. Wnioskodawca, ktory uzyskat negatywny wynik
testu, moze ponownie przystgpi¢ do testu dla danego
zawodu filmowego nie wczesniej niz po uptywie 3 mie-
siecy od dnia, w ktérym przeprowadzono test.

6. Do wnioskodawcy, o ktérym mowa w ust. 5,
stosuje sie przepis § 19 ust. 3.

Rozdziat 4
Przepis koncowy
§ 25. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem uzy-

skania przez Rzeczpospolita Polska cztonkostwa
w Unii Europejskie;j.

Minister Kultury: W. Dabrowski



