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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA FINANSÓW1)

z dnia 28 kwietnia 2004 r.

w sprawie sta˝u adaptacyjnego i testu umiej´tnoÊci w toku post´powania w sprawie uznania
nabytych w paƒstwach cz∏onkowskich Unii Europejskiej

kwalifikacji do wykonywania zawodu funkcjonariusza celnego

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w paƒstwach
cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodów regulowanych (Dz. U. Nr 87,
poz. 954, z 2002 r. Nr 71, poz. 655, z 2003 r. Nr 190,
poz. 1864 oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 959) zarzàdza si´,
co nast´puje:

Rozdzia∏ 1

Przepisy ogólne

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) warunki, sposób i tryb odbywania sta˝u adapta-
cyjnego, zwanego dalej „sta˝em”, sposób i tryb
wykonywania nadzoru nad odbywaniem sta˝u
oraz oceny nabytych przez wnioskodawc´ umie-
j´tnoÊci, a tak˝e sposób ustalania kosztów sta˝u
oraz tryb ich ponoszenia,

————————
1) Minister Finansów kieruje dzia∏em administracji rzàdowej —

finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzàdze-
nia Prezesa Rady Ministrów z dnia 29 marca 2002 r. w spra-
wie szczegó∏owego zakresu dzia∏ania Ministra Finansów
(Dz. U. Nr 32, poz. 301, Nr 43, poz. 378 i Nr 93, poz. 834).



2) warunki, sposób i tryb przeprowadzania testu
umiej´tnoÊci, zwanego dalej „testem”, oraz oceny
wykazanych przez wnioskodawc´ umiej´tnoÊci,
a tak˝e sposób ustalania kosztów przeprowadza-
nia testu oraz tryb ich ponoszenia

— w toku post´powania o uznanie nabytych w paƒ-
stwach cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji
do wykonywania zawodu funkcjonariusza celnego,
zwanego dalej „post´powaniem”.

§ 2. Sta˝ albo test jest prowadzony zgodnie z okre-
Êlonymi wymaganiami kwalifikacyjnymi dla danego
stanowiska zawodu funkcjonariusza celnego
z uwzgl´dnieniem przepisów ustawy z dnia 24 lipca
1999 r. o S∏u˝bie Celnej (Dz. U. Nr 72, poz. 802, z póên.
zm.2)) i przepisów wydanych na jej podstawie.

§ 3. KoniecznoÊç odbycia sta˝u albo przeprowa-
dzenia testu stwierdza minister w∏aÊciwy do spraw fi-
nansów publicznych, zwany dalej „organem prowa-
dzàcym post´powanie”, w formie postanowienia wy-
danego w toku post´powania.

§ 4. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o którym mowa w § 3, wyst´puje do organu prowa-
dzàcego post´powanie z wnioskiem o odbycie sta˝u
albo przeprowadzenie testu. 

§ 5. Organ prowadzàcy post´powanie przekazuje
odpowiedniej jednostce organizacyjnej administracji
celnej, w której ma byç odbywany sta˝ albo przygoto-
wujàcej i przeprowadzajàcej test, postanowienie,
o którym mowa w § 3, wraz z kopià dokumentacji za-
wierajàcej informacj´ o posiadanych kwalifikacjach
wnioskodawcy, w tym o wykszta∏ceniu zawodowym.

§ 6. Organ prowadzàcy post´powanie upowszech-
nia w Biuletynie Informacji Publicznej, w rozumieniu
przepisów ustawy z dnia 6 wrzeÊnia 2001 r. o dost´pie
do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 oraz
z 2002 r. Nr 153, poz. 1271), na stronach podmioto-
wych ministra w∏aÊciwego do spraw finansów pu-
blicznych informacje o wymaganiach kwalifikacyjnych
dla zawodu funkcjonariusza celnego.

Rozdzia∏ 2

Sta˝ adaptacyjny

§ 7. 1. Sta˝ jest odbywany w jednostkach organiza-
cyjnych S∏u˝by Celnej, zwanych dalej „jednostkami”,
wskazanych w postanowieniu, o którym mowa w § 3.

2. Dyrektorzy izb celnych przekazujà Szefowi S∏u˝-
by Celnej raz w roku, w terminie do 15 grudnia, wykaz
jednostek, w których wnioskodawcy mogà odbywaç
sta˝.

3. Wnioskodawca do wniosku o odbycie sta˝u do-
∏àcza dokument zawierajàcy zobowiàzanie kierownika

jednostki do zorganizowania i przeprowadzenia dla
wnioskodawcy sta˝u oraz do nawiàzania z wniosko-
dawcà stosunku prawnego, o którym mowa w art. 2
pkt 16 ustawy z dnia 26 kwietnia 2001 r. o zasadach
uznawania nabytych w paƒstwach cz∏onkowskich Unii
Europejskiej kwalifikacji do wykonywania zawodów
regulowanych, wraz z dwoma egzemplarzami progra-
mu sta˝u, o którym mowa w § 10 ust. 1. 

4. Zobowiàzanie, o którym mowa w ust. 3, powin-
no okreÊlaç w szczególnoÊci:

1) rodzaj stosunku prawnego, jaki zostanie nawiàza-
ny z wnioskodawcà w trakcie odbywania sta˝u;

2) czas, w jakim zostanie nawiàzany ten stosunek
prawny;

3) okres, na jaki zostanie nawiàzany ten stosunek
prawny;

4) zakres czynnoÊci, jakie zostanà powierzone wnio-
skodawcy;

5) wskazanie opiekuna sta˝u, o którym mowa w § 9
ust. 1;

6) koszty odbywania przez wnioskodawc´ sta˝u.

5. Okres, o którym mowa w ust. 4 pkt 3, nie mo˝e
byç krótszy ni˝ okres sta˝u.

§ 8. 1. Ustalenia kosztów zwiàzanych z odbywa-
niem przez wnioskodawc´ sta˝u dokonuje kierownik
jednostki, u którego sta˝ ma byç odbywany, nie póêniej
ni˝ w terminie 14 dni przed dniem rozpocz´cia sta˝u,
majàc na uwadze wydatki na pokrycie materia∏ów dy-
daktycznych i pomocy naukowych oraz kosztów orga-
nizacyjno-technicznych, ustalonych z uwzgl´dnieniem
programu i d∏ugoÊci trwania sta˝u.

2. Wnioskodawca uiszcza koszty, o których mowa
w ust. 1, w postaci op∏aty, w równych ratach miesi´cz-
nych p∏atnych z góry ka˝dego miesiàca na rachunek
bankowy jednostki, w której sta˝ jest odbywany.

§ 9. 1. Sta˝ wnioskodawca odbywa pod nadzorem
opiekuna sta˝u. Opiekunem sta˝u mo˝e byç funkcjo-
nariusz celny w s∏u˝bie sta∏ej.

2. Opiekuna sta˝u, o którym mowa w ust. 1, wyzna-
cza kierownik jednostki, w której odbywany jest sta˝.

3. Opiekun sta˝u nie mo˝e byç zmieniany w trakcie
odbywania sta˝u, z zastrze˝eniem ust. 4.

4. Zmiana opiekuna sta˝u mo˝e nastàpiç w przy-
padku:

1) braku mo˝liwoÊci dalszego pe∏nienia przez opie-
kuna sta˝u czynnoÊci nadzoru nad wnioskodawcà;

2) umotywowanego wniosku, z∏o˝onego przez wnio-
skodawc´ nie póêniej ni˝ na trzy miesiàce przed
zakoƒczeniem sta˝u;

3) umotywowanej proÊby opiekuna sta˝u, z∏o˝onej
nie póêniej ni˝ na trzy miesiàce przed zakoƒcze-
niem sta˝u.
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————————
2) Zmiany wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U.

z 2000 r. Nr 110, poz. 1255, z 2002 r. Nr 41, poz. 365, Nr 89,
poz. 804 i Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 120, poz. 1122,
Nr 137, poz. 1302, Nr 199, poz. 1934 i Nr 217, poz. 2124
oraz z 2004 r. Nr 29, poz. 257 i Nr 68, poz. 623.



5. W przypadku zaistnienia okolicznoÊci, o których
mowa w ust. 4, kierownik jednostki, w której sta˝ jest
odbywany, niezw∏ocznie dokonuje zmiany opiekuna,
informujàc o tym wnioskodawc´ i organ prowadzàcy
post´powanie.

§ 10. 1. Sta˝ jest odbywany zgodnie z programem
sta˝u ustalonym przez organ prowadzàcy post´powa-
nie, który równie˝ okreÊla d∏ugoÊç sta˝u. 

2. Program sta˝u przygotowywany jest dla ka˝de-
go wnioskodawcy indywidualnie, po szczegó∏owej
analizie kwalifikacji wynikajàcych z dokumentów zgro-
madzonych w toku post´powania w sprawie uznania
kwalifikacji oraz w oparciu o zakres wiedzy, jaki jest
niezb´dny dla spe∏nienia wymagaƒ kwalifikacyjnych
okreÊlonych dla funkcjonariusza celnego na stanowi-
sku s∏u˝bowym, dla którego majà byç uznane kwalifi-
kacje wnioskodawcy.

3. Program sta˝u obejmuje w szczególnoÊci:

1) zapoznanie si´ ze strukturà organizacyjnà, zada-
niami i sposobem funkcjonowania S∏u˝by Celnej,
w tym jednostki, w której majà byç uznane kwali-
fikacje wnioskodawcy;

2) ró˝nice programowe kszta∏cenia i szkolenia wy-
maganego w Rzeczypospolitej Polskiej, w tym do-
tyczàce niezb´dnej znajomoÊci przepisów prawa
polskiego;

3) wykonywanie, w obecnoÊci opiekuna sta˝u, czyn-
noÊci s∏u˝bowych.

§ 11. 1. Sta˝ rozpoczyna si´ w terminie uzgodnio-
nym przez wnioskodawc´ z kierownikiem jednostki.

2. Wnioskodawca zawiadamia organ prowadzàcy
post´powanie o terminie rozpocz´cia odbywania sta˝u.

§ 12. Na wniosek wnioskodawcy z∏o˝ony w trakcie
odbywania sta˝u, organ prowadzàcy post´powanie
mo˝e przed∏u˝yç okres trwania sta˝u.

§ 13. 1. Prawid∏owy przebieg sta˝u zapewnia kie-
rownik jednostki, w której sta˝ jest odbywany.

2. Opiekun sta˝u informuje pisemnie kierownika
jednostki o realizacji przez wnioskodawc´ zadaƒ wyni-
kajàcych z programu sta˝u.

§ 14. 1. Oceny sta˝u dokonujà wspólnie opiekun
sta˝u i kierownik jednostki, w której sta˝ jest odbywa-
ny, nie póêniej ni˝ w terminie 14 dni od dnia zakoƒcze-
nia sta˝u.

2. Oceny sta˝u dokonuje si´ w formie opinii,
uwzgl´dniajàc w opisie w szczególnoÊci samodziel-
noÊç i w∏aÊciwe stosowanie przepisów przez wniosko-
dawc´ przy wykonywaniu czynnoÊci s∏u˝bowych; opi-
nia powinna byç podpisana przez kierownika jednost-
ki, w której odbywany by∏ sta˝, i opiekuna sta˝u.

§ 15. Ocen´ sta˝u kierownik jednostki, w której
sta˝ by∏ odbywany, przekazuje organowi prowadzàce-
mu post´powanie oraz wnioskodawcy, w terminie
14 dni od dnia jej sporzàdzenia.

Rozdzia∏ 3

Test umiej´tnoÊci

§ 16. 1. Test przeprowadzany jest przez Komisj´
Egzaminacyjnà, zwanà dalej „Komisjà”, sk∏adajàcà si´
z co najmniej trzech osób.

2. Cz∏onków Komisji powo∏uje organ prowadzàcy
post´powanie spoÊród funkcjonariuszy celnych i pra-
cowników Ministerstwa Finansów.

3. Osoby, o których mowa w ust. 2, powinny posia-
daç wysoki poziom wiedzy z zakresu przepisów prawa
celnego, administracyjnego i podatkowego.

§ 17. 1. Wniosek o przeprowadzenie testu sporzà-
dza si´ w dwóch egzemplarzach, z których jeden prze-
sy∏a si´ do organu prowadzàcego post´powanie,
a drugi do Komisji.

2. Organ prowadzàcy post´powanie po otrzyma-
niu wniosku, o którym mowa w ust. 1, przesy∏a do Ko-
misji kopi´ dokumentacji zawierajàcej informacj´
o posiadanych kwalifikacjach, w tym o wykszta∏ceniu
i doÊwiadczeniu zawodowym wnioskodawcy. Przeka-
zanie mo˝e byç dokonane z zastosowaniem technik
elektronicznego przetwarzania danych.

3. O terminie i miejscu przeprowadzenia testu za-
wiadamia si´ wnioskodawc´ co najmniej na 30 dni
przed wyznaczonym dniem przeprowadzenia testu
umiej´tnoÊci.

§ 18. Test przeprowadza si´ w j´zyku polskim.

§ 19. Test opracowuje Komisja. Przepisy § 10 ust. 2
i 3 stosuje si´ odpowiednio.

§ 20. 1. Test przeprowadza si´ w formie pisemnej.

2. Test umiej´tnoÊci sk∏ada si´ z nie wi´cej ni˝
100 pytaƒ i trwa nie d∏u˝ej ni˝ 120 minut.

3. Ocen´ pozytywnà z testu otrzymuje osoba, któ-
ra prawid∏owo odpowie co najmniej na 80 % pytaƒ.

§ 21. Ocena testu jest ustalana w terminie nie d∏u˝-
szym ni˝ 7 dni od dnia przeprowadzenia testu.

§ 22. Wynik testu Komisja przekazuje wnioskodaw-
cy oraz organowi prowadzàcemu post´powanie,
w terminie 3 dni od dnia ustalenia wyników testu.

§ 23. 1. W przypadku nieuzyskania oceny pozytyw-
nej z testu, test mo˝e byç powtórzony tylko jeden raz.

2. Do powtórnego przystàpienia do testu przepisy
§ 16—22 i § 25 stosuje si´ odpowiednio.

§ 24. 1. Nieprzystàpienie w wyznaczonym terminie
do testu umiej´tnoÊci bez usprawiedliwienia uznaje
si´ za odstàpienie wnioskodawcy od testu.

2. Usprawiedliwienie nieprzystàpienia wnioskodaw-
cy w wyznaczonym terminie do testu nast´puje w trybie
przewidzianym dla usprawiedliwienia nieobecnoÊci
w pracy, okreÊlonym w odr´bnych przepisach.
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3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, organ
prowadzàcy post´powanie wyznacza ponownie ter-
min przeprowadzenia testu.

§ 25. 1. Ustalenia kosztów zwiàzanych z przepro-
wadzeniem testu dokonuje Komisja, nie póênej ni˝
w terminie 14 dni przed dniem jego przeprowadzenia,
na podstawie rzeczywistych wydatków ponoszonych
przez jednostk´ przeprowadzajàcà test umiej´tnoÊci,
obliczonych z uwzgl´dnieniem wydatków zwiàzanych
z powo∏aniem zespo∏u egzaminacyjnego, wynagro-
dzeniem cz∏onków zespo∏u egzaminacyjnego oraz wy-
datków organizacyjno-technicznych.

2. Wnioskodawca uiszcza koszty w postaci jedno-
razowej op∏aty, nie póêniej ni˝ w terminie 7 dni przed

dniem przeprowadzenia testu, na konto bankowe
wskazane przez Komisj´.

3. Przyst´pujàc do testu, wnioskodawca okazuje
dokument poÊwiadczajàcy to˝samoÊç.

4. W przypadku odstàpienia od testu, o którym
mowa w § 16, op∏ata, o której mowa w ust. 2, nie pod-
lega zwrotowi.

Rozdzia∏ 4

Przepis koƒcowy

§ 26. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem
1 maja 2004 r.
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Minister Finansów: w z. E. Mucha


