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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"
z dnia 28 kwietnia 2004 r.
w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku postepowania w sprawie uznania

nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej
kwalifikacji do wykonywania zawodu funkcjonariusza celnego

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 26 kwietnia Rozdziat 1
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko- Przepisy ogdlne
nywania zawodoéw regulowanych (Dz. U. Nr 87,
poz. 954, z 2002 r. Nr 71, poz. 655, z 2003 r. Nr 190, § 1. Rozporzadzenie okresla:
poz. 1864 oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 959) zarzadza sie,
co nastepuje: 1) warunki, sposéb i tryb odbywania stazu adapta-
cyjnego, zwanego dalej ,stazem”, sposob i tryb
Y Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzagdowej — wykonywania nadzoru nad odbywaniem stazu

finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadze- . S
nia Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 marca 2002 r. w spra- oraz oceny nabytych przez wnioskodawce umie

wie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Finanséw jetnosci, a takze sposob ustalania kosztow stazu
(Dz. U. Nr 32, poz. 301, Nr 43, poz. 378 i Nr 93, poz. 834). oraz tryb ich ponoszenia,
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2) warunki, sposéb i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci, zwanego dalej ,testem”, oraz oceny
wykazanych przez wnioskodawce umiejetnosci,
a takze sposéb ustalania kosztéw przeprowadza-
nia testu oraz tryb ich ponoszenia

— w toku postepowania o uznanie nabytych w pan-
stwach cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji
do wykonywania zawodu funkcjonariusza celnego,
zwanego dalej ,,postepowaniem”.

§ 2. Staz albo test jest prowadzony zgodnie z okre-
slonymi wymaganiami kwalifikacyjnymi dla danego
stanowiska zawodu  funkcjonariusza celnego
z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 24 lipca
1999 r. o Stuzbie Celnej (Dz. U. Nr 72, poz. 802, z p6zn.
zm.2)) i przepiséw wydanych na jej podstawie.

&8 3. Koniecznos$¢ odbycia stazu albo przeprowa-
dzenia testu stwierdza minister wtasciwy do spraw fi-
nanséw publicznych, zwany dalej ,organem prowa-
dzacym postepowanie”, w formie postanowienia wy-
danego w toku postepowania.

8 4. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o ktorym mowa w 8 3, wystepuje do organu prowa-
dzacego postepowanie z wnioskiem o odbycie stazu
albo przeprowadzenie testu.

8 5. Organ prowadzacy postepowanie przekazuje
odpowiedniej jednostce organizacyjnej administracji
celnej, w ktorej ma byé odbywany staz albo przygoto-
wujgcej i przeprowadzajgcej test, postanowienie,
o ktérym mowa w 8§ 3, wraz z kopig dokumentacji za-
wierajacej informacje o posiadanych kwalifikacjach
whnioskodawcy, w tym o wyksztatceniu zawodowym.

8 6. Organ prowadzacy postepowanie upowszech-
nia w Biuletynie Informacji Publicznej, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 oraz
z 2002 r. Nr 153, poz. 1271), na stronach podmioto-
wych ministra wtasciwego do spraw finanséw pu-
blicznych informacje o wymaganiach kwalifikacyjnych
dla zawodu funkcjonariusza celnego.

Rozdziat 2

Staz adaptacyjny

8 7. 1. Staz jest odbywany w jednostkach organiza-
cyjnych Stuzby Celnej, zwanych dalej ,jednostkami”,
wskazanych w postanowieniu, o ktérym mowa w 8 3.

2. Dyrektorzy izb celnych przekazuja Szefowi Stuz-
by Celnej raz w roku, w terminie do 15 grudnia, wykaz
jednostek, w ktérych wnioskodawcy moga odbywaé
staz.

3. Wnioskodawca do wniosku o odbycie stazu do-
tacza dokument zawierajgcy zobowigzanie kierownika

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
22000 r. Nr 110, poz. 1255, z 2002 r. Nr 41, poz. 365, Nr 89,
poz. 804 i Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 120, poz. 1122,
Nr 137, poz. 1302, Nr 199, poz. 1934 i Nr 217, poz. 2124
oraz z 2004 r. Nr 29, poz. 257 i Nr 68, poz. 623.

jednostki do zorganizowania i przeprowadzenia dla
whnioskodawcy stazu oraz do nawigzania z wniosko-
dawca stosunku prawnego, o ktérym mowa w art. 2
pkt 16 ustawy z dnia 26 kwietnia 2001 r. o zasadach
uznawania nabytych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej kwalifikacji do wykonywania zawodow
regulowanych, wraz z dwoma egzemplarzami progra-
mu stazu, o ktérym mowa w 8 10 ust. 1.

4. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 3, powin-
no okresla¢ w szczegdélnosci:

1) rodzaj stosunku prawnego, jaki zostanie nawigza-
ny z wnioskodawca w trakcie odbywania stazu;

2) czas, w jakim zostanie nawigzany ten stosunek
prawny;

3) okres, na jaki zostanie nawigzany ten stosunek
prawny;

4) zakres czynnosci, jakie zostang powierzone wnio-
skodawcy;

5) wskazanie opiekuna stazu, o ktérym mowa w 8 9
ust. 1;

6) koszty odbywania przez wnioskodawce stazu.

5. Okres, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 3, nie moze
by¢ krétszy niz okres stazu.

8 8. 1. Ustalenia kosztow zwigzanych z odbywa-
niem przez wnioskodawce stazu dokonuje kierownik
jednostki, u ktérego staz ma by¢ odbywany, nie pdzniej
niz w terminie 14 dni przed dniem rozpoczecia stazu,
majac na uwadze wydatki na pokrycie materiatow dy-
daktycznych i pomocy naukowych oraz kosztéw orga-
nizacyjno-technicznych, ustalonych z uwzglednieniem
programu i dtugosci trwania stazu.

2. Wnioskodaweca uiszcza koszty, o ktérych mowa
w ust. 1, w postaci optaty, w rownych ratach miesiecz-
nych ptatnych z gory kazdego miesigca na rachunek
bankowy jednostki, w ktdrej staz jest odbywany.

8 9. 1. Staz wnioskodawca odbywa pod nadzorem
opiekuna stazu. Opiekunem stazu moze byé funkcjo-
nariusz celny w stuzbie statej.

2. Opiekuna stazu, o ktdrym mowa w ust. 1, wyzna-
cza kierownik jednostki, w ktérej odbywany jest staz.

3. Opiekun stazu nie moze by¢ zmieniany w trakcie
odbywania stazu, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Zmiana opiekuna stazu moze nastapi¢ w przy-
padku:

1) braku mozliwosci dalszego petnienia przez opie-
kuna stazu czynnosci nadzoru nad wnioskodawcag;

2) umotywowanego wniosku, ztozonego przez wnio-
skodawce nie pdzniej niz na trzy miesiagce przed
zakonczeniem stazu;

3) umotywowanej prosby opiekuna stazu, ztozonej
nie pdzniej niz na trzy miesigce przed zakoncze-
niem stazu.
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5. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 4, kierownik jednostki, w ktérej staz jest
odbywany, niezwtocznie dokonuje zmiany opiekuna,
informujac o tym wnioskodawce i organ prowadzacy
postepowanie.

8 10. 1. Staz jest odbywany zgodnie z programem
stazu ustalonym przez organ prowadzacy postepowa-
nie, ktéry réwniez okresla dtugosé stazu.

2. Program stazu przygotowywany jest dla kazde-
go wnioskodawcy indywidualnie, po szczegotowej
analizie kwalifikacji wynikajacych z dokumentéw zgro-
madzonych w toku postepowania w sprawie uznania
kwalifikacji oraz w oparciu o zakres wiedzy, jaki jest
niezbedny dla spetnienia wymagan kwalifikacyjnych
okreslonych dla funkcjonariusza celnego na stanowi-
sku stuzbowym, dla ktérego maja by¢ uznane kwalifi-
kacje wnioskodawcy.

3. Program stazu obejmuje w szczegdlnosci:

1) zapoznanie sie ze strukturg organizacyjng, zada-
niami i sposobem funkcjonowania Stuzby Celnej,
w tym jednostki, w ktérej maja by¢ uznane kwali-
fikacje wnioskodawecy;

2) réznice programowe ksztatcenia i szkolenia wy-
maganego w Rzeczypospolitej Polskiej, w tym do-
tyczace niezbednej znajomosci przepisow prawa
polskiego;

3) wykonywanie, w obecnosci opiekuna stazu, czyn-
nosci stuzbowych.

8 11. 1. Staz rozpoczyna sie w terminie uzgodnio-
nym przez wnioskodawce z kierownikiem jednostki.

2. Wnioskodawca zawiadamia organ prowadzacy
postepowanie o terminie rozpoczecia odbywania stazu.

8 12. Na wniosek wnioskodawcy ztozony w trakcie
odbywania stazu, organ prowadzacy postepowanie
moze przedtuzy¢ okres trwania stazu.

8 13. 1. Prawidtowy przebieg stazu zapewnia kie-
rownik jednostki, w ktérej staz jest odbywany.

2. Opiekun stazu informuje pisemnie kierownika
jednostki o realizacji przez wnioskodawce zadan wyni-
kajacych z programu stazu.

8 14. 1. Oceny stazu dokonujg wspdlnie opiekun
stazu i kierownik jednostki, w ktorej staz jest odbywa-
ny, nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia zakonhcze-
nia stazu.

2. Oceny stazu dokonuje sie w formie opinii,
uwzgledniajagc w opisie w szczegdlnosci samodziel-
nosé i wtasciwe stosowanie przepisow przez wniosko-
dawce przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych; opi-
nia powinna by¢ podpisana przez kierownika jednost-
ki, w ktérej odbywany byt staz, i opiekuna stazu.

8 15. Ocene stazu kierownik jednostki, w ktorej
staz byt odbywany, przekazuje organowi prowadzace-
mu postepowanie oraz wnioskodawcy, w terminie
14 dni od dnia jej sporzadzenia.

Rozdziat 3

Test umiejetnosci

8 16. 1. Test przeprowadzany jest przez Komisje
Egzaminacyjna, zwang dalej ,Komisjg”, sktadajgca sie
z co najmniej trzech oséb.

2. Cztonkéw Komisji powotuje organ prowadzacy
postepowanie sposréd funkcjonariuszy celnych i pra-
cownikow Ministerstwa Finanséw.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, powinny posia-
daé wysoki poziom wiedzy z zakresu przepisdow prawa
celnego, administracyjnego i podatkowego.

8 17. 1. Wniosek o przeprowadzenie testu sporza-
dza sie w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden prze-
syta sie do organu prowadzgcego postepowanie,
a drugi do Komisiji.

2. Organ prowadzacy postepowanie po otrzyma-
niu wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, przesyta do Ko-
misji kopie dokumentacji zawierajgcej informacje
o posiadanych kwalifikacjach, w tym o wyksztatceniu
i doswiadczeniu zawodowym wnioskodawcy. Przeka-
zanie moze by¢ dokonane z zastosowaniem technik
elektronicznego przetwarzania danych.

3. O terminie i miejscu przeprowadzenia testu za-
wiadamia sie wnioskodawce co najmniej na 30 dni
przed wyznaczonym dniem przeprowadzenia testu
umiejetnosci.

8 18. Test przeprowadza sie w jezyku polskim.

8 19. Test opracowuje Komisja. Przepisy & 10 ust. 2
i 3 stosuje sie odpowiednio.

8 20. 1. Test przeprowadza sie w formie pisemne;j.

2. Test umiejetnosci sktada sie z nie wiecej niz
100 pytan i trwa nie dtuzej niz 120 minut.

3. Ocene pozytywng z testu otrzymuje osoba, kto-
ra prawidtowo odpowie co najmniej na 80 % pytan.

§ 21. Ocena testu jest ustalana w terminie nie dtuz-
szym niz 7 dni od dnia przeprowadzenia testu.

§ 22. Wynik testu Komisja przekazuje wnioskodaw-
cy oraz organowi prowadzgcemu postepowanie,
w terminie 3 dni od dnia ustalenia wynikéw testu.

§ 23. 1. W przypadku nieuzyskania oceny pozytyw-
nej z testu, test moze byé powtérzony tylko jeden raz.

2. Do powtdrnego przystapienia do testu przepisy
8 16—22 i 8 25 stosuje sie odpowiednio.

§ 24. 1. Nieprzystapienie w wyznaczonym terminie
do testu umiejetnosci bez usprawiedliwienia uznaje
sie za odstgpienie wnioskodawcy od testu.

2. Usprawiedliwienie nieprzystapienia wnioskodaw-
cy w wyznaczonym terminie do testu nastepuje w trybie
przewidzianym dla usprawiedliwienia nieobecnosci
w pracy, okreslonym w odrebnych przepisach.
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3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, organ
prowadzacy postepowanie wyznacza ponownie ter-
min przeprowadzenia testu.

§ 25. 1. Ustalenia kosztéw zwigzanych z przepro-
wadzeniem testu dokonuje Komisja, nie pdznej niz
w terminie 14 dni przed dniem jego przeprowadzenia,
na podstawie rzeczywistych wydatkéw ponoszonych
przez jednostke przeprowadzajacag test umiejetnosci,
obliczonych z uwzglednieniem wydatkéw zwigzanych
z powotaniem zespotu egzaminacyjnego, wynagro-
dzeniem cztonkéw zespotu egzaminacyjnego oraz wy-
datkéw organizacyjno-technicznych.

2. Wnioskodaweca uiszcza koszty w postaci jedno-
razowej optaty, nie pdzniej niz w terminie 7 dni przed

dniem przeprowadzenia testu, na konto bankowe
wskazane przez Komisje.

3. Przystepujac do testu, wnioskodawca okazuje
dokument poswiadczajgcy tozsamosé.

4. W przypadku odstgpienia od testu, o ktéorym
mowa w 8 16, optata, o ktérej mowa w ust. 2, nie pod-
lega zwrotowi.

Rozdziat 4

Przepis koncowy

8 26. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 maja 2004 r.

Minister Finanséw: w z. E. Mucha



