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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW
z dnia 31 marca 2003 .

zmieniajace rozporzadzenie w sprawie okreslenia wzoru bankowego dokumentu ptatniczego sktadek,
do ktdorych poboru zobowigzany jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Na podstawie art. 49 ust. 3i 4 ustawy z dnia 13 paz- 8 1. W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
dziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych 1 grudnia 1998 r. w sprawie okreslenia wzoru banko-
(Dz. U. Nr 137, poz. 887, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co wego dokumentu ptatniczego sktadek, do ktérych po-
nastepuje: boru zobowigzany jest Zaktad Ubezpieczen Spotecz-

nych (Dz. U. Nr 149, poz. 981) zatacznik nr 2 otrzymuje
brzmienie:

1 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 162, poz. 1118 i 1126, z 1999 r. Nr 26, poz. 228, Nr 60,
poz. 636, Nr 72, poz. 802, Nr 78, poz. 875 i Nr 110, poz. 1256, z 2000 r. Nr 9, poz. 118, Nr 95, poz. 1041, Nr 104, poz. 1104
i Nr 119, poz. 1249, z 2001 r. Nr 8, poz. 64, Nr 27, poz. 298, Nr 39, poz. 459, Nr 72, poz. 748, Nr 100, poz. 1080, Nr 110,
poz. 1189, Nr 111, poz. 1194, Nr 130, poz. 1452 i Nr 154, poz. 1792,z 2002 r. Nr 25, poz. 253, Nr 41, poz. 365, Nr 74, poz. 676,
Nr 155, poz. 1287, Nr 169, poz. 1387, Nr 199, poz. 1673, Nr 200, poz. 1679 i Nr 241, poz. 2074 oraz z 2003 r. Nr 56, poz. 498.
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~Zatacznik nr 2

ZASADY WYPELNIANIA PRZEZ PLATNIKA DOKUMENTU
POLECENIE PRZELEWU/WPLATY GOTOWKOWEJ
NALEZNOSCI ZUS

Polecenie przelewu/Wpfaty gotowkowej jest jedynym dokumentem przeznaczonym do dokonywania wptat
naleznosci z tytutu sktadek pobieranych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych. Czytelne wypetnienie tego
dokumentu (wyfgcznie kolorem czarnym i niebieskim) oraz podanie wtasciwych identyfikatoréw, wedtug za-
sad podanych ponizej, jest bardzo wazne z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia jednoznacznej identyfikacji
ptatnika sktadek, w celu rozliczenia dokonanej wptaty na wtasciwym koncie rozliczeniowym.

Od 1 stycznia 1999 r. ptatnik sktadek jest zobowigzany do dokonywania wptat naleznosci z tytutu sktadek wy-
nikajgcych z wtasciwej czesci deklaracji rozliczeniowej/korygujacej za dany miesigc trzema odrebnymi prze-
lewami, na odpowiednio wydzielone w Narodowym Banku Polskim rachunki ZUS, tj.:

¢ naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne — na rachunek 1010102326-139-51
e naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne — na rachunek 1010102326-139-52

¢ naleznosci z tytutu sktadek na Fundusz Pracy (FP) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
(FGSP) — na rachunek 1010102326-139-53.

Uwagal

Jezeli wptacajacy/zleceniodawca jest posrednikiem (tzn. dokonuje ptatnosci za osobe trzecig), to w polach do-
tyczacych ptatnika wpisuje nazwe skrécona, NIP, identyfikator uzupetniajacy i dane dotyczace deklaracji ptat-
nika, za ktérego dokonuje wptaty naleznosci.
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LP. NAZWA POLA SPOSOB WYPELNIENIA
L.k. nie wypetniaé — liczba kontrolna
2 Nr rachunku ZUS |wpisa¢ odpowiednig koncéwke rachunku bankowego

Dla naleznosci z tytutu skiadek na:
¢ ubezpieczenia spoteczne nalezy wpisaé liczbe 51
e ubezpieczenie zdrowotne nalezy wpisac liczbe 52
e Fundusz Pracy (FP) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych (FGSP) nalezy wpisa¢ liczbe 53
Wpisanie jednej z wymienionych wyzej koricéwek rachunku
bankowego oznacza jednoznaczne okreslenie przez ptatnika

skladek tytutu, z jakiego jest dokonywana wplata naleznosci.

3 W/P nie wypetniaé - pole przeznaczone dia banku

Kwota wpisa¢ kwote, rozdzielajgc ziote i grosze przecinkiem wpisanym
w oddzielnej kratce, catoS¢ zakonczyé kreskg poziomg (jesli nie

ma groszy, wpisa¢ dwa zera po przecinku),

np.
1(5]6{, |8]9
L.k. nie wypeiniaé - liczba kontrolna
Nr rachunku w przypadku dokonywania piatnosci w formie polecenia
zleceniodawcy/ przelewu — wpisa¢ numer swojego rachunku bankowego tgcznie
kwota stownie ze znakami rozdzielajacymi, z wyjatkiem kreski "-" po numerze

rozliczeniowym oddziatu (tj. po pierwszych o$émiu cyfrach numeru),
np

I"I‘I°I°I'I‘I°I9I°I‘I2|3I4|5|6I7l'l2|9lll‘I‘I‘I‘I‘I

w przypadku dokonywania pfatnos$ci w formie wpfaty gotowkowej

— wpisac kwote stownie. Kwote te wpisywad, pomijajgc pionowe
kreski rozdzielajgce kratki,

np. kwota 156 zt 89 gr moze by¢ zapisana:
HORCHCEEEARRARARERNEERURER

dla kwoty stownie mozna uzywacé skrétéw, opisujac kazda cyfre

kwoty osobno trzema pierwszymi literami i oddzielajac je od siebie
gwiazdkami,

np. kwota 156 zt 89 gr moze byc¢ zapisana:

JIE|D|*|P|I [E|*|S|Z|E|*|Z|L|* [O|SIT |*|D|Z|I |* [G|R

np. kwota 9 567 zt 70 gr moze by¢ zapisana:
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7 Nazwa skrécona wpisa¢ drukowanymi literami nazwe skrécong firmy lub nazwisko
ptatnika lub i imie ptatnika skiadek (zgodnie ze zgtoszeniem ptatnika
nazwisko i imie przekazanym do ZUS), uwzgledniajgc odstepy i znaki
ptatnika rozdzielajace,

np.:
E[LID[E[N[A
lub

8 NIP ptatnika wpisaé numer NIP bez znakéw rozdzielajacych (bez kresek), np.
olafafslalsfe [7]8 |0

Pole musi by¢ wypetnione, chyba ze ptatnik nie posiada numeru NIP.

9 Typ id. uzup. pole musi by¢ wypetnione
(typ identyfikatora e wpisac R, gdy piatnik jest osobg prawng lub jednostkg
uzupetniajacego) organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ale

posiadajgcg numer REGON
e wpisac P, gdy platnik jest osobg fizyczng posiadajgcg numer
PESEL.
Jezeli ptatnik nie posiada jednego z podanych wyzej numerow:
PESEL lub REGON, to nalezy wpisa¢ cyfre 1 — dla dowodu
osobistego lub cyfre 2 — dla paszportu, np.

[]

10 Identyfikator wpisa¢ odpowiedni numer identyfikatora uzupetniajgcego bez
uzupetniajacy odstepow i znakow rozdzielajacych (bez kresek). Jezeli w polu
ptatnika "Typ id. uzup." wpisano:

e R -to nalezy wpisa¢ numer REGON

e P -to nalezy wpisaé¢ numer PESEL

e 1 -to nalezy wpisac serie i numer dowodu osobistego (bez
znakoéw rozdzielajgcych)

e 2 -to nalezy wpisaé serie i numer paszportu (bez znakow

rozdzielajacych), np.

PEPPREEEEI T

11 Typ wpl. nalezy wpisaé odpowiednie oznaczenie typu wplaty, uzywajac

(typ wplaty) nastepujacych liter:
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D -~ jezeli ptatnik wptaca optate dodatkowa wymierzong przez ZUS

E — jezeli wptata dotyczy kosztéw egzekucyjnych

M — jezeli wptata dotyczy skiadki za okres dluzszy niz jeden miesigc

S — jezeli wplata dotyczy sktadki za jeden miesigc

T — jezeli pfatnik uzyskat zgode ZUS na odroczenie terminu ptatnosci

U — jezeli pfatnik dokonuje wptaty w ramach uktadu ratalnego
udzielonego przez ZUS,

np.

S

12 Deklaracja e jezeliw polu "Typ wpl." wpisano M lub S - wpisac rok i miesiac
wykazany w deklaracji ziozonej za miesigc kalendarzowy,
ktorego wptata dotyczy (podajac cztery cyfry roku i dwie cyfry
miesigca)

e jezeliw polu "Typ wpt." wpisano T - to w polu "Deklaracja"
wpisac rok i miesigc terminu, do ktérego odroczono wptate

e jezeliw polu "Typ wpt." wpisano U — to w polu "Dekiaracja"
wpisac rok i miesigc wyznaczonego terminu raty.

W pierwszej kolejnosci nalezy wpisac rok, w nastepujgcy sposob:

1999, 2000, 2001; w drugiej kolejnosci nalezy wpisac 2 cyfry

oznaczajgce miesigc, w nastepujgcy sposoéb: styczen - 01, luty - 02,

... grudzien - 12.

e jezeliw polu "Typ wpt." wpisano E — to w polu "Deklaracja"
nalezy wpisa¢ nr tytutlu wykonawczego
o jezeliw polu "Typ wpl." wpisano D — to w polu "Deklaracja”

nalezy wpisac¢ zera.

13 Nr dekl.

(numer deklaraciji) e jezeli w polu ,Typ wpt.” wpisano Mlub S — to w polu ,Nr dekl.”,

nalezy wpisa¢é numer deklaracji zilozonej za miesigc
kalendarzowy, ktdérego dotyczy wptata, stosujgc nastepujgce
oznaczenia:

01 - dla deklaracji rozliczeniowej

02-39 — dla deklaracji korygujacych (nalezy wpisaé kolejny
numer deklaracji w danym miesigcu)

40-49 - dla deklaracji rozliczeniowej i deklaracji rozliczeniowych
korygujacych, sktadanych przez ptatnikéw, ktérzy w trakcie
miesigca uzyskali lub utracili status zaktadu pracy chronionej
lub aktywnosci zawodowej i zobowigzani sg ztozyC za dany
miesiac dwa komplety deklaracji rozliczeniowych

51-69 - dla deklaracji rozliczeniowej i deklaracji rozliczeniowych
korygujacych, sktadanych za $wiadczeniobiorcow przez
powiatowe urzedy pracy, wojskowe biura emerytaine, zakiady
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emerytalne Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administraciji,
biura emerytalne Stuzby Wieziennej, jednostki organizacyjne
pomocy spotecznej, banki za osoby, ktérym wyplacajg
emerytury lub renty z zagranicy

51-89 - dla deklaraciji rozliczeniowej i deklaraciji rozliczeniowych
korygujacych, skiadanych za emerytéw i rencistéw przez ZUS
70-79 - dla deklaracji rozliczeniowej i deklaracji
rozliczeniowych korygujacych, sktadanych za sedziow i
prokuratoréw po rozwigzaniu lub wygasnieciu stosunku
stuzbowego

80-89 - dla deklaracji rozliczeniowej i deklaracji
rozliczeniowych korygujacych, sktadanych przez syndyka masy
upaditosci

90-99 - dla deklaracji rozliczeniowej i deklaracji rozliczeniowych
korygujacych, sktadanych przez ZUS za osoby pobierajgce
zasitek  macierzynski, zasitek w  wysokosci zasitku
macierzynskiego lub przebywajgce na urlopach
wychowawczych

e jezeliw polu "Typ wpl." wpisano D lub E - to w polu "Nr dekl."

nalezy wpisa¢ zera (00).

Uwaga do Ip. 12i 13

o Jezeli wptata jest terminowa i dotyczy sktadki za jeden miesiac, nalezy wpisaé w polu ,,Deklaracja” rok i mie-
sigc z deklaracji przekazanej do ZUS, wedtug ktérej nalezy rozliczy¢ wptate, a w polu ,Nr dekl.” — numer
tej deklaracji.

e Jezeli osoba prowadzaca pozarolniczg dziatalnos$é jest zwolniona z obowiagzku sktadania deklaracji rozli-
czeniowej lub imiennych raportéw miesiecznych za dany miesigc, a wptata jest terminowa i dotyczy sktad-
ki za ten miesigc, nalezy wpisa¢ w polu ,Deklaracja” rok i miesigc, ktérego wptata dotyczy, a w polu
~Nr dekl.” 00, np.

21003 ]|0]|4 0] o0

e Przy dokonywaniu wptaty za wiecej niz jeden miesigc — nalezy wpisaé rok, miesigc i numer biezgco skta-
danej lub wybranej, ztozonej wczesniej deklaracji rozliczeniowej/korygujacej, co bedzie traktowane jako
dyspozycja ptatnika sktadek, co do kolejnosci rozliczenia wpftaty, i tak:

> Jezeli zostanie wpisany rok, miesigc i numer biezaco ztozonej deklaracji rozliczeniowej, to w pierwszej
kolejnosci zostang pokryte zobowigzania za miesigc kalendarzowy, za ktory zostata ztozona biezgca de-
klaracja rozliczeniowa, a nadwyzka zostanie rozliczona na najwczesniejsze zalegtosci, z uwzglednieniem
pierwszenstwa rozliczenia odsetek za zwtoke.

> Jezeli zostanie wpisany rok, miesigc i numer deklaracji rozliczeniowej/korygujacej ztozonej za jeden
z wczesniejszych miesiecy kalendarzowych, to w pierwszej kolejnosci zostang pokryte zobowigzania ze
wskazanego okresu, a ewentualna nadwyzka zostanie rozliczona na pozostate zalegtosci, z uwzglednie-
niem pierwszenstwa rozliczenia odsetek za zwtoke.

o Jezeli wptata dotyczy uktadu ratalnego, nalezy wpisac¢ w polu ,Deklaracja” rok i miesigc wyznaczonego ter-
minu raty, a w polu ,Nr dekl.” — numer decyzji o udzieleniu uktadu ratalnego. Wptata powinna obejmowaé
optate prolongacyjna.
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o Jezeli wptata dotyczy sktadki z odroczonym terminem ptatnosci, nalezy wpisaé w polu ,Deklaracja” rok
i miesigc terminu, do ktérego odroczono wptate sktadki, a w polu ,,Nr dekl.” — numer decyzji o odroczeniu
terminu. Wptata powinna obejmowacé optate prolongacyjna.

o Jezeli wptata dotyczy optaty dodatkowej, nalezy wpisaé w polu , Deklaracja” zera, a w polu ,Nr dekl.” —
nr decyzji o wymierzeniu optaty dodatkowej, np.

0)jo|jo0jJ0]0]0O0 0| 2

o Jezeli ptatnik zostat obcigzony kosztami egzekucyjnymi przez"ZUS, to nalezy wpisa¢ w polu , Deklaracja”
numer tytutu wykonawczego, a w polu ,Nr dekl.” — zera (00) .

8 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2003 r.

Minister Finansow: w z. W. Ciesielski



