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ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTURY"

z dnia 25 lutego 2003 .

w sprawie odbywania stazu adaptacyjnego oraz przeprowadzania testu umiejetnosci

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodow regulowanych (Dz. U. Nr 87,
poz. 954 oraz z 2002 r. Nr 71, poz. 655) zarzadza sig, co
nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposéb i tryb odbywania stazu adaptacyj-
nego,

2) sposob i tryb wykonywania nadzoru nad odbywa-
niem stazu oraz oceny nabytych przez wniosko-
dawce umiejetnosci,

) Minister Infrastruktury kieruje dziatami administracji rza-
dowej — budownictwo, gospodarka przestrzenna i miesz-
kaniowa, gospodarka morska, tacznosé, transport, na pod-
stawie § 1 ust. 2 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie szczegétowego zakresu
dziatania Ministra Infrastruktury (Dz. U. Nr 32, poz. 302 oraz
22003 r. Nr 19, poz. 165).

3) warunki, sposéb i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez wnio-
skodawce umiejetnosci

— w zawodach regulowanych wymienionych w Wy-
kazie zawoddéw regulowanych stanowigcym zatacznik
do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
20 grudnia 2002 r. w sprawie upowaznienia organow
i jednostek do uznawania kwalifikacji w zawodach re-
gulowanych (Dz. U. Nr 237, poz. 2007).

8 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) ,ustawa” — ustawe z dnia 26 kwietnia 2001 r. o za-
sadach uznawania nabytych w panstwach czton-
kowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wykony-
wania zawodoéw regulowanych;

2) ,organ prowadzacy postepowanie” — ministra
wtasciwego do spraw budownictwa, gospodarki
przestrzennej i mieszkaniowej, gospodarki mor-
skiej, tacznosci, transportu albo organ lub jednost-
ke odpowiednia dla danego zawodu regulowane-
go okreslong w rozporzadzeniu Ministra Infrastruk-
tury z dnia 20 grudnia 2002 r. w sprawie upowaz-
nienia organow i jednostek do uznawania kwalifi-
kacji w zawodach regulowanych;

3) ,instytucja” — jednostke organizacyjng, w ktorej
whnioskodawca odbywa staz adaptacyjny;
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4) ,opiekun” — osobe, wyznaczong przez kierownika
instytucji w porozumieniu z organem, sprawujaca
opieke nad wnioskodawcg w okresie odbywania
stazu adaptacyjnego, bedacag wykwalifikowanym
przedstawicielem zawodu regulowanego;

5) ,postanowienie” — akt wydawany w toku postepo-
wania o uznanie kwalifikacji w zawodzie regulowa-
nym.

8 3. 1. Konieczno$¢ odbycia stazu adaptacyjnego
albo testu umiejetnosci jest stwierdzana w formie po-
stanowienia wydanego w toku postepowania o uzna-
nie kwalifikacji w zawodzie regulowanym przez organ
prowadzacy postepowanie, zwany dalej ,,organem”.

2. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o ktérym mowa w ust. 1, wystepuje do organu z wnio-
skiem o odbycie stazu adaptacyjnego albo przeprowa-
dzenie testu umiejetnosci.

3. Wz6r wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, jest
okreslony w zatgczniku do rozporzadzenia.

Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

8 4. 1. Wnioskodawca wybiera instytucje, w ktorej
bedzie odbywaé staz adaptacyjny, w ramach stosunku
pracy albo umowy cywilnoprawnej, na warunkach
okreslonych miedzy wnioskodaweca a tg instytucjg. Or-
gan wyraza pisemng zgode na wyboér wnioskodawcy.

2. Wnioskodawca moze odbyé staz adaptacyjny
bez wynagrodzenia.

8 b. 1. Staz adaptacyjny odbywa sie zgodnie z pro-
gramem stazu, ktory ustala organ.

2. Program i okres stazu dla poszczegolnych wnio-
skodawcow ustala sie na podstawie:

1) swiadectw i dyplomoéw oraz innych dokumentéw
potwierdzajacych posiadane przez wnioskodawce
kwalifikacje;

2) okresu praktyki zawodowej i nabytych przez wnio-
skodawce umiejetnosci w zawodzie regulowanym
w panstwie wnioskodawcy;

3) okresu stazu niezbednego do nabycia umiejetnosci
do wykonywania zawodu regulowanego w Rzeczy-
pospolitej Polskiej;

4) réznic wynikajacych ze specyfiki zawodu regulowa-
nego w Rzeczypospolitej Polskiej i w panstwie
whnioskodawcy;

5) niezbednej znajomosci prawa polskiego koniecznej
do wykonywania danego zawodu regulowanego.

3. Program stazu jest przedstawiany wnioskodaw-
cy, ktéry przed rozpoczeciem stazu moze wnie$é uwa-
gi do programu w terminie 14 dni od dnia jego otrzy-
mania.

4. O uwzglednieniu uwag zgtoszonych do progra-
mu stazu przez wnioskodawce badz o przyczynach ich
nieuwzglednienia organ powiadamia pisemnie wnio-
skodawce.

§ 6. 1. Staz adaptacyjny odbywa sie, pod nadzorem
opiekuna stazu, w terminie uzgodnionym przez wnio-
skodawce z instytucja.

2. Opiekuna stazu wyznacza kierownik instytuciji,
w ktdrej odbywa sie staz adaptacyjny.

§ 7. W okresie odbywania stazu adaptacyjnego
whnioskodawca jest obowigzany do:

1) przestrzegania porzadku organizacyjno-prawnego
instytucji;

2) przestrzegania realizacji programu stazu;

3) prowadzenia dziennika stazu w formie ustalonej
przez organ.

§ 8. Organ sprawuje nadzor nad odbywaniem sta-
zu w szczegolnosci poprzez:

1) kontrole realizacji programu stazu;
2) kontrole warunkéw odbywania stazu;
3) kontrole obecnosci w czasie stazu;

4) obserwacje pracy wykonywanej przez wniosko-
dawce w czasie stazu;

5) gromadzenie informacji o przebiegu stazu.

§ 9. 1. Zaliczenia stazu dokonuje sie na podstawie
oceny nabytych przez wnioskodawce umiejetnosci.

2. W celu dokonania oceny, o ktorej mowa w ust. 1,
organ powotuje zespdét sktadajacy sie co najmniej
z 3 0s6b reprezentujgcych dziedziny wiedzy z zakresu
zawodu regulowanego objetego stazem adaptacyj-
nym, zwany dalej ,zespotem”.

3. Zesp6t dokonuje oceny na podstawie:

1) dziennika stazu potwierdzajgcego realizacje pro-
gramu;

2) opinii opiekuna o przebiegu stazu i osiggnieciach
whnioskodawcy;

3) opinii kierownika instytucji lub wyznaczonego
przez niego pracownika o przygotowaniu wniosko-
dawcy do wykonywania zawodu regulowanego.

4. Ocena jest dokonywana w obecnosci wniosko-
dawcy.

5. Z dokonanej oceny zespot sporzadza protokot,
w ktérym przedstawia organowi wniosek o zaliczenie
lub niezaliczenie stazu wraz z odpowiednim uzasadnie-
niem.
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6. W przypadku negatywnej oceny nabytych przez
whnioskodawce umiejetnosci zespot moze zapropono-
wac przedtuzenie stazu adaptacyjnego na czas okreslo-
ny.

8 10. Organ zalicza, przedtuza albo nie zalicza stazu
adaptacyjnego.

Rozdziat 3
Test umiejetnosci

8 11. 1. Test umiejetnosci przeprowadza organ
w nastepujgcych formach:

1) test pisemny sktadajacy sie z nie wiecej niz z 50 py-
tan;

2) test ustny — wypowiedz ustna na co najmniej 5 py-
tan wylosowanych przez wnioskodawce;

3) test praktyczny — wykonanie pracy sprawdzajacej
wybrane umiejetnosci z zakresu zawodu regulowa-
nego.

2. Test umiejetnosci z zakresu znajomosci prawa
polskiego przeprowadza sie w formie testu pisemne-

go.

3. O formie testu umiejetnosci decyduje organ,
z zastrzezeniem ust. 2.

4. Organ moze taczy¢ test praktyczny z testem pi-
semnym albo ustnym.

8 12. 1. Niezbedny zakres wiedzy i umiejetnosci ob-
jetych testem umiejetnosci ustala dla poszczegdlnych
whnioskodawcow organ na podstawie:

1) programu ksztatcenia i szkolenia odbytego przez
whnioskodawce w panstwie wnioskodawcy;

2) zakresu wymagan egzaminacyjnych obejmujacych
wiadomosci i umiejetnosci niezbedne do wykony-
wania zawodu regulowanego w Rzeczypospolitej
Polskiej;

3) wymaganej znajomosci prawa polskiego do wyko-
nywania zawodu regulowanego;

4) okresu praktyki zawodowej i nabytych przez wnio-
skodawce umiejetnosci w zawodzie regulowanym
w panstwie wnioskodawcy;

5) okresu stazu niezbednego do wykonywania zawo-
du regulowanego w Rzeczypospolitej Polskiej;

6) réznic wynikajacych ze specyfiki zawodu regulowa-
nego w Rzeczypospolitej Polskiej i w panstwie
whnioskodawcy.

2. Organ przekazuje wnioskodawcy ustalony, nie-
zbedny zakres wiedzy i umiejetnosci, jaki zostanie ob-
jety testem umiejetnosci, do ktérego wnioskodawca
moze zgtosi¢ uwagi w terminie 7 dni od dnia przekaza-
nia mu tego zakresu.

3. O uwzglednieniu uwag zgtoszonych przez wnio-
skodawce do zakresu wiedzy i umiejetnosci, jaki zosta-
nie objety testem umiejetnosci, badz o przyczynach ich
nieuwzglednienia organ powiadamia pisemnie wnio-
skodawce.

8 13. 1. Wtasciwy organ powotuje komisje egzami-
nacyjng do przeprowadzenia testu umiejetnosci, zwa-
ng dalej ,,.komisjg”, sktadajaca sie co najmniej z 3 oséb
majgcych doswiadczenie w przeprowadzaniu egzami-
néw kwalifikacyjnych w zakresie uprawnien do wyko-
nywania zawodu regulowanego.

2. Do zadan komisji nalezy:
1) przygotowanie testu umiejetnosci;
2) przeprowadzenie testu umiejetnosci;
3) dokonanie oceny wynikéw testu umiejetnosci;

4) sporzadzenie protokotu.

3. Miejsce i termin przeprowadzenia testu umiejet-
nosci wyznacza organ i zawiadamia wnioskodawce, co
najmniej na 21 dni przed wyznaczonym dniem prze-
prowadzenia tego testu.

4. Czas trwania testu umiejetnosci nie moze prze-
kroczyé 360 minut.

5. Test umiejetnosci jest oceniany w systemie
punktowym.

6. Za pozytywny uznaje sie wynik testu, w ktérym
whnioskodawca uzyskat co najmniej 70% ogdlnej sumy
punktow.

8 14. 1. Z przeprowadzonego testu umiejetnosci ko-
misja sporzadza protokot.

2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera,
w szczegolnosci, sktad komisji, wynik testu umiejetno-
$ci oraz podpisy cztonkéw komisji.

3. Na podstawie wyniku przeprowadzonego testu
umiejetnosci organ zalicza albo nie zalicza testu umie-
jetnosci.

8 15. 1. Nieprzystapienie do testu umiejetnosci
w wyznaczonym terminie bez uzasadnionej przyczyny
uwaza sie za odstgpienie od testu umiejetnosci.

2. Ponowne przystgpienie do testu umiejetnosci
wymaga ztozenia nowego wniosku, chyba ze nieprzy-
stgpienie do testu umiejetnosci nastapito z uzasadnio-
nej przyczyny.

3. W przypadku nieprzystgpienia do testu umie-
jetnosci z uzasadnionej przyczyny organ wyznacza
ponownie miejsce i termin przeprowadzenia tego te-
stu.

4. Oceny przyczyny nieprzystgpienia do testu umie-
jetnosci w wyznaczonym terminie dokonuje organ, kie-
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rujgc sie przepisami o usprawiedliwianiu nieobecnosci Rozdziat 4
W pracy.
Przepis koncowy
5. Wnioskodawca, ktéry uzyskat negatywny wynik

testu, moze ponownie przystapi¢ do tego testu nie § 16. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem uzy-
wczesniej niz po uptywie 30 dni od dnia, w ktorym skania przez Rzeczpospolitg Polska cztonkostwa w Unii
przeprowadzono ten test. Europejskiej.

Minister Infrastruktury: M. Pol

Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 lutego 2003 r. (poz. 447)

WZOR

Whiosek
o odbycie stazu adaptacyjnego/przeprowadzenie testu umiejetnosci*’

.......................................................................... wnosi o odbycie stazu adaptacyjnego/przeprowadzenie w terminie
(imie i nazwisko)

najblizszym testu umiejetnosci*!, zgodnie Z POSLANOWIENIEM .....c.ccueeeiiiieeiii ettt se e be e aeses e erssreaeas

(podpis)

*) Niepotrzebne skreslié.



