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ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ | SPORTU"

z dnia 7 stycznia 2003 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku postepowania o uznanie nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wykonywania zawodu nauczyciela

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodéw regulowanych (Dz. U. Nr 87,
poz. 954 oraz z 2002 r. Nr 71, poz. 655) zarzadza sig, co
nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposoéb itryb odbywania stazu adaptacyj-
nego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad od-
bywaniem stazu adaptacyjnego oraz oceny naby-
tych przez wnioskodawce umiejetnosci;

2) warunki, sposéb i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez wnio-
skodawce umiejetnosci.

" Minister Edukacji Narodowej i Sportu kieruje dziatem ad-
ministracji rzgdowej — oswiata i wychowanie, na podsta-
wie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 1 lipca 2002 r. w sprawie szczegotowego zakresu
dziatania Ministra Edukacji Narodowej i Sportu (Dz. U.
Nr 97, poz. 866).

8 2. llekro¢ w rozporzadzeniu bez blizszego okresle-
nia jest mowa o:

1) ,stazu adaptacyjnym” — oznacza to staz, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w pan-
stwach cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifika-
cji do wykonywania zawodow regulowanych, zwa-
nej dalej ,ustawa”;

2) ,tescie umiejetnosci” — oznacza to test, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 17 ustawy;
3) ,Biuletynie Informacji Publicznej” — oznacza to

Biuletyn w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicz-
nej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 oraz z 2002 r. Nr 153,
poz. 1271);

4) ,postepowaniu” — oznacza to postepowanie
w sprawie uznania kwalifikacji prowadzone na
podstawie przepisdow ustawy;

5) ,wnioskodawcy” — oznacza to wnioskodawce
W rozumieniu ustawy;

6) ,organie prowadzgcym postepowanie” — oznacza
to ministra wtasciwego do spraw os$wiaty i wycho-
wania lub organ wskazany w trybie okreslonym
w art. 4a ustawy z dnia 4 wrzes$nia 1997 r. o dziatach
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administracji rzadowej (Dz. U. z 1999 r. Nr 82,
poz. 928, z 2000 r. Nr 12, poz. 136, Nr 43, poz. 489,
Nr 48, poz. 550, Nr 62, poz. 718, Nr 70, poz. 816,
Nr 73, poz. 852, Nr 109, poz. 1158 Nr 122, poz. 1314
i 1321, z 2001 r. Nr 3, poz. 18, Nr 5, poz. 43 i 44,
Nr 42, poz. 475, Nr 63, poz. 634, Nr 73, poz. 761, Nr
76, poz. 811, Nr 87, poz. 954, Nr 102, poz. 1116, Nr
113, poz. 1207, Nr 115, poz. 1229, Nr 123, poz. 1353,
Nr 125, poz. 1371, Nr 126, poz. 1382, Nr 129,
poz. 1441, Nr 130, poz. 1450 i Nr 154, poz. 1800 oraz
z 2002 r. Nr 25, poz. 253, Nr 41, poz. 365, Nr 71,
poz. 655, Nr 74, poz. 676, Nr 89, poz. 804, Nr 93,
poz. 820, Nr 130, poz. 1112 i Nr 135, poz. 1145).

8 3. 1. Staz adaptacyjny albo test umiejetnosci sa
prowadzone dla danego przedmiotu nauczania lub ro-
dzaju prowadzonych zajeé, z uwzglednieniem przepi-
sow w sprawie kwalifikacji wymaganych od nauczy-
cieli.

2. Jezeli wnioskodawca wnosi o uznanie kwalifika-
cji do nauczania wiecej niz jednego przedmiotu na-
uczania lub rodzaju prowadzonych zajeé, wnioskodaw-
ca odbywa jeden staz adaptacyjny albo przystepuje do
jednego testu umiejetnosci.

8 4. 1. Konieczno$¢ odbycia stazu adaptacyjnego
albo testu umiejetnosci jest stwierdzana w formie po-
stanowienia wydanego w toku postepowania.

2. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o ktérym mowa w ust. 1, wystepuje z wnioskiem o od-
bycie stazu adaptacyjnego albo przeprowadzenie testu
umiejetnosci.

3. Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi
zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia.

4. Wzér wniosku jest dostepny w Biuletynie Infor-
macji Publicznej na stronach podmiotowych ministra
wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

8 5. Organ prowadzgcy postepowanie przekazuje
odpowiednio jednostce, w ktorej ma byé odbywany
staz adaptacyjny, albo jednostce przygotowujacej
i przeprowadzajgcej test umiejetnosci postanowienie,
o ktorym mowa w 8 4 ust. 1, wraz z kopig dokumenta-
cji zawierajacej informacje o posiadanych kwalifika-
cjach, w tym o wyksztatceniu i doswiadczeniu zawodo-
wym whnioskodawcy. Przekazanie moze by¢ dokonane
rowniez za pomocg srodkow komunikacji elektronicz-
ne;j.

8 6. Organ prowadzacy postepowanie upowszech-
nia na stronach podmiotowych ministra wtasciwego
do spraw os$wiaty i wychowania Biuletynu Informacji
Publicznej informacje o wymogach kwalifikacyjnych
nauczycieli poszczegoélnych przedmiotéw nauczania
lub rodzajow prowadzonych zajeé¢, informacje o ksztat-
ceniu w tym zakresie, wykazy literatury pomocnej przy
uzupetnianiu wiedzy niezbednej dla spetnienia tych
wymogow, przyktady testéw umiejetnosci dla wybra-
nych zakresoéw, a takze o jednostkach, w ktérych moga
byé odbywane staze adaptacyjne, oraz wnioski z odby-
tych stazy — z zachowaniem przepiséw o ochronie da-
nych osobowych.

Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

8 7. 1. Staz adaptacyjny moze byé¢ odbywany
w szkotach, placéwkach oraz zaktadach ksztatcenia na-
uczycieli, zwanych dalej ,jednostkami”, wskazanych
w postanowieniu, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1.

2. Kuratorzy oswiaty, po porozumieniu z organem
prowadzacym jednostke, przekazujg organowi prowa-
dzacemu postepowanie raz w roku w terminie do dnia
15 grudnia wykaz jednostek, w ktérych wnioskodawcy
moga odbywaé staz adaptacyjny.

3. W postanowieniu, o ktérym mowa w 8 4 ust. 1,
wskazuje sie odpowiednig jednostke sposrod jedno-
stek wymienionych w wykazie, o ktérym mowa
w ust. 2. W przypadku braku takich jednostek odpo-
wiednig jednostke wskazuje organ prowadzgcy poste-
powanie po zasiegnieciu opinii kuratora oswiaty i po
porozumieniu z organem prowadzacym jednostke.

4. Wnioskodawca moze wskazaé jednostke, ktora
gotowa jest nawigzac¢ z wnioskodawcg stosunek praw-
ny, o ktérym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy, w celu od-
bycia przez niego stazu adaptacyjnego.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, wniosko-
dawca wraz z wnioskiem, o ktdrym mowa w § 4 ust. 2,
sktada formularz zgtoszeniowy, ktérego wzoér stanowi
zatacznik nr 2 do rozporzadzenia, oraz zobowigzanie
jednostki do nawigzania z wnioskodawcg stosunku
prawnego.

6. W zobowiazaniu, o ktérym mowa w ust. 5, jed-
nostka okresli:

1) rodzaj stosunku prawnego;
2) termin, w jakim nawigze stosunek prawny;
3) okres, na jaki nawiagze stosunek prawny;

4) informacje o obowiazkach, jakie powierzy wniosko-
dawcy.

7. Organ prowadzgcy postepowanie moze wskazaé
w postanowieniu jednostke, o ktérej mowa w ust. 4.

§ 8. 1. W celu odbycia stazu adaptacyjnego w jed-
nostce wskazanej w formularzu zgtoszeniowym, o kt6-
rym mowa w 8 7 ust. 5, wnioskodawca jest zatrudnia-
ny na podstawie umowy o prace albo odbywa staz, bez
wynagrodzenia lub za wynagrodzeniem, na podstawie
umowy cywilnoprawnej — na warunkach okreslonych
pomiedzy wnioskodawcg a jednostka.

2. W przypadku odbywania stazu adaptacyjnego
w jednostce wskazanej przez organ prowadzacy poste-
powanie w trybie 8 7 ust. 3, wnioskodawca odbywa
staz bez wynagrodzenia, chyba ze jednostka i wniosko-
dawca postanowig inacze;j.

3. Nawigzanie stosunku prawnego za wynagrodze-
niem nastepuje w porozumieniu z organem prowadza-
cym jednostke.
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8 9. 1. Staz adaptacyjny odbywany jest pod nadzo-
rem opiekuna stazu, ktérym moze by¢ nauczyciel po-
siadajacy kwalifikacje do nauczania danego przedmio-
tu nauczania lub prowadzenia danego rodzaju zaje¢
w zakresie, w jakim o uznanie kwalifikacji wystepuje
whnioskodawca.

2. Nauczyciela, o ktérym mowa w ust. 1, wyznacza
na okres catego stazu adaptacyjnego dyrektor jednost-
ki, w ktorej odbywany jest staz.

3. Zmiana opiekuna stazu adaptacyjnego moze na-
stgpi¢ z powodu:

1) braku mozliwosci dalszego wykonywania czynno-
$ci nadzoru;

2) umotywowanego wniosku wnioskodawcy ztozone-
go nie pozniej niz na trzy miesigce przed zakoncze-
niem stazu;

3) umotywowanej prosby opiekuna stazu ztozonej nie
poézniej niz na trzy miesigce przed zakonczeniem
stazu.

8 10. Staz adaptacyjny jest odbywany zgodnie
z programem stazu ustalanym przez dyrektora jednost-
ki.

8 11. 1. Program stazu adaptacyjnego jest ustalany
po otrzymaniu postanowienia, o ktérym mowa w § 4
ust. 1, oraz kopii dokumentacji, o ktérej mowa w 8§ 5,
dla nauczania danego przedmiotu lub przedmiotéw
nauczania albo dla prowadzenia danego rodzaju zaje¢
w zakresie, w jakim o uznanie kwalifikacji wystepuje
whnioskodawca.

2. Program stazu adaptacyjnego przygotowywany
jest dla kazdego wnioskodawcy indywidualnie, po
przeprowadzeniu analizy kwalifikacji wnioskodawcy
z uwzglednieniem zakresu wiedzy, jaki jest niezbedny
dla spetnienia wymagan kwalifikacyjnych okreslonych
dla nauczyciela danego przedmiotu nauczania lub ro-
dzaju prowadzonych zajedé.

8 12. W programie stazu adaptacyjnego uwzgled-
nia sie:

1) dotychczasowe doswiadczenie zawodowe wnio-
skodawcy i wymagania stawiane nauczycielom
w zakresie, w jakim prowadzone jest postepowa-
nie;

2) réznice w metodyce prowadzenia zajeé;

3) potrzeby poznania organizacji, zadan i zasad funk-
cjonowania jednostki, do pracy w ktérej maja zo-
sta¢ uznane kwalifikacje wnioskodawcy;

4) potrzeby uczestniczenia przez wnioskodawce w po-
zalekcyjnej dziatalnosci jednostki.

8 13. Program stazu adaptacyjnego powinien
uwzgledniaé w szczegdélnosci:

1) uczestnictwo w charakterze obserwatora w odpo-
wiednich zajeciach prowadzonych w jednostce
przez opiekuna stazu lub innych nauczycieli, w wy-
miarze co najmniej trzech zajeé w miesiacu;

2) prowadzenie zaje¢ w obecnosci opiekuna stazu lub
dyrektora jednostki, w ktérej staz adaptacyjny jest
odbywany, w wymiarze co najmniej trzech zajeé
w miesigcu, i omawianie tych zajeé¢ z osobg, w kto-
rej obecnosci sie odbywaty;

3) opracowywanie planu zajeé¢ i samodzielne prowa-
dzenie zajeé;

4) uczestnictwo w pozalekcyjnej dziatalnosci jednost-
ki, w ktorej staz adaptacyjny jest odbywany;

5) uczestnictwo w pracach organizacyjnych jednostki,
w ktorej staz adaptacyjny jest odbywany.

8 14. 1. Dtugos$¢ stazu adaptacyjnego okreslona jest
w postanowieniu, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1.

2. Na wniosek wnioskodawcy ztozony w toku po-
stepowania staz adaptacyjny moze by¢ przedtuzony
przez organ prowadzacy postepowanie.

3. Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, zostat
ztozony w trakcie odbywania stazu adaptacyjnego, or-
gan prowadzgcy postepowanie przedtuza lub odma-
wia przedtuzenia stazu, po zapoznaniu sie z opinig dy-
rektora jednostki, w ktorej staz adaptacyjny jest odby-
wany.

8 15. Staz adaptacyjny rozpoczyna sie w terminie
okreslonym w postanowieniu, o ktérym mowa w § 4
ust. 1, lub w terminie uzgodnionym przez wnioskodaw-
ce z jednostka.

8 16. 1. Prawidtowy przebieg stazu adaptacyjnego za-
pewnia dyrektor jednostki, w ktdrej staz jest odbywany.

2. Opiekun stazu adaptacyjnego informuje dyrekto-
ra jednostki o realizacji przez wnioskodawce zadan wy-
nikajacych z zatwierdzonego programu stazu.

§ 17. 1. Oceny stazu adaptacyjnego dokonuja
wspolnie opiekun stazu i dyrektor jednostki, w ktorej
staz jest odbywany, nie pdzniej niz w ciggu czternastu
dni od dnia zakonczenia stazu.

2. Dokonujac oceny stazu adaptacyjnego, uwzgled-
nia sie w szczegdlnosci poprawno$é¢ merytorycznag
i metodyczng prowadzonych zajeé, a takze:

1) zaangazowanie zawodowe wnioskodawcy, w tym
uczestnictwo w dziatalnosci jednostki, w ktérej staz
byt odbywany, i w pracach organizacyjnych;

2) przestrzeganie porzadku pracy ustalonego w jed-
nostce, w ktorej staz byt odbywany.

3. Ocena stazu adaptacyjnego jest dokonywana
w formie raportu opiekuna stazu i wnioskow dyrektora
jednostki, w ktorej staz jest odbywany, zawierajgcego
uzasadnione stwierdzenie o przygotowaniu do samo-
dzielnego wykonywania zawodu lub jego braku.

4. Ocena stazu adaptacyjnego jest potwierdzana
podpisami dyrektora jednostki i opiekuna stazu.

§ 18. Ocene stazu adaptacyjnego dyrektor jednost-
ki, w ktérej staz byt odbywany, przekazuje wniosko-
dawcy oraz organowi prowadzgcemu postepowanie,
w terminie trzech dni od dnia jej sporzadzenia.
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Rozdziat 3
Test umiejetnosci

8 19. 1. Test umiejetnosci przeprowadzany jest
przez publiczne placéwki doskonalenia nauczycieli
o zasiegu ogodlnokrajowym wskazane w postanowie-
niu, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

2. Testy umiejetnosci przeprowadzane sg dwa razy
w roku.

3. Terminy testu umiejetnosci sg ustalane przez or-
gan prowadzacy postepowanie najp6zniej do dnia
15 grudnia na rok nastepny i podawane do publicznej
wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej na stro-
nach podmiotowych ministra wtasciwego do spraw
os$wiaty i wychowania.

8§ 20. 1. Wnioskodawcy, ktorzy ztozyli wnioski
o przeprowadzenie testu umiejetnosci wczesniej niz na
3 miesigce przed ustalonym terminem testu, odbywa-
ja test w tym terminie.

2. Wnioskodawca moze wystgpi¢ o odbycie testu
umiejetnosci w kolejnym terminie.

8 21. 1. Test umiejetnosci opracowuje jednostka
przeprowadzajaca test.

2. Do opracowywania testu umiejetnosci przepisy
8 11 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

3. Z czynnosci testu umiejetnosci sporzadza sie
protokét, w ktérym odnotowuje sie date przeprowa-
dzenia testu. Protokdt podpisujg osoby przeprowadza-
jace test.

8§ 22. 1. Test umiejetnosci przeprowadza sie w for-
mie pisemnej z zachowaniem zasady anonimowosci,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli ze wzgledu na chorobe lub niepetnospraw-
nos$¢ wnioskodawecy nie jest mozliwe przeprowadzenie
testu umiejetnosci z zachowaniem zasady anonimo-
wosci, test przeprowadza sie w formie mozliwej do wy-
konania przez wnioskodawce, odnotowanej na arkuszu
testu. Ocena takiego testu jest dokonywana niezwtocz-
nie po jego zakonczeniu.

8§ 23. 1. Test umiejetnosci przeprowadza sie w jezy-
ku polskim, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli postepowanie dotyczy uznania kwalifikacji
do nauczania jezyka obcego lub do nauczania przed-
miotu nauczania lub prowadzenia zajeé¢ w jezyku ob-
cym, test umiejetnosci przeprowadza sie w danym je-
zyku obcym.

§ 24. Arkusze testu sg przygotowywane i przecho-
wywane w warunkach uniemozliwiajgcych ich nie-
uprawnione ujawnienie wnioskodawcy przed rozpo-
czeciem testu.

8§ 25. 1. Test umiejetnosci sktada sie z nie wiecej niz
stu zagadnien lub pytan, w tym nie wiecej niz 10%

o charakterze opisowym. Kazde z zagadnien lub pytan
niemajacych charakteru opisowego powinno zawieraé
nie mniej niz trzy mozliwosci odpowiedzi.

2. Co najmniej 90% zagadnien lub pytan zawiera
jedng odpowiedz poprawng. Pozostate zagadnienia
lub pytania moga zawiera¢ wiecej niz jedng odpowiedz
poprawna.

§ 26. 1. Test umiejetnosci przeprowadza komisja,
sktadajgca sie co najmniej z trzech os6b powotywa-
nych przez dyrektora jednostki, w ktoérej test jest prze-
prowadzany.

2. Zagadnienia, pytania i mozliwosci odpowiedzi
umieszczane sg na jednostronnie zadrukowanych ar-
kuszach testu ostemplowanych przez jednostke, w kt6-
rej test jest przeprowadzany.

§ 27. 1. Ocena testu umiejetnosci jest ustalana
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia przeprowa-
dzenia testu.

2. Odpowiedzi lub rozwigzania zagadnien i pytan sa
punktowane.

3. Oceny testu umiejetnosci dokonuje jednostka
przeprowadzajaca test, uwzgledniajagc w szczegdlno-
sci, ze:

1) za kazda prawidtowa odpowiedZ na zagadnienie
lub pytanie, niemajace charakteru opisowego,
ustala sie jednakowag liczbe punktéw, z tym ze
w przypadku, gdy wiecej niz jedna odpowiedz jest
prawidtowa, dla zdobycia punktow za takie zagad-
nienie lub pytanie nalezy wskazaé jako poprawne
wszystkie odpowiedzi;

2) za kazde prawidtowe rozwigzanie zagadnienia lub
pytania o charakterze opisowym ustala sie jedna-
kowa liczbe punktéw;

3) zaliczenie testu nastepuje w przypadku, gdy wnio-
skodawca uzyska wiecej niz 66% punktéw mozli-
wych do uzyskania.

4. Kryteria oceny testu umiejetnosci, ustalone
zgodnie z ust. 3, sg dostepne dla wnioskodawcy w jed-
nostce przeprowadzajacej test oraz sg umieszczane na
arkuszu testu.

§ 28. Wynik testu umiejetnosci komisja przeprowa-
dzajgca test przekazuje wnioskodawcy oraz organowi
prowadzgacemu postepowanie w terminie trzech dni od
dnia ustalenia wyniku testu.

Rozdziat 4
Przepis koncowy
§ 29. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem uzy-

skania przez Rzeczpospolitg Polska cztonkostwa w Unii
Europejskiej.

Minister Edukacji Narodowej i Sportu: K. tybacka
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
i Sportu z dnia 7 stycznia 2003 r. (poz. 47)

Zatacznik nr 1

Wzor

Whniosek
o odbycie stazu adaptacyjnego/przeprowadzenie testu umiejetnosci’

............................................................................................. whnosi o odbycie stazu adaptacyjnego/przeprowadzenie
(imie i nazwisko)

w terminie NajblizSzym/ ..., 2 testu umiejetnosci' zgodnie z postanowieniem

(okreslenie organu prowadzacego postepowanie w sprawie uznania kwalifikacji)

Z NI et W SPrawie Nr.....coeeeeceeneeereeennnns .

(podpis)

) Niepotrzebne skreslié.
2) Jezeli wnioskodawca wystepuje o przeprowadzenie testu umiejetnosci w terminie p6zniejszym, powinien w wolnym polu
wpisaé¢ wnioskowana date zgodnie z 8 20 ust. 2 rozporzadzenia.

Zatacznik nr 2

Wzor

Formularz zgtoszeniowy

(okreslenie jednostki, w ktorej staz ma by¢ odbywany, wraz z adresem jednostki)

W zataczeniu zobowigzanie do nawigzania stosunku prawnego wystawione przez powyzsza jednostke.

(podpis)



