Dziennik Ustaw Nr 152

— 10331 —

Poz. 1490

1490
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 28 sierpnia 2003 r.

W sprawie wzoru imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej

Na podstawie art. 283 8 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137,
poz. 926, z pézn. zm.?)) zarzadza sie, co nastepuje:

" Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzgdowe;j
— finanse publiczne, na podstawie & 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 marca 2002 r.
w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Fi-
nanséw (Dz. U. Nr 32, poz. 301, Nr 43, poz. 378 i Nr 93,
poz. 834).

2) Zmiany wymienione]j ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 1997 r. Nr 160, poz. 1083, z 1998 r. Nr 106, poz. 668,
21999 r. Nr 11, poz. 95 i Nr 92, poz. 1062, z 2000 r. Nr 94,
poz. 1037, Nr 116, poz. 1216, Nr 120, poz. 1268 i Nr 122,
poz. 1315, z 2001 r. Nr 16, poz. 166, Nr 39, poz. 459, Nr 42,
poz. 475, Nr 110, poz. 1189, Nr 125, poz. 1368 i Nr 130,
poz. 1452,z 2002 r. Nr 89, poz. 804, Nr 113, poz. 984, Nr 153,
poz. 12711 Nr 169, poz. 1387 oraz 22003 r. Nr 130, poz. 1188
i Nr 137, poz. 1302.

8 1. Okresla sie wzdr imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli podatkowej przez:

1) pracownikéw urzedu skarbowego — w zatgczniku
nr 1 do rozporzadzenia;

2) funkcjonariuszy celnych lub pracownikéw urzedu
celnego — w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia;

3) pracownikéw urzedu jednostki samorzadu teryto-
rialnego — w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia.

§ 2. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie wzoru imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatko-
wej (Dz. U. Nr 240, poz. 2066).

8 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 wrzesnia 2003 r.

Minister Finansow: w z. E. Mucha



Dziennik Ustaw Nr 152 — 10332 — Poz. 1490

Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 28 sierpnia 2003 r. (poz. 1490)

WZOR Zatacznik nr 1

WYPELNIA ORGAN PODATKOWY. WYPEENIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

Nazwa i adres organu podatkowego

(miejscowos¢ i data)

KON-U IMIENNE UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI PODATKOWEJ
1. Numer upowaznienia PRZEZ PRACOWNIKOW URZEDU SKARBOWEGO

Podstawa prawna:  Art.283 §1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 137, poz.926, z p6zn. zm.).

A. DANE KONTROLUJACYCH

2. Nazwisko 3. Imie

1
4. Stanowisko stuzbowe 5. Nr legitymacji stuzbowej
6. Nazwisko 7. Imig

2
8. Stanowisko stuzbowe 9. Nr legitymaciji stuzbowej
10. Nazwisko 11. Imieg

3
12. Stanowisko stuzbowe 13. Nr legitymacji stuzbowej

B. DANE KONTROLOWANEGO
B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

14. Nazwa petna / Nazwisko, pierwsze imi¢

15. Numer Identyfikacji Podatkowej

L L L L L ! L |

B.2. ADRES SIEDZIBY / ADRES ZAMIESZKANIA

16. Kraj 17. Wojewodztwo 18. Powiat
19. Gmina 20. Ulica 21. Nr domu 22. Nr lokalu
23. Miejscowosc 24. Kod pocztowy 25. Poczta

C. ZAKRES | PRZEWIDYWANY TERMIN ZAKONCZENIA KONTROLI

26. Zakres kontroli

27. Rodzaj podatku

28. Okres objety kontrolg 29. Przewidywany termin zakoriczenia kontroli

D. PODPIS OSOBY UDZIELAJACEJ UPOWAZNIENIA

30. Pieczec¢ urzedowa 31. Podpis osoby udzielajgcej upowaznienia

E. POKWITOWANIE DORECZENIA UPOWAZNIENIA

32. Nazwisko i imi¢ 33. Data doreczenia (dzien-miesigc-rok) 34. Podpis

Min. Fin. 7 | KON-U,, | 12 |
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Pouczenie
o podstawowych prawach i obowigzkach kontrolowanego
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz.926, z p6zn. zm.)

1) Wszczecie kontroli podatkowej, nastepuje przez dorgczenie kontrolowanemu upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz
okazanie legitymacji stuzbowej lub dowodu osobistego, jezeli kontrolujgcy nie ma obowigzku posiadania legitymacji.
Kontrolowany jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli,
w szczegolnosci w czasie jego nieobecnosci (art.284 §1).

2) Jezeli okolicznosci faktyczne uzasadniajg niezwioczne podjecie kontroli, kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta po okazaniu
legitymacji stuzbowej. W takim przypadku upowaznienie do kontroli nalezy doreczy¢ bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz
w terminie 3 dni od dnia wszczecia kontroli (art.284a §1 i 2).

3) Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego wskazanej, chyba ze kontrolowany
zrezygnuje z prawa uczestniczenia w czynnoéciach kontrolnych (art.285 §1).

4) Czynnosci kontrolne prowadzone sg w siedzibie kontrolowanego, w innym miejscu przechowywania dokumentacji oraz
w miejscach zwigzanych z prowadzong przez niego dziatalnoscig i w godzinach jej prowadzenia. Jezeli ksiegi rachunkowe sg
prowadzone lub przechowywane poza siedzibg kontrolowanego, kontrolowany na zadanie kontrolujgcego obowigzany jest
zapewni¢ dostepnos¢ do ksigg rachunkowych w swojej siedzibie albo w miejscu ich prowadzenia lub przechowywania, jezeli
udostepnienie ich w siedzibie moze w znacznym stopniu utrudni¢ prowadzenie przez kontrolowanego biezacej dziatalnosci
(art.285a §1).

5) Na zadanie kontrolujgcego kontrolowany bedacy osobg fizyczng jest obowigzany ztozy¢é o$wiadczenie o stanie majatkowym na
okres$lony dzien, jezeli zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze nie ujawnit wszystkich obrotéw lub przychodéw majgcych
znaczenie dla okre$lenia lub ustalenia wysokosci zobowigzania podatkowego; os$wiadczenie skfadane jest pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za fatlszywe zeznania. Kontrolujacy, zadajac zlozenia o$wiadczenia, uprzedza kontrolowanego
o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania (art.285a §3).

6) Kontrolujgcy, w zakresie wynikajgcym z upowaznienia, sg w szczegélnosci uprawnieni do:

a) wstepu na grunt oraz do budynkow, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

b) wstepu do lokali mieszkalnych jezeli jest to niezbedne do zweryfikowania zgodnoéci stanu faktycznego z danymi
wynikajgcymi ze ztozonej przez podatnika deklaracji oraz z innych dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw
na cele mieszkaniowe,

c) zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz do dokonania jego ogledzin,

d) zadania udostepnienia akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do
sporzadzania z nich odpisow, kopii, wyciggéw i notatek,

e) zbierania innych niezbednych materiatow w zakresie objetym kontrola,

f) zabezpieczania zebranych dowodow,

g) legitymowania oséb w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli,

h) Zagdania przeprowadzenia spisu z natury,

i) przestuchiwania $wiadkéw, kontrolowanego oraz innych osob,

j) zasiegania opinii biegtych (art.286 §1).

7) Kontrolujacy moze zazgda¢ wydania, na czas trwania kontroli, za pokwitowaniem prébek towaréw, akt, ksigg i dokumentow

zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpiséw, kopii, wyciggéw i notatek

a) w razie powziecia uzasadnionego podejrzenia, ze sg one nierzetelne lub

b) gdy podatnik nie zapewnia kontrolujgcym warunkéw umozliwiajacych wykonywanie czynnosci kontrolnych zwigzanych
z badaniem tej dokumentacji, a w szczegélnosci nie udostepnia kontrolujgcym samodzielnego pomieszczenia i miejsca
do przechowywania dokumentéw (art.286 §2).

8) Kontrolowany, osoba upowazniona do reprezentowania lub prowadzenia spraw kontrolowanego, pracownik oraz osoba
wspoitdziatajgca z kontrolowanym sa obowigzani umozliwi€ wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w art.286,
a w szczegolnosci:

a) umozliwi¢, nieodptatnie, filmowanie, fotografowanie, dokonywanie nagran dzwigkowych oraz utrwalanie stanu
faktycznego za pomocg innych nos$nikéw informacji, jezeli film, fotografia, nagranie lub informacja zapisana na innym
no$niku moze stanowi¢ dowod lub przyczyni¢ sie do utrwalenia dowodu w sprawie bedacej przedmiotem kontroli,

b) przedstawi¢, na Zzadanie kontrolujgcego, tltumaczenie na jezyk polski sporzadzonej w jezyku obcym dokumentaciji
dotyczacej spraw bedacych przedmiotem kontroli; czynnosci te kontrolowany jest obowigzany wykona¢ nieodptatnie
(art.287 § 1i2).

9) Kontrolowanego powiadamia sig¢ o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu z zeznan $wiadkdw, opinii biegtych lub z ogledzin,
nie pézniej niz bezposrednio przed podjeciem tych czynnosci (art.289 §1).
10) Kontrolowany, ktéry nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia przedstawic¢
zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujgc rownoczesnie stosowne wnioski dowodowe (art.291 §1).

11) Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia, o ktérych mowa w art.291 §1 i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania
zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia (art.291 §2).

12) W przypadku nieztozenia wyjasnien lub zastrzezen, w terminie *14 dni od dnia doreczenia protokotu, przyjmuje sie, ze
kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli (art.291 §3).

13) Kontrolujgcy obowigzani sg udziela¢ kontrolowanemu niezbednych informacji o przepisach prawa podatkowego pozostajgcych
w zwigzku z przedmiotem kontroli podatkowej (art.121 §2 w zwigzku z art.292).

14) Kontrolowany ma prawo do czynnego udziatu w kazdym stadium kontroli podatkowej (art.123 §1 w zwigzku z art.292).

15) Na niezakonczenie kontroli podatkowej w terminie wskazanym w upowaznieniu do kontroli stuzy kontrolowanemu ponaglenie
do organu podatkowego wyzszego stopnia (art.141 §1 pkt 1 w zwigzku z art.292).

| KON'UU) | 2 |




Dziennik Ustaw Nr 152

— 10334 —

Poz. 1490

WZOR

Zatacznik nr 2

WYPELNIA ORGAN PODATKOWY. WYPEENIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

Nazwa i adres organu podatkowego

KON-C IMIENNE UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI PODATKOWEJ

1. Numer upowaznienia

URZEDU CELNEGO

PRZEZ FUNKCJONARIUSZY CELNYCH LUB PRACOWNIKOW

Podstawa prawna:  Art.283 §1 pkt 1a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 137, poz.926, z p6zn. zm.).

A. DANE KONTROLUJACYCH

1 2. Nazwisko 3. Imie
4. Stanowisko stuzbowe 5. Nr legitymacji stuzbowej
6. Nazwisko 7. Imieg

2
8. Stanowisko stuzbowe 9. Nr legitymacji stuzbowej
10. Nazwisko 11. Imig

3
12. Stanowisko stuzbowe 13. Nr legitymacji stuzbowej

B. DANE KONTROLOWANEGO

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

14. Nazwa petna / Nazwisko, pierwsze imig

15. Numer Identyfikacji Podatkowej

B.2. ADRES SIEDZIBY / ADRES ZAMIESZKANIA

16. Kraj 17. Wojewodztwo 18. Powiat
19. Gmina 20. Ulica 21. Nr domu 22. Nr lokalu
23. Miejscowos¢ 24. Kod pocztowy 25. Poczta

C. ZAKRES | PRZEWIDYWANY TERMIN ZAKONCZENIA KONTROLI

26. Zakres kontroli

27. Rodzaj podatku

28. Okres objety kontrolg

29. Przewidywany termin zakornczenia kontroli

D. PODPIS OSOBY UDZIELAJACEJ UPOWAZNIENIA

30. Piecze¢ urzedowa

31. Podpis osoby udzielajacej upowaznienia

E. POKWITOWANIE DORECZENIA UPOWAZNIENIA

32. Nazwisko i imig

33. Data doreczenia (dzien-miesigc-rok)

34. Podpis

Min. Fin.

| KON'Cm) | 1/2 |
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Pouczenie
o podstawowych prawach i obowigzkach kontrolowanego
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz.926, z p6zn. zm.)

1) Wszczecie kontroli podatkowej, nastepuje przez dorgczenie kontrolowanemu upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz
okazanie legitymacji stuzbowej lub dowodu osobistego, jezeli kontrolujgcy nie ma obowigzku posiadania legitymacji.
Kontrolowany jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli,
w szczegolnosci w czasie jego nieobecnosci (art.284 §1).

2) Jezeli okolicznosci faktyczne uzasadniajg niezwioczne podjecie kontroli, kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta po okazaniu
legitymacji stuzbowej. W takim przypadku upowaznienie do kontroli nalezy doreczy¢ bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz
w terminie 3 dni od dnia wszczecia kontroli (art.284a §1 i 2).

3) Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego wskazanej, chyba ze kontrolowany
zrezygnuje z prawa uczestniczenia w czynnoéciach kontrolnych (art.285 §1).

4) Czynnosci kontrolne prowadzone sg w siedzibie kontrolowanego, w innym miejscu przechowywania dokumentacji oraz
w miejscach zwigzanych z prowadzong przez niego dziatalno$cig i w godzinach jej prowadzenia. Jezeli ksiegi rachunkowe sg
prowadzone lub przechowywane poza siedzibg kontrolowanego, kontrolowany na zadanie kontrolujgcego obowigzany jest
zapewni¢ dostepnos¢ do ksigg rachunkowych w swojej siedzibie albo w miejscu ich prowadzenia lub przechowywania, jezeli
udostepnienie ich w siedzibie moze w znacznym stopniu utrudni¢ prowadzenie przez kontrolowanego biezacej dziatalnosci
(art.285a §1).

5) Na zadanie kontrolujgcego kontrolowany bedacy osobg fizyczng jest obowigzany ztozy¢é o$wiadczenie o stanie majatkowym na
okres$lony dzien, jezeli zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze nie ujawnit wszystkich obrotéw lub przychodéw majgcych
znaczenie dla okre$lenia lub ustalenia wysokosci zobowigzania podatkowego; os$wiadczenie skfadane jest pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za fatlszywe zeznania. Kontrolujacy, zadajac zlozenia o$wiadczenia, uprzedza kontrolowanego
o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania (art.285a §3).

6) Kontrolujgcy, w zakresie wynikajgcym z upowaznienia, sg w szczegélnosci uprawnieni do:

a) wstepu na grunt oraz do budynkow, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

b) wstepu do lokali mieszkalnych jezeli jest to niezbedne do zweryfikowania zgodnoéci stanu faktycznego z danymi
wynikajgcymi ze ztozonej przez podatnika deklaracji oraz z innych dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw
na cele mieszkaniowe,

c) zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz do dokonania jego ogledzin,

d) zadania udostgpnienia akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do
sporzadzania z nich odpisow, kopii, wyciggéw i notatek,

e) zbierania innych niezbednych materiatow w zakresie objetym kontrola,

f) zabezpieczania zebranych dowodow,

g) legitymowania oséb w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli,

h) Zagdania przeprowadzenia spisu z natury,

i) przestuchiwania $wiadkéw, kontrolowanego oraz innych osob,

j) zasiegania opinii biegtych (art.286 §1).

7) Kontrolujacy moze zazgda¢ wydania, na czas trwania kontroli, za pokwitowaniem prébek towaréw, akt, ksigg i dokumentow

zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpiséw, kopii, wyciggéw i notatek

a) w razie powziecia uzasadnionego podejrzenia, ze sg one nierzetelne lub

b) gdy podatnik nie zapewnia kontrolujgcym warunkéw umozliwiajgcych wykonywanie czynnosci kontrolnych zwigzanych z
badaniem tej dokumentacji, a w szczegolnosci nie udostepnia kontrolujigcym samodzielnego pomieszczenia i miejsca do
przechowywania dokumentow (art.286 §2).

8) Kontrolowany, osoba upowazniona do reprezentowania lub prowadzenia spraw kontrolowanego, pracownik oraz osoba
wspotdziatajgca z kontrolowanym sa obowigzani umozliwi€ wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w art.286,
a w szczegolnosci:

a) umozliwi¢, nieodptatnie, filmowanie, fotografowanie, dokonywanie nagran dzwigkowych oraz utrwalanie stanu
faktycznego za pomocg innych nos$nikéw informacji, jezeli film, fotografia, nagranie lub informacja zapisana na innym
noéniku moze stanowi¢ dowod lub przyczyni¢ sie do utrwalenia dowodu w sprawie bedacej przedmiotem kontroli,

b) przedstawi¢, na Zzadanie kontrolujgcego, tltumaczenie na jezyk polski sporzadzonej w jezyku obcym dokumentaciji
dotyczacej spraw bedacych przedmiotem kontroli; czynnosci te kontrolowany jest obowigzany wykona¢ nieodptatnie
(art.287 § 1i2).

9) Kontrolowanego powiadamia sig¢ o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu z zeznan $wiadkdw, opinii biegtych lub z ogledzin,
nie pézniej niz bezposrednio przed podjeciem tych czynnosci (art.289 §1).
10) Kontrolowany, ktéry nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia przedstawic¢
zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujgc rownoczesnie stosowne wnioski dowodowe (art.291 §1).

11) Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia, o ktérych mowa w art.291 §1 i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania
zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia (art.291 §2).

12) W przypadku nieztozenia wyjasnien lub zastrzezen, w terminie *14 dni od dnia doreczenia protokotu, przyjmuje sie, ze
kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli (art.291 §3).

13) Kontrolujgcy obowigzani sg udziela¢ kontrolowanemu niezbednych informacji o przepisach prawa podatkowego pozostajgcych
w zwigzku z przedmiotem kontroli podatkowej (art.121 §2 w zwigzku z art.292).

14) Kontrolowany ma prawo do czynnego udziatu w kazdym stadium kontroli podatkowej (art.123 §1 w zwigzku z art.292).

15) Na niezakonczenie kontroli podatkowej w terminie wskazanym w upowaznieniu do kontroli stuzy kontrolowanemu ponaglenie
do organu podatkowego wyzszego stopnia (art.141 §1 pkt 1 w zwigzku z art.292).

| KON'CU) | 2 |




Dziennik Ustaw Nr 152

— 10336 —

Poz. 1490

WZOR

Zatacznik nr 3

WYPELNIA ORGAN PODATKOWY. WYPEENIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

Nazwa i adres organu podatkowego

KON-S IMIENNE UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI PODATKOWEJ
PRZEZ PRACOWNIKOW URZEDU GMINY (MIASTA), STAROSTWA

1. Numer upowaznienia

LUB URZEDU MARSZAYKOWSKIEGO

Podstawa prawna:  Art.283 §1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 137, poz.926, z pdzn. zm.).

A. DANE KONTROLUJACYCH

1 2. Nazwisko 3. Imie
4. Stanowisko stuzbowe 5. Nr legitymacji stuzbowej lub dowodu osobistego
6. Nazwisko 7. Imieg

2
8. Stanowisko stuzbowe 9. Nr legitymacji stuzbowej lub dowodu osobistego
10. Nazwisko 11. Imig

3
12. Stanowisko stuzbowe 13. Nr legitymacji stuzbowej lub dowodu osobistego

B. DANE KONTROLOWANEGO

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

14. Nazwa petna / Nazwisko, pierwsze imig

15. Numer Identyfikacji Podatkowej

B.2. ADRES SIEDZIBY / ADRES ZAMIESZKANIA

16. Kraj

17. Wojewodztwo

18. Powiat

19. Gmina

20. Ulica

21. Nr domu 22. Nr lokalu

23. Miejscowos¢

24. Kod pocztowy 25. Poczta

C. ZAKRES | PRZEWIDYWANY TERMIN ZAKONCZENIA KONTROLI

26. Zakres kontroli

27. Rodzaj podatku

28. Okres objety kontrolg

29. Przewidywany termin zakornczenia kontroli

D. PODPIS OSOBY UDZIELAJACEJ UPOWAZNIENIA

30. Piecze¢ urzedowa

31. Podpis osoby udzielajacej upowaznienia

E. POKWITOWANIE DORECZENIA UPOWAZNIENIA

32. Nazwisko i imig

33. Data doreczenia (dzien-miesigc-rok)

34. Podpis

Min. Fin.
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Dziennik Ustaw Nr 152 — 10337 — Poz. 1490

Pouczenie
o podstawowych prawach i obowigzkach kontrolowanego
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz.926, z p6zn. zm.)

1) Wszczecie kontroli podatkowej, nastepuje przez dorgczenie kontrolowanemu upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz
okazanie legitymacji stuzbowej lub dowodu osobistego, jezeli kontrolujgcy nie ma obowigzku posiadania legitymacji.
Kontrolowany jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli,
w szczegolnosci w czasie jego nieobecnosci (art.284 §1).

2) Jezeli okolicznosci faktyczne uzasadniajg niezwtoczne podjecie kontroli, kontrola podatkowa moze byé wszczeta po okazaniu
legitymacji stuzbowej. W takim przypadku upowaznienie do kontroli nalezy doreczyé bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz
w terminie 3 dni od dnia wszczecia kontroli (art.284a §1 i 2).

3) Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego wskazanej, chyba ze kontrolowany
zrezygnuje z prawa uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych (art.285 §1).

4) Czynnosci kontrolne prowadzone sg w siedzibie kontrolowanego, w innym miejscu przechowywania dokumentacji oraz
w miejscach zwigzanych z prowadzong przez niego dziatalnoscig i w godzinach jej prowadzenia. Jezeli ksiegi rachunkowe sg
prowadzone lub przechowywane poza siedzibg kontrolowanego, kontrolowany na zgdanie kontrolujgcego obowigzany jest
zapewni¢ dostgpno$¢ do ksiag rachunkowych w swojej siedzibie albo w miejscu ich prowadzenia lub przechowywania, jezeli
udostepnienie ich w siedzibie moze w znacznym stopniu utrudni¢ prowadzenie przez kontrolowanego biezacej dziatalnosci
(art.285a §1).

5) Na zadanie kontrolujgcego kontrolowany bedacy osobg fizyczng jest obowigzany ztozy¢ oSwiadczenie o stanie majatkowym na
okreslony dzien, jezeli zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze nie ujawnit wszystkich obrotow lub przychodéw majgcych
znaczenie dla okre$lenia lub ustalenia wysokosci zobowigzania podatkowego; o$wiadczenie skladane jest pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania. Kontrolujacy, zadajac zlozenia o$wiadczenia, uprzedza kontrolowanego
o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania (art.285a §3).

6) Kontrolujgcy, w zakresie wynikajagcym z upowaznienia, sg w szczegélnosci uprawnieni do:

a) wstepu na grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

b) wstepu do lokali mieszkalnych jezeli jest to niezbedne do zweryfikowania zgodnoéci stanu faktycznego z danymi
wynikajacymi ze ztozonej przez podatnika deklaracji oraz z innych dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw
na cele mieszkaniowe,

¢) zadania okazania majatku podlegajgcego kontroli oraz do dokonania jego ogledzin,

d) zadania udostepnienia akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do
sporzgdzania z nich odpisow, kopii, wyciggdw i notatek,

e) zbierania innych niezbednych materiatbw w zakresie objetym kontrolg,

f) zabezpieczania zebranych dowodow,

g) legitymowania os6b w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli,

h) zadania przeprowadzenia spisu z natury,

i) przestuchiwania $wiadkéw, kontrolowanego oraz innych oséb,

j) zasiegania opinii biegtych (art.286 §1).

7) Kontrolujacy moze zazgda¢ wydania, na czas trwania kontroli, za pokwitowaniem prébek towaréw, akt, ksigg i dokumentow
zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpiséw, kopii, wyciggéw i notatek

a) w razie powziecia uzasadnionego podejrzenia, ze sg one nierzetelne lub

b) gdy podatnik nie zapewnia kontrolujgcym warunkéw umozliwiajacych wykonywanie czynnosci kontrolnych zwigzanych
z badaniem tej dokumentacji, a w szczegdélnosci nie udostepnia kontrolujgcym samodzielnego pomieszczenia i miejsca
do przechowywania dokumentéw (art.286 §2).

8) Kontrolowany, osoba upowazniona do reprezentowania lub prowadzenia spraw kontrolowanego, pracownik oraz osoba
wspoidziatajgca z kontrolowanym sag obowigzani umozliwi€ wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w art.286,
a w szczegolnosci:

a) umozliwi¢, nieodptatnie, filmowanie, fotografowanie, dokonywanie nagran dzwigkowych oraz utrwalanie stanu
faktycznego za pomocg innych nosnikéw informaciji, jezeli film, fotografia, nagranie lub informacja zapisana na innym
nosniku moze stanowi¢ dowdd lub przyczynic¢ sie do utrwalenia dowodu w sprawie bedgcej przedmiotem kontroli,

b) przedstawi¢, na zgdanie kontrolujgcego, tltumaczenie na jezyk polski sporzadzonej w jezyku obcym dokumentaciji
dotyczacej spraw bedacych przedmiotem kontroli; czynnosci te kontrolowany jest obowigzany wykonac nieodpfatnie
(art.287 §11i 2).

9) Kontrolowanego powiadamia si¢ o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu z zeznan swiadkéw, opinii biegtych lub z ogledzin,
nie pézniej niz bezposrednio przed podjeciem tych czynnoéci (art.289 §1).
10) Kontrolowany, ktéry nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia przedstawi¢
zastrzezenia lub wyja$nienia, wskazujgc rownoczesnie stosowne wnioski dowodowe (art.291 §1).

11) Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia, o ktérych mowa w art.291 §1 i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania
zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia (art.291 §2).

12) W przypadku nieztozenia wyjasnien lub zastrzezen, w terminie 14 dni od dnia doreczenia protokotu, przyjmuje sig, ze
kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli (art.291 §3).

13) Kontrolujgcy obowigzani sg udziela¢ kontrolowanemu niezbednych informacji o przepisach prawa podatkowego pozostajgcych w
zwigzku z przedmiotem kontroli podatkowej (art.121 §2 w zwigzku z art.292).

14) Kontrolowany ma prawo do czynnego udziatu w kazdym stadium kontroli podatkowej (art.123 §1 w zwigzku z art.292).

15) Na niezakonczenie kontroli podatkowej w terminie wskazanym w upowaznieniu do kontroli stuzy kontrolowanemu ponaglenie do
organu podatkowego wyzszego stopnia (art.141 §1 pkt 1 w zwigzku z art.292).
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