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ROZPORZADZENIE PRZEWODNICZACEGO KOMITETU INTEGRACJI EUROPEJSKIEJ

z dnia 26 kwietnia 2002 r.

w sprawie dysponowania srodkami pochodzacymi z Unii Europejskiej, niepodlegajacymi zwrotowi.

Na podstawie art. 106 ust. 2 ustawy z dnia 26 listo-
pada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155,
poz. 1014, z 1999 r. Nr 38, poz. 360, Nr 49, poz. 485,
Nr 70, poz. 778 i Nr 110, poz. 1255, z 2000 r. Nr 6,
poz. 69, Nr 12, poz. 136, Nr 48, poz. 550, Nr 95,
poz. 1041, Nr 119, poz. 1251i Nr 122, poz. 1315,z 2001 .
Nr 45, poz. 497, Nr 46, poz. 499, Nr 88, poz. 961, Nr 98,
poz. 1070, Nr 100, poz. 1082, Nr 102, poz. 1116, Nr 125,
poz. 1368 i Nr 145, poz. 1623 oraz z 2002 r. Nr 41,
poz. 363 i 365) zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

8 1. Rozporzadzenie okresla sposéb, warunki i tryb
dysponowania srodkami pochodzacymi z Unii Euro-
pejskiej, niepodlegajagcymi zwrotowi, zwanymi dalej
»S$rodkami bezzwrotnymi”, w tym tryb ustalania dys-
ponentéw dla tych srodkéw, tryb uruchamiania srod-
kéw i rodzaje rachunkéw bankowych, tryb i terminy
sporzadzania planow finansowych i dokonywania wy-
datkéw, ocene realizacji programow pomocowych
oraz sposob i terminy sporzgdzania sprawozdan finan-
sowych, a takze tryb i terminy zamykania programow
pomocowych i rozliczania $rodkéw.

8§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) funduszu ISPA — rozumie sie przez to program po-
mocowy pod nazwg Instrument Przedakcesyjnej
Polityki Strukturalnej,

2) programie Phare — rozumie sie przez to program
pomocowy pod nazwg Program Pomocy w Przebu-
dowie Gospodarczej Panstw Europy Srodkowej
i Wschodniej,

3) programie SAPARD — rozumie sie przez to pro-
gram pomocowy pod nazwa Specjalny Program
Akcesyjny na Rzecz Rozwoju Rolnictwa i Obszaréw
Wiejskich,

4) programach pomocowych — rozumie sie przez to
programy finansowane ze srodkéw bezzwrotnych,
w szczegdlnosci programy: Phare i SAPARD oraz
fundusz ISPA,

5) krajowym urzedniku zatwierdzajgcym — rozumie
sie przez to ministra wtasciwego do spraw finan-
sow publicznych lub osobe przez niego upowaz-
niong do zarzadzania finansowego $srodkami bez-
zwrotnymi,

6) narodowym koordynatorze pomocy — rozumie sie
przez to Przewodniczacego Komitetu Integracji Eu-
ropejskiej lub osobe przez niego upowazniong do
koordynowania programowania i wdrazania pro-
gramu Phare,

7) narodowym koordynatorze ISPA — rozumie sie
przez to Przewodniczagcego Komitetu Integracji Eu-
ropejskiej lub osobe przez niego upowaznionag do
koordynowania programowania i wdrazania fun-
duszu ISPA,

8) petnomocniku projektu — rozumie sie przez to
imiennie wskazang osobe zatrudniong w admini-
stracji rzagdowej, nadzorujaca realizacje okreslo-
nych projektéw lub programéw w ramach progra-
mu pomocowego, w szczegodlnosci petnomocni-
kéw do spraw realizacji projektow Phare oraz w od-
niesieniu do funduszu ISPA — sektorowych petno-
mocnikéw do spraw realizacji projektow,

9) memorandum finansowym — rozumie sie przez to
umowe zawartg przez Rzad Rzeczypospolitej Pol-
skiej z Komisjg Europejskg, okreslajgca przeznacze-
nie oraz plan rzeczowy i finansowy dla srodkéw
bezzwrotnych,

10) Wieloletniej Umowie Finansowej SAPARD — rozu-
mie sie przez to zawartg w dniu 25 stycznia 2001 r.
umowe — ,Specjalny program akcesyjny na rzecz
rozwoju rolnictwa i obszaréw wiejskich w Polsce —
wieloletnia umowa finansowa pomiedzy Komisja
Wspdlnot Europejskich wystepujaca w imieniu
Wspdlnoty Europejskiej a Rzagdem Rzeczypospoli-
tej Polskiej wystepujagcym w imieniu Rzeczypospo-
litej Polskiej” (Monitor Polski Nr 30, poz. 502),

11) porozumieniu roboczym — rozumie sie przez to po-
rozumienie miedzy krajowym urzednikiem zatwier-
dzajgcym a petnomocnikiem projektu, okreslajace
sposOb zarzgdzania finansowego s$rodkami bez-
zwrotnymi stuzacymi realizacji okreslonych pro-
gramow w ramach programu Phare,

12) umowie finansowania — rozumie sie przez to poro-
zumienie miedzy krajowym urzednikiem zatwier-
dzajacym a petnomocnikiem projektu, okreslajace
sposOb zarzgdzania finansowego $rodkami bez-
zwrotnymi stuzgcymi realizacji okreslonego pro-
jektu w ramach funduszu ISPA oraz ogdélny sposéb
zarzgdzania finansowego — w przypadku okreslo-
nych programow w ramach programu Phare.

8 3. 1. Petna realizacja zadan w ramach programu
pomocowego nastepuje na zasadach i warunkach
okreslonych w memorandum finansowym, a w przy-
padku programu SAPARD — w Wieloletniej Umowie
Finansowej SAPARD.

2. Petnomocnik projektu i dysponent srodkéw bez-
zwrotnych, a w przypadku programu SAPARD — krajo-
wy urzednik zatwierdzajgcy, minister odpowiedzialny
za merytoryczna realizacje programu SAPARD i dyspo-
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nent srodkéw bezzwrotnych, zawierajg porozumienia
okreslajagce szczegdtowe warunki realizacji progra-
mow pomocowych.

3. Dokonywanie wydatkoéw nastepuje w granicach
kwot okreslonych w planie finansowym, zgodnie z pla-
nowanym przeznaczeniem, w sposob celowy
i oszczedny.

8 4. 1. Dysponentow $rodkéw bezzwrotnych wska-
zuje, z zastrzezeniem ust. 2, krajowy urzednik zatwier-
dzajacy w porozumieniu z petnomocnikiem projektu
oraz odpowiednio narodowym koordynatorem pomo-
cy lub narodowym koordynatorem ISPA.

2. Dysponentem s$rodkow bezzwrotnych przezna-
czonych na realizacje programu SAPARD jest podmiot
spetniajgcy warunki okreslone w Wieloletniej Umowie
Finansowej SAPARD.

8 5. 1. Dotacji celowej, zwanej dalej ,, dotacja”, albo
dofinansowania, o ktérym mowa w art. 411 ust. 11
ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r.— Prawo ochrony $ro-
dowiska (Dz. U. Nr 62, poz. 627 i Nr 115, poz. 1229),
zwanego dalej ,dofinansowaniem”, udziela petno-
mocnik projektu, a w programie SAPARD — dysponent
srodkdw bezzwrotnych, zgodnie z warunkami i proce-
durami okreslonymi w danym programie pomoco-
wym.

2. Szczego6towe warunki wykorzystania oraz rozli-
czania dotacji albo dofinansowania okresla umowa
miedzy dysponentem $rodkow bezzwrotnych i pod-
miotem otrzymujacym dotacje albo dofinansowanie.

8 6. 1. W przypadku stwierdzenia przez wtasciwe or-
gany naruszenia zasad i warunkow realizacji zadah
w ramach programu pomocowego, o ktérych mowa
w 8 3 ust. 1, lub dokonywania wydatkéw niezgodnie
z planowanym przeznaczeniem lub z planem finanso-
wym, krajowy urzednik zatwierdzajacy, z urzedu lub na
whniosek odpowiednio narodowego koordynatora po-
mocy lub narodowego koordynatora ISPA, wstrzymu-
je dysponowanie czescig lub catoscig planowanych
wydatkow albo przekazywanie srodkéw bezzwrotnych
na realizacje zadan.

2. Dysponowanie czes$cig lub catoscig planowa-
nych wydatkéw albo przekazywanie srodkéw bez-
zwrotnych na realizacje zadan w przypadkach stwier-
dzenia naruszen, o ktérych mowa w ust. 1, moze zostaé
wstrzymane réwniez przez petnomocnika projektu —
w zakresie nadzorowanych przez niego projektéw lub
programow.

3. O wstrzymaniu dysponowania czescig lub cato-
$cig planowanych wydatkow albo przekazywania srod-
kow bezzwrotnych na realizacje zadan petnomocnik
projektu niezwtocznie informuje krajowego urzednika
zatwierdzajgcego oraz odpowiednio narodowego ko-
ordynatora pomocy lub narodowego koordynatora
ISPA.

4. W przypadku okreslonym w ust. 1 i 2 krajowy
urzednik zatwierdzajgcy albo petnomocnik projektu

wskazuje wykaz tytutéw wydatkow, ktdre nie moga byé
finansowane ze srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1.

8 7. 1. Dla obstugi srodkéw bezzwrotnych prowadzi
sie nastepujgce rachunki bankowe:

1) rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagra-
nicznych, niepodlegajgcych zwrotowi, o ktorym
mowa w art. 95 ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada
1998 r. o finansach publicznych, zwany dalej ,ra-
chunkiem Narodowego Funduszu Srodkéw Pomo-
cowych z Unii Europejskiej”,

)

rachunek biezacy budzetu panstwa, o ktérym mo-
wa w art. 107 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 26 listopa-
da 1998 r. o finansach publicznych,

3

-~

rachunek dla srodkow bezzwrotnych przeznaczo-
nych na realizacje okreslonego programu w ra-
mach programu Phare lub okre$lonego projektu
w ramach funduszu ISPA, okreslony w umowie
dysponenta srodkéw bezzwrotnych z podmiotem
otrzymujacym dotacje albo dofinansowanie,

4) rachunek dysponenta srodkow bezzwrotnych prze-
znaczonych na realizacje programu SAPARD,

5) rachunek rozliczeniowy dysponenta srodkéw bez-
zwrotnych przeznaczonych na realizacje programu
SAPARD, za ktorego posrednictwem $rodki progra-
mu sa przekazywane podmiotom otrzymujgcym
dotacje.

2. Rachunek Narodowego Funduszu Srodkéw Po-
mocowych z Unii Europejskiej stuzy do gromadzenia
srodkéw przekazywanych przez Komisje Europejska na
realizacje programow pomocowych, a w programie
SAPARD — dodatkowo do rozliczen operacji finanso-
wych pomiedzy krajowym urzednikiem zatwierdzaja-
cym a dysponentem srodkéw bezzwrotnych.

3. Rachunek, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, stuzy
do:

1) rozliczen operacji finansowych zwigzanych z reali-
zacjg wydatkéw ponoszonych w zwigzku z progra-
mami pomocowymi,

2) przekazywania srodkéw bezzwrotnych uprawnio-
nym podmiotom.

4. Do realizacji wydatkéw w ramach srodkéw zgro-
madzonych na danym subkoncie rachunku, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 2, krajowy urzednik zatwierdzajacy
upowaznia wiasciwego petnomocnika projektu i wska-
zane przez niego osoby.

5. Rachunki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1—3, sg
prowadzone w euro.

6. Krajowy urzednik zatwierdzajgcy otwiera dodat-
kowo w Narodowym Banku Polskim rachunek na zwro-
ty srodkow od dysponenta $rodkéw bezzwrotnych
przeznaczonych na realizacje programu SAPARD. Ra-
chunek jest prowadzony w ztotych.
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7. Rachunek, o ktérym mowa w ust. 6, stuzy do gro-
madzenia $rodkéw zwrdéconych przez dysponenta
srodkédw bezzwrotnych przeznaczonych na realizacje
programu SAPARD, rozliczen z dysponentem tych
srodkdw, jak rowniez rozliczen z budzetem panstwa
oraz rozliczen z Komisja Europejska.

8. Dysponent srodkow bezzwrotnych przeznaczo-
nych na realizacje programu SAPARD otwiera dodat-
kowo wydzielony rachunek bankowy dla zwrotéw
$rodkéw odzyskanych w programie SAPARD. Rachu-
nek jest prowadzony w ztotych.

Rozdziat 2
Uruchamianie srodkow oraz rozliczanie wydatkéw

8 8. 1. Uruchomienie srodkéw bezzwrotnych gro-
madzonych na rachunku Narodowego Funduszu Srod-
kéw Pomocowych z Unii Europejskiej odbywa sie
w drodze przekazania $srodkéw pienieznych na odpo-
wiednie subkonto rachunku, o ktérym mowa w 8 7
ust. 1 pkt 2, a w programie SAPARD — na rachunek,
o ktérym mowa w 8§ 7 ust. 1 pkt 4.

2. Krajowy urzednik zatwierdzajgcy przekazuje
srodki z rachunku Narodowego Funduszu Srodkéw Po-
mocowych z Unii Europejskiej:

1) na odpowiednie subkonto rachunku, o ktérym mo-
wa w 8§ 7 ust. 1 pkt 2 — po otrzymaniu od wtasci-
wego petnomocnika projektu wniosku o przekaza-
nie srodkdw finansowych,

2) na rachunek, o ktérym mowa w 8 7 ust. 1 pkt 4 —
po otrzymaniu od dysponenta srodkéw bezzwrot-
nych przeznaczonych na realizacje programu
SAPARD zapotrzebowania na srodki programu,
ktérego wzér udostepnia krajowy urzednik zatwier-
dzajacy.

3. Dysponenci srodkéw bezzwrotnych:

1) pokrywajg wydatki okreslone w programie pomo-
cowym albo

2) przekazuja srodki bezzwrotne podmiotom otrzymu-
jacym dotacje lub dofinansowanie, na rachunki
okreslone w 8 7 ust. 1 pkt 3.

8 9. Obstuge administracyjng oraz ksiegowa $rod-
kéw bezzwrotnych zapewnia dysponent srodkéw bez-
zwrotnych.

8 10. 1. Warunkiem uruchomienia srodkéw bez-
zwrotnych jest przeprowadzenie kontroli wewnetrznej
dotychczasowych operacji finansowych w zakresie do-
tyczacym tych srodkow.

2. Dowodem dokonania kontroli wewnetrznej ope-
racji sg podpisy wtasciwych pracownikow podmiotu
bedacego dysponentem $rodkéw bezzwrotnych, zto-
zone na dokumentach operacji finansowej.

3. Ztozenie podpisu gtéwnego ksiegowego po-
twierdza, ze gtéwny ksiegowy:

1) sprawdzit, iz operacja finansowa zostata uznana
przez wtasciwych rzeczowo pracownikéw za prawi-
dtowa pod wzgledem merytorycznym,

2) nie zgtasza zastrzezen do legalnosci operacji finan-
sowej i rzetelnosci dokumentu, w ktérym operacja
ta zostata ujeta,

3) stwierdzit formalnorachunkowa prawidtowos$é do-
kumentu dotyczacego tej operacji finansowej.

4. Przepisy ust. 3 nie majg zastosowania do progra-
mu SAPARD.

Rozdziat 3

Szczegotowy tryb uruchamiania srodkow i dokony-
wanie wydatkéw z programu Phare

8 11. 1. W terminie 20 dni roboczych od dnia zawar-
cia porozumienia roboczego petnomocnik projektu
sporzadza i przedstawia krajowemu urzednikowi za-
twierdzajacemu:

1) harmonogramy ptatnosci programu dla catego
okresu realizacji, w uktadzie kwartalnym,

2) wnioskowang wielkos$é limitow ptatnosci na okres
6 miesiecy, w uktadzie miesiecznym

— sporzadzone wedtug wzoréw okreslonych w poro-
zumieniu roboczym.

2. Na podstawie harmonograméw ptatnosci krajo-
wy urzednik zatwierdzajacy sporzadza i przedstawia do
wiadomosci wtasciwego petnomocnika projektu plan
finansowy, obejmujacy:

1) zbiorczy harmonogram ptfatnosci dla subkonta ra-
chunku Narodowego Funduszu Srodkéw Pomoco-
wych z Unii Europejskiej dla catego okresu realiza-
cji, w uktadzie kwartalnym,

2) miesieczne limity ptatnosci dla poszczegdlnych
subkont rachunku, o ktérym mowa w 8§ 7 ust. 1
pkt 2, na okres 6 miesiecy.

3. Petnomocnik projektu przekazuje informacije,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, co 6 miesiecy — nie poz-
niej niz na 2 miesigce przed uptywem okresu, na ktéry
zostaty ustalone miesieczne limity pfatnosci. Na ich
podstawie krajowy urzednik zatwierdzajgcy ustala mie-
sieczne limity ptatnosci dla poszczegodlnych subkont
rachunku, o ktérym mowa w 8 7 ust. 1 pkt 2, na okres
kolejnych 6 miesiecy.

4. Po otrzymaniu kolejnej czesci Srodkow bezzwrot-
nych z Komisji Europejskiej krajowy urzednik zatwier-
dzajgcy aktualizuje harmonogram i limity, o ktérych
mowa w ust. 2i 3.

5. Aktualizacja uwzglednia ptatnosci wynikajace
z uprzednio zawartych zobowigzan finansowych, o ile
byty zgodne z harmonogramem ptatnosci obowigzuja-
cym w czasie ich zaciggania.
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6. Harmonogram i limity, o ktérych mowa
w ust. 2 i 3, musza spetnia¢ warunek zachowania
ptynnosci finansowej.

8 12. 1. Krajowy urzednik zatwierdzajacy przekazu-
je srodki pienigzne z rachunku Narodowego Funduszu
Srodkow Pomocowych z Unii Europejskiej na subkon-
to rachunku, o ktérym mowa w 8§ 7 ust. 1 pkt 2, po
przedtozeniu przez petnomocnika projektu wniosku
o przekazanie srodkéw. Wzo6r wniosku o przekazanie
srodkéw udostepnia krajowy urzednik zatwierdzajacy.

2. Do wniosku o przekazanie srodkow petnomocnik
projektu dotgcza dokumenty dodatkowe, o ktérych
mowa w 8 16 ust. 1, oraz oswiadczenie petnomocnika
projektu stwierdzajacego zgodnos$é powyzszych doku-
mentow ze stanem faktycznym oraz postanowieniami
memorandum finansowego. W przypadku pierwszego
whniosku o przekazanie srodkéw nie dotgcza sie doku-
mentu, o ktérym mowa w § 16 ust. 1 pkt 3.

8 13. 1. Petnomocnik projektu jest odpowiedzialny
za zachowanie ptynnosci finansowej programu w ra-
mach wyznaczonych przez harmonogram i limity ptat-
nosci, o ktérych mowa w 8 11 ust. 21i 3.

2. Ptatnosci dokonywane przez petnomocnika pro-
jektu w danym okresie nie mogg przekraczac¢ limitu
przyznanego w miesiecznym limicie ptatnosci.

3. Zaciagniecie zobowigzania finansowego, ktore
powoduje ptatnosci niezgodne z ustalonymi limitami
ptatnosci, wymaga uprzedniej zgody krajowego urzed-
nika zatwierdzajacego.

4. W uzasadnionych przypadkach krajowy urzednik
zatwierdzajagcy moze dokonaé przesunie¢ wydatkow
pomiedzy limitami ptatnosci przyznanymi dla poszcze-
golnych subkont rachunku, o ktérym mowa w § 7
ust. 1 pkt 2, zasilanymi z innego subkonta rachunku
Narodowego Funduszu Srodkéw Pomocowych z Unii
Europejskiej.

5. W uzasadnionych przypadkach petnomocnik
projektu moze wystapi¢ do krajowego urzednika za-
twierdzajgcego z wnioskiem o zmiane harmonogramu
ptatnosci, o ktérym mowa w 8 11 ust. 2 pkt 1, i mie-
siecznego limitu ptatnosci.

8 14. 1. Petnomocnik projektu niezwtocznie, nie
pozniej niz do 5 dnia roboczego nastepnego miesiaca,
informuje krajowego urzednika zatwierdzajgcego
o0 niewykorzystaniu w danym miesigcu petnej kwoty
srodkdw bezzwrotnych, przewidzianej w miesiecznym
limicie ptatnosci.

2. Krajowy urzednik zatwierdzajgcy moze, na wnio-
sek petnomocnika projektu dotaczony do informaciji,
o ktérej mowa w ust. 1, przedtuzyé rezerwacje catosci
lub czesci niewykorzystanej kwoty srodkow bezzwrot-
nych, na okres do 15 dnia roboczego danego miesiaca.

3. Jezeli kwota objeta rezerwacja, zgodnie z ust. 2,
nie zostata wydatkowana w terminie, krajowy urzednik
zatwierdzajgcy wydaje dyspozycje jej zwrotu na rachu-

nek Narodowego Funduszu Srodkéw Pomocowych
z Unii Europejskiej lub zmniejsza kwote srodkéw bez-
zwrotnych podlegajacych przekazaniu w nastepnym
miesigcu o wysokos$é niewykorzystanej kwoty.

4. Kwoty niewykorzystane zwrocone na rachunek
Narodowego Funduszu Srodkéw Pomocowych z Unii
Europejskiej krajowy urzednik zatwierdzajagcy moze
przekaza¢ na subkonto innych programdéw, na ktére
uprzednio przekazat srodki w wysokosci niewystarcza-
jacej na petne pokrycie ptatnosci przewidzianych
w miesiecznym limicie ptatnosci.

5. Jezeli osiagnieto poziom wydatkowania $rod-
kéw bezzwrotnych warunkujacy wystanie do Komisji
Europejskiej wniosku o przekazanie kolejnej czesci
srodkow bezzwrotnych, srodki niewydatkowane pozo-
stajg na rachunku Narodowego Funduszu Srodkéw Po-
mocowych z Unii Europejskiej jako rezerwa do dyspo-
zycji krajowego urzednika zatwierdzajgcego.

8 15. 1. Petnomocnik projektu sprawuje kontrole
nad wykorzystaniem srodkdéw bezzwrotnych i w tym
zakresie, co najmniej raz na kwartat, dokonuje oceny
wykorzystania $rodkéw na podstawie sprawozdan,
o ktérych mowa w 8 19 ust. 2 pkt 1, przedtozonych
przez podmioty otrzymujace dotacje, oraz podejmuje,
w razie potrzeby, dziatania zmierzajgce do prawidtowe-
go wykonania planu rzeczowego i finansowego.

2. Przedmiotem oceny, o ktérej mowa w ust. 1, jest
w szczegolnosci:

1) zgodnosé wydatkéw z planowanym przeznacze-
niem,

2) prawidtowos$¢ wykorzystania $rodkéw finanso-
wych, w tym zakres zrealizowanych zadan,

3) prawidtowos$¢ wykorzystania dotacji pod wzgle-
dem zgodnosci z planowanym przeznaczeniem
oraz procedur.

8 16. 1. Petnomocnik projektu przesyta krajowemu
urzednikowi zatwierdzajagcemu na koniec kazdego mie-
sigca — w terminie do 20 dnia nastepnego miesiaca:

1) harmonogram ptatnosci, obejmujacy 6 kolejnych
miesiecy od daty ztozenia wniosku, o ktérym mo-
waw 8 12 ust. 1,

2) aktualne wydruki z ewidencji zawierajace dane o za-
wartych kontraktach, ptatnosciach oraz dokona-
nych rozliczeniach bankowych wraz z kopiami do-
kumentdéw bankowych potwierdzajgcych stan sub-
konta,

3) skrécony raport z postepdw realizacji zadania.

2. Za zgoda krajowego urzednika zatwierdzajgcego
raport, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 3, moze by¢ prze-
kazywany w odstepach kwartalnych — w terminie 20
dni po zakonczeniu kwartatu.

8 17. 1. Petnomocnik projektu przekazuje narodo-
wemu koordynatorowi pomocy:
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1) kopie harmonogramu i raportu, o ktéorych mowa
w 8§ 16 ust. 1 pkt 1i 3, uzupetnionych o prognoze
zawierania umow na kolejne 6 miesiecy, zwang da-
lej ,harmonogramem kontraktowania” — w termi-
nie do 20 dnia miesigca nastepujacego po miesig-
cu kalendarzowym, za ktéry jest sporzadzany har-
monogram,

2) raporty kwartalne z postepdw w realizacji progra-
moéw — w terminie do 20 dnia miesigca nastepujg-
cego po zakonczeniu kwartatu,

3) kopie wniosku o przekazanie $rodkow, o ktérym
mowa w § 12 ust. 1.

2. W terminach wskazanych przez narodowego ko-
ordynatora pomocy petnomocnik projektu jest obo-
wigzany do przekazania krajowemu urzednikowi za-
twierdzajgcemu i narodowemu koordynatorowi pomo-
cy raportow potrocznych z postepow w realizacji pro-
gramow, zawierajgcych dane rzeczowe oraz finanso-
we, zgodnie z wymogami dawcy programu pomoco-
wego.

3. Wzory raportéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2
oraz w ust. 2, udostepnia narodowy koordynator po-
mocy.

§ 18. 1. Petnomocnik projektu jest obowigzany do
niezwfocznego informowania krajowego urzednika za-
twierdzajgcego o wszelkich okolicznosciach majacych
wptyw na realizacje porozumienia roboczego lub umo-
wy finansowania, a w szczegdlnosci o okolicznosciach
mogacych mie¢ wptyw na ptynnos¢ finansowa realizo-
wanego programul.

2. Petnomocnik projektu jest obowigzany do udzie-
lania wszelkich dodatkowych informacji, dotyczgcych
procesu wdrazania programu, w terminie 10 dni robo-
czych od daty otrzymania pisemnego zapytania skiero-
wanego przez krajowego urzednika zatwierdzajgcego
lub narodowego koordynatora pomocy.

8 19. 1. Podmiot otrzymujacy dotacje jest obowig-
zany prowadzié¢, w celu jej rozliczenia, ewidencje ksie-
gowa, w sposob umozliwiajacy okreslenie sposobu
wykorzystania dotacji.

2. Podmiot otrzymujacy dotacje sporzadza:

1) w czasie realizacji projektu, nie rzadziej niz raz na
kwartat — sprawozdanie z przebiegu wykonania
zadan oraz wydatkdw i wykorzystania dotacji, kto-
re przekazuje petnomocnikowi projektu,

2) w terminie 1 miesigca od okreslonego w memoran-
dum finansowym dnia zakonczenia realizacji pro-
jektu — rozliczenie z otrzymanych srodkéw bez-
zwrotnych, ktore przekazuje w dwoéch egzempla-
rzach dysponentowi $rodkéw bezzwrotnych.

3. Dysponent $rodkow bezzwrotnych, w terminie
20 dni roboczych od dnia otrzymania rozliczenia, o kt6-
rym mowa w ust. 2 pkt 2, dokonuje sprawdzenia jego
prawidtowosci i przekazuje jeden egzemplarz rozlicze-
nia petnomocnikowi projektu.

4. W terminie 2 miesiecy od zakonczenia realizacji
programu dysponent srodkéw bezzwrotnych sporza-
dza rozliczenie z wydatkowanych srodkow bezzwrot-
nych i przekazuje je petnomocnikowi projektu.

5. W terminie 3 miesiecy od zakonczenia realizacji
programu petnomocnik projektu sporzadza zbiorcze
rozliczenie z wydatkowanych $rodkéw bezzwrotnych
i przekazuje je krajowemu urzednikowi zatwierdzajace-
mu.

&8 20. Dysponent srodkéw bezzwrotnych jest obo-
wigzany do ostemplowania stemplem ,Program Pha-
re” wszystkich dokumentéw rozliczeniowych przedto-
zonych przez podmiot otrzymujacy dotacje. Dany do-
kument moze byé rozliczony tylko jeden raz.

8 21. Dotacje nienalezne, wykorzystane niezgodnie
z przeznaczeniem lub bez zachowania procedur, o kt6-
rych mowa w art. 30 pkt 2 ustawy z dnia 26 listopa-
da 1998 r. o finansach publicznych, w szczegdlnosci
w przypadku nieprowadzenia ewidencji, o ktérej mowa
w 8 19 ust. 1, podlegajg zwrotowi przez podmiot otrzy-
mujacy dotacje wraz z naleznymi odsetkami na wtasci-
we subkonto rachunku, o ktérym mowa w 8 7 ust. 1
pkt 2.

Rozdziat 4

Szczegoétowy tryb uruchamiania srodkow i dokony-
wania wydatkéw z funduszu ISPA

8 22. 1. W terminie 30 dni roboczych od dnia zawar-
cia umowy finansowania petnomocnik projektu przed-
stawia krajowemu urzednikowi zatwierdzajgcemu oraz
narodowemu koordynatorowi ISPA:

1) harmonogram kontraktowania,

2) harmonogram ptatnosci projektu dla catego okresu
realizacji, w uktadzie kwartalnym.

2. Na podstawie harmonogramow ptatnosci krajo-
wy urzednik zatwierdzajacy sporzadza plan finansowy
dla subkonta Narodowego Funduszu Srodkéw Pomo-
cowych z Unii Europejskiej dla catego okresu realizacji
projektu, w uktadzie kwartalnym.

3. Petnomocnik projektu aktualizuje harmonogra-
my, o ktéorych mowa w ust. 1, corocznie do dnia 28 lu-
tego. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

8§ 23. 1. O zasilenie rachunku, o ktérym mowa w 8 7
ust. 1 pkt 2, dysponenci srodkéw bezzwrotnych wyste-
puja do krajowego urzednika zatwierdzajgcego co naj-
mniej raz na cztery miesigce, przedstawiajgc zweryfiko-
wane i autoryzowane przez petnomocnika projektu na-
stepujgce dokumenty:

1) harmonogram ptatnosci,

2) deklaracje poniesionych wydatkéw potwierdzo-
nych kopiami zaptaconych i zweryfikowanych fak-
tur badz, w uzasadnionych przypadkach, innymi
odpowiednimi dokumentami, zgodnie z wymaga-
niami dawcy srodkéw bezzwrotnych.
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2. Srodki bezzwrotne sg przekazywane z rachunku
Narodowego Funduszu Srodkéw Pomocowych z Unii
Europejskiej przez krajowego urzednika zatwierdzaja-
cego dysponentom $rodkéw bezzwrotnych na rachu-
nek, o ktdrym mowa w § 7 ust. 1 pkt 2, niezwtocznie po
ich nadejsciu.

3. Dysponenci $rodkéw bezzwrotnych dokonuja
zwrotu poniesionych kwot wydatkow na rachunek,
o ktérym mowa w 8§ 7 ust. 1 pkt 3, ze srodkéw bezzwrot-
nych pochodzacych z ptatnosci posrednich i ptatnosci
koncowej, okreslonych w memorandum finansowym,
niezwtocznie po ich otrzymaniu z Narodowego Fundu-
szu Srodkéw Pomocowych z Unii Europejskiej.

4. Warunkiem otrzymania ostatniej transzy srod-
kow bezzwrotnych jest zaakceptowane przez krajowe-
go urzednika zatwierdzajacego i Komisje Europejska
raportu koncowego, o ktérym mowa w § 38.

§ 24. 1. Dysponenci srodkéw bezzwrotnych przeka-
zujag srodki bezzwrotne na rachunek, o ktérym mowa
w 8 7 ust. 1 pkt 3, w terminach uzgodnionych z podmio-
tami otrzymujacymi dofinansowanie i na podstawie
ztozonych przez te podmioty dokumentéw niezbed-
nych do dokonania ptatnosci, w tym dokumentéw,
o ktérych mowa w 8 23 ust. 1.

2. Podmioty otrzymujace dofinansowanie dokonu-
ja ptatnosci za cato$é kosztéw kwalifikowanych, okre-
$lonych w memorandum finansowym, z rachunku,
o ktérym mowa w 8§ 7 ust. 1 pkt 3.

§ 25. Petnomocnik projektu sktada krajowemu
urzednikowi zatwierdzajgcemu, w terminie okreslo-
nym w umowie finansowania, raporty z realizacji pro-
jektu, zawierajace:

1) zestawienie zaptaconych i zweryfikowanych faktur
wraz z ich kopiami,

2) kopie wyciggow z rachunkdw bankowych, o kto-
rych mowaw 8 7 ust. 1 pkt 2i 3,

3) aktualne dane o zawartych kontraktach, ptatno-
$ciach oraz dokonanych rozliczeniach bankowych.

8 26. 1. Petnomocnik projektu przekazuje narodo-
wemu koordynatorowi ISPA raporty potroczne z reali-
zacji projektu w terminach odpowiednio do dnia 15 lu-
tego oraz do dnia 15 sierpnia. W przypadku projektéw
realizowanych dtuzej niz rok kalendarzowy petnomoc-
nik projektu przekazuje narodowemu koordynatorowi
ISPA raporty roczne z realizacji projektu w terminie do
dnia 15 lutego oraz raporty potroczne z realizacji pro-
jektu w terminie do dnia 15 sierpnia.

2. Wzory raportéw, o ktorych mowa w ust. 1, udo-
stepnia narodowy koordynator ISPA.

§ 27. 1. Petnomocnik projektu sprawuje kontrole
nad wykorzystaniem srodkéw bezzwrotnych i w tym
zakresie:

1) weryfikuje i autoryzuje dokumenty, o ktérych mo-
wa w 8 23 ust. 1,

2) nie rzadziej niz raz na po6t roku dokonuje oceny wy-
korzystania srodkéw na podstawie sprawozdan,
o ktéorych mowa w § 29 ust. 2 pkt 1, przedtozonych
przez podmioty otrzymujace dofinansowanie, oraz
podejmuje, w razie potrzeby, dziatania zmierzajace
do prawidtowego wykonania planu rzeczowego
i finansowego.

2. Przedmiotem oceny, o ktérej mowa w ust. 1, jest
w szczegolnosci:

1) zgodnos¢é wydatkow z planowanym przeznacze-
niem,

2) prawidtowos$¢ wykorzystania $rodkéw finanso-
wych, w tym zakres zrealizowania zadan,

3) prawidtowos$¢ wykorzystania dofinansowania pod
wzgledem zgodnosci z planowanym przeznacze-
niem i procedur.

8 28. 1. Petnomocnik projektu jest obowigzany do
niezwtocznego informowania krajowego urzednika za-
twierdzajgcego o wszelkich okolicznosciach majacych
wptyw na realizacie memorandum finansowego,
a w szczegolnosci o okolicznosciach mogacych mieé
wptyw na ptynnosé finansowa realizowanego projektu.

2. Petnomocnik projektu jest obowigzany do udzie-
lania wszelkich dodatkowych informacji, dotyczgcych
procesu wdrazania projektu, w terminie 10 dni robo-
czych od daty otrzymania pisemnego zapytania skiero-
wanego przez krajowego urzednika zatwierdzajgcego
lub narodowego koordynatora ISPA.

8 29. 1. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest
obowigzany prowadzié, w celu jego rozliczenia, dwu-
walutowg ewidencje ksiegowg, w sposdb umozliwiajg-
cy okreslenie sposobu wykorzystania dofinansowania.

2. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie sporza-
dza:

1) w czasie realizacji projektu, nie rzadziej niz raz na
pot roku — sprawozdanie z przebiegu wykonania
zadanh oraz wydatkow i wykorzystania dofinanso-
wania, ktére przekazuje petnomocnikowi projektu,

2) w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce od dnia za-
konczenia realizacji projektu okreslonego w me-
morandum finansowym — rozliczenie z otrzyma-
nych srodkow bezzwrotnych, ktore przekazuje
w dwodch egzemplarzach dysponentowi srodkow
bezzwrotnych.

3. Dysponent $rodkéw bezzwrotnych, w terminie
20 dni roboczych od dnia otrzymania rozliczenia, o kt6-
rym mowa w ust. 2 pkt 2, dokonuje sprawdzenia jego
prawidtowosci i przekazuje jeden egzemplarz rozlicze-
nia petnomocnikowi projektu.

4. W terminie 4 miesiecy od zakonczenia realizacji
projektu dysponent srodkédw bezzwrotnych sporzadza
rozliczenie z wydatkowych srodkéw i przekazuje je pet-
nomocnikowi projektu.
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5. W terminie 5 miesiecy od zakonhczenia realizacji
projektu petnomocnik projektu sporzadza zbiorcze roz-
liczenie z wydatkowanych $rodkdéw i przekazuje je do
krajowego urzednika zatwierdzajacego.

8 30. Dysponent srodkow bezzwrotnych jest obo-
wigzany do ostemplowania stemplem ,,Fundusz ISPA”
wszystkich dokumentéw rozliczeniowych przedtozo-
nych przez podmiot otrzymujacy dofinansowanie, za-
nim bedg przedmiotem ptatnosci dysponenta srodkow
bezzwrotnych. Dany dokument moze by¢ rozliczony
tylko jeden raz.

§ 31. Dofinansowanie nienalezne, wykorzystane
niezgodnie z przeznaczeniem lub bez zachowania pro-
cedur, o ktéorych mowa w art. 30 pkt 2 ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych, w szcze-
golnosci w przypadku nieprowadzenia ewidenciji,
o ktérej mowa w § 29 ust. 1, podlega zwrotowi przez
podmiot otrzymujacy dofinansowanie wraz z nalezny-
mi odsetkami na wtasciwe subkonto rachunku, o kto-
rym mowa w 8 7 ust. 1 pkt 2.

Rozdziat 5

Dokonywanie zwrotu poniesionych kwot wydatkéow
z programu SAPARD

§ 32. 1. Srodki bezzwrotne przeznaczone na realiza-
cje programu SAPARD sg przekazywane z rachunku
Narodowego Funduszu Srodkéw Pomocowych z Unii
Europejskiej, przez krajowego urzednika zatwierdzaja-
cego, na rzecz dysponenta srodkow bezzwrotnych na
rachunek, o ktdrym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4.

2. Polecenie ptatnosci jest wydawane przez dyspo-
nenta $srodkéw bezzwrotnych w terminie 5 dni od daty
zapisania operacji, o ktérej mowa w ust. 1, w cigzar ra-
chunku Narodowego Funduszu Srodkéw Pomoco-
wych z Unii Europejskie;j.

§ 33. 1. Dysponent srodkéw bezzwrotnych jest obo-
wigzany do przedktadania krajowemu urzednikowi za-
twierdzajagcemu, zgodnie z warunkami okreslonymi
w Wieloletniej Umowie Finansowej SAPARD, wszel-
kich dokumentéw i informacji, niezbednych do oceny
przebiegu, rozliczenia i sprawozdawczosci dla srodkow
bezzwrotnych programu SAPARD.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuja
w szczegdlnosci zapotrzebowanie na srodki programu
SAPARD, deklaracje wydatkéw w ramach programu
SAPARD i raporty o nieprawidtowosciach.

3. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, zawieraja
w szczegoblnosci dane o nienaleznie wyptaconych kwo-
tach i srodkach odzyskanych w ramach programu.

8§ 34. 1. Kwoty dotacji uzyskane w sposob nienalez-
ny przez podmiot otrzymujacy dotacje podlegajg zwro-
towi wraz z naleznymi odsetkami na rachunek, o kté-
rym mowa w 8 7 ust. 8.

2. Dysponent $srodkéw bezzwrotnych przekazuje
srodki, o ktorych mowa w ust. 1, na rachunek, o ktérym

mowa w 8 7 ust. 6, w terminie 5 dni od daty ich odzy-
skania — jesli zwrot nastgpit po zakonczeniu realizacji
programu.

3. W trakcie realizacji programu wielko$¢ srodkow
odzyskanych przez dysponenta srodkéw bezzwrotnych
pomniejsza kwoty przekazywane mu przez krajowego
urzednika zatwierdzajacego na realizacje programu.
W przypadku braku mozliwosci petnego rozliczenia
tych srodkéw, krajowy urzednik zatwierdzajgcy naka-
zuje zwrot nierozliczonych kwot na rachunek, o ktérym
mowa w 8§ 7 ust. 6.

4. Odsetki bankowe naliczone od srodkéw odzyska-
nych sg ewidencjonowane w sposdb umozliwiajacy
ich wyodrebnienie i moga by¢ wydatkowane wytacz-
nie na realizacje programu SAPARD jedynie za zgoda
krajowego urzednika zatwierdzajacego.

8 35. 1. W przypadku przekazania srodkéw bez-
zwrotnych w sposéb nienalezny przez dysponenta tych
srodkéw z przyczyn od niego zaleznych, srodki te pod-
legajg zwrotowi na rachunek, o ktérym mowa w § 7
ust. 6, wterminie 5 dni od dnia stwierdzenia ich niena-
leznego przekazania, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W trakcie realizacji programu wielkosé srodkow,
o ktérych mowa w ust. 1, pomniejsza kwoty przekazy-
wane dysponentowi srodkdow bezzwrotnych przez kra-
jowego urzednika zatwierdzajgcego na realizacje pro-
gramu. W przypadku braku mozliwosci petnego rozli-
czenia tych srodkéw krajowy urzednik zatwierdzajgcy
nakazuje ich zwrot na rachunek, o ktérym mowa w § 7
ust. 6.

8 36. 1. Podmiot otrzymujacy dotacje jest obowia-
zany przechowywaé dokumenty potwierdzajgce reali-
zacje projektu zgodnie z umowa zawartg z dysponen-
tem $rodkow bezzwrotnych.

2. Dysponent srodkéw bezzwrotnych jest obowig-
zany do ostemplowania stemplem ,Program
SAPARD” wszystkich dokumentéw rozliczeniowych
przedtozonych przez podmiot otrzymujacy dotacje, za-
nim na ich podstawie zostanie dokonana ptatnosé¢ ze
strony dysponenta. Dany dokument moze by¢ rozliczo-
ny tylko jeden raz.

Rozdziat 6
Zamykanie programow i ich ocena

8 37. 1. Niezrealizowane kwoty wydatkéw $srodkéw
bezzwrotnych wygasaja z datg zakonczenia danego
projektu lub programu, okreslong w memorandum fi-
nansowym, chyba ze czas trwania tego projektu lub
programu zostanie przedtuzony decyzjg dawcy srod-
kéw bezzwrotnych.

2. Srodki bezzwrotne niewykorzystane w terminie
okreslonym w ust. 1 podlegaja zwrotowi na wtasciwe
subkonto Narodowego Funduszu Srodkow Pomoco-
wych z Unii Europejskiej, z ktérego zostaty przekazane.
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3. Po zakonczeniu realizacji wszystkich umow i ptat-
nosci petnomocnik projektu jest obowigzany do rozli-
czenia projektu lub programu przed krajowym urzedni-
kiem zatwierdzajgcym w celu wykazania, czy $srodki
bezzwrotne zostaty przeznaczone i wydatkowane zgod-
nie z zasadami i procedurami okreslonymi w umowach
z dawcg $rodkow.

4. Petnomocnik projektu jest obowigzany do prze-
chowywania wszelkich dokumentéw dotyczacych re-
alizacji projektu lub programu przez 5 lat od daty za-
konczenia projektu lub programu, okreslonej w memo-
randum finansowym. Dokumenty te sg udostepniane
na zgdanie krajowemu urzednikowi zatwierdzajagcemu
oraz odpowiednio narodowemu koordynatorowi po-
mocy lub narodowemu koordynatorowi ISPA, jak row-
niez stuzbom kontrolnym dawcy srodkow.

§ 38. 1. Petnomocnik projektu, w terminie 5 miesie-
cy od daty zakonczenia projektu lub programu, okre-
$lonej w memorandum finansowym, sktada krajowe-
mu urzednikowi zatwierdzajgcemu i odpowiednio na-
rodowemu koordynatorowi pomocy lub narodowemu
koordynatorowi ISPA raport koncowy obejmujacy caty
okres realizacji projektu lub programu, zawierajacy in-
formacje finansowe i rzeczowe dotyczace wykonania
projektu lub programu oraz osiggniecia zatozonych
w nim celéw.

2. Narodowy koordynator pomocy oraz narodowy
koordynator ISPA, na podstawie przedtozonych rapor-
téw koncowych, o ktéorych mowa w ust. 1, dokonuja
oceny wybranych corocznie projektow lub progra-
mow. Ocena projektu lub programu obejmuje w szcze-
golnosci analize:

1) osiagnietych rezultatow,

2) skutecznosci realizacji celéw i efektow projektu lub
programu w stosunku do poniesionych naktadéw.

Rozdziat 7
Przepisy przejsciowe i koncowe

8 39. Przepisdw rozporzadzenia nie stosuje sie do
programoéw Phare objetych memorandami finansowy-
mi podpisanymi w okresie od dnia 1 stycznia 1998 r. do
dnia 31 grudnia 1999 r., w stosunku do ktérych stosuje
sie dotychczas obowigzujace zasady lub przepisy.

8 40. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Prezes Rady Ministrow
Przewodniczacy Komitetu Integracji Europejskie;j:
L. Miller



