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ROZPORZADZENIE MINISTROW SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI, OBRONY NARODOWEJ
ORAZ INFRASTRUKTURY

z dnia 5 lipca 2002 .

w sprawie trybu doreczania kart powotania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu sig osob
do czynnej stuzby wojskowej.

Na podstawie art. 62 ustawy z dnia 21 listopada
1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypo-
spolitej Polskiej (Dz. U. z 2002 r. Nr 21, poz. 205, Nr 74,
poz. 676, Nr 81, poz. 732 i Nr 113, poz. 984 i 985) zarzg-
dza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§ 1. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ustawie,
nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 listopada
1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypo-
spolitej Polskiej.

§ 2. Karty powotania do czynnej stuzby wojskowej
w trybie zwykiym doreczajg wiasciwi ze wzgledu na
miejsce pobytu statego lub pobytu czasowego trwajg-
cego ponad 2 miesigce osoby powotanej wojskowi ko-
mendanci uzupetnien, w sposob okreslony w Kodeksie
postepowania administracyjnego albo za posrednic-
twem komendantow komisariatéw Policiji.

§ 3. 1. Karty powotania do odbycia ¢wiczen wojsko-
wych przeprowadzanych w trybie natychmiastowego
stawiennictwa oraz do czynnej stuzby wojskowej w ra-
zie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny doreczajg,
za potwierdzeniem odbioru, wéjtowie lub burmistrzo-
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wie (prezydenci miast) oraz starostowie (prezydenci
miast na prawach powiatu), na terenie objetym ich
wiasciwoscia.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, karty
powotania moga doreczac réwniez:

1) wojskowi komendanci uzupetnien za posrednic-
twem pracownikow wojskowych komend uzupet-
nien,

2) dowddcy jednostek wojskowych,

3) komendanci komisariatéw Policji,

4) panstwowe przedsiebiorstwo uzytecznosci publicz-
nej Poczta Polska, zwane dalej ,, poczty”.

8 4. Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego za-
rzgdza, w ramach okreslonych stanéw gotowosci bojo-
wej, przekazanie kart powotania przez wojskowych ko-
mendantéw uzupetnien organom, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 31i 4.

& 5. Wojskowi komendanci uzupetnien przekazuja
karty powotania wraz z drukami potwierdzenia ich od-
bioru:

1) starostom w celu niezwtocznego ich przekazania
wojtom lub burmistrzom ({prezydentom miast,
z wyjatkiem prezydentéw miast na prawach powia-
tu) do natychmiastowego doreczenia ich adresa-
tom,

2) bezposrednio woéjtom lub burmistrzom (prezyden-
tom miast) w celu natychmiastowego doreczenia
ich adresatom,

3) komendantom komisariatow Policji,

4) poczcie (kierunkowym urzedom pocztowym).

8 6. Dowddcey jednostek wojskowych oraz komen-
danci komisariatow Policji doreczajg karty powotania
adresatom we wtasnym zakresie.

Rozdziat 2
Przekazywanie kart powotania na przechowanie

8 7. 1. Wojskowi komendanci uzupetnien przekazu-
ja karty powotania wraz z drukami potwierdzenia ich
odbioru wéjtom lub burmistrzom (prezydentom miast)
w celu czasowego przechowywania tych dokumentéw
i doreczania ich adresatom na podstawie przekazane-
go, wspdlnie ustalonego hasta.

2. W razie braku warunkéw do czasowego przecho-
wywania przez wojtow lub burmistrzow (prezydentéw
miast) kart powotania, dokumenty te wojskowi komen-
danci uzupetnien przekazujg na przechowanie komen-
dantom komisariatéw Policji, okresionym przez ko-
mendanta wojewddzkiego Policji, na wniosek szefa
wojewddzkiego sztabu wojskowego.

3. Przekazanie kart powotania, z podziatem na rejo-
ny i trasy doreczen, nastepuje za potwierdzeniem od-
bioru.

4. O przekazaniu kart powotania wéjtom lub burmi-
strzom (prezydentom miast) w celu czasowego ich
przechowania szef wojewdédzkiego sztabu wojskowe-
go zawiadamia wojewode, a wojskowy komendant
uzupetnieh — staroste.

5. Wojt lub burmistrz (prezydent miasta) przyjmu-
jacy dokumenty wyznacza pracownika i upowaznia go
do przyjecia i przechowywania dokumentow.

§ 8. 1. Aktualizaciji kart powotania dokonujg wojsko-
wi komendanci uzupetnien lub osoby przez nich upo-
waznione w pomieszczeniach organdéw przechowuja-
cych dokumenty.

2. Czynnosé, o ktorej mowa w ust. 1, podiega zewi-
dencjonowaniu w wykazie aktualizacji kart powotania
przekazanych na przechowanie urzedowi gminy lub
miasta, ktdrego wzor okresla zatagcznik nr 1 do rozpo-
rzgdzenia.

Rozdziat 3

Postepowanie z obwieszczeniami w razie ogtoszenia
mobilizacji i w czasie wojny

8 9. 1. Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego
zarzadza, w ramach okreslonych standw gotowosci bo-
jowej, przekazanie przez wojskowych komendantow
uzupetnien pakietow z obwieszczeniami Ministra
Obrony Narodowej w zwigzku z ogtoszeniem po-
wszechnej mobilizacji. Wojskowi komendanci uzupet-
nien przekazuja pakiety z obwieszczeniami waéjtom,
burmistrzom (prezydentom miast) bezposrednio lub za
posrednictwem starostéw.

2. Pakiety z obwieszczeniami przekazuje sie za po-
kwitowaniem.

§ 10. 1. Wojt lub burmistrz (prezydent miasta) opra-
cowuje plan rozplakatowania obwieszczen. Kopia pla-
nu podiega przekazaniu wtasciwemu miejscowo staro-
Scie i wojskowemu komendantowi uzupetnien.

2. W planie rozplakatowania obwieszczeh uwzglied-
nia sie:

1) liczbe obwieszczen przewidzianych do pierwszego
rozplakatowania,

2) zapas interwencyjny do powtoérnego rozplakatowa-
nia,

3) najbardziej uczeszczane i widoczne miejsca do pla-
katowania,

4) sity i srodki potrzebne do wykonania zadania.

§ 11. 1. Wojskowy komendant uzupetnien, z chwila
ogtoszenia powszechnej mobilizacji, zarzagdza pisem-
nie rozplakatowanie przechowywanych obwieszczen
lub przekazuje hasfo o ich rozplakatowaniu, okresione
przy pomocy tabeli sygnatowej, srodkami tacznosci
przewodowej lub radiowej albo na podstawie doku-
mentu zawiadamiania przekazanego bezposrednio
przez kuriera.
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2. Zarzadzenie rozplakatowania przechowywanych
obwieszczen, o ktérych mowa w ust. 1, dokonane w in-
ny sposob niz pisemnie, wojskowy komendant uzupet-
nien potwierdza niezwiocznie na pismie i przekazuje
wiasciwemu staroscie lub wéjtowi albo burmistrzowi
{prezydentowi miasta), a takze powiadamia o tym sze-
fa wojewdédzkiego sztabu wojskowego.

3. O zarzadzeniu rozplakatowania obwieszczen szef
wojewodzkiego sztabu wojskowego zawiadamia nie-
zwlocznie na pi$mie wojewode.

4. W czasie wojny wojskowy komendant uzupet-
nien moze przekazywaé wojtowi lub burmistrzowi (pre-
zydentowi miasta) wiasne obwieszczenia wzywajgce
osoby do stawienia sie w celu doreczenia kart powota-
nia do czynnej stuzby wojskowej. Przepis § 7 ust. 3 sto-
suje sieg odpowiednio.

5. Rozplakatowanie obwieszczen, o ktérych mowa
w ust. 4, nastepuje niezwtocznie po ich otrzymaniu,
z uwzglednieniem planu okreslonego w 8 10 ust. 2.

Rozdziat 4

Doreczanie kart powotania przez poczte
w trybie szczegolnym

8 12. 1. Poczta dorecza karty powotania do odbycia
éwiczen wojskowych, przeprowadzanych w trybie na-
tychmiastowego stawiennictwa, oraz do czynnej stuz-
by wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie
wojny, w przypadkach przekazania ich przez wojskowe-
go komendanta uzupetnien.

2. W celu realizacji doreczen kierownicy jednostek
organizacyjnych wskazani przez Dyrektora Generalne-
go Poczty Polskiej, na wniosek szeféw wojewoddzkich
sztabdw wojskowych, wyznaczaja kierunkowe urzedy
pocztowe, ktdre przekazujg karty powotania urzedom
pocztowym wtasciwym ze wzgledu na adres oséb, dla
ktorych sg wystawione.

§ 13. 1. Karty powotania, o ktérych mowa w 8 12,
otrzymane przez urzad pocztowy do godz. 8 danego
dnia, dorecza sie adresatom w miejscu ich pobytu sta-
tego lub pobytu czasowego trwajacego ponad 2 mie-
sigce lub ewentualnie pracodawcy w tym samym dniu
do godz. 15%, a otrzymane po godz. 8*° powinny by¢ do-
reczone w godzinach popotudniowych, najpoiniej
w ciggu 24 godzin od chwili ich otrzymania.

2. Karty powofania dorecza sig¢ za potwierdzeniem
odbioru w pierwszej kolejnosci przed innymi przesyt-
kami.

3. Poczta jest obowigzana do rozliczenia sie z woj-
skowym komendantem uzupetnien z doreczenia kart
powotania przed uptywem wyznaczonego przez niego
terminu od zakonhczenia akcji doreczania, z podaniem
przyczyny niedoreczenia dokumentow i dokonaniem
ich zwrotu.

8 14. Naleznosci za przekazane do doreczenia karty
powotania realizuje wiasciwy szef wojewodzkiego

sztabu wojskowego na rzecz wtasciwego miejscowo
kierunkowego urzedu pocztowego najpozniej w termi-
nie 14 dni od dnia ich przekazania.

Rozdziat 5
Doreczanie kart powotania w trybie akcji kurierskiej

§ 15. Doreczanie kart powotania do odbycia éwi-
czen wojskowych przeprowadzanych w trybie natych-
miastowego stawiennictwa oraz do czynnej stuzby
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie
wojny moze nastepowac za posrednictwem kurierdw,
w trybie akcji kurierskiej.

§ 16. 1. Zatozenia i schemat akcji kurierskiej dla te-
renu wojewodztwa opracowuje wojewoda przy wspot-
udziale szefa wojewodzkiego sztabu wojskowego, wo-
jewoddzkiego komendanta Policji, wojskowych komen-
dantow uzupetnien, wojtdw, burmistrzow (prezyden-
téw miast) i starostow.

2. Dokument, o ktorym mowa w ust. 1, podpisuje
wojewoda, szef wojewddzkiego sztabu wojskowego
i komendant wojewodzki Policji.

§ 17. 1. Plan akgcji kurierskiej, uwzgledniajagcy zato-
zenia i schemat, o ktéorym mowa w 8 16 ust. 1, opraco-
wuje w uzgodnieniu z wlasciwym wojskowym komen-
dantem uzupetnien i terenowym organem Policji:

1} starosta — w zakresie tras doreczania dokumentéw
zawiadamiania lub pakietéw kart powotania woj-
tom lub burmistrzom (prezydentom miast, z wyjat-
kiem prezydentéw miast na prawach powiatu),

2) wojt lub burmistrz (prezydent miasta) — w zakresie
rejondw i tras bezposredniego doreczania kart po-
wotania adresatom.

2. Starosta (prezydent miasta na prawach powiatu)
przekazuje wojewodzie, a wojt, burmistrz (prezydent
miasta) — staroscie kopie planu akeji kurierskiej.

3. Organy, o ktérych mowa w ust. 2, przekazuja ko-
pie planu akcji kurierskiej rowniez wojskowemu ko-
mendantowi uzupefnien.

4. W planie akcji kurierskiej okresla sie:

1) rejony i trasy doreczen kart powotania w gminach
{miastach) oraz trasy przejazdu kurierow starostw
powiatowych, przy wykorzystaniu mapy terenu,

2) niezbedne sity i $rodki,

3) zasady przekazywania informacji o uruchomieniu
akcji, jej przebiegu i wynikach,

4) warianty dziatania w réznych porach roku i doby.

5. Aktualizacji planu akcji kurierskiej dokonujg or-
gany, o ktorych mowa w ust. 1.

8 18. 1. Akcja kurierska kieruje starosta, wojt lub
burmistrz (prezydent miasta) albo upowazniony przez
nich pracownik urzedu.
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2. Realizujac zadania, o ktdrych mowa w 8§ 15, kie-
rujgcy akcjg kurierska postuguje sie:

1) spisem dokumentow akcji kurierskiej urzedu gmi-
ny, miasta lub starostwa powiatowego, ktérego
wzor okresla zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia,

2) tabelg czynnosci kierujacego akcjag kurierska, ktorej
wzor okresla zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia,

3) wykazem kurieréw-tacznikéw i kurieréw-wykonaw-
cow urzedu gminy, miasta lub starostwa powiato-
wego, ktorego wzdr okresla zataeznik nr 4 do roz-
porzadzenia,

4) zestawieniem przekazanych dokumentow powota-
nia, ktorego wzoér okresla zatgcznik nr 5 do rozpo-
rzadzenia.

8 19. 1. Wojskowy komendant uzupetnien wystepu-
je do wtasciwego wojta lub burmistrza (prezydenta
miasta) z wnioskiem, o ktérym mowa w art. 203 ust. 1
ustawy, o0 przeznaczenie w pierwsze] kolejnosci do
funkcji kurierdw (kurierow-wykonawcoéw i kurierow-
-tacznikow) mezczyzn bedacych pracownikami staro-
stwa powiatowego lub urzedu gminy (miasta).

2. Wojskowy komendant uzupetnien uwzglednia
we wniosku o przeznaczenie osoby do funkcji kuriera
— osoby zamieszkate najblizej siedziby urzedu, o ktd-
rym mowa w ust. 1. Osoby te po ich przeznaczeniu sa
kurierami urzedu i w wyjatkowych przypadkach moga
petnic¢ funkcje wykonawcow i tagcznikdw.

§ 20. W celu zapewnienia sprawnego przeprowa-
dzenia akcji kurierskiej wydziela sie w urzedzie odpo-
wiednie srodkitacznosci i pomieszczenia dla osoby kie-
rujgcej akcja, kurierdow i kierowcow, tak aby istniat fa-
twy kontakt pomiedzy uczestnikami akcji bez zaktdca-
nia pracy pozostatych pracownikow urzedu.

8 21. 1. Wojskowi komendanci uzupetnien przeka-
Zujg organom realizujgcym akcje kurierskie tabele sy-
gnatowe okreslajgce hasta oraz zakres przedsiewzigc
do realizacji na rzecz powszechnego obowigzku obro-
ny.

2. 7 tresdcig tabeli sygnatowej zapoznaje sie tylko
pracownikow starostwa powiatowego lub urzedu gmi-
ny (miasta) wyznaczonych do uruchomienia akcji ku-
rierskiej. Fakt zapoznania sig z trescig tabeli sygnato-
wej pracownik potwierdza wtasnorecznym podpisem.

8 22. 1. Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego
zarzadza uruchemienie akcji kurierskiej, a szef woje-
wadzkiego sztabu wojskowego i wojskowy komendant
uzupetnien przekazujg hasta o uruchomieniu akcji,
okreslone przy pomocy tabeli sygnatowej, srodkami
tacznosci przewodowej lub radiowej albo na podsta-
wie dokumentu zawiadamiania, przekazanego bezpo-
$rednio przez kuriera.

2. Zarzadzenie uruchomienia akcji kurierskiej,
o ktorym mowa w ust. 1, wojskowy komendant uzupet-
nien potwierdza niezwiocznie na pismie i przekazuje
wtasciwemu staroscie lub waéjtowi, burmistrzowi (pre-
zydentowi miasta) oraz wojewodzie.

§ 23. 1. O uruchomieniu akcji kurierskiej wéjt lub
burmistrz (prezydent miasta) zawiadamia niezwtocznie
na pismie staroste, a starosta (prezydent miasta na
prawach powiatu) — wojewode.

2. W przypadku uruchomienia akcji kurierskiej
przez staroste, zawiadamia on o tym niezwtocznie na
pis$mie wojewode i organy samorzadu terytorialnego
objete ta akcja.

3. Do zadan starosty, oprécz dokonania zawiado-
mien, o ktérych mowa w ust. 1 2, nalezy w szczegol-
nosci przekazywanie woéjtom lub burmistrzom (prezy-
dentom miast, z wyjgtkiem prezydentow miast na pra-
wach powiatu) hasta do uruchomienia akgcji kurierskiej,
okreslonego przy pomocy tabeli sygnatowej, sSrodkami
facznosci przewodowej lub radiowej albo na podsta-
wie dokumentu zawiadamiania, przekazanego bezpo-
srednio przez kuriera, ktérego wzor okresla zatacznik
nr 6 do rozporzadzenia.

4. Woijt tub burmistrz (prezydent miasta) zawiada-
mia o akcji kurierskiej takze sottysow w celu udzielenia
kurierom niezbednej pomocy w doreczaniu kart powo-
tania.

5. Do zadan wdjta lub burmistrza (prezydenta mia-
sta) oprécz dokonania zawiadomien, o ktorych mowa
w ust. 1i 4, nalezy:

1) zawiadomienie wtasciwego miejscowo terenowe-
go organu Policji o uruchomieniu akcji w celu za-
bezpieczenia porzadku w czasie jej przebiegu,

2) wydawanie dokumentéw do wypetnienia kurie-
rom-wykonawcom,

3) przyjmowanie informacji o przebiegu akcji i kiero-
wanie nig na biezaco.

6. W toku realizacji zadan wojt lub burmistrz (pre-
zydent miasta) jest uprawniony do uzyskiwania telefo-
nicznych potgczen priorytetowych i prowadzenia roz-
moéw w publicznej sieci telekomunikacyjnej, na zasa-
dach okreslonych w przepisach prawa telekomunika-
cyjnego.

§ 24. Zadaniem kurierow-tacznikéw jest jak naj-
szybsze wezwanie osob przeznaczonych do funkceji ku-
riera do udziatu w akcji kurierskiej oraz posiadaczy
srodkow transportowych do ich udostepnienia na po-
trzeby akcji.

§ 25. 1. Do zadan kurieréw-wykonawcéw w czasie
akcji kurierskiej nalezy w szczegolnosci:

1) wypetnianie i wydawanie dokumentéw kurierom,

2} przygotowywanie kart powotania do doreczenia
wedtug rejonéw i tras,

3) wysytanie kurieréw i kurierow-tgcznikow,
4} odnotowywanie przebiegu i wynikéw akciji.

2. Kurier-wykonawca w czasie akcji kurierskiej po-
stuguje sie:
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1) wykazem kurieréow i ich zastepcow, ktorego wzor
okresla zatgcznik nr 7 do rozporzadzenia,

2) wykazem posiadaczy srodkoéw transportowych na
potrzeby akcji kurierskiej, ktorego wzoér okresla za-
tacznik nr 8 do rozporzadzenia,

3) tabela rozestania kurierow, ktérej wzor okresla za-
tacznik nr 9 do rozporzadzenia,

4) spisem ulic z oznaczonymi rejonami, trasami dore-
czen, ktérego wzor okresla zatacznik nr 10 do roz-
porzadzenia,

5) spisem numeroéw telefonéw w starostwach powia-
towych, w urzedach miast i urzedach gmin obje-
tych akcja kurierska, ktérego wzor okresla zataeznik
nr 11 do rozporzadzenia,

6) spisem sofectw znajdujgcych sig na terenie gminy,
ktérego wzér okresia zatacznik nr 12 do rozporza-
dzenia.

& 26. 1. Do zadan kurieréw nalezy dostarczenie ha-
sta iub pakietow kart powotania do wskazanego urze-
du oraz kart powotania osobom, dla ktérych zostatly
one wystawione.

2. Kurier w czasie akcji kurierskiej okazuje legityma-
cje, ktdrej wzor okresla zatacznik nr 13 do rozporzgdze-
nia.

3. Po zakonczeniu akcji kurier jest obowigzany
zwrécic legitymacje, potwierdzenia odbioru kart powo-
tania oraz przekazaé karty niedoreczone — wykonawcy
lub kierujgcemu akcja kurierska.

§ 27. Doreczania kart powotania osobom, dla kté-
rych zostaty wystawione, dokonuje sie w sposob okre-
slony w Kodeksie postgpowania administracyjnego
i z uwzglednieniem przepisu art. 60 ust. 7 ustawy.

8 28. 1. O zakonczeniu doreczania kart powotania
tub pakietow kart powotania wojt lub burmistrz {pre-
zydent miasta) oraz starosta zawiadamia wojskowego
komendanta uzupetnien. Zawiadamianie o zakoncze-
niu akcji kurierskiej organu wyziszego stopnia przez
organ, ktory jg uruchomit, odbywa sie na zasadach
okreslonych w & 23 ust. 1i 2. Zawiadomienie o zakon-
czeniu doreczania kart powotania oraz o zakoniczeniu
akcji kurierskiej potwierdza sie niezwtocznie na pi-
smie.

2. Wojskowy komendant uzupetniern przekazuje
wojtom lub burmistrzom {prezydentom miast) oraz
starostom hastfo o zakonczeniu akcji kurierskiej na tere-
nie objetym ich wfasciwoscig, w sposob okreslony
w & 22

3. Wojt tub burmistrz (prezydent miasta) oraz staro-
sta, po zakonczeniu akcji kurierskiej, sporzadza naste-
pujace dokumenty:

1) rozliczenie doreczenia kart powotania lub pakietéw
kart powotania, ktérego wzoér okresla zatgcznik
nr 14 do rozporzgdzenia,

2) meldunek z przebiegu i wynikow akcji kurierskiej na
terenie gminy, miasta lub powiatu, ktérego wzor
okresla zatacznik nr 15 do rozporzadzenia,

3) rozliczenie kosztow akcji kurierskiej, ktorego wzor
okresla zatacznik nr 16 do rozporzadzenia.

4. Kopie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1,
otrzymuje odpowiednio wojskowy komendant uzupef-
nien, starosta oraz wojewoda.

5. Dokument, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, wraz
z niedoreczonymi kartami powotania oraz potwierdze-
niami odbioru doreczonych kart powotania wojskowy
komendant uzupetnien powinien otrzymac za pokwito-
waniem przed uptywem ustalonego terminu od zakon-
czenia akceji kurierskiej.

§ 29. Wtasciwi miejscowo wojskowi komendanci
uzupetnien przekazujg organom biorgcym udziaf
w systemie akcji kurierskiej normy czasowe doreczania
i rozliczania kart powotania.

§ 30. Organy, o ktérych mowa w 8§ 17 ust. 1, moga
przeprowadzic¢ na terenie swego dziatania akcje kurier-
skg bez doreczania kart powotania, w celach szkolenia
0sob przewidzianych do udziatu w akcji kurierskiej, po
uzyskaniu zezwolenia wojewody.

§ 31. Do zadan wojewody, w zakresie uregulowa-
nym w rozporzadzeniu, nalezy w szczegodlnosci:

1) prowadzenie zbiorczej dokumentacji plandéw akcji
kurierskich, sporzadzonych przez starostéw (prezy-
dentéw miast na prawach powiatu),

2) szkolenie i pomoc merytoryczna organom w zakta-
daniu i prowadzeniu dokumentacji,

3) kontrola prawidtowosci i aktualnosci dokumentacji
w zakresie organizacji i przebiegu akcji kurierskich
w starostwach powiatowych i urzedach gmin
{miast),

4) opracowanie i przekazanie ministrowi wlasciwemu
do spraw wewnetrznych oraz Szefowi Sztabu Ge-
neralnego Wojska Polskiego w terminie do dnia
31 stycznia kazdego roku sprawozdania z realizacji
zadan zwigzanych z doreczaniem kart powotania
w trybie akcji kurierskiej na terenie wojewodztwa
za rok ubiegty, ktorego wzor okresla zatacznik nr 17
do rozporzadzenia.

§ 32. 1. Wydatki administracyjne zwigzane z opra-
cowaniem planow akcji kurierskiej, o ktérych mowa
w § 17 ust. 1, oraz z przeznaczaniem 0s6b do funkcji ku-
riera pokrywa sie z budzetu wojewody.

2. Z budzetu wojewody pokrywa sie réwniez wy-
datki zwigzane z doreczaniem przez kurieréw kart po-
wotania do czynnej stuzby wojskowej i wezwan do wy-
konywania $wiadczen osobistych lub rzeczowych —
w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

3. Wydatki zwigzane z doreczaniem przez kurieréw
w czasie pokoju kart powotania zolnierzom rezerwy
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oraz wezwan do wykonywania $wiadczen osobistych
lub rzeczowych podczas éwiczen wojskowych prowa-
dzonych w celu sprawdzenia gotowosci mobilizacyjnej
Sit Zbrojnych pokrywa sie z budzetu podmiotu, na
rzecz ktérego wykonane zostato dane $éwiadczenie.

4. Zwrotu kosztow, na rzecz waojtow lub burmi-
strzow (prezydentéw miast) i starostdow, poniesionych
w zwigzku doreczeniem kart powotania oraz wezwan,
w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3:

1) na potrzeby jednostek organizacyjnych Minister-
stwa Obrony Narodowej — dokonuje szef woje-
wodzkiego sztabu wojskowego,

2) na potrzeby innych jednostek organizacyjnych niz
wymienione w pkt 1 — dokonuje jednostka organi-
zacyjna, na rzecz ktérej wykonane zostato to $wiad-
czenie.

5. Zwrotu kosztéw dokonuje sie w terminie 30 dni
od dnia ztoZenia przez wojtow lub burmistrzow (prezy-
dentéw miast) i starostow rozliczenia kosztéw akcji ku-
rierskiej:

1) do wojskowego komendanta uzupetnien — w od-
niesieniu do jednostek organizacyjnych Minister-
stwa Obrony Narodowej,

2) do jednostki organizacyjnej, na rzecz ktorej wyko-
nane zostato $wiadczenie — w odniesieniu do jed-
nostek innych niz wymienione w pkt 1.

& 33. Kontroli w zakresie prawidtowosci dokumen-
tacji akcji kurierskiej, zasad jej przechowywania oraz
przebiegu uruchamianych akcji moga dokonywacd oso-
by upowaznione przez ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych lub Ministra Obrony Narodowej.

Rozdziat 6
Przepisy koncowe

§ 34. 1. Karty powotania, o ktérych mowa w § 7
ust. 31 8 8, oraz tabele sygnatowe, o ktérych mowa
w 8 21, przekazuje sie w opieczetowanych kopertach
i przechowuje wraz z dokumentami akcji kurierskiej.

2. Na kopertach wpisuje sie nazwe organu, ktéry
przechowuje dokumenty, liczbe kart powotania
umieszczonych wewnatrz koperty, czas i miejsce sta-

wiennictwa poborowych i Zzotnierzy rezerwy oraz
ewentualnie numer jednostki wojskowej.

§ 35. Przepis § 26 ust. 2 stosuje sie odpowiednio do
kuriera dowddcy jednostki wojskowej.

§ 36. Dokumenty, o ktérych mowa w 8§ 16 ust. 1 oraz
§ 17 ust. 1, zawieraja informacje niejawne, stanowigce
tajemnice stuzbowa.

§ 37. Przepisy rozporzadzenia dotyczace dorecza-
nia kart powotania:

1) przez wojskowego komendanta uzupetnien — sto-
suje sie odpowiednio do doreczania:

a) skierowan do stuzby w formacjach uzbrojonych,

b) kart powotania do odbycia zasadniczej stuzby
w obronie cywilnej,

c) wezwan w sprawie obowigzku wojskowego,

2) przez wéjtow lub burmistrzow (prezydentédw miast)
— stosuje sie odpowiednio do doreczania wezwan
do wykonania $wiadczen na rzecz obrony.

§ 38. Doreczanie kart skierowania do stuzby zastep-
czej oraz wzory kart mobilizacyjnych, karty powotania
i obwieszczenia Ministra Obrony Narodowej o wezwa-
niu obywateli do czynnej stuzby wojskowej w zwigzku
z ogtoszeniem powszechnej mobilizacji oraz obwiesz-
czenia wojskowego komendanta uzupefnien reguluja
odrebne przepisy.

§ 39. Traci moc rozporzadzenie Ministrow Spraw
Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowej
oraz t.acznosci z dnia 26 stycznia 2000 r. w sprawie do-
reczania kart powotania, rozplakatowania obwieszczen
lub powotywania w inny sposéb do czynnej stuzby
wojskowej (Dz. U. Nr 9, poz. 129 i z 2001 r. Nr 20,
poz. 245).

§ 40. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
K. Janik

Minister Obrony Narodowej: J. Szmajdziriski

Minister Infrastruktury: M. Pol



Dziennik Ustaw Nr 122 — 7904 — Poz. 1049

Zataczniki do rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych
i Administracji, Obrony Narodoweji oraz Infrastruktury z dnia
5 lipca 2002 r. (poz. 1049)

Zatacznik nr 1
WZOR
ZASTRZEZONE
(po wypelnieniu)
Piecze¢é urzedu
NI s
WYKAZ

AKTUALIZACJI KART POWOLANIA PRZEKAZANYCH NA PRZECHOWANIE
URZEDOWI GMINY LUB MIASTA

Ogolna liczba kart powolania Podpis i pieczatka
przed po przeprowadzajacego
Data Liczba pakietow aktualizacja aktualizacji aktualizacj¢ oraz osoby Uwagi
odpowiedzialnej

za przechowanie

1 2 3 4 5 6
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Zatacznik nr 2

WZOR
ZASTRZEZONE
(po wypelnieniu)
Piecz¢é urzedu
J\] O
) SPIS
DOKUMENTOW AKCJI KURIERSKIE]J URZEDU GMINY, MIASTA LUB
STAROSTWA POWIATOWEGO
Miejsce zloZenia dokumentu Adnotacje o
N Liczba wykonanych zniszczeniu
Lp. kazwa egzemplarzy i na ilu . dokumentu
do umentu arkuszach nr egz. nr teczki (protokét z dnia .........
1] )
1 2 3 4 5 6
Objasnienia:

1. W spisie ujmuje si¢ dokumenty i wypelnione druki akcji kurierskiej, z wyjatkiem wezwan
imiennych do wykonania obowiazku $wiadczen na rzecz obrony kraju.

2. W przypadku konieczno$ci dokonania wymiany lub zniszczenia zewidencjonowanego
dokumentu (np. po wykorzystaniu w akcji) dokument taki nalezy ujaé do protokotu,
komisyjnie zniszczy¢ i odnotowaé ten fakt w rubryce 6. Nowe dokumenty rejestruje si¢ w
kolejnej pozycji spisu.
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Pieczg¢C urzgdu

Nr

................

WZOR

TABELA

CZYNNOSCI KIERUJACEGO AKCJA KURIERSKA

Zatgcznik nr 3

ZASTRZEZONE
(po wypelnieniu)

Warianty

Nr teczki i

Normy czasowe

Nazwa ) Wykonawca )
Lp.| . zynnosci Wykonafll?. dokumenull C'IO(. czynnodci | planowane | osiagnicte Uwagi
czynnosci czynnosci
1 2 3 4 5 6 7 8
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Zatacznik nr 4
WZOR

ZASTRZEZONE
(po wypelnieniu)

Piecze¢¢ urzedu
J\) R

WYKAZ
KURIEROW-LACZNIKOW I KURIEROW-WYKONAWCOW URZEDU GMINY,
MIASTA LUB STAROSTWA POWIATOWEGO

Imig i nazwisko Nr telefonu Norma
(ew. nazwa komorki
. .. Adres czasowa do
Lp. organizacyjnej . ieszkani -
zatrudniajacej stuzbowego | prywatnego | Zamieszkania | wezwania i
pracownika) stawienia si¢
Kurierzy-1acznicy:
Kurierzy-wykonawcy:
Objasnienie:

Wykaz kurieréw-tacznikow i kurier6w-wykonawcéw sporzadza si¢ odrgbnie dla kazdej grupy
tych osbb.
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Zatacznik nr5

WZOR
ZASTRZEZONE
(po wypelnieniu)
Piecz¢¢ organu przekazujgcego
NI e
ZESTAWIENIE
przekazanych dokumentéw powolania
Wojskowy Komendant Uzupenief — Starosta*) w ........ccccevininnnnn, przekazuje w celu

natychmiastowego dorgczenia w trybie akcji kurierskiej — na przechowanie*) pakiety doku-
mentéw powolania w liczbach wyszczeg6lnionych na pakietach:

Symbol pakietu Liczba dokumentéw w pakiecie:
kart powotania obwieszczen o mobilizacji
Przekazuje: Data ................ Kwituj¢ odbiér:
Godzina...........
Imig¢ i nazwisko, stanowisko Imig i nazwisko, stanowisko
oraz podpis: oraz podpis:
Pieczgé

organu przyjmujacego

*) Niepotrzebne skreslic.
Uwaga — sporzadza w 2 egz. organ przekazujacy.
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Zatacznik nr 6

WZOR
ZASTRZEZONE
(po wypeinieniu)
PieczgC starostwa powiatowego
INT et e
ZAWIADOMIENIE ‘

O PRZEKAZANIU HASLA DO URUCHOMIENIA AKCJI KURIERSKIEJ
Przekazuj¢ za posrednictwem kuriera Starostwa POWIaAtoWEZO W ..couveeuieorverivrireerreeccre et reneseeeeeeeeeene
otrzymane od Wojskowego Komendanta Uzupelnied W ......cccevvveeverivceecieceeriencereenernens haslo o tresci

4y resreeereerssessartrrereeseaneesasarassrnnsrnennaes " do natychmiastowej realizaciji.
(lmlcmazwm ............
podpis osoby upowaznionej)
Uwaga:

Na zewnatrz zapieczgtowanej koperty z niniejszym pismem dolacza si¢ pokwitowanie odbioru przesylki.
W pokwitowaniu osoba przyjmujaca wpisuje datg i godzing otrzymania oraz swoje imig 1 nazwisko.
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Zatacznik nr 7
WZOR
ZASTRZEZONE
(po wypelnieniu)
Pieczg¢ urzgdu
J\\S O
WYKAZ
KURIEROW 1 ICH ZASTEPCOW
Adres miejsca Datanlilgrr;xi)moc-
Nazwisko Nr telefonu Adres pracy, stanowisko . ¢
Lp. i ieszkania | i nazwa komérki decyzji o przezna-
tmie zamieszkam Co | czeniu do funkcji
organizacyjnej kuriera
stuzbowego | prywatnego
Uwaga:

Niniejszy wykaz moze by¢ prowadzony w postaci wymienialnych kartonikéw ewidencyjnych dla
kazdego kuriera (zastgpcy).
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Zatacznik nr 10
WZOR
ZASTRZEZONE
(po wypelnieniu)
Pieczgd urzedu
1) TR
SPIS ULIC
Z OZNACZONYMI REJONAMI - TRASAMI DORECZEN
Czgsé 1
Lp. Nr rejonu — trasy Nazwy ulic, placéw, osiedli itp. wchodzgcych Uwagi
dorgczen w sklad rejonu — trasy doreczen
1 2 3 4
Czes¢ 11
Lp. Nazwy ulic w porzadku Nr rejonu — trasy doreczen Uwagi
alfabetycznym
1 2 3 4

Objasnienia:

W rubryce 3 w czedei I spisu — wykazaé nr domu, w przypadku gdy do danej trasy — rejonu doreczen wchodzi
czg$é ulicy.

W rubryce 2 w czgsci 11 spisu — wymienié alfabetycznie wszystkie ulice znajdujace si¢ w danym miescie,
gminie.
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Zatacznik nr 11
WZOR
ZASTRZEZONE
(po wypelnieniu)

Pieczgc¢ urzgdu

NI
SPIS NUMEROW TELEFONOW
W STAROSTWACH POWIATOWYCH, URZEDACH MIAST
I URZEDACH GMIN OBJETYCH AKCJA KURIERSKA
Nazwisko i imi¢ oraz adres zamieszkania
i nr telefonu
Trasa Nazwa wyznaczo- | Ew. sposob we-
kurierska 1 adres kierujacego | kierujacego nych do zwania telefo-
nr........ urzgdu urzgdem akcja udzialu w | nicznego poprzez | Uwagi
i zastgpcy kurierska akcji pra- osoby trzecie
cownikow
urzedu
1 2 3 4 5 6 7
Objasnienie:

Wpiséw do niniejszego spisu nalezy dokonaé wedtug kolejnoéci tras kurierskich, a na trasach — wedlug
kolejnosci dorgczania przez kurieréw pakietow z kartami powolania adresatom na dane;j trasie.
Wyciag z niniejszego spisu sporzgdza si¢ dla kazdego kuriera na poszczegdlng tras¢ kurierska.
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Zatacznik nr 12
WZOR
Pieczeé urzgdu
J\\)
SPIS SOLECTW

ZNAJDUJACYCH SIE NA TERENIE GMINY

Nazwisko i imi¢
Nazwa wsi (kolonii) | Odleglos¢ od oraz miejsce
Lp. | Nazwa sotectwa | wchodzacej w sktad siedziby zamieszkania Uwagi
solectwa urzgdu w km soltysa,
nr telefonu
1 2 3 4 5 6
Uwaga:

Kurierom udajacym si¢ w teren nalezy, w miarg potrzeb, udostgpni¢ dane zawarte w spisie.
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Zatacznik nr 13

WZOR

............................

(data wydania)

Piecz¢¢ urzgdu/jednostki wojskowej *)

LEGITYMACJA Nr ...........

Kuriera Urz¢du Gminy/Miasta/Starostwa Powiatowego/Jednostki Wojskowej *)

................................................................................

Pan ..o jest upowazniony do dor¢czania kart powotania
do czynnej sluzby wojskowej oraz wezwan do wykonania $wiadczen na rzecz obrony
Rzeczypospolitej Polskie;j.

Wzywa si¢ organy do udzielenia kurierowi niezbgdnej pomocy w wykonywanych przez niego
czynnosciach.

Legitymacja niniejsza jest wazna wraz z dokumentem stwierdzajacym tozsamos$c.

(podpis i piecz¢é wojta lub burmistrza
(prezydenta miasta) albo starosty
badz dowddcy jednostki wojskowej)

*
) Niepotrzebne skreslic.
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Zatgcznik nr 14

WZOR

ZASTRZEZONE

(po wypelnieniu)
Pieczg¢ urzgdu
1\\)

Rozliczenie dorg¢czenia kart powolania lub pakietéow kart powotania

Urzad Gminy/Miasta / Starostwo Powiatowe™) W .....cccecvvvvivrceevennverenreeceenes w zalgczeniu
przekazuje rozliczenie kart powolania/pakietéw kart powolania*) dor¢gczonych adresatom w
trybie akcji kurierskie) w dniu ....coccceveeeeeiiiiieninnens w godzinach od ............... s [0 JNR

oraz zwraca karty/ pakiety*) niedor¢czone.

Symbol pakietu | Liczba kart powolania/pakietow kart powotania*) Uwagi
otrzymanych doreczonych | niedoreczonych
1 2 3 4 5
Razem

(imig i nazwisko oraz podpis
kierujacego akcja kurierska)

Otrzymuje:
Wojskowy Komendant Uzupelnien

Do wiadomosci:
1) Starosta.......cceceeverenee
2) Wojewoda ..................

*) Niepotrzebne skreslié.
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2atacznik nr 15

WZOR
ZASTRZEZONE
(po wypelnieniu)
PieczgC urzgdu
NI,
MELDUNEK
z przebiegu i wynikéw akcji kurierskiej uruchomionej na terenie gminy, miasta lub
powiatu w dniu
Lp. Wyszczegélnienie Czas lub ilos¢ Uwagi
1 2 3 4
1 Liczba gmin objetych akcja*)
2 Godzina otrzymania hasta do uruchomienia
akciji
3 Godzina  otrzymania  kart  powolania
/pakietéw kart powolania **)
4 Liczba  otrzymanych  kart  powolania

/pakietdw kart powolania**)
5 Godzina rozpoczecia akcii kurierskiej

6 Liczba  dorgczonych  kart  powolania
/pakietow kart powolania **)

7 Liczba niedor¢czonych kart powolania
/pakietdéw kart powolania **)

8 Godzina zakonczenia akcji kurierskiej ***)

9 Liczba o0sO6b zaangazowanych w akcji
kurierskiej (w tym osobno pracownicy
urzedu)

10 |Liczba pojazdéw zaangazowanych w akcji
kurierskiej

(imig, nazwisko i podpis
kierujacego akcja)

*) Wypelnia starosta.
**)  Niepotrzebne skreslié.
*¥%) W poz. 8 w uwagach podaé czas normatywny i faktyczny.
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Zatacznik nr 16
WZOR
ZASTRZEZONE
(po wypelnieniu)
Pieczg¢¢ urzedu
1\ R
ROZLICZENIE
KOSZTOW AKCJI KURIERSKIE]
Przeprowadzonej PIZezZ ......cccevceevererervrvrsrerncerenennens W oeeeeeeeeeeetesseeatsesesentesseesneeene pomigdzy
80dzZ. oo dnia ....ccoceeviiecinninnnne 20.... 1. a godz. .....cceueuunee. dnia .....cceinen
20.... 1.
., Nalezno$é
Wysokosé pienigzna za Koszty ‘
Imig i $wiadczenie w | Koszt wykorzystania
Lp. ! - >zl wlasnego srodka | Razem | Uwagi
nazwisko czasie pracy lub | przejazdu
réwno- urlopu wypo- 2 trarllspgrn’l )
.. ryczaltu za ot. kurieréw
waznika wykonanie czynkowego
ZaWY~ | ¢wiadczenia
Zywienie
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Razem

(imig, nazwisko i podpis
osoby sporzadzajacej)

.................................

(podpis i piecze organu)
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Zatacznik nr 17

WZOR

POUFNE
(po wypetnieniu)

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADAN ZWIAZANYCH Z DORECZANIEM KART

IL

HI.

Iv.

VL.

VIL

VIIL

POWOLANIA W TRYBIE AKCJI KURIERSKIEJ NA TERENIE WOJEWODZTWA

Organizacja akcji kurierskiej:
1. Liczba powiatéw organizujacych przekazywanie dokumentéw zawiadamiania lub pakietéw kart powotlania

dO gMiN eeveieeencneeeceerene

2. Liczba tras w powiatach, ktore organizujg przekazywanie dokumentéw zawiadamiania lub pakietéw kart
POWOLANIA ..ceenvriacerierceeieas

3. Liczba rejonéw-tras w gmmach organizujgcych bezposrednie dorgczanie kart powotlania zolnierzom
TEZETWY eeecevercnineneeneseeeneenne

Sity i srodki (ogétem w llczbach)

I.  Akcja kurierska przekazywania pakietéw kart powotania:
1) 0SObY weevvieiivrinene , W tym pracownicy starostw powiatowych ................
2) pojazdy samochodowe ................................

2. Akcja kurierska bezposredniego doreczania kart powo}ama adresatom:
1) 0s0by .ovviinnns , W tym pracownicy urz¢dow gmin ........ccccevevueenes
2) pojazdy samochodowe ...................... .

Dzialalno$§é kontrolna (w liczbach):

1. Kontrole planowane przez urzad wojewddzki (3gcznie w gminach i powiatach) ....coeveeecmnnnece .

2. Kontrole przeprowadzone ........coccoevenerevncinene , W tym:
1) samodzielnie przez urzad wojew6dzKi .....c.ceeercceaens
2) wspdlnie z administracja wojskowg .....cccccceueunee. .

Dziatalnosé szkoleniowa (w liczbach):

1. Szkolenia organizowane przez:

1) urzad wojewddzki: planowane .......oeeeaeeee , wykonane
2) starostwa powiatowe: planowane ... , wykonane ...
3) urzedy gmin: planowane .......ocoeevereneees , WYKONane .......cccceeuveenes .

2. Liczba 0s6b przeszkolonych przez:
1) urzad wojewddzKi ...ccooeveerecennnenes
2) starostwa powiatowe
3)  urzedy gmin ..c.oviieeiecninnene .
3. Ogétem przeszkolono ..

, w tym os6b funkcyjnych (kicrujacych akcja) ....cocveereecmvirenenne

kurieréw-lacznikéw ........ , kurierdw-wykonawcow .........coceieececnee , kurieré6w
4.  Sposrod pracownikéw starostw powiatowych przeszkolono:

kurierdw-1gcznikOw ......cocevvnnnee , Kurier6w-wykonawcow ..........ccevinienee , KUHETOW oo .
5. Sposréd pracownikéw urz¢ddw gmin przeszkolono:

kurierow-tacznikOw ......cooccvcencecnnen. , kurierow-wykonawceow .....e.ceuceneencans , Kurieréw ... .

6. Poniesione koszty szkolenia (w zlotych) ..................... .

Treningi (w liczbach):

1. Treningi organizowane przez starostwa POWIAtOWE .......cvoseesnsersserensesnans .

2. Treningi organizowane przez urzgdy gmin .....eovcvivereerieneen

Cwiczenia organizowane w trybie natychmiastowego stawnenmctwa Zolnierzy (w liczbach):

1. Cwiczenia organizowane przez:
1)  Sztab Generalny Wojska Polskiego ......c.ccovveereccrnane.
2) okreggi wojskowe i rodzaje Sit Zbrojnych .....coeeenienceee .

2. Uzyte sily i §rodki: .
1) liczba 0s6b zaangazowanych w dorgczanie kart powolania w ramach akcji kurierskiej
2) liczba uzytych pojazdow ......cccovvnericccnnecccncnes

3) liczba otrzymanych kart powotania do dorgczania ... ,
4) liczba dorgczonych kart powolania ...................... .
3. Poniesione koszty éwiczen (w ziotych) ......cceevevcecnencne
Ogoélem wydatki poniesione na akqg kurierska w roku (w zotych) ..coemeeeivennns .

Ogdlna ocena przygotowania organéw do realizacji zadan, wspoélpraca z administracja wojskowa i Policja,

wyjasnienie niewypelmionych pozycji sprawozdania, planowane dzialania w roku nast¢pnym (krotka
informacja opisowa).



