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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 28 czerwca 2002 r.

w sprawie naleznosci za podréze stuzbowe funkcjonariuszy Strazy Graniczne;j.

Na podstawie art. 117 ust. 2 ustawy z dnia 12 paz-
dziernika 1990 r. o Strazy Granicznej {Dz. U. Nr 78,
poz. 462, z 1991 r. Nr 94, poz. 422, z 1992 r. Nr 54,
poz. 254, z 1993 r. Nr 12, poz. 52, z 1994 r. Nr 53,
poz. 214,z 1995r. Nr 4, poz. 17, Nr 34, poz. 163 i Nr 104,
poz. 515, z 1996 r. Nr 106, poz. 496 i Nr 124, poz. 583,
z 1997 r. Nr 28, poz. 153, Nr 88, poz. 554 i Nr 121,
poz. 770, z 1999 r. Nr 110, poz. 1255, z 2001 r. Nr 45,
poz. 498, Nr 106, poz. 1149 i Nr 110, poz. 1189 oraz
22002 r. Nr 74, poz. 676 i Nr 89, poz. 804) zarzadza sig,
co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdline

8 1. 1. Rozporzadzenie okresla wysokosé, warunki
oraz tryb przyznawania funkcjonariuszowi Strazy Gra-
nicznej w stuzbie statej lub przygotowawczej, zwane-
mu dalej ,funkcjonariuszem”, naleznosci z tytutu po-
drézy stuzbowych na obszarze kraju, odbywanych na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego, a takie
w zwiazku z przeniesieniem do petnienia stuzby w in-
nej miejscowosci lub delegowaniem do czasowego
petnienia stuzby w innej miejscowosci.

2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawe z dnia 12 pazdziernika 1990 r.
o Strazy Granicznej,

2) jednostka organizacyjna Strazy Granicznej — Ko-
mende Gtéwng Strazy Granicznej, oddziat Strazy
Granicznej, osrodek szkolenia Strazy Granicznej,
straznice Strazy Granicznej, graniczng placowke
kontrolng Strazy Granicznej, dywizjon Strazy Gra-
nicznej,

3

—

kierownik — kierownika jednostki organizacyjnej
Komendy Gtownej Strazy Granicznej, komendanta
oddziatu Strazy Granicznej, komendanta osrodka
szkolenia Strazy Granicznej, komendanta straznicy
Strazy Granicznej, komendanta granicznej placow-
ki kontrolnej Strazy Granicznej i komendanta dywi-
zjonu Strazy Granicznej,

4) state miejsce petnienia stuzby — miejscowos¢ sta-
nowigca siedzibe jednostki organizacyjnej Strazy
Granicznej, w ktérej funkcjonariusz petni stuzbe,

5) miejscowos¢ pobliska — miejscowosé, o ktorej mo-
wa w art. 92 ust. 3 ustawy,

6) uposazenie — miesigczne uposazenie zasadnicze
i dodatki do uposazenia, po odliczeniu sktadek na
obowigzkowe ubezpieczenie emerytalne i rentowe,

7) podréz stuzbowa — wykonywanie przez funkcjona-
riusza czynnosci stuzbowych na obszarze kraju poza
statym miejscem petnienia stuzby w terminie i miej-
scu okreslonych w poleceniu wyjazdu stuzbowego,

8) przeniesienie stuzbowe — dokonane przeniesienie
funkcjonariusza do petnienia stuzby w innej miej-
scowosci, zwanej dalej ,nowym miejscem petnie-
nia stuzby”,

9) przesiedlenie sie do okreslonej miejscowosci —
zmiane miejsca pobytu funkcjonariusza, przewo6z
jego urzadzen domowych i zameldowanie sie funk-
cjonariusza w tej miejscowosci na pobyt:

a) staty,

b) czasowy ponad 2 miesigce — jezeli funkcjonariu-
szowi zostata przydzielona kwatera tymczasowa
na podstawie art. 100 ust. 4 ustawy.

Rozdziat 2

Podréze stuzbowe

§ 2. 1. Z tytutu podrézy stuzbowej funkcjonariuszo-
wi przystuguja:

1) diety na pokrycie zwigkszonych kosztéw wyzywie-
nia w czasie podrdézy stuzbowej,

2) zwrot kosztéw przejazdéw na trasie od statego
miejsca petnienia stuzby do miejscowosci stano-
wigcej cel podrézy stuzbowej i z powrotem, obej-
mujacy cene biletu okreslonego $rodka transportu
wraz z optatami dodatkowymi i uwzgledniajacy
przystugujaca funkcjonariuszowi ulge, bez wzgle-
du nato, z jakiego tytutu ulga na dany srodek trans-
portu przystuguje,

3) zwrot kosztéw noclegéw badz ryczatt za nocleg,

4) ryczatt na dojazdy $rodkami komunikacji miejsco-
wej,

5) zwrot innych udokumentowanych wydatkdéw, ko-
niecznych w podrézy stuzbowej.

2. Funkcjonariuszowi, ktérego obowiazki stuzbowe
polegajg na wykonywaniu czynno$ci na obszarze po-
wiatu, w szczegélnosci na petnieniu stuzby granicznej
lub dokonywaniu kontroli ruchu granicznego, przystu-
guje w przypadku odbywania podrézy stuzbowej
w granicach administracyjnych tego powiatu lub po-
wiatu sgsiedniego jedynie zwrot kosztow przejazddéw,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2. Na odbycie takiej podré-
zy stuzbowej nie wydaje sie polecenia wyjazdu stuzbo-
wego.

3. Naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1, nie przystu-
guja funkcjonariuszowi odbywajgcemu podréz stuzbo-
wa w sktadzie jednostki ptywajgcej albo przebywajace-
mu na tej jednostce — za czas wykonywania przez nie-
go zadan stuzbowych w morzu i w portach.

& 3. 1. Kwote diety ustala sie w wysokosci okreslo-
nej w przepisach w sprawie szczegdtowych zasad usta-
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lania oraz wysokos$ci naleznosci przystugujacych pra-
cownikom z tytutu podroézy stuzbowej na obszarze kra-
ju, wydanych na podstawie art. 77° § 2 Kodeksu pracy.

2. Jezeli podroz stuzbowa trwa:
1) nie dtuzej niz dobe i wynosi:
a) mniej niz 8 godzin — dieta nie przystuguje,
b) od 8 do 12 godzin — przystuguje potowa diety,

¢) ponad 12 godzin — przystuguje dieta w petnej
wysokosci,

2) dobe i dtuzej — za kazda dobe przystuguje dieta
w petnej wysokosci, a za niepetna, ale rozpoczeta
dobe:

a) do 8 godzin — przystuguje potowa diety,
b) ponad 8 godzin — przystuguje dieta w petnej
wysokosci.

3. Dieta nie przystuguje:

1) za czas pobytu w miejscowosci zamieszkania funk-
cjonariusza lub w stalym miejscu stuzby badz
w czasie leczenia w zaktadzie leczniczym,

2) w przypadkach, w ktérych funkcjonariusz otrzymu-
je wyzywienie w naturze albo réwnowainik pie-
niezny w zamian za wyzywienie.

4. Kwote diety zmniejsza sie o koszt otrzymanego
bezptatnego wyzywienia, przyjmujac, ze kazdy bezptat-
ny positek stanowi odpowiednio:

1) $niadanie — 25% diety,
2) obiad — 50% diety,
3) kolacja — 25% diety.

8§ 4. 1. Rodzaj i klase srodka transportu wtasciwego
do odbycia podrézy stuzbowej, z zastrzezeniem ust. 2
i 4, okresla sie w poleceniu wyjazdu stuzbowego, o kto-
rym mowa w 8 23, uwzgledniajagc posiadane przez
funkcjonariusza uprawnienia do przejazdéw bezptat-
nych lub ulgowych oraz potaczenia na danej trasie.

2. Odbycie podrézy stuzbowej samolotem wymaga
zgody Komendanta Gtéwnego Strazy Graniczne;j.

3. Przejazd kolejami na obszarze kraju kazdym ro-
dzajem pociggu odbywa:

1) generat (admirat), oficer starszy albo inny oficer zaj-
mujacy stanowisko stuzbowe przewidziane w eta-
cie dla oficera starszego — w klasie pierwszej,

2) inny funkcjonariusz — w klasie drugiej, przy czym
w uzasadnionych przypadkach kierownik moze ze-
zwoli€ na przejazd w klasie pierwszej.

4. Funkcjonariusz, ktéry w czasie podrézy stuzbo-
wej na obszarze kraju towarzyszy przedstawicielom
panstw obcych przebywajacym na terenie Rzeczypo-
spolitej Polskiej, niezaleznie od przystugujacych mu
uprawnien, odbywa przejazd tym samym $rodkiem
transportu i w tej samej klasie, ktérym podrézuja
przedstawiciele.

5. Zwrot kosztow przejazdu wagonem sypialnym
lub z miejscami do lezenia oraz przelotu samolotem
nastepuje w wysokosci udokumentowane;j biletami na
ten przejazd.

& 5. Na wniosek funkcjonariusza podmiot, o ktérym
mowa w 8 23, moze wyrazi¢ zgode na przejazdy w po-
drozy stuzbowej samochodem, motocyklem fub moto-
rowerem, zwanych dalej ,, pojazdami”, ktére nie pozo-
stajg w dyspozycji Strazy Granicznej. W tym przypad-
ku funkcjonariuszowi przystuguje zwrot kosztéw prze-
jazdu wedtug stawek za 1 km przebiegu, nie wyzszych
niz okreslone na podstawie przepiséw, o ktérych mo-
wa w § 3ust. 1.

8§ 6. Czas podroézy stuzbowej, okreslony w polece-
niu wyjazdu stuzbowego, obejmuje czas pomiedzy wy-
jazdem ze statego miejsca petnienia stuzby i powrotem
do tego miejsca. Przepis 8 2 ust. 3 stosuje si¢ odpo-
wiednio.

§ 7. 1. Za kazdg rozpoczetg dobe pobytu w podrozy
stuzbowej funkcjonariuszowi przystuguje ryczatt na
pokrycie kosztéw dojazdoéw sSrodkami komunikacji
miejscowej {miejskiej) w wysokosci 20% diety.

2. Ryczatt, o ktérym mowa w ust. 1, nie przystugu-
je, jezeli funkcjonariusz odbywa podroéz stuzbowa po-
jazdem stuzbowym lub pojazdem, o ktérym mowa
w § 5, albo gdy nie ponosi kosztéw, na ktdrych pokry-
cie przeznaczony jest ten ryczatt.

8§ 8. 1. Funkcjonariuszowi, ktdremu w czasie podré-
zy stuzbowej nie zapewniono bezptatnego noclegu lub
zakwaterowania, przystuguje zwrot kosztéw noclegu
w wysokosci stwierdzonej rachunkiem.

2. Funkcjonariuszowi, ktéry wobec braku mozliwo-
$ci uzyskania noclegu w miejscowosci stanowigcej cel
podrézy stuzbowej korzystat z noclegu w miejscowo-
$ci, do ktérej czas dojazdu z miejscowosci stanowigcej
cel podrézy nie przekracza jednej godziny, przystuguje
roéwniez zwrot kosztow przejazdu publicznym $rod-
kiem komunikacji z miejscowosci stanowiacej cel po-
drézy stuzbowej do miejscowosci, w ktorej funkcjona-
riusz uzyskat nocleg, i z powrotem.

3. Funkcjonariuszowi, ktory nie przedtozyt rachun-
ku, przystuguje ryczatt w wysokosci 150% diety za kaz-
dy nocleg.

4. Ryczatt za nacleg nie przystuguje:
1) w razie zapewnienia nieodptatnego noclegu,

2) jezeli nocleg nie obejmuje co najmniej 6 godzin
przypadajacych pomiedzy godzinami 2190 j 790,

§ 9. Zwrot kosztéw noclegu w podrdzy stuzbowej
lub ryczatt za nocleg nie przystuguje réwniez funkcjo-
nariuszowi:

1) za czas przejazdu wagonem sypialnym lub z miej-
scami do lezenia oraz za czas pobytu w statym
miejscu petnienia stuzby, w miejscowosci zamiesz-
kania lub zameldowania na pobyt staty,

2) gdy z miejscowosci stanowiacej cel podrézy stuz-
bowej istnieje dogodne potaczenie komunikacyj-
ne, umozliwiajgce codzienny powrét do statego
miejsca petnienia stuzby lub do miejscowosci za-
mieszkania bedacej miejscowoscia pobliska,

3) w razie wykonywania zadan stuzbowych pomiedzy
godzinami 2190 i 79, z wyjatkiem przypadkow, gdy
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zadania te wymagaja korzystania z ustug hotelar-
skich.

8 10. Funkcjonariuszowi przebywajgcemu w podroé-
zy stuzbowej przystuguje zwrot kosztéw przejazdu do
miejscowosci zamieszkania i z powrotem w dniu wol-
nym od stuzby tylko wtedy, gdy spowoduje to zmniej-
szenie tacznych kosztéw podrozy. Warunek ten nie do-
tyczy funkcjonariusza przebywajacego w podrézy stuz-
bowej trwajacej dtuzej niz 10 dni.

8 11. 1. Funkcjonariuszowi odbywajacemu podroz
stuzbowa, na jego wniosek, podmiot, ktory wydat po-
lecenie odbycia podrézy stuzbowej, przyznaje zaliczke
na niezbedne koszty podrdzy, w wysokosci wynikajgcej
ze wstepnej kalkulacji tych kosztow.

2. Funkcjonariusz rozlicza koszty podrézy stuzbo-
wej oraz pobrane zaliczki w terminie 14 dni po powro-
cie z podrézy stuzbowej. W szczego6lnie uzasadnionych
przypadkach podmiot, o ktérym mowa w ust. 1, moze
wyrazi¢ zgode na przediuzenie okresu przewidzianego
do rozliczenia pobranych zaliczek.

3. Fakt zapewnienia funkcjonariuszowi bedacemu
w podrdzy stuzbowej bezptatnego noclegu lub zakwa-
terowania albo nieodptatnego wyzywienia odnotowu-
je, na poleceniu wyjazdu stuzbowego, kierownik reali-
zujacy te $wiadczenia.

4. Decyzje w sprawie ustalenia wysokosci i wypta-
ty naleznosci z tytutu podroézy stuzbowej odbytej przez
funkcjonariusza podejmuje odpowiednio wtasciwy
dysponent srodkéw budzetowych lub upowazniony
przez niego funkcjonariusz.

5. Wyptata naleznosci, o ktorej mowa w ust. 4, na-
stepuje w terminie 14 dni od dnia rozliczenia, o ktérym
mowa w ust. 2.

Rozdziat 3

Przeniesienia stuzbowe

8 12. 1. Funkcjonariuszowi przeniesionemu stuzbo-
wo przysfuguja:

1) diety,

2) zwrot kosztow przejazdu,

3) ryczatt z tytutu przeniesienia,
4) zasitek osiedleniowy.

Prawo do naleinosci przystuguje funkcjonariuszowi
rowniez na cztonkow jego rodziny, o ktérych mowa
w art. 93 ustawy, a ktorzy przesiedlajg sie razem z nim.

2. Funkcjonariuszowi przeniesionemu stuzbowo,
ktérego rodzina pozostata w miejscowosci dotychcza-
sowego zamieszkania, przystuguje po uptywie kazde-
go petnego miesigca ryczatt na pokrycie kosztow jed-
norazowego przejazdu do miejscowosci zamieszkania
rodziny i z powrotem w wysokosci ceny biletu w Il kla-
sie pociagu pospiesznego, a gdy na danej trasie lub jej
odcinku brak jest potaczen kolejowych — w wysokosci
ceny biletu za przejazd srodkiem publicznego transpor-
tu autobusowego.

8§ 13. 1. Funkcjonariuszowi przeniesionemu stuzbo-
wo, poza naleznosciami, o ktérych mowa w 8§ 12 ust. 1,
przystuguje przewdz urzagdzerh domowych dokonywa-
ny przez jednostke organizacyjna Strazy Granicznej, do
ktérej funkcjonariusz zostat przeniesiony.

2. W razie braku mozliwosci dokonania przewozu,
funkcjonariuszowi przysftuguje zwrot poniesionych
kosztéw przewozu urzgdzen domowych, obejmuja-
cych koszty: opakowania, prac zatadunkowych i wyta-
dunkowych oraz transportu.

3. Zwrotu kosztéw, o ktérych mowa w ust. 2, doko-
nuje jednostka organizacyjna, o ktérej mowa w ust. 1,
na podstawie przedstawionych rachunkéw.

8 14. 1. Diety, o ktérych mowa w 8 12 ust. 1 pkt 1,
przystuguja za czas przejazdu i za pierwsza dobe poby-
tu w nowym miejscu zamieszkania.

2. Diety dla cztonkéw rodziny wynosza 75% diet
przystugujacych funkcjonariuszowi.

&8 15. Wyptata diet oraz zwrot kosztéw przejazdu,
o ktérych mowa w & 12 ust. 1 pkt 1i 2, nastepuje w wy-
sokosci ustalonej wedtug stawek i cen obowiazujgcych
w dniu przesiedlenia sie funkcjonariusza. Przepisy & 2
ust. 1 pkt 2, 8 3ust. 1i § 4 ust. 1 stosuje sie odpowied-
nio.

§ 16. 1. Ryczatt z tytutu przeniesienia przystuguje
w przypadku przesiedlenia sie funkcjonariusza do miej-
scowosci, do ktérej zostat on przeniesiony.

2. Ryczatt z tytutu przeniesienia przystuguje réw-
niez funkcjonariuszowi, ktory w zwigzku z brakiem
mozliwosci otrzymania lokalu mieszkalnego w miej-
scowosci, do ktorej zostat stuzbowo przeniesiony,
przesiedlit sie do miejscowosci pobliskiej. W razie prze-
siedlenia sie (powrotu) do statego miejsca petnienia
stuzby nie przystuguje prawo do drugiego ryczattu.

8 17. 1. Ryczatt z tytutu przeniesienia przystuguje:

1) dla funkcjonariusza posiadajgcego
w wysokosci 100%,

rodzing —

2) dla funkcjonariusza nieposiadajgcego rodziny —
w wysokosci 50%

— uposazenia.

2. Funkcjonariusz posiadajacy rodzine, ktérej nie
wszyscy cztonkowie przesiedlili sie z nim do miejsco-
wosci, do ktdrej zostat przeniesiony, otrzymuje potowe
ryczattu okreslonego w ust. 1 pkt 1. Pozostata czes$é ry-
czattu wyptaca sie z chwilg przesiedlenia sie wszyst-
kich cztonkéw rodziny.

3. Podstawe obliczenia wysokosci ryczattu, o kto-
rym mowa w ust. 1, stanowi uposazenie przystugujace
funkcjonariuszowi w dniu jego przesiedlenia.

4. W razie przeniesienia obojga matzonkéw beda-
cych funkcjonariuszami, ktérzy w zwigzku z przeniesie-
niem przesiedlaja sie do tej samej miejscowosci, przy-
stuguje im jeden wyzszy ryczatt.

& 18. 1. Funkcjonariuszowi, ktéry w zwiazku z prze-
niesieniem stuzbowym przesiedla sie do okreslonej
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miejscowosci na pobyt staty, przystuguje niezaleznie
od ryczattu za przeniesienie — zasitek osiedleniowy.

2. Jezeli funkcjonariusz posiada rodzing, zasitek
osiedleniowy przystuguje pod warunkiem przesiedle-
nia sie wraz z wszystkimi cztonkami rodziny.

3. Zasitek osiedleniowy wynosi:

1) dla funkcjonariusza posiadajacego
w wysokosci 200%,

rodzing —

2) dla funkcjonariusza nieposiadajagcego rodziny —
w wysokosci 50%

— uposazenia.

4. Przy ustalaniu uprawnien do zasitku osiedlenio-
wego oraz jego wysokosci stosuje sie odpowiednio
przepisy 8 16 ust. 2i § 17 ust. 3i 4.

8 19. Przesiedlenie sig cztonkdw rodziny funkcjona-
riusza, o ktérych mowa w 8 17 ust. 2i 8 18 ust. 2, doty-
czy wszystkich cztonkdw jego rodziny zgodnie z jej sta-
nem w dniu przesiedlenia sie funkcjonariusza do no-
wego miejsca petnienia stuzby.

§ 20. Naleznosci, o ktérych mowa w § 13 ust. 2 3,
8 16i & 18, nie przystuguja w razie przeniesienia stuz-
bowego funkcjonariusza do poprzedniego miejsca pet-
nienia stuzby, w ktérym on sam lub cztonek jego rodzi-
ny nadal posiada dom lub samodzielny lokal mieszkal-
ny, badz do miejscowosci, w ktorej sg oni zameldowa-
ni na pobyt staty.

§ 21. Do ustalenia wysokosci i wyptaty naleznosci,
o ktérych mowa w § 12, przepis § 11 stosuje sie odpo-
wiednio.

Rozdziat 4

Delegowania stuzbowe

8 22. 1. Funkcjonariuszowi delegowanemu na
okres do 6 miesiecy do czasowego petnienia stuzby
w innej miejscowosci, z zastrzezeniem ust. 2, przystu-
guja:

1) naleznosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 1,

2) zwrot kosztow przejazdu w celu odwiedzenia rodzi-
ny w wysokosci, o ktérej mowa w 8 12 ust. 2, raz na
trzydziesci dni kalendarzowych.

2. Przepis 8 21 stosuje sie odpowiednio.
Rozdziat 5

Podmioty uprawnione do wydawania decyzji w spra-
wie podrézy stuzbowych

§ 23. Decyzje w sprawie podrézy stuzbowej obej-
mujace wydanie polecenia odbycia podrozy stuzbowej
oraz przyznanie naleznosci z tego tytutu wydaje:

1) minister wtasciwy do spraw wewnetrznych —
w stosunku do Komendanta Gtéwnego Strazy Gra-
nicznej,

2) Komendant Gtowny Strazy Granicznej — w stosun-
ku do zastepcow Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej, kierownikéw jednostek organizacyj-
nych Komendy Gtdwnej Strazy Granicznej i ko-
mendantow oddziatéw Strazy Granicznej,

3) kierownik — w stosunku do podlegtych funkcjona-
riuszy.

Rozdziat 6
Przepisy przejsciowe i konncowe

§ 24. Funkcjonariuszowi przeniesionemu lub dele-
gowanemu na okres do 6 miesigcy do czasowego pet-
nienia stuzby przed dniem wejscia w zycie rozporza-
dzenia naleznosci z tego tytutu przyznaje sie na zasa-
dach okreslonych w dotychczasowych przepisach.

§ 25. Przepisy rozporzadzenia obowigzuja od dnia
16 czerwca 2002 r.

§ 26. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogloszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administraciji:
K. Janik



