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ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ

Z dnia 20 wrzesnia 2000 .

w sprawie dokumentacji przebiegu studidw.

Na podstawie art. 149 ust. 3 ustawy z dnia 12 wrze-
$nia 1990 r. o szkolnictwie wyiszym (Dz. U. Nr 65, poz.
385, 21992 r. Nr 54, poz. 254 i Nr 63, poz. 314, z 1994 r.
Nr 1, poz. 3, Nr 43, poz. 163, Nr 105, poz. 509 i Nr 121,
poz. 591,z 1996 r.Nrb, poz. 43i Nr 24, poz. 110,z 1997 r.
Nr 28, poz. 153, Nr 96, poz. 590, Nr 104, poz. 661,
Nr 121, poz. 7701 Nr 141, poz. 943 oraz z 1998 r. Nr 50,
poz. 310, Nr 106, poz. 668 i Nr 162, poz. 1115 1118) za-
rzadza sie, co nastepuje:

& 1. Uczelnia zaktada teczke osobowg studenta,
w kidrej powinny sie znajdowaé nastepujace doku-
menty:

1) wypis z dowodu osobistego,

2) dokumenty wymagane od kandydata na studia,
w tym swiadectwo dojrzatosci,

3) dokumenty z postepowania kwalifikacyjnego przy
przyjeciu na | rok studiéw, stanowigce podstawe
do podjecia decyzji o przyjeciu na studia,

4) podpisany przez studenta akt $lubowania,
5) kopia decyzji o przyjeciu na studia,
6} karty egzaminacyjne studenta,

7} decyzje wladz uczelni dotyczace przebiegu studiow,
w szczegOlnosci udzielonych urlopdw, zgody na
powtarzanie roku, a takze nagréd, wyrdinien i kar,

8) dokumenty dotyczgce przyznania studentowi po-
mocy materialnej,
9) jeden egzempiarz pracy dyplomowej,
10) recenzja {recenzje) pracy dyplomowe;j,
11) protokdt egzaminu dyplomowego,
12) dyplom ukonczenia studidw — egzemplarz do akt.

§ 2. 1. W przypadku przeniesienia sie studenta do
innej uczelni, dokumenty dotyczace przebiegu studiow
przesyta sig¢ do uczelni, do ktérej student sie przenidst.

2. W uczelni, ktorg student opuscit, pozostaje kopia
pisma towarzyszgca przestanym dokumentom, wraz
z ich wykazem. Uczelnia moze zachowaé kserckopie
przestanych dokumentow.

§ 3. 1. Po immatrykulacji student otrzymuje indeks,
wedltug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do rozpo-
rzgdzenia, oraz legitymacje studenckg, wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzgdzenia.

2. Indeks stanowi wtasnoéé studenta. Wydanie in-
deksu i legitymacji odnotowuje sie w rejestrze wyda- -
nych indeksdw i legitymacji.

3. Na stronie pierwszej oktadki indeksu zamiast go-
dfa panstwa moina umiesci¢ godto uczelni, o ile senat
uczelni tak uchwali.
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4. W przypadku studiowania na wigcej niz jednym
kierunku lub kontynuowania studidw na uzupetniaja-
cych studiach magisterskich student otrzymuje odrgb-
ny indeks.

§ 4. 1. Uczelnia prowadzi album studentdw.

2. Do albumu wpisuje sie: liczbe porzadkowa, zwa-
ng dalej ,numerem albumu studenta”, date rozpocze-
cia studidw, imieg i nazwisko craz datg i miejsce urodze-
nia studenta, imiona rodzicdw, informacje dotyczace
$wiadectwa dojrzatosci, nazwe wydziatu i kierunku stu-
didéw, na ktory student zostat przyjety. Po opuszczeniu
przez studenta uczelni w albumie wpisuje sig date
i przyczyne opuszczenia.

3. Numer albumu studenta wpisuje sig w indeksie
studenta i jego legitymacji studenckie].

§ 5. 1. Przebieg studidw jest dokumentowany w:

1} protokotach egzaminacyjnych, zawierajgcych na-
zwe przedmiotu, ktorego dotyczy egzamin, imiona
i nazwiska studentow, numery albumoéw studen-
tow, oceny, date i podpis egzaminatora,

2) karcie egzaminacyjnej, zawierajacej imig i nazwisko
studenta, numer albumu studenta, nazwy przed-
miotéw, z ktdrych student zdawal egzaminy
w okresie zaliczeniowym, oraz pozostatych przed-
miotdw, ktare student w okresie zaliczeniowym za-
liczyt,

3) dzienniku lub kartotece studentdw,
4) indeksie studenta.

2. W uczelniach artystycznych lub na kierunkach ar-
tystycznych w innych uczelniach oprécz dokumentacji
wymienionej w ust. 1 moze byt takie prowadzona in-
na dokumentacja, wynikajaca ze specyfiki studiow.

3. Do dokumentacji przebiegu studiow zalicza sie
prace dyplomowa, ktorej jeden egzemplarz wraz z tecz-
ka osobowa studenta przechowuje sig w archiwum
uczelni.

4. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 11 2, ich od-
pisy lub wyciagi, w zakresie, w jakim dotyczg studenta
lub absolwenta, moga byé wydane studentowi [ub ab-
solwentowi bad?, na ich wniosek, upowaznionej przez
nich osobie do rgk wtasnych lub wystane pocztg, za
zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

5. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 4, powin-
no zawieraé¢ potwierdzenie autentycznosci - podpisu
osoby upowainiajacej, dokonane w szczegoinosci
przez uczelnie lub notariusza.

§ 6. Zakonczenie studiow odnotowuje sige w:

1} indeksie,

2} protokole egzaminu dyplomowego,
3) albumie studentow,

4} ksiedze dyplomow,

5) dzienniku lub kartotece studentow.

§ 7. 1. Uczelnia wydaje absolwentom dyplomy
ukonczenia studidw wedtug wzoru okreslonego odreb-

nymi przepisami. Absolwent otrzymuje oryginat dy-
plomu i trzy odpisy. Na wniosek absolwenta uczelnia
moze wydaé dodatkowy odpis dyplomu w ttumaczeniu
na jeden z nastgpujacych jezykéw ocbcych: angielski,
francuski, hiszpanski, niemiecki, rosyjski.

2. Na wszystkich odpisach naleiy naklei¢ fotografie
oraz umiesci¢ podpisy i pieczecie, zgodnie z wzorem
dyplomu.

3. W dyplomie nalezy wpisaé date ztozenia egzami-
nu dyplomowego, a w przypadku medycznych wyz-
szych studiow lekarskich, studiéw stomatologicznych
i weterynaryjnych — datg ztozenia ostatniego wyma-
ganego egzaminu.

4. W ciggu 30 dni od daty ztozenia egzaminu dyplo-
mowego, a w przypadku medycznych wyzszych stu-
diow lekarskich, studidw stomatologicznych i wetery-
naryjnych — ztozZenia ostatniego wymaganego egza-
minu, nalezy sporzadzi¢ dyplom ukohczenia studiow
i wpisaé nazwisko absolwenta do ksiegi dyplomow.

5. Przepisy & 5 ust. 4 i 5 stosuje sie odpowiednio do
wydawania dyplomu ukonczenia studiow.

§ 8. 1. W przypadku utraty oryginalu dyplomu ab-
solwent moze wystapié do uczelni, ktéra dyplom wyda-
fa, z pisemnym wnioskiem o wydanie jego duplikatu.

2. Uczelnia wystawia duplikat dyplomu na podsta-
wie posiadanych dokumentow.

3. Duplikat wystawia si¢ na druku wedtug wzoru
obowigzujgcego w okresie wystawiania oryginaftu dy-
plomu, z zastrzezeniem ust. 4, bez fotografii. Na pierw-
szej stronie u géry nalezy umiesci¢ wyraz ,DUPLIKAT”.
Pod tekstem nalezy dodac¢ wyrazy ,.oryginat podpisali”
i wymieni¢ nazwiska oséb, ktére podpisatly oryginat
dyplomu, albo stwierdzi¢ nieczytelnose podpisow oraz
zamiesci¢ date wydania duplikatu i opatrzy¢ okragla
pieczecig urzgdowa. Duplikat podpisuje rektor. Pieczgc
imienna rektora powinna by¢ czytelna.

4. Jezeli uczelnia posiada dokumentacjg przebiegu
studiow, a brak jest druku wedtug wzoru dyplomu obo-
wiazujacego w danym czasie, duplikat wystawia si¢ na
przygotowanym przez uczelnig formularzu zgodnym
z trescig oryginatu dyplomu.

5. Informacie o wydaniu duplikatu dyplomu
umieszcza sig w teczce akt osobowych studenta oraz
odnotowuje w ksiedze dyplomdw.

8. Duplikat ma moc oryginatu i moze byé wystawia-
ny ponownie.

£ 9. 1. Przepisy § 8 stosuje sig odpowiednio przy
sporzadzaniu duplikatéw innych dokumentéw doty-
czacych studiow, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Duplikaty indeksu i legitymacji studenckiej wy-
stawia sie z fotografig. Duplikat indeksu sporzadza sig
wylacznie na podstawie protokoldw i kart egzamina-
cyjnych.

§ 10. 1. Uczelnia moze dokonywadé sprostowan
w tredci dyplomu i innego dokumentu stwierdzajace-
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go wyksztalcenie, wydanego przez uczelnig, oraz in-
deksu, na wniosek studenta [ub absclwenta albo
Z urzedu.

2. Sprostowan dokonuje sie na podstawie odpo-
wiedniego dokumentu przez skreslenie nieprawidfo-
wego zapisu i wpisanie nad skreslonymi wyrazami
wilasciwych danych. Na koncu dokumentu nalezy
umiescic adnotacje: ,Dokonano sprostowania”, pod-
pis osoby upowaznionej do wystawiania okreslonego
dokumentu, date i ckragta piecze¢ urzedows.

3. Informacje o dokonanym sprostowaniu umieszcza
sie w teczce akt osobowych studenta, a w przypadku
sprostowania dyplomu — réwnisz w ksiedze dyplomadw.

§ 11. 1. Po ukonczeniu studiéw nie dokonuje sie
zmiany imienia lub nazwiska absolwenta w jego dyplo-
mie i dokumentach, o ktérych mowa w § 5 ust. 1, chy-
ba 2e zmiana imienia i nazwiska nastapita na podstawie
decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu wydanego
w postepowaniu w sprawie zmiany plici. W tym przy-
padku wydaje sie dyplom na nowe imig lub nazwisko,
a jezeli ich wydanie nie jest mozliwe — duplikat dyplo-
mu, po przedstawieniu orzeczenia sadu i za zwrotem
dyplomu wydanego na poprzednie imig lub nazwisko.

2. W przypadku gdy zmiana imienia lub nazwiska
nastgpita przed ukonczeniem studidw, dokumenty,
o ktorych mowa w § 5 ust. 1, z wyjatkiem indeksu,
wystawia sig na nowe imie lub nazwisko. W indeksie
nalezy przekresli¢ dotychczasowe imig lub nazwisko
i nad nim wpisaé¢ nowe kolorem czerwonym; na do-
le strony nalezy umiesci¢ adnotacje: ,Dokonano
zmiany imienia/nazwiska”, date i podpis dziekana
lub osoby upowainionej do podpisywania indek-
sow. Nowe imig lub nazwisko moze by¢ wpisane na
podstawie odpisu aktu matzenstwa, decyzji admini-
stracyjnej o0 Zzmianie imienia lub nazwiska albo orze-
czenia sadu.

§ 12. 1. Dokumenty wydawane przez uczelnie prze-
znaczone do obrotu prawnego z zagranica sg legalizo-
wane.

2. Legalizacja polega na umieszczeniu na doku-
mencie:

1} klauzuli w brzmieniu: ,Stwierdza sig autentycznosé
dokumentu”,

2) podpisu osoby upowaznionej do legalizacji doku-
mentu,

3) pieczeci urzedowej,
4} nazwy miejscowosci i daty.

3. Do legalizacji przedstawia sig oryginaty doku-
mentéw. Dokumenty wielostronicowe powinny by¢
Zszyte i w miejscach zszycia opieczetowane pieczecia
urzedowa uczelni, ktdra je wydala, w sposdb uniemo:-
liwiajgcy wymiane kart dokumentu.

§ 13. 1. Dyplomy ukoniczenia studiow, dokumenty
stwierdzajace ukonczenie studiow podyplomowych, dy-
plomy nadania stopni naukowych oraz zaswiadczenia
o ukonczeniu studidow legalizuje urzad obsfugujacy mi-
nistra nadzorujacego uczelnig, ktéra wydata dokument.

2. Dokumenty nie wymienione w ust. 1 legalizuje
uczelnia, ktora je wydata.

5 14. 1. Uczelnie przekazuja do urzedu obstugujace-
go ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa wyZsze-
go wykazy osob upowaznionych do podpisywania do-
kumentow, o ktérych mowa w § 13 ust. 1, wzory ich
podpiséw araz wzory pieczeci urzedowych.

2. W przypadku zmiany osoby upowaznionej do
podpisywania dokumentdéw nalezy niezwiocznie, nie
pdiniej jednak niz w ciagu 14 dni, vaktualni¢ wykaz,
o ktérym mowa w ust. 1.

§ 15. 1. Uczelnia pobiera optaty za:
1} wydanie legitymacji studenckiej i je] duplikatu,

2} wydanie dyplomu ukonczenia studiéw i jego dupli-
katu,

3) wydanie dokumentu stwierdzajgcego ukoniczenie
studiow podyplomowych i jego duplikatu.

2. Oplate za dokumenty wymienione w ust. 1 po-
biera uczelnia w wysokosci zgodnej z poniesionymi
kosztami ich wykonania, nie wyzszej jednak niz:

1) za wydanie legitymacji studenckiej b zf,
2) za wydanie dyplomu ukonczenia studiow 50 zf,

3) za wydanie dokumentu stwierdzajacego ukoncze-
nie studidéw podyplomowych 20 zf,

4) za wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w thu-
maczeniu na jezyk obey 20 zt.

3. Za wydanie duplikatu dokumentu pobiera sie
optate o potowe wyzszg niz za oryginat.

4. Wysokoséé oplat i sposob ich pobierania ogtasza
rektor w sposdb ustalony w uczelni.

5. Wysokosd optat skarbowych za legalizacje doku-
mentow przeznaczonych do obrotu prawnego z zagra-
nica okreslaja odrebne przepisy.

§ 16. W przypadku nieprzyjecia kandydata na | rok
studiow, uczelnia zwraca kandydatowi zlozone przez
niego dokumenty, a takze prace wstepne, jezeli zakres
egzamindw wstepnych przewiduje zlozenie takich
prac.

§ 17. Indeksy i legitymacje studenckie mogg by¢
wydawane na blankietach wedtug dotychczasowych
wzordw do wyczerpania ich zapasdw, nie dtuzej jednak
niz do dnia 31 grudnia 2004 r.

§ 18. Traci moc zarzgdzenie Ministra Edukacji Naro-
dowej z dnia 11 marca 1991 r. w sprawie okreslenia
sposobu prowadzenia przez uczelnie dokumentacji
przebiegu studiow {Monitor Polski Nr 15, poz. 98
iNr43, poz.304, 21992 r. Nr 36, poz. 264, 21993 r. Nr 15,
poz. 121 oraz z 1994 r. Nr 60, poz. 534),

§ 19. Rozporzadzenie wchodzi w 2zycie z dniem
1 paZzdziernika 2000 r.

Minister Edukacji Narodowej: E. Wittbrodt



Dziennik Ustaw Nr 81

— 4762 —

Poz. 907

okladka, 1 strona

Zataczniki do rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnie 20 wrzeénia

2000 r. (poz. 807)

WZOR INDEKSU

Zatagcznik ar 1

godio
panstwa

INDEKS

{imig i nazwisko)

Nr albumu

okladka, 2 strona

miejsce
na
fotografig

" urzgdowa

(podpis wlasciciela indeksu)

str. 1
nazwa vczelni
Wydzial lub inna jednostka organizacyjna
Kierunek
Specjalnosé
Nr albumu
INDEKS
imiona
pazwisko
imie ojca ut. dnia
w
pieczet
rektor urzedowa dziekan *)
{lub prorektor)
dnia

*) Jub kierownik jednostki organizacyinegj
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sir, 2 - nie zadrukowana

str. 3
tekst slubowania
str. 4i6 str. 517
nazwa uczelni nazwa uczelni
Imig i nazwisko
Poswiadczenie wpisu
| Rok Woi : Rok . :
pisany na Podpis ; . Whpisany na Podpis S
jakudem [studiow|  semestr dziekana ¥) Pieczge akadem.|studiéw|  semesir dziekana *) Pieczet
i
str. 8 do BO parzyste str. 9 do B1 nieparzyste
nazwa wzelni nazwa uczelni
Imig i nazwisko
Rok studiow Rok akademicki Semestr
Liczba podzin Zaliczenie Egzamin Lo
Nazwisko Rodzaj zajecia ocenag Zah‘:;f:_‘;e
adair . ; . . . semestru,
wykladajacego |1 nazwa przedmiotul yaigady | éwiczenia ocena| data | podpis eyfr [ slow- | data | pod-| iy ieka
nie PiS |na *) 1 pieczef

s it i
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str. 82 i84 str. 83 i &5
nazwa uczelni nazwa uczelni
Imig i nazwisko
Prak| [tyki
Rok j . . . .
Nazwa i miejsce zakladu pracy Czas wrwania Zaliczenie prak_tykl Uwagi
akademicki studiow praktyki przez uczelnig,
podpis profesora
str. 86 do 88 str. 87 do 89
nazwa uczelni nazwa uczelni
Imig i nazwisko
Przyznane stypendinm i miejsce w domu studenckim

Rok

akademicki studidw

Rodzaj udzielonej pomocy

Na czas

od

do

Wysokosé sumy
stypendium
miesiecznic

Stwierdzenie
sekretaniaty wydziatu,

pieczgé i podpis
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str. 90

str. 91

nazwa uczelni

Imi¢ i nazwisko

Nagrody i wyrdznienia

nazwa uczelni

Imie i nazwiske

Kary

str. 92193

str. 94

nazwa uczelni

Imig i nazwisko

Urlopy

Rok

Na czas

akadem.|studiéw

ol | do

Powdd udzielenia
urlopu

Podpis

nazwa wczelni

Tmie i nazwisko

Przedstawil prace
na temat -
Oceniong jako -

Data picczgd

urzgdowa podpis promotora
Zloiyt egzamin
z wynikiem
w dniu r.
pieczec .
urzedowa przel::; oncllg;;:zacy
czlonkowie komisji egZaminacyjnej
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str, 95 str. 96
. nazwa uczelni
nazwa uczelni
Imig i nazwisko
Pani) Miejsce zamieszhania stwdenta w czasie studidw
1
Data | Migjsco- Ulica Numer | podpis
zgloszenia o .
otrzymal(a) w dmiu r. miejsca WOSC domu [mieszk,
zamieszkania
dyplom ukonczenia studidw
tytud zawodowy
pieczec dziekan ¥)
urzedowa
str, 97 str. 98
nazwa uczelni nazwa uczelni
Swiadectwo odejécia
Pan(i)
imi¢ i nazwisko
student(ka)——  roku studiow
wystapil(a) z
nazwa uczelni
dnia r. z powodu
pieczed
urzedowa Zckan Indeks zawiera 98 stron ponumerowanych
data r.
MIe}SCOWOSE

Format A-6 (105 x 148 mm).
Oprawa twarda kartonowa w kolorze jasnozielonym .
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WZOR LEGITYMACJ| STUDENCKIEJ

Zatgcznik nr 2

strona 1

{strony wewngtrzne:

bez nakrycia glowy

Fotografia
37x52 mm

na jasrym tle

pieczec
urzedows

LEGITYMACJA
STUDENCKA

(podpis wiasciciela)

(imig | nazwisko)

- (dataumdzema) resaaans SO

(dokladnyadms)

(podhuZna pieczed uczelni)

{(data)

(pmplswyﬂawcy)

strona 2)

Uprawnia do ulgi 5C%:

- prey przejazdach $rodkami publicznymi transportu
zbicrowegp kolejowego w kiasie 2,

- przy przejazdach na podstawie biletéw miesigcznych
w autobusach komunikacji zwyklej z miejsca
zamieszkania do uczelni i z powrolem,

- przy przgjazdach Srodkami komunikacji miejskie;.

Wazna do dnia:

31 marca 31 pa‘dziernika 3l marca |31 pazdziernika
............ r. RS PR A ST
pieczec urzedowa | pieczed urzgdowa | pieczed urzedowa | pieczed urzedowa

3] marca 31 pazdziemnika 31 marca 31 pazdziernika
............ I. wiesrnseania T v I . o T
pieczgc urzedowa | pieczed urzedowa | pieczet urzedowa | pieczed urzedowa

31 marca 31 pardziernika 31 marca 31 pazdziernika
S A | R | O [ I.
pieczel wrzgdowa | pieczed uzedowa | pieczet urzedowa | pieczed urzedowa

Format A-6 (105 x 148 mm, format po rozlozeniu legitymacit), wykonanie na papierze biatym z siatka koloru jasnorozowego,
z niebieskim paskiem o szeroko$ci 20 mm na drugiej stronie, oprawa twarda z imitacji skéry w kolorze czarnym.




