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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 14 kwietnia 2000 r.

w sprawie szczegolowych zasad prowadzenia dokumentacji przebiegu stuzby funkcjonariuszy celnych
w aktach osobowych oraz wzoru legitymacji stuzbowej.

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 24 lipca
1999 r. o Stuzbie Celnej {Dz. U. Nr 72, poz. 802 i Nr 110,
poz. 1255) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Dokumentacje przebiegu stuzby funkcjona-

‘riusza celnego w aktach osobowych prowadzi kierow-

nik urzedu.

2. Akta osobowe funkcjonariusza celnego sktadaja
sig z 3 czedci:

1) czesci A — dokumentdow zgromadzonych w zwigz-
ku z ubieganiem sie o przyjecie do stuzby:

a} kwestionariusza osobowego, ktérego wzor sta-
nowi zatacznik nr 1 do rozporzadzenia,

k) swiadectw pracy lub stuzby z poprzednich
miejsc pracy lub stuzby,

c) dokumentéw potwierdzajgeych kwalifikacje za-
wodowe,

d) orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego stan
zdrowia pozwalajgcy na petnienie stuzby na
okreslonym stanowisku,

e) innych dokumentow, jezeli ich przedtozenie wy-
nika z przepisdw odrebnych,

2) czesci B — dokumentow dotyczacych nawigzania
stosunku stuzbowego oraz jego przebiegu:
a) pisemnego $lubowania podpisanego przez
funkcjonariusza celnego,

b} aktu mianowania, a takze zakresu obowigzkow,

¢} opinii stuzbowych oraz okresowych ocen funk-
cjonariusza celnego,

d} dokumentéw dotyczgcych powierzenia funkcjo-
nariuszowi celnemu mienia z obowiazkiem
zwrotu albo do wyliczenia sig,

e} dokumentdw zwigzanych z podnoszeniem przez
funkcjonariusza celnego kwalifikacji zawodo-
wych,

f) dokumentow dotyczacych zmiany warunkow
petnienia stuzby przez funkcjonariusza celnego,

gl wniosku o przyznanie funkcjonariuszowi celne-
mu wyrdznienia oraz dokumentdw zwigzanych
Z przyznaniem wyroznienia,

h) dokumentow zwigzanych z orzeczeniem kary
dyscyplinarne],

i) dekumentow dotyczgcych udzielenia funkcjona-
riuszowi celnemu urlopu wychowawczego,
zdrowotnego oraz bezptatnego,

}) orzeczen lekarskich,
k} oswiadczen o stanie majgtkowym,

) informacji dotyczacych wykonywania przez funk-
cjonariusza celnego powszechnego obowigzku
obrony,

3) czesci C — dokumentow zwigzanych z ustaniem
stosunku stuzhowego:

a) dokumentdw stanowigcych podstawe zwolnie-
nia ze stuzby,

b) kopii wydanego funkcjonariuszowi celnemu

swiadectwa stuzby.

3. Dokumenty znajdujace sie w poszczegodinych
czesciach akt ascbowych powinny by¢ utozone w po-
rzadku chronologicznym oraz ponumerowane. Kazda
z czesci powinna zawierac¢ petny wykaz znajdujgcych
sie w niej dokumentow.

8 2. 1. W aktach osobowych przechowuje sie odpi-
sy lub kopie skfadanych dokumentow.

2. Oryginatow dokumentdw kierownik urzedu mo-
ze zada¢ od funkcjonariusza celnego wytacznie do
wgladu lub w celu sporzadzenia ich odpiséw albo ko-

pii.

§ 3. 1. Funkcjonariusz celny otrzymuje legitymacije
stuzbowa.

2. Wzdr legitymacji stuzbowej okresla zatacznik nr 2
do rozporzadzenia.

& 4. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplywie
14 dni od dnia ogtoszenia, z wyjatkiem & 3, ktéry wcho-
dzi w zycie z dniem 1t stycznia 2001 r.

Minister Finansow: w z. J. Bauc
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Zatgczniki do rozporzgdzenia Ministra Finansdow
z dnia 14 kwietnia 2000 r. (poz. 478)

Zatacznik nr 1

WZOR

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

miejsce )
1. Dane ogdlne:
na wklgjenie a) imig (IMIoNa) i NAZWISKO ..........cooueieiieceee e
b) NAZWISKO FOAOWE. ..ottt e
fotografii

c) imiona rodzicéw

d) nazwisko rodowe matki

2, Data i miejsce urodzenia

{doktacny adires)

5. Adres do KOreSPONENCI ... et
B, TRIBIOM L.t e e e et e e
7. Numer ewidencyjny (PESEL) ... oo e e e e
8. Numer identyfikacji podatkowe] (NIP) ... e e
0. VYK Z N B i e e e e e e e

(nazwa szkoly i rok jej ukoficzenia)

e
10. Wyksztatcenie uzubelniajqce ..........................................................................................................

(kursy, studia pedyplomowe, data ukoriczenia lub rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

11. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania (np. stopiert znajomosci jezykéw obcych,

prawo jazdy, 0bstuga KOMPULBIA) ... e e s e et ra e e e e is e an e e ee s e raaa

{imicna i nazwiska oraz daty urodzenia dzieci)

13. Powszechny obowigzek obrony:

a) stosunek do powszechnego OBOWIGZKU CBIONY . ... e e e
b) stopien Wojskowy ..., nr specjalnosci wojskowej ...
c) przynaleznosé ewidencyjna do WHKU ..
d) numer ksiazeczki WOJSKOWE] 1evieivuetnision e et rereseeree s e et amsm s e eer e e s ee e e seann e e eeeee e e et ceees e s

€) Przydzial MObDiliZACYINY ..o e e ettt n e e e ee s
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14. Przebieg pracy zawodowej

QOkres zatrudnienia
{ podac miesigc i ron ) Ostatnio zajmowane
od do Nazwa =zakladu pracy stanofmisko
i5 Tane osoby, ktora nalezy zawiadomiC w razie .vyPadKUL ..o
6. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1, 2, 4§ 7 sg zgodne z dowodem osobistym: seria ............

17. Oswiadczam, 2e zobowigzuje sig niezwtocznie zawiadomi¢ komorke kadrowg © kazdej zmianie

danych osobowych zamieszczonych w niniejszym kwestionariuszu.

{miejscowos¢ i data)

(podpis osoby skiadajace] kwestionariusz)
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WZOR LEGITYMACJI StUZBOWEJ FUNKCJONARIUSZA CELNEGO
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Pierwsza strona legitymacji:
— legitymacja pokryta giloszem koloru
szarozielonego,
— orzet w kolorze biatym na czerwonym tle,
— napisy w kolorze czarnym.
Uwaga:

Legitymacja jest dwustronnie laminowana folia plastikowa.

Odwrotna strona legitymacji:

— gilosz jak na stronie 1,
— symbol Stuzby Celnej,
— napisy w kolorze czarnym.

Zatacznik nr 2



