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ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 14 kwietnia 2000 r.

w sprawie zasad ustalania rozktadu i wymiaru czasu pracy pracownikow urzedéw administracji rzadowe;j.

Na podstawie art. 92 ust. 3 ustawy z dnia 18 grud-
nia 1998 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 1999 r. Nr 49,
poz. 483, Nr 70, poz. 778 i Nr 110, poz. 1255) oraz
art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r. o pra-
cownikach urzedéw panstwowych (Dz. U. Nr 31,
poz. 214, z 1984 r. Nr 35, poz. 187, z 1988 r. Nr 19,
poz. 132,z 1989 r. Nr 4, poz. 24, Nr 34, poz. 178 i 182,
z 1990 r. Nr 20, poz. 121, z 1991 r. Nr b5, poz. 234,
Nr 88, poz. 400 i Nr 95, poz. 425, z 1992 r. Nr 54,
poz. 254 i Nr 90, poz. 451, z 1994 r. Nr 136, poz. 704,
z 1995 r. Nr 132, poz. 640, z 1996 r. Nr 89, poz. 402
i Nr 106, poz. 496, z 1997 r. Nr 98, poz. 604, Nr 133,
poz. 882 i 883 i Nr 141, poz. 943, z 1998 r. Nr 131,
poz. 860, Nr 155, poz. 1016i Nr 162, poz. 1118,z 1999 .
Nr 49, poz. 483 i Nr 70, poz. 778 oraz z 2000 r. Nr 6,
poz. 69) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. W urzedach administracji rzgdowej, o kté-
rych mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 18 grudnia
1998 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 1999 r. Nr 49,
poz. 483, Nr 70, poz. 778 i Nr 110, poz. 1255) oraz
w art. 1 ust. 1 pkt 9a, 12, 14 i ust. 2 ustawy z dnia 16
wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwo-
wych (Dz. U. Nr 31, poz. 214, z 1984 r. Nr 35, poz. 187,
Zz 1988 r. Nr 19, poz. 132, 2 1989 r. Nr 4, poz. 24, Nr 34,
poz. 178 182, z 1990 r. Nr 20, poz. 121, z 1991 r. Nr 55,
poz. 234, Nr 88, poz. 400 i Nr 95, poz. 425, z 1992 r.
Nr 54, poz. 254 i Nr 90, poz. 451, z 1994 r. Nr 136,
poz. 704, z 1995 r. Nr 132, poz. 640, z 1996 r. Nr 89,
poz. 402 i Nr 106, poz. 496, z 1997 r. Nr 98, poz. 604,
Nr 133, p0z. 8821883 i Nr 141, poz. 943,z 1998 r. Nr 131,
poz. 860, Nr 155, poz. 1016 i Nr 162, poz. 1118,z 1999 .
Nr 49, poz. 483 i Nr 70, poz. 778 oraz z 2000 r. Nr 6,
poz. 69), zwanych dalej ,urzedami”, obowigzuje

8-godzinny dzien pracy od poniedziatku do piatku, z za-
strzezeniem ust. 2 oraz § 3i § 4.

2. Dyrektorzy generalni urzedow (kierownicy urze-
dow) moga ustali¢ dniem wolnym od pracy dla czton-
kéw korpusu stuzby cywilnej oraz pracownikéw urze-
déw nie bedacych czionkami korpusu stuzby cywilne;j,
zwanych dalej , pracownikami”, dzieh pracy przypada-
jacy miedzy dniami wolnymi od pracy, pod warunkiem
wyznaczenia dniem pracy najblizszej soboty, z zastrze-
Zzeniem ust. 3oraz 8§ 3i 8 4.

3. Jezeli sobota, o ktérej mowa w ust. 2, wypada po
wolnym od pracy piatku lub przed wolnym od pracy
poniedziatkiem, dyrektorzy generalni urzedow (kie-
rownicy urzedéw) powinni wyznaczy¢ dniem pracy so-
bote nastepna.

4. O ustaleniu dnia wolnego od pracy oraz o sobo-
cie wyznaczonej dniem pracy dyrektorzy generalni
urzedow (kierownicy urzedéw) informujg pracowni-
kow oraz interesantéw urzedow co najmniej z 14-dnio-
wym wyprzedzeniem, w sposéb przyjety w danym
urzedzie, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Dyrektorzy generalni (kierownicy urzedow) w mi-
nisterstwach i urzedach centralnych o ustaleniu dnia
wolnego od pracy oraz o sobocie wyznaczonej dniem
pracy informuja réwniez Szefa Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow, a dyrektorzy generalni urzedéw wojewodz-
kich — ministra wtasciwego do spraw administracji
publiczne;j.

§ 2. 1. Pracownicy rozpoczynaja prace o godzinie
815, a koncza o godzinie 16'%, z zastrzezeniem ust. 2
i3.
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2. Dyrektorzy generalni urzedéw (kierownicy urze-
déw) moga okreslié inne niz przewidziane w ust. 1 go-
dziny rozpoczecia i zakonczenia pracy dla wszystkich
lub czesci pracownikéw, jezeli jest to uzasadnione po-
trzeba zorganizowania sprawnej obstugi interesantéow
lub wymaga tego szczegolny charakter wykonywa-
nych zadan.

3. W urzedach, w ktérych utworzono komérki orga-
nizacyjne do obstugi interesantdw, powinien zostac¢
wyznaczony co najmniej jeden dzien w tygodniu,
w ktérym praca w tych komdrkach bedzie wykonywa-
na w godzinach popotudniowych, nie dtuzej jednak niz
do godziny 18%,

& 3. Dyrektorzy generalni urzedéw {(kierownicy
urzedoéw) ustalajg harmonogram pracy w dni tygodnia
nie bedace dniami pracy w urzedzie w niektérych ko-
morkach organizacyjnych i na niektorych stanowi-

skach pracy, jezeli praca w te dni jest niezbedna ze
wzgledu na szczegélny charakter wykonywanych za-
dan lub interes spoteczny.

8 4. W rozktadzie czasu pracy pracownikow wy-
konujacych czynnosci kontrolne dyrektorzy general-
ni urzeddéw (kierownicy urzedéw) moga ustalaé pra-
ce w dni tygodnia nie bedace dniami pracy w urze-
dzie.

8 5. Traci moc rozporzadzenie Prezesa Rady Mini-
strow z dnia 12 lutego 1997 r. w sprawie zasad ustala-
nia rozktadu i wymiaru czasu pracy pracownikow urze-
dow panstwowych (Dz. U. Nr 14, poz. 74 i Nr 158,
poz. 1054 oraz z 1999 r. Nr 5, poz. 35 i Nr 51, poz. 522).

8 6. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogto-
szenia.

Prezes Rady Ministrow: J. Buzek



