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1247
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW
z dnia 23 grudnia 1999 r.

w sprawie sposobu pobierania, uiszczania i zwrotu oplaty skarbowej, sposobu prowadzenia rejestrow tej
oplaty oraz przypadkéw, w ktérych zaptata optaty skarbowej nastepuje znakami tej optaty lub przez nabycie
urzedowego blankietu wekslowego.

Na podstawie art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 31 stycz- iNr74, poz. 443,z 1992 r. Nr 21, poz. 86,2 1993 r. Nr 11,
nta 1989 r. o optacie skarbowej {Dz. U. Nr 4, poz. 23 poz. 50, z 1995 r. Nr 86, poz. 443 oraz z 1997 r. Nr 117,
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poz. 751 i Nr 137, poz. 926} i art. 85 pkt 1 lit. a) ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
(Dz. U. Nr 137, poz. 926 i Nr 160, poz. 1083, z 1998 r.
Nr 106, poz. 668 oraz z 1999 . Nr 11, poz. 95) zarzadza
sie, co nastepuje:

Rozdziaf 1

Optata skarbowa od podan, zalageznikow do podan,
czynnosci urzedowych, zaswiadczen i zezwolen

§ 1. 1. Optate skarbowa w postepowaniu w spra-
wach indywidualnych z zakresu administracji pan-
stwowe] od podan, zatagcznikdw do podan, czynnosci
urzedowych, zaswiadczen i zezwolen, o ktérych mowa
w art. 1 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1989 r.
o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 4, poz. 23 i Nr 74, poz.
443, 7 1992 r. Nr 21, poz. 86, z 1993 r. Nr 11, poz. 50,
21995 r. Nr 86, poz. 443 oraz z 1997 r. Nr 117, poz. 751
i Nr 137, poz. 926), zwanej dalej ,ustawa”, viszcza sie
znakami opfaty skarbowe;j.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do zezwolen, jeZe-
li wysokosé naleinej optaty skarbowej przekracza 50 zt.

§ 2. Znaki optaty skarbowej od podania i dofaczo-
nych zatacznikdw nakleja sie na podaniu. Jezeli zatgcz-
niki sa sktadane w terminie pézniejszym niz podanie,
Znaki optaty skarbowe| naleznej od zatgcznikdw nakle-
ja sie na zatacznikach.

§ 3. Znaki oplaty skarbowej od czynnosci urzedo-
wej nakleja sie na podaniu o dokonanie tef czynnosci
lub na protckole stwierdzajacym jej dokonanie albo na
dokumencie zgtoszenia. Jezeli w wyniku czynnosci
urzedowej zostanie wydany dokument, dokonuje sie
na nim adnotacji o uiszczeniu opfaty skarbowe] w od-
powiedniej wysokosci.

§ 4. 1. Jezeli wniesiono podanie, dokonano zgto-
szenia lub zlozono wniosek ¢ podjecie czynnoéci urze-
dowej bez uiszczenia naleznej optaty skarbowej lub
uiszczono jg w wysokosdci nizszej od naleznej, organ
administracji panstwowej lub jednostka organizacyjna
okreslona w art. 1 ust. 5 ustawy wzywa zobowigzane-
go do uiszczenia oplaty w terminie 7 dni, z poucze-
niem, ze w razie niewykonania tego obowigzku poda-
nie bedzie pozostawione bez rozpatrzenia lub czynnosé
podlegajaca optacie zostanie zaniechania. W razie gdy
zobowigzany zfozy w wyznaczonym terminie znaki
optaty skarbowej odpowiednie] wartosci, nakleja sig je
na podaniu {(wniosku) lub dokumencie zgtoszenia. Je-
zeli zohowigzany nakiei znaki optaty skarbowej na
otrzymanym wezwaniu i dorgczy je organowi lub jed-
nostce, wezwanie dolgcza sie do podania (wniosku)
lub dokumentu zgtoszenia, na ktérych odnotowuje sie
wysokos¢ wplaconej optaty | date dorgczenia wezwa-
nia przez zobowiazanego.

2. W razie powstania, okreslonych w odrebnych
przepisach, przestanek zobowiazujacych do rozpatrze-
nia podania pomimo nieuiszczenia optaty skarbowej,
gdy zobowiagzany nie uiscil optaty skarbowej w termi-
nie 7 dni od daty doreczenia wezwania, organ lub jed-
nostka, o ktoérych mowa w ust. 1, przekazuje podanie

urzgdowi skarbowemu, wtasciwemu dla miejsca za-
mieszkania (siedziby) zobowigzanego.

3. Jezeli podanie wniosta osoba zamieszkata za
granica oraz nie uiscita optaty skarbowej, optate skar-
bowg od podania pobiera polski urzad konsularny wta-
sciwy dla miejsca zamieszkania osaby wnoszacej po-
danie, powiadamiajac ja o sposobie zatatwienia spra-
wy.

£ 5. 1. Znaidi opiaty skarbowej od zaswiadczenia lub
zezwolenia wydawanego w wyniku wniesienia poda-
nia nakleja sie na podaniu, a na wydawanym doku-
mencie umieszcza sie adnotacje, o ktérej mowa w § 3.

2. Jezeli wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia nie
wymaga wniesienia podania, znaki optaty skarbowej
nakleja sig na kopii wydanego dokumentu, a nastepnie
dokonuje sie czynnosci, o ktérej mowa w ust. 1; jezeli
dokument wydawany jest bez kopii, znaki oplaty skar-
bowej nakleja sie na tym dokumencie.

3. Jezeli optata skarbowa od zezwolenia ma byé
uiszczona w sposob okreslony w § 1 ust. 2, zobowigza-
ny wptaca ja do kasy lub na rachunek bankowy wilasci-
wego urzedu skarbowego, a dowaéd wptaty dotacza do
akt sprawy; na wydanym zezwoleniu umieszcza sie ad-
notacje stwierdzajgca wysokosé i date wptaty oraz nu-
mer pokwitowania lub numer rachunku bankowego
urzedu skarbowego.

& 6. Znaki optaty skarbowej kasuja osoby, ktdre
rozpatruja podania, dokonujg czynnesci urzedowych,
wydaja zaswiadczenia lub zezwolenia. Znaki optaty
skarbowej powinny byC¢ skasowane w sposodb
uniemoziliwiajacy ich powtorne uzycie.

& 7. Jezeli zaswiadczenie lub zezwolenie nie podle-
ga optacie skarbowej lub jest od niej zwolnione, na wy-
danym zaswiadczeniu lub zezwoleniu nalezy uczynié
stosowna adnotacje ze wskazaniem odpowiednigj
podstawy prawnej.

Rozdziat 2

Optata skarbowa od czynnosci cywilnoprawnych

& 8. 1. Z zastrzezeniem & 9 oplate skarbowa od czyn-
nosci cywilnoprawnych oscba lub jednostka okreslona
w art. 4 ustawy oblicza i uiszcza:

1} w kasie urzgdu skarbowego lub

2) na rachunek bankowy wtasciwego urzedu skarbo-
wego

— chyba ze optata pobierana jest przez piatnika.

2. W wypadku przewidzianym w ust. 1 pkt 1:

1) strony lub jedna ze stron czynnosci cywilnopraw-
nej skiadajg urzedowi skarbowemu wypetniona
deklaracje, okreslajaca strony czynnosci przez po-
danie imienia, nazwiska albo nazwy lub firmy, ad-
resu zamieszkania lub siedziby, a takie date, tresé
i przedmiot czynnosci oraz jego wartosé, kwote
obliczonej oplaty skarbowej, zwana dalej , dekla-
racja”, wraz z oryginatem lub kopig umowy, od
ktérej jest uiszczana optata skarbowa, a jezeli
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przedmiotem optaty skarbowej jest umowa zawar-
ta w formie ustnej, sktadaja tylko wypetniona de-
klaracje oraz jej kopig,

2) po wypelnieniu ocbowigzku, o ktérym mowa
w pkt 1, pracownik urzedu skarbowego niezwiocz-
nie zawiadamia zglaszajacego o prawidtowym na-
liczeniu naleinej oplaty; jezeli strony nie okreslity
wartosci przedmiotu czynnosci cywilnoprawne]
lub wartosé okreslona przez strony nie odpowiada
jego wartosci rynkowej, pracownik urzedu skarbo-
wego informuje o zasadach ustalania podstawy
obliczenia opfaty i wzywa zgtaszajacego do okre-
slenia, podwyiszenia lub obnizenia wartosci tego
przedmiotu, wcelu ustalenia optaty skarbowej, po-
dajgc rownoczesnie te wartosé¢ wedlug wlasnej,
wstiepnej oceny; zgltaszajgcy potwierdza podpisem
w rejestrze wymiarow oplaty skarbowej fakt przy-
jecia do wiadomosci informacji o wysokosci nalez-
nej oplaty skarbowej, a jezeli byt wezwany do okre-
$lenia, podwyziszenia lub obnizenia wartosci przed-
miotu czynnosci cywilnoprawnej i nie wyrazit na to
zgody — takie fakt odmowy ckreslenia, podwyz-
szenia lub obnizenia tej wartosci,

3) po uiszczeniu optaty skarbowej urzad skarbowy, na
zadanie strony, zamieszcza na oryginale lub kopii
umowy albo kopii deklaragji adnotacje o dokona-
nej zaptacie, ktéra zawiera: pozycje rejestru, pod-
stawe prawng i podstawe obliczenia opftaty, kwote
oplaty, wysokosé wptaty i numer pokwitowania lub
rachunku bankowego i podpis, a nastepnie stawia
pieczeé¢ urzedowa, po czym zwraca kopie umowy
lub deklaracji zgtaszajacemu,

4) jezeli zgtaszajacy odmowit podwyzszenia lub obni-
Zenia wartosci przedmiotu czynnosci cywilnopraw-
nej, urzad skarbowy jest obowiazany do przyjecia
optaty skarbowej w wysokosci wynikajacej z dekla-
racji; oplate te zalicza sie na poczet naleznej opfaty
skarbowej,

5} w wypadku, o ktérym mowa w pkt 4, oraz w razie
odmowy okreslenia wartesci przedmiotu czynno-
sci cywilnoprawnej, urzad skarbowy okresla, pod-
wyzsza lub chniza wartosé¢ przedmiotu czynnosci
cywilnoprawne] wedfug zasad okreslonych w art.
10 ust. 2 i 3 ustawy, a nastepnie doregcza stronom
umowy decyzje w sprawie optaty skarbowej.

3. W wypadku okreslonym w ust. 1 pkt 2:

1) strony lub jedna ze stron przesyla urzedowi skarbo-
wemu wypetniona deklaracje oraz oryginat lub ko-
pie umowy wraz z dowodem wplaty optaty skarbo-
wej, a jezeli przedmiotem oplaty skarbowe] jest
umowa zawarta w formie ustnej, przesyta wypet-
nionag deklaracje oraz jej kopig wraz z dowodem
wplaty optaty skarbowej,

2) jezeli optata skarbowa zostata uiszczona w wysoko-
sci naleznej oraz w terminie okreslonym w art. 7
ust. 2 i 3 ustawy, urzad skarbowy, na zadanie stro-
ny, bezzwlocznie zwraca stronie przestany egzem-
plarz umowy, ajezeli umowa zastata zawarta w for-
mie ustnej, kopie deklaracji wraz z adnotacja, o ktd-
rej mowa w ust. 2 pkt 3, jezeli strona tege zazada-
fa,

3) wrazie stwierdzenia przez urzad skarbowy, ze opta-
ta skarbowa zostata uiszczona po uplywie terminu
okreslonego w art. 7 ust. 2 i 3 ustawy, urzad ten sto-
suje tryb przewidziany w pkt 2, doreczajac decyzje
okreslajgca wysokosé zalegte| optaty skarbowej,

4} wrazie stwierdzenia przez urzad skarbowy, ze opta-
ta skarbowa zostata uiszczona w wysokosci nizszej
od naleznej wskutek btednego ustalenia podstawy
obliczenia tej optaty lub zastosowania niewfasci-
wej stawki procentowej, urzad ten, wterminie 7 dni
od daty otrzymania umowy lub deklaracji, stosuje
tryb przewidziany w pkt 2 oraz dorecza decyzje
okreslajgca wysokosé zaleglej oplaty skarbowej,

5) jezeli strony nie okreslity wartosci przedmiotu czyn-
nosci cywilnoprawnej lub wartosé¢ okreslona przez
strony nie odpowiada, wedtug oceny urzedu skar-
bowego, jego wartosci rynkowej, urzad ten w ter-
minie 14 dni od daty otrzymania umowy lub dekla-
racji zwraca ja zgtaszajacernu z adnotacja, o ktdrej
mowa w ust. 2 pkt 3, oraz stosuje tryb okreslony
w art. 10 ust. 3 ustawy, a nastepnie dorecza stro-
nam umowy decyzje w sprawie optaty skarbowej.

4. Tryb przewidziany v ust. 2 pkt 2 i 5 stosuje sie od-
powiednio w razie stwierdzenia przez urzad skarbawy,
iz w wyniku nieokreslenia wartosci przedmiotu czynno-
gci cywilnoprawnej lub okredlenia jej wysckosci
w kwocie nie odpowiadajacej jego wartosci rynkowej
ptatnicy, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 pkt 11 5 usta-
wy, nie pobrali optaty skarbowej lub pobrali ja w wy-
sokosci nizszej od naleznej.

& 9. Optate skarbowa od umowy poreczenia uiszcza
sie przez naklejenie znakow optaty skarbowej na doku-
mencie stwierdzajgcym zawarcie umowy. Znaki kasuje
jedna ze stron umowy, umieszczajac na nich date
i swdj podpis.

Rozdzial 3

Oplata skarbowa od dokumentéw

§ 10. Optate skarbowa od petnomocnictwa oraz od-
pisu pelnomocnictwa uiszcza sig przez naklejenie na
dokumencie znakéw aptaty skarbowej. Naklejone zna-
ki kasuje jedna ze stron czynnosci, umieszczajac na
nich date i swoj podpis. Na odpisie pefnomocnictwa
znaki oplaty skarbowej kasuje petnomocnik,

g 11. 1. Optate skarbowa od weksla viszcza sie:

1) przez zastosowanie urzedowego blankietu wekslo-
wego odpowiednie} wartosci, a jezeli wartosc tego
blankietu nie cdpowiada kwocie naleznej opftaty,
uzupetnia sie jg przez naklejenie na odwrotnej stro-
nie blankietu znakow oplaty skarbowe|; kwota uzu-
petnienia optaty nie moze przekroczyc 5 t,

2} znakami optaty skarbowej w przypadku wystawie-
nia weksla bez uzycia urzedowego blankietu we-
kslowego, gdy wysokosc naleznej od weksla opla-
ty skarbowej nie przekracza 5 z1,

3) w pozostatych wypadkach — w kasie urzedu skar-
bowego lub na rachunek bankowy urzedu skarbo-
wego, przy czym pracownik urzedu skarbowego
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dokonuje na odwrotne] stronie weksla adnotacji
0 uiszczeniu optaty skarbowej.

2. Znaki optaty skarbowej moga byé kasowane wy-
tacznie przez urzedy skarbowe, organy administracji
panstwowej, banki, placowki pocztowe, kasy sadowe
oraz notariuszy przez odcisnigcie pieczeci urzedowej
i wpisanie daty.

Rozdziat 4

Pobor oplaty skarbowej przez platnikow oraz sposéh
prowadzenia rejestrow tej oplaty

§ 12. 1. Z zastrzezeniem 8§ 9 1 10 notariusze, jako
ptatnicy optaty skarbowej od dokonywanych przed ni-
mi czynnosci cywilnoprawnych lub sporzgdzanych
przez nich dokumentdw, pobieraja optate skarbowa
gotowka.

2. Notariusze sa obowigzani:

1) okresla¢ w tresci sporzgdzanych aktow bgdz po-
swiadczen oraz na wypisach i odpisach wydawa-
nych stronom podstawe i sposob obliczenia opta-
ty skarbowej,

2) pouczac strony o przystugujacym urzedowi skarbo-
wemu prawie do okreslenia, podwyzszenia lub ob-
nizenia wartosci przedmiotu czynnosci cywilno-
prawnej,

3} prowadzic rejestr optaty skarbowej,

4) przesyta¢ urzedowi skarbowemu odpis rejestru
optaty skarbowej pobranej:
— od dnia 1 do 15 danego miesigca w terminie do
dnia 20 tego miesigca,
— od dnia 16 do konca danego miesigca w termi-
nie do 5 dnia nastgpnego miesigca.

3. Rejestr optaty skarbowej powinien zawierac na-
stepujace rubryki: liczbe porzadkowa, date sporzadze-
nia aktu badz poswiadczenia, numer repertorium,
imiagna i nazwiska albo nazwe lub firme oraz miejsce
zamieszkania {siedzibg) stron czynnasci cywilnapraw-
nej, krétkg tresé czynnosci, wartosc przedmiotu czyn-
nosci cywilnoprawnej, miejsce potazenia nteruchomo-
gci [(miejscowosc, gmina, powiat, wojewodztwo),
stawke opfaty skarbowej, kwote pobranej optaty oraz
uwagi.

4. Rejestr optaty skarbowej moze byc¢ zastapiony
przez repertorium przewidziane przepisami o prowa-
dzeniu ksiag i przechowywaniu akt notarialnych; prze-
pisy dotyczace rejestru oplaty skarbowej stosuje sie
odpowiednio do repertorium zastepujacego rejestr.

5. Wwypadku, o ktorym mowa w art. 10 ust. 4 usta-
wy, oraz w razie przedtozenia przez strony czynnosci
cywilncoprawnej decyzji urzedu skarbowego o zwolnie-
niu ptatnika z obhowigzku poboru optaty skarbowej, no-
tariusze przesylajg wtasciwemu urzedowi skarbowe-
mu uwierzytelniony odpis aktu w terminie dwadch tygo-
dni od daty jego sporzadzenia.

§ 13. 1. Jezeli dalsze przepisy nie stanowig inaczej,
przewoznicy, jako ptatnicy optaty skarbowej od doku-

mentow przewozowych, pobierajg opfate skarbowa
znakami oplaty skarbowej, gotowka lub czekiem; opta-
ta skarbowa moze by¢ rowniez uiszczona przez nadaw-
ce w drodze przekazu na konto przewoznika,

2. Przewoinicy obowiazani sg prowadzi¢ rejestr
oplaty skarbowej, ktory powinien zawiera¢ nastepuja-
ce rubryki: liczbe porzadkowa, date wpisu do rejestru,
imie i nazwisko albo nazwe lub firme, adres (siedzibe)
asaby lub jednostki nadajacej rzecz do przewoazu, ce-
chy identyfikacyjne dokumentu przewozowego, kwotg
pobranej optaty skarbowej oraz uwagi; rejestr prowa-
dzony przez przewoznikow maorskich i lotniczych powvi-
nien zawiera¢ nadto rubryki: kwote naleznosci za prze-
woz i za inne Swiadczenia oraz stawke optaty skarbo-
wej.

3. dezeli przewoznicy prowadza osobng ewidencjs
dokumentow przewozowych, mogg wpisywac do reje-
stru pod jedng pozycja zbiorowg wszystkie te doku-
menty za okres do dnia, w ktorym sg obowigzani do
przekazywania kwot pobranej optaty skarbowe;.

4. Przewoznicy mogg zaniechaé prowadzenia reje-
stru opfaty skarbowej, jezeli prowadzona przez nich
dokumentacja zawiera dane umozliwiajgce sprawdze-
nie prawidtowosci poboru optaty skarbowe;.

5. Przedsiebiorstwo panstwowe ,Polskie Koleje
Panstwowe” pobiera oplate skarbowa wedtug naste-
pujacych zasad:

1) optate skarbowa od dokumentdw przewozowych, na
podstawie ktdrych nadawane sg do przewozu wago-
nowe przesylki towarowe, nadawca uiszcza przez
naklejenie na grzbiecie listu przewozowego znakow
optaty skarbowej, ktore kasuje przewoinik;, optata
skarbowa moze byé rowniez uiszczona gotowka lub
czekiem w kasie ekspedycyjnej przewoznika; prze-
woznik umieszcza na grzbiecie listu przewozowego
adnotacje o uiszczeniu optaty skarbowej,

2} oplate skarhowa od wykazdw nadawcezych nadaw-
ca uiszcza znakami optaty skarbowej,

3) optate skarbowa od innych niz wymienione w pkt 1
i 2 dokurmentdw przewozowych nadawcy uiszczaja
w kasie ekspedycyjne] przewoinika gotdwka.

6. Przewoinicy morscy i lotniczy obliczaja i pobie-
rajg optate skarbowa od bhiletéw lub innych dokumen-
téw uprawniajacych do przewozu (przelotu) statkiem
marskim lub powietrznym gotdwka, jezeli:

1) na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej zawarli sa-
mi lub przez swoje przedstawicielstwa albo petno-
mocnika lub agenta umowy o przewdz za granice
statkiem morskim lub powietrznym bez wzgledu
na to, czy wydanie dokumentu uprawniajgcego do
przewozu nastepuje w kraju, czy 2a granicg,

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wydano
dokument uprawniajacy do przewozu statkiem
badz pismo upowazniajace do odbioru takiego do-
kumentu, a przewoznik ma siedzibe w Polsce lub
dziata tu jego przedstawicielstwo albo petnomoc-
nik lub agent, bez wzgledu na to, czy umowe prze-
wozu zawarto na terytorium Rzeczypospolitej Pol-
skiej, czy tez za granica.

2

—
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§ 14. 1. Nabywcy rzeczy przeznaczonych do przero-
bu lub odprzedazy oraz komisanci, jako platnicy opta-
ty skarbowej od umow sprzedazy oraz komisu, pohie-
raja oplate skarbowa gotowka.

2. Ptatnicy, o ktorych mowa w ust. 1, sg ocbowiaza-
ni:
1) obliczy¢ i pobrac nalezna optate skarbowg przy wy-
ptacie naleznoéci za nabyte lub przyjete do sprze-
dazy rzeczy ruchome,

2} dokonywac na dokumentach stwierdzajgcych za-
warcie umowy adnotacji a pobraniu optaty skarbo-
wej, ze wskazaniem kwoty oplaty i pozycji rejestru,
pod ktorg kwota ta zostalta wpisana,

3) prowadzic rejestr optaty skarbowe;j.

3. Rejestr oplaty skarbowej powinien zawierac na-
stepujace rubryki: liczbe porzadkowa, date wpisania do
rejestru dokumentu stwierdzajgcego zawarcie umowy,
date i numer dokumentu, imie i nazwisko albo nazwe
lub firme oraz miejsce zamieszkania (siedzibeg) sprze-
dawcy lub komitenta, kwote naleznosci, stawke oplaty
skarbowej, kwote pobranej oplaty, pozycje kwitu i uwa-
gi; rejestr powinien by¢ poswiadczony przez wiasciwy
urzad skarbowy nie poiniej niz nastepnego dnia po
wpisaniu pierwszego dokumentu.

4. Platnicy mogg zaniechac¢ prowadzenia rejestru
optaty skarbowej, jezeli prowadzone przez nich reje-
stry skupu lub rejestry sprzedazy komisowej bedg za-
wieraly wszystkie dane wymienione w ust. 3.

§ 15. 1. Jezeli przepisy § 12—14 nie stanowig ina-
czej, ptatnicy sg ocbowigzani:

1) w razie niepobrania optaty skarbowej, dokonywac
na oryginatach umaow lub poswiadczen oraz na wy-
pisach i odpisach wydawanych stronom adnotacji
stwierdzajgcych fakt niepcbrania optaty z poda-
niem podstawy prawnej badz wskazaniem decyzji
urzedu skarbowego o zwolnieniu ptatnika z obo-
wigzku pobrania oplaty skarbowej,

2} jezeli czynnosé cywilnoprawna nie podlega optacie
skarbowej lub jest zwolniona od tej oplaty, wypet-
ni¢ nastepujace rubryki rejestru: liczbe porzgdko-
wa, datg wpisania umowy, datg i numer umowy,
imig i nazwisko albo nazwe lub firme strony (stron)
czynnosci cywilnoprawnej oraz ich miejsce za-
mieszkania {siedzibg), a w rubryce ,uwagi” —pod-
stawe niepobrania opflaty,

3) podsumowac w rejestrze kwoty pobranej optaty
skarbowej za kazdy okres, w ktorym dokonywane
jest rozliczenie aptaty z urzedem skarbowym,

4) przekazywac optate skarbowg w nastgpujgcych ter-
minach:

a) notariusze — w terminie do dnia 20 danego mie-
sigca kwoty aplaty pobrane od dnia 1 do 15 te-
go miesigca oraz do 5 dnia nastepnego miesia-
ca — kwoty pobrane od dnia 16 do konca mie-
sigca,

b} przewoinicy — w terminie dwéch miesigcy po
uptywie miesigca, w ktdrym pobrano optatg,

c¢) nabywey rzeczy przeznaczonych do przerobu lub
odprzedazy oraz komisanci — w terminie do

dnia 10 nastepnego miesiagca, po uptywie mie-
sigca, w ktérym pobrano opflate,

5) odnotowywad w rejestrze w rubryce ,uwagi” kwo-
te optaty przekazanej na rachunek urzedu skarbo-
wego, date wptaty i okres, ktérego wplata dotyczy,

6) zatozy¢ na kazdy rok kalendarzowy osobny rejestr
oraz ponumerowag jego karty,

7) przechowywac prowadzone rejestry oraz dowody
wptaty optaty skarbowej przez okres 5 lat, liczgc od
konca roku kalendarzowego, w ktérym rejestr zato-
Zona.

2. Platnicy optaty skarbowej moga zaniechac pro-
wadzenia rejestru oplaty skarbowej rowniez wtedy,
gdy w urzgdzeniach ksiggowych jest wyodrgbniony ra-
chunek optaty skarbowej pozwalajacy na kontrole pra-
widtowoéci poboru optaty skarbowej i terminowosci
jei odprowadzania, zawiadamiajac na miesigc przed-
tem wiasciwy urzad skarbowy.

3. Przepisy ust. 1 pkt 3 i 5—7 stosuje sie odpowied-
nio do dokumentdw zastepujacych rejestry; dokumen-
ty te przechowuje sig w okresie przewidzianym w prze-
pisach dotyczacych tych dokumentdw.

4. Platnicy optaty skarbowej obowigzani sa w ter-
minach przekazywania opfaty skarbowej wypetni¢
i przestac¢ wtasciwemu migjscowo urzedowi skarbowe-
mu deklaracjge naleznosci wplaconych przez ptatnika
2 tytutu optaty skarbowej, informujaca o wysokosci po-
branej i przekazywanej optaty skarbowej.

§ 16. W sprawach optaty skarbowej od czynnosci
cywilnoprawnych dotyczacych przeniesienia wtasno-
sci nieruchomosci, wiasnosciowego spdatdzielczego
prawa do lokalu mieszkalnego, spdtdzielczego prawa
do lokalu uzytkowegao oraz wynikajacych z prawa spot-
dzielczego: prawa do domu jednorodzinnego i prawa
do lokalu w matym domu mieszkalnym fub prawa uzyt-
kowania wieczystego, a takze dotyczacych odptatnego
przeniesienia wlasnosci innych rzeczy lub praw, ptatni-
cy przekazuja pobrana optate skarbowa na rachunek
urzedu skarbowego wiasciwego ze wzgledu na siedzi-
be ptatnika.

Rozdziat 5

Zwrot optaty skarbowej

&8 17. 1. W razie powstania okolicznoéci, o ktorych
mowa w art. 13 ust. 1 pkt 11i 2 ustawy, argany admini-
stracji panstwowej lub jednostki organizacyjne okre-
slone w art. 1 ust. 5 ustawy, ktore skasowaty znaki opta-
ty skarbowej albo zamiescily na zezwoleniu adnotacje
o uiszczeniu oplaty gotdwka, sg obowiazane przekazac
dokument ze skasowanymi znakami oplaty skarbowe;
bad? z pokwitowaniem uiszczenia tej optaty wtasciwe-
mu migjscowo urzedowi skarbowemu w celu dokona-
nia zwrotu optaty. Przekazanie dokumentu nastgpuje
z urzedu lub na wniosek zainteresowanego.

2. W przypadkach okreslonych w art. 13 ust. 1 pkt 3
ustawy zwrotu oplaty skarbowej dokonuje urzgd skar-
bowy, na ktérego rachunek optata wplyneta, z zastrze-
zeniem ust. 3, w drodze decyzji, po przeprowadzeniu
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‘postgpowania wyjasniajgcego i ustaleniu, Ze zachodza
przestanki ckreslone w tym przepisie.

- 3. W przypadku gdy optata skarbowa od uméw
sprzedazy i zamiany nieruchomosci zostata pobrana
przez ptatnika, zwrotu optaty skarbowej dokonuje
urzad skarbowy, na ktérego obszarze pofozona jest nie-
‘ruchomosé.

4. Jazeli w wypadkach, o ktérych mowa w ust. 1i 2,
obowigzek uiszczenia opfaty skarbowej cigzyt solidar-
nie na osobach lub jednostkach okreslonych w art. 4
ust. 1 ustawy, a optlate skarbowa uiszczono znakami
optaty, zwrot opfaty skarbowej nastepuje na rzecz jed-
nej z asob lub jednostek solidarnie zobowigzanych do
jej uiszczenia, z réwnoczesnym powiadomieniem po-
zostatych oso6b lub jednostek o dokonanym zwrocie.

5. Zwrot optaty skarbowej nastepuje z urzedu.

Rozd:ziat 6

Przepisy koncowe

§ 18. Traci moc zarzadzenie Ministra Finansdw
z dnia 21 lipca 1989 r. w sprawie sposobu pobierania,
uiszczania i zwrotu optaty skarbowej oraz sposobu pro-
wadzenia rejestrow tej oplaty (Monitor Polski Nr 25,
poz. 193,z 1994 r. Nr 61, poz. 538 oraz z 1997 r. Nr 26,
poz. 246).

§ 19. Rozporzadzenie wchodzi w iycie z dniem
1 stycznia 2000 r.

Minister Finansow: w z. J. Bauc



