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ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 13 lipca 1995 r.

w sprawie zlecania zadan panstwowych jednostkom niepanstwowym.

Na podstawie art. 20 ust. 3 pkt 2 i 3 ustawy z dnia
5 stycznia 1991 r. — Prawo budzetowe (Dz. U. 21993 . Nr
72,poz. 344,21994 r. Nr 76, poz. 344, Nr 121, poz. 591 i Nr
133, poz. 685 orazz 1995 1. Nr 78, poz. 390) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Przepisy rozporzadzenia stosuje si¢ do zadan
panistwowych, zlecanych jednostkom niepanstwowym przez
organy administracji panistwowej, wymienionych w zatgcz-
niku do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 listopada
1994 r. w sprawie wykazu zadan paristwowych, ktére moga
by¢ zlecone jednostkom nieparistwowym (Dz. U. Nr 131,
poz. 657).

2. Przepisy rozporzadzenia okre$lajg ogélne warunki
i tryb zlecania zadar paristwowych jednostkom niepanst-
wowym, zasady ustalania i rozliczania dotacji z budzetu
panstwa, zwanych dalej ,,dotacjami”, przekazanych na reali-
zowane przez te jednostki zadania paistwowe, tryb dokony-
wania ocen oraz sprawowania nadzoru i kontroli realizacji
zadan zleconych.

§ 2. Oferte realizacji zadania paristwowego moze zlozyé
zarbwno organ administracji paristwowej, jak i jednostka
nieparnstwowa.

§ 3. 1. Jednostka nieparistwowa, przyjmujac oferte or-
ganu administracji paristwowej lub wystgpujac z wiasng
ofertg realizacji zadania pannstwowego, sktada wniosek o rea-
lizacje zadania panistwowego.

2. Whniosek powinien byé podpisany przez osobe upo-
wazniong do sktadania o$wiadczen woli w imieniu jednostki
niepanstwowe;j.

§ 4. Organ administracji panstwowej moze wyznaczyé
osoby upowaznione do przyjmowania i rozpatrywania skia-
danych wnioskéw.

§ 5. 1. Wniosek, o ktérym mowa w § 3, powinien
zawiera¢ w szczeg6lnoéci:

1) szczegbtowy zakres rzeczowy proponowanego do reali-
zacji zadania,

2) termin i miejsce realizacji zadania,
3) kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania,

4) informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kad-
rowych, wskazujgcych na mozliwoéé wykonania zada-
nia, w tym o wysokosci §rodkéw finansowych uzys-
kanych od innych organéw administraciji paristwowej na
realizacje danego zadania.

2. Organ administracji paristwowej lub osoby, o ktérych
mowa w § 4, moga uzaleznié¢ rozpatrzenie wniosku od
ztozenia, w okre$lonym terminie, dodatkowych informacji
lub dokumentow:.

§ 6. 1. Ztozony przez jednostke niepanstwowa wniosek
o realizacje zadania paristwowego powinien byé rozpatrzony
przez organ administracji paristwowej lub osoby, o ktérych
mowa w § 4, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku,

z tym ze dopuszcza sie mozliwosé przedstawienia innych
propozycji dla wnioskodawcy, w tym w szczeg6lnosci zmia-
ny zakresu rzeczowego zadania lub terminu jego realizacji.

2. W wypadku stwierdzenia uchybiet formalnopraw-
nych lub innych wad wniosku organ administracji parist-
wowej lub osoby, o ktérych mowa w § 4, wzywa jednostke
niepanstwowa do ich usuniecia w terminie 21 dni. Wniosek
nie poprawiony pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

§ 7. 1. Przy rozpatrywaniu wniosku o realizacje zadania
panstwowego uwzglednia sie w szczegdlnosci:

1) znaczenie zadania dla realizacji celow i zadan organu
administracji panstwowej,

2) wysokos$é srodkow budzetowych, ktére sg przeznaczo-
ne w formie dotacji dla jednostek niepanstwowych na
realizowane przez te jednostki zadania panstwowe,

3) ocene przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztéw
realizacji zadania, w tym w relacji do zakresu rzeczowe-
go zadania,

4) oceng mozliwosci realizacji zadania przez jednostke
niepanstwowg, przy uwzglednieniu informacji poda-
nych przez te jednostke,

B) analize wykonania zadar zleconych jednostce nieparist-
wowej w okresie poprzednim, z uwzglednieniem
w szczegolnoscirzetelnosci i terminowosci ich realizacji..

2. Organ administracji panfistwowej lub osoby, o ktérych
mowa w § 4, dokonujg wyboru najbardziej korzystnej oferty
realizacji zadania panstwowego.

§ 8. Warunkiem zlecenia przez organ administracji pan-
stwowej, zwany dalej ,,zleceniodawcy”’, zadania paristwo-
wego oraz przekazania dotacji na jego realizacje jest zawarcie
pisemnej umowy z jednostka nieparistwowg reprezentowang
przez osobg, o ktérej mowa w § 3 ust. 2, zwang dalej
.zleceniobiorcg”.

§ 9. Organ administracji paristwowej moze wyznaczyé
osoby upowaznione do zawierania umowy z jednostkami
nieparnstwowymi oraz prowadzenia nadzoru i kontroli wyko-
nania umowy.

§ 10. Umowa, o ktérej mowa w § 8, powinna w szcze-
golnosci zawieraé:

1) oznaczenie stron umowy,

2) szczegOtowy zakres rzeczowy realizowanego zadania,
termin i miejsce jego realizacji,

3) okreslenie czasu, na jaki umowa zostala zawarta,

4) wzory dokumentacji umozliwiajacej okresowa oceng
realizacji zadania,

5) zobowigzanie zleceniobiorcy do prowadzenia doku-
mentacji wedlug wymagari okreslonych przez zlecenio-
dawce, w sposob umozliwiajgcy ocene wykonania za-
dania pod wzgledem rzeczowym i finansowym,
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6) zobowigzanie zleceniobiorcy do poddania sig kontroli
przeprowadzanej przez zleceniodawce lub osobe przez
niego upowazniong, w zakresie objetym umowag,

7) okreslenie wysokosci dotacji, jakg zleceniodawca prze-
kaze zleceniobiorcy z tytutu realizacji umowy, oraz
terminu jej przekazywania,

8) okreslenie przeznaczenia przychodéw uzyskanych przy
realizacji zadania,

9) ustalenie zasad rozliczen,

10) 'ustalenie trybu przekazywania zleceniodawcy informa-
cji o zakresie i sposobie realizacji umowy oraz ustalenie

zakresu objetego staltym nadzorem zleceniodawcy,
11) warunki wypowiedzenia umowy,

12) sankcje z tytutu nienalezytego wykonania zleconego
zadania lub wykorzystania dotacji na cele inne niz
okre$lone w umowie, a w szczeg6inosci:

a) terminu zwrotu kwoty dotacji przeznaczonej na inne
cele,

b) wysoko$ci oprocentowania kwoty dotacji, o ktérej
mowa pod lit. a).

§11. 1. Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony, nie
dituzszy niz okres jednego roku budzetowego, z zastrzeze-
niem ust. 2§ 3.

2. Umowa na realizacje zadania inwestycyjnego moze
by¢ zawarta na okres dtuzszy niz jeden rok, jezeli zostanie
wyodrgbniona ta czeé¢ zadania inwestycyjnego, ktérej reali-
zacja przypada na dany rok budzetowy.

3. Umowa na realizacjg zadan pafdstwowych w zakresie
prowadzenia: placéwek opiekuiiczo-leczniczych, leczni-
czo-wychowaweczych, zakiadéw rehabilitacyjno-readapta-
cyjnych, opieki hospicyjnej, doméw pomocy spofecznej,
osrodkdw opiekuriczych — moze byé zawarta na czas nie
oznaczony, z mozliwoscia jej wypowiedzenia w okresie
6 miesigcy, z tym ze okreslenie wysokos$ci dotacji, przekaza-
nej na realizacjg umowy, dokonywane jest corocznie w anek-
sie do umowy sporzgdzonym w formie pisemnej.

§ 12. Zleceniobiorca jest zobowigzany do poinformo-
wania zleceniodawcy przed zawarciem umowy o zamiarze
zawarcia innych uméw lub o innych umowach zawartych
w trybie okreslonym w rozporzadzeniu.

§ 13. Prawa i obowiazki stron umowy nie moga byé
przenoszone na osoby trzecie.

§ 14. Zleceniobiorca nie moze wykorzystywaé srodkéw
uzyskanych na podstawie umowy na cele inne niz okre$lone
w umowie,

§ 15. 1. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
mozliwo$¢ zmiany zakresu rzeczowego oraz warunkéw reali-
zacji zadania, w tym w szczeg6lno$ci zakresu finansowego,
w ciggu roku za zgodg stron.

2. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, zawarte sg w anek-
sie do umowy, sporzadzonym réwniez w formie pisemnej.

§ 16. 1. Wysoko$¢ dotacji z tytutu realizacji umowy,
przekazywanej jednostce niepanstwowej, jest ustalana
w wyniku porozumienia migdzy stronami.

2. Przy ustalaniu wysoko$ci dotacji, o ktérej mowa
w ust. 1, nalezy uwzglednié¢ w szczegélnosci: planowane

koszty bezposrednie realizowanego zadania, powiekszone
o te rodzaje kosztow, ktérych poniesienie jest niezbedne do
prawidtowej realizacji zadania, oraz $rodki wihasne zlecenio-
biorcy i przychody uzyskane przy realizacji zadania.

§ 17. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia
wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej otrzymanych $rodkow
na realizacje umowy.

§18. 1. W wypadku niewykonania lub czgéciowego
niewykonania umowy, przekazane kwoty dotacji podlegajg
zwrotowi w czesci proporcjonalnej do stopnia niewykonania
umowy.

2. Wwypadku wykorzystania na realizacje umowy tylko
czeéci przekazanej kwoty dotacji, cze$é nie wykorzystana
dotacji podlega zwrotowi.

3. Zwrot dotacji, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nastepuje
nie p6Zniej niz do korica lutego nastepnego roku budzetowe-
go na rachunek biezgcy, subkonto dochody, zieceniodawcy.

§ 19. Rokiem obrachunkowym jest rok budzetowy, chy-
ba ze umowa zostanie zawarta na okres krotszy.

§ 20. 1. Zleceniobiorca jest obowigzany do przedsta-
wienia zleceniodawcy rozliczenia realizacji zadania pod
wzgledem rzeczowym i finansowym zgodnie z tre$cig umo-
wy.

2. Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1, powinno
nastgpi¢ w terminie do 30 dni po zakorczeniu realizacji
zadania.

3. Wwypadku realizacji zadania, o ktérym mowa w § 11
ust. 2 i 3, ktérego okres realizacji jest dtuzszy niz jeden rok,
zieceniobiorca jest obowigzany do przedstawienia zlecenio-
dawcy rozliczenia tej czesci zadania, ktérej realizacja przypa-
da na dany rok budzetowy.

4. Zatwierdzenie rozliczenia przez zleceniodawce po-
winno nastagpi¢ nie pozniej niz do korica lutego nastepnego
roku budzetowego.

§ 21. Zleceniodawca jest zobowigzany do prowadzenia
nadzoru w zakresie wykonywania umowy na zasadach w niej
okreslonych, a w szczegélnosci w zakresie:

1) sposobu realizacji zadania zleconego,
2) gospodarowania przekazang dotacja,

3) dokonywanych rozliczen ustalajgcych koszty realizowa-
nego zadania.

§ 22. Zleceniodawca jest zobowigzany do dokonywa-
nia okresowej oceny realizacji zadania zleconego, w ter-
minach okreslonych w umowie.

§ 23. 1. W celu dokonania oceny, o kt6rej mowa w § 22,
zleceniodawca okresla wzdr dokumentaciji, ktérg zobowigza-
ny jest prowadzi¢ zleceniobiorca, oraz tryb jej przekazywania.

2. Na podstawie przekazanej dokumentacji, o ktorej
mowa w ust. 1, zleceniodawca sporzadza sprawozdanie
dotyczace: :

1) oceny stanu realizacji zleconego zadania,

2) oceny prawidtowosci wykorzystania przekazanej zlece-
niobiorcy dotacji na realizacje zleconego zadania.

§24. 1. W wypadku stwierdzenia nieprawidiowosci
w realizacji zleconego zadania, w tym w szczegblnosci
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zmniejszenia zakresu rzeczowedo, nieterminowosci lub wy-
korzystania dotacji na cele inne niz okreslone w umowie,
zleceniodawca przeprowadza kontrole w zakresie objetym
umowa.

2. Kontrola moze byé przeprowadzona przez osobe
upowazniong przez zleceniodawce.

3. Celem przeprowadzenia kontroli jest sporzadzenie
odpowiednich informacji dla zleceniodawcy, wskazujacych
na konkretne nieprawidtowos$ci i uchybienia oraz okres-
lajacych ich przyczyny i skutki.

§ 25. 1. Na podstawie informacji, o ktérych mowa
w § 24 ust. 3, w terminie 14 dni od ich otrzymania,
zleceniodawca przekazuje zleceniobiorcy wnioski i zalecenia
zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Zleceniobiorca, w terminie 30 dni od otrzymania
whnioskdw i zalecen, o ktorych mowa w ust. 1, zawiadamia
zleceniodawce o ich wykonaniu lub przyczynach ich niewy-
konania.

§ 26. Umowa wygasa:
1) z uptywem terminu okreslonego w umowie,

2) w wypadku wystapienia okolicznosci, za ktére strony nie
ponosza odpowiedzialnosci, a ktére uniemoziiwiajg dal-
sze wykonanie umowy.

§ 27. Umowa nie moze by¢ rozwigzana przed upltywem
ustalonego terminu, chyba ze zachodza przyczyny okreslone
w § 28 lub inne przyczyny okre$lone w umowie.

§28. 1. Umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem
natychmiastowym w wypadku nieterminowego wykonywa-
nia umowy lub nienalezytego jej wykonania, a w szczegéIno-
$ci zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania,
wykorzystania uzyskanej dotacji na cele inne niz okreslone

w umowie, gdy strona winna uchybien nie doprowadzi do
ich usuniecia w okreslonym terminie.

2. Podstawe do rozwigzania umowy z przyczyn okres-
fonych w ust. 1 stanowig wyniki kontroli wykonywania
umowy, przeprowadzonej przez zleceniodawce, oraz ocena
realizacji wnioskéw i zalecet pokontroinych, o ktérych
mowa w § 25.

3. Umowa moze by¢ rozwigzana w wypadku nieprzeka-
zania lub nieterminowego przekazywania dotacji z tytutu
realizacji zZleconego zadania. Rozwigzanie umowy poprzedza
wezwanie do przekazania zalegtej dotaciji.

§ 29. Zleceniodawca moze nie stosowac przepisu § 10
pkt5, 8,10 oraz § 17 i 21-—23 w wypadku zlecenia zadania,
na ktérego realizacje przekazuje zleceniobiorcy kwote dotacji
w wysokoéci nie przekraczajacej sumy 15 przecigtnych
miesigcznych wynagrodzen w trzecim kwartale roku poprze-
dzajgcego zlecenie.

§ 30. 1. Przepisy rozporzadzenia stosuje sie do zadan
zleconych jednostkom niepanstwowym po dniu wejécia
w zycie niniejszego rozporzadzenia, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Organy administracji panstwowej dostosujg do prze-
piséw § 10—29 niniejszego rozporzadzenia warunki i tryb
zlecania zadan panstwowych, zasady ustalania i rozliczania
dotacji przekazanych na realizowane zadania, tryb dokony-
wania ocen oraz sprawowania nadzoru i kontroli zadan
pantstwowych zleconych jednostkom nieparstwowym przed
terminem wejécia w zycie niniejszego rozporzadzenia, areali-
zowanych po dniu 1 stycznia 1996 r.

§ 31. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14
dni od dnia ogloszenia.

Prezes Rady Ministrow: J. Oleksy



