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ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 7 listopada 1995 r.

w sprawie trybu udostepniania prasie informacji oraz organizacji i zadan rzecznikéw prasowych w urzedach
organow administracji rzadowej.

Na podstawie art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 26 stycz-
nia 1984 r. — Prawo prasowe (Dz. U. Nr 5, poz. 24,
z 1988 r. Nr 41, poz. 324, z 1989 r. Nr 34, poz. 187,
21990 r. Nr 29, poz. 1731z 1991 r. Nr 100, poz. 442) za-
rzadza sig, co nastepuje:

8 1. 1. Naczelne, centralne i terenowe organy ad-
ministracji rzadowej, zwane dalej ,organami admini-
stracji”, przedsigbiorstwa panstwowe i spo6tki Skarbu
Panistwa oraz inne panstwowe jednostki organiza-
cyjne majg obowigzek informowania prasy o swojej
dziatalnosci oraz udzielania niezbednych wyjasnien
i pomocy w wykonywaniu jej funkcji i zadan.

2. Organy administracji oraz osoby wystepujace
w ich imieniu sg réwniez obowigzane w swojej dziatal-
nosci informacyjnej wyjasnia¢ i uzasadniaé¢ polityke
panstwa i dziatalno$¢ Rzadu.

3. Informacje udzielane prasie powinny byé petne,
rzetelne i aktualne; nie moga pomijaé trudnosci i nie-
dociagnig¢ oraz dziatan podejmowanych w celu ich
usunigecia.

§ 2. 1. Udzielanie informacji nastgpuje na zyczenie
dziennikarza lub redakcji.

2. Organy administracji, przedsigbiorstwa pan-
stwowe i inne panstwowe jednostki organizacyjne
udzielajg informacji w zakresie swojej wtasciwosci,
w terminie nie dfuzszym niz 24 godziny od zwrdcenia
sie dziennikarza lub redakcji o informacje. Jezeli nie
dysponujg taka informacja w danym czasie, sg obo-
wigzane przekazaé¢ jg dziennikarzowi lub redakgji
w uzgodnionym terminie.

3. Organy administracji, przedsigbiorstwa pan-
stwowe i inne panstwowe jednostki organizacyjne po-
winny réwniez z wiasnej inicjatywy nawigzywad i roz-
wijaé kontakty z prasa i udostgpnia¢ jej informacje,
ktdre moga interesowac opinie publicznag.

4. Informacji — w zakresie swojej wtasciwosci —
udzielaja:

1} ministrowie, wojewodowie, kierownicy urzedéw
rejonowych, dyrektorzy przedsigbiorstw panstwo-
wych, kierownicy innych panstwowych jednostek
organizacyjnych — i ich zastepcy — osobiscie albo

za posrednictwem upowaznionych oséb — sto-
sownie do zakresu ich obowigzkdéw,

2) rzecznicy prasowi organdw i 0s6b wymienionych
w pkt 1.

5. Osoba odmawiajgca udzielenia informacji jest
obowigzana, na zagdanie dziennikarza, wyjasni¢ powo-
dy odmowy udzielenia informaciji.

6. Odmowa udzielenia informacji moze nastgpié
jedynie ze wzgledu na ochrong tajemnicy panstwowej
i stuzbowej lub inng tajemnice chroniong ustawa, kt6-
rg stosuje sig do oséb lub zdarzen objetych informa-
cja. Na zadanie redaktora naczelnego, ztozone na pi-
$mie lub ustnie, odmowe dorecza sie zainteresowanej
redakcji w formie pisemnej, w terminie 3 dni, wraz
z uzasadnieniem. Odmowa ta powinna spetnia¢ wa-
runki okreslone w art. 4 ust. 3 ustawy — Prawo praso-
we.

7. Nikt nie moze by¢ narazony na uszczerbek lub
zarzut z powodu udzielenia prasie informacji, jezeli
dziatat w granicach prawem dozwolonych.

8. Nie stanowi informacji, udzielonej w imieniu or-
ganu administracji, przedsigbiorstwa panstwowego
lub innej panstwowej jednostki organizacyjnej, wypo-
wiedz udzielona dziennikarzowi przez pracownika te-
go organu, przedsigbiorstwa lub innej panstwowej
jednostki organizacyjnej w imieniu wtasnym, zgodnie
z zasada wolnosci stowa i prawem do krytyki.

§ 3. 1. Informacje moga byé przekazywane w roz-
mowie bezposredniej, na pismie, w formie wywiadu
lub wypowiedzi, na konferencji prasowej lub innych
spotkaniach z przedstawicielami prasy.

2. Osoba udzielajaca informacji ma prawo zadaé
od dziennikarza okazania waznej legitymacji stuzbo-
wej lub innego waznego dokumentu stwierdzajgcego
prawo zbierania przez niego informacji oraz zawieraja-
cego nazwe redakcji, ktéra reprezentuje.

3. Przekazanie dziennikarzowi informacji moze na-
stapi¢ rowniez telefonicznie lub za pomocg innych
srodkow tacznosci, jezeli nie ma watpliwosci co do re-
dakcji i tozsamosci dziennikarza.
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§ 4. Kierownicy jednostek organizacyjnych sa obo-
wigzani umozliwi¢ dziennikarzom nawigzywanie kon-
taktow z pracownikami oraz swobodne uzyskiwanie
ich wypowiedzi i opinii, z zachowaniem jednak przepi-
sow o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej
oraz innej tajemnicy chronionej ustawa.

8 5. 1. Organy administracji, przedsigbiorstwa pan-
stwowe i inne panstwowe jednostki organizacyjne
majg obowiazek przeciwdziatania jakimkolwiek proé-
bom hamowania i utrudniania krytyki i interwengji
prasowej oraz niewtasciwego reagowania na nie.

2. Organy administracji, przedsigbiorstwa pan-
stwowe i inne panstwowe jednostki organizacyjne sa
obowiazane zachowaé¢ obiektywny i rzeczowy stosu-
nek do krytyki i interwencji prasowej, traktowac je ja-
ko jedna z metod usuwania niedociggnie¢ i trudnosci
oraz wykorzystywaé w celu usprawnienia swojej dzia-
talnosci.

8 6. 1. Organy administracji, przedsiebiorstwa pan-
stwowe i inne panstwowe jednostki organizacyjne sg
obowigzane udziela¢ odpowiedzi na przekazang im
krytyke prasowa bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jed-
nak niz w ciagu miesigca od dnia otrzymania krytycz-
nego artykutu.

2. W odpowiedzi na krytyke i interwencje prasowa
nalezy odnies¢ sie rzeczowo do wszystkich podniesio-
nych zarzutéw oraz poinformowaé o sposobie wyko-
rzystania uwag i wnioskdw.

8 7. W urzedach naczelnych i centralnych organéw
administracji oraz urzedach wojewddzkich dziataja
rzecznicy prasowi tych organéw.

§ 8. 1. Rzecznika Prasowego Rzadu powotuje i od-
woluje Prezes Rady Ministrow.

2. Rzecznik Prasowy Rzadu podlega Prezesowi Ra-
dy Ministrow.

3. Rzecznik Prasowy Rzadu uczestniczy, na podsta-
wie odrebnych przepisow, w posiedzeniach Rady Mi-
nistréw oraz jej organow.

§ 9. 1. Rzecznikéw prasowych ministrow i wojewo-
dow, dziatajacych w urzedach tych organéw, powotu-
jg wtasciwi ministrowie i wojewodowie; rzecznicy pra-
sowi sg bezposrednio nadzorowani przez te organy.

2. Ministrowie i wojewodowie zapewniajg swoim
rzecznikom prasowym warunki do wykonywania ich
zadan.

3. Rzecznikiem prasowym ministra moze byé oso-
ba posiadajaca, stosownie do obowiazujgcych przepi-
sow, kwalifikacje wymagane na stanowisku doradcy
ministra, a ponadto — w miare mozliwosci — kwalifi-
kacje i praktyke dziennikarskg. Rzecznik prasowy mini-
stra jest zatrudniony na stanowisku réwnorzednym
wicedyrektorowi biura (departamentu) w danym urze-
dzie.

4. Rzecznikiem prasowym wojewody moze byé
osoba posiadajaca, stosownie do obowigzujacych
przepiséw, kwalifikacje wymagane na stanowisku wo-
jewddzkiego rzecznika prasowego, a ponadto —
w miare mozliwosci — kwalifikacje i praktyke dzienni-
karska. Rzecznik prasowy wojewody jest zatrudniany
na stanowisku rownorzednym zastepcy dyrektora wy-
dziatu (jednostki réwnorzednej) w urzedzie wojewodz-
kim.

8 10. 1. Rzecznik Prasowy Rzadu w szczegdlnosci:

1} przedstawia i wyjasnia stanowisko Rzadu w spra-
wie polityki wewnetrznej i zagranicznej,

2) w granicach udzielonego mu upowaznienia inter-
pretuje polityke Rzadu, m.in. wydaje o$wiadczenia
lub w inny sposdb wypowiada sie w imieniu Rza-
du,

3) informuje o programie, pracach Rzgdu i wynikach
tej pracy,

4) komentuje wydarzenia krajowe i zagraniczne,

5) zawiadamia o oficjalnych rozmowach Prezesa Ra-
dy Ministréow i wiceprezesow Rady Ministrow
z przedstawicielami innych panstw oraz sktada
oswiadczenie o przebiegu i wynikach tych roz-
mow,

6

—

okres$la ogdline kierunki dziatalnosci prasowo-in-
formacyjnej rzecznikédw prasowych ministrow
i wojewoddw,

7) podejmuje dziatania na rzecz wtasciwego reago-
wania na publikacje prasowe przez organy admini-
stracji i podlegte im jednostki organizacyjne,
a zwtaszcza postulaty oraz krytyke i interwencje
prasows,

8) przekazuje, na zasadach i w trybie okreslonych
w ustawie — Prawo prasowe, komunikaty urzedo-
we do opublikowania w prasie.

2. Rzecznik Prasowy Rzadu:

1

—

informuje Prezesa Rady Ministréow i Rzad o opi-
niach i pogladach wyrazanych przez prase, inicja-
tywach przez nig podejmowanych, kierunkach kry-
tyki i interwencji prasowej oraz reagowaniu przez
organy administracji na postulaty, a takze na pu-
blikowana krytyke i interwencje prasows,

2) koordynuje dziatalnoéé¢ prasowo-informacyjna
rzecznikébw ministréow i wojewoddw, udziela im
pomocy, organizuje okresowe narady w celu wy-
miany doswiadczen, ujednolicenia linii programo-
wej oraz w celu przekazywania im opinii srodowi-
ska dziennikarskiego o ich pracy,

3

—

analizuje dziatalnosé prasowo-informacyjna orga-
noéw administracji i przedstawia odpowiednie
whnioski Prezesowi Rady Ministrow, wtasciwym
ministrom i wojewodom.

3. Rzecznik Prasowy Rzadu wspotpracuje z naczel-
nymi wtadzami stowarzyszen i organizacji dziennikar-
skich dziatajacych w Rzeczypospolitej Polskiej.



Dziennik Ustaw Nr 132

— 2903 —

Poz. 642

4. Rzecznik Prasowy Rzadu wykonuje swoje zada-
nia przy pomocy Centrum Informacyjnego Rzadu,
utworzonego na podstawie odrebnych przepiséw.
Centrum Informacyjne Rzadu funkcjonuje w strukturze
organizacyjnej urzedu obstugujacego Prezesa Rady
Ministrow.

5. Centrum Informacyjnym Rzadu kieruje dyrektor
w randze dyrektora generalnego, powotywany i od-
wotywany przez Prezesa Rady Ministréw na wniosek
Rzecznika Prasowego Rzadu.

8 11. Rzecznicy prasowi ministrow i wojewodoéw
opracowujg propozycje dotyczace tresci, kierunkéw
i form dziatalnosci prasowo-informacyjnej organu ad-
ministracji oraz zapewniaja ich realizacje.

8 12. 1. Zadaniem rzecznika prasowego ministra
i wojewody jest w szczegolnosci:

1) informowanie prasy o dziatalnosci, programach
i wynikach pracy organu administracji oraz zapew-
nianie dziennikarzom dostepu do informacji, kto-
rymi dysponuje ten organ, a takze podlegte mu
jednostki organizacyjne,

2) interpretowanie i komentowanie, w granicach
udzielonego mu upowaznienia, polityki organu
administracji, m.in. ogtaszanie oéwiadczen,

3) przedstawianie sytuacji w dziedzinie, ktdrej doty-
czy dziatalnos$¢ organu administraciji,

4) przedstawianie stanowiska organu administracji
w waznych sprawach nalezacych do jego zakresu
dziatania,

5) podejmowanie dziatan zmierzajacych do nalezyte-
go wykorzystania publikacji prasowych w pracy
organu administracji i podlegtych mu jednostek
organizacyjnych oraz zapewnienie udzielania od-
powiedzi na krytyke i interwencje prasows,

6) udzielanie jednostkom organizacyjnym podlegtym
organowi administracji pomocy w dziatalnosci
prasowo-informacyijne;j.

2. Do zadan rzecznika prasowego ministra i woje-
wody nalezy réwniez:

1) udzielanie — w granicach upowaznienia — odpo-
wiedzi na krytyke i interwencje prasowa oraz przy-
gotowywanie projektdw odpowiedzi, ktérych
udziela bezposrednio sam organ administragcji,

2) analizowanie publikacji prasowych o tematyce
zwigzanej z zakresem dziatania organu administra-
cji oraz opracowywanie zbiorczych analiz publika-
cji krytycznych,

3) przedstawianie wazniejszych publikacji ministrom
i wojewodom lub ich zastepcom,

4) opracowywanie publikacji przedstawiajgcych sta-
nowisko organu administracji w toczgcych sie dys-
kusjach prasowych,

5) kontrola — z upowaznienia organu administracji —
wiasciwego wykorzystania w pracy urzedu tego
organu wnioskow i skarg zawartych w publika-
cjach prasowych oraz informowanie prasy o sta-
nowisku organu administracji wobec opinii, pro-

pozycji i postulatow przedstawionych w $rodkach
masowego przekazywania.

§ 13. Rzecznik prasowy ministra i wojewody wyko-
nuje zadania okreslone w § 11 12 przez:

1) przekazywanie prasie komunikatéw o decyzjach,
programach i wazniejszych dziataniach organow
administracji,

2) organizowanie oraz, w miare potrzeby, prowadze-
nie konferencji prasowych,

3) prezentowanie w $rodkach masowego przekazy-
wania i uzasadnianie dziatan organéw administra-
cji oraz inspirowanie odpowiednich publikacji na
te tematy,

4) odbywanie z dziennikarzami rozmoéw informacyj-
nych i inspirujacych na tematy nalezgce do zakre-
su dziatania organu administracji,

5) utatwianie dziennikarzom kontaktow z cztonkami
kierownictwa, a takze z innymi specjalistami za-
trudnionymi w urzedzie organu administracji oraz
w podlegtych mu jednostkach organizacyjnych,

6) redagowanie — w zaleznosci od potrzeb — biule-
tynoéw informacyjnych,

7) opracowywanie publikacji przeznaczonych dla pra-
sy, przedstawiajacych polityke organu administra-
cji, jego dziatalnos¢ oraz efekty.

8 14. Rzecznik prasowy ministra i wojewody
wspotpracuje z wiadzami i klubami stowarzyszen i or-
ganizacji dziennikarskich, dziatajacych w Rzeczypo-
spolitej Polskiej.

8 15. Przepisy rozporzadzenia dotyczace udzielania
prasie informacji oraz reagowania na krytyke i inter-
wencje prasowa stosuje sie odpowiednio do organow
samorzadu terytorialnego, organizacji samorzado-
wych oraz innych organizacji i jednostek w zakresie
zleconych im zadan w sferze administracji panstwo-
wej oraz innej podobnej dziatalnosci publicznej.

§ 16. Ministrowie: Obrony Narodowej, Spraw We-
wnetrznych oraz Spraw Zagranicznych moga ustali¢
szczegdiowe zasady prowadzenia dziatalno$ci praso-
wo-informacyjnej swoich rzecznikow prasowych.

§ 17. Przepisy rozporzadzenia dotyczace ministréw
i rzecznikdw prasowych ministrow stosuje sie odpo-
wiednio réwniez do kierownikéw urzedéw central-
nych i rzecznikéw prasowych kierownikéw urzedow
centralnych.

§ 18. Traci moc rozporzadzenie Rady Ministréw
z dnia 9 lipca 1984 r. w sprawie trybu udostepniania
prasie informacji oraz organizacji i zadan rzecznikow
prasowych w urzedach organéw administracji pan-
stwowej (Dz. U. Nr 40, poz. 209).

§ 19. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Prezes Rady Ministrow: J. Oleksy



