Dziennik Ustaw Nr 125 —_

1811 —

Poz. 5659

559
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 20 grudnia 1991 r.

w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow.

Na podstawie art. 38 pkt 1—4 ustawy z dnia 19 grudnia
1980 r. 0 zobowigzaniach podatkowych (Dz. U. Nr 27, poz.
111, 2 1982 r. Nr 45, poz. 289, z 1984 r. Nr 52, poz. 268,
z1985r.Nr12, poz. 50,z1988r. Nr41, poz. 325,21989r. Nr
4, poz. 23, Nr 33, poz. 176, Nr 35, poz. 192 i Nr 74, poz. 443,
21990 r. Nr 34, poz. 198 oraz z 1991 r. Nr 100, poz. 442 i Nr
110, poz. 475) oraz art. 1 ust. 1, art. 10 ust. 2 i art. 12 ustawy
z dnia 16 grudnia 1972 r. o podatku obrotowym (Dz. U.
z1983r. Nr43, poz. 191,21985+1. Nr12, poz. 50,21989 r. Nr
3,p0z.12iNr74,poz. 443 0razz 1991 r. Nr 9, poz. 30i Nr 35,
poz. 165) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Osoby wykonujgce pozarolnicza dzialalno$¢ go-
spodarczg (wytwoérczg, ustugows, handlowa i budowlang),
a takze dziatalnos¢ w zakresie wolnych zawoddw, sg obo-
wigzane prowadzi¢ podatkowg ksiege przychoddéw i roz-
chodéw, zwang dalej , ksiegq”, wedlug wzoru ustalonego
w zataczniku do rozporzadzenia.

2. Obowigzek prowadzenia ksiegi dotyczy réwniez
os6b:

1) wykonujacych dziatalno$é¢ na podstawie uméw agen-
cyjnych i uméw na warunkach zlecenia, zawartych na
podstawie odrebnych przepiséw,

2) prowadzgcych dzialy specjalne produkciji roinej, jezeli
osoby te zglosity zamiar prowadzenia tych ksiag.

3. Obowiazek prowadzenia ksiegi nie dotyczy oséb,
ktore:

1) prowadzg ksiegi rachunkowe (handlowe),

2) optacajgq podatki obrotowy i dochodowy lub tylko do-
chodowy w formach zryczaltowanych,

3) wykonuijg przew6z oséb i towaréw taborem konnym,

4) wykonujg wolny zawéd adwokata wylgcznie w zespole
adwokackim.

4. Obowigzek prowadzenia ksiegi nie dotyczy rolnikéw
prowadzacych gospodarstwo rolne bez zatrudnienia w nim
pracownikdéw, cztonkéw rolniczych spoétdzielni produkeyj-
nych oraz pracownikéw rolnych wykonujacych — osobiscie
lub z udziatem cztonkdéw rodziny pozostajacych we wspdl-
nym gospodarstwie domowym — dziatalno§é gospodarcza
w warunkach uprawniajagcych do zwolnienia od podatku
obrotowego z mocy odrebnych przepiséw.

§ 2. Przez uzyte w rozporzadzeniu okreélenia:

1) ,towary” — rozumie si¢ towary handlowe, materiaty
podstawowe i pomocnicze, potwyroby (poéifabrykaty),
wyroby gotowe, braki i odpadki oraz materiaty przyjete
od zamawiajgcych do przerobu lub obrébki, z tym ze:

a) towarami handlowymi sq wyroby przeznaczone do
sprzedazy w stanie nie przerobionym; towarami han-
dlowymi sg réwniez produkty uboczne uzyskiwane
przy prowadzeniu dziatébw specjalnych,

b) materialami (surowcami) podstawowymi sg mate-
riaty, ktére w procesie produkcji lub przy $wiadczeniu
ustug stajq sie gtéwng substancjg gotowego wyrobu;
do materiatébw podstawowych zalicza sie réwniez
materialy stanowigce cze§¢ skiadowg (montazowg)
wyrobu lub $ci$le z wyrobem zlaczone (np. opako-
wania — puszki, butelki itp.),

¢) materialami pomocniczymi sg materialy nie bedace
materiatami podstawowymi, ktére sg uzywane
w zwigzku z dzialalno$cig gospodarcza,

d) wyrobami gotowymi sa wyroby wiasnej produkgcji,
ktoérych proces przerobu zostat catkowicie zakon-
czony, wykonane ustugi, prace naukowo-badawcze,
prace projektowe, geodezyjno-kartograficzne, za-
koticzone roboty, w tym takze budowlano-mon-
tazowe itp.,

e) produkcja nie zakoriczong jest produkcja w toku oraz
potwyroby (pétfabrykaty), to jest niegotowe jeszcze
produkty wiasnej produkcji, a takze wykonywane
roboty, ustugi itp. przed ich ukoiiczeniem,

f) brakami sg nie odpowiadajgce wymaganiom tech-
nicznym wyroby wiasnej produkcji, catkowicie wy-
koriczone badz tez doprowadzone do okre$lonej fazy
produkcji; brakami sa rowniez towary handlowe,
ktére na skutek uszkodzenia lub zniszczenia w czasie
transportu badZ magazynowania utracily cze$ciowo
swa pierwotna wartosé,

g) odpadkami sg materialy, ktére na skutek proceséw
technologicznych lub na skutek zniszczenia albo
uszkodzenia utracily calkowicie swa pierwotng war-
to$é uzytkowa,

2) ..cena zakupu” — rozumie sie cene, jaka nabywca placi
za zakupione materialy i towary handlowe,

3) ..cena nabycia” — rozumie si¢ cene zakupu, zwigkszong
o koszty uboczne zwigzane z zakupem materiatléw
i towaréw handlowych do chwili ztozenia w magazynie,
takie jak koszty transportu, ubezpieczenia w drodze itp.,

4) ,koszt wytworzenia” — rozumie sig wszelkie koszty
zwigzane bezposrednio i poérednio z przerobem mate-
riatléw, z wykonywaniem ustug lub pozyskaniem (wydo-
byciem) kopalin, z wylaczeniem kosztéw sprzedazy
wyrobéw gotowych i ustug,

5) ,,biuro rachunkowe" — rozumie sie podmiot gospodar-
czy $wiadczacy na zlecenie podatnika ustugi w zakresie
prowadzenia ksiag,

6) ,.$rodki trwale’” — rozumie sig grunty, budynki, budow-
le, maszyny, $rodki transporty i urzadzenia techniczne
oraz inne §rodki diugotrwatego uzytkowania, okre$lone
w odrebnych przepisach jako $rodki trwate.

§ 3. Osoby obowigzane do prowadzenia ksiegi, zwane
dalej ,,podatnikami”, jezeli wykonuja dziatalno$é w zakresie:

1) sprzedazy komisowej — sg obowigzane prowadzié réw-
niez ewidencje towaréw przyjetych w komis oraz roz-
liczen z komitentami; ewidencja powinna odzwiercied-
laé w szczegdlnoéci nastepujace dane: date przyjecia
towaru w komis, imig i nazwisko, adres komitenta, ilo$¢,
rodzaj, cene jednostkowg i warto$§¢ towaru, date sprze-
dazy towaru, kwote wyptaty komitentom, znizki cen,
date zwrotu towardw oraz kwotg uzyskanej prowizji,

2) kupna i sprzedazy wartosci dewizowych — sg obowia-
zane prowadzi¢ réwniez rejestr kupna i sprzedazy warto-
éci dewizowych wedlug zasad okreslonych w odreb-
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nych przepisach w sprawie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej polegajgcej na kupnie i sprzedazy warto$ci
dewizowych,

3) udzielania pozyczek pod zastaw (prowadzenia lombar-
déw) — sg obowigzane prowadzié¢ réwniez ewidencje
pozyczek i zastawionych rzeczy; ewidencja ta powinna
zawieraé nastgpujgce dane: nazwisko i imie pozycz-
kobiorcy, adres, date udzielenia pozyczki, kwote udzie-
lonej pozyczki, wysokoéé umdwionych odsetek w zto-
tych, opis zastawionej rzeczy i jej warto$¢ sprzedazna,
termin zwrotu pozyczki wraz z odsetkami, date i kwote
zwréconej pozyczki wraz z odsetkami, date zwrotu
zastawionej rzeczy, date sprzedazy rzeczy i kwote nalez-
ng z tytutu tej sprzedazy, kwote prowizji stanowigcej
warto$¢ sptaconych odsetek lub réznice migdzy warto$-
cig zastawionej rzeczy a kwotg udzielonej pozyczki.

§ 4. W wypadkach uzasadnionych szczegéinymi okoli-
cznos$ciami, takimi jak np.: rodzaj i rozmiary wykonywanej
dziatalnos$ci, wiek oraz stan zdrowia, urzad skarbowy, na
whniosek podatnika, moze zwolni¢ go od cbowigzku prowa-
dzenia ksiegi, jak rOowniez od poszczegélnych czynnosci
z zakresu prowadzenia ksigg. Wniosek powinien by¢ ztozony
co najmniej na 30 dni przed rozpoczeciem miesigca, od
ktérego zwolnienie miatoby by¢ zastosowane, a w razie
rozpoczecia wykonywania dziatalnosci lub powstania obo-
wigzku prowadzenia ksiegi w ciggu roku podatkowego
— w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia tej dziatalnosci lub
powstania obowigzku prowadzenia ksiegi.

§ 5. 1. Jezeli na zlecenie podatnika prowadzenie ksiegi
zostato powierzone biuru rachunkowemu, podatnik obowia-
zany jest:

1) w terminie trzech dni od dnia zawarcia umowy z biurem
rachunkowym zawiadomié o tym wiasciwy urzad skar-
bowy, wskazujac dokitadny adres i nazwe biura oraz
miejsce (adres) prowadzenia i przechowywania ksiegi
oraz dokumentéw zwigzanych z jej prowadzeniem,

2) prowadzi¢ w miejscu wykonywania dziatalno$ci ewi-
dencje sprzedazy oraz ewidencje zakupu materiatéw
podstawowych oraz towaréw handlowych, zwang dalej
-ewidencja zakupu i sprzedazy”’, a w razie wykonywania
dziatalnosci okre$lonej w § 3 — takze ewidencje, o kt6-
rych mowa w tym przepisie.

2. Ewidencja zakupu i sprzedazy, o ktérej mowa w ust.
1 pkt 2, powinna zawieraé nastepujace dane: liczbe porzad-
kowa wpisu, date wpisu, nie udokumentowany rachunkami
przychéd ze sprzedazy wyrobéw, towaréw handlowych
i ustug, numer dowodu zakupu oraz warto$é zakupionych
materialéw podstawowych i towaréw handlowych.

§ 6. 1. Ksiega oraz dowody, na ktérych podstawie sg
dokonywane w niej zapisy, powinny znajdowaé sie stale
w miejscu wykonywania dziatalnosci lub w miejscu wskaza-
nym przez podatnika jako jego siedziba, z zastrzezeniem ust.
3, a jezeli prowadzenie ksiegi zostato zlecone biuru rachun-
kowemu — w miejscu wskazanym przez podatnika stosow-
nie do § 5 ust. 1 pkt 1.

2. W wypadku prowadzenia przedsiebiorstwa wielo-
zakladowego ksiegi powinny znajdowaé sie w kazdym
zaktadzie. Podatnik jednak moze prowadzi¢ jedng ksigge
w migjscu wskazanym jako jego siedziba, pod warunkiem ze
w poszczegodinych zakladach prowadzona jest co najmniej
ewidencja zakupu i sprzedazy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 pkt
2, awrazie wykonywania dziatalno$ci okreslonej w § 3—ro-
whniez ewidencje okre$lone w tym przepisie.

3. U podatnikéw prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie
handlu obnosnego i obwoZnego w miejscu wykonywania
dziatalnosci powinna znajdowac¢ sie ksigga. Jezeli podatnik
prowadzi ewidencje, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 pkt 2,
w miejscu wykonywania dziatalnosci powinna znajdowaé sie
co najmniej ta ewidencja.

4. Podatnik obowigzany jest przechowywaé przez okres
5 lat dowody stanowigce podstawe ksiggowania i wszystkie
dokumenty wystawione w ramach istniejgcego w przed-
siebiorstwie systemu kontroli wewnetrznej, liczac od korica
roku podatkowego, ktérego dotycza.

§ 7. 1. Przed rozpoczeciem zapiséw ksigga wraz z ewi-
dencjami, o ktérych mowa w § 3 pkt 1 i 3 oraz w § 5 ust. 1 pkt
2, powinna by¢ przedstawiona przez podatnika do po$wiad-
czenia urzedowi skarbowemu wiasciwemu w sprawach
podatku dochodowego.

2. Jezeli dziatalno§¢ jest prowadzona w formie spétki
nie posiadajgcej osobowosci prawnej, obowigzku, o ktérym
mowa w ust. 1, dopeinia jeden ze wspo6inikow. W wypadku
gdy jeden ze wspolnikdw ma miejsce zamieszkania na terenie
wiasciwego organu podatkowego, na ktérego obszarze znaj-
duje sie siedziba spotki, obowigzek, o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, cigzy na tym wspélniku.

§ 8. 1. Zapisy w ksiedze powinny by¢ dokonywane
w jezyku polskim i w walucie polskiej w sposéb staranny,
czytelny, trwaly (np. atramentem, dlugopisem) na podstawie
prawidtowych i rzetelnych dowod6éw. Omyiki prostuje sie
przez przekre$lenie blednego zapisu i wpisanie wiasciwej
tre§ci w ten sposéb, aby poprzedni zapis byl czytelny.
Sprostowanie omytki powinno byé podpisane przez osobe,
ktéra dokonata sprostowania.

2. Podstawa zapisu w ksiedze, z zastrzezeniem § 10111,
jest rachunek lub inny dokument (dowdd ksiggowy):

1) stwierdzajgcy fakt dokonania operacji gospodarczej
zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem i zawierajacy co
najmniej:

a) wiarygodne okre$lenie wystawcy i wskazanie stron
(nazwy i adresy) uczestniczacych w operacji gos-
podarczej, ktérej dowéd dotyczy,

b) date wystawienia dowodu oraz date lub okres doko-
nania operacji gospodarczej, ktérej dowod dotyczy,
z tym ze jezeli data dokonania operacji gospodarczej
odpowiada dacie wystawienia dowodu, wystarcza
podanie jednej daty,

¢) przedmiot operacji gospodarczej i jego warto$¢ oraz
ilosciowe okreslenie, jezeli przedmiot operacji jest
wymierny w jednostkach naturalnych,

d) wiasnoreczne podpisy 0sdb odpowiedzialnych za
prawidtowe dokonanie operacji gospodarczej i jej
prawidlowe udokumentowanie,

2) oznaczony numerem lub w inny sposdb umozliwiajgcy
powigzanie dowodu z zapisami ksiggowymi dokonany-
mi na jego podstawie.

3. Dowdd ksiegowy powinien by¢ sporzagdzony w jezy-
ku polskim. Moze on by¢ sporzadzony w jezyku obcym, jezeli
dowdd dotyczy operacji gospodarczej z kontrahentem za-
granicznym. Tre$é dowodu powinna by¢ petna i zrozumiata;
dopuszczalne jest stosowanie skrotéw ogoélnie przyjetych.
Jezeli w dowodzie podane jest warto$ciowe okreslenie
operacji gospodarczej tylko w walucie obcej, podatnik posia-
dajacy ten dowdd jest obowigzany przeliczy¢ walute obca na
zlote po obowigzujgcym w dniu dokonania operacji kursie
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ustalonym przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego.
Wynik przeliczenia nalezy zamie$ci¢ w wolnych polach
dowodu lub w zatgczniku do dowodu sporzadzonego w wa-
lucie obce;j.

§ 9. 1. Ksigga powinna by¢ prowadzona prawidiowo,
zaréwno pod wzgledem formalnym (niewadliwie), jak i ma-
terialnym (rzetelnie). Prawidtowa pod wzgledem formalnym
(niewadliwa) jest ksiega prowadzona zgodnie z przepisami
niniejszego rozporzadzenia i objasnieniami zamieszczonymi
we wzorze ksiegi. Prawidlowa pod wzgledem materialnym
(rzetelna) jest ksigga prowadzona zgodnie ze stanem rzéczy-
wistym,

2. Zapisy w ksiedze mogg byé dokonywane w peinych
stu ztotych. Jezeli podlegajace ksiegowaniu dowody wy-
stawione zostaly w zlotych, kwoty stanowigce przedmiot
zapisOw w ksiedze zaokragla sie w ten sposéb, ze kwoty do
49 ztotych pomija sig, a kwoty od 50 do 99 ziotych zaokragla
sie do petnych stu ztotych. Zaokrgglone kwoty zamieszcza sie
na dowodach podlegajacych wpisaniu do ksiegi w sposéb
ustalony dla dokonywania poprawek w tre§ci dowodéw.
Prowadzenie ksigg w petnych stu ztotych nie moze spowo-
dowacé podwyzszenia cen detalicznych lub obnizenia wyna-
grodzen.

§ 10. 1. Otrzymanie materiatébw podstawowych i po-
mocniczych, zwanych dalej ,,materiatami’’, i towar6w hand-
lowych powinno byé potwierdzone na dowodzie zakupu
datg i podpisem osoby, ktéra je przyjeta, oraz numerem
pozycji, pod ktérym zaewidencjonowano otrzymanie mate-
riatéw lub towaréw handlowych.

2. Jezeli materiat lub towar handlowy, ktérego zakup
— zgodnie z przepisami rozporzadzenia — dokumentowany
jest rachunkami dostawcow, zostal dostarczony do zaktadu
lub dokonano nim obrotu przed otrzymaniem rachunku,
nalezy sporzadzi¢ szczegblowy opis otrzymanego materiatu
(lub towaru handlowego), podajac imig, nazwisko (firme)
i adres dostawcy, ilo§é¢ i rodzaj oraz cene jednostkowa
i warto$¢ materiatu (lub towaru handlowego) i dokonaé
zapisu w ksiedze (ewidencji) na podstawie opisu. Opis
powinien byé potwierdzony w sposéb okre$lony w ust.
1 oraz przechowywany jako dowdéd przychodu i potaczony
z nadestanym nastepnie rachunkiem. Ewentualna réznica
w stosunku do wartoéci podanej w rachunku powinna by¢é
zaksiegowana w ksiedze (ewidencji) w dniu otrzymania
rachunku.

§ 11. 1. Zapisy w ksiedze dotyczace wydatkdéw zwigza-
nych z zakupem towaréw i ustug, z wyjatkiem okreslonych
w ust. 2—4, powinny byé udokumentowane rachunkami
odpowiadajgcymi warunkom okre$lonym w odrebnych prze-
pisach. Nie wymaga zaksiegowania material powierzony
przez zleceniodawce. Jezeli jednak podatnik nie moze wska-
zaé zleceniodawcy, uwaza sie, ze material zostal przez
podatnika zakupiony bez udokumentowania.

2. Zakup w jednostkach handlu detalicznego materia-
16w oraz przedmiotéw nie bedacych srodkami trwatymi moze
byé, z zastrzezeniem ust. 3 pkt 3, dokumentowany paragona-
mi zaopatrzonymi w date i stempel (oznaczenie) jednostki
wydajacej paragon i okreslajgcymi ilo§é, cene jednostkowa
oraz kwote, za jakg dokonano zakupu. Na odwrocie parago-
nu podatnik powinien uzupetnié jego tre$¢, wpisujgc swoje
nazwisko (nazwe zakladu) oraz rodzaj (nazwe) zakupionego
materiatu.

3. Na udokumentowanie zapisOw w ksiedze, dotyczg-
cych niektérych wydatkéw (kosztéw), moga byé sporzgdzo-

ne dokumenty zaopatrzone w date i podpisy oséb, ktére
bezposrednio dokonaty wydatkéw (dowody wewngtrzne),
okredlajgce: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilo$é, ceng
jednostkowg i warto$é, a w innych wypadkach — przedmiot
operacji gospodarczych i kwote wydatku. Dowody takie
mogg dotyczy¢ wylagcznie:

1) zakupu produktéw roélinnych i zwierzecych, nie przero-
bionych sposobem przemystowym,

2) warto$ci produktéw rodlinnych i zwierzecych pocho-
dzacych z wilasnej uprawy lub hodowli prowadzonej
przez podatnika, nie przerobionych sposobem przemys-
towym,

3) zakupu w jednostkach handlu detalicznego materiatéw
pomocniczych,

4) kosztéw diet i innych naleznoéci za czas podrozy stuz-
bowej pracownikéw,

5) kosztédw z tytulu uzywania prywatnego samochodu
osobowego do celéw zwigzanych z dziatalno$cia gos-
podarcza, w wysokos$ci nie przekraczajgcej obowiazujg-
cych stawek okre$lonych w odrebnych przepisach,

6) zakupu od ludnoéci odpadkéw pouzytkowych, stano-
wigcych surowce wtérne, z wytgczeniem zakupu (sku-
pu) metali niezelaznych,

7) wydatkéw zwigzanych z optatami za czynsz, energie
elektryczng, telefon, wode w cze$ci przypadajacej na
dziatalno$¢ gospodarczg, w wypadku prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej w mieszkaniu,

8) optat uiszczanych znakami oplaty skarbowej, a takze
optat za pobranie ksiegi przychodéw i rozchoddw.

4, Zapisy w ksiedze moga byé dokumentowane row-
niez: .
1) dziennymi zestawieniami dowodéw (rachunkéw, faktur
dotyczacych sprzedazy),

2) notami ksiegowymi, sporzadzonymi w celu skorygowa-
nia operacji gospodarczej, wynikajacej z dowodu obce-
go, przekazywanymi kontrahentom podatnika,

3) zestawieniami miesiecznymi kosztéw z tytutu uzywania
prywatnego samochodu osobowego dla celéw zwigza-
nych z dziatainoécia gospodarcza, zawierajgcymi co
najmniej nastepujace dane: dzien, ilo§é przejechanych
kilometrow w danym dniu, cel wyjazdu i ogélng warto$é
wynikajacg z iloczynu przejechanych kilometréw w da-
nym miesigcu i obowigzujgcych stawek okreslonych
w odrebnych przepisach.

§ 12. 1. Zakup materiatéw podstawowych oraz towa-
réw handlowych powinien by¢ zaksiggowany niezwtocznie
po ich otrzymaniu, najpézniej przed przekazaniem do maga-
zynu, przerobu lub sprzedazy. Zapisy dotyczace pozostatych
wydatkow oraz sprzedazy (przychodoéw) powinny by¢, z za-
strzezeniem § 11 ust. 3 i 4 oraz § 16 ust. 3, dokonywane jeden
raz dziennie, po zakoniczeniu dnia, nie pdzniej niz przed
rozpoczeciem dzialalno$ci w dniu nastepnym.

2. W prowadzonych odrebnie ewidencjach, o ktérych
mowa w § 3, niezwlocznie powinno si¢ zaksiggowac:

1) przyjecie towaréw w komis,
2) kwote udzielonej pozyczki i uméwionych odsetek oraz
przyjecie zastawionej rzeczy.

3. Zasady prowadzenia ksiegi okre$lone w § 8—11
stosuje sie odpowiednio przy prowadzeniu ewidencji zakupu
i sprzedazy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 pkt 2.
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§ 13. Przed zaprowadzeniem ksiggi i na koniec kazdego
roku podatkowego, a takze w razie zmiany osoby podatnika
(wspdinika) lub zaprzestania dzialalnosci powinien byé
sporzgdzony z natury spis towardw i wpisany do ksiegi. Spis
towardéw podlega wpisaniu do ksiegi takze wowczas, gdy na
podstawie odrebnych przepiséw jego sporzgdzenie zarzadzit
urzad skarbowy.

§ 14. 1. Spis z natury towaréw powinien zawieraé co
najmniej: nazwisko i imige wiasciciela zaktadu (firmy), date
spisu, numer kolejny pozycji arkusza spisu, szczegotowe
okre$lenie towaru, jednostke miary, ilo$¢ stwierdzong w cza-
sie spisu, ceng za jednostke miary i ogéing wartos¢ wynikaja-
cgz pomnozenia ilosci towaru przez cene jednostkowg, z tym
ze przy prowadzeniu:

1) ksiegarni i antykwariatow ksiegarskich w spisie z natury
mozna obejmowaé jedng pozycjq wydawnictwa o tej
samej cenie, bez wzgledu na nazwe i nazwisko autora,
z podziatem na ksigzki, broszury, albumy itp.,

2) dziatalnosci w zakresie kupna i sprzedazy wartosci
dewizowych spisem z natury nalezy objaé nie sprzedane
warto$ci dewizowe,

3) dziatalno$ci polegajacej na udzielaniu- pozyczek pod
zastaw spisem z natury nalezy obja¢ rzeczy zastawione
pod udzielone pozyczki,

4) dziatéw specjalnych produkgji rolnej spisem z natury
nalezy objaé¢ ilo§¢ zwierzat wedlug gatunkéw z po-
dzialem na grupy oraz nie zuzyte w toku produkgcji
materialy i surowce.

Spis z natury powinien by¢ sporzadzony w sposob staranny
i trwaly (np. atramentem, dlugopisem) oraz zakoriczony
i zaopatrzony w podpis 0s6b uczestniczacych.

2. Spis z natury towardw powinien obejmowac réwniez
towary stanowigce wifasnos$¢ podatnika, znajdujgce sie
w dniu sporzadzenia spisu poza zakladem podatnika, a takze
towary obce znajdujace si¢ w zakiadzie podatnika. Towary
obce nie podlegajg wycenie; wystarczajace jest ilosciowe ich
ujecie w spisie towardéw z podaniem, czyjg stanowia wias-
nosé.

3. O zamiarze sporzadzenia spisu z natury towardw
w innym terminie niz na dzier 31 grudnia podatnicy obowig-
zani sa zawiadomi¢ urzad skarbowy w terminie 7 dni przed
datg sporzadzenia tego spisu.

§ 15. 1. Materialy i towary handlowe objgte spisem
Z natury wycenia si¢ wediug cen zakupu lub nabycia albo
wedtug ceny rynkowej z dnia sporzadzenia spisu, jezeli cena
ta jest nizsza od ceny zakupu lub nabycia; spis z natury
pétwyrobow (pétfabrykatow), wyroboéw gotowych i brakéw
wiasnej produkcji wycenia sig¢ wedtug kosztow wytworzenia,
a odpadkéw uzytkowych, ktdre w toku dziatalnosci utracity
swoja pierwotng warto$¢ uzytkowg wycenia sie wedtug
warto$ci wynikajacej z oszacowania uwzgledniajgcego ich
przydatno$¢ do dalszego uzytkowania. Spis z natury nie
sprzedanych wartosci dewizowych wycenia sie wedtug cen
zakupu z dnia sporzadzenia spisu, a warto$¢ rzeczy za-
stawionych — wediug ich wartoéci sprzedaznych. Przy
dzialalno$ci budowlano-montazowej produkcje nie zakon-
czong wycenia sie wedlug kosztéw wytworzenia, z tym ze nie
moze to by¢ warto$é nizsza od kosztéw materiatéw bezpo-
$rednich zuzytych do produkcji nie zakoriczonej. Produkcje
zwierzeca objetg spisem z natury wycenia sie wedlug cen
rynkowych z dnia sporzadzenia spisu, z uwzglednieniem
gatunku, grupy i wagi zwierzat.

2. Spis z natury powinien byé wpisany do ksiegi wedtug
poszczegllnych rodzajéw jego skiadnikéw lub w jednej
pozycji (sumie), jezeli na podstawie spisu zostato sporzadzo-
ne odrebne szczegdtowe zestawienie poszczegdinych jego
sktadnikéw. Zestawienie to powinno byé¢ zlozone urzedowi
skarbowemu, tacznie z ksiega.

3. Spis z natury powinien by¢ wyceniony najpdZniej
w terminie okreslonym w odrebnych przepisach do ztozenia
zeznania podatkowego.

4. W razie przyjecia wyceny towaréw w kwocie nizszej
od ceny zakupu lub nabycia albo od kosztéw wytworzenia,
np. z powodu uszkodzenia, wyj$cia z mody, nalezy przy
poszczegdlnych pozycjach uwidocznié réwniez jednostko-
w3q ceng zakupu (nabycia) lub koszt wytworzenia.

§16. 1. W wypadku prowadzenia ksiegi przez biuro
rachunkowe, zapisy powinny by¢ dokonywane w porzadku
chronologicznym na podstawie dowoddéw, o ktérych mowa
w§8ust. 2i3orazw§10i 11, oraz sum miesigcznych
przychodu wynikajacych z ewidencji okre$lonych w § 5 ust.
1 pkt 2, przekazywanych przez podatnika zgodnie z po-
stanowieniami umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 pkt 1,
W czasie zapewniajagcym prawidtowe i terminowe rozliczenia
z budzetem, lecz nie pdzniej niz do dnia czternastego
kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do podat-
nikdw prowadzacych przedsigbiorstwa wielozakladowe.

3. Podatnicy prowadzacy ksiegi samodzielnie (nie ko-
rzystajacy z ustug biura rachunkowego) mogg dokonywaé
wpisow do ksiegi na zasadach okreslonych w ust. 1, pod
warunkiem prowadzenia réwnoczes$nie ewidencji, o ktbrej
mowa w § b ust. 1 pkt 2.

§ 17. W razie prowadzenia ksiggi w catos$ci lub czes-
ciowo za pomocg komputera w formie tabulograméw (wy-
drukéw komputerowych), warunkiem uznania ksiag za pra-
widtowe jest:

1) okreslenie na piSmie szczegdlowej instrukcji obstugi
programu komputerowego, wykorzystywanego do pro-
wadzenia ksigg,

2) stosowanie programu komputerowego zapewniajgcego
bezzwloczny wglad w tre$¢ dokonywanych zapiséw
oraz wydrukowanie wszystkich danych w porzadku
chronologicznym, zgodnie ze wzorem ksiegi,

3) przechowywanie zapisanych danych na magnetycznych
no$nikach informacji, do czasu wydruku zawartych na
nich danych, w sposéb chronigcy przed zatarciem lub
znieksztatceniem tych danych albo naruszeniem ustalo-
nych zasad ich przetwarzania.

§ 18. Podatnicy korzystajacy z okresowego zwolnienia
od podatkéw obrotowego i dochodowego lub dochodowe-
go, ktérzy do korica 1991 r. zwolnieni byli z obowigzku
prowadzenia podatkowej ksiegi przychodoéw i rozchodoéw,
obowigzani sg oparafowad te ksiege w urzedzie skarbowym
i rozpoczaé zapisy w niej nie pdzniej niz do 1 lutego 1992 r.
Wplywy i wydatki za okres sprzed dnia rozpoczecia zapiséw
powinny by¢é wpisane do ksiegi przychodéw i rozchodéw
w poszczeg6lnych kolumnach ksiegi od 1 stycznia 1992 r.

§ 19. W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17
kwietnia 1991 r. w sprawie stawek podatku obrotowego od
0s6b fizycznych oraz nie bedacych jednostkami gospodarki
uspotecznionej oséb prawnych i innych jednostek organiza-
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cyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej, ulg, zwol- § 20. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finanséw
nien i trybu ptatnosci tego podatku (Dz. U. Nr 38, poz. 165, =z dnia 12 grudnia 1990 r. w sprawie prowadzenia podat-
Nr 68, poz. 291 i Nr 123, poz. 545) w § 18: kowej ksiegi przychoddw i rozchodéw (Dz. U. Nr 88, poz.

o o 516). .
1) skresla sig ust. 6'_ ] § 21. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycz-
2) w ust. 8 skreéla sie ostatnie zdanie. nia 1992 r.
Minister Finanséw: wz. A. Podsiadfo
Zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Fi-
nanséw z dnia 20 grudnia 1991 r. (poz.
559)
Strona tytulowa podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw
PODATKOWA

KSIEGA PRZYCHODOW | ROZCHODOW

Rodzaj dziatalnosci

UWAGA: przed rozpoczeciem zapiséw w ksigdze nalezy sie szczegdtowo zapoznad¢ z przepisami rozporzadzenia i objagnieniami zamieszczonymi na oktadkach
ksiegi.

Miesigc .................. 199......... r.
Kontrahent Przyché6d
‘| miesiaca | «siego- imie | nazwisko adres gospodarczego towarow | 2° Sozeda2y | proyched
wego i pozostate (7+8)
przychody
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Suma folio
Uwagi: przen. z folio
Razem
Wydatki (koszty)
Zakup wynagrodzenia
towaréw Koszty koszty ynag razem L
handlowych uboczne podatek przerobu reprezentacji pozos- wydatki Uwagi
i materiatéw zakupu abrotowy i obrobki i reklamy w tale | (12+13+
wg cen obcej objete gotéwee |V MAMUZe | wydatki | +14+15+
zakupu limitem +16+17)
10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Strona ostatnia podatkowej ksiggi przychodéw i rozchodéw

naczasoddnia .................... 199........ r.dodnia .................... 199........ .
Ksiega zawiera 32 stronice folio ponumerowane i ostemplowane pieczecia urzedowg oraz zarejestrowane pod nr

{miejscowosé) (data)
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OBJASNIENIA DO PODATKOWEJ KSIEGI PRZYCHODOW | ROZCHODOW

1. Podatkowa ksiegg przychodéw i rozchodéw, zwang
dalej , ksiega”, prowadza osoby wykonujace pozarolnicza
dziatalno$¢ gospodarcza i dziatalno$¢ w zakresie wolnych
zawodow, a takze osoby wykonujace dzialalno$é na pod-
stawie umow agencyjnych i uméw na warunkach zlecenia,
zawartych na podstawie odrebnych przepiséw, zgodnie
z przepisami rozporzagdzenia Ministra Finanséw z dnia 20
grudnia 1991 r., zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”, oraz
niniejszymi objasnieniami.

2. Zapisy w ksiedze dotyczace wydatkéw (kosztoéw)
powinny byé dokonywane na podstawie dowodéw okre$-
lonych w § 8, 10 i 11 rozporzadzenia.

3. Zapisy w ksiedze dotyczace przychodéw ze sprzeda-
zy wyrobéw (towaréw handlowych i ustug) powinny by¢
dokonywane na podstawie wystawionych rachunkéw, jezeli
sprzedaz jest dokumentowana rachunkami, a w razie sprze-
dazy bez rachunkéw — w jednej pozycji obejmujacej te
przychody. Zapis6w tych dokonuje sig jeden raz dziennie po
zakoriczeniu dnia, nie pdZniej niz przed rozpoczeciem dziatal -
nos$ci w dniu nastepnym. Jezeli w danym dniu podatnik
wystawia wiele rachunkéw potwierdzajgcych sprzedaz, zapi-
sOéw w ksiedze mozna dokonywacé jedng suma wynikajaca
z tych rachunkéw, a w kolumnie 3 nalezy podawaé numery
rachunkowe od nru do nru. Zestawienia sprzedazy powinny
zawieraé co najmniej nastepujace dane: date pierwszego
i ostatniego wystawionego rachunku objetego zestawie-
niem, numery od — do oraz sume zbiorcza rachunkéw.

4. Zapisy w ksiedze dotyczace innych przychodéw
w rozumieniu art. 14 ust. 2 pkt 1—4 i art. 17 ustawy z dnia 26
lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych
(Dz. U. Nr 80, poz. 350 i Nr 100, poz. 442) powinny byé
dokonywane na podstawie dowodéw potwierdzajgcych te
przychody. Zapisy w ksigdze dotyczgce réznic kursowych
przy rozliczaniu transakcji eksportowych powinny by¢ doko-
nywane na podstawie wyliczenia sporzgdzonego przez po-
datnika w oparciu o dane wynikajgce z faktury sprzedazy
i dowodéw bankowych. Przyktadowe wyliczenia réznic
kursowych zamieszczono w ust. 13 objasnien.

5. Zasady okre$lone w ust. 3 stosuje sie odpowiednio do
zapis6w dotyczacych:

a) sprzedazy towardw, zwrotéw, znizek cen, wypflat
komitentom kwot uzyskanej prowizji, dokonywa-
nych w ewidenciji towaréw przyjetych w komis, oraz
rozliczeri z komitentami; po zakoriczeniu miesigca
kwote prowizji wynikajgcq z ewidencji nalezy wpisaé
w kol. 7 i 9 ksiegi,

b) kupna i sprzedazy warto$ci dewizowych; do kolumn
9 i 10 ksiegi nalezy odpowiednio wpisaé¢ dzienng
kwote przychodu i rozchodu tych warto$ci wynikaja-
cq z prowadzonego rejestru kupna i sprzedazy warto-
$ci dewizowych,

c) zwrotu pozyczki wraz z odsetkami, zwrotu zastawio-
nej rzeczy oraz sprzedazy zastawionej rzeczy, doko-
nywanych w ewidencji pozyczek i zastawionych
rzeczy; na koniec dnia dzienng kwote prowizji stano-
wigcq wartoéé¢ sptaconych odsetek lub réznice mie-
dzy wartoScia zastawionej rzeczy a kwotg udzielonej
pozyczki nalezy wpisaé do kolumny 9.

6. Rozbieznosci (réznice) miedzy danymi liczbowymi
(kwotowymi) uwidocznionymi w ksiedze i wynikajgcymi
z dokumentéw otrzymanych w pdZniejszym terminie oraz
udokumentowane zmiany tych danych, bedace wynikiem

zmienionego stanu faktycznego, spowodowane pdZniejszy-
mi okoliczno$ciami (np. zwrotem zakupionego towaru),
koryguje si¢ nowym zapisem we wilasciwych rubrykach.
W nowym zapisie nalezy powolaé pozycje zapisu pierwo-
tnego, z rbwnoczesnym podaniem przy nim pozycji nowego
zapisu, i doksiggowaé réznice, jezeli dane zawarte w ksiedze
nalezy powigkszyé. Réznice nalezy zaksiggowaé na czer-
wono (lub ze znakiem minus), jezeli dane zawarte w ksigdze
nalezy pomniejszyé. W razie wystepowania zapisOw na
czerwono, sume wynikajgcg z podsumowania kwot po-
szczegdllnych kolumn, ustalong z pominieciem zapiséw na
czerwono, nalezy pomniejszy¢ o sume ksiggowan na czer-
wono.

7. Wpiséw do poszczegdinych kolumn ksiegi nalezy
dokonywa¢é stosownie do objasnien podanych w ust. 7—22.
Przy dokonywaniu zapiséw w ksiedze, wynikajgcych z pro-
wadzonych przez podatnika:

a) analitycznej ewidencji towaréw przyjetych w komis

oraz rozliczen z komitentami,

b) rejestru kupna i sprzedazy warto$ci dewizowych,
¢) ewidencji pozyczek i zastawionych rzeczy
nie wypetnia sie kolumn od 3 do 6 ksiegi.

8. Kol. 1 przeznaczona jest do Wpisania kolejnego
numeru zapiséw do ksiegi. Tym samym numerem nalezy
oznaczy¢ dowéd stanowiacy podstawe dokonania zapisu.

9. W kol. 2 nalezy wpisywa¢é dzieri miesigca, w ktérym
dokonuje sig zapisu.

10. W kol. 3 nalezy wpisywaé¢ numer rachunku lub
innego dowodu. Kolumny tej nie wypetnia sie, np. w wypad-
ku zapisow dotyczgcych przychoddw ze sprzedazy bez
rachunkéw.

11. Kol. 4 i 5 sg przeznaczone do wpisywania imion
i nazwisk (nazw firm) oraz adreséw kontrahentéw (dostaw-

.c6w lub odbiorcéw), z ktérymi zawarte zostaty transakcje

dotyczace zakupu surowcdw, materiatéw, towaréw itp. lub
sprzedazy wyrobéw gotowych (towardéw), w szczeg6lnosci,
gdy transakcje te udokumentowane sg rachunkami i parago-
nami. Kolumn tych nie wypetnia sie w wypadku zapiséw
dotyczacych przychodu ze sprzedazy na podstawie dzien-
nych zestawieni ze sprzedazy.

12. W kol. 6 nalezy wpisaé¢ rodzaje przychodéw lub
wydatkéw. Okreslenie to powinno zwiezle oddawacé istote
dokonanego zdarzenia, np. zakup blachy, zaptata za ponik-
lowanie 100 obregczy, wyptata wynagrodzen za okres itp.

13. Kol. 7 przeznaczona jest do wpisywania przycho-
dow ze sprzedazy wyrobdw (towaréw handlowych) i innych
przychoddéw. Objasnienia okreslone w ust. 3 i 4 stosuje sie
odpowiednio. W kol. 7 nalezy wpisywaé réwniez ustalone
réznice kursowe wynikajace z rozliczenia transakcji eksportu
wyrobow.

Przyklad ustalenia réznic kursowych przy sprzedazy na eksport
wyrabow, towardow handlowych i usfug.

Na podstawie dokumentu odprawy celnej dokonanej w dniu
2.10.1991 r. i wystawionej faktury z dnia 5.10.1991 r. za sprzedaz do
Niemiec kosmetykéw podatnik wpisat do kol. 7 ksiegi kwote
65.800.000 zt. Nalezno$§¢ za dokonang sprzedaz kosmetykéw na
eksport podatnik ustalit wg kursu DM z dnia 2.10.1991 r. (j. z dnia
przekroczenia granicy) wynikajacego z tabeli nr 191/91 stosowane-
go przy zakupie dewiz, ktéry wynosit 6.580 zt za 1 DM.
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W dniu 18.10.1991 r. na rachunek bankowy podatnika wptyneta
nalezno$é za kosmetyki w kwocie 10.000 DM. Kurs DM wg tabeli
kurséw nr 203/91 2 18.10.1991 r. wynosit 6.551 z! (stosowany przy
zakupie dewiz).

Ustalenie réznicy kursowej:

1. Warto$¢ faktury
2. Nalezno$¢ otrzymana za fakture
(wyciag bankowy)

65.800.000 zt

65.510.000 z

290.000 z

W opisanym przyktadzie jest to r6znica ujemna, ktéra powo-
duje zmniejszenie warto$ci sprzedazy. Podatnik obowigzany
bedzie dokonaé prawidlowego wpisu do ksiegi, polegajgce-
go na wpisaniu na czerwono (lub ze znakiem minus) kwoty
ustalonej r6znicy kursowej w kol. 7.

Réznica wynosi

Gdyby w wyniku rozliczenia podobnej transakeiji handlowej
powstata dodatnia r6znica kursowa (kurs z dnia zaptaty bytby
wyzszy niz przyjety do wyceny wartosci towaru w fakturze),
woweczas dokonujemy wg tych samych zasad ustalenia réznic
kursowych, a dodatnig réznice kursowg wpisujemy do ksiegi
jako przychéd w kol. 7 pod data rozliczenia tej transakcii.

W kolumnie 7 wykazuje sie rowniez przych6d uzyskany ze
sprzedazy skiadnikéw majatku trwalego zwigzanego z pro-
wadzong dziatalno$cig gospodarczg. Zapisdw tych dokonuje
sie na podstawie wystawionej faktury (rachunku) lub umo-
wy kupna-sprzedazy.

Dochdéd ze sprzedazy sktadnikdw majatku trwatego zwigza-
nego z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza ustala sie
w sposéb okreslony w art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 26 lipca

1991 r. 0 podatku dochodowym od os6éb fizycznych (Dz. U.

Nr 80, poz. 350 i Nr 100, poz. 442). Kosztem uzyskania przy
ustalaniu dochodu z omawianej sprzedazy jest koszt ich
nabycia, a wigc wartoéé poczatkowa wynikajgca z ewidencji
$rodkéw trwatych, pomniejszony o dotychczasowe odpisy
amortyzacyjne.

Stad tez w wolnym polu faktury (rachunku) lub umowy
kupna-sprzedazy sktadnika majgtku trwatego nalezy zamies-
ci¢ dane niezbedne do ustalenia kosztu uzyskania przychodu,
a mianowicie: warto$¢ poczatkowq sprzedanego skiadnika
majatku trwalego i dotychczasowq wysokoéé odpiséw amor-
tyzacyjnych.

Przykiad:

Podatnik 30 stycznia 1992 r. sprzedat frezarke za kwote
10.000.000.— zt. Przychéd w kwocie zt 10.000.000.— wpisat w kol.
7 ksiegi na podstawie wystawionej faktury z dnia 30 stycznia 1992r.

Nastepnie w wolnym polu tej faktury (lub na odwrocie) zamiescit
dane wynikajgce z poz. 3 ewidencji srodkéw trwatych prowadzonej
dla celéw stosowania odpiséw amortyzacyjnych:

1. Warto$¢ poczatkowa frezarki

2. Minus dotychczasowa warto$¢ odpiséw
amortyzacyjnych za caty okres uzytkowa-
nia 5.400.000 zt

3. Réznica (1—2) 12.600.000 zt
(Réznica jest warto$ciq netto $rodka
trwalego, a zarazem kosztem uzyskania
przychodu ze sprzedazy frezarki).

18.000.000 z

Tak ustalony koszt uzyskania przychodu ze sprzedazy frezarki nalezy
wpisa¢ w kol. 17 ksiggi.

14. Kol. 8 jest przeznaczona do wpisywania naleznosci
(obrotu) za wykonang ustuge, z ewentualnym odliczeniem
warto$ci oddanych wilasnych materiatéw podatnika, ktére
stosownie do przepisow o podatku obrotowym podiegajg
odliczeniu od obrotu. Jezeli na poczet wykonania zaméwie-
nia podatnik przyjat zaliczke, kwote zaliczki wpisuje si¢ w kol.
20. W kolumnie 8 nalezy réwniez wpisywac réznice kursowe
powstate w wyniku rozliczenia transakcji dotyczacej sprze-
dazy ustug na eksport.

15. Kol. 9 przeznaczona jest do wpisywania tacznej
kwoty przychodéw zaewidencjonowanych w kol. 7 i 8.

16. Kol. 10 przeznaczona jest do wpisywania zakupu
materialdbw oraz towardéw handlowych wedtug cen zakupu
udokumentowanych: rachunkami, paragonami oraz dowodami
wewnetrznymi, jezeli chodzi o wydatki, o ktérych mowa w § 11
ust. 3 pkt 1, 2 i 3 rozporzadzenia. W wypadku zakupu materiatéw
i towaréw handlowych, w kolumnie tej wykazuje sie roéznice
kursowe ustalone w wyniku rozliczenia tych transakgiji.

Przykiad ustalenia réznic kursowych przy imporcie materialéw,
towarow handlowych i uslug.

W dniu 4.10.1991 r. podatnik otrzymat z USA tkanine obiciowg za
kwote 10.000 dolaréw USA; warto$é tego zakupu po przeliczeniu na
ztote wg kursu obowigzujacego w dn. 4.10.1991 r. (tabela 193/91
stosowana przy sprzedazy dewiz), tj. z daty przekroczenia granicy
— odprawy celnej) wynosita:

11.063 x 10.000 dolaréw = 110.630.000 zt.

Otrzymanie tego materiatu podatnik wpisat do ksiegi 4.10.1991 r.
w kolumnie 10.

Podatnik dokonat przedptaty na powyzszg transakcje w dniu
19.09.1991 r., przekazujac z rachunku bankowego kwote 10.000
dolaréw USA, za ktorg zaptacit wg kursu obowigzujgcego w dniu
19.09.1991 r. (tabela 182/91 stosowana przy sprzedazy dewiz). Kurs
ten wynosit 11.141 zt za 1 dolara USA.

Ustalenie réznicy kursowe;j:

1. Warto$¢ przedptaty z dnia 19.09.1991 r.
10.000 x 11141 =

2. Warto$é otrzymanego w
4.10.1991 r. materiatu

111.410.000 z

dniu
110.630.000 zt
780.000 zt.

Jest to ujemna réznica kursowa, ktéra nalezy wpisaé do ksiegi
w kolumnie 10.

Réznica wynosi

Gdyby w wyniku rozliczenia transakcji powstata dodatnia réznica
kursowa, a wigc warto§é otrzymanego towaru wyrazona w ziotych
bytaby wyzsza od kwoty zaptaconej za ten towar, wéwczas nalezy
dokonaé zapisu w ksiedze na czerwono lub ze znakiem minus
w kolumnie 10.

17. Kol. 11 przeznaczona jest do wpisywania kosztow
ubocznych zwigzanych z zakupem, np. kosztéw dotyczacych
transportu obcego, ubezpieczenia w drodze, cla, podatku
obrotowego pobieranego przez urzedy celne itp.

18. Kol. 12 przeznaczona jest do wpisywania kwot
naleznego podatku obrotowego od sprzedazy towardw,
wyrobow i ustug. Wpisy mogg by¢ dokonywane w tej samej
pozyciji, w ktérej wykazano przychéd (obrét), i w tym samym
dniu lub w odrebnej pozycji w tacznej kwocie na koniec
kazdego miesiaca.

19. Kol. 13 wypetniajg podatnicy prowadzacy dziatal-
nos$é wytwoércza lub ustugowa. W kolumnie tej wpisujg
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koszty przerobu lub obrébki obcej materiatéw wiasnych lub
powierzonych w obcym zaktadzie, np. farbowania przedzy,
niklowania, obrébki metalu lub drewna.

20. Kol. 14 przeznaczona jest do wpisywania kosztoéw
reprezentacji i reklamy prowadzonej w inny sposéb niz
w §rodkach masowego przekazu lub prowadzonych publicz-
nie w inny sposéb. W kolumnie tej wykazuje sie tylko koszty
reprezentacji i reklamy, ktére okre$lone zostaty do wysokosci
0,25% przychodu. Jezeli chodzi o wydatki na reklame
w $rodkach masowego przekazu, to wydatki te nalezy
wpisywaé w kol, 17.

21. Kol. 15 16 przeznaczone sg do wpisywania wyna-
grodzel brutto wyptacanych pracownikom (w gotéwce
i w naturze). Wynagrodzenia w naturze wpisuje si¢ wedtug
przecietnych cen stosowanych w danej miejscowosci, w da-
cie wyptaty w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatun-
ku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia, a jezeli
przedmiotem $wiadczefi w naturze sg ustugi wchodzace
w zakres dziatalnosci gospodarczej pracodawcy — wedtug
cen stosowanych-wobec innych odbiorcéw niz pracownicy.
Wpisu dokonuje sie na podstawie list ptacy lub innych
dowodow, na ktérych pracownik potwierdza wiasnym pod-
pisem kwoty otrzymanych wynagrodzer w gotdéwce i w na-
turze.

22. Kol.17 przeznaczona jest do wpisywania pozos-
tatych wydatkéw (kosztéw w rozumieniu art. 22 ustawy)
poniesionych w zwigzku z funkcjonowaniem Zrodta przy-
chodoéw (poza wymienionymi w kol. 10—16). W szczegdl-
nosci w kolumnie tej wpisuje sig takie wydatki, jak: czynsz za
lokal, optata za energig elektryczng, gaz, wodeg, c.0., optata za
telefon, zakup paliw, wydatki dotyczace remontdéw, amor-
tyzacja $srodkéw trwatych.

23. Kol. 18 przeznaczona jest do wpisywania kwoty

tacznej wydatkéw wpisanych w kolumnach od 12 do 17.

24. Kol. 19 jest wolna. W kolumnie tej mozna wpisywad
inne zasztosci gospodarcze poza wymienionymi w kol.
1—18. W kolumnie tej mozna réwniez wpisywaé¢ wydatki
odnoszace si¢ do przychodéw roku nastepnego (lat nastep-
nych), np. zapiacony czynsz najmu z géry, np. za 2 lata. Jezeli
podatnik w danym roku ponidst wydatki dotyczace przy-
chodow przysztych okresdw i wykazat te wydatki w kol. 19,
to wydatki te w przysztym roku podatnik powinien wpisa¢ do
ksiegi do odpowiedniej kolumny wydatkéw (od kol. 13 do
17) jako wydatki poniesione w roku poprzednim i przypada-
jace do zarachowania w koszty danego roku.

25. Kol. 20 przeznaczona jest do wpisywania uwag do
treéci zapiséw w kolumnach 2—19. Kolumna ta moze byé
takze wykorzystywana do wpisywania pobranych zaliczek
przez podatnikdéw $wiadczgcych ustugi obrotu opakowania-
mi zwrotnymi, zwrotéw lub zamian towaréw handlowych
itp.

26. Pozakonczeniu miesigca wpisy dokonane w danym
miesigcu nalezy podkreslié, a dane kol. 7—18 zsumowaé.
Wynikte z podsumowania kwoty nalezy podkreélié. W wypa-
dku prowadzenia ksiegi za pomoca komputera, po zakoii-
czeniu miesigca nalezy sporzadzi¢ wydruk komputerowy
i dotaczyé go do ksiegi oraz wpisaé do odpowiednich kolumn
ksiggi sumy miesigczne wynikajgce z tego wydruku.

27. Po zakoriczeniu kazdego miesiaca, jak réwniez roku
podatkowego, nalezy na oddzielnych stronach ksiggi sporza-
dzi¢ zestawienie obrotéw, z podziatem wediug poszczeg6l-
nych stawek podatku obrotowego.

Poz. 559
Wz6r — obrét wedtug ksiegi za miesigc (rok) .....cceeveveeeennee
w tym:
— wedtug stawki podatku obrotowego ............. %zt
— wedtug stawki podatku obrotowego ............. %zt
— wedtug stawki podatku obrotowego ............. % Zb..oeeneenn

28. Po zakoniczeniu roku podatkowego nalezy na od-
dzielnej karcie w ksiedze sporzadzi¢ zestawienie roczne.
W tym celu nalezy wpisa¢ do wiasciwych kolumn sumy
z poszczegblnych miesiecy (ust. 26), dodaé je, a otrzymang
kwote sum ogolnych podkreslié.

29. W celu ustalenia warto$ci poszczegéinych sklad-
nikéw spisu z natury materiatéw i towaréw handlowych
wedtug cen nabycia nalezy ustali¢ procentowy wskaznik
kosztow ubocznych zakupu (kol. 11) w stosunku do ogéinej
warto$ci zakupu towaréw handlowych i materiatéw zaewi-
dencjonowanych (w kol. 10) (suma kosztow ubocznych
zakupu pomnozona przez 100 i podzielona przez warto$é
zakupu). O tak ustalony wskaznik nalezy podwyzszy¢ jedno-
stkowy koszt zakupu, a nastepnie ustali¢ warto$¢ poszczeg6-
Inych sktadnikéw spisu z natury.

Podatnik moze dokonaé wyceny warto$ci materiatéw i towa-
row handlowych wedtug cen zakupu, tj. bez podwyzszenia
tej ceny o wskaznik kosztéw ubocznych zakupu.

W celu ustalenia dochodu osiggnigtego w roku podatkowym
nalezy na oddzielnej karcie ksiegi:

1) ustali¢ warto$¢ osiggnietego przychodu w roku podat-
kowym (kol. 9},

2) ustali¢ wysokos$¢ poniesionych w roku podatkowym
kosztow uzyskania przychodéw w sposéb nastepujacy:
— do wartos$ci spisu z natury na poczatek roku podat-

kowego doliczy¢ warto$é zakupu towaréw hand-
lowych (materiatéw) z kolumn 10 i 11, a nastepnie
pomniejszy¢ 0 warto$¢ spisu z natury sporzgdzonego
na koniec roku podatkowego,

— kwote wynikajacg z tego obliczenia powigkszyé
o kwote wydatkéw z kolumny 18 oraz o kwoteg
odpiséw amortyzacyjnych $rodkéw trwatych (jezeli
odpisy te nie zostaly wpisane w kol. 17) i pomniej-
szyé o wydatki na zakup surowcédw i materialéw
podiegajacych wytgczeniu z obrotu (stosownie do
przepiséw o podatku obrotowym) oraz pomniejszyé
o warto$¢ wynagrodzerh w naturze w tej czesci,
w ktorej wydatki (koszty) zwigzane z wynagrodze-
niami w naturze zostaly zaksiegowane w innych
kolumnach ksiegi przychodéw i rozchodéw (np.
w gastronomii koszty zakupu materiatow i towaréw
handlowych zuzytych do przygotowania positkéw
dla pracownikéw zostaly zapisane w kol. 10),

3) warto$é osiggnietego przychodu (kol. 9) pomniejszyé
o wysoko$éé poniesionych w roku podatkowym kosztéw
uzyskania przychodu, obliczonych zgodnie z objasnie-
niami w pkt 2 niniejszego ustepu; wynikajaca z tego
obliczenia réznica stanowi kwote dochodu osiggnigtego
w roku podatkowym:.

30. Zasady okre$lone w ust. 2—29 stosuje sie od-
powiednio w przypadku prowadzenia podatkowej ksiegi
przychodéw i rozchodéw w imieniu podatnika przez biuro
rachunkowe.

31. We wzorach ksigg opracowanych na podstawie
przepisébw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 12
grudnia 1990 r. podatnicy w 1992 r. dokonajg zmian ozna-
czefi w nastepujacy sposob:
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— w oznaczeniu nad kolumnami 7,8 9 ,,Przychéd ze sprzedazy
(obrét)” nalezy skreéli¢ wyrazy ,,ze sprzedazy (obrét)”,

— w kolumnie 7 wyrazy ,,wyroby (towardw handlowych)”
nalezy zastgpi¢ wyrazami ,,obrét ze sprzedazy towaréw
i pozostate przychody”,

— w kolumnie 8 wyraz ,uslug” zastgpi¢ wyrazami ,,ze
sprzedazy ustug”,

— w kolumnie 9 wyrazy ,razem obrét” zastgpi¢ wyrazami
..razem przychod”,

—- nie nalezy wypetniaé kolumn: 11, 12, 13, 14, 16 i 21.
Kolumny te podatnik moze oznaczyé¢ odpowiednio i wpi-
sywaé wydatki nie wpisane w innych kolumnach, np.:
w kol. 12 nalezy skresli¢ wyrazy ,,dowodami wewnetrz-
nymi” i zastapi¢ wyrazami , podatek obrotowy”,

w kol. 14 skres$li¢ wyrazy ,razem zakup (10—13)”
i zastapi¢ wyrazami , koszty reprezentacji i reklamy objete
limitem”.

Przykiad obliczenia dochodu

1. Przychéd (kol. 9) 386.729.800 zt
2. Wysoko$é kosztéw uzyskania przycho-

déw poniesionych w roku podatkowym;

wartos$¢ spisu z natury ha poczatek roku

podatkowego 20.300.200 zt

plus wydatki na zakup towardéw hand-
lowych i materiatéw (kol. 10)

plus wydatki na koszty uboczne zakupu
(kol. 11)

minus warto$¢ spisu z natury na koniec
roku podatkowego

plus kwota pozostatych wydatkéw (kol.
18) 36.012.400 zt
plus roczna kwota odpiséw amortyzacyj-
nych $rodkéw trwatych (podatnik nie
ksiggowat rat miesigcznych w kol. 17)

239.200.200 zt

11.200.000 zt

27.235.300 z

21.1568.700 #

Poz. 559
minus kwota wydatkéw na zakup surow-
coéw i materiatdw wylaczonych z obrotu 2.400.700 zt
minus warto$é wynagrodzet w naturze
ujetych w innych kolumnach ksiggi 3.750.000 zt
Razem koszty uzyskania przychodu 294.485.600 zt
3. Ustalenie dochodu osiggnigtego w roku
podatkowym:
a) przychdd (pkt 1) 386.729.800 zt
b) minus koszty uzyskania (pkt 2) 294.485.600 zt
Dochéd (a — b) 92.244.200 zt.

Wyciag z rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 31
grudnia 1989 r. w sprawie wykonania niektérych przepiséw
ustawy o zobowigzaniach podatkowych (Dz. U. z 1990 r.Nr
1, poz. 4 z pézn. zm.):

.8 24. 1. Rachunek stwierdzajacy dokonanie sprzedazy
towaréw lub wykonanie ustug powinien byé wystawiony
z kopig i zawieraé:

1) imionainazwiska {nazwy firm) oraz adresy sprzedajgce-
go i kupujacego badz wykonujacego i odbiorcy ustugi,

2) date wystawienia i numer kolejny rachunku,

3) okreslenie rodzajéow towarébw oraz wykonanych ustug
i ich ceny jednostkowe,

4) ogdinag sume naleznoéci (stownie) i sposdb jej ob-
liczenia,

b) podpis wystawcy rachunku.

2. Osoby wykonujace ustugi lub dokonujgce sprzedazy
towardéw, ktére — choéby mimo braku obowigzku — wy-
stawiajag rachunki, sg obowigzane kolejno numerowaé wy-
stawione rachunki i przechowywaé¢ w kolejnosci numeréw
ich kopie w okresie 5 lat podatkowych, liczac od korica roku,
w ktérym wystawiono rachunek.”



