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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 19 grudnia 1989 r.

w sprawie prowadzenia ksiag i przechowywania aktéw notarialnych w panstwowych biurach notarialnych.

Na podstawie art. 77 oraz w zwigzku z art. 9 ustawy
z dnia 24 maja 1989 r. — Prawo o notariacie (Dz. U. Nr 33,
poz. 176) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Panstwowe biura notarialne prowadzg wedtug
ustalonych wzordw nastepujgce ksiggi notarialne:
1) repertorium A,
2) repertorium P,
3) repertorium Ns,
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4) ksiege depozytowa,

5) dziennik przesylanych dokumentéw,
6) dziennik korespondencyjny,

7) skorowidze alfabetyczno-numerowe.

2. Liczbe kart w ksiggach wymienionych w ust. 1 pkt 1,
2, 3 i 4 poswiadcza na ostatniej stronie ksiegi dyrektor
pafistwowego biura notarialnego lub kierownik oddziatu
tego biura.

Poz. 14

3. Poza ksiggami, o ktoérych mowa w ust. 1, panistwowe
biura notariaine prowadza ksiegi i wykazy, ktérych obowig-
zek prowadzenia wynika z przepiséw szczegolnych.

§ 2. Do repertorium A wpisuje sie w porzadku chro-
nologicznym wszystkie czynnosci notarialne, z wylgcze-
niem tych, od ktorych optate pobrano znakami optaty no-
tarialnegj, i z wytaczeniem czynnosci w postepowaniu spad-
kowym oraz protestéw. O wydaniu odpisu lub wyciagu
sporzadza sie adnotacje w rubryce ,,uwagi’’ pod numerem
repertorium, pod ktérym oryginal aktu notarialnego zostat
zapisany.

§ 3. Do repertorium P wpisuje sie dokumenty oddane
do protestu panstwowemu biuru notarialnemu.

§ 4. W repertorium A rubryki dotyczace pobranych
naleznosci podsumowuije sie codziennie, a takze miesigcznie.
Obowigzek miesiecznego sumowania rubryk odnosi sig row-
niez do repertorium P. Pod podsumowaniem nalezy wy-
szczegllnia¢ wszystkie wptacone do wilasciwego organu
finansowego kwoty z powotaniem sie na odpowiednie
pokwitowanie.

8 5. Do repertorium Ns wpisuje sie czynnosci w po-
stepowaniu spadkowym, nalezgce do wiasciwos$ci panst-
wowego biura notarialnego. ’

8 6. 1. Do dziennika przesylanych dokumentéw wpi-
suje sie wnioski i pisma przesytane z urzedu sgdom i innym
organom panstwowym.

2. Inne pisma, zarowno wysytane, jak i wplywajg-
ce, dotyczgce podstawowe] dziatalnosci panstwowych
biur notarialnych, wpisuje si¢ do dziennika koresponden-
cyjnego.

§ 7. Dla czynnosci wpisanych do repertorium A prowa-
dzi sie odrebny skorowidz alfabetyczno-numerowy.

§ 8. 1. Repertoria i inne ksiegi notarialne prowadzi sie
wedtug rocznych okreséw kalendarzowych. Nie dotyczy to
ksiegi depozytowej, dziennika przesylanych dokumentow
oraz dziennika korespondencyjnego.

2. Ksiggi powinny by¢é oprawione, a strony w nich
ponumerowane.

3. Omytkowe wpisy w ksiegach notarialnych poprawia
sie przez przekre$lenie blednej tresci czerwonym kolorem

w sposOb umozliwiajgcy jej od::zytanie i przez wpisanie
wilasciwe] tre$ci. Dokonane poprawki opatruje sie datg
i podpisem osoby, ktéra czynnosci dokonata.

8 9. W zakresie techniki pracy biurowej panstwowych
biur notarialnych dla ewidencjonowania informacji zamiesz-
czanych w ksiggach notarialiych moga by¢ wykorzystywane
systemy informacji komputerowej na zasadach przyjetych
w przepisach o ksiegach wieczystych i hipotece.

§ 10. 1. Oryginaly aktow notariainych i protokotéw po
uptywie kazdego roku sg oprawiane w porzadku chrono-
logicznym w jeden lub kilka toméw.

2. Przepis ust. 1 stosuje sig odpowiednio do przecho-
wywania odpisdw protestow.

8 11. Oryginaty aktéw notarialnych, ksiegi notarialne
i odpisy protestéw przechowuje sie w panstwowym biurze
notarialnym.

§ 12. Oddzialy panstwowych biur notarialnych nie
prowadzgce ksigg wieczystych przechowujg oryginaty aktéw
notarialnych, ksiegi notarialne i odpisy protestéw z okre-
su ostatnich szeéciu lat, a nastepnie przekazujg je do ar-
chiwum ksigg wieczystych wiasciwego panstwowego biura
notarialnego.

8 13. 1. Przepisy rozporzgdzenia dotyczace panstwo-
wych biur notarialnych stosuje sie odpowiednio do in-
dywidualnych kancelarii notarialnych.

2. Indywidualne kancelarie notarialne przechowuja
oryginaly aktéw notarialnych, ksiegi notarialne i odpi-
sy protestdw z okresu ostatnich szesciu lat, a nastep-
nie przekazujg je do archiwum ksigg wieczystych pan-
stwowego biura notarialnego wskazanego przez prezesa
sadu wojewddzkiego, w ktorego okregu kancelaria ma
swojg siedzibe.

8 14. Tracimoc rozporzgdzenie Ministra Sprawiedliwo-
$cizdnia 23 marca 1955r. o prowadzeniu ksigg i przechowy-
waniu akt notarialnych (Dz. U. Nr17,p0z.101iz1979r+.Nr 3,
poz. 11).

8 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego
1990 r.

Minister Sprawiedliwo$éci: A. Bentkowski



