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'ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 15 grudnia 1983 r.

w sprawie oplat konsularnych.

Na podstawie- art. 25 ustawy z dnia 11 listopada
1924 r. o organizacji konsulatéw i o czynnosciach kon-
suléw (Dz. U. Nr 103, poz. 944) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Za dokonanie czynnosci konsularnych urzedy
konsularne pobierajg:

1} oplaty keonsularne wedlug taryfy .oplat konsularnych
(TOK): stanowigcej zatacznik do rozporzadzenia,

2) nalezno$é z tytulu zwrotu kosztéw izeczywistych,

§ 2. Oplaty konsularne -stanowig dochdd budzetu
centralnego.

§ 3. Nie podlegajg oplatom konsularnym czynnosci:

1) wykonywane w obronie praw przysiugujacych oby-
watelom polskim na mocy -ustawodawstwa miejsco--
wego, umow. i zwyczajdw migdzynarodowych.lub pra-
wa miedzynarodowego, W razie naruszexia tych praw
przez wlidze obce,
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2) podejmowane na wniosek polskiej instytucji w celu
uzyskania informacji handlowych, lezgcych w intere-
sie polskiego handlu zagranicznego,

3) zwigzane z repatriacja,

4) zwigzane z postepowaniem w sprawach roszczen z ty-
tutu zaopatrzenia emervtalnego pracownikow i ich
rodzin, inwalidow wojennych i wojskowych oraz ich
rodzin, ubezpieczenia spolecznego lub opieki spolecz-
nej,

5)- zwigzane z postepowaniem w sprawach odznaczen za
zashugi publiczne, powszechnego obowigzku obronne-
go, $wiadczen z tytulu udzialu w wojnie.i odszkodo-
wan wojennych,

6) zwigzane z dochodzeniem alimeniéw, z postepowa-
niem o uznanie dziecka,.o sgdowe ustalenie ojcostwa,
o przysposobienie lub dotyczace opieki,

7) =wigzane z dochodzeniem przez obywateli polskich
‘roszczen pracowniczych. ze stosunku pracy i o napra-
wienie szkod wyniktych z wypadku przy pracy
albo choroby zawodowej,

8) zwigzane z zabezpieczeniem, likwidacja lub przeka-
zaniem spadku po zmarlym czlonku zalogi polskiego
statku morskiego, zeglugi- $rodlgdowej lub statku po-
wietrznego oraz po zmarlym obywatelu polskim prze-
bywajgcym stuzbowo za granicg,

9) wymienione w taryfie oplat konsularnych. jako wolne
od optaty.

§ 4. Od obowigzku uviszczania oplat zwalnia sie:

1} polskie jednostki budzetowe oraz polskie organizacje
polityczne, spoleczne i zawodowe, majgce siedzibg na
obszarze Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej,

2) pracownikow zatrudnionych w polskich urzedach za
granicg i czionkéw ich rodzin bedacych na ich wy-
lgcznym utrzymaniu oraz osoby delegowane przez
jednostki budietowe, organizacje polityczne, spotecz-
ne i zawodowe w zakresie spraw zwigzanych z wyko-
nywaniem obowiazkéw za granica,

3) stypendystéw skierowanych z Polski na studia za
granica oraz stypendystéw podejmujacych nauke w
polskich szkolach srednich. wyizszych i placéwkach
naukowo-hadawczych, w zakresie spraw zwiagzanych
z ich studiami,

4) panstwa obce pod warunklem wza]emnosm

§ 5 1 Do uiszczenia oplaty konsularnej jest obowig-
zana strona lub solidarnie strony, na ktdérych wniosek lub
w ktorych interesie czynno$¢ zostata dokonana.

2. Niezaleznie od uiszczenia-optaty konsularnej stro-
na lub strony sg obowigzane pokryé koszty rzeczywiste
w wysokosci ustalonej przez urzad konsularny. Czynnosci
wolne od optat konsularnych nie sg wolne od zwrotu
kosztéw rzeczywistych.

3. Do kosztéw rzeczywistych naleig w,. szczegolnosci:

1) oplaty naleine polskim lub obcym organom - wiladzy
badz administracji panstwowej,

2) oplaty komunikacyjne, pocztowe, telegraficzne, tele-
foniczne,

3) wynagrodzenie adwokatéw, notariuszy, ttumaczy przy-
siggtych oraz innych 0s0h, ktorym powierzono wyko-
nanie czynnosci urzedowych — w wysokosci odpo-
wiadajgcej normom obowigzujgcym w miejscu wy-
konania czynnosci,

4) koszty ogloszen w prasie.

§ 6. 1. WysokoS¢ optaty konsularpej oraz nalezno$é
z tytutu zwrotu kosztéw rzeczywistych.ustala urzgd kon-
sularmy, pi1zy czym niektére koszty rzeczywiste moga by¢

ustalone przez ten urzgd w wysokosci kwoty zryczalto-
wanej.

2. Oplaty kensularne i naleznos$¢ z tytultu zwrotu
kosztow rzeczywistych pobiera si¢ przed dokonaniem
CZynnosci.

3. W razie wzrostu kosztéw rzeczywistych w ‘trakcie
wykonywania czynnosci, strona jest obowigzana, na we-
zwanie urzedu konsularnego, wplaci¢ zaliczke na pokrycie
kosztéw rzeczywistych, w wysokosci ustalonej przez ten
urzad. Niewplacenie zaliczki moze ‘wstrzvmac bieg sprawy.

4. 'W stosunku -do stron zamieszkajych lub majacych
siedzibe w Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej urzad kon-
sularny moze zalatwi¢ wniosek bez zadania uprzedniego
uiszczenia naleznosci z tylulu oplat konsularnych i zwro-
tu kosztow rzeczywistych, a nastepnie przekaza¢ wynik
zalatwienia sprawy organowi administracji panstwowej
wiasciwemu dla miejsca zamieszkania lub siedziby strony
w celu dorgczenia za pobraniem od niej tych naleZnosci.

§ 7. 1. Oplaty konsularne oraz naléznos¢ z tytulu
zwrotu kosztow rzeczywistych pobiera sie w walucie pan-
stwa, w ktorym znajduje sie siedziba urzedu Xkonsular-
nego ustalajacego oplate.

2. Od stron zamieszkalych lub majacych siedzibe na
terytorium Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej pobiera sic:

1) oplaly w walucie polskiej w wysokosci stawek prze-
widzianych w obowigzujgcych przepisach o oplacie
skarbowej, a jezeli przepisy te nie ustalajag oplaty
za dana czynno$¢ lub nie przewidujg takiej czyn-
nosci — wedlug stawek okreslonych w taryfie oplat
konsularnych,

2) rownowarto$¢ w walucie polskiej kosztéw rzeczywis-
tych poniesionych w walucie obcej, wyliczong wedlug
obowiazujacej tabeli kurséw Narodowego Banku
Polskiego, badz w walucie obcej, w :kidrej zostaly

poniesione.
3. Przepis ust. 1 stosuje sie do:
1) polskich przedsigbiorstw gospedarki uspolecznionej

i pol<k1ch przedsigbiorstw z udzialem-kapitalu ohcego
reahzq]a,cych zadania eksportowo-importowe, jak réw-
niez co ich przedstawicieli i pracownikow,

2) oséb fizycznych i prawnych, na rzecz ktorych -urzad
konsularny dokonuje czynno$ci i ponosi koszty w
sprawach zwigzanych z realizdcja naleznosti z za-
granicy,

3) stron zamieszkalych lub majacych siedzibg na tery-
torium Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej, przebywa-
jacych czasowo za granica.

4. Od stron zamieszkalych lub majacych siedzibe na
terytorium panstwa trzeciego oplaty konsularne i nalez-
no$¢ z tytulu zwrotu kosztow rzeczywistych moga by¢
pobrane, w uzasadnionych wypadkach, w walucie tego
panstwa.

§ 8. 1. .Przy obliczaniu wysokosci oplat konsular-
nych i naleznosci z tytulu zwrotu kosztow rzeczywistych
w walucie obce] urzad konsularny stosuje kursy walut
obcych ‘ustalone w tabeli kursow Narodowego Banku
Polskiego obowigzujacej w dniu wejscia w zycie rozpo-
1zgdzenia.

2. Obnizka lub podwyzka powyzej 1Q% kursu wa-
luty obcej, w ktorej optate jest pobierana, powoduje kaz-
dorazowo zmiane o odpowiedni procent stawki zlotowej
ustalonej w zataczniku do rozporzadzenia.

§ 9. 1. Jezeli porozumienia, umowy lub zwyczaje
miedzynarodowe obowigzujace Polskg Rzeczpospolitg
Ludowag w stosunkach z innymi panstwami przewiduja za
pewne czynnosci inne optaty niz uslalone w taryfie oplat
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konsularnych lub zwolnienie od oplat — od' obywateli
tych panstw pobiera sig optaty przewidziang w tych po-
rozumieniach lub umowach bgdZz dokonuje 'sie okreslo-
nych czynnosci bezplatnie.

2. Jezeli panstwo obce pobiera od obywateli polskich
za takie same czynnosci konsularne oplaty wyzsze od’
ustalonych w TOK lub pobiera je za czynnosci nie podle-
gajgce oplatom w iny$l rozporzadzenia ~— do obywatel
tego panstwa mogag by¢ zastosowane, na zasadzie wza-
jemnosci, podwyzszone optaty do wysokosci pobieranych
przez- to panstwo .od obywateli polskich lub mogg by¢
wprowadzone optaty za czynnosci, ktdére w mysl rozpe-
rzadzenia optatom nie podlegaja.

-§ 10. 1. Minister Spraw Zagranicznych moze zarzg-
dzi¢ w stosunku do pewnych panstw lub pewnych kate-
gorii osob i instytucji obcych obnizenie lub podwyzszenie
niektérvch oplat ustalonych w TOK.

2. Minister Spraw Zagranicznych moze réwniez za-
rzgdzi¢ stale procentowe obnizenie wszystkich oplat na
obszarze niektorych panstw.

§ 11. 1. Kierownik tirzedu konsularnego, 'a w odnie-
sieniu do stron zamieszkalych lub majacych siedzibe na
terytorium Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej — urzad
skarbowy wlasciwy dla -miejsca zamieszkania lub siedziby
stron moze w- wyjatkowych i .uzasadnionych wypadkach
obnizy¢ wymierzong -optate lub od niej zwolni¢. Obnize-
nia- optaty dokonuje sie w wysokosci: 25%, 509 lub
75%. Urzad skarbowy nie moze zwolni¢ strony od zwrotu
kosztow rzeczywistych w c¢alosci lub w czesci.

2. Kierownik urzedu konsularnego . moze obnizyé
oplate ustalong w taryfie oplat' konsularnych takie w
stosunku do stron zamieszkatych lub majgcych siedzibe
na obszarze Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej, w' wy-
padkach przewidzianych w § 7 ust. 2 pkt 1.

3. Kierownik urzedu konsularnego moze w indywi-
duainycn  wypadkach, zastugujacych na szczeg6lne
uwzglednienie, a zwlasZcza z uwagi na interes Panstwa,
zwolni¢ w catosci lub w' czedci” rowniez od zwrotu kosz-
tow' rzeczywistych.

4. Kierownik urzedu konsularnego moze 'w indywi-
dualnych wypadkach zwolni¢ 'w drodze kurtuazji od opta-
ty konsularnej i zryczaltowanych kosztéw. rzeczywistych
funkcjonariuszy Organizacji Narodéow Zjednoczonych oraz
osobistosci zycia publicznego panstwa. na ktérego ‘tery-
torium urzeduje, jak rowniez szeféw i pracownikéw
przedstawicielstw dyplomatycznych i urzedéow konsular-
nych panstw trzecich.

§ 12. Kierownik -urzedu konsularnego moze na wnio-
sek- strony, w wypadkach zastugujacych na Vszczegl’)lno
uwzglednienie, odroczy¢ termin uiszczenia oplaty konsu-
larnej i zwrotu kosztéw rzeczywistych.

§ 13. 1. Optaty konsularne i 'nalezno$é¢ z tytulu
zwrotu kosztdéw -rzeczywistych -uiszcza sie:

1) poza granicami Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej —
w gotdwce wplaconej do kasy urzedu konsularnego
albo na jego konto hankowe lub pocztowe, albo w
inny sposéb ustalony przez Ministra Spraw Zagra-
nicznych,

2) w . granicach Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej —.
w gotéowce lub znaczkach oplaty skarbowe].

2. Uzyskane wplywy z tytulu oplat konsularnych
urzad skarbowy zalicza na dochody Skarbu Panstwa.

§ 14. Urzad konsularny potwierdza pobranie optlaty
konsularnej oraz uiszczenie naleznos$ci z tytulu zwrotu
kosztow rzeczywistych \quwitowaniem‘ kasowym lub w
inny sposob ustalony przez Ministra Spraw Zagranicznych.
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3 15. 1. Jezeli strona, ktura skierowata wniosek do
urzedu konsularnego, zazada: nastepnie zeniechania czyn-
nosci konsularnej, przystuguje jej zwrot oplaty. tylko
w razie gdy czynno$¢ nie zostala jeszczé rozpoczeta.
Z sumy wniesionej przez strone na pokrycie kosztéw rze-
czywistych przystuguje tylko zwrot czesci nie wydatko-
wanej. Oplata .od podania nie podlega zwrotowi.

2. Jezeli strona. zgdajaca zaniecuania czynnosci nie
uiscita naleinej oplaty konsularnej, nie jest ona obowia-
zana do jej uiszczenia oraz do zwrotu kosztow rzeczywis-
tych, tylko w razie gdy czynno$¢ nie zostala jeszcze
1ozpoczeta i gdy urzad kansularny nie poniost kosztow
1zeczywistych, .

¢ 16. 1. Od decyzji urzedu konsularnego, zaréwno
co do oplat konsularnych, jak i co do zwrotu kosztéw
rzeczywistych, przystuguje stronie odwotanie w terminie
czternastu dni od daty doreczenia decyzji. Jezeli uchybie-
nie terminu nastapilo z powobdu powainych przeszkod,
strona moze w terminie siedmiu dni od ustania przeszkody
prosi¢ o przywrécenie terminu .i rownoczesnie wniesé
odwolanie. Odwotanie i wniosek o przywrdcenie terminu
sa wolne od -cptat konsularnych.

2. Odwotanie wnosi sie do kierownika urzedu kon-
sularnego, ktéory wydal decyzje.

3. Jezeli urzad konsularny uzna odwolanie za uza-
sadnione, moie sam zmieni¢ decyzje. O utrzymaniu w
mocy lub zmianie decyzji urzgd konsularny zawiadamia
strone,

4. Strona moze w clagu czternastu dni od otrzyma-
nia nowej decyzji urzedu konsularnego zwrdéci¢ sie do
Ministra Spraw  Zagranicznych za posrednictwem tego
urzedu o rozpatrzenie odwolania. Jezeli strona zamiesz-
kuje w kraju, odwolanie moze byc¢ skierowane bezposred-
nio do Ministra Spraw Zagranicznych. Decyzja Ministra
jest ostateczna.

5. Wniesienie odwolania nie wstrzymuje obowigzku
ulszczenia oplaty konsularnej i zwrotu kosztéw rzeczy-
wistych,

§ 17. Nie uiszczone w terminie oplaty konsularne
i koszty rzeczywiste nalezne od stron zamieszkatych lub
majacych siedzibe w Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej
podlegajg Sciggnieciu w trybie przepiséw o postepowaniu
egzekucyjnym w . administracji.

-§ 18. 1, Prawo do 7adania oplaty konsularnej oraz
zwrotu kosztéw rzeczywistych przedawnia sie z uplywem
lat pieciu, liczgc od dnia wezwania strony do uiszczenia
naleznosci.

2. Bieg .przedawnienid przerywa sie przez czynnosci
urzedowe, odnoszace sie¢ do wymiaru lub uiszczenia na-
leznosci, jezeli strona zostala o tych czynnos$ciach urze-
dowo zawiadomiona.” Od dnia doreczenia ostatniego za<
wiadomienia biegnie nowy okres pigcioletni.

§ 19. Przepisy rozporzadzenia stosuje sie réwniez do
spraw wszczetych, a nie zakonczonych-przed dniem jego
wejscia w zycie.’

§ 20. W wypadkach nie uregulowanych rozporzadze-
niem stosuje. sie przepisy o zobowigzaniach podatkowych.

§ 21. Traci moc rozporzadzenie Ministra Spraw Za-
granicznych z dnia 13 grudnia 1966 r. o oplatach konsu-
larnych (Dz. U. z 1967 r. Nr 2, poz. 7, z 1974 1. Nr t,
poz. 4, z 1978 r. Nr 6, poz. 1% i z 1981 r. Nr 6, poz. 28).

§ 22. Rozporzgdzenie wchodzi w
1 stycznia 1984 r.

zycie 7z Aniom

Minister Spraw Zagranicznych: S. Olszowskli
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Zalgcznik do rozporzgdzenia Minisira
Spraw Zagranicznych z dnia 15 grod-

nia 1983 r. (pcz. 329)

TARYFA OPLAT KONSULARNYCH

W ysokoéé
Pox. Przedmiot optaty oplaty
w zlotych
1 2 3
L. Podame
1 | Podanie (wniosek) o dokonanie czynnosei konsularnej 580
Il. (aynnosc: paszportowe
2 | Wystawienie paszportu konsularnego biankietowego 580
3 Wznowienie terminu waznoéei lub rozszerzenie tervtorialnej waznofei paszportu kousularnego lnb wydanego w kraju 2.330
4 Wystawienie puszportu konsularnego ksiaicczkuwegz.(u tub dereczenie paszportu wydanego w kraju (wraz z dokonaniem
wpisu o doreczeniu) 2.910
5 Dnkonanie czynnoéci paszportowej (w paszporcie konsularnym lub krajowym) innej niz wymiénione w poz. 2—4 1.160
ill. Caynnoéci w sprawach obywatelstwa pelskiego
6 | Wydanie decyzji o przyjeciu ofwiadezenia w sprawie nabycia lub atraty ebywatelstwa polskiego 3.490
1 Wydanie zaéwisdczenia lub decyzji o udzjelenin zezwolenia na zmiang obywate!stwa polskiego na obcee 14.550
8 | Wydanie innego zadwiadczenia w sprawach obywatelstwa 2.330
IV. Czyanescr wizowe
9 | Wystawienie wizy pobytowej jednokrotnej 1160
10 | Wystawienie wizy pobytowej 2-, 3- lub 4-krotnej 2.330
1 Wystawienie wizy pob{towm wielokrotnej 4.560
12 Wystawienie wizy przejazdowej jednokrotnej 580
I3 | Wystawienie wizy przejazdowej 2, 3- tub 4-krotnej Li60
14 Wystawienie wizy przejazdowej wielokrotnej 2.330
15 | Wystawienie wizy zbiorowej upowainiajacej pasazeréw statkéw obshagiwanych przez polskie biure pedréiy do pobytu
gropowego w rejonie miasta portowego do 48 godzin — od kazdej osoby 290
V. Zaswiadezenia
16 | Wydanie zaswiadezenia na- przew6z broni 1.450
17 | Wydanie przepustki na sprowadzenie zwlok (szczatkéw, popioléw) ludzkich z zagranicy do Polskiej Rzeezypospolitei
Ludowe;j lub na ich przewdz przez terytorium Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej, lacznie z praylozenicm pieczeci na trum- |
nie lub uarnie 2.330
18 | Wystawienie éwiadectwa lub zafwiadczenia innege niz wymicnione w poz. 7, 8, 16, 17 i 30 1.160
V1. Legalisacja, tlu ia, czy Sci motarialne
19 | Legalizacja dokumentn urzedowego 1.160
20 | Sprawdzenie i poéwiadezenie dostarczonego tlumaczenia & jezyka polskiego na obey lub z obeego na polski — za kaida
stronice 1.450
21 | Sporzadzenie i poéwiadczenie thamaczenia z jezyka polskiego na obey lub z obcego na polski — za kaidy stroniee 1.750
22 | Poéwiadczenie pozostawania oseby przy Zyciu lub w okreflonym miejscu oraz stawiennictwa lub niestawiennictwa osoby 870
23 | Poséwiadczenie zgodnoéci odpisu, wypisu. wyciagn lub fotokopn z okazanym oryginalem lub uwierzytelnionym odpisem
(fotokopig) dokumentu — za kaidg stronice 870
24 bporzqdzeme odpisu, wypisu, wyeiggu lub fotokopii i po§wiadczenie zgodnoéci z oryginalem lub nwierzytelnionym odpisem
(fotokopia) tego dokumentu — za ka?dg stronice. ' ‘ ! 1.160
25 | Poéwiadczenie wiasnorgeznofci podpisu ub znaku recznego na dokumencie prywatnym lub poéwiadezenie daty okazana ‘
dokumentu 1.160
26 | Poswiadczenie zaproszenia na wyjazd za granice 1.160
27 | Sporzadzenie aktu notarialnego dotyczycego przedmiotu o wartoéei do 30.000 zt wigcznie 3.490
oraz od wartoéei przedmiotu przewyiszajgcej kwote 30.000 z! dodatkowo 3%
28 Dokonanie czynnoSci notarialnej innej niz wymienione w poz. 22—27 1.450
VIl Csynnobei z sakresu stanu eywilnego
29 | Przyjecie ofwiadczenia o wstapieniu w zwiazek malzediski i sporzadzenie protokoln - 3.490
30 | Wydanie fwiadectwa lub zaéwiadczenia albo wykonanie czynnoéci 2 zakresu stanu cywilnego innet niz wymieniona w poz. 29 2.330
VHI. Depozyty. czynnosci majgtkowe i spadkowe
31 | Sporzadzenie protokeotu przyjecie do depozytu dokumentéw. frodkéw platniczych tub precumictow wartosciowych wraz
ze sprawdzeniem depozytu zamknietego 1.750
32 | Przechowanie w depozycie dokumentu przez okres do jednego rokm 580
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33 | Przechowanie w depozycie $rodkéw platniczych lub przedmiotéw wartoéciowych przez okres do jednego roku 395 od
warteéci
34 | Uzyskanie, zainkasowanie i przestanie przez urzad konsularny érodkéw platniczych lub innych wartoéei (obligacje, akcje, 39, od
- kosztownodel itp.) wartosci
35 Likwidacja spadku lub sprzedaz majatku przez urzqd Kounsularny (przy angazowaniu adwokata) 59, od
wartoéel
36 | Likwidacja spadku lub sprzedaz. majatku przez urzad kensularny (bez angazowania adwokata) 10% od
wartodel
IX. Czynnoéci morskie
317 Wystawienie tub przediuzenic tymezasowego $wiadectwa preynaleznofer padstwowej statku (§wiadectwo o banderze) 2.330
38 Legalizacja nmowy o przeniesienie prawa wlasnodci statku na armatora polskiego 1.160
39 | Wydanie éwiadectwa pomiarowego 2.330
40 Wydanie dokumentu bezpieczeristwa statku morskicgo lub przedluzenie waznodei dokumentu (dotyczy wszystkich dokau-
mentéw bezpieczeiistwa statku) 2.330
41 Sporzadzenie protokota wypadku morskiego 2.330
42 Przyjecie od kapitana statka protestu morskicgo 2.330
43 | Zatwierdzenie listy zaciggu zalogi statku lub zatwierdzenic zwolnienia cale) zalogi statku 1.160
44 Zatwierdzenie zmiany w lidcie raciggu zatogi 580
45 | Wystawienie, przediuzenie, uzupelnienie ksigzeczki zeglarskiej 580
46 | Inne czynnodci morskie bezplatnie
X. Inne ezynnoéei kensularne
47 | Doreczenie pisma lub dokumentu przekazanego przez urzad krajowy w edpowiedzi na podanie wniesione przez osobe
przebywajaca za granics 870
48 Za dokonanie, na zadanie strony. ezynnoéci poza lokalem urzedu konsularnego pobiera si¢ dodatkowa oplate (niezaleinie od
oplaty przewidzianej w odpowiedniej pozycji taryfy) za kazda rozpoczeta dobg urzedowania 2.330




