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ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 30 grudnia 1982 r.

w sprawie przeprowadzania kontroli finansowej oraz obowigzkéow kontrolowanych jednostek.

Na podstawie art. 8 ust. 3 i art. 11 ust. 2 ustawy
2 dnia 29 grudnia 1982 1. o urzedzie Ministra Finansow
oraz urzedach j izbach skarbowych (Dz. U. Nr 45, poz. 289)
zarzadza sie, Co nastegpuje:

Rozdzial 1

Przepisy ogélne.

§ 1. Rozporzgdzenie okresla sposéb  przeprowadzania
kontroli finansowej przez Ministra Finanséw i izby skar-
bowe w jednostkach gospodarki uspolecznionej oraz przez
Ministrow Obrony Narodowej i Spraw Wewngtrznych w
jednostkach im podleg}ych i nadzorowanych.

§ 2. llekro¢ w rozpoizadzeniu jest mowa.o:

1) ,orgame koniroli finansowej" -~ rozumie sie przez
to odpowiednio Ministra Finansow, izbe skarbowa
oraz Ministréw Obrony Narodowej i Spraw - We-
wnetrznych,

2) ,anspektoize” — rozumie sie przez to pracownika
organu kontsoli finansowej upowaznionego do wyko-
nywania kontroli hnanSOWe], ktéremu polecono prze-
piowadzenie kontroli w okreslonej jednostce organi-
zacyjnej,

3) ,.kierowniku kontrolowanej jednostki" — rozumie sig
przez to statutowy organ kontrolowanej jednostki
organizacyjnej, wykonujgcy fpnkcje  bezposredniego
zarzgdu.

Rozdzial 2

Zakres dzialania organéw koniroli finansowej.

§ 3 1.
sowa:

1)’ w ministerstwach, z wyjatkiem Ministerstw Obrony
Narodowej i. Spraw Wewnetrznych, w urzedach cen-
tralnych, centialnych zwigzkach spoldzielczych oraz
zarzgdach giéwnych (centralnych) organizacji spotecz-
nych. dotowanych przéz Panstwo badZz prowadzacych
dzialalno$¢ gospedarcza,

2)‘w poliskich placowkach zagranicznych.

Minister Finanséw wykonuje- kontrole finan-

2. lzby skarbowe wykonujag kontrole finansowg w
jednostkach gospodarki uspolecznionej, z wyjatkiem jed-
nostek, o ktérych mowa w ust. 1, oraz jednostek podle-
glych i nadzorowanych przez Ministréow Obrony Naro-
dowej oraz Spraw Wewnetrznych.

) 3. Organy kontroli firiansbwej prowadza dochodzenia
W granicach ,okre§lenych w ustawie karnej skarbowej
oraz Kodeksie postepowania karnego.

§ 4. Minister Finansow moze -kontrolowaé¢ jednostki
objete wlasciwoscig izb skarbowych badz zleci¢ izbom
skarbowym -prowadzenie kontroli z jego zakresu dzia-
lania, z wyjatkiem kontroli ministerstw, urzedéw central-
nych oraz polskich placéwek zagranicznych.

§ 5. 1. Ministrowie Obrony Narodowej i Spraw We-
wnetrznych “wykonujg kontrole finansowg w podleglych
i nadzorowanych' jednostkach.

2. Inspektorom - Ministerstw Obrony .| Natodowe]
i Spraw Wewnetrznych przy wykonywaniu i nadzorowa-
niu - czynnosci kontroli finansowej przysluguja upiawnie-
nia inspektorow Ministerstwa Finanséw i -izb ska.bowych
w zakresie kontroli finansowej,

§ 6. Organy kontroli finansowej wspoldzialajg z- Naj-
wyzszq Izbg. Kontroli, organami kontroli panstwowej,
spoldzielczej i spolecznej oraz prokuraturg i Milicjg Oby-

'watelskg zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Rozdziat 3

Czynnos$ci kontroline.

§ 7. Izby skarbowe przeprowadzaja kontrole finan-
sowe zgodnie z okresowymi planami koutiu. oraz — nie-
zaleznie od planow — w razie naglej potréeby; a takze

na uzasadniony wniosek prokuratora, okreslajacy pod-

miot i tematyke kontroli.

§ 8 L
sowej

Podstawg do przeprowadzenia kontroli finan-
jest polecenie przeprowadzenia kontro!i tinanso-

‘wej, zawierajyce imie i nazwisko oraz numer - legilymacii

stuzbowej inspektora, a takze nazwe jednostki organi-
zacyjnej, w Kklorej ma by¢ przeprowadzona kontrola, oraz
czas jej trwania.

2. Polecenie przeprowadzenia kontroli wydaje wlasci-
wy organ kontroli finansowej.

§ 9. Pracownik Ministerstwa Finansow lub izby skar-
bowej, upowazniony do wvkonywania k’ont,xo]i finanso-
wej, moze w wypddkach nie cieipigcych zwioki rozpo-
cza¢ czynnosci kontrolne bez polecenia przeprowadzenia

. kontroli, zawiadamiajac o tym niezwilocznie ‘organ ‘kon-

troli finansowej, ktoéry dorecza mu polecenie przeprowa-
dzenia kontroli lub zaprzestania wykonywania- czynnosci
kontrolnych.

§ 10. 1. Inspektor. podlega wylaczeniu z kontroli,
ktore] {vymk moze mie¢ wplyw na jego interesy, prawa
lub obowiazki albo jego matzonka oraz krewnych i po-
winowatych do drugiego stnpnia.

2. O pmyczynac‘h powodujacych wylaczenie mspek-
tor jest obnwxqzany zawiadomi¢ niezwlocznie organ, ktéry
polecil przeprowadzenie kontroli.



D_zizannik Ustaw Nr 4

3. Niezaleznie od przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1,
organ kontroli" finansqwej moze z urzedu wylgczy¢
jnspektora z kontroli, jezeli uzna to za celowe ze wzgledu
na interes spoteczny.

§ 11. Kontrole finansowg przeprowadza sie w dniach
i:w godzinach pracy obowigzujacych w jednostce kon-
ir'blowane]. W razic koniecznosci przeprowadzenia kon-
troli poza godzinami pracy, jak rowniez w dni woline od
pracy, kierownik kontrolowanej jednostki na wniosek
inspektora wydaje niezbedne zarzadzenia.

¢ 12. Inspektor jest obowigzany przestrzegac prze-
piséw o bezpieczenstwie i higienie pracy obowigzujacych
w- kontrolowanej jednostce.

§ 13: . Przed rozpoczeciem kontroli inspektor za-
wiadamia kierownika kontrolowanej jednostki o wszcze-
cit kontroli, okazujac polecenie przeprowadzenia kontroli.

2, Kxexowmk kontrolowanej jednostki “jest obowig-
zany zapewni¢ inspektorowi warunki i $rodki niezbedne
do sprawnego pizeprowadzenia kontroli. W szczegolnosci
inspektorowi nalezy zapewni¢ oddzielne pomieszczenie
orazéwyposazenie stuzgée do przechowywania materialow
kontrounych, a takze spowodowa¢ niezwloczne 'przedsta-
wienie zadanych dokumentéw oraz zapewni¢ terminowe
udzielenie. wyjasnien przez pracownikow' jednostki, W
uzasadnionych wypadkach kierownik kontrolowanej jed-
nestki powinien zapéwni¢ inspektorowi niezbedny sro-
dek “transportu.

3. Inspektor w toku kontroli wspdlipracuje z orga-.
nami ‘samorzadu kontrolowanej jednostki, informujac te
organy o- tematyce - kontroli, uwagach, spostrzezeniach
i wnioskach wynikajgcych z kontroli.

Rozdzial 4
Dokonywanie ustalenn kontroli i ich wykorzystanie.

§ 14. Obowiazkiem inspektora, jest rzetelne i ohiek-
tywne stwierdzenie stanu faktycznego badanej sprawy,
ustalenie . przyczyn powstania nieprawidiowosci i uchy-
bien oraz osob odpowiedzialnych, a takze podejmowanie
stospwnych dziatan profilaktycznych w toku kontroli fi-
nansowej,

§ 15. 1. Inspektor dokonuje ustalen kontroli na pod-
stawie dowodow.

2. Do dowodow zalicza sig w - szczegolnosci. dokus
menty, dowody rzeczowe, protokoly ogledzin, zeznania
$wiadkow, opinie bieglych, zdjegcia, fotograficzne, jak réw-
niez wyjasnienia i oSwiadczenia,

3. Kazdy dowéd rzeczowy powinien by¢ zaopatrzony
przez przedstawiciela jednostki kontrolowanej i inspek-
tora w trwale cechy lub znaki uniemozliwiajgce zasta-
pienie go innym dowodem oraz zabezpieczony przed do-
konaniem w nim jakichkolwiek zmian,

4. Przy ogledzinach magazynu, rewizji kasy itp.- jest
niezbedna obecnos¢. osoby odpowiedzialne] za ‘dany dziat
lub odcinek pracy, a w’ razie jej nieobecnosci — komisji
poewolanej’ przez kierownika kontrolowanej jednostki.

§ 16: Dowody zbierane w toku kontroli.powinny
by¢ przechowywane pod zamkmqmem i w miare potrzeby
Zabezpieczone.

2. Inspektor zabezpiecza dowody -niezbedné do dal-
szego postepowania przez:
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1) przechowywanie w Jjednostce kontrolowanej: w ~od-
dzielnym, opieczetowanym schowku lub pomiesz--
czeniu,

2) opieczetowanig' i oddanie na przechowanie - kierow-’
nikowi jednostki lub innemu pracownikowi kontro-
lowanej jednostki za pokwitowaniem; pokwitowanie
powinno zawiera¢ specyfikacje dowodéw (nazwa do-
wodu, data, numer itp.), ‘

3) zabranie ich z jednostki kontrolowanej za potwier-
dzeniem odbioru, zwlaszcza w razie ujawnienia nie-
prawidiowosci i dzialan noszgcych znamiona prze-
stepstwa.

3. Dowody i materialy tajne zebrane w toku kontroli
powinny by¢ - po opieczetowaniu przez inspektora prze-
chowywane w jednostce kontrolowanej zgodnie z obo-
wigzujacymi w tej jednostce przepisami o postepowaniu
z aktami tajnymi,.

4. O, zwolnieniu dowodéw spod zabezpieczenia de-

cyduje - organ - zlecajacy kontrolg, jezeli dowody' te nie
zostaly przekazane innym organom.

5. Odpisy. i wyciagi z dokumentéw zabezpieczonych
w sposob okreslony w ust. 2 moéq by¢ sporzadzane za
zgoda i w obecnosci inspektora, ktéry na zad. nie kie-
rownika kontrolowanej jednostki potwierdza zyodnosé
odpisu’ lub wyciagu z oryginalem.

6. Zgodnos¢ odpiséw i wyciggdéw z dokumentow oraz
zestawienia i obliczenia sporzgdzone w celach kontroli
potwierdza kierownik komoérki organizacyjnej, w ktorej
dokumenty sig¢ znajdujg..

§ 17, 1. Z dokumentéw tajnych moga korzystaé
inspektorzy majgcy zezwolenie na wglad do dokumentow
tajnych.

2, Zezwolenia na wglad do dokumentéw tajnych wy-
daje organ ‘kontroli fmansowe}

§ 18. 1. Kazdy pracownik byly - pracownik jed-
nostki kontrolowanej jest obowigzany na zgdanie inspek-
tora udzielié wyjasnien ustnych i pisemnych w sprawach
“dotyczgcych przedmiotu kontroli w  terminie ustalonymn
przez inspektora. '

2. Inspektor w toku kontroli { po jej zakonczeniu,
powinien przyja¢ o$wiadczenia pracownikéw kontrolowa-
nej jednostki sktadane z ich inicjatywy, jezeli wigzg siq
one z przedmiotem kontroli.

§ 19. 1. Jezeli kontrola okre§lonych zagadmen wy-
‘maga specjalnych wiadomosci fachowych, organ kontreli
finansowej moze powolaé bieatego.

2. Bieglemu przystuguje wynagrodzenie za wyko-
nang prace, a-w razie wezwania poza miejsce zantieszka-
nia — takze zwrot kosztéw przejazdéw, noclegow i diety,

§ 20. 1. Blegiy‘.wykonuje zlecone czynnosci w jed-
nostce kontrolowanej z udzialem inspektora, na podstawie
wystawionego przez organ kontroh finansowej pisemne-
go upowaznienia, okreslajgcego zagadmema, ktore majgq
byé przez bieglego poddane -badaniu.”

2. W razie powierzenia bieglemw do wykonania okre-
$lonych czynnosci bez udzialu inspektora, organ kontrol
finansowej powinien zawiadomié o tym pisemnie kiefow-
nika kontrolowanej jednostki:-

3. Na podstawie przeprowadZonych ‘badan btecﬁy
sporzgdza opis wykonanych prac oraz wydaje opinig.

§ 21. W toku c¢zynnosci kontrdlnych inspektor -ififor-
muje w miare potrzeby kierownikd& kontrolowsnej Hed-
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nesikl o stwierdzonych - uchybieniach i nieprawidio-
wuosciach, wskazujgc réwnoczesnie na celowusC nie-
zwiocznego podjecia $rodkow zaradczych i usprawniaja-
cych.

§ 22, Jezeli w toku kontroli w zwigzku z jej usta-
leniami zajdzie - koniecznosc wydania doraznych zareg-
dzen, kierownik kontrolowane} jednostki-— na pisemny
wnosek inspektora . — Jest obowigzany wydac¢ te za-
rzadzenia lub wskaza¢ przyczyny ich niewydania.

W razie stwierdzenia w toku kontroli oko-
licznoscr  uzasadnlajgcych podejrzenie popeinienia. prze-
Siepsiwa, inspektor zawiadamia “pieswloczinie na pismie
prukurarora lub Milicje Obywalelskg.

§ 23, 1.

2\ wypadku, o ktérym mowa w ust, !, prokurator
tub -Milicja Ovywaleiska majg prawo wgladu do mate-
naidw kontrofi oraz mogg wplywaé na jej dalszy tok.

Rozdzial 5
Protokol kontroli finansowedi.

§ 24. Z przepiowadzongj kontroli finansowej inspek-
tor spoizadza piotokol kontroli i w miare poirzeby pro-
toxoly dodatkowe, a w szczeg6lnosci protokol rewizji
kasy oraz ogledzin magazynu i schowkow.

§ 25 1.
1) nazwe jednostki kontrolowanej w pelnym brzmieniu,

je] adres oraz nazwe organu sprawujacego nadzor,
2} date rozpoczecia oraz zakonczenia kontroli finanso-

we), z wymienieniem ewentualnych przerw w kontroli,

Protokét powinien zawiera¢:

3) miona i nazwiska inspektoréw oraz daty i numery
polecen przeprqwadzenia kontroli,
4) okresienie pizedmiotu kontroli i okresu objgtego

kontrolg,

5) imiona i nazwiska kierownika jednostki, a w miare
polizeby kierownikéw kontrolowanych komorek orga-
nizacyjnych i okres ich zatrudnienia w jednosice kon-
trolowanej,

6) wskazanie organéw kontroli, ktére badane zagadnie-
nie kontrolowaty w okresie objgtym kontroia,

7) stwierdzone .przez inspektora nieprawidiowosci ‘i
uchybienia ' ze  wskbzanlem naruszonych przepisow,
przyczyn powstania tych nieprawidtowosci, oséb od-
powiedzialnych, 'z wyszczegélnieniem ujawnionych
strat i ich rozmiaréw,

8) wzmianke o sporzadzonych protokolach dodatkowych,
odpisach i wyciggach, zabezpieczonych dowodach, za-
rzgdzeniach wydanych w toku kontroli itp.,

9) stwierdzenie, Ze poinformowano kierownika kontro-
lowanej jednostki o przystugujgcych mu uprawnie-
niach’ przewidzianych w § 27 i 30, oraz wzmianke,
te do protokolu kontroli wniesiono zastrzezenia bgdz
ze ich nie wniesiono,

10} stwierdzenie, Ze jeden egzemplarz protokolu dore-
czono kierownikowi jednostki,

11) wykaz zalgcznikow z podaniem nazwy 1 cech kazde-
go dokumentu,

12) miejsce { date sporzadzenia protokolu kontroli.
2, Liczbe egzemplarzy protokoléw ustala organ zle-
cajacy kontrole.

3.  ‘Protoké6t kontroli sluiy tylko do uzytku siuzbo-
wego.
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4. W uzasadnionych wypadkach organ kontroli finan-

sowej moze zarzadzi¢ odstapienie od sporzadzenia -pro-

tokoiu kontroli i poleci¢ -sporzadzenie jedynie sprawo-
zdania z koutroli.

8 26. 1. Protokol kontroli bezposrednio po jego. spo-
rzadzeniu i odczytaniu podpisujg inspektor i kierownik
kontrolowanej jednostki oraz giéwny ksiggowy lub ich
Zastepey.

2. Kazdg kartg oryginalu protokolu i eyzemplarza
pozostajagcego w  jednosice kontrolowanej parafuje
inspektor i kiernwnik kontrolowanej jednostki lub osoba
przez niego upowazniona.

§ 27. Jeveli przed podpisaniem protokolu kontroli
kierownik kontrolowanej jednostki lub glowny ksiegowy
zgiaszajg uzasadnione zasirzezenia co do konkretnych
ustalen kontroli’ wymienionych w .protokole, inspektar
jest obowigzany dodatkowo zbadaé zasadno$é. tych za-
strzezen, )

§ 28. 1. Jezeli kierownik lub gléwny ksiegowy kon-
trolowanej jednostki odméwig podpisania protokolu kon-
troli, sa obowigzani zlozy¢ pisemne wyjasnienie przyczyn
tej odmowy.

2. Protoko! kontroli, ktorego podpisania odmowili
kierownik lub giowny ksiegowy kontrolowanej jednostki,
podpisujé inspektor, czynigc w protokole wzmianke o od-
mowie podpisania protokolu oraz dolgczajac ztozone przez
kierownika lub glownego ksiegowego pisemne wyjasnie-
nie przyczyn odmowy podpisania protokotu.

3. Odmowa podpisania protokolu nie stanowi prze-
szkody do wszczecia poslepowania pokontrolnego, a pro-
tokoé! dotgcza sie do wystgpienia pokontrolnego.

§ 29. Po podpisaniu protokolu kontroli nie wolno do-
konywa¢ w nim Zadnych poprawek ani dopiskow bez omé-
wienia ich na koncu protokolu, z wyjgtkiem sprostowania
oczywistych omylek ‘pisarskich, kiore parafuje inspektor,

§ 30. 1. Kierownik kontrolowanej jednostki moze
zlozy¢ inspektorowi pisemne wyjasnienia co do stwier-
dzonych w toku kontroli naruszen przepisow i uchyblen
oraz przyczyn ich powstania,

2. Klerowmk kontrolowanej ]eanStkl moze rowniex
zglosi¢ organowi kontroli finansowej w ciagu 7 dni od
dnia podpisania protokolu pisemne wyjasnienie co de
stwierdzonych w protokole naruszen przepnsow i uchybief
oraz przyczyn ich powstania.

§ 31. Inspektor dorgcza kierownikowi kontrolowanej
Jednostki jeden egzemplarz protokoiu kontroli bezposred-
nio po jego podpisaniu.

Rozdzial 6
Postepowanie pokontrolne.

§ 32. 1. W razie stwierdzenia w toku kontroli finan-
sowej istotnych nieprawidlowosci kierownik kontrolo-
wanej jednostki na wniosek inspektora organizuje narade
pokontrolng w celu omdéwienia ujawnionych nieprawidlo-
wosci i ustalenia niezbednych $rodkow zmierzajacych do
usprawnienia badanej dziatalnosci,

2. W naradzie pokontrolnej, ktérej przewod;)iczy
kierownik koatrolowanej jednostki, uczestniczg pracow-
nicy zajmujgcy stanowiska kierownicze i odpowiedzialni
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7a  konirolowany odcinek pracy oraz przedstawiciele
organu s§morzqdu’kontrolowanej jednostki.

3. - Na narade pokonirolng zaprasza si¢ przedstawi-
ciela organu sprawujgcego nadzér nad kontrolowana jed-
nostkg oraz przedstawicieli dzialajgcych w kontrolowa=
nej jednostce organizacji politycznych i spolecznych, a je-

Zeli jest to celowe — takze przedstawiciela prokuratury..

- 4. Z narady pokontrolnej sporzadza si¢ protokél,
ktéry podpisujg przewodniczacy i protokolant. Do proto-
kolu zatgcza sie¢ podpisany przez kierownika kontrolo-
wanej jednostki i inspektora wykaz wnioskow zgloszo-
nych na naradzie z zaznaczeniem, ktére z nich kierownik
kontrolowanej jednostki przyjmuje do realizacii.

§ 33. 1. Na podstawie wynikéw kontroli organ kon-
troli finansowej kieruje do kierownika kontrolowanej
jednostki wystgpienie pokontrolne, przesylajac jego kopig
organowi samorzgdu tej jednostki.

2. Jezeli w wyniku kontroli stwierdzonoc nieprawidlo-
wosci wystepujgce w innej jednostce, organ kontroli fi-
nansowe]j . kieruje stosowne wystgpienie do kierownika
tej. jednostki.

3. Jezeli ustalenia kontroli mogg stanowié¢ istoiny
element do oceny dzialalnusci kontrolowanej jednostki,
organ kontroli tinansowei przesyla kopie wystapienia po-
kontrolnego organowi sprawujgcemu nadzor nad jed-
nostka kontrolowang.

4. Wystagpienie pokontrolne powinno zawieraé¢ zwig-
zly opis wynikéw kontroli' ze wskazaniem Zrodel i przy-
czyn nieprawidlowosci, ich rozmiardéw, osodh odpowie-
dzialnych za stwierdzone nieprawidlowoéci oraz wnioski
wynikajace z ustalen kontroli, zmierzajgce do usunigcia
stwierdzonych nieprawidlowosci i usprawnienia badanej
dzialalnosci,

5. "W wypadkach uzasadnionych wynikami kontroli
wystgpienie pokontrolne powinno réwniez zawiera¢ wnio-
ski o pociaggniecie do okreslonej prawem. odpowiedzial-
nosci, a szczegolnie zastosowanie konsekwencji- siuzbo-
wych w postaci odwotania lub zwolnienia z zajmowanych
stanowisk o0s6b odpowiedzialnych za+ ujawnione niepra-
widlowosci, a takze o wdrozenie postepowania o odszko-

dowanie w stosunku do pracownikéw odpowiedzialdych

za wyrzadzong szkode.

. § 34. W uzasadnionych wypadkach, a w szczegdl-
nosci wowczas, gdy wymaga tego wlasciwos$¢ rzeczowa,
organ kontroli finansowej kieruje wystapienie pokon- -
trolne do organu sprawujacego nadzér nad kontrolowang
jednostka w celu wydania odpowiednich zarzgdzen.

§ 35. 1. Kierownik kontrolowanej jednostki lub organ,
do ktérego wystgpienie zostalo skierowane. jest obowig-
zany w lerminie 30 dni od dnia dorgczenia ‘tego wystg-
pienia zawiadomi¢ organ kontroli finansowej o wykona-
niu wnioskéw lub o przyczynach ich niewykonia.

2. Qdstgpienie od wykonania wnioskow ‘pokonirol-
nych moze nastapi¢ za zgodg organu kontroli finansowej.

Rozdzial 7
Przepisy koncowe,

§ 36. Ministrowie Obrony Narodowéj i Spraw We-
wnetrznych mogg dostosowaé przepisy rozporzgdzenia do
specyfiki jednostek organizacyjnych, w ktérych wykonujg
kontrole finansowa.

§ 37. Rozporzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem ogto-
szenia.

Prezes Rady Ministrow: w z. J. Obodowski



