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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 21 lipca 1976 r.

w sprawie prowadzenia ksiag przcz koSclelne jednostki organizacyjne oraz zakony.

Na podstawie art. 101 ust. 5 1 6 dekretu z dnia 16 maja
1946 1. o postepowaniu podatkowym (Dz. U. z 1963 r. Nr 11,
poz. 60 z pdzniejszymi zmianami) zarzgdza sig, co nasteg-
puje:

§ 1. 1. KoScielne jednostki organizacyjne oraz zako-
ny (domy generalne, prowincjalne, zakonne, klasztory) be-
dgce podmiotami podatkowymi w podatkach obrotowym
i dochodowym obowigzane sg prowadzi¢ ksicgi rachun-
kowe.

2. Zwalnia sie od ohowigzku prowadzenia ksigg ra-
chunkowych zakony, ktére nie osiggaja przychodow z kos-
ciotéw i kaplic publicznych, a klérych przychody pocho-
dzg wylgcznie:

1) z wynagrodzen zakonnikdw za. prace poza zakonem, w
tym réwniez w nie prowadzonych przez zakon kosciel-
nych jednostkach organizacyjnych bedgcych odrebny-
mi podmiotami podatkowymi,

2) z emerytur i rent otrzymywanych przez zakonnikdw,

3) z podlegajacych opodatkowaniu podatkiem dochodo-
wym dochodéw zakonnikéw wykonujgcych funkcje
proboszczdw, wikariuszéw, rektordw oraz innych du-
chownych, ktérzy zgtosili obowigzek podatkowy i ptla-
ca ten podatek,

4) z dzialalno$ci zarobkowe]j zakonnikéw w zakresie rze-
miosla zgloszonej do opodatkowania,

5) z innych przychodéw lub dochodéw zakonnikéw, opo-
datkowanych podatkiem od wynagrodzen, podatkiem
dochodowym lub podatkiem gruntowym albo zwolnio-
nych od tych podatkéw na podstawie obowigzujgcych
przepisow,

6) z prowadzonych przez zakony gospodarstw rolnych
objetych podatkiem gruntowym (zobowigzaniem pie-
nieznym).

3. Obowigzek prowadzenia ksiag przez zakony okres-
lone w ust. 2 powstaje od miesigca naslepujacego po mie-
sigca, w ktorym osiaqgaly one przychody nie wymienione
w ust. 2,

§ 2. 1. Koscielne jednostki organizacyjne 1 zakony
prowadzace dziatalno$¢ podleyajacqg podatkowi obrotowe-
mu, co do ktoérej istnieje obowigzek prowadzenia ksigyg
handlowych lub podatkowych, obowigzane sg dla kazdego
rodzaju dzialalnodci prowadzi¢ ksiegi handlowe lub za-
miast ksigg podatkowych — ksiege przychoddw i rozcho-
dow.

2. W ksiegach, o ktédrych mowa w ust. 1, powinien by¢
wyodrehniony rachunek koscielnej jednostki organizacyj-
nej lub zakonu, wykazujgcy wszystkie wplaty tej jednost-
ki i wypiaty na jej rzecz.

§ 3. Ksiegi rachunkowe oraz ksiegi przychodéw i roz-
chodéw nalezy prowadzi¢ na drukach urzedowego na-
kladu.

§ 4. 1. Za prawidlowe ksiegi uwaza sie ksiegi pro-
wadzone prawidlowo pod wizgledem formalnym (niewadli-
we) i materialnym (rzetelne).

2. Prawidlowe pod wzgledem formalnym (niewadliwe)
85 ksiegi prowadzone zgodnie z przepisami niniejszego
rozporzadzenia oraz objasnieniami zamieszczonymi na
wzocach ksigg.

3. Prawidlowe pod wzgledem materialnym (rzeleine)
83 ksiegi prowadzone zgodnie z prawdg.

§ 5. 1. W razie stwierdzenia przez organ administra-
cji panstwowe] wadliwoscr ksigg, polegajgcych na formal-
nych usterkach i brakach, a nie majacych w konkretnym
wypadku istotnego znaczenia, organ ten powinien uznac
ksiegi za dowdd,

2. Przepisy art. 158 dekretu z dnia 16 maja 1946 r.
o postepowaniu podatkowym (Dz. U. z 1963 1. Nr 11,
poz. 60 z pdzniejszymi zmianami), zwanego dalej .dekre-
tem"”, stosuje sie odpowiednio przy ocenie ksigg rachun-
kowych.

§ 6. Okresem rachunkowym jest rok kalendarzowy.

§ 7. 1. Strony ksiag powinny by¢ kolejno ponumero-
wane.

2. Ksiegi nalezy prowadzi¢ w jezyku polskim i walu-
cie polskiej. Zapisow do ksiag nalezy dokonywaé staran-
nie i czytelnie atramentem, diugopisem lub oléwkiem ko-
piowym. Nie wolno pozostawia¢ odstepéw w miejscach,
ktére powinny byé wypelnione., Niedopuszczalne jest skro-
banie 1 zamazywanie, wycieranie bgdz usuwanie innymi
sposobami dokonanych zapiséw.

3. Omylki prostuje sig przez przekreélenie blednego
zapisu i wpisanie wlasciwe)] tre$ci lub sumy w ten sposdb,
aby tre$¢ i sumy poprzedniego zapisu byly czytelne. Pro-
stowanie omylek powinno by¢ podpisane przez osobe, kto-
1a go dokonald.

§ 8. 1. Ksiegli powinny obejmowaé¢ wszystkie przy-
chody i rozchody zaréwno w gotéwce, jak i naturze, bez
wzgledu na ich rodzaje, jezeli rozporzgdzenie nie stanowi
inaczej.

2. Obowigzek wpisywania do ksigg rachunkowych
wszystkich przychodow i wydatkow nie dotyczy przycho-
dow w naturze z wtlasnego gospodarstwa rolnego, przezna-
czonych na potrzeby tego gospodarstwa lub na wyzywie-
nie cztonkéw domu zakonnego.

3. Przychody i rozchody koscielnych jednostek orga-
nizacyjnych i zakonéw nie bedacych podmiotami podatko-
wymi w podatkach ohrotowym i dochodowym powinny
byé¢ objete ksigegami jednostki zwierzchniej, bedgcej pod-
miotem podatkowym.

4, Dla koscielnych jednostek organizacyjnych i za-
konéw nie bedgcych podmiotami podatkowymi mogq byé
pomocniczo prowadzone odrebne ksiegi rachunkowe. Za-
pisy w tych ksiegach po uplywie kazdego miesigca powin-
ny byc przeniesione w sumach ogolnych do ksigg rachun-
kowych jednostki zwierzchniej, bedqcej podmiotem podat-
kowym.
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§ 9. 1. Przychody i rozchody w naturze powinny by¢
ksiegowane wedlug warto$ci rynkowej $wiadczenia.

2, Jezeli przychodem w naturze jest nadzwyczajny
dar, ktéry zostal w calosci przekazany pizez koscielng jed-
nostke organizacyjng lub zakon instytucjom panstwowym
lub organizacjom spolecznym powotanym dla celéw opieki
spolecznej, taki przychéd i rozchod moze byé ksiegowany
w wartosci poniesionych kosztéw lub ewidencyjnie w
wartosci 1zl

§ 10. 1. Zapisy w ksiegach powinny byé¢ udokumen-
towane w sposéb przewidziany przepisami art. 103 de-
kretu.

2, Zapisy w ksiggach uznaje sie za nalezycie udoku-
mentowane dowodami wewnetiznymi, jezeli dowody te
okreslajg cel wydatkow i zaopatizone sa w date i podpisy
0sbb, ktore bezposrednio dokonaly wydatkow, i jezeli wy-
datki te dotyczg:

1) kosztow przejazdow, diet i ryczalidw za noclegi w wy-
sokoSci nie przekraczajacej norm pizewidzianych dla
pracownikow panstwowych,

2) kosztéw poniesionych na tiagarzy itp.,

3) poniesionych kosztéw transportu, jezeli zgodnie z prze-
pisami o przewozie kwily przewozowe sg odbierane
pezy wydawaniu przesytki, oraz koszlow dorozek, woz-
kéw reeznych i rowerowych,

4) innych drobnych kosztow, ktére ze wzgledu na swéj
rodzaj wylgczajg mozliwosé uzyskania dowodu zew-
netrznego 1 ktore nie przekraczajqg 1%o przychodu.

3. Przychody ze skladek i ofiar, na ktoére brak jest od-
powiednich dowodow, powinny byé udekumentowane do-
wodami wewnetrznymi w formie protokotow podpisanych
przez trzy osoby.

4, Zwalnia sie koscielne jednostki organizacyjne i za-
kony obowiazane do prowadzenia ksigg rachunkowych od
udokumentowania dowodami =zapiséw w ‘tych ksiggach
przychodow, o ktérych mowa w § 1 ust. 2. Zwolnienie nie
dolyczy gotéwkowych przychodow ze sprzedazy piodéw
z gospodarstwa rolnego.

§ 11. 1. Wszelkie zdarzenia podlegajace ujawnieniu w
ksiegach powinny by¢ uwidocznione na odpowiednich
kontach w dniu, w ktorym nastapity, a w ksiegach rachun-
kowych najpdZniej w dniu nastepnym.

2. Terenowy organ administracji panstwowej stopnia
podstawowego wlasciwy w sprawach podatku dochodo-
wego, zwany dalej , wiasciwym organem’, moze na wnio-
sek koscielnej jednostki organizacyjnej lub zakonu zezwo-
li¢ na ksiegowanie w ksiegach rachunkowych powtarzaig-
cych sig drobnych przychodow lub wydatkéw w odstepach
dekadowych lub miesiecznych. Nie dotyczy to skiadek
i ofiar.

3. Z koncem kazdego roku kalendarzowego ksiggi ra-
chunkowe oraz ksiegi przychodéw i rozchodow powinny
by¢ zamkniete w terminie do dnia 15 stycznia nastepnego
roku przy rownoczesnym sporzadzeniu zestawlenia wyni-
kow dzialtalno$ci z podzialem na poszczegélne tytuly i ro-
dzaje przychodéw.

4, Ksiegi rachunkowe nalezy przechowywaé przez
lat 5, liczgc od konca roku, ktéorego ksiegi dotycza.

5. Ksiggi przychoddw i rozchodow nalezy dotgczyé
do rocznego zeznania podatkowego skladanego zgodnie
z przepisami dekretu.

6. Prowadzgcy ksiegi obowigzani sg przechowywad
przez okres podany w ust. 4 dowody stanowigce podstawg
ksiegowania oraz wszystkie dokumenty wystawione wra-
mach istniejacego systemu kontroli wewnetrznej, jak réw-
niez wszelkie 1nne dokumenty otrzymane w zwigqzku
z osigganymi przychodami i ponoszonymi wydatkami.

§ 12. 1. Terenowy organ administracji panstwowej
stopnia wojewddzkiego w szczegdlnie uzasadnionych wy-
padkach, na wniosek koscielnej jednostki organizacyjnej
lub zakonu, moze zezwoli¢ na prowadzenie zamiast ksiegi
rachunkowej innego rodzaju ksiegi, jezeli ksieyi rachun-
kowe ze wzgledu na charakter jednostki i rozmiar dziata-
nia s3 niewystarczajgce do prawidlowego przedstawiema
dzialalnosci jednostki, pod warunkiem, ze ksiegi te bedq
zawieraly zespoty kont dla przychodéw i wydatkow we-
diug rodzajow, wymienionych w ksiegach, o ktérych mo-
wa w § 3.

2. Wilaéciwy organ moze na wniosek strony zezwolié
na prowadzenie i przechowywauie ksigg wraz 2 dokumen-
tami poza lokalem siedziby koscielnej jednostki organiza-
cyjnej lub zakonu.

§ 13. Ksiegi, o kiérych mowa w § 3, powinny byé
przed rtozpoczeciem okresu rachunkoweyo przedstawione
do poéwiadczenia wlasciwemu organowi.

§ 14, Traci moc rozporzgdzenie Ministra Finansow
z dnia 20 lutego 1962 r. w sprawie prowadzenia ksigg
przez koScielne osoby prawne oraz zakony i kongregacje
duchowne (Dz. U, z 1962 r. Nr 18, poz, 77 i z 1972 r. Nr 6,
poz. 35).

§ 15. 1.
ogloszenia,

2. Ksiggi rachunkowe oraz ksiegi przychodow i roz-
chodow prowadzone na podstawie rozporzgdzenia wymie-
nionego w § 14 prowadzi sie do konca 1976 r. wedlug do-
tychczasowych wzoréw z uwzglednieniem przepiséw ni-
niejszego rozporzadzenia, chyba Ze rozporzgdzenie zwalnia
od obowiazku ich prowadzenia.

Rozporzgdzenie wchodzi w zycie z driem

Minister Finanséw: H. Kisiel



